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1. Informacje ogolne

1.1. Cel i struktura dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie uzytkowania aplikacji MobutU TOZSAMOSC
przez uzytkownikdw wewnetrznych.

1.2. Odbiorcy produktu

Odbiorcami dokumentu sg uzytkownicy wewnetrzni korzystajacy z aplikacji Mobutu ToZsAMOSC.

1.3. Zakres produktu

Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalnosci oraz sposéb ich uzycia przez uzytkownika
wewnetrznego aplikacji Mobutu TOZSAMOSC.

1.4.Skroty pojec

Niniejszy rozdziat prezentuje definicje wszystkich poje¢ i skrétéw  wykorzystywanych
w dokumencie.

Tabela 1 - Pojecia i skréty stosowane w dokumencie

Skréty/Pojecia ‘ Znaczenie

Osoba fizyczna zarzadzajaca kontem wskazana w zgtoszeniu administratora konta
lub zgtoszeniu zmiany administratora konta, podpisanym przez osoby uprawnione

do reprezentacji.

Administrator konta . . . .
Administrator moze by¢ rowniez wskazany przez innego aktywnego

administratora.

W przypadku kont oséb fizycznych administratorem konta jest wtasciciel konta.

Kerberos Protokot uwierzytelniania i autoryzacji w sieci komputerowe;j.

Konto podmiotu lub konto osoby fizycznej to element Tozsamosci umozliwiajgcy
innym czeSciom systemu teleinformatycznego wykonywanie operacji
w kontekscie konta, m.in.: udostepnianie funkcji, udostepnianie informacji,

Konto
okreslanie odbiorcy informacji (adresowanie doreczen), identyfikowania nadawcy
informacji, w szczegdlnosci dwustronng komunikacje pomiedzy podmiotem lub
osoba fizyczng i sgdem oraz pozasagdowymi organami postepowan sgdowych.
Konto AD (ang. Active Directory) ustuga katalogowa zawierajgca uzytkownikdéw
onto
wewnetrznych, zasoby (komputery), uprawnienia i grupy uprawnien do zasobow.
KRZ Krajowy Rejestr Zadtuzonych
LDR Lista Doradcéw Restrukturyzacyjnych
MT Modut Tozsamos¢
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Skréty/Pojecia ‘ Znaczenie

Obszar dziedzinowy

Zrozumiate dla uczestnikow procesow biznesowych umowne oznaczenie (ciag
znakéw) pozwalajgce na grupowanie profili w zbiory dostepne dla wybranych
aplikacji sktadajgcych sie na system dziedzinowy. Przyktadowe oznaczenia
obszaréw dziedzinowych: KRZ, TOZ (Tozsamosc).

Osoba fizyczna

Okreslenie cztowieka w prawie cywilnym.

Podmiot

Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna.

Profil

Kontekst, w jakim moze wystgpi¢ uzytkownik, z ktérym systemy dziedzinowe
wigzg okreslony zbidr uprawnien zawodowych lub uprawnien w MT.

Profil w koncie

Przypisanie profilu do konta, pozwalajgce na wystgpienie uzytkownika tego konta
w kontekscie definiowanym przez profil.

SSO

(ang. Single Sign On) mechanizm pojedynczego logowania — pozwalajacy na dostep
do zasobow réznych systemow dla oséb zalogowanych do serwera domenowego.

System dziedzinowy

Czesc¢ systemu teleinformatycznego obstugujgcego postepowanie sgdowe,
obstugujgca konkretny rodzaj postepowania, np. postepowanie upadfosciowe,
postepowanie rejestrowe. W celu okreslenia uczestnikow postepowan
wykorzystywane sg konta utrzymywane w komponencie ,Tozsamos¢”.

Tozsamos¢

Czesc systemu teleinformatycznego obstugujgcego postepowanie sgdowe,
w ktdrym tworzone i utrzymywane sg konta oraz wspierana jest identyfikacja
podmiotéw lub oséb fizycznych oraz autoryzacja oséb fizycznych.

Uzytkownik konta

Osoba (osoby) fizyczna wskazana przez administratora konta, ktéra moze
wykonywadé na tym koncie akcje przewidziane w systemach dziedzinowych
korzystajgcych z konta (np. wysytka i odbidr korespondencji, przygotowywanie
pism, organizowanie danych na koncie). W szczegdlnosci uzytkownikiem konta
osoby fizycznej jest osoba fizyczna, ktora jest wiascicielem konta.

Uzytkownik profilu
konta

Uzytkownik, ktdremu administrator konta nadat uprawnienie postugiwania sie
profilem w koncie. Uprawnienie moze by¢ uwarunkowane posiadaniem
odpowiedniego profilu w koncie uzytkownika.

Wtasciciel konta

W przypadku osoby fizycznej — osoba, ktdra zatozyta konto w MT. W przypadku
podmiotu — podmiot, ktoéry zatozyt konto.

Zarzadzanie kontem

Wykonywanie na koncie czynnosci niemajgcych znaczenia merytorycznego.
Czynnosci zarzadcze to w szczegdlnosci zgtaszanie nowych administratorow,
wskazanie uzytkownikéw i ich uprawnien itd.

Zgtoszenie
administratora konta

Zgtoszenie dokonane przez osobe fizyczng (reprezentanta podmiotu) wskazujgce
osobe administratora (administratoréw) konta.
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Skréty/Pojecia ‘ Znaczenie

Zgtoszenie dokonane przez osobe fizyczng (reprezentanta podmiotu),
autoryzowane zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu, zawierajgce w

Zgtoszenie potrzeb e . - .
g P v szczegolnosci takze zgtoszenia administratoréw konta.

zatozenia konta o ) . ) . o
Potrzeba zatozenia konta moze by¢ wyrazona domyslnie poprzez ztozenie do sgdu

podmiotu . o o .
pisma, przez podmiot nieposiadajgcy konta, bedacy uczestnikiem postepowania.
W tym przypadku pomiot zgtasza jedynie administratoréw konta.

Zgtoszenie Zgtoszenie dokonywane przez administratora konta wskazujace uzytkownikéw

uzytkownika konta konta.

1.5. Stosowane style czcionek

Nazwy poszczegdlnych elementow aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sg wyrézniane
stylem czcionki:

Tabela 2 — Style czcionek

Styl czcionki Znaczenie

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy
Administracja Oznaczenie nazwy okna

Start Oznaczenie polecenia w menu

ENTER Oznaczenie klawisza

OK Oznaczenie przycisku

Fraza wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji
ROLE_MT_SYSOPER Oznaczenie roli, uprawnienia

1.6. Stosowane symbole

W dokumencie stosowane sg tez nastepujace symbole graficzne:
Tabela 3 — Symbole

Symbole Znaczenie

Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji lub
Z przyczyn merytorycznych.

Informacja pomocnicza.
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1.7. Odwotania

[1] Podrecznik uzytkownika zewnetrznego Modutu Tozsamosé

2. Wprowadzenie

Mobut ToZsAMOSC zapewnia podmiotom i osobom fizycznym mozliwosé dziatania w systemach
teleinformatycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci obstugujgcych postepowania sagdowe. Modut ten
jest wykorzystywany w postepowaniu sadowym w celu identyfikacji uczestnika postepowania
w systemie dziedzinowym (np. KRZ) oraz uczestnika dwukierunkowej wymiany informacji pomiedzy
podmiotem lub osobg fizyczng a sgdem lub pozasgdowymi organami postepowan sgdowych.

3. Wymagania

Praca z aplikacjami Mobutu TozsAMOsSC wymaga dostepu przez uzytkownika do przegladarki
internetowej z wtgczong obstugg plikéw cookies.

Zalecane wersje przegladarek: Chrome (96+), Firefox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+).

4. Role uzytkownikow

Aplikacje MT wykorzystujg role zdefiniowane w ponizszej tabeli, ktdre okreslajg dostepnosc
uzytkownikow do funkcjonalnosci aplikacji:

Tabela 4 — Skréty i symbole

Rola Opis

ROLE_MT_SYSOPER Dostep do aplikacji MODUt TOZSAMOSC - ORGAN UPRAWNIONY

ROLE_MT_SYSADMIN Dostep do aplikacji MODUt TOZSAMOSC - ADMINISTRACIA

Otrzymanie wymaganych rél uwarunkowane jest prawidtowg parametryzacja MobutU TOZSAMOSC,
ktorg mozna zweryfikowaé lub zmodyfikowaé w ramach wykonywania czynnosci administratorskich
opisanych w rozdziale 7.4. W szczegdlnosci wymagane jest istnienie:

a) obszaru dziedzinowego MT (Administracja MT),
b) profiliSYSADMIN (Administrator MT) oraz SYSOPER (Pracownik MT),
c) powigzania profili z obszarem,

d) parametryzacji polegajacej na skojarzeniu grup domeny Active Directory z profilami
w obszarze.

5. Ogolne zasady obstugi aplikacji

5.1. Uruchomienie aplikacji

Korzystanie z aplikacji MT jest mozliwe po uwierzytelnieniu sie uzytkownika w domenie za pomoca
konta Active Directory (patrz rozdziat 6.1) nalezgcego do grup zabezpieczen, ktore sg powigzane
z profilami SYSADMIN lub SYSOPER w ramach obszaru MT. Uzytkownik po zalogowaniu przechodzi
do strony gtéwnej PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH. Po zalogowaniu kontem powigzanym
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z profilem SYSADMIN bedzie dostepna aplikacia Mobut ToOZSAMOSC - ADMINISTRACIA.
Po zalogowaniu kontem powigzanym z profilem SYSOPER bedzie dostepna aplikacja Mobut
TOZSAMOSC - ORGAN UPRAWIONY.

Sposdéb obstugi konta uzytkownika wewnetrznego systemu KRZ zostat
opisany w rozdziale 6.

W przypadku braku kafla Mobut TozZsAMOSC - ADMINISTRACIA lub MobDut TOZSAMOSC — ORGAN
UrPRAWNIONY W Dostepnych Aplikacjach problem ten nalezy zgtosi¢ do HelpDesk poprzez wybranie
Zgtos btgd w prawym dolnym rogu przegladarki. Obstuga zgtaszania btedu zostata opisana
w Podreczniku uzytkownika zewnetrznego Modutu Tozsamosé ([1]) i jest analogiczna dla uzytkownika
wewnetrznego systemu KRZ.

Portal aplikacyjny <l
>
M‘)[ IWOSCEL | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych Nazwisko Imie (1)

DOSTEPNE APLIKACJE

MODUL TOZSAMOSC - ADMINIST. O MODUt TOZSAMOSC - ORGAN U O

Instrukgje Polityka cookies  (Zglos bigd ) (Wersja systemu: 1.5.32-20210719) (3)

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny — strona gfdowna

Poruszanie sie po menu, zaktadkach i funkcjach Portalu odbywa sie przy uzyciu myszy lub klawiatury.

5.2. Pulpit pracy aplikacji

Okno pulpit aplikacji Mobut To0ZSAMOSC - ADMINISTRACIA lub Mobut T0ZSAMOSC — ORGAN
UrPRAWNIONY sktada sie z czterech gtéwnych sekcji: menu nawigacyjne (1), obszar roboczy (2), obszar
uzytkownika (3), obszar komunikatow i opcji dodatkowych (4).
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= @ SPRAWIEDLIWOSCI
—_—

@ Modul Tozsamoéd v

2, administrowanie Modulem
Tozsamosé

Modut Tozsamos¢ - Administracja
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

MODUE ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Obszary dziedzinowe Profile

Profile w obszarach Uprawnienia Uprawnienia profilow

Konta as6b fizycznych

Konta podmiotew

SLOWNIK OBSZAROW DZIEDZINOWYCH

Nazwa 11 Kod 11 Opis 11 Obowiazuje od 11
Elektroniczne Formularze EKRS Elektroniczne Formularze KRS 10.06.2021
System KRZ KRZ System KRZ 29.07.2021
LDR LDR Lista Doradcow Restruktunyzacyinych  26.08.2021
Administracja MT MT :‘:L’;‘L‘:;;:in ;’\"fi““ Tossamosel 01.01.2020
Portal Rejestrow Sadowych  PRS Portal Rejestrow Sadowych 11062021

Obowiazuje do 11 Alcce OPCIE

Wyszukiwanie P

Fraza wystukiwania

dd.mm.rrrr &

\ |

| INFORMACJA v

Rysunek 2 — Modut Tozsamosc¢ — Administracja — strona gtdwna

SPRAWIEDLIWOSCI |

B weryfikowanie wnioskow

O Modul Tozsamosé |

Meodut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

MODUE ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH DOTYCZACYCH TOZSAMOSCI

Wyszukiwanie wnioskéw o zmiang danych dotyezacych tozsamodci przekazanych do weryfikacji

WNIOSKI DO WERYFIKACJI

Numer

whiosku 1 Imig 1L Nazwiska T

Data utworzenia 11

115 Imig2 Nazwisko2 15.07.2021

4 Wnioski o zmiane danych dotyczacych toisamo.
Status 11 Akcje

Zgloszenia potrzeby

Zgtoszenia potrzeby admin

wania kontem po.

DO POBRANIA

ia potrzeby odwalania administratora p.

ia potrzeby zamknigcia konta podmiotu

Wyszukiwanie

il - |

INFORMACJA ~

Rysunek 3— Modut Tozsamos¢ — Organ uprawniony — strona gtdwna
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Tabela 5 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji

Obszary okna Opis

Menu nawigacyjne Dostep do funkcji aplikacji: Administrowanie MT, Weryfikowanie wnioskéw.

Gtéwny obszar pracy w aplikacji pozwalajgcy obstugiwac: stownik np. obszaréw
Obszar roboczy dziedzinowych, wnioski i zgtoszenia do weryfikacji oraz przegladac liste np.
powigzania uprawnien z profilami w obszarach.

Obszar uzytkownika Obszar informacji o: profilu uzytkownika i ustawien aplikacji.
Obszar komunikatéw i Obszar wspomagajacy obszar roboczy z panelami nawigacyjnymi,
opcji dodatkowych komunikatami oraz opcjami dodatkowymi.

5.3.Standardowe elementy aplikacji

Aplikacja zostata wyposazona w trzy rodzaje pdl do wypetnienia réznigce sie sposobem umieszczania
w nich informacji:

1. Pola stownikowe, w ktérych informacje umieszcza sie poprzez rozwiniecie i wybér jednej
z pozycji znajdujacych sie przy tym polu, np. Profil:

Profil

Wybierz ~

Q|
Administrator konta
ADMKONTA

Administrator MT
SYSADMIN

Administrator Systemu
ADMINISTRATOR

Doradca restrukturyzacyjny
DORREST

Onarator MT

Rysunek 4 — Pole stownikowe

Strona |10
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2. Pola opisowe, w ktérych informacje wpisuje sie odrecznie, np. kryteria filtrowania:

Fraza wyszukiwania

Rysunek 5 — Pole opisowe

3. Polazikong kalendarza, tj. wszystkie te pola, ktére wymagajg umieszczenia daty. Umozliwiajg
one wpisanie wartosci w okreslonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej
poprzez uzycie ikony np. Data aktywnosci:

4 Wrzesien

Pn Wt S5r

@

20 21 22

29

27 28

v 2021 v >

Cz Pt Sb Nd

16 17 18 19

23 24 25 26

30

14.09.2021]

Rysunek 6 — Pole kalendarza

Uzytkownik posiada mozliwos¢ filtrowania danych wyswietlonych na ekranie przy uzyciu funkcji
Wyszukiwanie, ktéra pozwala przefiltrowaé informacje dla wprowadzonych warunkéw. W prawym
gornym rogu system informuje ile elementéw znajduje sie na liscie do przefiltrowania.
Po wprowadzeniu warunkéw nacisnij przycisk Wyszukaj, aby wtaczy¢ filtr. llos¢ elementow na liscie
zmniejszy sie do ilosci wyszukanych fraz. Aby usung¢ zdefiniowany wczesniej filtr nacisnij przycisk

Wyczysé:
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Whyszukiwanie

Fraza wyszukiwania

Profil

Data aktywnosci
dd.mm.rrrr

Obszar dziedzinowy
Wybierz.

Przeznaczenie profilu

Wyhierz.

Whyszukaj

| Wyczysc

Wyszukiwanie

Fraza wyszukiwania

| Profil ‘

Data aktywnosci

dd.mm.rrrr B
Obszar dziedzinowy

Whyhbierz ~

Przeznaczenie profilu

Whybierz... ~
Wyszukaj
| Whyczysd ‘

Rysunek 7 - Bloki umozliwiajgcy wyszukiwanie przed i po wybraniu Wyszukaj

Filtr data aktywnosci pozwala na wyszukanie wszystkich danych, ktére sg aktywne w danym okresie
np. jesli wyszukamy wszystkie profile z data obowigzywania 15.08.2021 to zostang wyswietlone
wszystkie profile, ktdre majg date otwarcia wczesniejszg lub réwng 15.08.2021.

‘Obszary dziedzinowe Profile Profile w

L ienia profiléw Konta oséb fizycznych

Konta podmiotéw

SEOWNIK PROFILOW GLOBALNYCH

Nazwa 1. Kod 71
Administrator konta ADMKONTA
Administrator MT SYSADMIN

Administrator Systemu ADMINISTRATOR

Operator MT SYSOPER
Profil domysiny DOMYSLNY
Uprawnienia przypisanego

Uprawnienia uczestnika UPRAW_UCZESTN

UPRAW_PRZYPISA.

Opis T

Administrator konta

Administrator Modutu Tozsamosc

Administrator Systemu

Operator Modutu Tozsamosé

Profil domysiny

Uprawnienia przypisanego

Uprawnienia uczestnika

Obowiazuje od 11 ‘Obowiazuje do 1L

01.01.2020
01.01.2020
10.06.2021
01.01.2020
01.01.2020
29072021

15.08.2021

29.07.2021 26.08.2021

Akcje

OPCJE

Wyszukiwanie

Fraza wyszukiwania

Data aktywnosci

| 15.08.2021 B ‘

| Wyczysc ‘
v

INFORMACJA v |

Rysunek 8 - Filtr data aktywnosci

Niektore okna w obszarze komunikatdw i opcji dodatkowych mogg by¢ zwijane/rozwijane np. Okno

INFORMACIA:
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INFORMACIA ~

Mozesz wyszukac prohl podajac fraze wyszukiwania
lub rodzaj uprawnienia w panelu wyszukiwania.

Mozesz powiazaé uprawnienie z profilem w obszarze
za pomoca przycisku Powiaz uprawnienie z profilem
w obszarze. Aby mozna byto powiazac uprawnienie
z profilem w obszarze, profil musi mieé ustawiong
wtasciwose rola.

Rysunek 9 — lkona zwijania okna

INFORMACJA hd

Rysunek 10 — Ikona rozwijania okna

Dodatkowe akcje dostepne dla uzytkownika sg umieszczane w panelu OPCJE np. Dodaj obszar
dziedzinowy, Powiqz profil z obszarem:

OPCIE OPCIE

Dodaj obszar dziedzinowy Powiaz profil z obszarem

Rysunek 11 — Dodatkowe akcje w panelu Opcje

Informacje prezentowane na liscie sg stronicowane. Uzytkownik moze przechodzi¢ pomiedzy stronami
do przodu lub do tytu, jak réwniez okresli¢ liczbe wierszy wyswietlanych jednoczes$nie na stronie:

_ 3 4

Rysunek 12 - Stronicowanie

(%)
=
5
[#5]
<

Dane na liscie mogg by¢ sortowane w kolejnosci alfabetycznej wybranej kolumny:

Nazw Kod 11 Opis 71 Obowiazuje od 1. Obowiazuje do 1. Akcje

EKW EKW EKW 29.01.2021

Rysunek 13 - Sortowanie

Menu podreczne to panel umozliwiajgcy dodatkowe akcje na przyktad dla Profilu w Stowniku profilow
globalnych:

@ Ikona menu podrecznego :
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Akecje
Q. Pokaz

¢’ Zmien dane

X Zamknij

Rysunek 14 - Menu podreczne
Kazda akcja uzytkownika zwigzana z dodaniem, edycjg i usunieciem danych wymaga potwierdzenia

przez uzytkownika:

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zmieni¢ dane obszaru dziedzinowego?

Aby zatwierdzi¢ zmiane, wybierz przycisk Zmien.

Zmien Anuluj

Rysunek 15 — Okno potwierdzenia

5.4. Poruszanie sie miedzy aplikacjami
Uzytkownik znajdujgcy sie MODULE TOZSAMOSC - ADMINISTRACJIA lub MODULE TOZSAMOSC — ORGAN
UPRAWNIONY moze przejsé do innych aplikacji systemu KRZ wykorzystujgc ikone Aplikacje.

@ Ikona poruszania sie miedzy aplikacjami - Aplikacje

Przejscie do innej aplikacji systemu KRZ wymaga wykonania nastepujacych krokow:
Mobput TOZSAMOSC -

1. Nacisnij ikone Aplikacje w obszarze uzytkownika okna aplikacji
ADMINISTRACJA.

— . : Modut Tozsamosc - Administracja 3 o Al
— DR AW A
= SPRAWILE I)I TWOSCl KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych m Nazwisko Imie (1)

& Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
)

MODUE ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Rysunek 16 — Ikona przejscia do innych aplikacji systemu KRZ

2. Zdostepnej listy wybierz aplikacje, z ktérej chcesz skorzystac.

Strona | 14



Fundusze Rzeczpospolita Q SPRAWIEDLIV Unia Europejska

Eu ¢ PRAW IEDLIWOSLE P

weirisironens I Poisks .
MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i cJJ r2CcCco
: : rozwdj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

MINISTERSTWO . ie o .
J— E & Modut Tozsamosc - Administracja S e
= SPRAW IEDL]WOSL! KRz - Krajowy Rejestr Zadiusonych Nazwisko Imig (1)
— I & Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony .

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Rysunek 17 - Wybdr aplikacji z dostepnej listy
3. Wybierz przycisk Wyjdz.

POTWIERDZENIE

Czy na pewno wyjsc z aplikacji Modut Tozsamos¢ - Administracja?

ANULUJ

Rysunek 18 - Potwierdzenie wyjscia z aplikacji

4. Wyswietli sie aplikacja, ktérg wybrates.

MINISTERSTWO ) c .
— SPRAWIEDLIWOSCI | | Modut Tozsamosc - Organ uprawniony Nazwisko Imie (1)
; ) KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych
MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW a

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH DOTYCZACYCH TOZSAMOSCI

Wyszukiwanie wnioskéw o zmiane danych dotyczacych tozsamosci przekazanych do weryfikacji.

Rysunek 19 — Przejscie do PUZ

6. Konto uzytkownika wewnetrznego systemu KRZ

6.1. Logowanie uzytkownika wewnetrznego

Aby zalogowad sie jako uzytkownik wewnetrzny, ktéry posiada konto w domenie AD:
1. Uruchom przegladarke internetowg i otwdrz w niej adres strony

https://krz-int.ms.gov.pl
2. Wprowadz w polach Nazwa uzytkownika i Hasfo login oraz hasto osoby uruchamiajgcej

PORTAL UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
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SPRAWIEDLIWOSCI Portal wewnetrzny

Logowanie
Nazwa uzytkownika (O
Hasto (O

Portal nadzorowany jest przez Ministerstwo Sprawiedliwosci. fumsuze Unia Europejska
UiopeisHie
Projekt wspaHinansawany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiege Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwsi. i Enbrin e Eunopefsh Funduse Spalecamy

Rysunek 20 - Logowanie uzytkownikdw wewnetrznych

Okno logowania nie zostanie wyswietlone w przypadku konfiguracji
z Kerberosem.

W przypadku pojawiajacego sie okna logowania, mimo konfiguracji
z Kerberosem nalezy zgtosi¢ problem z uwierzytelnieniem.

3. Nacisnij przycisk Zaloguj, ktéry przeniesienie uzytkownika do strony gtdwnej PORTALU
UzyTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH (Rysunek 1 - Portal aplikacyjny — strona gtéwna).

Z tego miejsca uzytkownik moze uruchomic jedng z aplikacji MobutU TozsAMOSC, zmienié ustawienia
portalu uzytkownika lub wylogowac sie z PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
6.2. Wylogowanie uzytkownika

W celu wylogowania sie z PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH postepuj zgodnie z nastepujgcymi
krokami:

1. W obszarze uzytkownika wybierz ikone wylogowani, koto imienia i nazwiska.

@ Ikona wylogowania

2. W wyswietlonym oknie Potwierdzenie wybierz przycisk Wyloguj.
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POTWIERDZENIE

Czy na pewno wyl ¢ uzytkownika

ANULUJ

WYLOGU)

Rysunek 21 — Potwierdzenie wylogowania z systemu

3. System wyloguje uzytkownika z PORTALU UzYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH i wréci do strony
Ministerstwa Sprawiedliwosci, gdzie mozliwe jest ponowne zalogowanie do systemu poprzez

wybranie przycisku Zaloguj sie ponownie.

ag Ministerstwo Sprawiedliwosci

Zostates wylogowany z portalu
KRZ Ministerstwa Sprawiedliwosci

Zaloguj sie ponownie

Projek: wspéifinansowany przez Unie Europejska ze rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacia Rozwé).

MINISTERSTWO

Fundusze " ;
Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI
Europejskie >
E Wedza Edukacia Rozwéi I Poske &

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska

Rysunek 22 - Strona Ministerstwa Sprawiedliwosci — Zaloguj sie ponownie
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6.3. Ustawienia portalu uzytkownika

Uzytkownik PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH moze dopasowac ustawienia systemu do
swoich preferencji poprzez nacisniecie ikony Ustawienia.

SRAW VOS Portal aplikacyjny T
SPRAWIE ].)I TWOSCI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadhuzonych Nazwisko Imie (1)

DOSTEPNE APLIKACJE

MODUE TOZSAMOSC - ADMINIST e MODUL TOZSAMOSC - ORGAN U o

Rysunek 23 - Zmiana ustawien dla konta
Po wybraniu ikony wyswietli sie okno Ustawienia portalu, w ktédrym mozna zmienié ustawienia portalu:
1. kolor nagtéwka portalu,
2. widocznos¢ informacji dotyczacej wyboru jezyka,
3. ilos¢ elementéw zapisywanych w schowku kontekstow,
4

wielko$¢ bocznego paska menu.
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X USTAWIENIA PORTALU

Naghowek portalu

coor | I

Uzyj koloréw o wysokim kontrascie

D Pokaz menu wyboru jezyka
Schowek kontekstéw
.5 10
Pojemnosc: c
Boczny pasek menu
260 310

Szerokosé D

Tryb programisty

[] Rozszerzone informacje o uzytkowniku

[ Logowaniew trybie DEBUG

ZASTOSU] ANULU]

Rysunek 24 - Ustawienia portalu

7. Weryfikowanie wnioskéw i zgtoszen przez Organ uprawniony

Po zalogowaniu sie uzytkownika kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH uruchom
aplikacje Mobut TOZSAMOSC — ORGAN UPRAWNIONY.

Q

Uzytkownik musi naleze¢ do grupy AD powigzanej z profilem SYSOPER

w obszarze MT.
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. Portal aplikacyjny s o
PRAV
SPRAWIE ]‘)[ IWOSCI KRZ - Krajowy Rejestr Zadhuzonych Nazwisko Imie (1)

DOSTEPNE APLIKACJE

74

mobut Tozsamos¢ - apminisT.. €) | | moout Tozsamos¢ - orcanu.. ©

Instrukcje Polityka cookies  ( Zglos biad ) (Wersja systemu: 1.5.32-20210719) (§)

Rysunek 25 - Uruchomienie aplikacji MODUt TOZSAMOSC — ORGAN UPRAWNIONY

7.1. Wnioski o zmiane danych dotyczgcych tozsamosci
W celu weryfikacji wniosku o zmiane danych dotyczacych tozsamosci wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
2. Uruchom aplikacje Mobut ToZSAMOSC — ORGAN UPRAWNIONY.
3. Wybierz z panelu Nawigacja opcje Whnioski o zmiane danych dotyczqcych tozsamosci.

@ Po wejsciu do aplikacji w panelu Nawigacja opcja Whnioski o zmiane danych
dotyczqgcych tozsamosci jest ustawiona domyslnie.
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— ALY ; Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony .
= >
- M)l IWO-CT | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych Nazwisko Imie Q)

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH DOTYCZACYCH TOZSAMOSCI

Wyszukiwanie wnioskéw o zmiane danych dotyczacych tozsamosci przekazanych do weryfikacji.

.I Wit ozmmiame eyl cht yesmcychs B iec I

Numer

- ) Imie 11 Nazwisko 1. Data utworzenia 1. Status 1/ Akcje
whiosku 11

Zgtoszenia potrzeby zafozenia konta podmiotu

Zgfoszenia potrzeby administrowania kontem pod
2651 Imig2 Nazwisko2 14.09.2021 DO POBRANIA

Zgtoszenia potrzeby odwot: iministratora pod.

Zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu

Wyszukiwanie ‘Z‘

INFORMACJA ~

Wprowadz nazwe uzytkownika (login), aby wyszuka¢
wnioski do weryfikacji przekazane z konta tego
uzytkownika

Whiosek mozna réwniez wyszukac podajac numer
whiosku, status. imig lub nazwisko zawarte w koncie lub
we wniosku.

Zaznacz opcje Tylko moje, aby przy wyszukiwaniu
pominac zgtoszenia pobrane do weryfikacii przez innych
operatorw

Instrukgje Polityka cookies  ( Zgtos bk Wersja systemu: 1532-20210719) (§)

Rysunek 26 — Okno obstugi wnioskéw o zmiane danych tozsamosci

4. W celu weryfikacji nowego wniosku w wyszukiwarce wybierz Status: Do pobrania. Status ten
jest ustawiony domyslnie w Wyszukiwarce.

— Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony 1
— >
- M)I IWOCI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych Nazwisko Imie (1)

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW A
WNIOSKI O ZMIANE DANYCH DOTYCZACYCH TOZSAMOSCI
Wyszukiwanie wnioskéw o zmiane danych dotyczacych tozsamosci przekazanych do weryfikacii.
:::‘;:Lu .4 Imie 11 Nazwisko 11 Data utworzenia 1) Status 1/ Akcje Wyszukiwanie T‘
Imie
2651 Imig2 Nazwisko2 14.09.2021 | o PosrRANIA
Nazwisko
N 2 uzytkow
Ni ki
Sta
Do pobrania X v
‘ Wyczysé |

Rysunek 27 - Status Do pobrania w Wyszukiwarce

5. Dla wybranego wniosku w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.
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Ikona menu podrecznego :

— Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony 1
= >
- M)] EWOSCI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych Nazwisko Imie (1)

B

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH DOTYCZACYCH TOZSAMOSCI

Wyszukiwanie wnioskéw o zmiang danych dotyczacych tozsamosci przekazanych do weryfikacji

WNIOSKI DO WERYFIKACJI

Whioski 0 zmiang danych dotyczacych tozsamosci

Numer - . o > 2
e Imig 14 Nazwisko 14 Data utworzenia i Status 1! Akcje . N
whniosku 11 by zatozenia konta podmiotu
Zg dministrowania kont d.
2651 Imig2 Nazwisko2 14.09.2021 DO POBRANIA H
Eloliiimioid Zgtoszenia potrzeby adwotania administratora pod.
Akcje potrzeby zamkniecia konta podmiotu
) Pokaz
Neryfiku 5o
¢y ;zukiwanie 1]

INFORMACJA A

Wprowadz nazwe uzytkownika (login). aby wyszukas

weryfikacji przekazane z ko

toszenia pobrane do weryfikacji przez innych

operatorow

Instrukcje  Polityka cookies  ( Zglos blad ) ( Wersja systemu: 153220210719 ) (3)

Rysunek 28 — Lista wnioskow do weryfikacji o zmiane danych tozsamosci

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Weryfikuj.

Ikona weryfikacji wniosku & Weryfikui

7. Akcja ta wymaga potwierdzenia, dlatego w celu weryfikacji wniosku nalezy go pobrac.
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Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz pobrac¢ do weryfikacji wniosek
o numerze 2651?

Tej operacji nie bedzie mozna cofnac.

Rysunek 29 - Potwierdzenie pobrania wniosku do weryfikacji

8. Dla wybranego wniosku podejmij weryfikacje poprawnos$¢ informacji zawartych we wniosku.

WERYFIKOWANIE WNIOSKU

‘Weryfikowanie wniosku o zmiane danych dotyczacych tozsamosci.

INFORMACJE O KONCIE WNIOSKUJACEGO

Wiasciciel konta

Imie2 Nazwisko2

Nazwa uzytkownika (login)

nazwisko.imie

Identyfikator 1. Wartoéé 11 Parnistwo nadania 11
PESEL 46012412079

Wrac do listy wnioskéw do weryfikacji

Rysunek 30 - Informacje o koncie wnioskujgcego
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INFORMACIJE O WNIOSKU

Numer wniosku
2651

Data utworzenia

14.09.2021

WNIOSKOWANE ZMIANY

Imie

Identyfikator

Imig

NIP

Identyfikator

NIP

Tresc uzasadnienia

Wartosé

Janek

Wartosc Paristwo nadania

4967971446 Polska

UZASADNIENIE WNIOSKUJACEGO

Prosba o zmiang imienia i dodanie identyfikatora NIP

Rysunek 31 — Whniosek o zmiane danych dotyczqcych tozsamosci

9. W sekcji Uzasadnienie decyzji organu weryfikujgcego wprowadz tres¢ uzasadnienia zmiany

danych tozsamosci.

Treé¢ uzasadnienia

UZASADNIENIE DECYZJI ORGANU WERYFIKUJACEGO

Identyfikatora NIP oraz imig jest prawidtowe.

INFORMACJA ~

Zatwierdzenie lub odrzucenie wniosku wymaga
podania uzasadnienia

PODSUMOWANIE

Zatwierdz wniosek

Anuluj weryfikacje wniosku ‘

Rysunek 32 - Uzasadnienie decyzji organu weryfikujgcego

10. Nacisnij przycisk ZatwierdZ wniosek, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i zatwierdzi¢
wniosek o zmiane danych dotyczgcych tozsamosci.
11. Nacisnij przycisk Odrzuc wniosek, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i odrzuci¢ wniosek
o zmiane danych dotyczacych tozsamosci.
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Przycisk Zatwierdz wniosek bedzie aktywny po wpisaniu uzasadnienia.

Przycisk Odrzué wniosek jest aktywny w kazdym momencie weryfikacji.

Akcje ZatwierdZ wniosek oraz Odrzu¢ wniosek znajdujgce sie w panelu

PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i sg nieodwracalne.

Akcja Anuluj weryfikacje wniosku znajdujgca sie w panelu PODSUMOWANIE

wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego uzasadnienia.

12. Nacisnij przycisk Anuluj weryfikacje wniosku, aby zrezygnowac¢ z weryfikacji wniosku:

a. W

celu

weryfikacji pobranego wniosku  uzyj

Status: Pobrany.

wyszukiwarki

okreslajac

Numer imiet
whiosku 11 il

2651 Imig2

WNIOSKI DO WERYFIKACJI

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH DOTYCZACYCH TOZSAMOSCI

Wyszukiwanie wnioskéw o zmiang danych dotyczacych tozsamosci przekazanych do weryfikacji

Nawigacja v
Nazwisko 1 Data utworzenia 11 Status 1 Akcje Wyszukiwanie [7\

Imie
Nazwisko2 14.09.2021 POBRANY

Nazwisko

Nazwa uzytkownika (login)

Numer wniosku

Status

Pobrany i ‘
Tylko moje
Wyszukaj
| Wyczysé |

Rysunek 33 - Wyszukiwanie wnioskow pobranych do weryfikacji — Tylko moje

b. W przypadku kiedy chcemy zobacz wnioski pobrane przez innych weryfikatoréw,
nalezy odznaczy¢ Tylko moje.

Odznaczone pole wyboru Tylko moje Tylko maje
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WNIOSKI O ZMIANE DANYCH DOTYCZACYCH TOZSAMOSCI

Wyszukiwanie wnioskow o zmiane danych dotyczacych tozsamosci przekazanych do weryfikacji.

WNIOSKI DO WERYFIKACJI Nawigacja v
Numer . . .
whniosku Imig TL Nazwisko T Data utworzenia 1. Weryfikator 71 Status Tl Akcje Wyszuklwanle

Imie
2602 Imie3 Nazwisko3 17.08.2021 weryfikator2

Nazwisko
2651 Imig2 Nazwiska2 14.09.2021 weryfikatorl

Nazwa uzytkownika (login)

Numer wniosku

Status

‘ Pobrany X v |

Tylko moje

Wyszukaj

Rysunek 34 - Wyszukiwanie wnioskow pobranych do weryfikacji

Akcje ZatwierdZ wniosek oraz Odrzu¢ wniosek znajdujgce sie w panelu
j PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i s3 nieodwracalne.

Akcja Anuluj weryfikacje wniosku znajdujgca sie w panelu PODSUMOWANIE
wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego uzasadnienia.

13. Organ uprawniony poza weryfikacjg wniosku moze zapoznac sie wnioskiem poprzez wybranie
Pokaz w bloku Akcje, ktéry znajduje sie w Menu podrecznym.
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MINISTERSTWO 3 £ S
— SPRAWIEDLIWOSCI | Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych
MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW B

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH DOTYCZACYCH TOZSAMOSCI

Wyszukiwanie wnioskéw o zmiang danych dotyczacych tozsamosci przekazanych do weryfikacji.

WNIOSKI DO WERYFIKACJI
o Whioski A
Numer 3 2 v z
woiosky 1 '™ T Haviso i Dufxdtwonsmns i oAl Ay Zgloszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu
Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem pod.
2651 Imig2 Nazwisko2 14.09.2021 DO POBRANIA| 3 i sy otk AN ..
Akcje Zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu
Q Pokaz
7 Weryfikj szukiwanie 1]
INFORMACJA ~

Wprowadz nazwe uzytkownika (login). aby wyszukac
whioski do weryfikacji przekazane z konta tego
uzytkownika.

Whiosek mozna réwniez wyszuka¢ podajac numer
whiiosku, status, imie lub nazwisko zawarte w koncie lub
we wriiosku.

Zaznacz opcie Tylko moje. aby przy wyszukiwaniu
pominaé zgloszenia pobrane do weryfikacjl przez innych
operatorow.

Instrukgje  Polityka cookies  ( Zglos biad Wersja systemu: 1.5.32-202

Rysunek 35 - Podglgd wniosku - przycisk

14. Po wybraniu opcji Pokaz pojawi sie okno umozliwiajacy szybki podglad wniosku. Zawarto
W nim najwazniejsze elementy:
a. Status wniosku: Do pobrania okno Podglgd wniosku o numerze sktada sie z 3 sekgcji:
Informacje ogdlne, Dane wnioskowane oraz_Uzasadnienie.

Podglad wniosku o numerze 2651

Informacje Dane wnioskowane Uzasadnienie

Rodzaj wniosku

‘Whiosek o zmiane danych toZzsamosci potwierdzany przez organ uprawniony
Data wprowadzenia

14.09.2021

Sposab weryfikacji

Weryfikacja w organie uprawnionym

Status

Do pobrania

Rysunek 36 - Podglgd wniosku — Do pobrania
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b. Status wniosku: Pobrany okno Podglgd wniosku o numerze sktada sie z 4 sekgcji:
Informacje ogdlne, Dane wnioskowane, Uzasadnienie oraz Wynik weryfikacji.

Podglad wniosku o numerze 2651

Informacje Dane wnioskowane Uzasadnienie Wynik weryfikacji

Rodzaj wniosku

‘Whiosek o zmiane danych tozsamosci potwierdzany przez organ uprawniony
Data wprowadzenia

14.09.2021

Sposab weryfikacji

Weryfikacja w organie uprawnionym

Status

Pobrany

Rysunek 37 - Podglgd wniosku — Pobrany

7.2.Zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu

W celu weryfikacji zgtoszenia o zatozenie konta podmiotu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
2. Uruchom aplikacje Mobut ToZSAMOSC — ORGAN UPRAWNIONY.

3. Wybierz z panelu Nawigacja opcje Zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu.

5

Po wejsciu do aplikacji w panelu Nawigacja opcja Whnioski o zmiane danych
dotyczqcych tozsamosci jest ustawiona domysinie.
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ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI

Numer

f— SPRAWIEDLIWOSCI
—_———

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Modut Tozsamosc - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

ZGLOSZENIA POTRZEBY ZALOZENIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszeri potrzeby zatozenia konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

X Nazwa podmiotu 11 Data utworzenia 11 Status 11 Akcje
zgtoszenia T
424 MEGA ZDROWIE' SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 01.09.2021 | DO POBRANIA ‘
440 CAPITAL PART 16 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 16.09.2021 | oo poBRANIA ‘

Instrukeje Polityka cookies

m

Whioski 0 zmiane danych dotyczacych tozsamosci

« | zstoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu |

Zg!

nia potrzeby administrowania kontem podmiotu
potrzeby odwotania administratora podmi

potrzeby zamkniecia konta podmiotu

Wyszukiwanie 2|

INFORMACJA A

Wprowadz nazwe podmiotu, numer zgtoszenia lub wskaz
enia potrzeby zatozenia konta

e do weryfikacji
opcie Tylko moje. aby p
ia pobrane do weryfikacji p

waniu pominac
innych operatordw

(Zglos biad ) ( Wersja systemu: 1.532-20210719 ) (i

Rysunek 38 — Okno obstugi zgtoszen potrzeby zatozenia konta podmiotu

4. W celu weryfikacji nowego zgtoszenia w wyszukiwarce wybierz Status: Do pobrania. Status ten
jest ustawiony domyslnie w Wyszukiwarce.

= SPRAWIEDLIWOSCI |

—_—

Modut Tozsamos$¢ - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGEOSZENIA POTRZEBY ZAtOZENIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zatozenia konta podmiotu przekazanych do weryfikaciji

ZGLOSZENIA DO WERYFIKACJI
Nusae e Nazwa podmiotu 1} Data utworzenia 1. Status 1! Akcje
zgloszenia 1|
424 MEGA ZDROWIE' SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 01.09.2021 00 PoBRANIA |
440 CAPITAL PART 16 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 1609.2021 00 POBRANIA |

D

Nawigacja

Whioski o zmiane danych dotyczacych tozsamosc

Zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu

Zgloszenia potrzeby administrowania kontem podmiotu

szenia potrzeby

administratora podmi

Zgtos

zenia potrzeby zamknigcia konta podmioty

Wyszukiwanie 2

Nazwa podmiotu

Do pobrania

Wyszukaj

Rysunek 39 - Status Do pobrania w Wyszukiwarce

5. Dla wybranego zgtoszenia w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

-

Ikona menu podrecznego
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KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

— ggi\{l’\\\rizlltl{l;lil\\)\(())su Modut Tozsamosc - Organ uprawniony
] —

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGLOSZENIA POTRZEBY ZAtOZENIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zenia konta i pr h do weryfikacji.
ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI
Numer
zgloszenia Nazwa podmiotu 1 Data utworzenia T} Status 10
u
424 'MEGA ZDROWIE' SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 01.09.2021
440 CAPITAL PART 16 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 16.09.2021

Akcje

Akcje
Q Pokaz

& Weryfikyj

m

Nawigacja

Whioski 0 zmiang danych dotyczacych tozsam...

o Zgloszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu
Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem p...
Zgtoszenia potrzeby odwofania administratora ...

Zgtoszenia potrzeby zamknigcia konta podmiotu

rszukiwanie

FORMACJA ~

Wprowadz nazwe podmiotu, numer zgtoszenia lub
wskaz status, aby wyszukac zgtoszenia potrzeby
zatozenia konta podmiotu przekazane do weryfikacji.
Zaznacz opcje Tylko moje. aby przy wyszukiwaniu
pominac zgtoszenia pobrane do weryfikacji przez
innych operatoréw.

Rysunek 40 - Lista zgtoszen do weryfikacji o administrowanie kontem podmiotu

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Weryfikuj.

@ Ikona weryfikacji zgtoszenia | & Weryfikuj

7. Akcja ta wymaga potwierdzenia, dlatego w celu weryfikacji zgtoszenia nalezy je pobrac.

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz pobra¢ do weryfikacji zgtoszenie
0 numerze 440?

Tej operaciji nie bedzie mozna cofnac.

Rysunek 41 - Potwierdzenie pobrania zgtoszenia do weryfikacji

8. Dla wybranego zgtoszenia podejmij weryfikacje poprawnosc

w zgtoszeniu.

informacji zawartych
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WERYFIKOWANIE ZGLOSZENIA

Weryfikowanie zglaszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu.

INFORMACIJE O KONCIE ZGLASZAJACEGO

Wiasciciel konta Nazwa uzytkownika (login)

Nawigacja

Wroc do listy zgtoszen do weryfikacji

Nazwisko Imie 2 nazwisko.imie2
Identyfikator 71 Wartosé 71 Panstwo nadania 7.
PESEL 80111100709
NIP 7982043657

INFORMACJE O ZGLOSZENIU

Numer zgfoszenia

440

Data utworzenia
16.09.2021
Uzasadnienie

Nowa firma

Rysunek 42 - Informacje o koncie zgtaszajgcego oraz o zgtoszeniu

ZGLOSZONE DANE PODMIOTU

Identyfikator 7. Wartosé 11 Parfistwo nadania 7/

CAPITAL PART 16 SPEL')I:KA Z OGRANICZONA

sy peschgiali ODPOWIEDZIALNOSCIA

NIE DOTVCZY

Forma prawna SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Siedziba WARSZAWA
Adres poczty elektronicznej applefirma@test.tst
Numer KRS 0000266411
NIP 5272523849
ADMINISTRATORZY
Identyfikator konta 7. Imig 7L Nazwisko 11 Wynik weryfikacji 11 Status 1.
1 Supers01 User501 Konto uzvtkuwrjwka istnieje, jest aktywne i
ma profil domysiny.
ZALACZNIKI
Nazwa pliku Opis Akcje
Uzasadnienie.txt Plilk zatacznika Uzasadnienie.txt Pobierz

Rysunek 43 — Zgtoszone dane podmiotu, administratorzy oraz zatgczniki
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WYNIK WERYFIKACJI

Informacja

INFORMACJA ~

Numer KRS, NIP i nazwa podmiotu zgodne z KRS.

WERYFIKACJA KRS

Identyfikator 1.

Nazwa podmiotu

Siedziba

Numer KRS

NIP

ZATWIERDZANE DANE PODMIOTU

Identyfikator 1.

Nazwa podmiotu

Forma prawna

Siedziba

Adres poczty elektronicznej

Numer KRS

NIP

Wartoéé 11

CAPITAL PART 16 SP{){:KA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

WARSZAWA
0000266411

5272523849

Wartos¢ 11

CAPITAL PART 16 SP{)I'.KA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

WARSZAWA
applefirma@test.tst
0000266411

5272523849

Paristwo nadania 7. Korekta
[ v poTvezy |

| NiE DOTYCZY ‘

[Povska |

[Povska |

Paristwo nadania 1! Status 11

‘ NIE DOTYCZY | | WNIOSKOWANY ‘

[ meporvezy | [ wioskowany |
[roa] (oo
[rovsea) [omvosmowmy]

10 v

Mozesz skorygowac zgtoszone dane podmiotu za
pomoca przyciskéw Zastosuj dostepnych w kolumnie
Korekta wyniku weryfikacji KRS (Krajowego Rejestru
Sadowego) lub CRP KEP (Centralnego Rejestru
Podmiotéw - Krajowe] Ewidencii Podatnikéw).
Rezultat zastosowania korekt jest widoczny na
panelu prezentujacym zatwierdzane dane podmiotu.

Rysunek 44 - Wynik weryfikacji oraz zatwierdzane dane podmiotu

9. W sekcji Uzasadnienie wprowadz tresé uzasadnienia potrzeby zatozenia konta podmiotu.

UZASADNIENIE

Tres¢ uzasadnienia

Dane firmy s3 zgodne, brak przeciwskazan do zatwierdzenia.

INFORMACJA

A

Zatwierdzenie lub odrzucenie zgtoszenia wymaga
podania uzasadnienia.

PODSUMOWANIE

Zatwierdz zgtoszenie

Odrzuc zgtoszenie

[ Anuluj weryfikacje zgtoszenia ]

Rysunek 45 — Uzasadnienie decyzji organu weryfikujgcego

10. Nacisnij przycisk Zatwierdz zgtoszenie, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i zatwierdzié¢
zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu.

11. Nacisnij przycisk Odrzuc¢ zgtoszenie, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i odrzucié
zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu.
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7

Przycisk Zatwierdz zgtoszenie bedzie aktywny po wpisaniu uzasadnienia.

Przycisk Odrzué zgtoszenie jest aktywny w kazdym momencie weryfikacji.

Akcje Zatwierdz zgtoszenie oraz Odrzuc zgtoszenie znajdujgce sie w panelu
PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i sg nieodwracalne.

Akcja Anuluj weryfikacje zgtoszenia znajdujagca sie w panelu
PODSUMOWANIE wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego
uzasadnienia.

12. Nacisnij przycisk Anuluj weryfikacje zgtoszenia, aby zrezygnowac z weryfikacji zgtoszenia:

a. W celu weryfikacji pobranego zgtoszenia nalezy uzy¢ wyszukiwarki okreslajac
Status: Pobrane.

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACI

ZGLOSZENIA POTRZEBY ZALOZENIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgloszen potrzeby zatozenia konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

Nawigacja

I

Numer . -
zgloszenia Nazwa podmiotu 7L Data utworzenia 11 Status 1. Akcje Wyszukiwanie
L Nazwa podmiotu
43 For-Plast Export 04.03.2021
Numer zgfoszenia
352 MaxiZooZoo 30.07.2021
440 CAPITAL PART 16 SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 16.09.2021 H Status
‘ Pobrane X v |
| Tylke maje |

| T |

Rysunek 46 - Wyszukiwanie zgtoszer pobranych do weryfikacji — Tylko moje

b. W przypadku kiedy chcemy zobacz zgtoszenia pobrane przez innych weryfikatoréw,
nalezy odznaczy¢ Tylko moje.

Odznaczone pole wyboru Tylko moje Tylko maje
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ZGLOSZENIA POTRZEBY ZAtOZENIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgloszen potrzeby zatozenia konta podmiotu przekazanych do weryfikadji

Numer . - .
zgloszenia Nazwa podmiotu T Data utworzenia 1| Weryfikator 1| Status 11 Akcje Wyszukiwanie 3

Nazwa podmictu

TELEWIZJA POLSAT SPOEKA Z OGRANICZONA
37 ODPOWIEDZIALNOSCIA 02.03.2021 eds22
Numer zgtoszenia
38 CYFROWY POLSAT SPOEKA AKCYINA 02.03.2021 e-ds22
40 "DOMTER-INWESTYCJE" 5p. z 0.0 02.03.2021 e-ds22 srats
‘ Pobrane X v |
43 For-Plast Export 04.03.2021 e-cpl
Tylke moje
Przedsiembiorstow transportu samochodowego .
83 lacznosci "samolot" spolka akcyjna 1103.2021 .
‘Wyszukaj
2 3 4 5 b N 5v -
‘ Whyczysé |
INFORMACJA v |

Rysunek 47 - Wyszukiwanie zgtoszer pobranych do weryfikacji

¢. W przypadku kiedy chcemy zobacz zgtoszenia pobrane przez innych weryfikatoréw,
nalezy odznaczy¢ Tylko moje.

Akcje ZatwierdZ zgloszenie oraz Odrzuc zgloszenie znajdujace sie w panelu
PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i s3 nieodwracalne.

@ Akcja Anuluj weryfikacje zgloszenia znajdujagca sie w panelu
PODSUMOWANIE wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego
uzasadnienia.

13. Organ uprawniony poza weryfikacjg zgtoszenia moze zapoznac sie ze zgtoszeniem poprzez
wybranie Pokaz w bloku Akcje, ktory znajduje sie w Menu podrecznym.

ZGLOSZENIA POTRZEBY ZAtOZENIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zatozenia konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

Numer . .
2gtoszenia Nazwa podmiotu 7! Data utworzenia T/ Status 1) Akcje Wyszukiwanie
1 Nazwa padmiotu
a3 For-Plast Export 04.03.2021
Numer zgtoszenia
352 Maxi Zoo Zoo 30.07.2021
440 CAPITAL PART 16 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 16.09.2021 : status

Akcje orane X v |

Q Pokaz |
| |
& Weryfikuj
‘Wyszukaj

| Whczyse |

Rysunek 48 - Podglqd zgtoszenia - przycisk
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14. Po wybraniu opcji Pokaz pojawi sie okno umozliwiajgcy szybki podglad zgtoszenia. Zawarto
w nim najwazniejsze elementy, okno Podglgd zgtoszenia o numerze sktada sie z 5 sekgcji:

Informacje, Dane zgtoszone, Administratorzy, Zatgczniki oraz Wynik weryfikacji:

a. Status wniosku: Do pobrania,

Podglad zgtoszenia o numerze 440

Informacje Dane zgtoszone Administratorzy Zatgczniki

Wynik weryfikacji

Rodzaj zgloszenia

ie potrzeby

Data wprowadzenia
16.09.2021

Uzasadnienie zgtaszajacego
Nazwa firma

Status

Do pobrania

Rysunek 49 - Podglgd wniosku — Do pobrania

b. Status wniosku: Pobrane.

Podglad zgtoszenia o numerze 440

Informacje Dane zgtoszone Administratorzy

Wynik weryfikacji

Rodzaj zgtoszenia

Z ie potrzeby
Data wprowadzenia
16.09.2021

Uzasadnienie zgtaszajacego
Nowa firma

Status

Pobrane

Rysunek 50 - Podglqgd wniosku — Pobrane
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7.3. Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem podmiotu

W celu weryfikacji zgtoszenia potrzeby administrowania kontem podmiotu wykonaj nastepujgce

czynnosci:

1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
2. Uruchom aplikacje Mobut ToZzSAMOSC — ORGAN UPRAWNIONY.
3. Wybierz z panelu Nawigacja opcje Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem podmiotu.

5

Po wejsciu do aplikacji w panelu Nawigacja opcja Whnioski o zmiane danych

dotyczqcych tozsamosci jest ustawiona domyslinie.

Wyszukiwanie zgtosz

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI

Numer

T Nazwa podmiotu 1.
zgloszenia

= @ SPRAWIEDLIWOSCI |

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

by administrowania kontem

Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

ZGtOSZENIA POTRZEBY ADMINISTROWANIA KONTEM PODMIOTU

podmiotu przekazanych do weryfikacji

Data utworzenia 1. Status 14 Akcje

o ==

. I Zgloszenia potrzeby administrowania kontem podmiotu I

[0 powmana

4031 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021 sy
potrzeby
Z potrzeby zam
4032 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021 ‘ DO POERANIA 1
Wyszukiwanie 2
INFORMACJA ~

Instrukcje Polityka cookies

Rysunek 51 — Okno obstugi zgtoszen potrzeby administrowania kontem podmiotu

Zgios biad )

"Wersja systemu: 1.5.32-20210719) (3

4. W celu weryfikacji nowego wniosku w wyszukiwarce wybierz Status: Do pobrania. Status ten
jest ustawiony domysinie w Wyszukiwarce.
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p— SPRAWIEDLIWOSCI Modut Tozsamosc - Organ uprawniony

= KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGtOSZENIA POTRZEBY ADMINISTROWANIA KONTEM PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby administrowania kontem podmiotu przekazanych do weryfikacji

ZGLOSZENIA DO WERYFIKACJI

o a1 Nazwa podmiotu 1.

2gtoszenia 11

4031 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
4032 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Data utworzenia T}

27.07.2021

27.07.2021

Status 1!

DO POBRANIA

DO POBRANIA

Akcje

Nawigacja

Whioski o zmiang danych dotyczacych tozsamosci

Zgloszenia potrzeby 2

.

Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem podmiotu
ia potrzeby odwotania administratora podmiotu

ia potrzeby zamknigcia konta podmiotu

E:l NaN\‘mko Imi |

enia konta podmiotu

Wyszukiwanie

Nazwa podmiotu

Numer zgloszenia

Status

Do pobrania

I

- \

Rysunek 52 - Status Do pobrania w Wyszukiwarce

5. Dla wybranego zgtoszenia w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

Ikona menu podrecznego

— sy Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
= SERAWIEDLIWOSGL KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGLOSZENIA POTRZEBY ADMINISTROWANIA KONTEM PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszeri potrzeby administrowania kontem podmiotu przekazanych do weryfikacji

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI
WAL Nazwa podmiotu 11
zgtoszenia 1.
4031 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
4032 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Data utworzenia 1

27.07.2021

27.07.2021

Status 1}

[Borosmana]

[5orommania]

Rysunek 53 - Lista zgtoszen do weryfikacji o administrowanie kontem podmiotu

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Weryfikuj.

Nawigacja

Whioski 0 zmiang danych dotyczacych tozsamosci

m Nazwisko imie. ()

B

akge Zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu
«  Zgloszenia potrzeby administrowania kontem podmiotu
|
[:] Zgtoszenia potrzeby odwotania administratora podmiotu
Akcje Zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu
Q Pokaz
7 Weryfikuj szukiwanie
INFORMACJA ~

Wprowadz nazwe podmiotu, numer zgtoszenia lub wskaz
status, aby wyszukac zgtoszenia potrzeby administrowania

kontem podmiotu przekazane do weryfikacji

Zaznacz opcie Tylko moje. aby przy wyszukiwaniu pomina¢
zgtoszenia pobrane do weryfikacii przez innych operatorow.

Instrukde Polityka cookies
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@ Ikona weryfikacji zgtoszenia | & Weryfikuj

7. Akcja ta wymaga potwierdzenia, dlatego w celu weryfikacji zgtoszenia nalezy je pobrac.

‘Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz pobrac do weryfikacji zgtoszenie
© numerze 40317

Tej operacii nie bedzie mozna cofnac.

Rysunek 54 - Potwierdzenie pobrania zgtoszenia do weryfikacji

8. Dla wybranego zgtoszenia podejmij weryfikacje poprawnos¢ informacji zawartych
w zgtoszeniu.

WERYFIKOWANIE ZGEOSZENIA

Weryfikowanie zgtoszenia potrzeby administrowania kontem podmiotu

INFORMACJE O KONCIE ZGLASZAJACEGO

Wiasciciel konta Nazwa uzytkownika (login)

Nazwisko3 Imie3

Wroc do listy zgtoszen do weryfikacji
naziwsko.imie3

Identyfikator T Wartoéé 71 Paristwo nadania T/
PESEL 93092323757 POLSKA
INFORMACJE © ZGtOSZENIU

Numer zgtoszenia

4031

Data utworzenia
27.07.2021
Uzasadnienie

987654321

Rysunek 55 - Informacje o koncie zgtaszajgcego
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DANE PODMIOTU

Identyfikator 11 Wartosé 1. Paristwo nadania 1.

STARMEDICA SOPOT SPOtKA Z OGRANICZONA

Nazwaipodmiah ODPOWIEDZIALNOSCIA [z porvezy |
Adres poczty elektronicznej damian.mizerek@gdansk.sa.gov.pl [~ porvezy |
Numer KRS 0000747278 [Porska]
NIP 5833320636 [Pouska |

ADMINISTRATORZY

Identyfikator konta . Imie 71 Nazwisko 7. Wynik weryfikacji 1. Status 71

Konto uzytkownika istnieje, jest aktywne i

A ZATWIERDZONY
ma profil domysiny. =

1755 Teodor Testowy

ZAEACZNIKI
Nazwa pliku Opis Akcje
odpis_aktualny_82329_1627289931660.pdf Plik zatacznika odpis_aktualny_82329_1627289931660.pdf Pobierz

WYNIK WERYFIKACJI

Informacja

Konto uzytkownika istnieje, jest aktywne i ma profil domysiny.

Rysunek 56 — Zgtoszenie potrzeby administrowania kontem podmiotu

9. W sekcji Uzasadnienie wprowadz tres¢ uzasadnienia potrzeby administrowania kontem

podmiotu.
UZASADNIENIE
Tres¢ uzasadnienia INFORMACJA
Wszystko sie zgadza, brak przeciwskazan do odrzucenia zgtoszenia, Zatwierdzenie lub odrzucenie zgtoszenia wymaga

podania uzasadnienia

PODSUMOWANIE

Zatwierdz zgloszenie

‘ Anuluj weryfikacje zgtoszenia

Rysunek 57 — Uzasadnienie decyzji organu weryfikujgcego
10. Naciénij przycisk Zatwierdz zgtoszenie, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i zatwierdzi¢
zgtoszenie potrzeby o administrowanie kontem podmiotu.

11. Nacidnij przycisk Odrzuc¢ zgtoszenie, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i odrzucic
zgtoszenie potrzeby o administrowanie kontem podmiotu.
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Przycisk Zatwierdz zgtoszenie bedzie aktywny po wpisaniu uzasadnienia.

Przycisk Odrzué zgtoszenie jest aktywny w kazdym momencie weryfikacji.

@ Akcje Zatwierdz zgtoszenie oraz Odrzuc zgtoszenie znajdujgce sie w panelu
PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i sg nieodwracalne.

Akcja Anuluj weryfikacje zgtoszenia znajdujagca sie w panelu
PODSUMOWANIE wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego
uzasadnienia.

12. Naci$nij przycisk Anuluj weryfikacje zgtoszenia, aby zrezygnowad z weryfikacji zgtoszenia:

a. W celu weryfikacji pobranego zgtoszenia nalezy uzy¢ wyszukiwarki okreslajgc
Status: Pobrane.

ZGLOSZENIA POTRZEBY ADMINISTROWANIA KONTEM PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby administrowania kontem podmiotu przekazanych do weryfikadji

I

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACII Nawigacja
Numer " . P
zgloszenia Nazwa podmiotu 1L Data utworzenia T, Status 7. Akcje Wyszukiwanie
L Nazwa podmiotu
4031 STARMEDICA SOPOT SPGEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  27.07.2021
Numer zglaszenia
Status
‘ Pobrane X v |
Tylko moje

‘ Wyczysc |

Rysunek 58 - Wyszukiwanie zgtoszer pobranych do weryfikacji — Tylko moje

b. W przypadku kiedy chcemy zobacz zgtoszenia pobrane przez innych weryfikatoréw,
nalezy odznaczy¢ Tylko moje.

Odznaczone pole wyboru Tylko moje Tylko moje
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ZGLOSZENIA POTRZEBY ADMINISTROWANIA KONTEM PODMIOTU
Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby administrowania kentem podmiotu przekazanych do weryfikacji.
Numer - . -
zgtoszenia Nazwa podmiotu 1L Data utworzenia 7. ‘Weryfikator 11 Status 11 Akcje Wyszukiwanie
u Nazwa podmiotu
"REM ELBLAG" SPOLKA Z OGRANICZONA
3723 ODPOWIEDZIALNOSCIA 22062021 weryfikatorl
Numer zgtoszenia
3373 Alimax 15.06.2021 weryfikator2
3378 Alimax 15.06.2021 weryfikator2 St
‘ Pabrane X v |
STARMEDICA SOPOT SPOtKA Z
4031 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021 weryfikator3 —
POLSKIE LINIE LOTNICZE "LOT" SPOEKA
4080 AKCYINA 23.08.2021 weryfikatord m—
‘ Wyczysc |

Rysunek 59 - Wyszukiwanie zgtoszer pobranych do weryfikacji

5

Akcje ZatwierdZ zgloszenie oraz Odrzuc zgloszenie znajdujace sie w panelu
PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i s3 nieodwracalne.

Akcja Anuluj weryfikacje zgtoszenia znajdujagca sie w panelu
PODSUMOWANIE wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego
uzasadnienia.

13. Organ uprawniony poza weryfikacjg zgtoszenia moze zapoznad sie ze zgtoszeniem poprzez
wybranie Pokaz w bloku Akcje, ktéry znajduje sie w Menu podrecznym.

=] SPRAWIEDLIWOSCI |

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW B

Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

m Nazwisko Imie (D

ZGtOSZENIA POTRZEBY ADMINISTROWANIA KONTEM PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby administrowania kontem podmiotu przekazanych do weryfikaciji.

ZGLOSZENIA DO WERYFIKACII Nawigacja
Whioski 0 zmiane danych datyczacych tozsam
Numer
zgloszenia Nazwa podmiotu 71 Data utworzenia 71 Weryfikator 7. Status 7/ Akcje Zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu
s Zgloszenia potrzeby administrowania kontem ...
" Zgtos: trzeby odwotania administratora _
3723 OR[E);AOE\;”BELS(Z}IA‘IS_E%EKC‘?AZ OGRAN\CZONA 22.06.2021 \qcryﬁkato[l 'oszenia potrzeby odwotania administratora
~loszenia potrzeby zamknicia konta podmiotu
Akcje
3373 Alimax 15.06.2021 weryfikator2
Pokaz
akiwanie kv
3378 Alimax 15.06,2021 weryfikator2 & Weryfikuj . .
STARMEDICA SOPOT SPOEKA Z
4031 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021 weryfikator3 INFORMACJA ~
Wprowad# nazwe podmictu, numer zgtoszenia lub
POLSKIE LINIE LOTNICZE "LOT" SPOEKA . wskai status, aby wyszukac zgloszenia potrzeby
4080 AKCYINA 25.08.2021 weryfikator4 i ministrowania kontem podmicty prekezane o
weryfikacji
Zaznacz opcje Tylko moje. aby przy wyszukiwaniu

Rysunek 60 - Podglqd zgtoszenia - przycisk
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14. Po wybraniu opcji Pokaz pojawi sie okno umozliwiajgcy szybki podglad wniosku. Zawarto
w nim najwazniejsze elementy, okno Podglgd zgtoszenia o numerze sktada sie z 5 sekgcji:
Informacje, Dane podmiotu, Administratorzy, Zataczniki oraz Wynik weryfikacji:

a.

Status wniosku: Do pobrania,

Podglad zgtoszenia o numerze 4031

Zataczniki Wynik weryfikacji

I j Dane

Rodzaj zgtoszenia

ia kontem

Data wprowadzenia

27.07.2021

Uzasadnienie zghaszajacego

987654321

Status

Do pobrania

Rysunek 61 - Podglgd wniosku — Do pobrania

b. Status wniosku: Pobrane.

Podglad zgtoszenia o numerze 3723

Informacje Dane podmiotu

Rodzaj zgtoszenia

Administratorzy Zataczniki ‘Wynik weryfikacji

ia kontem podmiotu

Data wprowadzenia
22.06.2021
Uzasadnienie zghaszajacego
test

Status

Pobrane

Rysunek 62 - Podglgd wniosku — Pobrane

7.4.Zgtoszenia potrzeby odwotania administratora podmiotu

W celu weryfikacji zgtoszenia potrzeby odwotania administratora konta podmiotu wykonaj

nastepujgce czynnosci:

1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
2. Uruchom aplikacje Mobut TOZSAMOSC — ORGAN UPRAWNIONY.
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3. Wybierz z panelu Nawigacja opcje Zgltoszenia potrzeby odwotania administratora podmiotu.

(7

Po wejsciu do aplikacji w panelu Nawigacja opcja Whnioski o
dotyczqcych tozsamosci jest ustawiona domysinie.

zmiane danych

ZGLOSZENIA DO WERYFIKACII

Numer

s Nazwa podmiotu T
2gloszenia 11

2 NAZWAPODMIOTU

gg SPRAWIEDLIWOSCI |
e

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

ZGLOSZENIA POTRZEBY ODWOLANIA ADMINISTRATORA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby odwotania administratora konta podmiotu przekazanych do weryfikacj

Whioski o zmiane danych dotyczacych tofsamogc

Data utworzenia 1. Status 1. Akcje

trzeby admini

ED

5

by zatozeria konta podmiotu

a kontem podmiotu

14.09.2021 DO POBRANIA

+ | Zetoszenia potrzeby adwotania sdministratora podmiotu |

Zgtoszenia pot

rzeby zamkniecia konta podmiotu

Wyszukiwanie

azwa podmiaty

Statu

Do pobrania

aj -

Wyezysc

Instrukeje  Polityka cookies

Rysunek 63 — Okno obstugi zgtoszen potrzeby odwotania administratora konta podmiotu

(Zghotbiad ) (Wersia systemu: 1.5.3220210719)  (5)

4. W celu weryfikacji nowego zgtoszenia w wyszukiwarce wybierz Status: Do pobrania. Status ten
jest ustawiony domyslnie w Wyszukiwarce.
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03 s

SPRAWIEDLIWOSCI

ZGHOSZENIA DO WERYFIKACII

Numer
zgloszenia Nazwa podmiotu 7.
2 NAZWAPODMIOTU

Modut Tozsamosc - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGtOSZENIA POTRZEBY ODWOLANIA ADMINISTRATORA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby odwotania administratora konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

Nawigacja

Winioski 0 zmiang danych dotyczacych tozsam..

Data utworzenia . Status 7! Akcje

Zgloszenia potrzeby administrowania kontem

14.09.2021

DO POBRANIA

Zghoszenia potrzeby zamknigcia konta podmiotu

m Nazwisko Imig (1)

Zgloszenia potrzeby zafozenia konta podmiotu

*  Zgloszenia potrzeby odwofania administrator...

Wyszukiwanie

Nazwa podmiotu

Numer zgtoszenia

Status

Do pobrania

X v

Whyszukaj

Wyczysc |

Rysunek 64 - Status Do pobrania w Wyszukiwarce

5. Dla wybranego zgtoszenia w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

Ikona menu podrecznego
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ZGtOSZENIA DO WERYFIKACJI

Numer

zgtoszenia Nazwa podmiotu T4
n

2 NAZWAPODMIOTU

MINISTERSTWO
= & SPRAWIEDLIWOSCI

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Modut Tozsamosc - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

ZGtOSZENIA POTRZEBY ODWOLANIA ADMINISTRATORA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby odwotania administratora konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

m Nazwisko Imie (')

Nawigacja

Whioski o zmiane danych dotyczacych tozsam...
Data utworzenia 1. Status 1. Akcje ©  Zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu
o Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem ..

14.09.2021 : . ia potrzeby

oszenia potrzeby zamknigcia konta podmiotu
Akcje

Q Pokaz

2 Weryfkj skiwanie

wazwar podmiotu
Numer zgtoszenia

Status

Do pobrania X v

Rysunek 65 - Lista zgtoszen do weryfikacji o odwotanie administrowanie konta podmiotu

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Weryfikuj.

(7

Ikona weryfikacji zgtoszenia | & Weryfikuj

7. Akcja ta wymaga potwierdzenia, dlatego w celu weryfikacji zgtoszenia nalezy je pobrac.

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz pobra¢ do weryfikacji zgtoszenie
o numerze 2?

Tej operacji nie bedzie mozna cofnac.

|

Rysunek 66 - Potwierdzenie pobrania zgtoszenia do weryfikacji

8. Dla wybranego zgtoszenia podejmij weryfikacje poprawnos¢ informacji zawartych

w zgtoszeniu.
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Wihasciciel konta

Nazwisko3 Imie3

Identyfikator T,

PESEL

INFORMACJE O ZGtOSZENIU

Numer zgtoszenia
2

Data utworzenia
14.09.2021

Uzasadnienie

INFORMACJE O KONCIE ZGEASZAJACEGO

WERYFIKOWANIE ZGtOSZENIA

Weryfikowanie zgtoszenia potrzeby odwotania administratora konta podmiotu.

Nawigacja

Nazwa uzytkownika (login)

Wroc do listy zgtoszen do weryfikadji

nazwisko.imie3

Wartosé 11 Paristwo nadania T,

58071977206

Odwotanie administratora, administrator jest nie zdolny do pracy.

Rysunek 67 - Informacje o koncie zgtaszajgcego

DANE PODMIOTU

Identyfikator 7.

Nazwa podmiotu

Adres poczty elektroniczne]

ODWOLYWANY ADMINISTRATOR

Identyfikator konta T

1571

ZAEACZNIKI

Nazwa pliku

Uzasadnienie.txt

Wartosc 7L Panstwo nadania Tl

NAZWAPODMIOTU
‘wniosekopodmiotO3@test.pl

Globalny identyfikator podmiotu prawnego 20210609_100121

Imig 71 Nazwisko T,

Jan Migdalski

Opis Akcje

Plik zatacznika Uzasadnienie.txt Pobierz

Rysunek 68 — Zgtoszenie potrzeby administrowania kontem podmiotu

9. W sekcji Uzasadnienie wprowadz tres¢ uzasadnienia

podmiotu.

potrzeby administrowania kontem
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UZASADNIENIE

Tres¢ uzasadnienia

INFORMACJA ~

Zatacznik potwierdza uzasadnienie odwotania.

Zatwierdzenie lub odrzucenie zgtoszenia wymaga
podania uzasadnienia

PODSUMOWANIE

Zatwierdz zgtoszenie
Odrzué¢ zgtoszenie

‘ Anuluj weryfikacje zgtoszenia

Rysunek 69 — Uzasadnienie decyzji organu weryfikujgcego

10. Nacisnij przycisk Zatwierdz zgtoszenie, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i zatwierdzi¢
zgtoszenie potrzeby o odwotanie administratora konta podmiotu.

11. Nacisnij przycisk Odrzu¢ zgfoszenie, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i odrzuci¢
zgtoszenie potrzeby o odwotanie administratora konta podmiotu.

(7

Przycisk Zatwierdz zgtoszenie bedzie aktywny po wpisaniu uzasadnienia.

Przycisk Odrzué zgtoszenie jest aktywny w kazdym momencie weryfikacji.

Akcje Zatwierdz zgtoszenie oraz Odrzué zgfoszenie znajdujace sie w panelu
PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i sg nieodwracalne.

Akcja Anuluj weryfikacje zgtoszenia znajdujgca sie w panelu
PODSUMOWANIE wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego
uzasadnienia.

12. Naci$nij przycisk Anuluj weryfikacje zgtoszenia, aby zrezygnowad z weryfikacji zgtoszenia:

a. W celu weryfikacji pobranego zgtoszenia nalezy uzy¢ wyszukiwarki okreslajgc
Status: Pobrane.
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Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

= SPRAWIEDLIWOSCI

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGtOSZENIA POTRZEBY ODWOLEANIA ADMINISTRATORA KONTA PODMIOTU

Whyszukiwanie zgtoszen potrzeby odwotania administratora konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

ZGHOSZENIA DO WERYFIKACJI
Numer
zgtoszenia Nazwa podmiotu 7L Data utworzenia 1. Status 71 Akcje
2 NAZWAPODMIOTU 14.09.2021

m

Wyszukiwanie

Nazwa podmiotu

Numer zgtoszenia

Status

‘ Pobrane X v |
Tylko moje
Wyszukaj

‘ Wyczyse |

Rysunek 70 - Wyszukiwanie zgtoszeri pobranych do weryfikacji — Tylko moje

b. W przypadku kiedy chcesz zobaczy¢ zgtoszenia pobrane przez innych weryfikatoréw,

nalezy odznaczy¢ Tylko moje.

Odznaczone pole wyboru Tylko moje

Tylko moje

ZGEOSZENIA POTRZEBY ODWOLANIA ADMINISTRATORA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszer potrzeby odwotania administratora konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI

Numer

2gtoszenia Nazwa podmiotu 7| Data utworzenia 7! Weryfikator 7. Status 71 Akcje
2 NAZWAPODMIOTU 14.09.2021 Weryfikatorl
3 NAZWAPODMIOTU 14.09.2021 Weryfikator2

Nawigacja

I

Wyszukiwanie

Nazwa podmiotu
Numer zgtoszenia

Status

| Pobrane X v |
Tylko moje
Wyszukaj

| Wyczyse |

Rysunek 71 - Wyszukiwanie zgtoszen pobranych do weryfikacji
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Akcje Zatwierdz zgtoszenie oraz Odrzuc zgtoszenie znajdujace sie w panelu
PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i sg nieodwracalne.

@ Akcja Anuluj weryfikacje zgtoszenia znajdujgca sie w panelu
PODSUMOWANIE wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego
uzasadnienia.

13. Organ uprawniony poza weryfikacjg zgtoszenia moze zapoznac sie ze zgtoszeniem poprzez
wybranie Pokaz w bloku Akcje, ktéry znajduje sie w Menu podrecznym.

—_— Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony ¢ )
>
= @ SPRAWIEDLIWOSCI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych Nazwisko Imie (1)

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW B

ZGtOSZENIA POTRZEBY ODWOLANIA ADMINISTRATORA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszer potrzeby odwotania administratora konta podmiotu przekazanych do weryfikacj

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI Nawigacja
Whioski o zmiane danych dotyczacych tozsamosci
Numer
zgtoszenia Nazwa podmiotu 1. Data utworzenia 11 Weryfikator 11 Status T/ Akcje otrzeby zatozenia konta podmiotu
nia potrzeby administrowania kontem pod.
2 NAZWAPODMIOTU 14.09.2021 Weryfikator1 [osrane | = [Zelonsiola potizeby conolas AN SO
S Zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu
PU— Akcje
3 NAZWAPODMIOTU 14.09.2021 Weryfikator2 [Posrane |
szukiwanie 2 |
Z Weryfikyj ‘J .
INFORMACJA ~
Wprowadz nazwe podmiotu, numer zgtoszenia lub
gloszenia potrzeby
-2 konta podmiotu przekazane

Rysunek 72 - Podglqd zgtoszenia - przycisk

14. Po wybraniu opcji Pokaz pojawi sie okno umozliwiajacy szybki podglad zgtoszenia. Zawarto
w nim najwazniejsze elementy, okno Podglgd zgtoszenia o numerze sktada sie z 4 sekc;ji:
Informacje, Dane podmiotu, Odwotywany administrator oraz Zatgczniki:

a. Status zgtoszenia: Do pobrania,
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Podglad zgtoszenia o numerze 2

Informacje Dane podmiotu ‘Odwotywany administrator Zataczniki

Rodzaj zgtoszenia

odwotania

Data wprowadzenia
14.09.2021
Uzasadnienic zgtaszajacego

Odwotanii ini a, ini: jest nie zdolny do pracy.

Status

Do pobrania

Rysunek 73 - Podglgd zgtoszenia — Do pobrania

b. Status zgtoszenia: Pobrane.

Podglad zgtoszenia o numerze 2

I Informacje Dane i y y ini Zataczniki

Rodzaj zgtoszenia

ie potrzeby

Data wprowadzenia

14.09.2021

Uzasadnienie zgtaszajacego

O i ini: ini: jest nie zdolny do pracy.
Status

Pobrane

Rysunek 74 - Podglgd wniosku — Pobrane

7.5. Zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu

W celu weryfikacji zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
2. Uruchom aplikacje Mobut TOZSAMOSC — ORGAN UPRAWNIONY.

3. Wybierz z panelu Nawigacja opcje Zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu.
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Po wejsciu do aplikacji w panelu Nawigacja opcja Whnioski o zmiane danych
dotyczqcych tozsamosci jest ustawiona domysinie.

Numer

= @ SPRAWIEDLIWOSCI |

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI

Modut Tozsamos¢ - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

ZGLOSZENIA POTRZEBY ZAMKNIECIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zamkniecia konta podmiotu przekazanych do weryfikacji

m Nazwisko Imie (1)

Nawigacja

Whioski o zmiane danych dotyczacych tozsamosci

zgloszenia Nazwa podmiotu 1. Data utworzenia T, Status 11 Akcje Zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu
Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem po.
4 SKAL GROUP SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021 Zetoszenia potrzeby odwotania administratora po
. I Zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu I
5 STARMEDICA SOPOT SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021
6 NAZWAPODMIOTU 28.07.2021 Wyszukiwanie
8 SENDER SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 04.08.2021
INFORMACJA ~
9 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 17.08.2021 Vi trcadlz atueg ool s gtoszanta it
wskaz status, aby wyszukaé zgtoszenia potrzeby
zamkniecia konta podmictu przekazane do weryfikacji
S Zaznacz opcje Tylko moje. aby przy wyszukiwaniu
pominac zgtoszenia pabrane do weryfikacji przez innych
aperatoréw.

ClJJ2C0oO

Instrukeje ~ Polityka cookies

Rysunek 75 — Okno obstugi zgtoszeri potrzeby zamkniecia konta podmiotu

4. W celu weryfikacji nowego zgtoszenia w wyszukiwarce wybierz Status: Do pobrania. Status ten
jest ustawiony domyslnie w Wyszukiwarce.
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Numer
zgtoszenia

4

SPRAWIEDLIWOSCI

- T

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Modut Tozsamosc - Organ uprawniony
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

ZGLOSZENIA POTRZEBY ZAMKNIECIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zamknigcia konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

ZGLOSZENIA DO WERYFIKACII

Nazwa podmiotu 11 Data utworzenia 1. Status 11 Akcje
SKAL GROUP SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021
STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021
NAZWAPODMIOTU 28.07.2021
SENDER SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 04.08.2021
STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 17.08.2021

m

Nawigacja

Whioski 0 zmiane danych dotyczacych tozsamosci
Zgloszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu

Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem po...
Zgloszenia potrzeby odwotania administratora p...

+  Zgloszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu

Wyszukiwanie

Nazwa podmiotu

Numer zgtoszenia

Status

Do pobrania X v
Wyszukaj
Wyczyée

Instrukcje  Polityka cookies

Rysunek 76 - Status Do pobrania w Wyszukiwarce

5. Dla wybranego zgtoszenia w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

Ikona menu podrecznego
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D) sy | Mo Tozsamose. organuprawniony s
= . KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych ®

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGLOSZENIA POTRZEBY ZAMKNIECIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zamkniecia konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI
Whioski o zmiane danych dotyczacych tozsamosci
Numer
zgloszenia  Nazwa podmiotu 11 Data utworzenia 11 Status 1/ Akcje Zgtoszenia potrzeby zatotenia konta podmiotu
i Zgtoszenia potrzeby administrowania kontem podm...
4 SKAL GROUP SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27072021 : Egfpszenis potreeby odwiolania sdminkstrator pod::
«  Zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu
5 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021
6 NAZWAPODMIOTU 28.07.2021 H Wyszukiwanie (]
i i Akcje
8 SENDER SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 04.08.2021 (oo Posrania |
Q Pokaz ORMACJA .
A & . ywadz nazwe podmiotu, numer zgtoszenia lub wskaz
9 STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 17.08.2021 2 Weryfikij i pombt e St
Konta podmiotu przekazane do weryfikacji.
2 b N 5w Zaznacz opcie Tylko moje, aby przy wyszukiwaniu
pominac zgtoszenia pobrane do weryfikacji przez innych
operatorow.

Instrukcje Polityka cookies Zglosbiad ) (Wersja systemu: 1532-20210719) (3)

Rysunek 77 - Lista zgtoszenr do weryfikacji z potrzebg zamkniecia konta podmiotu

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Weryfikuj.

Ikona weryfikacji zgtoszenia | & Weryfikuj

7. Akcja ta wymaga potwierdzenia, dlatego w celu weryfikacji zgtoszenia nalezy je pobrac.

‘Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz pobrac do weryfikacji zgtoszenie
o numerze 40317

Tej operacji nie bedzie mozna cofnac.

Rysunek 78 - Potwierdzenie pobrania zgtoszenia do weryfikacji

8. Dla wybranego zgtoszenia podejmij weryfikacje poprawnos¢ informacji zawartych
w zgtoszeniu.
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WERYFIKOWANIE ZGtOSZENIA

Weryfikowanie zgtoszenia potrzeby zamknigcia konta podmiotu

INFORMACIJE O KONCIE ZGtASZAJACEGO

Wiasciciel konta

Nazwisko3 Imie3

Identyfikator 71

PESEL

INFORMACIJE O ZGtOSZENIU

Numer zgtoszenia
6

Data utworzenia
28.07.2021
Uzasadnienie

Prosba o zamknigcie konta podmiotu

DANE PODMIOTU

Identyfikator 1.

Nazwa podmiotu
Adres poczty elektronicznej

Globalny identyfikator podmiotu prawnego

Nazwa uzytkownika (login)

nazwisko.imie3

Wartos¢ Tl

58071977206

Wartos¢ 71

NAZWAPODMIOTU

whniosekopodmiotO3@test.pl

20210609_100121

Nawigacja

Wroc do listy zgtoszen do weryfikacji

Panstwo nadania 1!

| Pouska

Panstwo nadania 1!
[ nie povezy |
|

[ vie povezy |

Rysunek 79 - Zgtoszenie potrzeby zamkniecia konta podmiotu

9. W sekcji Uzasadnienie wprowadz tresé uzasadnienia potrzeby zamkniecia konta podmiotu.

UZASADNIENIE

Tres¢ uzasadnienia

INFORMACJA ~

Podane dane s3 wystarczajace, aby zatwierdzi¢ wniosek.

Zatwierdzenie lub odrzucenie zgtoszenia wymaga
podania uzasadnienia.

PODSUMOWANIE

Zatwierdz zgtoszenie

l Anuluj weryfikacje zgtoszenia ‘

Rysunek 80 — Uzasadnienie decyzji organu weryfikujgcego

10. Nacisnij przycisk Zatwierdz zgtoszenie, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i zatwierdzié

zgtoszenie potrzeby zamkniecia konta podmiotu.

11. Nacisnij przycisk Odrzuc¢ zgfoszenie, aby zapisa¢ wprowadzone uzasadnienie i odrzuci¢

zgtoszenie potrzeby zamkniecia konta podmiotu.
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7

Przycisk Zatwierdz zgtoszenie bedzie aktywny po wpisaniu uzasadnienia.

Przycisk Odrzué zgtoszenie jest aktywny w kazdym momencie weryfikacji.

Akcje Zatwierdz zgtoszenie oraz Odrzuc zgtoszenie znajdujgce sie w panelu
PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i sg nieodwracalne.

Akcja Anuluj weryfikacje zgtoszenia znajdujagca sie w panelu
PODSUMOWANIE wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego
uzasadnienia.

12. Nacisnij przycisk Anuluj weryfikacje zgfoszenia, aby zrezygnowac z weryfikacji zgtoszenia:

a. W celu weryfikacji pobranego zgtoszenia nalezy uzyé wyszukiwarki okreslajac
Status: Pobrane.

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACJI

Numer

zgloszenia  Nazwa podmiotu 11

6 NAZWAPODMIOTU

ZGtOSZENIA POTRZEBY ZAMKNIECIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zamknigcia konta podmiotu przekazanych do weryfikaciji.

Nawigacja

I

Data utworzenia Status 11 Akcje Wyszukiwanie L‘
Nazwa podmiotu
28.07.2021 POBRANE
Numer zgtoszenia
Status
[ Pobrane X v ‘
Tylko moje
Wyszukaj

[ Wyczyse ]

Rysunek 81 - Wyszukiwanie zgtoszer pobranych do weryfikacji — Tylko moje

b. W przypadku kiedy chcesz zobacz zgtoszenia pobrane przez innych weryfikatoréw,
nalezy odznaczy¢ Tylko moje.

Odznaczone pole wyboru Tylko moje Tylko maoje
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ZGEOSZENIA POTRZEBY ZAMKNIECIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zamknigcia konta podmiotu przekazanych do weryfikacji

Numer . . B
zgloszenia Nazwa podmiotu 1/ Data utworzenia 1. ‘Weryfikator 11 Status 11 Akcje Wyszukiwanie
T Nazwa podmiotu
STARMEDICA SOPOT SPOLKA Z

3 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 27.07.2021 Weryfkator2

Numer zgfoszenia
6 NAZWAPODMIOTU 28.07.2021 Weryfikatorl

Status

| Pobrane X v |

Tylko moije
Wyszukaj
| Wyczysc |

Rysunek 82 - Wyszukiwanie zgtoszeri pobranych do weryfikacji

Akcje ZatwierdZ zgloszenie oraz Odrzué zgloszenie znajdujgce sie w panelu
PODSUMOWANIE wymagajg potwierdzenia i sg nieodwracalne.

@ Akcja Anuluj weryfikacje zgloszenia znajdujagca sie w panelu
PODSUMOWANIE wymaga potwierdzenia i wigze sie z utratg wpisanego
uzasadnienia.

13. Organ uprawniony poza weryfikacjg zgtoszenia moze zapoznac sie ze zgtoszeniem poprzez
wybranie Pokaz w bloku Akcje, ktory znajduje sie w Menu podrecznym.

—_— B . Modut Tozsamosc - Organ uprawniuny , - 1
=] PR AW m
= SPRAWIE I‘)I TWOSCI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzenych Nazwisko Imie (_)

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW ﬁ

ZGLOSZENIA POTRZEBY ZAMKNIECIA KONTA PODMIOTU

Wyszukiwanie zgtoszen potrzeby zamknigcia konta podmiotu przekazanych do weryfikacji.

ZGEOSZENIA DO WERYFIKACII Nawigacja

Whioski o zmiang danych dotyczacych tozsamesci

Numer
zgloszenia Nazwa podmiotu 1/ Data utworzenia 11 Weryfikator 1. Status 1. Akcje Zgloszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu
Zgloszenia potrzeby administrowania kantem po.
5 Zgtoszeria potrzeby odwotania administratora p...
s IAMDOSHIIMMIOMNEN o e
A «  Zgloszenia potrzeby zamknigcia konta podmiotu
6 NAZWAPODMIOTU 28.07.2021 Weryfikatorl

Akcje izukiwanie

Q Pokaz

& Weryfikij ORMACIA hd

Instrukgje  Polityka cookies  ( Zglos biad ) (Wersja systemu: 1.5.32-20210719 ) (§)

Rysunek 83 - Podglqd zgtoszenia - przycisk

14. Po wybraniu opcji Pokaz pojawi sie okno umozliwiajagcy szybki podglad wniosku. Zawarto
W nim najwazniejsze elementy, okno Podglqgd zgtoszenia o numerze sktada sie z 3 sekgcji:
Informacje oraz Dane podmiotu:
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a. Status wniosku: Do pobrania,

Podglad zgtoszenia o numerze é

Informacje Dane podmiotu

Rodzaj zgtoszenia

Zgtoszenie potrzeby zamknigcia konta podmiotu

Data wprowadzenia

28.07.2021

Uzasadnienie zgtaszajacego

test
Status

Do pobrania

Rysunek 84 - Podglgd wniosku — Do pobrania

b. Status wniosku: Pobrane.

Podglad zgtoszenia o numerze 6

Informacje Dane podmiotu

Rodzaj zgtoszenia

Zgtoszenie potrzeby zamknigcia konta podmiotu
Data wprowadzenia

28.07.2021

Uzasadnienie zgtaszajacego

test

Status

Pobrane

Rysunek 85 - Podglqd wniosku — Pobrany

8. Administracja

Po zalogowaniu sie uzytkownika kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH uruchom
aplikacje Mobut TOZSAMOSC — ADMINISTRACIA.

w obszarze MT.

Uzytkownik musi naleze¢ do grupy AD powigzanej z profilem SYSADMIN
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. Portal aplikacyjny s o
PRAV
SPRAWIE ]‘)[ IWOSCI KRZ - Krajowy Rejestr Zadhuzonych Nazwisko Imie (1)

DOSTEPNE APLIKACJE

MODUE TOZSAMOSC - ORGAN U... ©)

©

MODUt TOZSAMOSC - ADMINIST

Instrukcje Polityka cookies  ( Zglos biad ) (Wersja systemu: 1.5.32-20210719) (§)

Rysunek 86 - Uruchomienie aplikacji MODUt TOZSAMOSC - ADMINISTRACIA

8.1. Administracja MT
Administrowanie MT oznacza mozliwo$¢ zarzgdzania przez uprawnionego uzytkownika obszarami
i profilami dziedzinowymi oraz powigzaniami pomiedzy nimi.
8.1.1. Obszary dziedzinowe
Aby zarzadzaé definicjg obszarow dziedzinowych wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
2. Uruchom aplikacje Mobut TOZSAMOSC — ADMINISTRACJA.

3. Nacisnij zaktadke Obszary dziedzinowe, ktéra umozliwia wyswietlenie zawartosci stownika
obszaréw dziedzinowych:
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Modut Tozsamosc - Administracja

o
SPRAWH ],“ IWOSC1 | KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

&3

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi

I Obszary dzied: I Profile

Profile w obszarach Uprawnienia

Uprawnienia profilow

Konta oséb fizycznych

Konta podmiotw

m Nazwisko Imie (1)

SEOWNIK OBSZAROW DZIEDZINOWYCH

Nazwa 11 Kod 1. Opis 1

Elektroniczne Formularze EKRS Elektroniczne Formularze KRS

KRS

System KRZ KRZ System KRZ

LDR LDR Lista Doradcow .
Restrukturyzacyjnych

Administracja MT T Administracja Modulem Tozsamosci
tylko pracownicy MS

Portal Rejestrow Sadowych PRS Portal Rejestréw Sadowych

Obowiazuje od 11 Obowiazuje do T

10.06.2021

29.07.2021

26.08.2021

01.01.2020

11.06.2021

Akcje

Instrukcje Poli

OPCJE

Dodaj obszar dziedzinowy

Wyszukiwanie

Wyszukaj

l Wyczyic |

INFORMACJA

Rysunek 87 - Stownik Obszarow dziedzinowych

4. Naciénij przycisk Dodaj obszar dziedzinowy zlokalizowany w panelu OPCJE, aby dodaé obszar

do stownika.

Modut Tozsamos¢ - Administracja
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

SPRAWIEDLIWOSCI |

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Obszary dziedzinowe Profile

Profile w obszarach Uprawnienia

Uprawnienia profilow

Konta oséb fizycznych

Konta podmiotdw

SLOWNIK OBSZAROW DZIEDZINOWYCH

Nazwa 71 Kod 11 Opis 7L

Elektroniczne Formularze EKRS Elektroniczne Formularze KRS

KRS

System KRZ KRZ System KRZ

LDR LDR Lista Doradcow )
Restrukturyzacyjnych

Administracja MT MT Administracja Modulem Tozsamosci
tylko pracownicy MS

Portal Rejestrow Sadowych PRS Portal Rejestrow Sadowych

Obowiazuje od T4 Obowiazuje do T4

10.06.2021

29.07.2021

26.08.2021

01.01.2020

11.06.2021

Akcje

OPCIE

Jodaj abszar dziedzinowy
[¢]

Wyszukiwanie

kiwania

wnosci

[ o }

INFORMACJA

Rysunek 88 - Dodanie obszaru dziedzinowego - przycisk
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a. Uzupetnij danymi wyswietlony formularz, w tabeli zawarty jest opis pdl sktadajgcych
sie na definicje obszaru dziedzinowego:

Tabela 6 — Definicja obszaru dziedzinowego

Pole Znaczenie

Kod Kod obszaru

Nazwa Nazwa obszaru

Opis Opis obszaru

Obowigzuje od Data rozpoczecia okresu obowigzywania definicji obszaru
Obowigzuje do Data zakonczenia okresu obowigzywania definicji obszaru
Uzasadnienie utworzenia Uzasadnienie potrzeby utworzenia definicji obszaru
Uzasadnienie zamkniecia Uzasadnienie wymogu zamkniecia definicji obszaru

Rysunek 89 - Dodanie obszaru

Dodanie obszaru dziedzinowego

Kod

Obowiazuje od Obowigzuje do

14.09.2021 B dd.mm.rrrr

Uzasadnienie utworzenia

dziedzinowego - formularz

b. Nacisnij przycisk Dodaj, aby utworzy¢ nowy obszar dziedzinowy z wprowadzonymi

danymi.

c. Nacisnij

przycisk Anuluj , aby zrezygnowac z dodania obszaru.

Akcja Dodaj oraz Anuluj obszaru dziedzinowego wymaga potwierdzenia.

Wymagane potwierdzenie X Wymagane potwierdzenie X
Czy na pewno chcesz dodac obszar dziedzinowy? Czy na pewno chcesz opuscié¢ okno formularza?
Dodane obszary dziedzinowe mozna zamykac. Aby potwierdzi¢, wybierz przycisk Opusé.

W |
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5. Dla wybranego obszaru dziedzinowego w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

&

lkona menu podrecznego

Obszary dziedzinowe Profile

Profile w v ieni [

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

ia profilow Konta osob fizycznych  Konta podmiatow

Nazwa 1}

Elektroniczne Formularze
KRS

System KRZ

LDR

Administracja MT

Portal Rejestréw Sadowych

Keod 11

EKRS

KRZ

LDR

MT

PRS

SEOWNIK OBSZAROW DZIEDZINOWYCH

Opis T4 ‘Obowiazuje od 71 Obowiazuje do 71 Akcje OPCJE
Elektroniczne Formularze KRS 10.06.2021 H
Akcje
System KRZ 29.07.2021 Q Pola b ukiwanie E
Lista Duradcdw_ 26.08.2021 & Zmien dane yszukiwania
Restrukturyzacyjnych
X Zamknij
Administracja Modulem Tozsamosci 01.01.2020 \aan
tylko pracownicy MS
dd.mm.rrrr (=]
Portal Rejestrow Sadowych 11.06.2021
2 b H (5~

| INFORMACJA

Rysunek 90 - Lista obszaréw dziedzinowych - Akcje

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pokaz, aby wyswietli¢ definicje wybranego
obszaru dziedzinowego.

Podglad obszaru dziedzinowego

Kod

EKRS
Nazwa

Elektroniczne Formularze KRS
Opis

Elektroniczne Formularze KRS

Obowiazuje od Obowiazuje do

10.06.2021

Uzasadnienie utworzenia

Widrozenie

Rysunek 91 - Podglgd obszaru dziedzinowego

7

Wybranie Zamknij spowoduje zamkniecie okna podgladu.
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7. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zmien dane, aby zmieni¢ definicje
wybranego obszaru dziedzinowego.

Zmiana danych obszaru dziedzinowego

Kod
EKRS
Nazwa
Elektroniczne Formularze KRS

Opis.

Elektroniczne Formularze KRS - zmiana

Obowiazuje od

10.06.2021 (=]

Obowiazuje do

dd.mm.rrrr

Uzasadnienie utworzenia

Widrozenie - zmiana

Rysunek 92 - Zmiana danych obszaru dziedzinowego

7

Wybranie Anuluj spowoduje zamkniecie okna zmiany danych bez zapisu.

Wybranie Zapisz spowoduje zapisanie nowych danych dla wybranego obszaru

dziedzinowego.

Pola Kod i Nazwa sg niedostepne do edycji przez uzytkownika.

Pole Uzasadnienie zamkniecia bedzie wymagane w przypadku wprowadzenia

daty korica obowigzywania definicji obszaru dziedzinowego.

8. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zamknij, aby zamkna¢ definicje wybranego
obszaru dziedzinowego.
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igcie obszaru dzi

Data

14.09.2021

Zamknij teraz

Uzasadnienie

Zamknigcie

Anuluj

Rysunek 93 — Zamkniecie obszaru dziedzinowego

5

Wybranie Zamknij obszar spowoduje zamkniecie wybranego obszaru

dziedzinowego po okreslonej dacie.

Wybranie opcji Zamknij teraz spowoduje

natychmiastowe zamkniecie obszaru dziedzinowego.

Zamknij teraz

Ponowne otwarcie jest mozliwe poprzez zmiane danych obszaru.

Wybranie Anuluj spowoduje zamkniecie okna Zamkniecia obszaru.

8.1.2. Profile

Aby zarzadzaé definicjg profili wykonaj ponizsze czynnosci:
1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
2. Uruchom aplikacje Mobut TOZSAMOSC — ADMINISTRACJA.

3. Nacisnij zaktadke Profile, ktéra umozliwia wyswietlenie zawartosci stownika profili:
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SPRAWIEDLIWOSCT Modut Tozsamos¢ - Administracja m Nazwisko Imi
. KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Obszary dziedzinowe I Profile | Profile w obszarach Uprawnienia Uprawnienia profilow Konta oséb fizycznych Konta podmiotaw

SEOWNIK PROFILOW GLOBALNYCH

Obowiazuje do 1! Akcje OPCJE

Nazwa 1. Kod 11 Opis 11 Ol je od 11

Administrator konta ADMKONTA Administrator konta 01.01.2020 E poc) prots

Administrator MT SYSADMIN Administrator Modutu Tozsamos¢ 01.01.2020

iwania

Administrator Systemu ADMINISTRATOR Administrator Systemu 10.06.2021

Profil przeznaczony dla kont oséb
Doradcarestrukturyzacyiny ~ DORREST posiadajacych licencie doradcy 17.08.2021 E Data aktywnasci
restrukturyzacyjnego

Operator MT SYSOPER Operator Modutu Tozsamos¢ 01.01.2020

Wyszukiwanie E

dd.mm.rrr B

| T

‘ INFORMACIA

Rysunek 94 - Stownik Profilow Globalnych

4. Naciénij przycisk Dodaj profil zlokalizowany w panelu OPCJE, aby doda¢ profil do stownika.

KRZ - Krajowy Rejestr Zadkuzonych

— E; SPRAWIEDLIWOSCI | Modut Tozsamosc - Administracja
MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Obszary dziedzinowe Profile Profile w obszarach Uprawnienia Uprawnienia profilow Konta oséb fizycznych Konta podmiotéw

SEOWNIK PROFILOW GLOBALNYCH

Nazwa 11 Kod 11 Opis T4 Obowiszue od 1) Obowiazuje do 14 Akcje OPCJE

j profil

Administrator MT SYSADMIN Administrator Modutu Tozsamos¢ 01.01.2020
Wyszukiwanie

Administrator Systemu ADMINISTRATOR Administrator Systemu 10.06.2021 F Fraz:

Profil przeznaczony dla kont oséb
Doradca restrukturyzacyjny ~ DORREST posiadajacych licencje doradcy 17.08.2021 : Data aktywnosci
restrukturyzacyjnego

Operator MT SYSOPER Operator Modutu Tozsamos¢ 01.01.2020

| v

INFORMACIA

Instrukcje Wersja systemu: 1.5.32-20210719

Rysunek 95 - Dodanie profilu - przycisk
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a. Uzupetnij danymi wyswietlony formularz, w tabeli zawarty jest opis pdl sktadajgcych
sie na definicje profilu:

Tabela 7 — Definicja profilu

Pole Znaczenie

Kod Kod obszaru

Nazwa Nazwa obszaru

Opis Opis obszaru

Obowiazuje od Data rozpoczecia okresu obowigzywania definicji profilu
Obowigzuje do Data zakonczenia okresu obowigzywania definicji profilu
Uzasadnienie utworzenia Uzasadnienie potrzeby utworzenia definicji profilu
Uzasadnienie zamkniecia Uzasadnienie wymogu zamkniecia definicji profilu

Rysunek 96 - Dodanie profilu -

Dodanie profilu

Kod

Obowiazuje od Obowiazuje do

14.09.2021 [&] dd.mm.rrrr

Uzasadnienie utworzenia

formularz

b. Nacisnij przycisk Dodaj, aby utworzy¢ nowy profil z wprowadzonymi danymi.

c. Nacisnij

przycisk Anuluj , aby zrezygnowac z dodania profilu.

Akcja Dodaj oraz Anuluj profil wymaga potwierdzenia.

Wymagane potwierdzenie x Wymagane potwierdzenie X
Czy na pewno chcesz dodac profil? Czy na pewno chcesz opusci¢ okno formularza?
Dodane profile mozna zamykac. Aby potwierdzic, wybierz przycisk Opusc.

C e

5. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.
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@ lkona menu podrecznego :
M
ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC
Zarzadzanie kontami, fami, profilami oraz i dziedzinowymi.
Obszary dziedzinowe | Profile | Profilewobszarach ~ Uprawnienia  Uprawnieniaprofilsw  Konta oséb fizycznych  Konta podmiotéw
SEOWNIK PROFILOW GLOBALNYCH
Nazwa T Kod 11 Opis 11 Obowiazuje od 1 Obowiazuje do 11 Akcje OPCJE
. . = Daodaj profil
Administrator konta ADMKONTA Administrator kanta 01.01.2020 ;
—
Akce
Administrator MT SYSADMIN Administrator Modutu Tozsamosc 01.01.2020
Q Pokaz zukiwanie
Administrator Systemu ADMINISTRATOR Administrator Systemu 10.06.2021 & Zmien dane wyszukiwania
Profil przeznaczony dla kont osab X Zamknij
Doradca restrukturyzacyjny DORREST posiadajacych licencje doradcy 17.08.2021 Bata aktywnosci
restrukturyzacyjnego
dd.mm.rrr ]
Operator MT SYSOPER Operator Modutu Tozsamoéc 01.01.2020 "
2 3 b B 5~
‘ Wyczyse |
| INFORMACIA v

Rysunek 97 - Lista profili - Akcje

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pokaz, aby wyswietli¢ definicje wybranego

profilu.

Rysunek 98 - Podglgd profilu

Podglad profilu
Kod
ADMKONTA
Nazwa
Administrator konta
Opis

Administrator konta

Obowiazuje od

01.01.2020

Uzasadnienie utworzenia

Administrator konta

Obowiazuje do

7

Wybranie Zamknij spowoduje zamkniecie okna podgladu.
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7. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zmien dane, aby zmieni¢ definicje
wybranego profilu.

Zmiana danych profilu

Kod

ADMKONTA
Nazwa

Administrator konta

Opis

Administrator konta - zmiana

Obowiazuje od Obowiazuje do

01.01.2020 B dd.mm.rrrr

Uzasadnienie utworzenia

Administrator konta - zmiana

Rysunek 99 - Zmiana danych profilu

(7

Wybranie Anuluj spowoduje zamkniecie okna zmiany danych bez zapisu.

Wybranie Zapisz spowoduje zapisane nowych danych dla wybranego profilu.

Pola Kod i Nazwa sg niedostepne do edycji przez uzytkownika.

Pole Uzasadnienie zamkniecia bedzie wymagane w przypadku wprowadzenia
daty korica obowigzywania definicji profilu.

8. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zamknij, aby zamkna¢ definicje wybranego

profilu.

Zamkniecie profilu

Data
14.09.2021
"] Zamknij teraz

Uzasadnienie

Zamknigcie

Rysunek 100 — Zamkniecie profilu
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Wybranie Zamknij profil spowoduje
po okreslonej dacie.

zamkniecie wybranego profilu

Wybranie opcji Zamknij teraz
natychmiastowe zamkniecie profilu.

spowoduje

Zamknij teraz

Ponowne otwarcie jest mozliwe poprzez zmiane danych profilu.

Wybranie Anuluj spowoduje zamkniecie okna Zamkniecia profilu.

8.1.3. Profile w obszarach

Aby zarzgdzac definicjg profili w obszarach wykonaj ponizsze czynnosci:
1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.

2. Uruchom aplikacje Mobut ToZSAMOSC — ADMINISTRACJA.

3. Nacisnij zaktadke Profile w obszarach, ktéra umozliwia wyswietlenie zawartosci stownika
profili powigzanych z obszarami dziedzinowymi:

Obszary dziedzinowe

= SPRAWIEDLIWOSCI |

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Modut Tozsamosc - Administracja
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Profile I Profile w obszarach I Uprawnienia

Uprawnienia profilow Konta osob fizycznych

Konta podmiotow

m Nazwisko Imie d)

Profil 11

Administrator konta
ADMKONTA

Profil domysiny
DOMYSLNY

POWIAZANIA PROFILOW Z OBSZARAMI DZIEDZINOWYMI

Obowiazuje od 11 Obowiazuje do 7.

Obszar dziedzinowy 1 \_NMSCIWOSC

Tozsamos¢
T0Z

01.01.2020

Tozsamos¢
T0Z

01.01.2020

Instrukcje Polityka cookies

Akcje

OPCJE
Wyszukiwanie ‘f‘
INFORMACJA ~

Mozesz wyszukat prohl podajac traze
wyszukiwania, date aktywnosci

dziedzinowy w panelu wyszukiwa
Mozesz powiaza¢
za pomoca przycisku Powiaz profil z obszarem.

(zgiosbiad) (Wersja systemu: 1532-20210719)  (§)

Rysunek 101 — Powiqzania profilow z obszarami dziedzinowymi

4. Nacisnij przycisk Powiqz profil z obszarem zlokalizowany w panelu OPCJE, aby powigza¢ profil
z obszarem dziedzinowym.
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Modut Tozsamosc - Administracja
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

m Nazwisko Imie Q)

MINIS .
SPRAWIEDLIWOSCI

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Profile Profile w obszarach Uprawnienia

Obszary dziedzinowe Uprawnienia profilow Konta osob fizycznych

Konta podmiotow

POWIAZANIA PROFILOW Z OBSZARAMI DZIEDZINOWYMI

Instrukcje  Polityka cookies

Rysunek 102 - Dodanie powigzania profilu z obszarem - przycisk

e OPCJE
Profil 11 Obszar dziedzinowy 1. Obowiazuje od 11 Obowiazuje do 7! YY""“'MSC Akcje
Administrator konta Tozsamosc -
BN A ez 01.01.2020 [rota ]
Profil domysiny Tozsamos¢ —
RN SLiY o 01.01.2020 [rota |

Powiaz profil z obszarem

Wyszukiwanie

Bl |

INFORMACJA ~

Mozesz wyszuka¢ profil podajac fraze
wyszukiwania, date aktywnosci lub obszar
dziedzinowy w panelu wyszukiwania

Mozesz powiazac profil z obszarem dziedzinowym
2a pomoca przycisku Powiaz profil z obszarem.

(zgrosbiad ) (Wersja systemu: 1.532-20210719) (5)

a. Uzupetnij danymi wyswietlony formularz, w tabeli zawarty jest opis pdl sktadajacych sie na

definicje powigzania profilu z obszarem:

Tabela 8 — Definicja powiqgzania profilu z obszarem

Pole ‘ Znaczenie

Profil Kod profilu dziedzinowego

Obszar dziedzinowy Kod obszaru dziedzinowego

wartosc ze stownika:

e Domyslnet kont,
Przeznaczenie profilu y ey
e Tylko konta podmiotu,

e Tylko konta wewnetrzne

Okresl typ konta, dla ktérego przeznaczony jest profilu — wybierz

e Tylko konta uzytkownikéw zewnetrznych,
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Rola lub Uprawnienie

Profile w obszarach w trakcie logowania sg ttumaczone na role
lub uprawnienia w tokenie (zetonie). Wskazanie:

e  Uprawnienie oznacza, ze profil w obszarze zostanie

Wiasciwos¢ przettumaczony na doktadnie jedno uprawnienie (1:1).

e Rola oznacza, ze profil w obszarze zostanie przettumaczony
na jedng role w tokenie oraz (wedtug zaleznosci widocznych
w Uprawnienia profiléw) profil w obszarze moze zostac
dodatkowo przettumaczony na wiele uprawnien (0:N).

L Data rozpoczecia okresu obowigzywania powigzania definicji profilu
Obowiazuje od
z obszarem

L Data zakonczenia okresu obowigzywania powigzania definicji profilu
Obowigzuje do
z obszarem

»,Bez weryfikacji” oznacza, profil w obszarze bedzie przydzielony
do konta niezwtocznie po czynnosci dodania profilu przez

Rejestr weryfikujacy dla administratora konta.

przypisania profilu Wybrane z dostepnej listy inne wartosci oznaczajg, ze profil bedzie
przydzielony po pozytywnej weryfikacji wskazang ustugg rejestru
weryfikujgcego.

,Bez weryfikacji” oznacza, uzytkownik bedzie uprawniony do profilu
w koncie niezwtocznie po czynnosci dodania uzytkownika przez
Rejestr weryfikujacy dla administratora konta.

uzytkowania profilu Wybrane z dostepnej listy inne wartosci oznaczajg, ze uzytkownik
bedzie dodany po pozytywnej weryfikacji wskazang ustuga rejestru
weryfikujgcego.
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Dodanie powiazania profilu z obszarem

Profil

Wybierz...

Obszar dziedzinowy

Wybierz...

Opis

Przeznaczenie profilu

Domyslne typy kont

Wiaéciwoée

Rola

Obowiazuje od

14.09.2021

Obowiazuje do

B dd.mmurrrr

Rejestr weryfikujacy dla przypisania profilu

Bez weryfikacji

Rejestr wenyfikujacy dla uzytkowania profilu

Bez weryfikacji

Rysunek 103 - Dodanie powigzania profilu z obszarem - formularz

b. Nacisnij przycisk Dodaj, aby utworzy¢ nowe powigzanie profilu z obszarem dziedzinowym
z wprowadzonymi danymi.

c. Nacisnij przycisk Anuluj , aby zrezygnowad z dodania powigzania profilu z obszarem.

Akcja Dodaj oraz Anuluj powigzanie profilu z obszarem wymaga potwierdzenia.

Wymagane potwierdzenie

Dodane powiazania mozna zamykac.

x

Czy na pewno chcesz powiazac profil z obszarem?

C e

Wymagane potwierdzenie

Aby potwierdzi¢, wybierz przycisk Opusc.

Czy na pewno chcesz opuscic okno formularza?

X

5. Dla wybranego powigzania profilu z obszarem dziedzinowym w bloku Akcje wybierz ikone
Menu podrecznego.

7

lkona menu podrecznego
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ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi.

Obszary dziedzinowe Profile Profile w L ieni; L ia profilow Konta oséb fizycznych Konta podmiotow
POWIAZANIA PROFILOW Z OBSZARAMI DZIEDZINOWYMI
Profil 1L Obszar dziedzinowy Tt Obowiazuje od Tt Obowiazuje do 11 iwosé Tl Akdje OPCJE
o 5 & Powiaz profil z obszarem
ADMKONTA o7 01.01.2020 ROLA A
Profil d sl Toz S¢ G
rofil domysiny 0zsamosc —
DOMYSLNY 10z 0101:2020 Q Pokaz fzukiwanie
& Zmien dane
X Zamknij ODRMACJA ~
TB¥esz wyszukad profil podajac fraze wyszukiwania.
date aktywnosci lub obszar dziedzinowy w panelu
wyszukiwania
Motzesz powiazac profil z obszarem dziedzinowym za
pomoca przycisku Powiaz profil z obszarem.

Rysunek 104 - Lista profili powigzanych z obszarem dziedzinowym - Akcje

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pokaz, aby wyswietli¢ definicje wybranego

profilu powigzanego z obszarem dziedzinowym.

Podglad powiazania profilu z obszarem

Profil
Administrator konta (ADMKONTA)
Obszar dziedzinowy

Toisamosé (TOZ)

Opis

Przeznaczenie profilu
Domyslne typy kont
Wiasciwos
Rola
Obowigzuje od Obowiazuje do
01.01.2020 B
Rejestr weryfikujacy dla przypisania profilu
Bez weryfikacji
Rejestr weryfikujacy dla uzytkowania profilu

Bez weryfikacji

Rysunek 105 - Podglgd powigzania profilu z obszarem dziedzinowym

5

Wybranie Zamknij spowoduje zamkniecie okna podgladu.

7. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zmien dane, aby zmieni¢ definicje

wybranego profilu powigzanego z obszarem dziedzinowym.
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Zmiana danych powiazania profilu z obszarem
Profil
Administrator konta (ADMKONTA)

Obszar dziedzinowy

Tozsamos¢ (TOZ)

Opis

Opis - zmiana

Przeznaczenie profilu
Domysine typy kont

Wihaciwoic

Uprawnienie

Obowiazuje od Obowigzuje do
01.01.2020 B dd.mm.rrr
Rejestr weryfikujacy dia przypisania profilu
Bez weryfikacii

Rejestr weryfikujacy dia uzytkowania profilu

Bez weryfikacji

Rysunek 106 - Zmiana danych profilu powigzanego z obszarem dziedzinowym

Wybranie Anuluj spowoduje zamkniecie okna zmiany danych bez zapisu.

Wybranie Zapisz spowoduje zapisane nowych danych dla wybranego profilu
@ powigzanego z obszarem dziedzinowym .

Pola Opis, Wtasciwos¢ i Obowigzuje od/do sy dostepne do edycji przez
uzytkownika.

8. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zamknij, aby zamkna¢ definicje wybranego
profilu powigzanego z obszarem dziedzinowym.

ia profilu z

Data

14.09.2021

) Zamknij teraz

Zamknij powiazanie

Rysunek 107 — Zamkniecie powiazania
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Wybranie Zamknij powigzanie spowoduje zamkniecie wybranego profilu
powigzanego z obszarem dziedzinowym po okreslonej dacie.

Wybranie opcji Zamknij  teraz
natychmiastowe zamkniecie profilu

spowoduje
powigzanego

Zamknij teraz

z obszarem dziedzinowym.

z obszarem dziedzinowym.

Ponowne otwarcie jest mozliwe poprzez zmiane danych profilu powigzanego

z obszarem.

Wybranie Anuluj spowoduje zamkniecie okna Zamkniecie powiqzania profilu

8.1.4. Uprawnienia

Aby zarzadzac definicjg uprawnien wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Zaloguj sie kontem AD do PORTALU UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH.
2. Uruchom aplikacje Mobut TOZSAMOSC — ADMINISTRACJA.

3. Nacisnij zaktadke Uprawnienia, ktéra umozliwia wyswietlenie zawartosci stownika uprawnien:

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, pr

Obszary dziedzinowe Profile

SPRAWIEDLIWOSCI |

Modut Tozsamosc - Administracja
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

>filami oraz obszarami dziedzinowymi.

Profile w obszarach I Uprawnicnial Uprawnienia profilow

Konta oséb fizycznych Konta podmiotow

ER)

°
«/

StOWNIK UPRAWNIEN

Nazwa 1.

Administrowanie w koncie

SPR_MOJEP_PRZYP
SPR_MOJEP_UCZES
SPR_USLUGI_KRZ

Wiasciciel konta

Dodaj uprawnienie

Kod 1 Opis 11 Zakres 7. Stan Akcje OPCJE
Uprawnienie pozwalajace na wykonywanie
czynnosci adminstrowania w koncie:
ADMWKONCIE dodawnia lub zmiany profili w koncie, MODUL 550 AKTYWNE
dodawania lub zmiany uzytkownikow profili w B
koncie
SPR_MOJEP_PRZYP Uprawnienia przypisanego do postgpowania (oboesea] [cvone |
w KRZ
SPR_MOJEP_UCZES ~ Uprawnienia uczestnika postepowania KRZ MODUE 550 [(Axrvwne tan up
SPR_USLUGI_KRZ Uprawnienia ustug publicznych KRZ MODUE 550 [(axrvwne
RSB Uprawnia do zmiany cech identyfikacyinych (e

Y MODUL 550
hasta i loginu e

Wyszukiwanie

:

Wyczysc '

INFORMACJA

Rysunek 108 - Stownik Uprawnien
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4. Nacisnij przycisk Dodaj uprawnienie zlokalizowany w panelu OPCIJE,

do stownika.

aby doda¢ profil

Modut Tozsamosc - Administracja
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

= SPRAWIEDLIWOSCI |
—_—

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ADMINISTROWANIE MODULEM TOZSAMOSC

Zarzadzanie kontami, uprawnieniami, profilami oraz obszarami dziedzinowymi

Profile w obszarach Uprawnienia Uprawnienia profilow

ED) B

Uprawnienia przypisanego do postepowania

SPR_MOJEP_PRZYP S

SPR_MOJEP_PRZYP [ Moout sso [[axrvwne

SPR_MOJEP_UCZES SPR_MOJEP_UCZES  Uprawnienia uczestnika postepowania KRZ | Moput sso | axrvwne

SPR_USLUGI_KRZ SPR_USLUGI_KRZ Uprawnienia ustug publicznych KRZ [moouesso [(axrvwne

Uprawnia do zmiany cech identyfikacyjnych,

Wiasciciel konta ;
hasta i loginu

WLASCICIEL [Mouesso [axrvwne

Obszary dziedzinowe  Profile Konta osob fizycznych  Konta podmiotéw
SEOWNIK UPRAWNIEN

Nazwa 1! Kod 1: Opis 11 Zakres 1t Stan 11 Akcje OPCJE
Uprawnienie pozwalajace na wykonywanie Dodaj uprawnienie
czynnoéci adminstrowania w koncie:

Administrowanie w koncie  ADMWKONCIE dodawnia lub zmiany profili w koncie. MOOUE 550 AKTYWE
dodawania lub zmiany uzytkownikow profiiw ——