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S t r o n a | 5 
 

1. LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ 

 Cel i struktura dokumentu 

/ŜƭŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ systemu ThÀ{!ah|0. 

 Odbiorcy dokumentu 

hŘōƛƻǊŎŀƳƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ȊŜǿƴťǘǊȊƴƛ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎȅ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ThÀ{!ah|0. 

!ōȅ Ƴƻȍƴŀ ōȅƱƻ ǳȊȅǎƪŀŏ ŘƻǎǘťǇ Řƻ  ǎȅǎǘŜƳƽǿ ŘȊƛŜŘȊƛƴƻǿȅŎƘ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿŀ {ǇǊŀǿƛŜŘƭƛǿƻǏŎƛ όƴǇΦ Yw½, 
KRS, Centralna Informacja) ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƱƻȍȅŏ ƪƻƴǘƻΣ ƪǘƽǊŜ Ǉƻ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴƛǳ ƴŀǎȊŜƧ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǇǊȊŜȊ 
½ŀǳŦŀƴȅŎƘ 5ƻǎǘŀǿŎƽǿ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŎƛΣ ǇƻȊǿƻƭƛ ƴŀƳ ƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǊƽȍƴȅŎƘ ǎȅǎǘŜƳƽǿΣ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ 
tǊƻŦƛƭƛ ƧŀƪƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ƴŀŘŀƴŜ ǿ ƪƻƴŎƛŜΦ  

 Zakres dokumentu 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ƻōŜƧƳǳƧŜ ǎǿƻƛƳ ȊŀƪǊŜǎŜƳ ƻǇƛǎ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ǎǇƻǎƽō ƛŎƘ ǳȍȅŎƛŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ThÀ{!ah|0. 

 {ƪǊƽǘȅ ǇƻƧťŏ 

bƛƴƛŜƧǎȊȅ ǊƻȊŘȊƛŀƱ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ŘŜŦƛƴƛŎƧe ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇƻƧťŏΣ ŀƪǊƻƴƛƳƽǿ ƛ ǎƪǊƽǘƽǿ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴȅŎƘ  
w dokumencie. 

Tabela 1 ς {ƪǊƽǘȅ ǇƻƧťŏ 

{ƪǊƽǘȅκtƻƧťŎƛŀ Znaczenie 

Administrator konta 

hǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀ ȊŀǊȊŊŘȊŀƧŊŎŀ ƪƻƴǘŜƳ ǿǎƪŀȊŀƴŀ ǿ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ƪƻƴǘŀ 

ƭǳō ȊƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ȊƳƛŀƴȅ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ƪƻƴǘŀΣ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜ 

Řƻ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛΦ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ƛƴƴŜƎƻ 

aktywnego administratora. ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƻƴǘ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜƳ 

ƪƻƴǘŀ ƧŜǎǘ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭ ƪƻƴǘŀΦ  

Konto 

Konto podmiotu lub konto osoby fizycznej to element ǎȅǎǘŜƳǳ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ƛƴƴȅƳ ŎȊťǏŎƛƻƳ ǎȅǎǘŜƳǳ ǘŜƭŜƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŜ 

operacji w ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƪƻƴǘŀΣ ƳΦƛƴΦΥ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛΣ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴƛŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛŜ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ όŀŘǊŜǎƻǿŀƴƛŜ ŘƻǊťŎȊŜƵύΣ 

ƛŘŜƴǘȅŦƛƪƻǿŀƴƛŀ ƴŀŘŀǿŎȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ŘǿǳǎǘǊƻƴƴŊ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧť 

ǇƻƳƛťŘȊȅ ǇƻŘƳƛƻǘŜƳ ƭǳō ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŊ ƛ ǎŊŘŜƳ ƻǊŀȊ ǇƻȊŀǎŊŘƻǿȅƳƛ ƻǊƎŀƴŀƳƛ 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ ǎŊŘƻǿȅŎƘ. 

LDR [ƛǎǘŀ 5ƻǊŀŘŎƽǿ wŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴȅŎƘ 

TOZ System ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

Osoba fizyczna hƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŎȊƱƻǿƛŜƪŀ ǿ ǇǊŀǿƛŜ ŎȅǿƛƭƴȅƳ 

Podmiot 
hǎƻōŀ ǇǊŀǿƴŀ ƭǳō ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŀ ƴƛŜǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŀ ƻǎƻōƻǿƻǏŎƛ ǇǊŀǿƴŜƧΣ  

ƪǘƽǊŜƧ ƻŘǊťōƴŀ ǳǎǘŀǿŀ ǇǊȊȅȊƴŀƧŜ ȊŘƻƭƴƻǏŏ ǇǊŀǿƴŊΦ 

Profil 
YƻƴǘŜƪǎǘΣ ǿ ƧŀƪƛƳ ƳƻȍŜ ǿȅǎǘŊǇƛŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ Ȋ ƪǘƽǊȅƳ ǎȅǎǘŜƳȅ ŘȊƛŜŘȊƛƴƻǿŜ 

ǿƛŊȍŊ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ȊōƛƽǊ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ȊŀǿƻŘƻǿȅŎƘ ƭǳō ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǿ TOZ. 
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{ƪǊƽǘȅκtƻƧťŎƛŀ Znaczenie 

Profil w koncie 
tǊȊȅǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭǳ Řƻ ƪƻƴǘŀΣ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜ ƴŀ ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǘŜƎƻ ƪƻƴǘŀ  

ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻŦƛƭΦ 

PRS tƻǊǘŀƭ wŜƧŜǎǘǊƽǿ {ŊŘƻǿȅŎƘ 

¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

{ȅǎǘŜƳ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴȅ Ȋŀ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧť ƛ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇŜƳ Řƭŀ 

ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵΥ 

1. LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧŀΣ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŜƴƛŜ ƛ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ  

2. ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ƛ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀƳƛ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ 

ƴƛŜōťŘŊŎȅŎƘ ƻǎƻōŀƳƛ ŦƛȊȅŎȊƴȅƳƛΦ  

3. Tworzenie i administrowanie profilami w kontach.  

4. ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀƳƛ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅƳƛ Řƻ ǇǊƻŦƛƭƛΦ 

UCPE  
¦ǎƱǳƎƛ /ŜƴǘǊŀƭƴŜƎƻ tƻŘǇƛǎǳ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ όtƻŘǇƛǎ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅΣ tǊƻŦƛƭ 

zaufany, e-5ƻǿƽŘύ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƪƻƴǘŀ 

hǎƻōŀ όƻǎƻōȅύ ŦƛȊȅŎȊƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ƪƻƴǘŀΣ ƪǘƽǊŀ ƳƻȍŜ 

ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ƴŀ ǘȅƳ ƪƻƴŎƛŜ ŀƪŎƧŜ ǇǊȊŜǿƛŘȊƛŀƴŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳŀŎƘ ŘȊƛŜŘȊƛƴƻǿȅŎƘ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎȅŎƘ Ȋ ƪƻƴǘŀ όƴǇΦ ǿȅǎȅƱƪŀ ƛ ƻŘōƛƽǊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛΣ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿȅǿŀƴƛŜ 

ǇƛǎƳΣ ƻǊƎŀƴƛȊƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ƪƻƴŎƛŜύΦ ² ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ ƪƻƴǘŀ 

osoby fizycznej jest osoba fizycznaΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŜƳ ƪƻƴǘŀΦ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇǊƻŦƛƭǳ 

konta 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ƪǘƽǊŜƳǳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ƪƻƴǘŀ ƴŀŘŀƱ ǇǊŀǿƻ ǇƻǎƱǳƎƛǿŀƴƛŀ ǎƛť ǇǊƻŦƛƭŜƳ 

ǿ ƪƻƴŎƛŜΦ tǊŀǿƻ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǳǿŀǊǳƴƪƻǿŀƴŜ ǇƻǎƛŀŘŀƴƛŜƳ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ǇǊƻŦƛƭǳ 

w ƪƻƴŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

WK YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊŜƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ 

²ƱŀǏŎƛŎƛŜƭ ƪƻƴǘŀ 
W przypadku osoby fizycznej ς ƻǎƻōŀΣ ƪǘƽǊŀ ȊŀƱƻȍȅƱŀ ƪƻƴǘƻ ǿ TOZ. W przypadku 

podmiotu ς ǇƻŘƳƛƻǘΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀƱƻȍȅƱ ƪƻƴǘƻΦ 

½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŜƳ 

²ȅƪƻƴȅǿŀƴƛŜ ƴŀ ƪƻƴŎƛŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ƴƛŜƳŀƧŊŎȅŎƘ ȊƴŀŎȊŜƴƛŀ merytorycznego. 

/ȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊŀǊȊŊŘŎȊŜ ǘƻ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ȊƎƱŀǎȊŀƴƛŜ ƴƻǿȅŎƘ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿΣ 

ǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴƛŜ ƻ tǊƻŦƛƭŜ ǿ ƪƻƴŎƛŜΣ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ tǊƻŦƛƭƛ ǿ ƪƻƴŎƛŜΦ 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

konta 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ƪƻƴǘŀ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ 

konta. 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ 

administratora konta 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ŘƻƪƻƴŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōť ŦƛȊȅŎȊƴŊ όǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳύ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎŜ 

ƻǎƻōť ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ όŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿύ ƪƻƴǘŀΦ 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǇƻǘǊȊŜōȅ 

ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ƪƻƴǘŀ 

podmiotu 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ŘƻƪƻƴŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōť ŦƛȊȅŎȊƴŊ όǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳύ 

ŀǳǘƻǊȅȊƻǿŀƴŜ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǎŀŘŀƳƛ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ 

w ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ǘŀƪȍŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ ƪƻƴǘŀΦ tƻǘǊȊŜōŀ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ 

ƪƻƴǘŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅǊŀȍƻƴŀ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻǇǊȊŜȊ ȊƱƻȍŜƴƛŜ Řƻ ǎŊŘǳ ǇƛǎƳŀΣ  

ǇǊȊŜȊ ǇƻŘƳƛƻǘ ƴƛŜǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅ ƪƻƴǘŀΣ ōťŘŊŎȅ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƛŜƳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΦ ² ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻƳƛƻǘ ȊƎƱŀǎȊŀ ƧŜŘȅƴƛŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ 

konta. 
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 Stosowane style czcionek 

bŀȊǿȅ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ όǘŀƪƛŎƘ Ƨŀƪ ƻƪƴŀΣ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛΣ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘȅύ ǎŊ ǿȅǊƽȍƴƛŀƴŜ 
stylem czcionki: 

Tabela 2 - Style czcionek 

Styl czcionki Znaczenie 

TOZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy 

Administracja Oznaczenie nazwy okna 

Start Oznaczenie polecenia w menu 

ENTER Oznaczenie klawisza klawiatury 

OK Oznaczenie przycisku w aplikacji 

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji 

ROLE_MT_SYSOPER Oznaczenie roli, uprawnienia 

 Stosowane symbole 

² ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǎǘƻǎƻǿŀƴŜ ǎŊ ǘŜȍ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǎȅƳōƻƭŜ ƎǊŀŦƛŎȊƴŜΥ 
Tabela 3 - Symbole 

Symbole Znaczenie 

 

¦ǿŀƎŀ ōŀǊŘȊƻ ǿŀȍƴŀ Řƭŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀ Ȋ punktu widzenia aplikacji 
lub z przyczyn merytorycznych. 

 
Informacja pomocnicza. 
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2. Wprowadzenie 

ThÀ{!ah|0 ȊŀǇŜǿƴƛŀ ǇƻŘƳƛƻǘƻƳ ƛ ƻǎƻōƻƳ ŦƛȊȅŎȊƴȅƳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳŀŎƘ 
ǘŜƭŜƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴȅŎƘ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿŀ {ǇǊŀǿƛŜŘƭƛǿƻǏŎƛ.  

3. Wymagania 

Praca w systemie ThÀ{!ah|0 ǿȅƳŀƎŀ ŘƻǎǘťǇǳ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧ Ȋ 
ǿƱŊŎȊƻƴŊ ƻōǎƱǳƎŊ Ǉƭƛƪƽǿ cookies.  

½ŀƭŜŎŀƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪΥ /ƘǊƻƳŜ όфсҌύΣ CƛǊŜŦƻȄ όфпҌύΣ {ŀŦŀǊƛ όмоҌύ ƭǳō aƛŎǊƻǎƻŦǘ 9ŘƎŜ όфрҌύΦ 

4. wƻŘȊŀƧŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ 

ThÀ{!ah|0 ȊŀǇŜǿƴƛŀ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ǎȅǎǘŜƳŀŎƘ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿŀ {ǇǊŀǿƛŜŘƭƛǿƻǏŎƛ ǇǊȊȅ 
ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛǳ ǳǎƱǳƎ ½ŀǳŦŀƴȅŎƘ 5ƻǎǘŀǿŎƽǿ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ W systemach Ministerstwa {ǇǊŀǿƛŜŘƭƛǿƻǏŎƛ 
zintegrowanych z systemem ThÀ{!ah|0 ȊƻǎǘŀƱ ǿȅŜƭƛƳƛƴƻǿŀƴȅ ǇǊƻŎŜǎ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪƻǿŜƳǳ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ƻǎƻōƴȅŎƘ ƪƻƴǘ Řƭŀ ǊƽȍƴȅŎƘ ǎȅǎǘŜƳƽǿΦ 5Ȋƛťƪƛ ǘŜƳǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ǳǘǊȊȅƳȅǿŀŏ 
ǊƽȍƴȅŎƘ ƭƻƎƛƴƽǿ ƛ ƘŀǎŜƱ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǎȅǎǘŜƳǳΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ŎƘŎŜ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏΦ  

²ȅƻŘǊťōƴƛŀƳȅ dwa ƳƻȍƭƛǿŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ όƭƻƎƻǿŀƴƛŀύΥ 

1. [ƻƎƻǿŀƴƛŜ ²ťȊƱŜƳ YǊŀƧƻǿȅƳ όǳǎƱǳƎƛ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ  YǊŀƧƻǿŜƎƻ ²ťȊƱŀ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 
9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǿǎǇƛŜǊŀƴŜ ƳΦƛƴΦ ǇǊȊŜȊ ǳǎƱǳƎƛ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ tǊƻŦƛƭǳ ½ŀǳŦŀƴŜƎƻ ƛ ȊƛƴǘŜƎǊƻǿŀƴȅŎƘ 
z ƴƛƳ ōŀƴƪƻǿȅŎƘ ǳǎƱǳƎ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛύΣ 

2. Podpis elektroniczny: 

a. Podpis kwalifikowany (UǎƱǳƎi kwalifikowanego podpisu elektronicznego), 

 
Rysunek 1 ς 5ƻǎǘťǇƴŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏci 
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5. wƻƭŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ThÀ{!ah|CI ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ǊƻƭŜΥ 
ROLE_TOZ_DOMYSLNY oraz ROLE_TOZ_ADMKONTA.  
Tabela 4  - tƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ǊƻƭŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

Rola Opis 

ROLE_TOZ_DOMYSLNY 

wƻƭŀ ǿȅƴƛƪŀ Ȋ ǇƻǎƛŀŘŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ Yƻƴǘƻ ǇǊƻŦƛƭǳ αŘƻƳȅǏƭƴŜƎƻέ 
(TOZ_DOMYSLNYύ ƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǳȍȅǿŀƴƛŀ Ǝƻ ǇǊȊŜȊ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŊ ƻǎƻōťΦ 
Rola ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ƪƻƴǘŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅŎƘ 
ǿƱŀǎƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ. 

ROLE_TOZ_ADMKONTA 

Rola wynika z posiadania przez Konto profilu administrowania kontem 
(TOZ_ADMKONTAύ ƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǳȍȅǿŀƴƛŀ Ǝƻ ǇǊȊŜȊ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŊ ƻǎƻōť 
(wskazania jej do administrowania kontem). ½ŀǇŜǿƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ 
ǎȊŜǊǎȊŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŜƳ ƳΦƛƴΦ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊƻŦƛƭƛΣ 
ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Řƻ profili lub dodawanie aŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ Řƻ 
swojego konta. 

 
Tabela 5 - tƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

Uprawnienie Opis 

TOZ-ADMWKONCIE 

Uprawnienie wynikaƧŊŎŜ z uzyskania roli TOZ-ADMKONTA i pozwala na 
wykonywanie ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ  ŀŘƳƛƴƛǎǘǊƻǿŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳΣ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ  
ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭŀƳƛ ǿ ƪƻƴŎƛŜ ƛ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅƳƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ǇǊƻŦƛƭƛ ǿ 
koncie.  

TOZ-WLASCICIEL 

¦ǇǊŀǿƴƛŜƴƛŜΣ ƪǘƽǊŜ ƧŜǎǘ ǎƪƻƧŀǊȊƻƴŜ Ȋ ǊƻƭŊ ¢h½ψ5ha¸{[b¸ ǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ 
ȍŜ ƭƻƎǳƧŜƳȅ ǎƛť Řƻ ƪƻƴǘŀ ǿƱŀǎƴŜƎƻ (w swoim imieniu). Uprawnienie 
to ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ƻǎƻōƛǎǘȅŎƘ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ȊƳƛŀƴŀ ƭƻƎƛƴǳ 
ƻǊŀȊ ƘŀǎƱŀΣ ǎƪƱŀŘŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ o zmianie swoich danych osobowych 
i ȊƎƱƻǎȊŜƵ ƴǇΦ ǇƻǘǊȊŜōŀ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳΦ 

tƻȊŀ ǿȅȍŜƧ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴȅƳƛ ǊƻƭŀƳƛΣ Řƻ kƻƴǘŀ ƳƻƎŊ Ȋƻǎǘŀŏ ŘƻŘŀƴŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǇǊƻŦƛƭŜ όƴǇΦ ȊǿƛŊȊŀƴŜ  
Ȋ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀƳƛ ōǊŀƴȍƻǿȅƳƛύΣ ƪǘƽǊŜ ǿ ǇǊƻŎŜǎƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ  ǘƱǳƳŀŎȊƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ǊƻƭŜ  
ƭǳō ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀΦ WŜŘƴŀƪ ǇǊȊȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ƧŜŘȅƴƛŜ ŘǿƛŜ 
podstawowe role.  

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť, ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ǎǿƻƧŜ ǊƻƭŜ ǿ ƻƪƴƛŜ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ w sekcji 
RoleΦ 5ƻǎǘťǇ Řƻ ƻƪƴŀ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ǳȊȅǎƪŀƳȅ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀŎƛǎƪŀƧŊŎ 
przycisk ze swoim imieniem i nazwiskiem.  

 
Rysunek 2 - LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ 
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Rysunek 3 - RƻƭŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
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6. hƎƽƭƴŜ ȊŀǎŀŘȅ ƻōǎƱǳƎƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ  

 Uruchomienie aplikacji 

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť w PORTALU REW9{¢wj² S+5h²¸/I wybierz  ThÀ{!ah|0 /  DANE KONTA.  

 
{Ǉƻǎƽō ƻōǎƱǳƎƛ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 7. 

 

WŜȍŜƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ThÀ{!ah|0 /  DANE KONTA przed zalogowaniem w PORTALU 

R9W9{¢wj² S+5h²¸/I, zostaniesz poproszony o ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛťΦ 

 
Rysunek 4 - Portal wŜƧŜǎǘǊƽǿ {ŊŘƻǿȅŎƘ ς ǎǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ 

tƻǊǳǎȊŀƴƛŜ ǎƛť Ǉƻ ƳŜƴǳΣ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ ƛ ŦǳƴƪŎƧŀŎƘ tƻǊǘŀƭǳ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ƳȅǎȊȅ ƭǳō ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȅΦ 

 Pulpit pracy aplikacji  

Okno pulpit aplikacji  ThÀ{!ah|0 ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǇƛťŎƛǳ ƎƱƽǿƴȅŎƘ ǎŜƪŎƧƛΥ ƳŜƴǳ ƴŀǿƛƎŀŎȅƧƴŜ όмύΣ ƻōǎȊŀǊ 
ǊƻōƻŎȊȅ όнύΣ ƻōǎȊŀǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όоύΣ ƻōǎȊŀǊ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ όпύ oraz akcji powrotu 
(5) 
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Rysunek 5 ς ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ ς ǎǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ 

Tabela 6 ς hǇƛǎ ƻōǎȊŀǊƽǿ ǊƻōƻŎȊȅŎƘ ǇǳƭǇƛǘǳ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

Obszary okna Opis 

1. Menu nawigacyjne 5ƻǎǘťǇ Řƻ ŦǳƴƪŎƧƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΥ Yƻƴǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

2. Obszar roboczy 

DƱƽǿƴȅ ƻōǎȊŀǊ ǇǊŀŎȅ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ ǿȅǇŜƱƴƛŀŏ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƻǊŀȊ 

ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ƭƛǎǘť ȊƎƱƻǎȊŜƵΣ ǇǊƻŦƛƭƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƪƻƴǘŜƳ ƻǊŀȊ 

ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿΦ 

3. hōǎȊŀǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Obszar informacji o ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ƛ ƧŜƎƻ profilach. 

4. hōǎȊŀǊ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ 

dodatkowych 

hōǎȊŀǊ ǿǎǇƻƳŀƎŀƧŊŎȅ ƻōǎȊŀǊ ǊƻōƻŎȊȅ Ȋ ǇŀƴŜƭŀƳƛ ƴŀǿƛƎŀŎȅƧƴȅƳƛΣ 

komunikatami oraz opcjami dodatkowymi. 

5. Obszar powrotu 
!ƪŎƧŀ όǇǊȊȅŎƛǎƪύ ǇƻǿǊƻǘǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿȅǿƻƱŀƴƻ 

ThÀ{!ah|0 

 Standardowe elementy aplikacji 

!ǇƭƛƪŀŎƧŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴŀ ǿ ǘǊȊȅ ǊƻŘȊŀƧŜ Ǉƽƭ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǊƽȍƴƛŊŎŜ ǎƛť ǎǇƻǎƻōŜƳ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀƴƛŀ 
w nich informacji:  

1. tƻƭŀ ƻǇƛǎƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿǇƛǎǳƧŜ ǎƛť ƻŘǊťŎȊƴƛŜΣ ƴǇΦ ƪǊȅǘŜǊƛŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΣ  
ǇƻŘ ŜǘȅƪƛŜǘŊ ƧŜǎǘ ƳƛŜƧǎŎŜΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏΥ 

 
Rysunek 6 - Pole opisowe 

2. Pole wyboru: 
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Rysunek 7 ς tƻƭŜ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǿȅōƻǊǳ 

3. tƻƭŀ ǎƱƻǿƴƛƪƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ǊƻȊǿƛƴƛťŎƛŜ ƛ ǿȅōƽǊ ƧŜŘƴŜƧ  
Ȋ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǇǊȊȅ ǘȅƳ ǇƻƭǳΣ ƴǇΦ {ǘŀǘǳǎΥ 

 
Rysunek 8 - tƻƭŜ ǎƱƻǿƴƛƪƻǿŜ 

4. tƻƭŀ Ȋ ƛƪƻƴƪŊ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀΣ ǘƧΦ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǘŜ ǇƻƭŀΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ǳƳƛŜǎȊŎȊŜƴƛŀ ŘŀǘȅΦ ¦ƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ 
ƻƴŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ŦƻǊƳŀŎƛŜ 55ΦaaΦwwww lub wybranie z listy rozwijanej 
ǇƻǇǊȊŜȊ ǳȍȅŎƛŜ ƛƪƻƴȅ ƴǇΦ 5ŀǘŀ ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛΥ 

 
Rysunek 9 - Pole kalendarza 

5ƻŘŀǘƪƻǿŜ ŀƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎŊ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀƴŜ w panelu OPCJE np. ½ƎƱƻǏ ǇƻǘǊȊŜōť ȊƳƛŀƴȅ 
danych 

 
Rysunek 10 - Dodatkowe akcje 

LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǎŊ ǎǘǊƻƴƛŎƻǿŀƴŜΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛŏ ǇƻƳƛťŘȊȅ ǎǘǊƻƴŀƳƛ 
Řƻ ǇǊȊƻŘǳ ƭǳō Řƻ ǘȅƱǳΣ Ƨŀƪ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƭƛŎȊōť ǿƛŜǊǎȊȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜΥ 
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Rysunek 11 - Stronicowanie 

5ŀƴŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǎƻǊǘƻǿŀƴŜ ǿ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ŀƭŦŀōŜǘȅŎȊƴŜƧ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƪƻƭǳƳƴȅΥ 

 

Ikona sortowania 

 
Rysunek 12 - Sortowanie 

5ŀƴŜ ƴŀ ƭƛǎǘŀŎƘ ƳƻƎŊ Ȋƻǎǘŀŏ ƻŘǏǿƛŜȍƻƴŜΥ 

 

Ikona ƻŘǏǿƛŜȍŀƴƛŀ  

 
Rysunek 13 - hŘǏǿƛŜȍŀƴƛŜ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅŎƘ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅŎƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ 
WyszukiwanieΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ Řƭŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿΦ 
Po ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ƴŀŎƛǏƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ WyszukajΣ ŀōȅ ǿƱŊŎȊȅŏ ŦƛƭǘǊ ƭǳō ²ȅŎȊȅǏŏΣ ŀōȅ ǳǎǳƴŊŏ 
ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ŦƛƭǘǊΥ 
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Rysunek 14 - Wyszukiwanie 

aŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜ ǘƻ ǇŀƴŜƭ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ŀƪŎƧŜ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜƎƻ ǿƛŜǊǎȊŀ 
na ƭƛǏŎƛŜΥ 

 

Lƪƻƴŀ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ  

 
Rysunek 15 - 5ƻŘŀǘƪƻǿŜ ƻǇŎƧŜ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǿƛŜǊǎȊŀ 

YŀȍŘŀ ŀƪŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ȊǿƛŊȊŀƴŀ Ȋ ŘƻŘŀƴƛŜƳΣ ŜŘȅŎƧŊ ƛ ǳǎǳƴƛťŎƛŜƳ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅƳŀƎŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ 
ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΥ 

 
Rysunek 16 - Okno potwierdzenia 

 tƻǊǳǎȊŀƴƛŜ ǎƛť ƳƛťŘȊȅ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀƳƛ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ThÀ{!ah|0 ƳƻȍŜ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƛƴƴȅŎƘ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ: 

1. widoczne z lewej strony menu {ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ, aby ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƎƱƽǿƴŜƧ ǎǘǊƻƴȅ PORTALU 

R9W9{¢wj² S+5h²¸/I,przycisk Ȋ ƴŀȊǿŊ aplikacjiΣ Ȋ ƪǘƽǊŜj ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅǿƻƱŀƱ ThÀ{!ah|0, aby 
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do niej ǇƻǿǊƽŎƛŏΦ

 
Rysunek 17 ς tǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ innych aplikacji 

 ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ōƱťŘǳ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ōƱťŘǳΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ Řƻ ƻōǎƱǳƎƛ ǇǊȊŜȊ 

ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ IŜƭǇ5Ŝǎƪ a{Φ .ƱŊŘ ƳƻȍŜ ȊƎƱƻǎƛŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ Řƻ systemu ThÀ{!ah|0 lub 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ Ȋ ǿƛŘƻƪǳ ŦƻǊƳŀǘƪƛ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Φ !ōȅ ȊƎƱƻǎƛŏ ōƱŊŘ ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

1.   bŀŎƛǏƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½ƎƱƻǏ ōƱŊŘ: 

a. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅΥ 

 

 
Rysunek 18 - ½ƎƱŀǎȊŀƴƛŜ ōƱťŘǳ ǇǊȊŜȊ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

b. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅΥ 
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Rysunek 19 - ½ƎƱŀǎȊŀƴƛŜ ōƱťŘǳ ǇǊȊŜȊ ƴƛŜȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

2. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ½ƎƱŀǎȊŀƴƛŜ ōƱťŘǳ pola ƛƳƛť i nazwisko ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻōƛŜǊŀ ǎƛť 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ȋ ŘŀƴȅŎƘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 
Rysunek 20 - CƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ōƱťŘǳ 

 

5ƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴƛŜȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ  
ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ōƱťŘǳΦ 

3. ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ Ǉƻƭŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƛ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½ƎƱƻǏ ōƱŊŘΦ 
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Rysunek 21 - ²ȅǎƱŀƴƛŜ ƻǇƛǎǳ ōƱťŘǳ Řƻ ǎŜǊǿƛǎǳ 

4. ²ȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ōƱťŘǳ Řƻ IŜƭǇ5Ŝǎƪǳ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ 
ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀΣ ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎŜƎƻΣ ŀŘǊŜǎ Ŝ-ƳŀƛƭΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅ ǿȅǎƱŀƴƻ ƪƻǇƛť ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 
o ȊƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ōƱťŘǳΦ  

 
Rysunek 22 - tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ōƱťŘǳ 

7. Yƻƴǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

 ½ŀƱƻȍŜƴƛŜ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧ 

tǊƻŎŜǎ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť po wskazaniu akcji Rejestracja na oknie logowania. 
² ŎŜƭǳ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪť ƛ ƻǘǿƽǊȊ ǎǘǊƻƴťΥ ƘǘǘǇǎΥκκprs.ms.gov.pl. 

2. ½ƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ƻƪƴƻ PORTALU R9W9{¢wj² S+5h²¸/I.. 
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Rysunek 23 - Okno tƻǊǘŀƭǳ wŜƧŜǎǘǊƽǿ {ŊŘƻǿȅŎƘ 

3. Wybierz panel ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏκ5ŀƴŜ konta  

 

 
Rysunek 24 - Okno logowania ς ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

4. YƭƛƪƴƛƧ ƴŀ ƻŘǎȅƱŀŎȊ Rejestracja na stronie Logowanie, a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ ƧŜŘƴŊ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ 
metod tworzenia konta: 

a. YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊŜƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ (ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ƻǇƛǎŀƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 7.1.1), 
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b. Kwalifikowany podpis elektroniczny (ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ƻǇƛǎŀƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 7.1.2). 

 

Yƻƴǘƻ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀƱƻȍƻƴŜ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴȅƳ ǇǊƻŎŜǎƛŜ 
rejestracji. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ōŜȊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧszej rejestracji system w 
oknie logowania ǇƻƪŀȍŜ komunikat: 

Yƻƴǘƻ ƻǎƻōȅ ƻ ǇƻŘŀƴȅƳ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊȊŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱƻ 
ȊƴŀƭŜȊƛƻƴŜΦ WŜǏƭƛ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ ƪƻƴǘƻΣ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ƻǇŎƧƛ Ϧ½ƴŀƭŀȊƱŜǏ ōƱŊŘΚ 
½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜϦΦ 

W przypadku ponowienia rejestracji po ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜƧ, ȊŀƪƻƵŎȊƻnej 
ȊŀƱƻȍŜƴƛŜƳ ƪƻƴǘŀ, system ǿǊƽŎƛ Řƻ ƻƪƴŀ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ƛ ǇƻƪŀȍŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ:  

Yƻƴǘƻ ƻǎƻōȅ ƻ ǇƻŘŀƴȅƳ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊȊŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ Ƨǳȍ ƛǎǘƴƛŜƧŜΦ 

Skorzystaj z opcji logowania. 

 

!ōȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ǎǿƻƧŊ ǘƻȍǎŀƳƻǏŏ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ YǊŀƧƻǿŜƎƻ ²ťȊƱŀ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ wykonaj 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 7.1 ς ½ŀƱƻȍŜƴƛŜ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧΦ 

2. W oknie Rejestracja ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊŜƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ. 

 
Rysunek 25 - ²ȅōƽǊ ƳŜǘƻŘȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ WK 

3. bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƻǇŎƧƛ ƳŜǘƻŘť ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΥ  

a. Profil Zaufany, 

b. Aplikacja mObywatel 

c. .ŀƴƪƻǿƻǏŏ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŀ 

d. e-DƻǿƽŘΣ 

e. USE eID. 
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Rysunek 26 - {Ǉƻǎƻōȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǿ YǊŀƧƻǿȅƳ ²ťȋƭŜ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ 

 

!ōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƴǘƻ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ PROFILU ZAUFANEGO ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 7.1.1 -  YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊŜƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΦ 

2. ²ȅōƛŜǊȊ ǎǇƻǎƽō ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ƴŀŎƛǎƪŀƧŊŎ ƴŀ ƻŘǎȅƱŀŎȊ Profil Zaufany: 
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Rysunek 27 - ²ȅōƽǊ tǊƻŦƛƭǳ ½ŀǳŦŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ ƳŜǘƻŘȅ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧƛ ǿ systemie ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

3. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴȅ ƴŀ ǎǘǊƻƴť PROFILU ZAUFANEGO https://pz.gov.pl: 

  
Rysunek 28 - Strona Profilu Zaufanego 

4. ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť Řƻ PROFILU ZAUFANEGO ǇƻŘŀƧŊŎ ƭƻƎƛƴ ƛ ƘŀǎƱƻ ƭǳō ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ 
banku lub innego dostawcy. 

 

² ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƴǘƻ tǊƻŦƛƭǳ ½ŀǳŦŀƴŜƎƻΦ YƭƛƪƴƛƧ 
na przycisk ½!_jÀ twhCL[ i ǇƻǎǘťǇǳƧ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅƳƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀƳƛΦ 

https://pz.gov.pl/
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5. tƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊŜȊ PROFIL ZAUFANY ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿǊƽŎƛ 
do strony SYSTEMU ThÀ{!ah|0 ǿ ŎŜƭǳ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀΥ 

a. ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƪƻƴŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΥ 

 
Rysunek 29 ς ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ informacje o koncie 

Tabela 7 - ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ informacje o koncie  

Pole Znaczenie 

bŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
{ȅǎǘŜƳ ǇǊƻǇƻƴǳƧŜ ƴŀȊǿť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏΦ 

bŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όƭƻƎƛƴύ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǳƴƛƪŀƭƴŀΦ  

Adres poczty 

elektronicznej (e-mail) 

!ŘǊŜǎ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ǳȍȅǿŀǎȊΦ bŀ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ŀŘǊŜǎ ōťŘŊ ǿȅǎȅƱŀƴŜ 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƴǇΦ ȊƳƛŀƴȅ ƘŀǎƱŀ ƭǳō ƭƻƎƛƴǳ Řƻ ƪƻƴǘŀ  

ƛ ƪƻŘƽǿ Řƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ȊƳƛŀƴȅ ŀŘǊŜǎǳ Ŝ-mail. 

tƻǿǘƽǊȊ ŀŘǊŜǎ ǇƻŎȊǘȅ 

elektronicznej (e-mail) 

bŀƭŜȍȅ ǇƻǿǘƽǊȊȅŏ ǘŊ ǎŀƳŊ ǿŀǊǘƻǏŏΣ ƪǘƽǊŊ ǿǇƛǎŀƴƻ ǿ Ǉƻƭǳ Adres poczty 

elektronicznej (e-mail)  
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W oknie Potwierdzenie adresu email ǿǇǊƻǿŀŘȋ ƪƻŘ odczytany z poczty elektronicznej z listu o 
temacie Kod potwierdzenia adresu email nowego konta w systemie Ministerstwa 
{ǇǊŀǿƛŜŘƭƛǿƻǏŎƛ wt ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǿ ǘǊŜǏŎƛ identyfikator widoczny w oknie. 

  
Rysunek 30 ς Potwierdzenie adresu email 

 
Rysunek 31 ς ¢ǊŜǏŏ listu z kodem do potwierdzenia adresu email 

 
Tabela 8 - Potwierdzenie adresu email  

Pole Znaczenie 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƪƻŘ Řƻ 

potwierdzenia adresu 

email ǿȅǎƱŀƴȅ ƴŀ 

podany adres z 

identyfikatorem 

<identyfikator> 

System oczekuje wpisania kodu otrzymanego ǇƻŎȊǘŊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ ƴŀ ŀŘǊŜǎ email 

podany w oknie ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƪƻƴŎƛŜ.  

b. W oknie ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƘŀǎƱŀ ǳǎǘŀǿ ƘŀǎƱƻ do systemu ThÀ{!ah|0: 
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Tabela 9 - !ƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ ƘŀǎƱŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ 

Pole Znaczenie 

bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ²ǇǊƻǿŀŘȋ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜǎȊ ǳȍȅǿŀŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 

tƻǘǿƛŜǊŘȋ ƘŀǎƱƻ ²ǇǊƻǿŀŘȋ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ǿǇƛǎŀƱŜǏ ǿ Ǉƻƭǳ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻΦ 

 

 

 
Rysunek 32 - ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƘŀǎƱŀ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
 

 

IŀǎƱƻ Ǉƻǿƛƴƴƻ ǎƛť ǎƪƱŀŘŀŏ Ȋ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŜƧΥ ƳŀƱŜƧ ƭƛǘŜǊȅΣ ŘǳȍŜƧ ƭƛǘŜǊȅΣ 
cyfry oraz znaku specjalnego !@#$%^&+=  

5ƱǳƎƻǏŏ ƘŀǎƱŀ Ǉƻǿƛƴƴŀ ǿȅƴƻǎƛŏ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ мн Ȋƴŀƪƽǿ oraz maksymalnie 20 
Ȋƴŀƪƽǿ. 

IŀǎƱƻ ƧŜǎǘ ǿŀȍƴŜ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ фл Řƴƛ ƛ Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ ƛƴƴŜ 
ƴƛȍ  5 ǇƻǇǊȊŜŘȊŀƧŊŎȅŎƘ ƘŀǎŜƱ w systemie. 

tŀƳƛťǘŀƧ ōȅ ŎƘǊƻƴƛŏ ƘŀǎƱƻ ǇǊȊŜŘ ŘƻǎǘťǇŜƳ ƻǎƽō ǘǊȊŜŎƛŎƘΦ 

tƻǿȅȍǎȊŜ ȊŀǎŀŘȅ ǎŊ ȊŀƭŜȍƴŜ ƻŘ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ǘǊŜǏŎƛ ƛ ȊƳƛŀƴ ǿ tƻƭƛǘȅŎŜ 
.ŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ wŜǎƻǊǘǳ {ǇǊŀǿƛŜŘƭƛǿƻǏŎƛΦ 
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c. ȊŀŀƪŎŜǇǘǳƧ ƪƭŀǳȊǳƭť ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŊ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΥ  

 

 

 
Rysunek 33 - !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ƪƭŀǳȊǳƭƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŜƧ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ 

d. po utworzeniu konta w systemie ThÀ{!ah|0 ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴȅ do 
systemu ThÀ{!ah|0. 

 

!ōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƴǘƻ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ E-DOWODU ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 7.1.1 -  YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊŜƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΦ 

2. ²ȅōƛŜǊȊ ǎǇƻǎƽō ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ƴŀŎƛǎƪŀƧŊŎ ƴŀ ƻŘǎȅƱŀŎȊ e-DƻǿƽŘ: 
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Rysunek 34 - ²ȅōƽǊ e-Dowodu jako metody autoryzacji w systemie ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

3. ²ȅƪƻƴŀƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǳȍȅŎƛŜƳ E-DOWODU. 

a. ²ȅōƛŜǊȊ ƴŀǊȊťŘȊƛŜΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜǎȊ ǳȍȅǿŀƱ: 

¶ Smartfon  - patrz punkt 4: 

¶ Czytnik NFC - patrz punkt 6: 

 
Rysunek 35 - ²ȅōƛŜǊȊ ƴŀǊȊťŘȊƛŜ Řƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ 
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4. W przypadku wybrania ƴŀǊȊťŘȊƛŀ Smartfon ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

a. ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ eDO APP w smartfonie zeskanuj kod QR ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜΣ 

 
Rysunek 36 - Kod QR do zeskanowania smartfonem 

b. tƻǎǘťǇǳƧ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅƳƛ poleceniami w aplikacji. 

5. ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅōǊŀƴƛŀ ƴŀǊȊťŘȊƛŀ Czytnik NFC ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

a. Wybierz przycisk /ȊȅǘŀƧ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧť ǿ ŎŜƭǳ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛŀ ǎƛť Ȋ instrukcjŊ ƻōǊŀȊƪƻǿŊΣ 
jak ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ. 

 

Wybierz przycisk ½ƴŀƳ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧťΣ ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ w przypadku, gdy 
Ƨǳȍ ǿŎȊŜǏƴƛŜj ȊŀǇƻȊƴŀƱŜǏ ǎƛť Ȋ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊ ƛ ƴƛŜ ǇƻǘǊȊŜōǳƧŜǎȊ ǿǎƪŀȊƽǿŜƪΦ 
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Rysunek 37 - Instrukcja obrazkowa e-dowodu 

b. Wybierz przycisk ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛťΦ 

 
Rysunek 38 ς Okno logowania e-dowodem 

c. ²ǇǊƻǿŀŘȋ tLb Řƻ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƛ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŜƴƛŀ 

 
Rysunek 39 - Wprowadzanie nr PIN 
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6. tƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ E-DOWODU ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿǊƽŎƛ 
do strony systemu ThÀ{!ah|0 ǿ ŎŜƭǳ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀΥ 

a. ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƪƻƴŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όRysunek 29), 

b. ǇƻǘǿƛŜǊŘȋ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ όRysunek 30) 

c. ǳǎǘŀǿ ƘŀǎƱƻ όRysunek 32), 

d. ȊŀŀƪŎŜǇǘǳƧ ƪƭŀǳȊǳƭť ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŊ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ όRysunek 33), 

e. po utworzeniu konta w systemie ThÀ{!ah|0 ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴȅ Řƻ 
systemu ThÀ{!ah|0. 

 

!ōȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ǎǿƻƧŊ ǘƻȍǎŀƳƻǏŏ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ wykonaj 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 7.1 ς ½ŀƱƻȍŜƴƛŜ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧΦ 

2. W oknie Rejestracja ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť Kwalifikowany podpis elektroniczny. 

 

 
Rysunek 40 - ²ȅōƽǊ ƳŜǘƻŘȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ Kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

3. bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƻǇŎƧƛ ƳŜǘƻŘť ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΥ  

a. Podpis kwalifikowany, 
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Rysunek 41 - {Ǉƻǎƻōȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǿ UCPE 

 

!ōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ThÀ{!ah|0 ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ PODPISU KWALIFIKOWANEGO: 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 7.1.2 ς Kwalifikowany podpis elektroniczny. 

2. Wybierz ƳŜǘƻŘť ǇƻŘǇƛǎǳ ƴŀŎƛǎƪŀƧŊŎ ƴŀ ƻŘǎȅƱŀŎȊ Podpis kwalifikowany: 

 
Rysunek 42 - ²ȅōƽǊ tƻŘǇƛǎǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ ƳŜǘƻŘȅ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧƛ ǿ systemie ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

3. ²ȅƪƻƴŀƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴŜ ȊŜ ȊƱƻȍŜƴƛŜƳ ǇƻŘǇƛǎǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ όǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ 
ƳƻƎŊ ǎƛť Ǌƽȍƴƛŏ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ŘƻǎǘŀǿŎȅ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳύΦ 

a. ²ȅōƛŜǊȊ ŀƪŎƧť Podpisz. 
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Rysunek 43 - YƻƳǇƻƴŜƴǘ Řƻ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƛ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇƻŘǇƛǎƽǿ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅŎƘ {½!CLw 

b. Podaj PIN i wybierz Akceptuj. 

 
Rysunek 44 - ²ǇǊƻǿŀŘȋ tLb Řƻ ƪƭǳŎȊŀ 

c. Kliknij na przycisk ½ŀƪƻƵŎȊ. 
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Rysunek 45 - ½ŀƪƻƵŎȊ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ {½!CLw 

d. tƻǘǿƛŜǊŘȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ǇƻŘǎǳƳƻǿǳƧŊŎŊ ŀƪŎƧť ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪ OK 

 
Rysunek 46 - tƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ȊŀŘŀƵ Ǉƻ ȊƱƻȍŜƴƛǳ ǇƻŘǇƛǎǳ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ {½!CLw 

4. tƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ PODPISU KWALIFIKOWANEGO ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ǇƻǿǊƽŎƛ Řƻ ǎǘǊƻƴȅ systemu ThÀ{!ah|0 ǿ ŎŜƭǳ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀΥ 

a. ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƪƻƴŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όRysunek 29), 

b. ǇƻǘǿƛŜǊŘȋ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ όRysunek 30), 
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c. ǳǎǘŀǿ ƘŀǎƱƻ όRysunek 32), 

d. ȊŀŀƪŎŜǇǘǳƧ ƪƭŀǳȊǳƭť ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŊ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ όRysunek 33), 

e. po utworzeniu konta ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ zostanie zalogowany do systemu. 

 [ƻƎƻǿŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ  

 

² ŎŜƭǳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť ƴŀ ƪƻƴǘƻ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻ, YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊŜƱ 
Identyfikacji Elektronicznej lub Kwalifikowany podpis elektroniczny, ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪť ƛ ƻǘǿƽǊȊ ǎǘǊƻƴťΥ ƘǘǘǇǎΥκκprs.ms.gov.pl. 

2. ½ƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ƻƪƴƻ PORTALU R9W9{¢wj² S+5h²¸/I. 

 

 
Rysunek 47 - Okno tƻǊǘŀƭǳ wŜƧŜǎǘǊƽǿ {ŊŘƻǿȅŎƘ 

3. Wybierz panel ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏκ5ŀƴŜ konta. 
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Rysunek 48 - Okno logowania ς ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ōŜȊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧszej rejestracji system w 
ƻƪƴƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǇƻƪŀȍŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ 

Yƻƴǘƻ ƻǎƻōȅ ƻ ǇƻŘŀƴȅƳ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊȊŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ȊƴŀƭŜȊƛƻƴŜΦ 
WŜǏƭƛ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ ƪƻƴǘƻΣ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ƻǇŎƧƛ Ϧ½ƴŀƭŀȊƱŜǏ ōƱŊŘΚ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜϦΦ  

4. Wybierz ƧŜŘƴŊ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƳŜǘƻŘ logowania: 

c. Login i ƘŀǎƱo ustalone w systemie ThÀ{!ah|0, 

d. YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊŜƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ όǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ƻǇƛǎŀƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 7.1.1), 

e. Kwalifikowany podpis elektroniczny (ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ƻǇƛǎŀƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 7.1.2). 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ, ŀōȅ ƳƽƎƱ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƛƴƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǎǇŜƱƴƛŀŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ǇƻƴƛȍǎȊȅŎƘ 
ǿŀǊǳƴƪƽǿΥ 

1. posiadaŏ uprawnienia administratora do innego konta osoby fizycznej lub konta podmiotu, 

2. ōȅŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ ǇǊƻŦƛƭǳ ǿ obszarze konta osoby fizycznej lub konta podmiotu. 

Po ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ na stronie logowania ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ƻǎƻōȅ 

ƭǳō ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀŏ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ systemu ThÀ{!ah|0. 

² ŎŜƭǳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƛƴƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 7.2.1 ς [ƻƎƻǿŀƴƛŜ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧ 

2. ²ȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Wybierz konto. 
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Rysunek 49 - ²ȅōƽǊ ƪƻƴǘŀ Řƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ 

3. Wybierz konto osoby fizycznej lub ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƪǘƽǊŜƎƻ ŎƘŎŜǎȊ ōȅŏ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅΦ 

 

tǊȊȅ ƴŀȊǿƛŜ ƪƻƴǘŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ ǎƛť ƛƪƻƴȅΥ 

¶ Kolor ȊƛŜƭƻƴȅ ƛƪƻƴȅ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ƧŜǎǘ ǘƻ ƛƳƛŜƴƴŜ ƪƻƴǘƻ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ 
ȊŀƭƻƎƻǿŀƱ ǎƛť Řƻ TOZ, 

¶ ƴƛŜōƛŜǎƪƛ ƪƻƭƻǊ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ƧŜǎǘ ǘƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ƪƻƴǘƻ ƻǎƻōȅ fizycznej lub 

ƪƻƴǘƻ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ƳƻȍŜǎȊ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏΦ 

Lƪƻƴŀ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōƛǎǘŜƎƻΣ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎŀƳŜƎƻ ǎƛŜōƛŜΦ 

Lƪƻƴŀ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧΣ ƪǘƽǊŜƧ ƧŜǎǘŜǏƳȅ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜƳ lub 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ ǇǊƻŦƛƭǳ ƪƻƴǘŀ. 

Lƪƻƴŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘŜǏƳȅ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜƳ lub 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ ǇǊƻŦƛƭǳ ƪƻƴǘŀ.  

4. ²ȅōƛŜǊȊ ƪƻƴǘƻ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ŎƘŎŜǎȊ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏΦ 

5. ²ȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ ThÀ{!ah|0. 

6. W nazwie ǇǊƻŦƛƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƴŀȊǿŀ ƪƻƴǘŀ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ, ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘŜǏ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ oraz 
mniejszymi literami ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ osoby zalogowanej do systemu. 
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Rysunek 50 ς Prezentacja informacji o zalogowaniu ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƛƴƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ 

 

½Ŝǎǘŀǿ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴȅ ƻŘ ǇǊȊȅȊƴŀƴȅŎƘ Ǌƽƭ ƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 
i ƳƻȍŜ ōȅŏ ƛƴƴȅ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 

7. tƻ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƴŀȊǿť ǇǊƻŦƛƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť okno: 

a. Informacje o ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ - ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴȅ ƴŀ ŘǿƛŜ ǎŜƪŎƧŜ 
Dane ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ oraz Dane ǳȍȅǘƪƻǿŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ. 

 
Rysunek 51 - LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ς ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

b. Informacje o ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ς Role - ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƭƛǎǘŀ Ǌƽƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ /  administratora 
konta ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜΣ ƪǘƽǊŜƎƻ zŀƭƻƎƻǿŀƴƻ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ. 
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Rysunek 52 - LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ς Role 

 

[ƻƎǳƧŊŎ ǎƛť Ƨŀƪƻ administrator innego konta osoby fizycznej w panelu 

Nawigacja ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƧŜŘȅƴƛŜ ǘǊȊȅ ƻǇŎƧŜΥ 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΣ tǊƻŦƛƭŜ 

ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƪƻƴǘŜƳ oraz Administratorzy konta.  

Funkcje ¦ȍȅǘƪƻǿŀƴŜ ǇǊƻŦƛƭŜ ƛƴƴȅŎƘ ƪƻƴǘΣ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴŜ ƪƻƴǘŀ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ 

oraz ½ŀǊȊŊŘȊŀƴŜ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƴƛŜ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ǇŀƴŜƭǳ Nawigacja. 

CǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ǇŀƴŜƭǳ bŀǿƛƎŀŎƧŀ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜΥ 

¶ dŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 8.1, 

¶ pǊƻŦƛƭŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƪƻƴǘŜƳ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 8.2,  

¶ administratorzy konta w rozdziale 8.6. 

 
Rysunek 53 ς 5ƻǎǘťǇƴŜ ƻǇŎƧŜ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƪƻƴǘŀ innej osoby fizycznej 
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[ƻƎǳƧŊŎ ǎƛť Ƨŀƪƻ administrator konta podmiotu w panelu Nawigacja ŘƻǎǘťǇƴŜ 

ǎŊ ƧŜŘȅƴƛŜ ǘǊȊȅ ƻǇŎƧŜΥ 5ŀƴŜ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ tǊƻŦƛƭŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƪƻƴǘŜƳ 

podmiotu oraz Administratorzy konta podmiotu.  

Funkcje ¦ȍȅǘƪƻǿŀƴŜ ǇǊƻŦƛƭŜ ƛƴƴȅŎƘ ƪƻƴǘΣ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴŜ ƪƻƴǘŀ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ 

oraz ½ŀǊȊŊŘȊŀƴŜ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƴƛŜ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ǇŀƴŜƭǳ Nawigacja. 

CǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ǇŀƴŜƭǳ bŀǿƛƎŀŎƧŀ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜΥ 

¶ pǊƻŦƛƭŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƪƻƴǘŜƳ podmiotu w rozdziale 8.7, 

¶ administratorzy konta podmiotu w rozdziale 8.8. 

 
Rysunek 54 -  ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǇƻŘƳƛƻǘǳ (dane konta podmiotu) 

 

 hŘȊȅǎƪƛǿŀƴƛŜ ƘŀǎƱŀ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻŘȊȅǎƪŀƴƛŀ ƘŀǎƱŀ ǇƻǇǊȊŜȊ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΦ  

² ŎŜƭǳ ȊƳƛŀƴȅ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ƴŀ ƴƻǿŜ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪť ƛ ƻǘǿƽǊȊ ǎǘǊƻƴťΥ https:// prs.ms.gov.pl 

2. ½ƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ƻƪƴƻ PORTALU R9W9{¢wj² S+5h²¸/I. 
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Rysunek 55 - Okno tƻǊǘŀƭǳ wŜƧŜǎǘǊƽǿ {ŊŘƻǿȅŎƘ 

3. Wybierz panel ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏκ5ŀƴŜ konta. 

4. W oknie Logowania w TOZ ƴŀŎƛǏƴƛƧ ƴŀ ƻŘǎȅƱŀŎȊ αbƛŜ ǇŀƳƛťǘŀsz ƘŀǎƱŀΚέ. 

 

 
Rysunek 56 - hŘȊȅǎƪƛǿŀƴƛŜ ƘŀǎƱŀ 

5. ²ȅōƛŜǊȊ ƧŜŘƴŊ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƳŜǘƻŘ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǿ ŎŜƭǳ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΥ 

a. YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊŜƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΣ 

b. Kwalifikowany podpis elektroniczny. 
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Rysunek 57 ς aŜǘƻŘȅ ƻŘȊȅǎƪƛǿŀƴƛŀ ƘŀǎƱŀ 

6. Wybierz opcje YǊŀƧƻǿȅ ²ťȊeƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ ƧŜŘƴŊ Ȋ ƻǇŎƧƛ 
ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΥ 

a. Profil Zaufany όǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ƻǇƛǎŀƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 7.1.1.1), 

b. Aplikacja mObywatel, 

c. .ŀƴƪƻǿƻǏŏ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŀ, 

d. E-ŘƻǿƽŘ (ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ƻǇƛǎŀƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 7.1.1.2), 

e. USE eID. 

7. aƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ YǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅ ǇƻŘǇƛǎ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅ όǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ƻǇƛǎŀƴo 
w rozdziale 7.1.2). 

8. tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǇǊȊŜȊ YǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅ ǇƻŘǇƛǎ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅ ƭǳō YǊŀƧƻǿȅ 
²ťȊŜƱ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΣ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ƻƪƴƻ !ƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ ƘŀǎƱŀ. 
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Rysunek 58 - !ƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ ƘŀǎƱŀ 

9. ²ǇƛǎȊ ƴƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ǿ Ǉƻƭǳ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƻǊŀȊ ǇƻǘǿƛŜǊŘȋ ƘŀǎƱƻ ǿǇƛǎǳƧŊŎ ƧŜ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ǿ Ǉƻƭǳ 
tƻǘǿƛŜǊŘȋ ƘŀǎƱƻ. 

Tabela 10 ς Zmiana ƘŀǎƱŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ 

Pole Znaczenie 

bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ²ǇǊƻǿŀŘȋ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜǎȊ ǳȍȅǿŀŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 

tƻǘǿƛŜǊŘȋ ƘŀǎƱƻ ²ǇǊƻǿŀŘȋ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ǿǇƛǎŀƱŜǏ ǿ Ǉƻƭǳ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻΦ 

 
Rysunek 59 - 5ŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀ 

10. Wybierz przycisk ½ŀǘǿƛŜǊŘȋΣ ŀōȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ȊƳƛŀƴť ƘŀǎƱŀ. 
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Rysunek 60 - ½ŀǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀ 

11. Zostaniesz zalogowany do systemu ThÀ{!ah|0. 

 ²ȅƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ  

W celu ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ² ƻōǎȊŀǊȊŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ wybierz ƛƪƻƴť ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŀ, ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť ƪƻƱƻ nazwy profilu.  

 
Ikona wylogowania  

2. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ Potwierdzenie wybierz przycisk Wyloguj. 

 
Rysunek 61 ς Potwierdzenie wylogowania z systemu 

3. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴȅ z systemu  ƛ ǿǊƽŎƛ Řƻ ǎǘǊƻƴȅ ǎǘŀǊǘƻǿŜƧ PORTALU R9W9{¢wj² 
S+5h²¸/I. 
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Rysunek 62 - tƻǿǊƽǘ Řƻ ǎǘǊƻƴȅ ǎǘŀǊǘƻǿŜƧ 

8. TƻȍǎŀƳƻǏŏ 

System ThÀ{!ah|0 ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴy z poziomu PORTALU R9W9{¢wj² S+5h²¸/I Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ 
ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀƭƛ ǎƛť. NŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ƻƪƴƛŜ Nawigacja:   

1. tƻŘƎƭŊŘ ƻǊŀȊ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘŀƴȅƳƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅƳƛ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΣ 

2. tƻŘƎƭŊŘ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭƛ Řƻ ƪƻƴǘŀΣ 

3. tƻŘƎƭŊŘ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭƛ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ 

4. tƻƎƭŊŘ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊƻŦƛƭƛ ƛƴƴȅŎƘ ƪƻƴǘΣ 

5. tƻŘƎƭŊŘ ƻǊŀȊ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀƳƛ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ƪƻƴǘŀƳƛ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΣ 

6. tƻŘƎƭŊŘ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ Řƻ ƪƻƴǘŀ, 

7. tƻŘƎƭŊŘ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛe ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳΦ 
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CǳƴƪŎƧŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇǊƻŦƛƭƛ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť 
ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘ ǎƛť administratorem 

CǳƴƪŎƧŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇǊƻŦƛƭƛ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ Ǉƻ 
ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘ ǎƛť administratorem. 

CǳƴƪŎƧŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊƻŦƛƭƛ ƛƴƴȅŎƘ ƪƻƴǘ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ 
ǎƛť ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎŀƳŜƎƻ ǎƛŜōƛŜΦ 

CǳƴƪŎƧŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƻǊŀȊ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀƳƛ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ƪƻƴǘŀƳƛ 
ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎŀƳŜƎƻ ǎƛŜōƛŜΦ 

CǳƴƪŎƧŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ Ǉƻ 
ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƪƻƴǘŀ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘ ǎƛť 
administratorem. 

CǳƴƪŎƧŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǎŊ 
ŘƻǎǘťǇƴŜ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ƪƻƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘ ǎƛť 
administratorem. 

 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ 

System ThÀ{!ah|0 ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ  
ǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜΥ ƴŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όƭƻƎƛƴύΣ ŀŘǊŜǎ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΣ ƘŀǎƱƻ Řƻ ƪƻƴǘŀΣ ƛƳƛť 
ƭǳō ƴŀȊǿƛǎƪƻΣ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ oraz stan konta.  

W celu ǇƻŘƎƭŊŘu lub zmiany danych ŘƻǘȅŎȊŊŎȅch ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪť ƛ ƻǘǿƽǊȊ ǎǘǊƻƴťΥ https:// prs.ms.gov.pl 

2. ½ƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ƻƪƴƻ PORTALU R9W9{¢wj² S+5h²¸/I. 

 
Rysunek 63 - Okno tƻǊǘŀƭǳ wŜƧŜǎǘǊƽǿ {ŊŘƻǿȅŎƘ 

3. Wybierz panel ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏκ5ŀƴŜ konta. 
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{Ǉƻǎƽō ƻōǎƱǳƎƛ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ rozdziale 

7.2. 

4. W panelu Nawigacja wybierz przycisk 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎe ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ. 

 

² ŎŜƭǳ ȊƳƛŀƴȅ ƴŀȊǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ  8.1 ς 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ 

2. W sekcji Informacje o koncie dla wiersza bŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όƭƻƎƛƴ) wybierz przycisk ½ƳƛŜƵ. 

 

 
Rysunek 64 - ½Ƴƛŀƴŀ ƴŀȊǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

3. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻƭŀΥ  

Tabela 11 - ½Ƴƛŀƴŀ ƴŀȊǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ - ƻǇƛǎ Ǉƽƭ 

Pole Znaczenie 

bƻǿŀ ƴŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
tƻŘŀŏ ƴƻǿŊ ƴŀȊǿť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŀ ǇƻŘŎȊŀǎ 
ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

tƻǿǘƽǊȊŜƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ƴŀȊǿȅ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

² ŎŜƭǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ƴŀȊǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿǇƛǎȊ ǘť ǎŀƳŊ ƴŀȊǿťΣ ƪǘƽǊŀ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ bŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 
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Rysunek 65 - ½Ƴƛŀƴŀ ƴŀȊǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ - formularz 

4. Wybierz przycisk ½ƳƛŜƵ ƴŀȊǿť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 

Akcja zmiany ƴŀȊǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿȅƳŀƎŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ. W celu 
potwierdzenia zmiany wybierz przycisk ½ƳƛŜƵ. 

 

5.  ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ systemu ThÀ{!ah|0 z wykorzystaniem UCPE lub WK.   

6. ² ŎŜƭǳ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ǎƛť Ȋ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊƳƛŀƴȅΣ ǿȅōƛŜǊȊ Anuluj. 

 

!ƪŎƧŀ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴȅ ƴŀȊǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿȅƳŀƎŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ. W 
celu potwierdzenia anulowania zmiany wybierz przycisk Zrezygnuj. 

 

 

W celu zmiany adresu ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ  8.1 ς 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ 

2. W sekcji Informacje o koncie dla wiersza Potwierdzony adres poczty elektronicznej wybierz 
przycisk ½ƳƛŜƵ. 
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Rysunek 66 - Zmiana adresu poczty elektronicznej 

3. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻƭŀΥ 

 

 
Rysunek 67 - Zmiana lub potwierdzenie adresu poczty elektroniczne 

Tabela 12 - Zmiana adresu poczty elektronicznej 

Pole Znaczenie 

Nowy adres poczty 
elektronicznej 

tƻŘŀŏ ƴƻǿȅ ŀŘǊŜǎ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΣ ƪǘƽǊȅ ōťŘȊƛŜ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴȅ 
podczas ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳΦ 

tƻǿǘƽǊȊŜƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ŀŘǊŜǎǳ 
poczty elektronicznej 

²ǇƛǎȊ ǘŜƴ ǎŀƳ ŀŘǊŜǎΣ ƪǘƽǊȅ ǿǇƛǎŀƴȅ ȊƻǎǘŀƱ ǿ Ǉƻƭǳ Nowy adres poczty 
elektronicznej, w celu jego potwierdzenia.   

4. Wybierz przycisk ½ƳƛŜƵ ŀŘǊŜǎ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΦ 
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Akcja zmiany adresu poczty elektronicznej wymaga potwierdzenia. W celu 

potwierdzenia zmiany wybierz przycisk ½ƳƛŜƵ. 

 

5. ² ŎŜƭǳ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ǎƛť Ȋ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊƳƛŀƴȅΣ ǿȅōƛŜǊȊ Anuluj. 

 

Akcja anulowania zmiany adresu poszty elektronicznej wymaga 

potwierdzenia. W celu potwierdzenia anulowania zmiany wybierz przycisk 

Zrezygnuj. 
 

W sekcji Informacje o koncie pod wierszem Potwierdzony adres poczty elektronicznej ǳƧŀǿƴƛƱ 
ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ǿƛŜǊǎȊ Adres poczty elektronicznej ƻŎȊŜƪǳƧŊŎȅ ƴŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ. Wybierz 
przycisk tƻǘǿƛŜǊŘȋ w celu potwierdzenia zmiany adresu e-mail.  

 
Rysunek 68 - !ŘǊŜǎ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ƻŎȊŜƪǳƧŊŎȅ ƴŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ 

6. tƻǘǿƛŜǊŘȋ ȊƳƛŀƴť ŀŘǊŜǎǳ Ŝ-Ƴŀƛƭ ǿǇƛǎǳƧŊŎ ƻǘǊȊȅƳŀƴȅ ƪƻŘ mailemΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ wybierz przycisk 
tƻǘǿƛŜǊŘȋ. 
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Rysunek 69 - Wprowadzenie kodu aktywacyjnego 

7. Po podaniu kodu aktywacyjnego system wymaga potwierdzenia aktywacji adresu poczty 
elektronicznej. Wybierz przycisk Aktywuj w celu potwierdzenia. 

  
Rysunek 70 ς Potwierdzenie aktywacji adresu poczty elektronicznej 

8. ² ŎŜƭǳ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ǎƛť Ȋ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ȊƳƛŀƴȅΣ ǿȅōƛŜǊȊ Anuluj. 

 

² ŎŜƭǳ ȊƳƛŀƴȅ ƘŀǎƱŀ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ: 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ  8.1 ς 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ 

2. W ƻōǎȊŀǊȊŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ wybierz przycisk ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ. 
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Rysunek 71 - ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ Řƻ ƪƻƴǘŀ 

3. ² ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ Wymagane potwierdzenie wybierz przycisk ½ƳƛŜƵ ǿ ŎŜƭǳ ȊƳƛŀƴȅ ƘŀǎƱŀ 
i ǇƻǎǘťǇǳƧ ȊƎƻŘƴƛŜ ǘǊŜǏŎƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜƎƻ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ όȊŀƭƻƎǳƧ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ TOZ 
z wykorzystaniem UCPE lub WK). 

  
Rysunek 72 - ½ŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴȅ ƘŀǎƱŀ 

4. Wybierz przycisk Anuluj w celu przerwania akcji.  

 

² ŎŜƭǳ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ potrzeby zmiany imienia lub ƴŀȊǿƛǎƪŀ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ  

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ  8.1 ς 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ 

2. ² ƻōǎȊŀǊȊŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ w panelu OPCJE wybierz ½ƎƱƻǏ ǇƻǘǊȊŜōť 
zmiany danych.  

 
Rysunek 73 ς ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǇƻǘǊȊŜōȅ ȊƳƛŀƴȅ danych 
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3. W rozwijanym oknie wȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ȊƎƱƻǎȊŜƵ wybierz ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǇƻǘǊȊŜōȅ ȊƳƛŀƴȅ ƛƳƛŜƴƛŀ 
lub nazwiska. 

 
Rysunek 74  - ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ȊƳƛŀƴȅ ƛƳƛŜƴƛŀ ƭǳō ƴŀȊǿƛǎƪŀ 

4. W ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǇƻǘǊȊŜōȅ ȊƳƛŀƴȅ danych w polu ²ŀǊǘƻǏŏ ǿǇƛǎȊ ƴƻǿŜ ƛƳƛť 
lub nazwisko. 

 

 
Rysunek 75 - Zmiana imienia oraz nazwiska ς formularz 

 

² ȊƎƱƻǎȊŜƴƛǳ potrzeby zmiany ŘŀƴȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊƽǿ 
ƭǳō ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻΦ  

5. Wybierz przycisk tǊȊŜƪŀȍ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΣ ƧŜǏƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏ ȊƳƛŀƴť ƛƳƛŜƴƛŀ 
lub ƴŀȊǿƛǎƪŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƪƻƴǘŀΦ 

6. ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ systemu ThÀ{!ah|0 z wykorzystaniem UCPE lub WK. 

 

tƻƴƻǿƴŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ƻŘōȅŏ ǎƛť ǿ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜƳ ǇƻŘǇƛǎǳΣ ƪǘƽǊȅ 
ȊŀǿƛŜǊŀ ƴƻǿŜ ƛƳƛť ƭǳō ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƛ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ƻǎƻōƛǎǘȅ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ 
przypisanymi do konta. 

7. Wybierz przycisk Zrezygnuj z edycji ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀΣ ƧŜǏƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǇǊȊŜǊǿŀŏ ŀƪŎƧť ȊƳƛŀƴȅ imienia lub 
nazwiska.  



 

 

 
 

 

S t r o n a | 53 
 

 

5ƻŘŀƴƛŜ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜƳȅ ǿŜŘƱǳƎ ǇƻƴƛȍǎȊȅŎƘ ƪǊƻƪƽǿΥ 

1. ²ȅƪƻƴŀƧ ƪǊƻƪƛ Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ  8.1 ς 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ 

2. ² ƻōǎȊŀǊȊŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ w panelu OPCJE wybierz ½ƎƱƻǏ ǇƻǘǊȊŜōť ȊƳƛŀƴȅ 
danych.  

 
Rysunek 76 ς ½ƎƱƻǏ ǇƻǘǊȊŜōť zmiany danych 

3. ² ǊƻȊǿƛƧŀƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ȊƎƱƻǎȊŜƵ wybierz ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŘƻŘŀƴƛŀ 
ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ. 

 
Rysunek 77 - ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŘƻŘŀƴƛŀ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ 

4. W oknie Dane identyfikacyjne ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻōŜŎƴȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ όƴǇΦΥ t9{9[ύΦ 

5. Wybierz przycisk Dodaj identyfikator w celu dodania kolejnego identyfikatora. 

 

 
Rysunek 78 - Dodaj identyfikator ς przycisk 






















































































































































































































