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1. Informacje ogdlne

1.1. Cel i struktura dokumentu
Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie uzytkowania aplikacji WPROWADZANIE
WNIOSKOW PRZEZ SAD.

1.2. Odbiorcy produktu
Odbiorcami dokumentu sg uzytkownicy wewnetrzni korzystajacy z aplikacji WPROWADZANIE
WNIOSKOW PRZEZ SAD, ktdrzy pracujg w systemie KRZ.

1.3. Zakres produktu
Dokument obejmuje swoim zakresem opis dostepnych funkcjonalnosci oraz sposéb ich uzycia przez
uzytkownika aplikacji WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

1.4. Skroty pojec

Niniejszy rozdziat prezentuje definicje wszystkich poje¢, akroniméw i skrétéw wykorzystywanych
w dokumencie.

Tabela 1 — Skréty i symbole

Skrét/Symbol Znaczenie

KRZ Krajowy Rejestr Zadtuzonych

mMT Modut Tozsamosé

WNSAD Wprowadzanie Wnioskéw przez Sad

UCPE Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego

Whnioskodawca Osoba sktadajgca wniosek w budynku Sadu w formie papierowej lub ustnej

1.5. Stosowane symbole
W dokumencie stosowane sg tez nastepujace symbole graficzne:

Tabela 2 — Symbole

Symbole Znaczenie

Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji
lub z przyczyn merytorycznych.

Informacja pomocnicza.
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1.6. Stosowane style czcionek

Nazwy poszczegdlnych elementéw aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sg wyrézniane
stylem czcionki:

Tabela 3 — Style czcionek

Styl czcionki Znaczenie

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy
Administracja Oznaczenie nazwy okna
Start Oznaczenie polecenia w menu
ENTER Oznaczenie klawisza
OK Oznaczenie przycisku
Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji
ROLE_MT_SYSOPER Oznaczenie roli, uprawnienia
1. Dane identyfikacyjne Oznaczenie sekcji

1.7. Odwotania

[1] Podrecznik uzytkownika zarejestrowanego Modutu Tozsamos¢

2. Wprowadzanie

WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD modut ten jest analogiczny do Portalu Uzytkownikéw
Zarejestrowanych KRZ, jednakze umozliwia pracownikowi sadu przygotowanie oraz ztozenie wraz z
zatgcznikami dokumentéw w imieniu wnioskodawcy, ktory wczesniej ztozyt dokumenty ustnie lub
papierowo, do wybranego sadu rejonowego/okregowego oraz do doradcédw restrukturyzacyjnych na
kazdym etapie postepowania.

3. Wymagania

Praca z aplikacja WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD wymaga dostepu przez uzytkownika do
przegladarki internetowej z wigczong obstugg plikdw cookies.

Zalecane wersje przegladarek: Chrome (96+), Firefox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+).

4. Role uzytkownikéw

W celu uzyskania uprawnien dostepu do aplikacji WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD koniecznie jest
zawnioskowanie o role: KRZ_PRAC_WNSAD.
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Tabela 4 - Podstawowe uprawnienia i role dostepne w aplikacji Wprowadzania wnioskéw przez sqd

Rola wynika z posiadania przez konto profilu nadanego przez Ministerstwo
ROLE_KRZ_PRAC_WNSAD po weczesniejszym zawnioskowaniu do aplikacji WPROWADZANIE
WNIOSKOW PRZEZ SAD.

5. Role uzytkownikow w postepowaniu

W aplikacji WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD rola uzytkownika w postepowaniu nie jest rolg
systemowa. Uzytkownik moze wystepowac w wielu rolach w réznych postepowaniach. Procedowane
postepowanie wyznacza role za pomocg dokumentdéw sgdowych, tj.: postanowienia i zarzadzenia.

Ponizsza tabela zawiera przyktadowy wykaz rél zdefiniowanych w postepowaniach:

Tabela 5 - Role w postepowaniu

Rola Nazwa roli

ZDLUz Dtuznik

ZDOBR Petnomocnik doradcy restrukturyzacyjnego
ZKURA Kurator w postepowaniu dtuznika
ZKURO Kurator obligatariuszy

ZIWNI Inny wnioskodawca

ZPPDL Petnomocnik dtuznika

ZPPWI Petnomocnik wierzyciela

ZPRDL Przedstawiciel ustawowy dtuznika
ZPRWI Przedstawiciel ustawowy wierzyciela
ZPRZE Osoba majgca wglad do akt

ZWDLU Wspdlnik dtuznika

ZWIER Wierzyciel

ZWWIE Wspdlnik wierzyciela
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6. Ogolne zasady obstugi aplikacji
Korzystanie z aplikacji WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD jest mozliwe po zalogowaniu sie

uzytkownika do PORTALU APLIKACYINEGO.

6.1. Uruchomienie aplikacji
Po zalogowaniu sie Systemu KRZ uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

iy Portal aplikacyjny o - 4
Eg SPRAWIEDLIWOSCI | Portal aptlacyiny Nazwisko imie (1)

DOSTEPNE APLIKACJE

PORTAL SADOWY KRZ © | smrvstvka

©

R rrowaozanie wioBONERIEO)

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny — strona gtdwna
Poruszanie sie po menu, zaktadkach i funkcjach Portalu odbywa sie przy uzyciu myszy lub klawiatury.

W przypadku braku kafla WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD w Dostepnych aplikacjach,
mimo nadanej roli problem ten nalezy zgtosi¢ do HelpDesk poprzez wybranie Zgfos btqd.

6.2. Pulpit pracy aplikacji
Okno pulpit aplikacji WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD skfada sie z czterech gtdwnych
sekcji: menu nawigacyjne (1), obszar roboczy (2), obszar uzytkownika (3), obszar komunikatéw i opcji
dodatkowych (4).

= I CPRAWIEDLIWOSG | Wprowadzanie wnioskéw przez sad
= 71, [P KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

& skrzynka przesylek SKRZYNKA PRZESYLEK

B Nowy wniosek

W OPRACOWANIU

Wiadomosé Profil nadawcy zapisana 1l Akcje

KRZ PRAC WNSAD S a =

zemcwngp  BRXZ g o
Filtrowanie 4 £

Akcje A

2 Przycisk stani
przynajmniej jedn

Usun zaznaczone

Rysunek 2 — Modut Wprowadzanie wnioskow przez sqd - okno aplikacji
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Tabela 6 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji PUZ

Obszary okna Opis

Menu nawigacyjne Dostep do funkc;ji aplikacji takich jak: Skrzynka przesytek, Nowy wniosek.

Obszar roboc Gtéwny obszar pracy w aplikacji pozwalajgcy utworzy¢ wniosek, obstuzyé
z z
v skrzynke przesytek oraz postepowania, w ktérych jestes uczestnikiem.

Obszar informacji sktadajacy sie z ikony: wylogowania, profilu uzytkownika,
Obszar uzytkownika ustawien aplikacji, przejscia miedzy aplikacjami, powiadomien z aplikacji oraz
zapamietywanych kontekstow.

Obszar komunikatéw i Obszar wspomagajacy obszar roboczy z panelami nawigacyjnymi,

opcji dodatkowych komunikatami o btedach, akcjami filtrowania.

6.3. Standardowe elementy aplikacj

Aplikacja zostata wyposazona w kilka typdw pdl do wypetnienia réznigce sie sposobem umieszczania
w nich informacji:

1. Pola opisowe, w ktérych informacje wpisuje sie odrecznie np. Suma Wierzytelnosci:

Suma Wierzytelnosci

Rysunek 3 — Pole opisowe

2. Pola opgji

Zaskariam

® w catosici

W CZ5C

Rysunek 4 — Pole opcji

3. Polawyboru, w ktérych nalezy wyznaczy¢ wybrany element:

Dhuznik

samodzielnie

petnomocnik (w tym rowniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktora sktada wniosek)
kurator (samodzielnig)

petnomocnik kuratora

przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie)

pracownik sadu

Rysunek 5 — Pole z mozliwosciqg wyboru
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4. Pola stownikowe, w ktérych informacje umieszcza sie poprzez rozwiniecie i wybér jedne;j
z pozycji znajdujacych sie przy tym polu, np. Typ petnomocnika:

L

inny

wyhierz
adwokat

radca prawny

rzecznik patentowy

radca Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskie]

osoba posiadajaca licencje doradcy restrukturyzacyjnego

Rysunek 6 — Pole stownikowe

5. Pola sugerujace liste opcji kompatybilnych z wprowadzong czescig stowa.

Q Sad Rejunuwyi

Sad Rejonowy w Legnicy

Sad Rejonowy w Opolu

Sad Rejonowy w Jeleniej Gérze

Sad Rejonowy w Watbrzychu

Sad Rejonowy w Bialymstoku

Sad Rejonowy Wroclaw Fabryczna

Rysunek 7 - Pole sugerujgce liste opcji

6. Polazikonakalendarza, tj. wszystkie pola, ktdre wymagajg umieszczenia daty. Umozliwiajg
one wpisanie wartosci w okreslonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy
rozwijanej poprzez uzycie ikony np. Data zapisania od/do:

Pn

20

27

wrzesien 2021

wt  $r
1
'm
14 15
21 22

28 29

08.09.2021

e
J

Pt

3

10

17

24

Sb Nd

25 26

dd.mm.rrrr

Rysunek 8 — Pole kalendarza
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7. Pola z mozliwoscig formatowania wprowadzanego tekstu.

Opis miejsca, gdzie znajduje sie gtdwny osrodek podstawowej dziatalnosd diuznika

Mormal $ Sans Serif  $ B I U A === @ @ @ I

Rysunek 9 — Pole z mozliwoscig formatowania tekstu

Aplikacja potwierdza wykonanie wybranych czynnosci przez wyswietlenie:

1. okien wymagajacych potwierdzenia:

Wymagane potwierdzenie x

Czy na pewno chcesz usunac przesytke

.. Wniosek o otwarcie przyspieszonego postepowania ukfadowego™?

Rysunek 10 - Okno wymagajqce potwierdzenia

2. wiadomosci systemowej:

Przesytka zostata wystana. X

Rysunek 11 — Alert

Aplikacja umozliwia zwiniecie bocznej kolumny, ktéra zostata opisana w rozdziale 6.2 jako obszar
komunikatéw i opcji dodatkowych.

Zwin kolumne << ‘

Rysunek 12 - Zwin kolumne / Rozwir kolumne

Akcje dostepne dla uzytkownika sg umieszczane w obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych panelu
okna aplikacji np.: Obsfuga wniosku, Skrzynka.

OBSELUGA WNIOSKU Skrzynka ~

Whniosek zostanie zapisany w wersji roboczej i
moze zostad usuniety lub wystany do dalszego

procesowania z poziomu Skrzynki przesyfek.

b Odebrane 2

— b Wystane 2
‘ Wroc ‘

Rysunek 13 — Bloki akcji

Strona |10




P Rzeczpospolita U1 CPRAWIEDL Unia Europejska
Eumﬂj“il 7 SPRAWIE N PWiOA] il
i Verir s E ki b Py - Polska —_— Dt Gpajuii Fundusr Sesdedory

SPRAWIEDL IWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i cJJ r2cCco

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

Menu podreczne to panel umozliwiajgcy dodatkowe akcje dla danego wniosku w Skrzynce przesytek:

@ Ikona menu podrecznego :

(X}

- -
€ przes Dokument
Przesytka
Optac. .
X Usur T % Podpisz
Akcje ; !
& Edytuj
: Filtrowan .
b Pokaz v
Dokument - |
O Pokaz y Pohierz Platnosé I
Pobierz Podpis 8o Pokaz
ra =
Podpis
® Przerwij -
Znak pisma » Ponow

Rysunek 14 - Menu podreczne Odebrane / W opracowaniu/ Optacane

6.4. Poruszanie sie miedzy aplikacjami

Uzytkownik znajdujgcy sie we Wprowadzeniu Wnioskow Przez Sgd moze przejsé do innych aplikacji
systemu KRZ wykorzystujgc ikone Aplikacje.

@ Ikona poruszania sie miedzy aplikacjami - Aplikacje ﬁ

Przejscie do innej aplikacji systemu KRZ wymaga wykonania nastepujacych krokow:

1. Nacisnij ikone Aplikacje w obszarze uzytkownika okna aplikacji WPROWADZANIE
WNIOSKOW PRZEZ SAD.

— s NI Wprowadzanie wnioskow przez sad = . ool
— SPRAWIL '].)I IwOSsCl | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych == ¢ Nazwisko Imig (1)

B Kancelaria
SKRZYNKA PRZESYLEK E

& portal Sadowy KRZ

all statystyka

Rysunek 15 — Ikona przejscia do innych aplikacji systemu KRZ

2. Zdostepnej listy wybierz aplikacje, z ktorej chcesz skorzystad.
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SKRZYNKA PRZESYLEK

MINISTERSTWO

= SPRAWIEDLIWOSCI

e

KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Wprowadzanie wnioskow przez sad

B Kancelaria

B portal Sadowy KRZ

[} Statystyka

Nazwisko Imie (')

Rysunek 16 - Wybdr aplikacji z dostepnej listy

3. Wybierz przycisk Wyjdz.

POTWIERDZENIE

Czy na pewno wyjsc z aplikacji Wprowadzanie wnioskow przez sad?

WY]JDZ ANULU)

Rysunek 17 - Potwierdzenie wyjscia z aplikacji

4. Wyswietli sie aplikacja, ktéra wybrates.

MINISTERSTWO
= & SPRAWIEDLIWOSCI

e — .
MOJE POSTEPOWANIA

Filtrowanie

Data rejestracji Sygnatura akt T}

Portal Sgdowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Przedmiot Tl Diuznik  Status Tl

tacznie postepowan: 0. K 4 > M |so v

Data ostatniego dokumentu Tl

Filtrowanie

Przedmiot

Stan postepowania
Aktywne o

Postepowanie
Sygnatura akt

m Nazwisko Imie (D

A

Rysunek 18 — Przejscie do Portalu sgdowego
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6.5. Obstugowa filtrowania list w aplikacji

Uzytkownik posiada mozliwos¢ filtrowania danych wyswietlonych na ekranie poprzez uzycie funkcji
Filtrowanie, ktéra pozwala wyszuka¢ informacje dla wprowadzonych kryteriow wyszukiwania.
Po wprowadzeniu kryteridéw nacisnij przycisk Filtruj, aby witaczy¢ filtr lub Wyczysé, aby usungc
zdefiniowany wczesniej filtr.

Mozliwe jest filtrowanie przesytek Odebranych, W opracowaniu oraz Wystanych. Dostepne kryteria
filtrowania:

e  Profil,

e Sygnatura,

e Znak pisma,

e Nadawca (Odebrane) / Adresat (W opracowaniu / Wystane),
o Tytut przesyiki,

e Dane opisowe przesytki,

e Data wptyniecia / Data zapisania / Data nadania.

Filtrowanie ~ Filtrowanie A
Profil Profil
dowolny v dowolny v
Sygnatura Sygnatura
Znak pisma Znak pisma
Nadawca Adresat
Tytut przesylki Tytut przesytki
Dane opisowe przesytki Dane opisowe przesytki
Data wptyniecia od Data wptyniecia do Data zapisania od Data zapisania do
dd.mm.rrer B dd.mm.rrrr | dd.mm.rrrr 5 dd.mm.rrrr 5
Filtruj Filtruj
Wyczyse | ‘ Whyczysc

Rysunek 19 — Panel Filtrowanie dla przesytek w Skrzynce przesytek Odebrane/W opracowaniu
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7. Obstuga wnioskow lub pism

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg wnioskdw lub pism SYsTEMU KRZ.

= ) , Wprowadzanie wnioskéw przez sad I
= [ Sliininow | Wergmdmnie mosken e

NOWY WNIOSEK

KRZ

Katalog dokumentéw

Katalog zawiera zbiér wzoréw dokumentéw dla uzytkownika zarejestrowanego celem ziozenia pisma procesowego

Wyszuksj wzér pisma

Wybierz kategorie
Katalog dokumentow

Restrukturyzacja Upadtos¢ przedsigbiorcy Upadtos¢ konsumenta Ukfad konsumencki

Postepowania z elementami Zakaz prowadzenia dziatalnosci Postepowania wywolane pozwem

miedzynarodowymi gospodarczej

> >

Rysunek 20 — Katalog dokumentéw

7.1. Utworzenie wniosku lub pisma

W celu utworzenia wniosku lub pisma wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

2. Zbocznego menu wybierz Nowy wniosek.

= > Wprowadzanie wnioskow przez sad — |
= gg SPRAWIEDLIWOSCI |  \Werowadzanie wnloskow Nazwisko Imie. (1)

& skrzynka przesylek SKRZYNKA PRZESYLEK =
B Nowy wniosek I
W OPRACOWANIU ¢
Wiadomosc Profil nadawcy Zapisana 11 Akcje
» Odebrane
KRZ PRAC WNSAD - » Wopracowaniu 2
b Wiysiane
(zemcwisp 2202202 .
Filtrowanie v

przynajmniej jednej prz

Usun zaznaczone

Rysunek 21- Przycisk nowy wniosek z bocznego menu

Strona |14




Fundusze
Europejskie
\Whindrd Edhicls Roded]

Rzeczpospolita SPRAM TETH IWOSE

- Polska

Unia Europejska
B aparpukis Fundusy Sgsodes prey

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ o 2CoO

POLAND

3. Woybierz kategorie postepowania (np. Upadtos¢ konsumenta).

NOWY WNIOSEK

KRZ

Katalog dokumentéw

Wybierz kategorie

Katalog dokument6w

Restrukturyzacja

Postepowania z elementami
miedzynarodowymi

Katalog zawiera zbi6r wzoréw dokumentéw dla uzytkownika zarejestrowanego celem ziozenia pisma procesowego

Upadtios¢ przedsiebiorcy Upadtiosc konsumenta

Zakaz prowadzenia dziatalnosci Postepowania wywotane pozwem

gospodarczej

->

->

Uktad konsumencki

Rysunek 22 - Wybdr kategorii

4. Woybierz rodzaj pisma (np. Pisma w postepowaniu o ogfoszenie upadfosci).

KRZ

Katalog dokumentow

Wyszukaj wzér pisma

Wybierz rodzaj pisma

upadiosci

Pisma w postepowaniach po
zatwierdzeniu ukfadu

Katalog zawiera zbiér wzorow dokumentow dla uzytkownika zarejestrowanego celem ziozenia pisma procesowego

Katalog dokumentow / Upadio$é konsumenta

Pisma w postepowaniu o ogfoszenie Pisma w postepowaniu po ogloszeniu Pisma w postepowaniach po

upadtosci ustaleniu planu spaty lub

warunkowym umorzeniu zobowigzan

= >

Rysunek 23 - Wybor rodzaju pisma cz. |
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5. Woybierz rodzaj pisma (np. Wnioski o ogfoszenie upadfosci).

KRZ

Katalog dokumentéw

Katalog zawiera zbior wzorow dokumentow dla uzyt

Wybierz rodzaj pisma

Katalog dokumentow / Upadios konsumenta / Pisma w

o ie upadiosci

Whioski o ogtoszenie upadtosci

->

nika zarejestrowanego celem zlozenia pisma procesowego

Pisma w postepowaniu
zabezpieczajagcym

Rysunek 24 - Wybér rodzaju pisma cz. Il

Wyszarzone pola jak na rysunku powyzej oznaczajg brak gotowych

@ formularzy, w celu skorzystania z dokumentu z danej kategorii konieczne jest
uzycie Pisma innego. Sposdb wygenerowania wniosku lub pisma zostat

opisany w rozdziale 7.3.

6. Wybierz wzér pisma (np. 20177.1 - Wniosek dtuznika o ogtoszenie upadtosci

konsumenckiej).

KRZ

Katalog dokumentéw

Wyszukaj wzér pisma |

Wybierz wzér pisma

Katalog zawlera zblor wzorow dokumentow dla uzytkownika zarejestrowanego celem ziozenla pisma procesowego

Katalog dokumentow / Upadtosc konsumenta / Pisma w o ie upadtosci / Wnioski o upadiosci
20177.1 - Wniosek dtuznika o 20178.1 - Wniosek wierzyciela o
ogtoszenie upadiosci konsumenckiej ogloszenie upadtosci osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci
9 gospodarczej
Rysunek 25 - Wybdr wzoru pisma
@ Modyfikowany wniosek w przypadku nowej wersji zostaje oznaczony nowa
wersjg formularza [kod dokumentu].[numer wersji] dla przyktadu 20117.1.

7. Wypetnij trescig wyswietlony formularz zgodnie z rodzajem wybranego wzorca wniosku.

@ Sposdb uzupetnienia formularza wniosku zostat opisany w rozdziale 7.2.

8. W celu zapisania wniosku nacisnij przycisk Zapisz umieszczony w panelu Obstuga wniosku.
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[ ZNAK PISMA: KRZ-UPK/20220822/182340286944/20177.1/101/363C35 ] I SYGNATURA: BRAK |

1. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

Sad

Dane sadu: XV Wydziat darczy, Sad Rej y w Byd, zy

1. Wnoszacy pismo / dokument

Diuznik
samodzielnie
kurator (samodzielnie)
petnomocnik kuratora

przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie)
pracownik sadu

1ll. Oznaczenie podmiotéw postepowania

Wybierz wnoszgcego pismo

WNIOSEK DLUZNIKA O OGLOSZENIE UPADEOSCI KONSUMENCKIE)

petnomocnik (w tym réwniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktéra sktada wniosek)

Nawigacja po dokumencie

Whiosek giéwny

» Wniosek diuznika o ogloszenie upadiosci
konsumenckiej

OBSLUGA WNIOSKU

Whiosek zostanie zapisany w wersji roboczej i
moze zostac usuniety lub wyslany do dalszego
procesowania z poziomu Skrzynki przesylek.

| |

e——————————————

Rysunek 26 — Zapis tworzonego wniosku

9. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w tworzonym wniosku, wnioskodawca zostanie
poinformowany przez system o zaistniatym fakcie. Okno z informacja wymaga
potwierdzenia poprzez nacisniecie Kontynuuj lub powrotu do edycji wniosku przyciskiem
Anuluj w celu korekty wprowadzanych danych.

W formularzu zostaty wykryte nieprawidtowosci wyszczegolnione na

marginesie w obramowanych na brazowo prostokatach.

Zalecana jest dalsza edycja wniosku i wprowadzenie stosownych
uzupetnien i poprawek z uwzglednieniem zgtoszonych uwag.

Rysunek 27 — Potwierdzenie zapisu tworzonego wniosku

Whniosek mozna zapisa¢ na kazdym etapie jego tworzenia, niezaleznie
od wykrytych nieprawidtowosci.

10. Zapisany wniosek zostanie umieszczony W SKRZYNCE PRZESYtEK w kategorii W

OPRACOWANIU.
W obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w panelu OBStUGA WNIOSKU
@ znajduje sie przycisk Wrdé, ktéry umozliwia przejscie z wniosku gtéwnego
do listy dokumentéw w opracowaniu.
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7.2. Uzupetnienie wniosku lub pisma

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynno$ci zwigzane z obstugg pél opcjonalnych, wymaganych
i zalecanych, metryk oraz sekcji, ktdre zostaty wykorzystane w formularzach wnioskéw tworzonych
i dokumentach powigzanych wniosku gtéwnego w aplikacji WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

Poprawnos¢ wypetnienia pdl we wniosku lub pismie jest oznaczona poprzez kolor konturu pola,
a szczegdtowe informacje sg prezentowane w obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych okna
aplikacji. Wyrdzniamy trzy rodzaje pol:

1. Pola opcjonalne nie wymagajg wypetnienia i nie s3 obramowywane zadnym kolorem.
Szczegétowe informacje dotyczace pdl pojawiajg sie w obszarze komunikatéw
i oznaczane sg kolorem niebieskim.

VII. ZALACZNIKI

x
Inne dokumenty . INFORMACJA
Zapisz dokument gtowny, aby méc
Dodaj Przejdz do utworzyé/dodac zalgcznik do wniosku.

Rysunek 28 — Pole opcjonalne

2. W celu wystania wniosku wypetnienie pol wymaganych jest konieczne. W przypadku braku
wymaganej tresci pola zostang obramowane kolorem czerwonym.

Dane sadu ~

UWAGA

Nalezy podaé warsasé pals Nazwa.

wybierz ~

Adres

Rysunek 29 — Pola wymagane

3. W celu wystania wniosku wypetnienie pdl zalecanych nie jest konieczne. W przypadku braku
zalecanej tresci, pola zostang obramowane kolorem brgzowym.

x
Wnosze o zaliczenie oplaty sadowej albo zaliczki uiszczonej przy uprzednio ztozonym wniosku, ktéry zostal zwrocony przez sad . UWAGA

Zalecane wprowadzenie
ktéra uprzedni iesi oplate sadowa.

Sygnatury akt lub znaki pism, ped ktére uprzednio wniesiono oplatg sadowa:  Wysokos¢ uiszczonych oplat (suma) w PLN:

Zelecane wprowadzenie sumy wysokoici
uiszczonych oplat. Jej kworta bedzie

A uwzgledniona na etapie weryfikacji fiskalnej w
sqdzie.

Sygnatury skt lub znaki pism, pod kére uprzednio wniesiono zaliczke: Wysoko&¢ uiszczonych zaliczek (suma) w PLN: Zalecane wprowadzenie sygnatury akt, pod
ktérg uprzednio wniesiona zaliczke.
Zalecane wprowadzenie wysokoéci sumy,
uiszczonych zaliczek. Jej kwora bedzie
A uwzgledniona na etapie weryfikac fiskalne] w
sqdzie.

Uzasadnienie wniosku

Rysunek 30 — Pola zalecane
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Pole informacyjne/pouczenia, pole to informuje uzytkownika o limitach
znakéw, obostrzeniach zwigzanych z danym dokumentem, zalecanych
krokach oraz ograniczeniach.

Pouczenie ~
1)

Sprawy o ogloszenie upadiosci rozpoznaje sad whasciwy dla glé orodka p  dizi ci diuznika (art. 19 ust. 1 PU). Jezeli diuznik nie ma w
Rzeczypospolite] Polskiej giéwnego orodka podstawowe] dzistalnodc, wisiciwy jest sad miejsca zwyklego pobytu albo siedziby dluznika, a jezeli diuznik nie ma
w Rzeczypospolie] Polskie] miejsca zwyklego pobytu alba siedziby, whasciwy jest sad, w ktérego obszarze znajduje sie majqrek diuznika (art. 19 ust. 3 PU).

2)

Do wniosku o ogleszenie upadioéci moze byé dotaczony wniosek o zstwierdzenie warunkéw sprzedszy przedsiebiorstwa duznika lub jego zorganizowanej
czgici lub skladnikéw majatku o znaczngj wartosci (ars. 56a ust. 1 PU). Wniosek ten spetniajacy wymagi ustawaws, o ile jest sktadany, winien stanowié
oddzielny zalgcznik do wniosku o ogloszenie upadiosdi

W zaleznosci od metryki dostepne sg standardowe typy pdl do wypetnienia (Standardowe elementy
aplikacji zostaty opisane w rozdziale 6.3) oraz nowe grupy obiektdw, ktérych Wprowadzanie wymaga
wiekszej interakcji od wnioskujacego.

Blok metryki w zaleznosci od rodzaju oraz czesci dokumentu sktada sie z réznych obiektéw, najczesciej
uzywane metryki to:

a. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

I. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

Sad Sedzia-komisarz Pozasadowy organ postepowania

Rysunek 31 - Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

b. Wnoszacy pismo / dokument

1l. Wnoszacy pismo / dokument

Dhuznik

samodzielnie
petnomaocnik (w tym réwniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktéra sklada wniosek)
kurator (samaodzielnie)
petnomocnik kuratora
przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie)
pracownik sadu

ustnie papierowo
Data wplywu

22.08.2022

Data nadania

22.08.2022

Rysunek 32 - Wnoszqcy pismo / dokument
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Przycisk wyboru ,pracownik sadu” zostanie wyswietlony w przypadku
logowania pracownika sgdu do Modutu Wprowadzanie Wnioskéw przez Sad.

Whiosek lub pismo wypetniane przez Pracownika Sagdu powinno zawiera¢
metryke pracownika sadu. Metryka ta po wybraniu przycisku automatycznie
uzupetni sie danymi zalogowanego uzytkownika systemu KRZ.

Po wybraniu przycisku pracownik sqgdu zostanie udostepniona mozliwos¢
wybrania sposobu wniesienia pisma do Sgdu w formie ustnej lub
papierowej. Po wybraniu formy wniesienia pisma dostepna bedzie
mozliwo$¢ wprowadzenia daty wyptywu oraz nadania.

Osoba wykluczona cyfrowo, ktéra zatozy konto w systemie KRZ niezwtocznie
powinna poinformowac Sad o zatozeniu konta poprzez Pismo inne, ktére
zostato opisane w rozdziale 7.3.

¢. Oznaczenie podmiotédw postepowania

11l. Oznaczenie podmiotéw postepowania

Dane pracownika sadu: Imie Nazwisko v

Dane dtuznika/upadtego: Jan Kowalski v

Dane innego uczestnika, ktérego dotyczy pismo / dokument lub innego podmiotu, ktérego dotyczy sktadane pismo / dokument.

Rysunek 33 - Oznaczenie podmiotéw postepowania

d. Okreslenie zagdan wniosku
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Tak

IV. OKRESLENIE ZADAN WNIOSKU

Wnosze o ogtoszenie upadtosci diuznika wskazanego we wniosku

Czy dtuznik wyraza zgode na udzial w postepowaniu o zawarcie uktadu na zgromadzeniu wierzycieli?

Nie

Rysunek 34 - Okreslenie zgdan wniosku

e. Tre$é pisma

IV. TRESC PISMA

Rysunek 35 - Tres¢ pisma

f. Zakres zaskarzenia i wnioski
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IV. ZAKRES ZASKARZENIA | WNIOSKI

Zaskarzam {tytul postanowienia / zarzadzenia} wydane przez {nazwa sadu i wydziat}

uzupeiniane na podstawie postanowienia / zarzadzenia dla ktorego zostato wywotane zazalenie

Data postanowienia / zarzgdzenia Oznaczenie postanowienia / zarzgdzenia
Zaskarzam

w catosci

W czZesci

Oznaczenie zaskarzonej czesci postanowienia

Wnosze o
uchylenia postanowienia / zarzadzenia w zaskarzonej czesdi i przekazanie sprawy do ponownego rozpoznania sgdowi

zmiane postanownienia / zarzadzenia w zaskarzonej czesci poprzez:

Oznaczenie zgdane] zmiany

Rysunek 36 - Zakres zaskarzenia i wnioski

g. Uzasadnienie

VI. UZASADNIENIE

Pola opiscwe pozwalajg na wprowadzenie do 2000 znakdw. W przypadku potrzeby wprowadzenia tresci wigkszej niz dopuszczalny limit znakdw, wresé dla danego
pola nalezy zatgczyd jako plik zewnetrzny.

Okolicznosci uzasadniajace wniosek i ich uprawdopodobnienie

Uzasadnienie wniosku

Wybierz plik

Akceptowane sg pliki nastepujgcych typowe .pdf, .txt, .rtf, .doc, .docx, .odt, xls, xlsx, .ods, .bmp, .png, .jpg, .gif, .xml, .xades.
Wielkosé pliku nie moze przekraczac 50,00 MB.

Rysunek 37 - Uzasadnienie

h. Informacje dodatkowe
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VI. INFORMACJE DODATKOWE

Wskazanie miejsc, w ktdrych znajduje sie przedsigbiorstwo lub inny majgtek diuznika (art. 227 ust. 1 pkt 3 Prawa restrukturyzacyjnego)

Suma Wierzytelnosci

@

Suma wierzytelnosd objetej ukladem z mocy prawa

Suma wierzytelnosd, ktora moze zostac objeta
uktadem po wyrazeniu zgody przez wierzyciela

Suma wierzytelnosd spornych

DiuZnik jest uczestnikiem podlegajgcego prawu polskiemu lub prawu innego panstwa cztonkowskiego systemu ptatnosci lub systemu rozrachunku
papierow wartosciowych w rozumieniu ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. o ostatecznosci rozrachunku w systemach platnosdi i systemach
rozrachunku papieréw wartosciowych oraz zasadach nadzoru nad tymi systermami lub niebedacym uczestnikiem podmiotem prowadzacym system
interpretacyjny w rozumieniu tej ustawy

tak nie

Dodatkowe informacije

Rysunek 38 - Informacje dodatkowe

i. Zafaczniki

VII. ZALACZNIKI

Rysunek 39 - Zatqczniki
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Blok metryki sktada sie z jednej lub wielu sekcji, ktérych obstuga zostata opisana ponize;j.

Bloki metryk mogg sie rézni¢, mimo jednakowej nazwy w zaleznosci
od wybranego rodzaju wniosku lub typu postepowania.
G Zachowanie wprowadzonych informacji w bloku metryki odbywa sie

za pomoca przycisku Zapisz. Obstuga zapisu wniosku zostata opisana
w rozdziale 7.1.

Sekcja metryki to grupa informacji prezentowana po kliknieciu przycisku Dodaj lub Dodaj <rodzaj
operacji / pisma> (np.: Dodaj bilans sporzqdzony przez dtuznika do celow postepowania).

Rysunek 40 - Przycisk dodania sekcji do bloku metryki

Po kliknieciu na Dodaj <rodzaj operacji> zostanie wyswietlona dodana sekcja (np.: Bilans sporzqdzony
przez dtuznika dla celow postepowania).

x
Bilans sporzadzony przez diuznika dla celow postepowania -

Bilans sporzadzony przez diuznika dla celéw postepowania sporzgdzony przez diuznika dla celéw postepowania, na dzief przypadajgcy w okresie trzydziestu dni przed
dniem ztozenia wniosku.

Dodaj

Rysunek 41 — Dodanie sekcji do bloku metryki

@' Aby usung¢ dodang sekcje z bloku metryki wybierz ikone usuwania

Niektére sekcje wymagajg uzupetnienia danych w dedykowanych oknach np. sekcja Dane dtuznika.
Aby przejs¢ do okna umozliwiajgcego Wprowadzanie danych w wybranej sekcji wybierz dedykowany
przycisk Wprowadz dane.

Dane diuznika ~

Brak danych f Wprowad? dane

+ dodaj petnomocnika procesowego  + dodaj kuratora  + dodaj przedstawiciela ustawowego innego niz kurator

Rysunek 42 - Wprowadz dane

Po wybraniu przycisku WprowadZ dane system przekieruje Uzytkownika do okna Oznaczenie
dtuznika/upadtego, Oznaczenie wierzyciela, Oznaczenie innego podmiotu itp.
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0znaczenie diuznika/upadiego UWAGA
—— oty ek momera BESEL
brak numeru PESEL Nalezy podaé wartosé pola Numer

zaznaczyé brak NIP. o

Nalezy podac wartosé pola Imie.

brak NP Nalety podat wartoé pola Nazwisko.
Nalezy podaé wartos¢ pola Miejscowosc.
Nalezy podaé wartosé pola Miejscowosc,

Numer identyfikai podatkaws] (NIP)

Imie Nazwisko Firms

Identyfikator konta

Rysunek 43 - Oznaczenie dtuznika/upadtego

Pola fakultatywne (brgzowe) nie wymagajg uzupetnienia, jednak ich brak
wydtuzy procedowanie postepowania o watek ,,Uzupetnienie brakow
formalnych”.

Uzupetnienie pola Identyfikator konta po wystaniu wniosku skutkuje
przypisaniem postepowania do listy Moje postepowania.

Podane imie i nazwisko zostanie uzupetnione w metryce lll. Oznaczenie podmiotéw postepowania.

System za pomoca przycisku + dodaj [rola w postepowaniu] umozliwia dodanie nowej sekcji
z oznaczeniem podmiotu postepowania.

I1l. Oznaczenie podmiotéw postepowania

Dane diuznika

~
Imig: Imie  Nazwisko: Nazwisko & Edytuj dane
+ dodaj petnomocnika procesowegol + dodaj kuratora  + dodaj przedstawiciela ustawowego innego niz kurator
Dane petnomocnika procesowego ~

Brak danych & Wprowadi dane ® Usun

+ dodaj petnomaocnika substytucyjnego

Rysunek 44 - Dodanie nowej sekcji z oznaczeniem podmiotu postepowania

Dla sekcji z oznaczeniem podmiotu postepowania, ktéry
hie jest wnoszgcym pismo widnieje dodatkowa funkcja Usun, X Usun
ktéra umozliwia usuniecie danych podmiotu postepowania.
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7.3.Generowanie wniosku lub pisma

W celu wygenerowania wniosku lub pisma wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

2. Zbocznego menu wybierz Nowy wniosek.

3. Woybierz przycisk Wyszukaj wzér pisma.

KRZ

Katalog dokumentéw

Katalog zawiera zbior wzoréw dokumentow dla uzytkownika zarejestrowanego celem zlozenia pisma procesowego

Wybierz kategorie

Katalog dokumentow

Restrukturyzacja Upadiosé przedsigbiorcy Upadiosé konsumenta Uklad konsumencki

Postepowania z elementami Zakaz prowadzenia dziatalnosci Postepowania wywotane pozwem
miedzynaradowymi gospodarczej

> >

Rysunek 45 - Wyszukaj wzor pisma

4. W wyszukiwarce dokumentéw wpisz: Pismo inne.

KRZ

Katalog dokumentoéw

Katalog zawiera zbior wzoréw dokumentéw dla uzytkownika zarejestrowanego celem ztozenia pisma procesowego

Vybierz wzor pisma z kategorii

Wyszukaj dokument

Wyniki wyszukiwania:

70008 - Pismo inne - Utwérz

Rysunek 46 - Wyszukiwarka pisma/dokumentu
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5. Wybierz pismo/dokument dostepne na liscie Wyniki wyszukiwania.

KRZ

Katalog dokumentoéw

Katalog zawiera zbior wzoréw dokumentow dla uzytkownika zarejestrowanego celem ztozenia pisma procesowego

Wybierz wzér pisma z kategorii

Wyszukaj dokument

Pismo inne

Wyniki wyszukiwania:

70008 - Pismo inne - Utwérz

Rysunek 47 — Wybdr pisma z listy Wyniki wyszukiwania

6.

Aplikacja dla wybranego wzorca otworzy generator nowego pisma, uzupetnij dostepne pola:

a) Nazwa pisma — pole umozliwiajgce wpisanie wtasnej nazwy pisma,

b) Wskaz typ pisma — pole umozliwiajace wybranie wtasciwego typu pisma,

c) Sygnatura

postepowania - pole fakultatywne, ktére nalezy wypetni¢ w przypadku

kierowania pisma do trwajacego postepowania.

Q

Wybranie typu pisma Inne umozliwia wpisanie wiasnej nazwy typu pisma.

Pole Sygnatura postepowania nalezy:

e uzupetni¢ w przypadku potrzeby dotgczenie dokumentu do akt
postepowania,

e pozostawi¢ puste, jesli Pismo Inne jest pismem inicjujgcym
postepowanie.
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Pismo inne X

Nazwa pisma

Wskaz typ pisma

Wybierz...

Sygnatura postepowania podawana fakultatywnie

/ /

Rysunek 48 - Generator pisma innego

7. Nacisnij przycisk Utwaorz, aby utworzy¢ pismo o wybranych parametrach.

8. Woygenerowany dokument na podstawie wypetnionego formularza.

PISMO UZUPELNIAJACE WNIOSEK

I. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

‘ ZNAK PISMA: KRZ-/20220614/210515143275/70008/001/373A3837 ‘ | SYGNATURA: GW1G/GU/1/2021 | [ TYP PISMA: UZUPELNIENIE Nawigacja po dokumencie A

‘Whniosek gtowny

¥ Pismo uzupetniajgce wniosek

7] sad [ sedzia-komisarz [} Pozasadowy organ postepowania

Il. Wnoszacy pismo / dokument

[ Dhuznik/upadly  [] wierzyciel [} Pozasadowy organ postepowania  [_| Inny podmiot

Rysunek 49 - Wygenerowany dokument na podstawie wypetnionego formularza

9. Wypetnij trescig wyswietlony formularz zgodnie z rodzajem wybranego pisma.

@ Sposdb uzupetnienia formularza wniosku zostat opisany w rozdziale 7.2.
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W przypadku utworzenia dokumentu w kontekscie sygnatury, niektére
z metryk zostang uzupetnione automatycznie na podstawie danych zawartych
w Szczegdtach postepowaniach po wybraniu elementu w jeden z metryk.
Dla przyktadu po wybraniu przycisk + Dodaj dtuznika/upadtego, dane
dtuznika zostang uzupetnione automatycznie.

Dane diuznika/upadtego: Dluznik Gorzow Wielkopolski v

7.4.Podglad wniosku lub pisma
W celu podgladu wniosku gtéwnego lub pisma wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

— SPRAWIEDLIWOSCI | Wprowadzanie wnioskow przez sad Nazwisko imie (1)
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

&2 skrzynka przesylek I NOWY WNIOSEK E]

KRZ

Katalog dokumentow

B Nowy wniosek

Katalog zawlera zbior wzorow dokumentow dia uzytkownika zarejestrowanego celem zlozenia pisma procesowego

Wybierz kategorie

Katalog dokumentow

Restrukturyzacja Upadtos¢ przedsiebiorcy Upadio$é konsumenta

Uktad konsumencki

Postepowania z elementami Zakaz prowadzenia dziatalnosci
miedzynarodowymi gospodarczej

->

Rysunek 50 — Przejscie do skrzynki przesytek

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Rozwiniecia.

@ Ikona menu podrecznego | -

4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego | :

[X]
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5. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pokaz.

SKRZYNKA PRZESYLEK

7]
(]

Zwifi kolumneg <

Znak: KRZ-UpK/20220822/174543703387/20177.1/101/393F38

Sad Rejonowy w Bialymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy
whniosek o przyspieszenie rozpoznania spra 22.02.2 & Pobierz
Sl pan stk KRZ PRAC WNsaD 2202202 ohle
104365684/70008/001/363C35 11 "
L0 Podpis

Wiadomosé Profil nadawcy Zapisana Tl Akcje
» Odebrane
Sad Rejonowy w Bydgoszczy, XV Wydzial Gospodarczy
: - 22.08.2022
& Wniosek diuznika o ogloszenie upadfosci konsumenckiej KRZ PRAC WNSAD 18 gi D - »  Wopracowaniu 3
Znak: KRZ-UpK/20220822/182340286944/20177.1/101/363C35 T
Kod Typ Informacje Podpis Akcje
Filtrowanie A7
201771 wniosek ® BRAK
Dokument
S3d Rejonowy w Biatymstoku, VIl Wydzist Gospodarczy % Podpisz je ~
: o - 22.08.2022
B3 wniosek diuznika o upadiosci kief KRZ PRAC WNSAD r,?f 2
e 7:46 7 Edytuj tywny po zaznaczeniu przynajmniej

Usur zaznaczone

Rysunek 51 — Lista dokumentéw w opracowaniu z rozwinietym menu podrecznym

6. Po nacisnieciu na ikone zostaniemy przeniesieni do podgladu wybranego wniosku.

PODGLAD WNIOSKU

WNIOSEK DLUZNIKA O OGLOSZENIE UPADLOSCI KONSUMENCKIE]

[ ZNAK PISMA: KRZ-UPK/20220822/182340286944/20177.1/101/363C35 | [ SYGNATURA: BRAK |

Nawigacja po dokumencie

1. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument Wniosek glowny

konsumenckiej

Sad

» Whiosek diuznika o ogtoszenie upadiosci

Dane sadu: XV Wydziat P czy, Sad Rej y W zy v

1I. Wnoszgcy pismo / dokument

Dhuznik

samodzielnie OBStUGA WNIOSKU

petnomocnik (w tym réwniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktéra sktada wniosek)
kurator (samodzielnie)

Whiosek udostepniony w trybie podgladu, nie
mozna w nim dokonywaé modyfikacji.

petnomocnik kuratora |

Pokaz szczegdly platnosci ‘

przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie)

pracownik sadu |

Pokaz metryke podpiséw ‘

ustnie papierowo
Data wplywu I Drukuyj }
22.08.2022
| Wré¢

Data nadania

Rysunek 52 - Podglgd wniosku gtdwnego
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7.5. Edytowanie wniosku lub pisma

W celu edycji wniosku lub pisma wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.
2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Rozwiniecia.

@ Ikona menu podrecznego | -

Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego | :

5. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Edytuj.

e

-

SKRZYNKA PRZESYLEK

=
o2

Zwifi kolumne <

Wiadomosé Profil nadawcy Zapisana 1L Akgje
e = = » Odebrane 1
Sad Rejonowy w Bydgoszczy, XV Wydzial Gospodarczy
22.08.2022
B> Whniosek dfuznika o ogloszenie upadiosci konsumenckiej KRZ PRAC WNSAD 1‘502 2022 i a » W opracowaniu 3
Znak: KRZ-UpK/20220822/182340286944/20177.1/101/363C35 » Wystane
Kod Typ Informacje Podpis Akcje . i
Filtrowanie v
20177.1 wniosek o BRAK
Dokument
Sad Rejonowy w Bialymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy 2 Podpisz e ~
i 22.08.2022
kief KRZ PRAC WNSAD ol
. 17:46 sk stanie sie aktywny po zaznaczeniu przynajmniej
=  przesylid
leszenie rozpoznania sprawy Usuri zaznaczone

o 22.02.2022 . & Pobierz
Z PRAC WNSAD :
11104365684/70008/001/363C35 KRZ PRAC WINSAD 111 1

Podpis
Sygnatura: BI1B/GU/4/2022

Rysunek 53 — Lista wnioskow do edycji z rozwinietym menu podrecznym

Czynnos$¢ edytowania usunie podpis elektroniczny w przypadku, gdy podpis
na dokumencie zostat wczesniej ztozony.

Wymagane potwierdzenie X

Uwaga: wskazany dokument jest podpisany - edycja dokumentu spowoduje
usuniecie podpisu.

Czy na pewno chcesz przejsc do edycji dokumentu?

Mie Tak

6. Wprowadzone zmiany zatwierdz przyciskiem Zapisz w panelu Obsfuga wniosku.
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7

Sposdb uzupetnienia formularza wniosku zostat opisany w rozdziale 7.2.

7.6. Pobranie opracowanego wniosku lub pisma

W celu pobrania opracowanego wniosku lub pisma z listy wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Rozwiniecia.

7

Ikona menu podrecznego | -

4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

7

(X}

Ikona menu podrecznego

5. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pobierz.

SKRZYNKA PRZESYLEK

W OPRACOWANIU

Wiadomosé
Sad Rejonowy w Byd

nak: KRZ-UpK/202.

B> Whniosek diuznika o ogl

Profil nadawcy

Typ Informacje

KRZ PRAC WNSA

kiej KRZ PRAC WNSAD

KRZ PRAC WNSA

[e]

zapisana 1L Akdje

22.08.2022

18:45

Podpis

BRAK

=
a2

» Odebrane
» W opracowaniu 3

Filtrowanie v

Rysunek 54 — Lista wnioskdw opracowanych do pobrania

(7

Funkcja pobrania wniosku lub pisma powoduje zapisanie wniosku na dysku
komputera. Najczesciej zapisany dokument widnieje w folderze Pobrane.

Pobierane wnioski zostajg zapisane w pliku zip, na ktdry sktada sie kilka
plikéw tekstowych. Pliki te mogg by¢ nieczytelne dla uzytkownika, jednakze
w przypadku problemu warto zatgczy¢ je do Zgtoszenia btedu. Kazdy plik XML

zawiera jedng z metryk wypetnionych we wniosku.

Rozmiar rozpakowanego pliku zip (archiwum) informuje uzytkownika o
wielkosci dokumentu, ktérego wartos¢ jest przekazywana do UCPE.
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7.7. Drukowanie wniosku lub pisma

W celu wydrukowania wniosku lub pisma wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.
2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. Dla zapisanego wniosku lub pisma w trybie podgladu lub edycji w panelu Obstuga wniosku
wybierz przycisk Drukuj.

EDYCJA WNIOSKU B
WNIOSEK DLUZNIKA O OGLOSZENIE UPADEOSCI KONSUMENCKIE]
[ ZNAK PISMA: KRz-UPK/20220822/18234028694420177.1/101/36335 | [ SYGNATURA: BRAX | e e s
1. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument Whiosek gléwny
» Whiosek diuznika o ogloszenie upadiosci
. e
Dane sadu: XV Wydziat Gospodarczy, Sad Rejonowy w Bydgoszczy v
1l. Wnoszacy pismo / dokument
Duznik
samodzielnie
peinomocnik (w tym réwniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktéra skiada wniosek)
kurator (samodzielnie)
OBSLUGA WNIOSKU
Whiosek zostanie zapisany w wersji roboczej i
moze zostaé usuniety lub wystany do dalszego
procesowania z poziomu Skrzynki preesylek.
Data wplywu
22.08.2022 Zapisz
Data nadania || Drukuj ’I
22.08.2022
S R
Rysunek 55 — Wybranie przycisku Drukuj dla zapisanego wniosku lub pisma
4. Wybranie tej czynnos$ci skutkuje otwarciem okna systemowego z widokiem wydruku.
22082022 1921 KRZ - edycia wnioskow =
Drukuj 2 strony

WNIOSEK DLUZNIKA O OGLOSZENIE UPADEOSCI KONSUMENCKIE)

ZNAK PISMA: KRZ UPK/203 20822/ 8240285 544/201 7711101736335 | [ SYGNATURA: BaK Urzadzenie S
( I ] ¥ B Zzapisz jako PDF v
docelowe
1. Organ do ktérego skladane jest pismo / dokument
Strony Wszystkie v
Dane sadu
Uktad Pionowo v
$ad Rejonowy w Bydgeszczy
XV Wydzial Gospodarczy Wiecej ustawien v

Torufiska 64A, 85128 Bydgoszcz

Il. Wnoszacy pismo / dokument.

Rysunek 56 - Okno systemowe umozliwiajgce wydruk
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5. Z tego poziomu mozna wydrukowa¢ lub zapisa¢ wyswietlany dokument. W tym celu nalezy
wybrac¢ urzadzenie docelowe:

a) Zapisz jako PDF, a nastepnie wybrac przycisk Zapisz,
b) Nazwa podigczonej drukarki, a nastepnie wybrac przycisk Drukuj.

Funkcja Drukuj dostepna jest réwniez w podgladzie wniosku z poziomu
skrzynki Wystane.

Aby zamkng¢ okno systemowe bez czynnosci drukowania nalezy wybrac
przycisk Anuluj.

Przedstawiona funkcjonalnos¢ wydruku umozliwia wydrukowanie
@ wyswietlanego wniosku, dokumnety powigzane nalezy wydrykowaé osobno.

Metryka uczestnika postepowania, ktéra zawiera dane osobowe i adresowe
jest traktowana przez system jako osobny formularz.

Dokument gtéwny zawiera niezbedne dane (imie i nazwisko lub nazwa)

i tylko te dane zostang wydrukowane, aby wydrukowa¢ caty formularz

z danymi nalezy przej$¢ do metryki uczestnika, a nastepnie wybra¢ Drukuj.

7.8. Usuwanie wniosku lub pisma

W celu usuniecia wniosku lub pisma wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacije WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.
2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@r’ Ikona menu podrecznego |

4. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Usun.

@ Ikona usuwania wniosku . Usun
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= SPRAWIEDLIWOSCI
———————

SKRZYNKA PRZESYLEK
W OPRACOWANIU

Wiadomosé

Sad Rejonowy w Bydgosz:
B Wniosek dluznika o ogloszenie upadlosci konsumenckiej
DLUZNIK: Jan Kowalski

Znak: KRZ-UpK/20220822/182340286944/20177.1/101/363C35

czy, XV Wydziat Gospodarczy

Sad Rejonowy w Bialymstoku, Vill Wydziat Gospodarczy
3 Wniosek diuznika o diosci k kiej
Znak: KRZ-UpK/20220822/174543703387/20177.1/101/393F38

5ad Rejonowy w Bialymstoku, Vil Wydziat Gospodarczy

B3 wniosek o przyspieszenie rozpoznania sprawy
Znak: KRZ-/20220! 104365684/70008/001/363C35
Sygnatura: B118/GU 2

Wprowadzanie wnioskéw przez sgd
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

Profil nadawcy

KRZ PRAC WNSAD

KRZ PRAC WNSAD

KRZ PRAC WNSAD

Zapisana T4

22.08.2022

19:20

22.08.2022

17:46

22.02.2022

1

[ 8 wowsome ©
]

Akcje
» Odebrane
» W opracowaniu 3
Wysiane 1
Przesylka g
< Wyslij
e itrowanie M
= Akcje ~
Prz sie aktywny po zaznaczeniu przynajmniej

Usur zaznaczone

Rysunek 57 - Usuniecie wniosku lub pisma

5. W przypadku checi usuniecia kilku wnioskdéw ze Skrzynki przesytek -> W opracowaniu na raz

nalezy wybraé/zaznaczy¢ wnioski z listy.

SKRZYNKA PRZESYLEK
W OPRACOWANIU

Wiadomosé

530 Rejonowy w Bydgoszczy, XV Wydzial Gospodarczy
[-] B> Whniosek diuznika o ogloszenie upadiosci kansumenckiej

DEUZNIK: Jan Kowalski

Znak: KRZ-UpK/20220822/182340286944/20177.1/101/363C35

54d Rejonowy w Bialymstoku, VIIl Wydziat Gospodarczy
3 Wniosek diuznika o ie upadfosci kiej
Znak: KRZ-UpK/20220822/174543703387/20177.1/101/303F38

530 Rejonowy w Blalymstoku, Vil Wydziat Gospodarczy
3 wniosek o przyspieszenie rozpoznania sprawy
Znak: KRZ-/20220222/111104365684/70008/001/363C35
Sygnatura: BI18/GU/4/2022

profil nadawcy

KRZ PRAC WNSAD

KRZ PRAC WNSAD

KRZ PRAC WNSAD

Zapisana Tl
22.08.2022

19:20

22.08.2022
17:46

22.02.2022
1111

8

| 2w kolumne &

Akcje
» Odebrane 1
» W opracowaniu 3
> Wyshane 1
-
Filtrowanie v
T Akcje ~

Naciénigcie przycisku usunie 2aznaczone przesyiki z

bie:

Rysunek 58 - Zaznaczenie wnioskow do usuniecia

6. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Akcje wybierz aktywny przycisk
Usun zaznaczone (X), gdzie X oznacza ilo$¢ zaznaczonych wnioskow.
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SKRZYNKA PRZESYLEK

W OPRACOWANIU

Wiadomosé Profil nadawcy Zapisana Tl Akcje

530 Rejonowy w Bydgoszczy, XV Wydzial Gospodarczy

[-] B> Whiosek diuznika o ogloszenie upadiosci konsumenckief KRZ PRAC WNSAD 22.08.2022 -
DEUZNIK: Jan Kowalski e 19:20
Znak: KRZ-UpK/20220822/182340286944/20177.1/101/363C35
Sad Rejonowy w Bialymstoku, VIll Wydziat Gospodarczy

B3 wniosek diuznika o ogf ie upadiosei k kiej KRZ PRAC WNSAD ?;gg 2022 P

2Znak: KRZ-UpK/20220822/174543703387/20177.1/101/393F38

$3d Rejonowy w Blalymstoku, VIll Wydziat Gospodarczy
iosek i ie 5

B3 wniosek o przyspieszenie rozpoznania sprawy i Sueenae 22022022 a -

Znak: KRZ-/20220222/111104365684/70008/001/363C35 —— 1=

Sygnatura: BI1B/GU/4/2022

4]

2Zwin kolumne <<
Skrzynka A

» Qdebrane 1
» W opracowaniu 3

b Wyslane i

Filtrowanie v

Akcje ~

Naciénigcle praycisku usunie zaznaczone przesyiki z
biezacej skrzynki.

Rysunek 59 - Przycisk odpowiadajqcy za usuniecie kilku wnioskow

7. Po wybraniu Usun lub Usun zaznaczone (X) zostanie wyswietlone okno Wymagane
potwierdzenie, aby zatwierdzi¢ usuniecie przesytki/przesytek wybierz przycisk Tak.

Wymagane potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz usunac przesytke
. Wniasek dfuznika o ogloszenie upadfosci’?

Wymagane potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz usunad zaznaczone przesytki (2)7

Rysunek 60 — Usuniecie przesytki/przesytek

Czynnos$¢ usuwania wniosku jest nieodwracalna!
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7.9. Wystanie wniosku lub pisma

W celu wystania wniosku lub pisma wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.
2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

7

(X}

Ikona menu podrecznego

4. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Wyslij.

SPRAWIEDLIWOSCI

&3

SKRZYNKA PRZESYLEK

| Wprowadzanie wnioskéw przez sad
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

Znak: KRZ-/;

202,

Sygnatura: 811

111104365684/70008/001/363C35

Wiadomosé Profil nadawcy zapisana 11 Akcje
Sad Rejonowy w Bydgoszczy, XV Wydzial Gospodarczy
v glosz sci ke ckie] 22.08.20
=] L niosek diuznika o ogloszenie upadiosci konsumenckie) KRZ PRAC WNSAD 2 ;f,zulz -
DLUZNIK: Jan Kow. i i
1/1017363C35 Przesylka
Sad Rejonowy w Bialymstoku, V at Gospodarczy < Wyslij
; : R 22.08.2022
B3 wniosek dfuznika o KRZ PRAC WNSAD e 0
17:46 X Usun
Znak: KRZ-UpK/20220822/174543703387/20177.1/101/393F38
Sad Rejonowy w Bialymstoku, VIl Wydzial Gospodarczy
whniosek o przyspieszenie rozpoznania spraw) 22.02.202. :
8 przyspi P prawy P 0, 2.02.2022 B o

111

[ & ] wosome 0

8

Zwif kolumne <<

» Odebrane

» W opracowaniu 3
Itrowanie v
Akcje ~

e sie aktywny po zaznaczeniu przynajmniej

Usun zaznaczone

Rysunek 61 — Lista wnioskow do wystania z rozwinietym menu podrecznym

W przypadku, kiedy przesytka zawiera dokumenty z btedami, niepodpisane
dokumenty, badz tez nie zostata optacona system wymaga potwierdzenia

akcji wystania przesytki.

Wysylanie przesytki x

Przesytka .. Wniosek o otwarcie postepowania sanacyjnego”

* 7awiera
Zawiera

zalecane jest skorzystanie z polecenia ,Optac i wyslij”).

nie zostala optacona (nie zadeklarowano dokonania ptatnosci ani nie wnioskowano o zwolnienie z optat -

Pouczenie

sadu.

Wyslanie pisma niecptaconego nie wywoluje skutkdw prawnych jakie ustawa wigze z wniesieniem pisma do

Pouczenie

sprawie biegu, skutkuje wezwaniem do uzupeknienia brakow lub zwrotem pisma.

Wystanie pisma niepodpisanego lub obarczonego innymi brakami formalnymi, uniemozliwiajacymi nadanie

Optaty - kempendium

e
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5. Whniosek automatycznie zostanie przeniesiony ze skrzynki przesytek W opracowaniu
do skrzynki przesytek Wystane, a nastepnie zostanie przekazany do dalszego procedowania
w systemie KRZ.

Whiosek z btedami krytycznymi nie zostanie wystany. T
. . . . . rzesytka
W celu poinformowania uzytkownika o tym fakcie, po
rozwinieciu Menu podrecznego zostanie wy$wietlony o :rc:ir:pr;.fs
komunikat, a we wniosku w opracowaniu system zawiera dekumenty 2
Fa— . . . btedami krytycznymi
wyswietla informacje o btedzie krytycznym.

@ ?U EV;”KOSM 0 oltwarcie przyspieszanego postepowania uktadowego domysiny

Znak: KRZ-RE/20220615/114835825605/20001/101/373A3837

Kod Typ Informacje

20001 wniosek @ ZAWIERA BLEDY KRYTYCZNE

Czynnos¢ wystania wniosku jest nieodwracalna!

8. Obstuga dokumentow powigzanych

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg dokumentédw powigzanych
z tworzonym whnioskiem lub pismem w aplikacji WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

Istniejg dwie metody dotfgczenia dokumentéw powigzanych do wprowadzanego wniosku. Mozna
do tego uzyc kreatora zatacznika lub dodac plik zewnetrzny z dysku.

Dla danego rodzaju zatgcznika mozna zastosowac tylko jedng z dwéch
metod dodania dokumentéw powigzanych.

8.1. Utworzenie dokumentu powigzanego
W celu utworzenia dokumentu powigzanego z kreatora szablonu wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 0 — Edytowanie wniosku lub pisma.
2. W zapisanym wniosku przejdz do metryki Zatgczniki i dodaj jedng z sekgji.
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Petnomocnictwo

oo

Potwierdzenia uiszczenia wplat na poczet kosztow sadowych

Propozycje ukiadowe

— Freede

Rysunek 62 — Dodane sekcje z zatgcznikami

3. Nacisnij przycisk Utwérz w celu utworzenia dokumentu powigzanego z szablonu kreatora

zatgcznika, a nastepnie wypetnij trescig wybrany typ zatgcznika.

@ Sposdb uzupetnienia formularza wniosku zostat opisany w rozdziale 7.2.

4. W panelu Podsumowanie dla dokumentu powigzanego wybierz przycisk Zapisz.

WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW

[ZNAK PISMA: Krz-RE/20211116/171302004891/20001/101/323139 | [ SYGNATURA: BRAK | [ —
I. AKTUALNY WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW ) B
Whniosek gtéwny
» Winiosek o otwarcie przyspieszonego
Lp. Typ skiadnika Kwota/wartosé Opis Akcje postepowania ukladowego
Nieruchomos¢ 479 000,00 PLN  Dom w zabudowie szeregows] LA Powigzane dokumenty
2 Nieruchomosé 1 000 300,00 PLN Dom jednoradzinny 260m”2 X a ¥ Wykaz majgtku z szacunkowg wyceng

jego skladnikéw

Typ skiadnika Migjsce polozenia
| Nieruchomos¢ ~ | | Osielsko

Kwotalwartosé Waluta

| 1000 300,00 | PLN ~

Opis skfadnika majatku diuzniks

Dom jednorodzinny 260m*2

PODSUMOWANIE

! DODA] ' |

Usuni caly zatacznik |

L] |

Wréc |

Rysunek 63 — Panel Podsumowanie - Zapisz dokument powigzany

@ Sposdb usuniecia dokumentu powigzanego zostat opisany w rozdziale 8.3.
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5. Po zapisaniu dokumentu powigzanego, zostanie on przypisany do panelu Nawigacja po
dokumencie w sekcji Powigzane dokumenty.

WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW

[ ZNAK PISMA: KRZ-RE/20211116/171302904891/20001/101/32313¢ | [ SYGNATURA: BRax: |

Lp. Typ sktadnika
Nieruchomos¢

Nieruchomos¢

I. AKTUALNY WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKLADNIKOW

b Wniosek o otwarcie przyspieszonego

Nawigacja po dokumencie

Whniosek glowny

postepowania ukladowegs

Powigzane dokumenty

b Wykaz majatku z szacunkowg wycena
jego skiadnikéw

Kwota/wartosc Opis Akcje
479 000,00 PLN  Dom w zabudowie szeregowej X -
1 000 300,00 PLN Dgm jednorodzinny 260m*2 X -
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ,
DODAJ 1

PODSUMOWANIE

Zapisz

Usun caly zatgcznik ‘

Wréc ‘

Rysunek 64 — Panel Nawigacja po dokumencie — Powigzane dokumenty

7

Po utworzeniu zatgcznika opcje obstugi zatacznika zostajg wyszarzone,
tym samym aktywny zostaje tylko przycisk Przejdz do umozliwiajacy

podglad zapisanego zatgcznika.

Aktualny wykaz majatku z szacunkowsg wyceng jego skladnikow

Utworz

8.2.

Edytowanie dokumentu powigzanego

W celu edycji dokumentu powigzanego wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 0 — Edytowanie wniosku lub pisma.

2. W panelu Nawigacja po dokumencie w sekcji Powigzane dokumenty wybierz dokument
powigzany, dla ktérego chcesz dokonac edycji.
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WNIOSEK O OTWARCIE PRZYSPIESZONEGO POSTEPOWANIA UKLADOWEGO

[ ZNAK PIsMA: krzRE20211116/171302004891/20001/101/323130 | [ SYGNATURA: BRAX | S S

1. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument . .
Whniosek glowny

» Whniosek o otwarcie przyspieszonego
postepowania ukladowego

Sad

Powigzane dokumenty

Dane sadu: V Wydziat Gospodarczy, Sad Rej y w Gorzowie Wi kim
» Propozycje ukiadowe

¥ Wykez majqtku z szacunkowg wyceng

jege skiadnikéw

1l. Wnoszacy pismo / dokument

Diuznik

samodzielnie
petnomocnik (w tym réwniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktora skiada wniosek)

Rysunek 65 - Wybranie dokumentu powigzanego z panelu Nawigacja po dokumencie

3. Dokonaj edycji dokumenty powigzanego.
4. W panelu Podsumowanie przyciskiem Zapisz zaakceptuj wprowadzone zmiany.

WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW

[ ZNAK PISMA: KRz RE/20220411/104513372373/20001/101/3539 | [ SYGNATURA: BRAX | NSEAc oo dekime e 2

I. AKTUALNY WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW . i
Whiosek gtéwny
» Whniosek o otwarcie przyspieszonego
Lp. Typ sktadnika Kwota/wartosc Opis Akcje postepowania ukladowego
Nieruchomos¢ 479 000,00 PLN  Dom w zabudowie szeregowej X - Powiazane dokumenty
2 Nieruchomos¢ 1 000 000,00 PLN Dom jednorodzinny 260m*2 X W » Propozycje ukladowe
Ruchomos¢ 300 000,00 PLN  Auto osobowe BMW X5 X a » Wykaz majatku z szacunkowa wyceng
jego skladnikéw
Typ skiadnika Miejsce potozenia
Ruchomosc v
Kwota/wartosc Waluta llosé Jednostka
300 000,00 PLN v 1,00 I I sztuk s |
Opis skiadnika majatku dluznika
PODSUMOWANIE

Auto osobowe BMW X5
Zapisz

[ Usun caly zatgcznik |

[ Zapisz i Drukuj l

| |

Rysunek 66 - Panel Podsumowanie - Zapisz
8.3. Usuwanie dokumentu powigzanego
W celu usuniecia dokumentu powigzanego wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 0 — Edytowanie wniosku lub pisma.
2. W panelu Nawigacja po dokumencie w sekcji Powigzane dokumenty wybierz dokument
powigzany, dla ktérego chcesz usungd.
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WNIOSEK O OTWARCIE PRZYSPIESZONEGO POSTEPOWANIA UKLADOWEGO

[ ZNAK PISMA: xRz RE/20211116/171302002801/20001/101/323139 | [ SYGNATURA: Brax | e —

1. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

Whniosek gléwny

} Wniosek o orwarcie przyspieszonego
Sad .
s postepowania ukdadowego

Powigzane dokumenty

Dane sadu: V Wydziat Gospodarczy, Sad Rej y w Gorzowie Wielkopolskim ~

» Propozycje ukladowe

b Wykaz majatku z szacunkowa wycena
jego skiadnikéw

1. Wnoszacy pismo / dokument

Diuznik

samodzielnie
petnemacnik (w tym réwniez ustanowicny przez przedstawiciela osoby, ktora skfada wniosek)
kurator (samodzielnie)

petnomacnik kuratora

Rysunek 67 - Wybranie dokumentu powigzanego z panelu Nawigacja po dokumencie

3. W panelu Podsumowanie uzyj przycisku Usun caty zatqcznik.

WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW

& -RE/20220411/ 513372373/2 =] g WK - - <
[ ZNAK PISMA: KRz RE/20220411/104513372373/20001/101/3539 | [ SYGNATURA: BRA | NoTEach oo ek %

I. AKTUALNY WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW

Whiosek gtéwny

» Wniosek o otwarcie przyspieszonego

Lp. Typ skiadnika Kwota/wartosc Opis Akcje postepowani
Nieruchomos¢ 479 000,00 PLN Dom w zabudowie szeregowej X v Powigzane dokumenty
2. Nieruchomos¢ 1 000 000,00 PLN Dom jednorodzinny 260m"2 X w » Propozycje ukltadowe
Ruchomos¢ 300 000,00 PLN  Auto osobowe BMW X5 > Gl »  Wykaz majatku z szacunkowg wyceng

jego skiadniksw

Typ skiadnika Migjsce potozenia
Ruchomosc b4
Kwota/wartosé Waluta liogé Jednostka

300 000,00 PLN v 1,00 | | sztuk v

Opis skladnika majatku diuznika

PODSUMOWANIE

Auto osobowe BMW X5

I Usun caly zatgcznik I

l Zapisz i Drukuj |

TR

Rysunek 68 — Panel Podsumowanie — Usun caty zatqcznik

Czynnos¢ usuwania dokumentu powigzanego jest nieodwracalna!

Po usunieciu dokumentu powigzanego mozna go dodaé ponownie.

W celu utworzenia dokumentu powigzanego patrz rozdziat 8.1.
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8.4.Podglad zapisanego dokumentu powigzanego
W celu podgladu dokumentu powigzanego, ktéry zostat dodany do wniosku giéwnego wykonaj
nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 7.4 — Podglad wniosku lub pisma

2. W panelu Nawigacja po dokumencie w sekcji Powigzane dokumenty wybierz dokument
powigzany, ktéry chcesz podgladnac.

PODGLAD WNIOSKU

WNIOSEK O OTWARCIE PRZYSPIESZONEGO POSTEPOWANIA UKLADOWEGO

[ ZNAK PISMA: KAZ-RE/20220411/104513372373/20001/101/3539 | [ SYGNATURA: BRAK |

Nawigacja po dokumencie

|. Organ do ktorego sktadane jest pismo / dokument . )
Whniosek gléwny

. S » Wniosek o otwarcie przyspieszonego
=
C postepowania ukladowego

Powigzane dokumenty
Dane sadu: V Wydziat Gospodarczy, Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim ~

1. Wnoszacy pismo / dokument

v tym réwniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktora skiada wniosek)

zielnie;

petnomocnik kuratora
przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie) OBSLUGA WNIOSKU
Wniosek udestepniony w trybie podgladu, nie
mozna w nim dokonywaé modyflkac.

I1l. Oznaczenie podmiotéw postepowania I

Pokaz metryke podpisow

Dane diuznika: Jan Kowalski v

|

Rysunek 69 - Wybranie dokumentu powigzanego z panelu Nawigacja po dokumencie

Aby powrdcié do listy wnioskdéw lub pism w opracowaniu
nacisnij ikonke strzatki.

W obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w panelu OBStUGA
WNIOSKU znajduje sie przycisk Wréé, ktéry réwniez umozliwia powrét
do listy wnioskow lub pism w opracowaniu.

Udostepniony dokument jest w trybie podgladu, z tego poziomu nie
mozna dokonywacd zadnych modyfikacji. Aby edytowaé dokument
skorzystaj z rodziatu 8.2.

3. Po nacisnieciu na nazwe dokumentu powigzanego zostaniemy przeniesieni do podgladu
wybranego dokumentu.
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PODGLAD WNIOSKU

WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW

[ ZNAK PISMA: KRZ-RE/20220411/104513372373/20001/101/3539 | [ SYGNATURA: BRAK |

Nawigacja po dokumencie

1. AKTUALNY WYKAZ MAJATKU Z SZACUNKOWA WYCENA JEGO SKEADNIKOW 5 "
Whniosek giéwny

» Whniosek o otwarcie prz)
Lp. Typ skiadnika Kwota/wartos¢ Opis Akcje postepowania ukladoweg
Nieruchomog¢ 479 000,00 PLN  Dom w zabudowie szeregowej v Powigzane dokumenty
2 Nierischomiose 1 000 000,00 PLN Dom jednorodzinny 260m"2 > » Propozycje ukiadowe
3 Ruchomogé 300 000,00 PLN Auto osobowe BMW X5

- »  Wykaz majatku z szacunkowa wycena
jego skiadnikéw

Rysunek 70 - Podglgd dokumentu powigzanego

8.5. Dodanie zatacznika zewnetrznego

W celu dodania zatacznika zewnetrznego z dysku do dokumentu powigzanego wykonaj nastepujace
czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 0 — Edytowanie wniosku lub pisma.

2. W zapisanym wniosku przejdz do metryki Zatgczniki i dodaj jedng z sekgji.

) X
Petnomocnictwo .

x
Potwierdzenia uiszczenia wplat na poczet kosztéw sadowych .

X
Propozycje ukiadowe .

Rysunek 71 - Dodane sekcje z zatgcznikami

3. Nacisnij przycisk Dodaj w celu utworzenia dokumentu powigzanego, ktéry umozliwia dodanie
pliku zewnetrznego do szablonu dokumentu powigzanego.

4. Nacis$nij przycisk Wybierz plik, aby dodaé plik zewnetrzny z dysku np. plik PDF.

Po wybraniu przycisku Wybierz plik ukaze sie okno systemowe w celu
wybrania pliku z dysku komputera.
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EDYCJA DOKUMENTU POWIAZANEGO WN

INNE ZALACZNIKI

Zalacznik 1

elkost pliku nie moze prze

Npwartosci

10SKU

kraczac 5,00 MB.

keeprowans sa pliki nastepujacych ypsw: .pdf, .t .ref, .doc, .docx, .odt, xls, xlsx, .ods, .bmp, .png, Jpg. .gif, aml, .xades.

Nawigacja po dokumencie

Whniosek glowny

} Wniosek o otwarcie przyspieszonego
postepowania ukladowego

Organizuj =

@ Otwieranie

4 > Tenkomputer »

Nowy folder

s Szybki dostep

& AssecoPoland S.A

Dokumenty

Okno systemowe X
> Ofwiadezenie o prawdzivoici danych
v |0 O Przeszukaj: Dokumenty
¥ Inne zafgezniki
- m @

Powigzane dokumenty

}
" PDF

[ Ten komputer

o Sie¢

Dokumenty

Akta
postepowania

Nazwa pliku:

~ | Pliki niestandardowe

Otworz

Anulyj

OBSLUGA WNIOSKU

Wniosek zostanie zapisany w wersji robocze] |
moze zostat usunity lub wystany do dalszego
procesowania z poziomu Skrzynki przesyiek.

‘ Zapisz | Drukuj ‘

| |

Rysunek 72 - Dodanie pliku zewnetrznego z dysku

(7

W trakcie wybierania

pliku

zZ

dysku komputera nalezy pamietac,
iz akceptowane sg pliki nastepujacych typdéw: .pdf, .txt, .rtf, .doc, .docx, .odt,
xls, .xIsx, .ods, .bmp, .png, .jpg, .gif, .xml, .xades.

Zamieszczany plik w systemie nie moze przekracza¢ 50,0 MB

Sposdb uzupetnienia formularza wniosku zostat opisany w rozdziale 7.2.

Po dodaniu pliku wypetnij trescig pozostate sekcje dokumentu powigzanego.

W panelu Obstuga wniosku dla dokumentu powigzanego wybierz przycisk Zapisz.

Po zapisaniu zatacznika osadzi sie on w panelu Nawigacja po dokumencie w sekcji
Powigzane dokumenty.

W przypadku nie zapisania zatgcznika dokument powigzany zniknie
z panelu Nawigacja po dokumencie po przejsciu do dokumentu gtéwnego.

Po dodaniu pliku zewnetrznego opcje obstugi zatgcznika zostajg
wyszarzone, tym samym aktywny zostaje tylko przycisk Przejdz do
umozliwiajgcy podglad zapisanego zatacznika.

Bilans sporzadzony przez diuznika dla celow postepowania

Bilans sporzadzony przez diuznika dla celéw postgpowania sporzgdzony przez diuznika dla celéw postgpowania, na
dzien przypadajgcy w okresie trzydziestu dni przed dniem zlozenia wniosku.

D

odaj
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8.6. Obstuga zatacznika zewnetrznego

W celu obstugi zatgcznika zewnetrznego do dokumentu powigzanego wykonaj nastepujgce czynnosci:

8. Dlawybranego zatgcznika zewnetrznego w kolumnie Opcje wybierz ikone Menu podrecznego.

7

(X}

Ikona menu podrecznego

Zatacznik 1

Wybierz plik

Nazwa pliku

D Akta postepowania - Podpis kwaliflkowany.ndf

EDYCJA DOKUMENTU POWIAZANEGO WNIOSKU

INNE ZALACZNIKI

Akceptowane sa pliki nastepuiacych typéw: .pdf, .txt, .rtf, .doc, .docx, .odt, xXls, xlsx, .ods, .bmp, .png, .Jpg, .&if, xml, xades.
Wielkogé pliku nie moze przekraczat 5,00 MB.

Informacje

e roorisany [

Opis zawartosd

Nawigacja po dokumencie

Whniosek glawny

» Wniosek o atwarcie pryspieszonego
postepowania ukladowego

Powiazane dokumenty

Dokument PDF z jednym podpisem kwalifikowanym.

Zatacznik 2

Wybierz plik

Nazwa pliku

O Akta postepowania.pdf

Akceptowane sa pliki nastepuiacych typéw: .pdf, txt, .rtf, .doc, .docx, .odt, xls, xlsx, .ods, bmp, .png, .Jpg, .&if, xml, xades.
Wielkosé pliku nie moze przekraczat 5,00 MB.

Informacje

opcje b Propozycje ukiadowe
b Inne zalaczniki
Zalacznik
Pokaz
& Pobierz
@ Usun
Podpis
@ Pokaz
Opcje
-] OBSEUGA WNIOSKU
Wniosek zostanie zapisany w wersji roboczej i
E— ¢ usunigty lub wystany do dalszego
s nia z peziomu Skraynki przesyiek.
Pokaz
& Pobierz
@ Usun Zapisz i Drukuj ‘
Podpis
@ Dolacz wréd ‘

Rysunek 73 - Dostepne opcje obstugi zatgcznika

9. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone z sekgcji:

a) Zatacznik:

e Pokaz — Przycisk ten umozliwia podglad dokumentu wraz ze ztozonymi podpisami,

e Pobierz — Przycisk ten umozliwia pobranie wczesniej zatgczonego dokumentu,

e Usun — Przycisk ten umozliwia usuniecie wczesniej zatgczonego dokumentu,

b) Podpis:

e Pokaz — Przycisk ten pojawi sie w przypadku, gdy informacja o ztozonym podpisie na
dokumencie widnieje w systemie,

Strona | 46

ClJ o 2CoO




i Fundusze Rzeczpospolita SPRAWIEN IW

Europejskie ’
wentsasarres B POlke

L5SE

Unia Europejska
Boowr i inkis Furadunr Sgetde< rrey

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymaniei | G\ J_ S E2C 0O

rozwdj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

Dofqcz — Przycisk ten pojawi sie w przypadku, gdy informacja o ztozonym podpisie na
dokumencie nie widnieje w systemie.

7

W przypadku pliku z podpisem .pdf.xades
opcja Pobierz dzieli sie na: Pobierz podpisany
oraz Pobierz oryginat.

& Pobierz podpisany

&, Pobierz oryginat

9. Obstuga podpisu

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg podpisywania wniosku gtéwnego
lub pisma. System KRZ umozliwia podpisanie dokumentu gtéwnego za pomocg UCPE trzema
metodami, jednakze pracownik sgdu powinien skorzystac z podpisu kwalifikowanego.

9.1. Podpisanie wniosku lub pisma

W celu podpisania wniosku lub pisma wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Rozwiniecia.
@ Ikona rozwiniecia -

4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

(7

Ikona menu podrecznego

-

5. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Podpisz.

SKRZYNKA PRZESYLEK

W OPRACOWANIU

Wiadomosé

Sad Re

dzist Gospodarczy

onsumenckiej

7.1/101/363C35

Informacje

kiej

upadiosci

Sa y 11l Wy arczy
B3 wniosek o przyspieszenie rozpoznania sprawy
Znak 84/70008/001/363C35

7.1/101/393F38

Profil nadawcy Zapisana T}

22.08.

KRZ PRAC WNS;
RZ PRAC WNSAD 18:45

Podpis

BRAK

KRZ PRAC WNSAD

KRZ PRAC WNSAD

28

2022

Akcje

» Odebrane

a » W opracowaniu 3

> Wystane

Akcje
Filtrowanie v

Dokument

~

Tywny po zaznaczeniu przynajmniej

Usun zaznaczone

Rysunek 74 — Lista wnioskow do podpisania z rozwinietym menu podrecznym

Strona | 47




Fundusze
Europejskie
\Whindrd Edhicls Roded]

Rzeczpospolita SPRAW IE DN WO Unia Europejska
- Polska ¢ — s aparuki Funadiss Seodednry

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymaniei | G\ J_ S E2C 0O

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

6. Zostanie wyswietlone okno Podpisanie dokumentu, w celu kontynuowania podpisu nalezy
wybra¢ Kontynuuj.

(¥ PODPISANIE DOKUMENTU

Nacisnij Kontynuuyf,

aby rozpoczac proces podpisywania dokumentu za posrednictwem
Usltugi Centralnego Podpisu Elektronicznego.

Kontynuuj @

Rysunek 75 - Podpisane dokumentu — Przejscie do UCPE

7. Po nacisnieciu na przycisk zostaniemy przekierowani do Ustugi Centralnego
Podpisu Elektronicznego.

8. W wyswietlonym oknie UCPE wybierz rodzaj podpisu klikajgc na ikone Podpis kwalifikowany.

Wybierz metode podpisu

Podpis kwalifikowany

ofil g
zaufany EE

RI=

Profil Zaufany

E-dowéd

Rysunek 76 - Wybdr metody podpisu

W celu uzycia podpisu kwalifikowanego w pierwszej kolejnosci nalezy
zainstalowac ustuge KIR Szafir Host oraz najnowszg wersje JAVA JRE.

W celu utatwienia identyfikacji certyfikatu systemowi KIR SZAFIR nalezy
dokonac logowania do swojego mobilnego dostawcy podpisu np. ,,SimplySign
Desktop” w celu potwierdzenia uzycia certyfikatu kwalifikowanego.

7

Po potwierdzeniu tozsamosci uzytkownika przy uzyciu PoODPISU
KWALIFIKOWANEGO uzytkownik powrdci do strony WNSAD. Dokument
wybrany do podpisu w SKRZYNCE PRZESYtEK - W OPRACOWANIU zmieni status
podpisu z BRAK na ZtOZONY.
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9. Woykonaj czynnosci zwigzane ze ztozeniem podpisu kwalifikowanego (poszczegdélne czynnosci
mogg sie rozni¢ w zaleznosci od dostawcy certyfikatu):

a. Wybierz akcje Podpisz.

m Szafir

[ Szafir SDK - komponent do skdadania i wenyfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.3.406

Tresé dokumentu

@ Sformatowany (O Binarny () Wylaczony

Zapisz kopig

Otwérz za pomoca

<2xml version="1.0" encoding="uci-g72>
<dokument id="f006c1dS-5a2%-4218-b999-acBebf4fce52">
<kod>30001</kod>
avsrajadle/wersia>
<tresc>
<map xmins="http://wwn.w3.org/2005/xpath-functions”>
<map dnotacje”>
<string 1a">101</5tring>
<string "2nakPisma">KREZ-UP/20210702/114956355527/30001/101/3A¢/ string>

stnicy™>
"metrykabDluznika”>
<string key="§ref">F6019497-1c23-4d25-b6cB-aaaf49FF39c</string>

"metrykasadu”>
cstring key="§ref">9d62825d-cBa0-dead-baad-dbdds0fadzdBe /string>
</map>
<mzp key="metrykaPelnomocnika”>
<atring key="§ref">34ff6827-6b45-4da8-8a75-(429799bb25</STring>
</map>

v="metrykaPrzedstawicielaUstawovego”>
<string key="§ref">5a3292Fd- F55d-4b17-b5d1-896736ad42ad</string>
</map>

~

Realizowana czynnoé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE L

Viybrates certyfiat kwalfkowany, skiadasz bezpieczny podpis.
perac) je zlozenie podpisu 6 z

w skutkach prawnych podpisowi wtasnorecznemu.

Podpisz

Pomify

Pomif prezentacis kolejnych dokumentéw

Certyfikat do znakowania czasem

Certyfikat do podpisywania

Pomit podsumonanie kolejnych elementi

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia:

C=PL,aN= C=PL,CN=
Wystawca certytikatu wea
12.5.4.97=VATPL- C=PL % 12.5.4.97=VATPL-

Wyberz | uvalifikowany certyfikat wystawiony dia:

c=pL]

Wybierz

lﬁ

Rysunek 77 - Komponent do sktadania i weryfikacji podpisow elektronicznych SZAFIR

b. Podaj PIN i wybierz Akceptuj.
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[ER Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.3.406
Tres¢ dokumentu
@ Sformatowany

QOsinarny O Wylaczony

Zapisz kopig

Otwérz 7a pomoca

[k2sml version="1.0" encoding="utf-8"2>
<dokument id="r006cld5-5a22-4218-b999-ackebl4fcesz™>
<kod>30001</%od>
<wersia>l</wersia>
<trescy

<map xmlns="http://www.w3.org/2005/xpath-functions">
"adnotacie”s
rola">101¢/string>

"2nakPisma”>KRZ-UP/20210702/114956395527/30001/101/3A</ String>

uczestnicy”>

Szafir SDK - Wprowadz PIN

<nap key="metryxabluznika
¢string key="$Tef">F6f
Kualifikowany certyfikat wystawiony dla:
="metrykaSadu”> C:PL'C"""; .
<string key="$ref™>9d{ |50 307 yampL.
</map>
<map key="metrykaPelnomor
<string key="$ref">3d|
"'G </map>
N <map key="metryxaPrzedstal Wprowads PIN do kueza |
(2] ¢string key="§ref">5a] Trwaly PIN

Wiacz | Ograniczony ioécia operaci

</map>

Realizowana czynnosc:
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Anuluj

Skladanie popisu ped buforem danych

Pomifi prezentacie koleinych dokumentow

Certyfikat do znakowania czasem

Certyfikat do podpisywania

omif podsumowanie kolejnych elementsiw

certyfikat jony dla: VIYBETZ | walfikowany certyfikat wystawiony dia:
£=pL,aN= £=pL Q=
wea certytikatu Wystawca certyfikatu
12.5.4.97=VATPL- #C=PL 5 [2.5.4.97=VATPL-

=L

Wybierz

E

Rysunek 78 - Wprowad? PIN do klucza

C.

Kliknij na przycisk Zakoncz.

[ER szafir SDK - komponent do skiadania i wenyfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.3.406
Tres¢ dokumentu
(@) sformatowany

Oeinarny O Wylaczony

Zapisz kopig

Otwdrz za pomoca

<2zml version="1.0" encoding="utf-g">
<dokurent id="f006c1dS-5222-4218-b999-acBebi4fce52">

<wersiarl</wersiar

ctrescs
<map xmin:
<map

ttp: / /%W .¥3.0Tg/2005/Kpath- functions™>
"adnotacje”>
<string rola">101</string>
<string ke
</map>
y="uczestnicy”>
<map rey-"metrykaDluznika™:

‘metrykaSadu”>
/="§ref”

‘metrykaPelnomocnika”>

~"2znakPisma" >KRZ-UP/20210702/114956355527/30001 /101 /3A</ string>

cstring key="§ref">6019497-1c23-4d25-b6cA-aaaf49ff39ch</string>

/string>

"$rel”>3A1[6827-645-4da8-8aT5- [429799bb25L</ITT1ng>

<string key="§ref”>5a3292fd-£55d-4b17-b5d1-896736a442ad</string>

=
ﬁ <map key="metrykaPrzedstawicielaUstawowego”>
w

</map>

<map key="metrykaKuratora”>

Realizowana czynnosc:
Podpisywarie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Podpis zlozony prawidiowo

3. Zachawanie wyniku

Pomiri prezentacie kolejnych dokumentdw

Certyfikat do znakowania czasem

Certyfikat do podpisywania

Ponmifi podsumawanie kolejnych elementéw

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

C=PL,CN=
Wystawca certytikatu
2.5.4.97=VATPL-

Wybierz | . abfikowany certyfikat wystawiony dla:
C=PL,CN=

rtyfikatu
[2.5.4.97=VATPL-

C=PL

Wybierz

Rysunek 79 - Zakoricz podpisywanie dokumentu w programie SZAFIR
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Potwierdz informacje podsumowujgcg akcje podpisywania klikajgc na przycisk

OK.
I s 5D E X
Tresé dokumentu
@ Sformatowany (O Binamy (O Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca
B o sumonanie zacan x

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: 0
\Podpisywanie
Liczba podpiséw wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpiséw wykonanych z bledem: 0

=

&

]

N

w

E Realizowana czynnos¢:
Pedpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE v
I o I
Status podpisywania:
Podpis ziozony prawidiowo

Fomif; prezentacie kolejnych dokumenton

Certyfikat do znakowania czasem

Certyfikat do podpisywania

Pomis podsumoncrie kelejnych clementén

Kwalifilkowany certyfikat wystawiony dla:
C=PL =
wea certytikatu

2.5.2.07=VATPL-

WEZ | ywalifikowany certyfikat wystawiony dia: iiteciz
Pl Qe
Wiystavica certyfiatu
oot l_% £.5.4.97-VATRL- o Lﬂ

Rysunek 80 - Podsumowanie zadar po ztozeniu podpisu w programie SZAFIR

7

W przypadku checi ztozenia kolejnego podpisu do dokumentu wykonaj

ponownie czynnos¢ podpisania dokumentu od poczatku.

9.2. Podglad podpisu

W celu podgladu podpisu wniosku wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 9.1 — Podpisanie wniosku lub pisma.
2. W sekcji menu Podpis widnieje zaktualizowany status podpisu.
3. W rozwinietej sekcji w czesci podpis wybierz z menu podrecznego ikone Pokaz.
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Wiadomosé Frofil nadawcy zapisana 1l Akcje
» Odebrane 3
Sad Rejonawy Gdarsk-Pélnoc w Gdarisku, VI Wydzist Gaspodarczy
— B> Wnlosek o OLWarcie przyspieszonego postepowania Ukiadowego - 14.06.2022 o » W opracowaniu 4
DEUZNIK: 20:50 N
domyaiiny » Wysiane 5
Znok: KRZ-RE/20220614/204223158045/20001/101/373A3837 ’
Sad Rejonawy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydzial Gospodarczy
B> Uogdinione zazalenie domyhny 14.06.2022 P 3 .
DEUZNIK: Mirostaw Kwiecifiski 17:42 - Filtrowanie hd
Znak: KRZ-RE/20220614/174134393091/20022/001/33363433
Akcje ~
Kod Typ Informacje Podpis Akcje
B Przycisk stanie sig sKtywny po zaznaczeniu przynajmniej
70022 wniosek ® zLozony i jednej przesyiki.
Dokument
Usun zaznaczone
Doradca Gorzow Wielkopalski, TOZ-DORREST % Podpisz
B Zgloszenle wierzytelnosci w postepowaniu upadtosciowym
14,06 ]
UPADLY: Anna Moka domysiny |7—§g =5 ; 7By
Znak: KRZ-UP/20220614/174006132638/30048/001/3A3D3B3A ° D Pokaz
Sygnatura: GW1G/GUp/1/2022
& Pobierz
Sad Rejonawy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy .
B> Wniosek o otwarcie przyspi P ia u A 15.06.20; Eodpie
' DLUINIK: Imig Nazwiske 12:03 I @ Pokaz I
Znak: KRZ-RE/20220614/150509432778/20001/101/3A3D383A
@ Usun

Rysunek 81 — Podglqgd metryki podpisu

4. Zostanie wyswietlone okno Podglgd metryki podpisow.

B3 PODGLAD METRYKI PODPISOW

Podpisujacy

Imig Nazwisko

Rodzaj podpisu KWALIFIKOWANY Typ podpisu XADES-BES

Czas podpisania niedziela, 06.03.2022, 21:51:41

Imiona podpisujacego Imie Nazwisko podpisujacego Nazwisko
Identyfikator podpisujacego PNOPL-03320229131 Kod kraju podpisujacego PL

Wydawca certyfikatu organizationidentifier=VATPL-8270389158,CN=Certum QCA 2017,0=Asseco Data Systems S.A.C=PL
Certyfikat wydany dla C=PL, SERIALNUMBER=PNOPL-03320229131, SURNAME=Nazwisko, GIVENNAME=Imie, CN=Imie Nazwisko
Numer seryjny certyfikatu 12113011766109076898439785356353

Data waznosci certyfikatu od piatek, 24,09.2021, 13:10:00 Data waznosci certyfikatu do niedziela, 24.09.2023, 13:10:00

Rysunek 82 — Okno Podglgd metryki podpisow
9.3. Usuwanie podpisu
W celu usuniecia podpisu na wniosku wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wykonaj kroki z rozdziatu 9.1 — Podpisanie wniosku lub pisma.
Poprawna autoryzacja skutkuje ztozeniem podpisu elektronicznego.

2
3. W sekcji menu Podpis widnieje zaktualizowany status podpisu.
4. W rozwinietej sekcji w czesci podpis wybierz z menu podrecznego ikone Usun.
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Wiademas¢ Profil nadawcy Zapisana Tl Akcje
R v Odebrane €
Sad Rejonowy Gdatsk-Pélnoc w Gdarisku, VI Wydzist Gospodarczy
& Wniosek o otwarcle pryspleszonego postepowania ukiadowego iy 0 . » Wopracowaniu a
DLUZNIK: . . » Wyslane
Znak: KRZ-RE/2022061412
Sad Rejonawy w Gorzowie Wiclkopolskim, V Wydzial Gospodarczy
B> Uogdinione zazalenie ol 14.06.2022 = . .
DEUZNIK: Mir e Lou s 17:42 Filtrowanie -
Znak: KRZ-RE/20220614/174134393091/20022/001/33363433
Akcje ~
Kod Typ Informacje Podpis Akdje
rZyci: anie sig SKNyWny PO Zaznaczeniu przynajmnicj
70022 wniosek ® ziozony jednej praesyki.
Dokument
Usuri zaznaczone
ielkopalski, TOZ-DORREST 5 Podplsz
zytelnoscl w postepowaniu upadiosciowym
Y posiep L ¥ domyeln: 14.06.2022 . & Edytyj
Jomysiny Lo E
D Pokaz
& Pobierz
Sad Rejonavy wie Wielkopolskim, ¥ Wydziat Gospodarczy .
B> Wniosek o otwarcie przyspieszonego poste ia ¢ P 5.06.2022 § Eodel
DEUZNIK: Imig Na. — 12:03
Znak: KRZ-RE/2022 09432778/20001/101/3A3D383A

Rysunek 83 - Usuniecie podpisu

5. Zostanie wysSwietlone okno Wymagane potwierdzenie, aby zatwierdzi¢ usuniecie podpisu
wybierz przycisk Tak. Dokument ponownie zyska status podpisu BRAK.

Wymagane potwierdzenie b4

Czy na pewno chcesz usungc podpis na wskazanym dokumencie?

Rysunek 84 — Potwierdzenie usuniecie podpisu

10. Obstuga skrzynki Wystane

W skrzynce przesytek wystanych dostepne s3g przesytki, ktére zostaty wystane z poziomu
Skrzynki przesytek - W opracowaniu.

7

Sposdb wystania wniosku lub pisma zostat opisany w rozdziale 7.9.

10.1. Podglad wystanego wniosku lub pisma

W celu podgladu wystanego wniosku lub pisma wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.
2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. W panelu nawigacja Skrzynka wybierz typ skrzynki Wystane.
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Skrzynka ~
¢ Odebrane 1
b W opracowaniu 4
¥ Wystane 1
Rysunek 85 - Skrzynka przesytek - Wystane
4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Rozwiniecia.
@ Ikona rozwiniecia -
5. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.
@ Ikona menu podrecznego :
6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pokaz.
SKRZYNKA PRZESYLEK E

WYSLANE

Wiadomosé

Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydz

Iktadowego

Kod Typ
20002 wniosek
Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolski

B Wniosek dtuzn

B Wniosek d
Inosci gospodarcze]

5/151921909628/20177/101/3A3D3834

vika 0 ogloszenie upadiosci osoby fizyczne) nieprowadzacej

profil
nadawcy

domysiny

Informacje

domysiny

domysiny

Dokument

Oplacona  Wysat Nadana 1l Akge
Nazwisko 12.06.2022
L mie 14:01 Y
Nazwisko  12.06.2022
ST mie 13:19 -
o 1 Nemwisko  07.062022 =
mie 12:32
Podpis Akgje
® zozoNy
oy  Namisco  07.062022
mie 0:2
Nazwisko  07.06.2022
e mie 09:57

[e]

2wif kolumng <€ ‘

Filtrowanie ¥

Akcje ~

€ sig aktywny po zaznaczeniu przynajmniej

Usun zaznaczone

Rysunek 86 — Lista wnioskow wystanych

7. Po nacis$nieciu na ikone zostaniemy przeniesieni do podglagdu wybranego wniosku.
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Aby powrdcic¢ do listy wnioskdw wystanych nacisnij ikonke strzatki

do listy wnioskow wystanych.

W obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w panelu OBStUGA
WNIOSKU znajduje sie przycisk Wroé, ktory rowniez umozliwia powrét

w zaden sposéb z tego poziomu modyfikowalny.

Whiosek w trybie podgladu jest udostepniony tylko do odczytu i nie jest

PODGLAD WNIOSKU

WNIOSEK O OTWARCIE POSTEPOWANIA SANACYJNEGO

[ ZNAK PIsMA: KRz-RE/20220607/120942898580/20003/101/32353332 | [ SYGNATURA: BRAK | [ DATA WYSLANIA: 07.06.2022 12:32

sad

Diuznik

I. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

Nawigacja po dokumencie

Wniosek glowny

» Winiosek o otwarcie postepowania
sanacyjnego

Dane sadu: V Wydziat

samodzielnie

kurator (samodzielnie)
petnomocnik kuratora
przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie)

11l. Oznaczenie podmiotéw postepowania

Dane diuznika: Imie Nazwisko ~

podarczy, Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim ~

11. Wnoszacy pismo / dokument

petnomocnik (w tym rowniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktora skfada wniosek)

OBSLUGA WNIOSKU

Wiesek udostepniony w trybie podgladu, nie
mozna w nim dokonywaé modyfikacj.

Pokaz szczegbly platnosci

Druky)

Wrod

‘ Pokaz metrykg podpiséw ‘

Rysunek 87 - Podglqd wystanego wniosku

10.2. Drukowanie wystanego wniosku lub pisma

W celu wydrukowania wystanego wniosku lub pisma wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 10.1 — Podglad wystanego wniosku lub pisma.

2. Dla wyswietlonego wniosku lub pisma w panelu Obsfuga wniosku wybierz przycisk Drukuj.
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PODGLAD WNIOSKU

WNIOSEK O OTWARCIE POSTEPOWANIA SANACYJNEGO

[ ZNAK PISMA: kR2-RE/20220607/120942898580/20003/101/32353332 | | SYGNATURA: BRAK | [ DATA WYSLANIA: 07.06.2022 12:32

1. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

Sad

Dane sadu: V Wydziat czy, Sad Rej y w Gorzowie Wielkopolskim

1. Wnoszacy pismo / dokument

Dhuznik

samodzielnie
petnomocnlk (w tym réwniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby. ktéra sktada wniosek)
kurator (samodzielnie)
petnomocnik kuratora
przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie)

Nawigacja po dokumencie ~

Whiosek gtowny

» Whniosek o otwarcie postepowania
sanacyjnego

OBStUGA WNIOSKU

Whiosek udostepniony w trybie podgladu, nie
mozna w nim dokonywaé modyfikac.

[ Pokaz szczegbly platnosci

Pokat metryke podpiséw

l
| |
[ |
I |

wréé

Rysunek 88 — Wybranie przycisku Drukuj dla wyswietlanego wniosku lub pisma

3. Wybranie tej czynnosci skutkuje otwarciem okna systemowego z widokiem wydruku.

11042022, 1236 KRZ - edycja whioskiw

WNIOSEK DEUZNIKA O OGLOSZENIE UPADEOSCI KONSUMENCKIE)

I ZNAK PISMA: KAZ UPK/20220402/124211809107/20177.1/101/3930 ] SYGNATURA: BRAK ] DATA WYSEANIA: 02.04 2022 1248 l

1. Organ do ktérego skiadane jest pismo / dokument

sad
Dane sadu
S3d Rejonowy w Gorzowle Wielkopolskim

Wydzal

V Wydzlat Gospodarczy

Adres

Fryderyka Chopina 52 blok 10115, 66-400 Gorzow Wielkopolski

1. Wnoszacy pismo / dokument

Dhuznlk

m réwniez ustanowiony pezez przedstawiciela osoby, ktora skiada wniosek)

owy Inny ni kurator (samodzielnie)

Owznikc joanna Nowacka

Seinamoznic Jan Kowalskl

IV. OKRESLENIE ZADAN WNIOSKU

Wosze upadioscl diu
Cay dhuznik wyraza zg0dg na udziat w postepowaniu o zawarce ukladu na zgromadzeniu wierzycleli?

Tak Nie

V. WYMAGANE INFORMACJE .
WNIOSEK DEUZNIKA O OGEOSZENIE UPADEOSCI KONSUMENCKIE)
STACITy 20U TITN. . 112

nips:

Drukuj 2 strony
Urzgdzenie

Zapisz jako PDF 2
docelowe B Zepisz]
Strony Wszystkie >
Ukfad Pionowo v
Wiecej ustawient v

Rysunek 89 - Okno systemowe umozliwiajgce wydruk

4. Z tego poziomu mozna wydrukowac lub zapisaé¢ wyswietlany dokument. W tym celu nalezy

wybrac urzadzenie docelowe:

a) Zapisz jako PDF, a nastepnie wybrac przycisk Zapisz,
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b) Nazwa podigczonej drukarki, a nastepnie wybrac przycisk Drukuj.

Aby zamkng¢ okno systemowe bez czynnosci drukowania nalezy wybrac
przycisk Anuluj.

Przedstawiona funkcjonalnos¢ wydruku umozliwia wydrukowanie
wyswietlanego wniosku, dokumnety powigzane nalezy wydrykowac

Q osobno.

Metryka uczestnika postepowania, ktdra zawiera dane osobowe
i adresowe jest traktowana przez system jako osobny formularz.
Dokument gtéwny zawiera niezbedne dane (imie i nazwisko lub nazwa)
i tylko te dane zostang wydrukowane, aby wydrukowaé caty formularz
z danymi nalezy przejs¢ do metryki uczestnika, a nastepnie wybrac Drukuj.

10.3. Pobranie wystanego wniosku lub pisma
W celu pobrania wystanego wniosku lub pisma z listy wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacie WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.
2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. W panelu nawigacja Skrzynka wybierz typ skrzynki Wystane.

¥ Odshrane 1

=Y

¥ W opracowaniu

¥ Wystane 1

Rysunek 90 - Skrzynka przesytek - Wystane

4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Rozwiniecia.

@ Ikona rozwiniecia =

5. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ lkona menu podrecznego | :

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pobierz.
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sy b Wopracowaniu
epowania ukladowego e Tk :;/ sko :Ec 2022 - » Wyshane 5
; Nazwisko 12.06.2022 : Filtrowanie v
domysiny @ ax N o -
Akcje ~
sarig a— Nazwisko 07.06:2022 o .
mie 232 rie sig skywny po zeznaczeniu preynajmnie]
Usun zaznaczone
Kod ve Informacje Podpis Akcje
20003 wniosek ® Z2tOZONY
Sad Rejonony wie Wielkopolskim, ¥ Wiydzis! Gospadarczy
ogloszenie upadtosci konsumenckie/ —— o o  Namisko  07.062022
Gl mig 10:27
fomysiny @ mx  Nowisko 97002022
51921909628/20177/101/3A303834

Rysunek 91 — Lista wnioskow wystanych do pobrania

Funkcja pobrania wniosku lub pisma powoduje zapisanie wniosku na dysku
komputera. Najczesciej zapisany dokument widnieje w folderze Pobrane.

@ Pobierane wnioski zostajg zapisane w pliku zip, na ktdry sktada sie kilka

plikéw tekstowych. Pliki te mogg by¢ nieczytelne dla Uzytkownika, jednakze
w przypadku problemu warto zatgczyc je do Zgtoszenia btedu. Kazdy plik XML
zawiera jedng z metryk wypetnionych we wniosku.

10.4. Skorygowanie wystanego wniosku lub pisma
W celu skorygowania wystanego wniosku lub pisma z listy wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.
3. W panelu nawigacja Skrzynka wybierz typ skrzynki Wystane.

Skrzynka ~
¥ Odebrane 1
¥ W opracowaniu 4
b Wystane 1

Rysunek 92 - Skrzynka przesytek - Wystane
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4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Rozwiniecia.

@ Ikona rozwiniecia -

5. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego :

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Skoryguj.

-

SKRZYNKA PRZESYLEK =
. prrpE——
WYSLANE [¢]
Profil . .
wiadomos¢ a Opfacona  Wystat Nadana 1l Akde
o dakiad / » Odebrane 6
Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V W rezy » W opracows:
/niosek o otwar spieszonego postepowania ukla Nazwisko 12.06.2022 3
;b i’t/ josek o otwarcie pieszonego postepowania ukfadowego domysiny 0 TA :B '-‘Off A - » Wyshane 5
Znak: K 9417/20001/101/393C3A39
y azwisko Filtrowanie v
domysiny ® Tax -
mie
Akcje A
domysiny ® TAK -
Przycisk stanie sig aktywny po zaznaczeniu przynajmniej
jedne] przesyti
Usun zaznaczone
Kod Typ Informacje Podpis Akcje
20002 wniosek ® 20208y
Dokument
D Pokaz
" Nazwisko 07.06.2022
domysiny ® Tax Y057
mie 0:2
B> Wniosek dfuznika o ogloszenie upadiosci osoby fizycznej nieprowadzacej S
dziatal gospodarczej domysiny ® o
Zn, 51921909628/20177/101/3A30383A

Rysunek 93 - Lista wnioskow wystanych do skorygowania

7. Po wybraniu przycisku Skoryguj system utworzy kopie wystanego wniosku z nowym znakiem
pisma oraz dopiskiem KOREKTA i wniosek zostanie skierowany do aktualnie aktywnego
postepowania.

KOREKTA WNIOSKU

WNIOSEK O OTWARCIE POSTEPOWANIA SANACYJNEGO

[ ZNAK PISMA: KRZ RE/20220616/152828364375/20003/001/37343837 | [ SYGNATURA: GW1G/GR/245/2022 | [ KOREKTA |

Nawigacja po dokumencie

1. Organ do ktdrego sktadane jest pismo / dokument Whniosek glowny
» Wricsek o orwarcie postapowsnia
g o sanacyjnego
Dane sadu: V Wydzial Gospodarczy, Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim v

Rysunek 94 - Korekta wystanego wniosku

8. Tres¢ formularza jest aktywna i mozna dokonac edycji na wczesniej wprowadzonych danych.
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Sposdb uzupetnienia formularza korekty wniosku

jest analogiczny
do uzupetnienia nowego formularza i zostat opisany w rozdziale 7.2.

&5
Q

W formularzu korekty wystanego wniosku nie ma mozliwosci edycji danych
osobowych oraz adresowych w tym celu nalezy wysta¢ dedykowany wniosek
o zmiane/ korekte danych lub Pismo inne do aktywnego postepowania

podajgc sygnature sprawy.

10.5. Usuniecie wystanego wniosku lub pisma

5

Usuniecie wystanego wniosku z listy nie spowoduje wycofania wystania

przesyitki. Czynnos¢ wystania jest nie odwracalna.

W celu usuniecia wystanego wniosku lub pisma z listy wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.

2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. W panelu nawigacja Skrzynka wybierz typ skrzynki Wystane.

¥ Odebrane

b Wystane

¥ W opracowaniu

=%

Rysunek 95 - Skrzynka przesytek - Wystane

4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Rozwiniecia.

(7

Ikona rozwiniecia -

5. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

(7

Ikona menu podrecznego

KX

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Usun.
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SKRZYNKA PRZESYLEK o
WYSLANE lj Zwin kolumne <€
Wiadomogé o Optacona  Wyslat Nadana 1l Akdje
nadawcy » Odebrane 8
5ad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydzial Gospodarczy 2 s b Wopracowaniu 5
B> Whniosek o otwarcie postepowania sanacyjn domysiny r‘::”“" :g _"?“O" Pow Wyt 5
: ane
120215 383E3C38 :
o 2 Przesylka
" ydziat Gospodarczy X Usun
B> Wniosek o otwarcle przyspieszonego postepowania ukfadowego dormysin o Nazwisko 12.06.2022 .
DLUZN: sk conywny imig 14:01 y iltrowanie v
Znak: K 612/135731919417/20001/101/393C3439
R V Wydziat Gospodarezy
adfosci o R Nazwisko 12.06.2022 : Akcje ~
ol domysiny @ T o 151 & v
Znak: K 710240772/30001/101/34373534 P, keywny po zaznaczeniu praynajmniej
jednej
V Wydziat Gospodarcz
7 wania sana 5 Nazwisk 7.06.2022 - i
ie postepowania sanacyjnego oy o r?:em o ?:;g; 0; g - Usur zaznaczone
0942898 2353332
eikopolskim, V Wydzial Gospodarczy
B> Wniosek diuznika o ogloszenie upadiosci konsumenckief domysiny . Nazwisko 07.06.2022 e
DLUZNIK: Imig Nazwisko o0 imig 10:27 »
Znak: KRZ-UpK/20220607/100843241197/20177.1/101/393C3A39
Sad Rejonowy w Koszalinie, Vil Wydzial Gospodarczy
B Whniosek diuznika o ogloszenie upadiosci osoby fizycznej nieprowadzacej o St
dziatalnosci gospodarczej domysiny ® TaK 7:;‘”5“’ g; 23 2 5 v
DEUZNIK: N :
Znak: KRZ-UK/20220215/151921809628/20177/101/3A3D383A

Rysunek 96 - Usuniecie wniosku z listy

7. Ponacisnieciu na ikone zostanie wyswietlone okno Wymagane potwierdzenie, aby zatwierdzic¢
usuniecie przesytki z listy wystanych wybierz przycisk Tak. Dokument zniknie z listy wystanych.

Wymagane potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz usungc przesytke

. Whiosek o otwarcie postepowania sanacyjnego’?

Rysunek 97 — Potwierdzenie usuniecia przesytki z listy wystanych

11. Obstuga skrzynki Odebrane

W skrzynce przesytek odebranych dostepne sg przesytki, ktére zostaty wygenerowane automatycznie
po wystaniu dokumentéw w opracowaniu. Przesytki wygenerowane automatycznie to elektroniczne
poswiadczenia wniesienia pisma. Poswiadczenia te nalezy wydrukowac wnioskodawcy.

11.1. Podglad elektronicznego potwierdzenia wniesienia pisma

W celu podgladu elektronicznego potwierdzenia wniesienia pisma wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.
2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.
3. W panelu nawigacja Skrzynka wybierz typ skrzynki Odebrane.
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Skrzynka
¢ Odebrane 1
P W opracowaniu 3
b Wystane 1

Rysunek 98 - Skrzynka przesytek - Odebrane

4. Zostanie wyswietlona lista przesytek odebranych.

— SPRAWIEDLIWGEE | Wprowadzanie wnioskéw przez sad m

KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

(]
=

Zwi kolumne <<

SKRZYNKA PRZESYLEK

ODEBRANE

Profil odbiorcy ~ Wplyneta 1L Odebrat Tl Akcje

Wiadomos¢
» Odebrane 1
Sad Rejonowy w Bialymstoku, Vill Wydziat Gospodarczy
Elektroniczne potwierdze) pisma: 'wniosek o przyspieszenie GRS » W opracowaniu 3
rozpoznania sprawy’ KRZ_PRACWNSAD 50" il = » Wystane 1
Znak: KRZ-/20220222/111212411245/70008/001/373D36 . ’
Sygnatura: BI1B/GU/4/2022
Filtrowanie v
Akcje ~
Przycisk stanie sig aktywny po zaznaczeniu przynajmniej

jednej przesylk

Usun zaznaczone

Rysunek 99 - Skrzynka przesytek — Odebrane
5. Dla wybranego EPWP — Elektronicznego potwierdzenie wniesienia pisma w kolumnie Akcje
wybierz ikone Rozwiniecia.

@ Ikona menu podrecznego | -

6. Dla wybranego EPWP — Elektronicznego potwierdzenie wniesienia pisma w kolumnie Akcje
wybierz ikone Menu podrecznego.

@ lkona menu podrecznego | :

7. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pokaz.

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymaniei | G\ J_ S E2C 0O
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SKRZYNKA PRZESYLEK E

Zwif kolumng <€

Wiadomos¢ Profil odbiorcy Wplyneta T.  Odebrat Ti Akcje
» Odebrane 1
53d Rejonowy w Biatymstoku, Viil Wydzial Gospodarczy
B> Elektroniczne potwierdzenie wniesienia pisma: 'wniosek o przyspieszenie 04.08.2022 b Wopracowaniu 3
rozpoznania sprawy’ KRZ_PRAC_WNSAD i -
R 12:38 b Wyslane 1
Znak: KRZ-/20220222/111212411245/70008/001/373D36
Sygnatura: BI1B/GU/4/2022
Filtrowanie ~
Kod Typ Informacje Padpis Akdje
EPWP potwierdzenie wplyniecia ® BRAK
Dokument -
b rzesyic
& Pobierz
Podpis Usuft zaznaczone

Rysunek 100 - Lista przesytek odebranych

8. Po nacisnieciu na ikone zostaniemy przeniesieni do podgladu wybranej przesytki.

PODGLAD DOKUMENTU

EPWP - Elektroniczne potwierdzenie wniesienia pisma

Identyfikator potwierdzenia: 6a9f4275-8c18-410c-8a41-0Obelebedciea

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy potwierdzenie

Nazwa adresata dokumentu: Sad Rejonowy w Biatymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy
|dentyfikator adresata: 50279529

Typ identyfikatora adresata: department|D

Nadawca doekumentu, ktcrego dotyczy potwierdzenie
Nazwa nadawcy dokumentu: Imie Nazwisko
Identyfikator nadawcy: 182

Typ identyfikatora nadawcy: kontolD

Uzytkownik wysytajgecy

Nazwa uzytkownika: Imie Nazwisko
Identyfikator uzytkownika: 182

Typ identyfikatora uzytkownika: kontolD

Dane potwierdzenia
Data wplywu: 04.08.2022 12:38:06
Data wytworzenia potwierdzemia: 04.08.2022 12:38:06
Sygnatura: BI1B/GU/4/2022
Znak pisma: KRZ-/20220222/111212411245/70008/001/373D36
Dokument, kiérego dotyczy potwierdzenie:
* |dentyfikator systemowy: 9d14a257-3143-4a37-821c-694e/edebfe2
Kod wzoru: 70008
Wersja wzoru: 2

Informacje uzupetniajgce
* Informacja uzupetniajaca: krz-wnioski
Typ informacji uzupetniajacej: identyfikatorKomponentuGenerujacego
« Informacja uzupetniajaca: KRZ
Typ informacji uzupetniajace|: identyfikatorSystemu

Rysunek 101 - Podglqd EPWP - Elektronicznego potwierdzeni wniesienia pisma
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Drukuj — funkcjonalnos$¢ umozliwiajagca wydruk wyswietlanego pisma.

Zapisz —funkcjonalnos¢ umozliwiajgca zapis wyswietlanego pisma w formacie PDF.

Aby powrdcié do listy przesytek odebranych nacisnij ikonke strzatki
@ Funkcjonalno$é pobrania przesytki odebranej jest analogiczna do czynnosci
wykonawych w krokach 1-6, a nastepnie wybraniu przycisku Pobierz.

Funkcja pobrania wniosku lub pisma powoduje zapisanie wniosku na dysku
komputera. Najczesciej zapisany dokument widnieje w folderze Pobrane.

Pobrany plik zostaje zapisany w formacie XML. Plik ten moze by¢ nieczytelny dla
Uzytkownika, jednakze w przypadku problemu warto zatgczyé go do Zgtoszenia
btedu.

11.2. Usuniecie odebranej przesytki z listy

@ Usuniecie przesyiki z listy odebranych nie spowoduje wycofania
potwierdzenia doreczenia przesytki.

W celu usuniecia odebranej przesytki z listy wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Uruchom aplikacje WPROWADZANIE WNIOSKOW PRZEZ SAD.
2. Zbocznego menu wybierz Skrzynka przesytek.

3. W panelu nawigacja Skrzynka wybierz typ skrzynki Odebrane.

»  Odebrane 1

b W opracowaniu

L

b Wystane 1

Rysunek 102 - Skrzynka przesytek - Odebrane
4. Zostanie wysSwietlona lista przesytek odebranych.

5. Dla wybranej przesytki w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@r‘ Ikona menu podrecznego

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Usun.

(EE]
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SKRZYNKA PRZESYLEK

KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

Wprowadzanie wnioskéw przez sad m
=

[e]

Zwin kolumne <<

Wiadomosé Profil odbiorcy Wplynela Ti  Odebral 11 Akcje
» Odebrane 1
5ad Rejonowy w Bialymstoku, VIl Wydzial Gospodarczy
B> Elektroniczne potwierdzenie wniesienia pisma: ‘wniosek o przyspieszenie i » W opracowaniu 3
rozpoznania sprawy’ ISAD : 2 s
rozpoznania sprawy’ KRZ_PRAC_WNSAD 2120 g Wyslane 4
Znak: KRZ-/ 212411245/70008/001/373036
Przesylka
X Usur
Filtrowanie v
Kod Typ Informacje Podpis Akcje
EPWP potwierdzenie wplyniecia ® BRAK H
Akcje A

Przycisk stanie sig aktywny po zaznaczeniu przynajmniej

jednej przesyk.

Usun zaznaczone

Rysunek 103 - Lista wnioskow odebranych do usuniecia

7. Ponacisnieciu na ikone zostanie wyswietlone okno Wymagane potwierdzenie, aby zatwierdzic¢
usuniecie przesytki z listy odebranych wybierz przycisk Tak. Dokument zniknie z listy

Odebranych.

Wymagane potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz usungac przesytke
~Elektroniczne potwierdzenie wniesienia pisma: 'wniosek o przyspieszenie

rozpoznania sprawy"?

Rysunek 104 — Potwierdzenie usuniecia przesyftki z listy odebranych
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12. Spis tabel

Tabela 1 — SKIOtY i SYMDOIE ... e e e e e e e e e e e et e e e et e e et e e e e e et e e eanneeenneeeen 4
LI Lo T=1 = T A3 o o Yo PN 4
Tabela 3 = Styl@ CZCIONEK «..eevei ettt e e ettt e e e et e e ettt e et e et e e e eeba e eaees 5
Tabela 4 - Podstawowe uprawnienia i role dostepne w aplikacji Wprowadzania wnioskéw przez sad ............... 6
Tabela 5 - ROIE W POSEEPOWANIU ....ieuiieitee ettt e e e et e e et s e e et e e et e e e et e e e e n e e e e e et e e eaneeeaneeeeen 6
Tabela 6 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji PUZ ..........ccoouniiiiiiii e 8
13. Spis rysunkow

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny — strona SIOWNa .........e i 7
Rysunek 2 — Modut Wprowadzanie wnioskdw przez sad - okno aplikacji.........ccuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeees 7
RYSUNEK 3 — POIE OPISOWE ...t eeeiite ettt ettt ettt e ettt e e ettt e e ettt e e e et taa e e e eeeaa e e e et ean e eeeeban e eeeenbnnaeanes 8
RYSUNEK 4 — PO OPC]i . tetueiiiee it e et e e e et ettt et et e e et e e ettt e et e e et e e et e eaa e et aeean e sannestnaeetnaarsnneeenn 8
Rysunek 5 — Pole Z MOZIIWOSCIG WYDOIU .........iiiiiiii e e et et e e e e et e e e e e et e e et e e ean e eean 8
RYSUNEK 6 — POIE STOWNIKOWE .. ...u e e e e e e et e e et s e e e e e et e e eat e e enneeeen 9
Rysunek 7 - Pole SUGEIUJGCE liISTE OPC)i «vvvunierniiiiieiii e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et eeean e e ann e e stneeeenneeenneeenn 9
RYSUNEK 8 = POIE KAlENOAIZA ...ttt ettt e e e et e e e e et e e e e e e taa e e e e e et e eeeebanaeeaees 9
Rysunek 9 — Pole z mozliwoscig formatowania teKSTU ..........uuiiiiiiiiii e 10
Rysunek 10 - Okno Wymagajace POtWIEIUZENIA ..... cieeriieeiiitii e ettt e et e et e e e e e e e e enee e e e eenneeees 10
A U] o 1=Y S Rl =Y o PSPPSRt 10
Rysunek 12 - Zwin Kolumne / ROZWIN KOIUMNE . .....iiiiiii et e et e e et s e e s eabe e e e s arbnaees 10
RYSUNEK 13 = BIOKI @K Ci 1evuueiiteeiiiieei e e e e e e e e et e et e e e e e e e e e e et e e et e e e et e e et e esn e eean e sanneestnaaennnnns 10
Rysunek 14 - Menu podreczne Odebrane / W opracowaniu/ Optacane ..........cceevevveviiiieeiiiiieeeeciiie e eeeaniee e 11
Rysunek 15 — lkona przejscia do innych aplikacji systemMuU KRZ ..........oveeniiiiiieii i 11
Rysunek 16 - Wybor aplikacji z doStepNe] lISTY ......oeiierii e 12
Rysunek 17 - Potwierdzenie WyjScia Z apliKaCji «.....oeveeruuieiiiii et 12
Rysunek 18 — Przejscie do POrtalu SGAOWEEO0 .. ...u.iivunieiiieei et e et e e e et e e et e e e e et eeea e e e e e et e enannas 12
Rysunek 19 — Panel Filtrowanie dla przesytek w Skrzynce przesytek Odebrane/W opracowaniu...................... 13
Rysunek 20 — Katalog dOKUMENTOW ........uiiiiiiiiii e e e e e e e e e e et e e e e e ean s e s e e e et e eeannns 14
Rysunek 21- Przycisk nowy wniosek z boCzZnego MeNU..........iiiiiiiiii i e 14
RYSUNEK 22 - WY DO KaT@BOTTi. .o eiietiiiee ettt ettt e e e ettt e e e et s e e e ee s e e e enne e e eeenanaaaes 15
Rysunek 23 - WYDOIr rodzaju PiSMA CZ. |..uu.iiun e et e et e e et e e e e et e e et e s e e e et e eannnns 15
Rysunek 24 - WybOr rodzaju PiSMa CZ. ... .eeue et e e e et e e e e e e e e et e et e e et e e eananas 16
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