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1. Informacje ogólne 

1.1. Cel i struktura dokumentu 

Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie użytkowania aplikacji STATYSTYKA  
w Systemie KRZ. 

1.2. Odbiorcy produktu 

Odbiorcami dokumentu są użytkownicy, którzy posiadają uprawnienia do podglądu i/lub edycji 
atrybutów statystycznych postępowania oraz podglądu sprawozdania MS-S20UN i raportów 
okresowych.  

1.3. Zakres produktu 

Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalności oraz sposób ich użycia przez użytkownika 
aplikacji STATYSTYKA w Systemie KRZ.  

1.4. Skróty pojęć 

Niniejszy rozdział prezentuje definicje wszystkich pojęć i skrótów wykorzystywanych  
w dokumencie. 

Tabela 1 - Pojęcia i skróty stosowane w dokumencie 

Skróty/Pojęcia Znaczenie 

Atrybut statystyczny  

Parametr statystyczny zdefiniowany w słowniku atrybutów urządzeń 
ewidencyjnych, wchodzący w skład określonej grupy atrybutów powiązanych z 
danym urządzeniem ewidencyjnym, mający wpływ na dane zawarte w 
sprawozdaniu MS-S20UN w zadanym okresie statystycznym. Atrybuty 
statystyczne podzielone są na kilka rodzajów w zależności od typu danych jakimi 
są określane: 

• Lista (rozwijalna lista dostępnych wartości), 

• Wartość logiczna (Tak/Nie), 

• Data (wartość z kalendarza), 

• Data i czas (wartość z kalendarza), 

• Tekst, 

• Liczba, 

• Kwota. 

MS-S20UN 
Sprawozdanie w sprawach upadłościowych i restrukturyzacyjnych (wg 

właściwości rzeczowej) 

KANC Kancelaria 

KRZ Krajowy Rejestr Zadłużonych 

PS Portal Sądowy 

STAT Statystyka 
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1.5. Stosowane style czcionek 

Nazwy poszczególnych elementów aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) są wyróżniane 

stylem czcionki: 

Tabela 2 – Style czcionek 

Styl czcionki Znaczenie 

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy 

Administracja Oznaczenie nazwy okna 

Start Oznaczenie polecenia w menu 

ENTER Oznaczenie klawisza 

OK Oznaczenie przycisku 

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji 

ROLE_TOZ-DOMYSLNY Oznaczenie roli, uprawnienia 

1.6. Stosowane symbole 

W dokumencie stosowane są też następujące symbole graficzne: 

Tabela 3 – Symbole 

Symbole Znaczenie 

 

Uwaga bardzo ważna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji 
lub z przyczyn merytorycznych. 

 
Informacja pomocnicza. 

1.7. Odwołania 

[1] Podręcznik użytkownika zarejestrowanego Modułu Tożsamość 

[2] Podręcznik użytkownika wewnętrznego Modułu Tożsamość 

[3] Podręcznik użytkownika Portalu Sądowego 

2. Wprowadzenie 

Moduł STATYSTYKA umożliwia pracownikom sądów wyszukanie danych statystycznych. System 
wyszukuje dane na podstawie zapisanych wartości dla atrybutów statystycznych według wskazanych 
przedziałów czasowych i działu statystycznego. 

3. Wymagania 

Praca z aplikacją STATYSTYKA wymaga dostępu przez użytkownika do przeglądarki internetowej  
z włączoną obsługą plików cookies.  
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Zalecane wersje przeglądarek: Chrome (96+), FireFox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+). 

4. Role użytkowników 

Dostępność użytkowników do modułu STATYSTYKA oraz funkcjonalności: 

a. Atrybuty statystyczne postępowania dostępnej w Portalu Sądowym, 

b. Posiedzenia i Rozprawy dostępnej w Portalu Sądowym oraz Kancelarii (są niezbędne 

do wykonywania czynności na potrzeby statystyki), 

jest zależna od roli i uprawnień zdefiniowanych w poniższej tabeli, w której zawarte są również 

informacje o modułach i zakładkach aplikacji udostępnionych wskazanym rolom. 

Tabela 4  - Opis ról i uprawnień 

Rola Uprawnienia Opis uprawnienia 

Pracownik lub 

kierownik 

sekretariatu 

ROLE_KRZ_PRAC_SEKR  

Uprawnienie podstawowe zapewniające dostęp 

do aplikacji STATYSTYKA dla użytkowników. W celu 

uzyskania dostępu do aplikacji konieczne jest 

wysłanie wniosku przez Kierownika Sądu.   

Pracownik KRZ 

Statystka 
ROLE_KRZ_PRAC_STAT 

Uprawnienie dające możliwość generowania 

sprawozdań MS-S20UN oraz edycji atrybutów 

statystycznych postępowania oraz wydziału. 

Pracownik KRZ ROLE_KRZ_SPR_PRAC 

Uprawnienia zapewniające dostęp do obsługi 

postępowań sądowych, atrybutów statystycznych 

oraz posiedzeń 

Nadzór nad 

postępowaniami 

sądowymi 

ROLE_KRZ_SPR_ NADZOR 

Uprawnienie zapewniające dostęp do możliwości 

wyszukiwania i zapisania kontekstu postępowań 

sądowych z poziomu modułu Statystyka. 

5. Ogólne zasady obsługi aplikacji 

Korzystanie z aplikacji STATYSTYKA jest możliwe po zalogowaniu się użytkownika mającego uprawnienia 
do PORTALU APLIKACYJNEGO, pod warunkiem posiadania przez niego nadanych uprawnień wymienionych 
w tabeli 4. Sposób logowania został opisany w Podręczniku użytkownika wewnętrznego Modułu 
Tożsamość ([2]). 

 

Każdy pracownik może we własnym 
zakresie zweryfikować nadane 
mu role. Aby to zrobić, wystarczy w 
systemie KRZ nacisnąć lewym 
przyciskiem myszy na nazwie 
użytkownika i następnie wybrać 
zakładkę Role. 
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5.1. Uruchomienie aplikacji 

Po zalogowaniu się do PORTALU APLIKACYJNEGO należy wybrać aplikację STATYSTYKA. 

 
Rysunek 1 - Portal aplikacyjny – strona główna 

Poruszanie się po menu, zakładkach i funkcjach Portalu odbywa się przy użyciu myszy lub klawiatury. 

W przypadku braku kafla MODUŁU STATYSTYKA w Dostępnych Aplikacjach należy zgłosić problem do 

Helpdesk poprzez wybranie Zgłoś błąd w prawym dolnym rogu przeglądarki. Obsługa zgłaszania błędu 

została opisana w Podręczniku użytkownika zarejestrowanego Modułu Tożsamość ([1]). 

5.2. Pulpit pracy aplikacji  

Standardowe okno pracy aplikacji STATYSTYKA składa się z czterech głównych sekcji: menu nawigacyjne 

(1), obszar roboczy (2), obszar użytkownika (3), obszar komunikatów i opcji dodatkowych (4). 

 
Rysunek 2 – Statystyka – strona główna 
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Tabela 5 – Opis obszarów roboczych pulpitu aplikacji Statystyka 

Obszary okna Opis 

Menu nawigacyjne Dostęp do funkcji aplikacji takich jak: Sprawozdanie MS-S20UN, Raporty 

Obszar roboczy 
Główny obszar pracy w aplikacji pozwalający wyszukać dane statystyczne, 

przeglądać szczegóły danych statystycznych oraz zawierający informacje 

Obszar użytkownika 
Obszar informacji o: profilu użytkownika, ustawień aplikacji, powiadomień 

z aplikacji 

Obszar komunikatów i 

opcji dodatkowych 

Obszar wspomagający obszar roboczy z informacjami oraz akcjami 

5.3. Standardowe elementy aplikacji 

Aplikacja została wyposażona w kilka typów pól do wypełnienia różniących się sposobem umieszczania  
w nich informacji:  

1. Pola słownikowe, w których informacje umieszcza się poprzez rozwinięcie i wybór jednej  

z dostępnych pozycji, np. ‘Dział 1.1.1. Ewidencja spraw ogółem’ 

 
Rysunek 3 – Pole słownikowe 

2. Pola dodające nowy blok 

 
Rysunek 4 – Pole dodające nowy blok 

3. Pola z ikoną kalendarza, tj. wszystkie pola, które wymagają umieszczenia daty. Umożliwiają 
one wpisanie wartości w określonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej 
poprzez użycie ikony np. ‘Data od’ 
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Rysunek 5 – Pole kalendarza 

4. Pola dodające nowy blok 

 
Rysunek 6 – Pole dodające nowy blok 

Akcje dostępne dla użytkownika umieszczane są w obszarze roboczym oraz w obszarze komunikatów 
i opcji dodatkowych: 

 
Rysunek 7 - Przyciski akcji 

Użytkownik posiada również możliwość filtrowania listy wyszukanych w ramach sprawozdania 
postępowań. Po wprowadzeniu kryteriów filtrowania system automatycznie przefiltruje listę 
postępowań. Aby wyłączyć filtr wybierz przycisk Wyczyść. Dostępne kryteria filtrowania: 

• Sygnatura, 

 
Rysunek 8- Filtrowanie 
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Informacje prezentowane na liście są stronicowane. Użytkownik może przechodzić pomiędzy 
stronami do przodu lub do tyłu, jak również określić liczbę wierszy wyświetlanych jednocześnie na 
stronie: 

 
Rysunek 9- Stronicowanie 

Dane na liście mogą być sortowane wg wybranej kolumny. Nazwa kolumny podświetla się wówczas 
na ciemny odcień szarego: 

 
Rysunek 10- Sortowanie 

W trakcie pracy użytkownika aplikacja wyświetla również alerty informacyjne: 

 
Rysunek 11- Alerty informacyjne 

5.4. Poruszanie się między aplikacjami 

Użytkownik znajdujący się w MODULE STATYSTYKA może przejść do innych aplikacji systemu KRZ 
wykorzystując ikonę Aplikacje. 

 
Ikona poruszania się między aplikacjami - Aplikacje 

Przejście do innej aplikacji systemu KRZ wymaga wykonania następujących kroków: 

1. Naciśnij ikonę Aplikacje w obszarze użytkownika okna aplikacji STATYSTYKA. 
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Rysunek 12 – Ikona przejścia do innych aplikacji systemu KRZ 

2. Z dostępnej listy wybierz aplikację, z której chcesz skorzystać.  

 
Rysunek 13 - Wybór aplikacji z dostępnej listy 

3. Wybierz przycisk Wyjdź. 

 
Rysunek 14 - Potwierdzenie wyjścia z aplikacji 

4. Wyświetli się aplikacja, którą wybrałeś.  

 
Rysunek 15 – Przejście do Portalu Sądowego KRZ 

6. Obsługa atrybutów statystycznych postępowania  

Aby wygenerować dane statystyczne sprawozdania MS-S20UN za wskazany okres konieczne jest 

manualne uzupełnienie wartości atrybutów statystycznych postępowania (wynikające ze stanu 

postępowania) które nie posiadają zasilenia systemowego (wartości systemowej).  

1. Widok Atrybuty statystyczne postępowania dostępny jest z poziomu Portalu Sądowego 
po wejściu do zakładki Postępowania wydziału, wybraniu z poziomu polecenia Akcje opcji 
Atrybuty statystyczne postępowania.  
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Rysunek 16 - Wybór widoku atrybutów statystycznych postępowania 

2. Wybranie opcji Atrybuty statystyczne postępowania spowoduje wyświetlenie ekranu 
atrybutów statystycznych wybranego postępowania. 

 
Rysunek 17 - Atrybuty statystyczne postępowania 

Widok Atrybuty statystyczne postępowania dostępny jest również z poziomu aplikacji STATYSTYKA 

po wybraniu sygnatury na widoku szczegółów postępowań wchodzących w skład wartości w komórce 

sprawozdania MS_S20UN (opis w dziale 8). System przekieruje użytkownika do widoku wyszukiwarki 

postępowań w KRZ z jednoczesnym wskazaniem numeru sygnatury. 
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Rysunek 18 - Widok wyszukiwarki postępowań statystycznych w KRZ 

1. Po wybraniu z kolumny Akcje przycisku Zapisz kontekst postępowania dla wybranego 
postępowania, w ramach zaczytanego kontekstu zostanie udostępniona opcja Atrybuty 
statystyczne postępowania. 

 
Rysunek 19 - Przejście do widoku atrybutów statystycznych postępowania 

2. Po wybraniu przycisku Atrybuty statystyczne postępowania system wyświetli widok 
atrybutów statystycznych wybranego postępowania. 

Atrybuty statystyczne postępowania zostały podzielone na cztery rodzaje atrybutów statystycznych, 

które odzwierciedlone są w poszczególnych zakładkach widoku okna: 

1. Atrybuty postępowania, 
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Rysunek 20 - Atrybuty postępowania 

2. Atrybuty posiedzenia, 

 
Rysunek 21- Atrybuty posiedzenia 
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3. Biegli i tłumacze, 

 
Rysunek 22 - Biegli i tłumacze 

4. Środki zaskarżenia 

 
Rysunek 23- Środki zaskarżenia 
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Atrybuty statystyczne danego rodzaju zostały skategoryzowane w grupy atrybutów statystycznych  

w kontekście urządzenia ewidencyjnego, którego dotyczą. 

 
Rysunek 24 - Grupy atrybutów statystycznych 

W ramach grup zdefiniowane są specyficzne atrybuty statystyczne powiązane z danym urządzeniem 

ewidencyjnym. Wyświetlenie atrybutów statystycznych w danej grupie odbywa się poprzez użycie 

ikony rozwijalnej. 

 
Rysunek 25 - Atrybuty statystyczne powiązane z urządzeniem ewidencyjnym GU 
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6.1. Manualny wpis wartości atrybutu statystycznego 

W celu dodania manualnego wpisu wartości atrybutu statystycznego wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację PORTAL SĄDOWY KRZ [3]. 

2. Z panelu bocznego menu wybierz opcję Postępowania wydziału. 

 
Rysunek 26 - Panel boczny – Postępowania wydziału 

3. Korzystając z wyszukiwarki postępowań wybierz postępowanie z listy wyszukanych 

postępowań. 

 
Rysunek 27 - Wybór postępowania statystycznego 

4. W kolumnie Akcje wybierz przycisk Atrybuty statystyczne postępowania. 

 
Rysunek 28 - Wybór polecenia Atrybuty statystyczne postępowania 
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5. System wyświetla okno Atrybuty statystyczne postępowania. 

6. W wyświetlonym oknie przejdź do wybranej grupy atrybutów statystycznych np. Otwarcie 

postępowania poprzez użycie ikony rozwijalnej. 

7. W ramach atrybutu statystycznego o kodzie DataWplywu, w kolumnie Akcje wybierz ikonę 

Edycja wartości atrybutu. 

 
Rysunek 29 - Edycja atrybutu statystycznego - przycisk 

8. W wyświetlonym oknie Edycja atrybutu statystycznego postępowania uzupełnij pola Wartość 

oraz Powód zmiany, a następnie wybierz przycisk Zapisz. 

 
Rysunek 30 - Edycja atrybutu statystycznego postępowania 



 
 

 

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 – Budowa, utrzymanie i 
rozwój Systemu Krajowy Rejestr Zadłużonych. 

 

 

S t r o n a  | 18 

9. System uzupełnił wprowadzoną w punkcie 8 wartością pole Wartość manualna atrybutu 

statystycznego o kodzie DataWplywu. 

 
Rysunek 31 - Manualny wpis wartości atrybutu statystycznego 

6.2. Zmiana manualnego wpisu wartości atrybutu statystycznego 

Aby dokonać zmiany wpisu wartości manualnej atrybutu statystycznego wykonaj kroki opisane 

w rozdziale 6.1. System zapisuje poprzednie wartości w rejestrze zmian atrybutu statystycznego 

postępowania, które dostępne są w kolumnie Akcje z poziomu ikony Podgląd historii zmian. 
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Rysunek 32- Podgląd historii zmian 

 
Rysunek 33- Rejestr zmian atrybutu statystycznego postępowania 

6.3. Usuwanie manualnego wpisu wartości atrybutu statystycznego 

W celu usunięcia manualnego wpisu wartości atrybutu statystycznego wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację PORTAL SĄDOWY KRZ [3]. 

2. Z panelu bocznego menu wybierz opcję Postępowania wydziału. 

3. Korzystając z wyszukiwarki postępowań wybierz postępowanie z listy wyszukanych 

postępowań. 

4. W kolumnie Akcje wybierz przycisk Atrybuty statystyczne postępowania. 

5. System wyświetla okno Atrybuty statystyczne postępowania. 

6. W wyświetlonym oknie przejdź do wybranej grupy atrybutów statystycznych np. Otwarcie 
postępowania poprzez użycie ikony rozwijalnej. 

7. W ramach atrybutu statystycznego o kodzie DataWplywu, w kolumnie Akcje wybierz ikonę 
Usunięcie wpisu manualnego. 
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Rysunek 34 - Usunięcie wpisu manualnego - przycisk 

8. W wyświetlonym oknie Usunięcie wpisu manualnego uzupełnij pole Powód zmiany, 

a następnie wybierz przycisk Usuń. 

 
Rysunek 35 - Edycja atrybutu statystycznego postępowania 

9. W ramach wybranego atrybutu statystycznego system usunął wcześniej wyświetlaną wartość 

z pola Wartość manualna. 
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Rysunek 36 - Usunięcie wpisu manualnego 

 

Usunięty wpis w przeglądzie rejestru zmian atrybutu statystycznego w polu 

Wartość odnotowany jest jako ‘Wpis usunięty’. 

 

7. Obsługa atrybutów statystycznych wydziału 

Aby wygenerować dane statystyczne działów 7.1, 7.1.a oraz 7.2 sprawozdania MS-S20UN za wskazany 

okres konieczne jest uzupełnienie wartości atrybutów statystycznych wydziału.  

Atrybuty statystyczne wydziału dostępne są w module STATYSTYKA po rozwinięciu z poziomu panelu 

bocznego pola Sprawozdanie MS-S20UN.  

 
Rysunek 37 - Widok Atrybutów statystycznych wydziału  
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Wybranie z poziomu polecenia Akcje ikony Pokaż grupy atrybutów w ramach wyświetlonych działów 
7.1, 7.1.1 oraz 7.2 spowoduje wyświetlenie listy atrybutów dedykowanych poszczególnym działom.  

 
Rysunek 38 - Atrybuty statystyczne wydziału  

7.1. Wpis wartości atrybutu statystycznego wydziału 

W celu dodania wpisu wartości atrybutu statystycznego wydziału wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację STATYSTYKA. 

2. Z panelu bocznego menu wybierz przycisk Sprawozdanie MS-S20UN -> Atrybuty statystyczne 

wydziału. 

 
Rysunek 39 - Panel boczny – Atrybuty statystyczne wydziału 

3. Z poziomu kolumny Akcje w ramach wybranego działu wybierz ikonę Pokaż grupy atrybutów. 
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Rysunek 40 - Wybór atrybutów statystycznych wydziału w dziale 7.1 

4. Z listy wyświetlonych atrybutów wydziału wchodzących w skład wybranego działu wybierz 
szukany atrybut np. LiczSedziaSROstatniDzien. 

 
Rysunek 41 - Wybór atrybutu statystycznego wydziału 

 

W ramach kolumny Akcje dostępne są dwa przyciski: 

a. Pokaż wartość atrybutu 

b. Pokaż             

5. Z poziomu polecenia Akcje w ramach wybranego atrybutu wydziału wybierz przycisk Pokaż 
wartości atrybutu. 

6. System wyświetla sekcję Wartość atrybutu w ramach wybranego atrybutu wydziału. 
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Rysunek 42 - Sekcja - Wartość atrybutu 

7. Z poziomu polecenia Akcje wybierz ikonę ‘Dodaj wartość’. 

8. W wyświetlonym oknie Dodanie wartości atrybutu wprowadź wartość w polu Wartość 
atrybutu (pole Obowiązuje od automatycznie uzupełnione zostaje bieżącą datą) oraz wybierz 
przycisk Dodaj. 

 
Rysunek 43 - Ekran dodawania wartości atrybutu 

9. W wyświetlonym oknie Wymagane potwierdzenie wybierz przycisk Dodaj. 

 
Rysunek 44 - Ekran potwierdzenia 

 

Ikona dodaj wartość 
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10. System zapisuje wprowadzone wartości w ramach wybranego atrybutu wydziału (tu: 
LiczSedziaSROstatniDzien) oraz w sekcji Wartość atrybutu, gdzie z poziomu polecenia Akcje 
dostępne są ikony Pokaż wartość, Zmień wartość, Usuń wartość. 

 
Rysunek 45 - Zapisana wartość atrybutu 

 

W ramach kolumny Akcje w sekcji Wartość atrybutu dostępne są przyciski: 

a. Pokaż wartość atrybutu 

b. Zmień wartość atrybutu 

c. Usuń wartość    

7.2. Zmiana wartości atrybutu statystycznego wydziału 

Aby dokonać zmiany wpisu wartości atrybutu statystycznego wydziału wykonaj kroki opisane 

w rozdziale 7.1., a następnie wybierz przycisk Zmień wartość atrybutu.  

1. W wyświetlonym oknie Zmiana wartości atrybutu zmień wartość w polu Wartość atrybutu 

i wybierz przycisk Zapisz. 
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Rysunek 46 - Ekran zmiany wartości atrybutu 

2. W wyświetlonym oknie Wymagane potwierdzenie wybierz przycisk Zmień. 

 
Rysunek 47 - Ekran potwierdzenia 

3. System zapisuje zmienioną wartość wybranego atrybutu statystycznego wydziału (tu: 

LiczSedziaSROstatniDzien). 
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Rysunek 48 - Zmiana wartości atrybutu statystycznego wydziału 

7.3. Usuwanie wpisu wartości atrybutu statystycznego wydziału 

Aby dokonać usunięcia wpisu wartości atrybutu statystycznego wydziału wykonaj kroki opisane 

w rozdziale 7.1., a następnie wybierz przycisk Usuń wartość.  

1. W wyświetlonym oknie Usunięcie wartości atrybutu wybierz przycisk Usuń. 

 
Rysunek 49 - Ekran usuwania wartości atrybutu 

2. W wyświetlonym oknie Wymagane potwierdzenie wybierz przycisk Usuń. 

 
Rysunek 50 - Ekran potwierdzenia 

3. System usuwa wprowadzone wcześniej wpisy w ramach wybranego atrybutu statystycznego 

wydziału (tu: LiczSedziaSROstatniDzien) oraz w sekcji Wartość atrybutu. 
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Rysunek 51 – Usunięcie wartości atrybutu statystycznego wydziału 

8. Generowanie danych statystycznych sprawozdania MS-S20UN 

W niniejszym rozdziale zostały opisane czynności związane z możliwością wyszukiwania i przeglądania 

danych statystycznych w ramach sprawozdania MS-S20UN w module STATYSTYKA.  

 
Rysunek 52- Portal aplikacyjny - moduł Statystyka 

8.1. Sprawozdanie MS-S20UN 

W celu wyszukania i przeglądania danych statystycznych sprawozdania MS-S20UN wykonaj 

następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację STATYSTYKA. 

2. Z panelu bocznego menu wybierz Sprawozdanie MS-S20UN -> Dane sprawozdawcze. 
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Rysunek 53 – Panel boczny - Dane sprawozdawcze 

3. System wyświetla wyszukiwarkę danych statystycznych w ramach wydziału zalogowanego 

użytkownika z dostępnymi opcjami filtrowania: Data od, Data do, Dział. 

 
Rysunek 54- Wyszukiwarka danych statystycznych 

4. Wprowadź kryteria wyszukiwania, a następnie wybierz przycisk Wyszukaj. 

5. System wyszukuje dane na podstawie zapisanych wartości dla atrybutów statystycznych 

według wskazanych kryteriów wyszukiwania tzn. przedziałów czasowych i działu sprawozdania 

MS-S20UN. 

 

Poniżej wyświetlonej formatki działu statystycznego tabeli z listą znajdują się 

przyciski: Eksport do PDF 

oraz Eksport do Excel .    



 
 

 

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 – Budowa, utrzymanie i 
rozwój Systemu Krajowy Rejestr Zadłużonych. 

 

 

S t r o n a  | 30 

 
Rysunek 55 – Wyszukany dział statystyczny sprawozdania MS-S20UN 

6. Kliknij w dowolną kratkę wyświetlonego działu, w której widoczna jest podlinkowana wartość. 

7. System wyświetla widok szczegółów postępowań wchodzących w skład wartości w wybranej 

komórce działu statystycznego. 

 
Rysunek 56 - Widok szczegółów danych statystycznych 

 

Poniżej tabeli z listą wyświetlonych postępowań wchodzących w skład 

komórki znajduje się przycisk:  

a. Eksport do Excel     

8. Kliknij w dowolną podlinkowaną sygnaturę. 
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9. System przekierowuje użytkownika do widoku wyszukiwarki postępowań w KRZ  

z jednoczesnym wskazaniem numeru sygnatury. 

 
Rysunek 57 - Widok wyszukiwarki postępowań statystycznych 

10. Wybierz z poziomu kolumny Akcje przycisk Zapisz kontekst postępowania. 

11. System w ramach zapisanego kontekstu postępowania udostępnia przycisk 

Atrybuty statystyczne postępowania, którego wybranie spowoduje przekierowanie 

użytkownika do ekranu atrybutów statystycznych wybranego postępowania. 

 

W celu powrócenia do widoku szczegółów postępowań wchodzących w skład 

wartości w wybranej komórce działu statystycznego wybierz przycisk 

znajdujący się poniżej zapisanego kontekstu postępowania: 

 

8.2. Eksport listy postępowań wchodzących w skład sprawozdania MS-S20UN 

W celu wyeksportowania listy postępowań wchodzących w skład sprawozdania MS-S20UN 

wyświetlonych w przeglądanej kratce wybranego działu statystycznego do pliku o formacie XLS 

wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację STATYSTYKA. 

2. Wykonaj kroki 2 - 8 z podrozdziału 8.1  

3. Poniżej widoku wyświetlonej listy szczegółów postępowań kliknij w przycisk Export do Excel. 

4. System umożliwia wyeksportowanie wyszukanych danych do pliku excel. 
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Rysunek 58 - Eksport do Excel 

8.3. Eksport danych sprawozdania MS-S20UN 

W celu wyeksportowania wyszukanych danych działów statystycznych do pliku o formacie PDF lub XLSX 

sprawozdania MS-S20UN wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację STATYSTYKA. 

2. Wykonaj kroki 2 - 6 z podrozdziału 8.1  

3. Poniżej wyświetlonej formatki wybranego działu statystycznego dostępne są przyciski 

Eksport do PDF oraz Export do Excel. 

 
Rysunek 59 – Przyciski eksportu 

4. Wybierając przycisk Eksport do PDF lub przycisk Eksport do Excel system umożliwia 

wyeksportowanie wyszukanych danych do pliku w formacie PDF oraz XLSX. 
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Rysunek 60- Eksport do PDF 

 
Rysunek 61- Eksport do excel’a 
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8.4. Eksport CSV sprawozdanie MS-S20UN  

W celu wyeksportowania sprawozdania MS-S20UN w formacie pliku CSV wykonaj następujące 

czynności: 

1. Uruchom aplikację STATYSTYKA. 

2. Z panelu bocznego menu wybierz przycisk Sprawozdanie MS-S20UN -> Eksport CSV. 

  
Rysunek 62– Panel boczny – Eksport CSV 

3. System wyświetla generator danych statystycznych w ramach wydziału w kontekście, którego 

pracuje użytkownik systemu z zakładkami: 

a. Działy 1 - 6, 

b. Dział 7. 

4. W ramach tych zakładek znajduje się tabela z kolumnami: 

a. Rok, 

b. Kwartał, 

c. Data rozp. generowania, 

d. Data zak. generowania, 

e. Autor eksportu, 

f. Status, 

g. Akcje. 

5. Poniżej tabeli z kolumnami znajduje się przycisk +EKSPORT DANYCH DO CSV.  

 

W ramach kolumny Akcje dostępne są dwa przyciski: 

a. Pobierz raport 

b. Aktualizuj raport             
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Rysunek 63 - Widok Generator danych statystycznych 

6. Po wybraniu przycisku +EKSPORT DANYCH DO CSV system wyświetla ekran Eksport do pliku 

CSV z polami: 

a. Rok, 

b. Kwartał 

 
Rysunek 64 - Eksport do pliku CSV 

7. Uzupełnij pola Rok i Kwartał, a następnie wybierz przycisk Eksport. 

8. System dodał pozycję do listy w tabeli w widoku Generator danych statystycznych, Eksport do 

pliku CSV – ‘Nazwa wydziału’ w zakładce Dział 7 za wskazany rok i kwartał. 

9. Dla dodanej pozycji na liście w kolumnie Akcje wybierz przycisk POBIERZ RAPORT. 

10. System wygenerował plik w formacie dostosowanym do importu w aplikacji Statystyki Sądowej 

SAP za wskazany rok i kwartał. 
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Rysunek 65 - Eksport sprawozdania MS-S20UN w formacie pliku CSV 

9. Generowanie okresowych danych statystycznych  

W niniejszym rozdziale zostały opisane czynności związane z możliwością wyszukiwania  

i przeglądania danych statystycznych w ramach raportów okresowych w module STATYSTYKA.  

 
Rysunek 66 - Portal aplikacyjny - Moduł Statystyka 
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9.1. Raporty okresowe 

W celu wyszukania i przeglądania raportów okresowych wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację STATYSTYKA. 

2. Z panelu bocznego menu wybierz opcję Raporty. 

 
Rysunek 67 - Panel boczny – Raporty 

3. Z wyświetlonych przez system kategorii wybierz Raporty okresowe. 

  
Rysunek 68 - Panel boczny - Raporty okresowe 

4. System wyświetla wyszukiwarkę raportów w ramach wydziału zalogowanego użytkownika  

z dostępnymi opcjami filtrowania: 

a. Data od, 

b. Data do, 

c. Rodzaj raportu, 

d. Sędzia. 

 
Rysunek 69 - Wyszukiwarka raportów 
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Użytkownik ma możliwość tworzenia raportów dotyczących: 

1. Ewidencji spraw ogółem, 

2. Wykaz spraw załatwionych, 

3. Wpływ spraw, 

4. Pozostałość na następny okres 

W przypadku wyboru raportu ‘Ewidencja spraw ogółem’ w ramach kryteriów 

filtrowania nie ma opcji ‘Sędzia’. 

5. Wprowadź kryteria wyszukiwania a następnie wybierz przycisk Wyszukaj. 

6. System wyszukuje dane dotyczące wybranego raportu w zadanym okresie statystycznym.  

 
Rysunek 70 – Wyszukany raport okresowy 

9.2. Eksport raportów okresowych 

W celu wyeksportowania wyszukanych danych w ramach wybranych raportów okresowych do pliku  

o formacie PDF lub XLSX wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację STATYSTYKA. 

2. Wykonaj kroki 1 - 6 z podrozdziału 9.1 

3. Poniżej wyświetlonej formatki wybranego raportu okresowego wybierz Eksport do PDF i/lub 

Export do Excel. 

4. System umożliwia wyeksportowanie wyszukanych danych do pliku w formacie PDF oraz XLSX. 
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Rysunek 71 - Eksport do PDF 

 
Rysunek 72- Eksport do excel’a  
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