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Repozytorium Elektronicznych Tytułów Wykonawczych jest dostępne 
pod adresem: 

https://rtw.ms.gov.pl 

1. Informacje ogólne 

1.1. Cel i struktura dokumentu 

Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie użytkowania aplikacji REPOZYTORIUM 
TYTUŁÓW WYKONAWCZYCH. 

1.2. Odbiorcy produktu 

Odbiorcami dokumentu są użytkownicy korzystający z aplikacji aplikacji REPOZYTORIUM TYTUŁÓW 
WYKONAWCZYCH. 

1.3. Zakres produktu 

Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalności oraz sposób ich użycia przez użytkownika 
REJESTR DLA ORGANÓW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ. 

1.4. Skróty pojęć 

Niniejszy rozdział prezentuje definicje wszystkich pojęć i skrótów wykorzystywanych  
w dokumencie. 

Tabela 1 - Pojęcia i skróty stosowane w dokumencie 

Skróty/Pojęcia Znaczenie 

RTW  System Repozytorium Tytułów Wykonawczych 

System Dziedzinowy Przykładowy system, zintegrowany z RTW umieszczający Tytuły Wykonawcze 
i Postanowienia 

MT Moduł Tożsamości – zapewnia identyfikację użytkowników w systemach 
Ministerstwa Sprawiedliwości przy wykorzystaniu usług zaufanych dostawców 
tożsamości 

CRD Centralne Repozytorium Dokumentów. Podstawowa usługa składowania plików i 
dokumentów 

CRD+ Ekosystem wyspecjalizowanych usług dla systemów zewnętrznych 
rozszerzających CRD. 

API B2B  Zestaw usług odpowiedzialnych za komunikacje z zewnętrznymi systemami 

ETW Elektroniczny Tytuł Wykonawczy 

1.5. Stosowane style czcionek 

Nazwy poszczególnych elementów aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) są wyróżniane 
stylem czcionki: 
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Tabela 2 – Style czcionek 

Styl czcionki Znaczenie 

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy 

Administracja Oznaczenie nazwy okna 

Start Oznaczenie polecenia w menu 

ENTER Oznaczenie klawisza 

OK Oznaczenie przycisku 

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji 

ROLE_MT_SYSOPER Oznaczenie roli, uprawnienia 

1.6. Stosowane symbole 

W dokumencie stosowane są też następujące symbole graficzne: 

Tabela 3 – Symbole 

Symbole Znaczenie 

 

Uwaga bardzo ważna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji lub 
z przyczyn merytorycznych. 

 
Informacja pomocnicza. 

2. Wprowadzenie 
REPOZYTORIUM TYTUŁÓW WYKONAWCZYCH pozwala przechowywać, udostępniać i obsługiwać 
Elektroniczne Tytuły Wykonawcze (ETW) pochodzące z różnych systemów dziedzinowych. 
Aplikacja RTW pozwola na: 

o rejestrację, wyszukiwanie i przeglądanie Tytułu Wykonawczego, 
o tworzenie, edycja, wyszukiwanie i prezentowanie adnotacji na Tytule 

Wykonawczym, 
o pobranie Tytułu Wykonawczego wraz ze wszystkimi wprowadzonymi 

adnotacjami, 
o zablokowanie Tytułu Wykonawczego (przypisanie komornika do Tytułu 

Wykonawczego). 

 

3. Wymagania 
Praca z REPOZYTORIUM TYTUŁÓW WYKONAWCZYCH wymaga dostępu przez użytkownika do przeglądarki 
internetowej Internet Explorer (11+), Edge (18+), Firefox (67+), Chrome (70+) lub Safari (11+) z 
włączoną obsługą cookies. 
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4.  Role użytkowników 
Użytkownik po zalogowaniu do aplikacji REPOZYTORIUM TYTUŁÓW WYKONAWCZYCH wykorzystuje role 
zdefiniowane w poniższej tabeli, które określają dostępność użytkowników do funkcjonalności 
aplikacji: 

Tabela 4  - Podstawowe uprawnienia i role dostępne w aplikacji RTW 

Rola Opis 

RTW_ODCZYT 
Uprawnienie do obsługi ujawniania danych o tytułach 
wykonawczych 

RTW_EDYCJA Uprawnienie do obsługi edycji danych tytułów wykonawczych 

5. Ogólne zasady obsługi aplikacji 

Korzystanie z aplikacji REPOZYTORIUM TYTUŁÓW WYKONAWCZYCH  jest możliwe po zalogowaniu się 
użytkownika zarejestrowanego do PORTALU APLIKACYJNEGO.  

Adres RTW:   https://rtw.ms.gov.pl 

5.1. Uruchomienie aplikacji 

Użytkownik loguje się do aplikacji za pomocą loginu i hasła. Poruszanie się po menu, zakładkach i 
funkcjach Portalu odbywa się przy użyciu myszy lub klawiatury. 

5.2. Pulpit pracy aplikacji 

Okno pulpit aplikacji REPOZYTORIUM TYTUŁÓW WYKONAWCZYCH składa się z dwóch głównych sekcji: 
Opcje wyszukiwania(1) oraz obszar roboczy (2). 

 
Rysunek 1 - Lista Tytułów Wykonawczych 
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Tabela 5 - Sekcje aplikacji 

 

Ekrany aplikacji zawierają możliwe do rozwinięcia sekcje dotyczące 
wyszukiwania operacji, szczegółów, danych szczegółowych, 
dokumentów,. 

Ikona rozwinięcia poszczególnych sekcji. 

Ikona zwinięcia poszczególnych sekcji. 

Ikona dodatkowego menu. 

Przycisk powrotu do pulpitu. 

Ikona pobierania dokumentu. 
 

Tabela 6 - Opis obszarów roboczych 

Obszary okna Opis 

Opcje wyszukiwania Umożliwia wyszukanie tytułu wykonawczego. 

Obszar roboczy Główny obszar pracy w aplikacji w którym wykonywane są czynności. 

5.3. Standardowe elementy aplikacji 

Aplikacja została wyposażona w kilka typów pól do wypełnienia różniących się sposobem 
umieszczania w nich informacji:  

1. Pola opisowe, w których informacje wpisuje się odręcznie, np. Opis: 

 
Rysunek 2 - Pola opisowe 

2. Pola słownikowe, w których wybiera się informacje z dostępnych pozycji znajdujących się przy 
tym polu np. Sposób wpływu: 
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Rysunek 3 - Pola słownikowe 

3. Przyciski dodatkowych akcji dla użytkownika 

 
Rysunek 4 - Dodatkowe akcje 

4. Pola z ikoną kalendarza, tj. wszystkie pola, które wymagają umieszczenia daty. Umożliwiają 
one wpisanie wartości w określonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej 
poprzez użycie ikony np. Data operacji od/do: 

 

Rysunek 5 - Kalendarz 
5. Menu podręczne to panel umożliwiający dodatkowe akcje dla danego pisma.  
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Rysunek 6- Menu podręczne 

6. Aplikacja potwierdza wykonanie wybranych czynności przez wyświetlenie wiadomości 
systemowych: 

 
Rysunek 7 - Alert pozytywny 

 
Rysunek 8 - Alert negatywny 

5.4. Obsługa filtrowania tytułów wykonawczych 

 
1. Użytkownik ma możliwość wyszukania sprawy za pomocą filtrowania. Aby wyszukać sprawę z 

wiersza Wyszukaj sprawę wybierz przycisk rozwijanego menu. 

 
Rysunek 9 - Filtrowanie tytułów wykonawczych 

2. W celu bardziej precyzyjnego filtrowania wybierz Wyszukiwanie Zaawansowane. 
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Rysunek 10 - Wyszukiwanie zaawansowane 

Tabela 7 - Przyciski filtrowania 

 

Przycisk Wyczyść usuwa parametry filtrowania.  

Przycisk Wyszukaj wyszykuje pisma po określonych parametrach. 

6. Strona główna aplikacji Rejestr Tytułów Wykonawczych 
1. Użytkownik po poprawnym zalogowaniu widzi główny widok aplikacji. Ma możliwość 

skorzystania z filtra tytułów wykonawczych , oraz prezentowana jest lista z tytułami 
wykonawczymi. 

 
Rysunek 11 - Lista Tytułów Wykonawczych 
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2. Użytkownik na widoku Listy Tytułów wykonawczych ma możliwość dostosowania widoku listy 
do własnych potrzeb, usuwając lub dodając poszczególne kolumny. 

 
Rysunek 12 - Dostosowanie widoku kolumn listy 

3. Użytkownik ma możliwość zawężenia Listy Tytułów wykonawczych jedynie do swoich spraw, 
aby wyświetlić listę swoich spraw wybierz zakładkę Moje sprawy. 

 
Rysunek 13 - Lista Tytułów Wykonawczych - Moje sprawy 

4. Użytkownik ma możliwość zawężenia Listy Tytułów wykonawczych jedynie do swoich 
przejętych spraw od innych komorników, aby wyświetlić listę swoich przejętych spraw wybierz 
zakładkę Moje przejęte sprawy. 
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Rysunek 14 - Lista Tytułów Wykonawczych – Moje przejęte sprawy 

5. Aby przejść do wybranego tytułu wykonawczego kliknij w wybraną z listy sygnaturę. 

 
Rysunek 15 - Przejście do wybranego tytułu wykonawczego - Sygnatura 

6. Można również z menu opcji dodatkowych wybrać Pokaż. 
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Rysunek 16 - Przejście do wybranego tytułu wykonawczego – Pokaż 

7. Użytkownik ma również możliwość pobrania oryginału ETW. Aby pobrać oryginał ETW z menu 
pomocniczego wybierz Pobierz oryginał ETW. Pobrany plik w formacie PDF zostanie zapisany 
na dysku. 

 
Rysunek 17 - Pobieranie oryginału ETW 

8. Aby pobrać ETW z adnotacjami z menu pomocniczego wybierz Pobierz ETW z adnotacjami. 
Pobrany plik w formacie PDF zostanie zapisany na dysku. 

 
Rysunek 18 - Pobieranie ETW z adnotacjami 
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7. Tytuł wykonawczy. 

Tabela 8 - Informacje 

 
Ikona z informacjami na danym widoku - Informacje 

 

 
Rysunek 19 – Informacja. 

Tabela 9 - Dodatkowe opcje 

 

Znajdując się w kontekście Tytułu Wykonawczego  

użytkownik ma możliwość pobrania  

oryginału ETW oraz ETW z adnotacjami 

 
Rysunek 20 - Pobieranie ETW 

7.1. Przypisanie ETW do komornika. 

1. Zalogowany użytkownik ma możliwość przypisania do siebie wybranego ETW, czyli 
zablokowanie go do edycji dla pozostałych użytkowników. 
Aby przypisać  wybrane ETW do siebie, wybierz przycisk Przypisz do ETW. 

 
Rysunek 21 – Przypisz do ETW. 
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2. Po uzupełnieniu danych wybierz przycisk Przypisz. 

 
Rysunek 22 - Zablokuj postępowanie - Przycisk Przypisz. 

3. Potwierdź wybór przyciskiem Potwierdzam. 

  
Rysunek 23 - Zablokuj postępowanie - Potwierdzam. 

4. Poprawne zablokowanie ETW zostanie potwierdzone komunikatem. 

 
Rysunek 24 - Komunikat potwierdzający zablokowanie ETW przez komornika. 

5. Na liście tytułów wykonawczych przypisany tytuł wykonawczy zmieni status w kolumnie 
Przypisanie. 
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Rysunek 25 - Status przypisania 

7.2. Odblokowanie ETW przez komornika 

1. Komornik ma możliwość odblokowania wcześniej przypisanego do siebie ETW. 
Aby odblokować przypisane ETW, w kontekście wybranego Tytułu wykonawczego wybierz 
przycisk Usuń przypisanie do ETW. 

 
Rysunek 26 - Odblokowanie ETW przez komornika 

2. Wypełnij pole informacyjne, a następnie wybierz przycisk Usuń przypisanie. 
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Rysunek 27 - Odblokowanie ETW przez komornika – Usuń przypisanie 

3. Potwierdź akcję przyciskiem Potwierdzam. 

 
Rysunek 28 Potwierdzenie odblokowania 

4. Komunikat o poprawnym usunięciu przypisania do ETW zostanie zaprezentowany. 

 
Rysunek 29 - Komunikat potwierdzający 

7.3. Dane podstawowe. 

1. Po wejściu w wybrany tytuł wykonawczy użytkownik zostaje przekierowany na zakładkę Dane 
podstawowe, gdzie znajdują się informacje o ETW, dane dłużnika, dane wierzyciela, oraz 
informacje dodatkowe. 

 
Rysunek 30 - Tytuł wykonawczy - Dane podstawowe 
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2. Aby mieć wgląd w dane dłużnika lub wierzyciela rozwiń wiersz przy wybranej opcji. 

 
Rysunek 31 - Tytuł wykonawczy- dane dłużnika/wierzyciela 

 
Rysunek 32 - Dane dłużnika 

 
Rysunek 33 - Dane wierzyciela 



 
  
Podręcznik użytkownika Repozytorium Tytułów Wykonawczych  

„Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój” 

S t r o n a  | 18 

7.4. Dokumenty 

1. Przechodząc do zakładki dokumenty użytkownik ma możliwość wglądu w listę wszystkich 
dokumentów, które są powiązane z Elektronicznym Tytułem Wykonawczym. Mogą to być 
m.in.: oryginalny Elektronicznym Tytuł Wykonawczy, postanowienie o sprostowaniu 
Elektronicznego Tytułu Wykonawczego, Elektroniczny Tytuł Wykonawczy rozszerzony o 
kolejne adnotacje lub każde postanowienie wydane do Elektronicznego Tytułu 
Wykonawczego. 

 
Rysunek 34 - Zakładka Dokumenty 

Tabela 10 - Ikona Pobierz 

 

Ikona pozwalająca na pobranie wybranego pliku  

I zapisanie go na dysku w formacie PDF - Pobierz 

7.5. Adnotacje. 

1. W zakładce Adnotacje prezentowana jest lista adnotacji wybranego Tytułu Wykonawczego. 
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Tabela 11 - Informacja o Adnotacjach 

 

Adnotacja jest to operacja przeprowadzana na Elektronicznym Tytule 
Wykonawczym pozwalająca na weryfikacje, zablokowanie czy zakończenie 
postępowania egzekucyjnego. W miarę rozwoju systemu lista dostępnych 
adnotacji możliwych do wykonania w Repozytorium Tytułów Wykonawczych 
będzie rozbudowywana. Adnotacje wyświetlane są chronologicznie w miarę 
ich powstawania. Dopuszczalne stany adnotacji to: 
ROBOCZA,  
ZATWIERDZONA,  
UCHYLONA.  
Różne adnotacje mogą być dodawane przez użytkownika w zależności od 
tego czy zablokował on ETW (użycie funkcjonalności Przypisz do ETW). 

 
 

 
Rysunek 35 - Zakładka Adnotacje 

2. Użytkownik ma możliwość wyszukania adnotacji za pomocą filtrowania. Aby wyszukać 
adnotację rozwiń wiersz Wyszukaj adnotację. 

 
Rysunek 36 - Wyszukaj adnotacje 
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3. Wypełnij kryteria wyszukiwania i wybierz przycisk  Wyszukaj. 

 
Rysunek 37 - Wyszukaj adnotację - Wyszukaj 

4. Użytkownik rozwijając wiersz wybranej adnotacji ma możliwość wglądu w Szczegóły adnotacji. 

 
Rysunek 38 - Rozwiń szczegóły adnotacji 
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Rysunek 39 - Szczegóły adnotacji 

5. Użytkownik ma możliwość dodawania adnotacji poprzez zablokowanie postępowania lub 
poprzez użycie przycisku Dodaj Adnotacje.  

 
Rysunek 40 - Dodaj adnotacje 

6. Jeśli postępowanie nie jest przypisane do żadnego komornika, wówczas po naciśnięciu 
przycisku Dodaj adnotację będzie mógł dodać tylko jeden rodzaj adnotacji, czyli Podjęcie 
postępowania egzekucyjnego: 
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Rysunek 41 – Dodawanie adnotacji do nieprzypisanego tytułu wykonawczego 

7. Jeśli postępowanie jest przypisane do użytkownika, wówczas po naciśnięciu przycisku Dodaj 
adnotację będzie mógł dodać trzy rodzaje adnotacji, czyli Podjęcie postępowania 
egzekucyjnego, Zakończenie postępowania egzekucyjnego lub Zwrot podjęcia postępowania 
egzekucyjnego: 

 
Rysunek 42 – Dodawanie adnotacji do przypisanego tytułu wykonawczego 

8. Aby nowa adnotacja pojawiła się na liście, należy wypełnić niezbędne pola i nacisnąć przycisk 
Dodaj: 
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Rysunek 43 – Przycisk Dodaj dla adnotacji 

9. Użytkownik ma do dyspozycji dodatkowe akcje dla każdej adnotacji, w zależności od tego jaki 
dana adnotacja posiada status. Dla adnotacji w stanie Robocza jest dostępne Edytuj, Usuń i 
Zatwierdź, dla adnotacji w stanie Zatwierdzone jest dostępne Edytuj, Uchyl i Podpisz, natomiast 
dla adnotacji w stanie Uchylona na chwilę obecną żadna akcja nie jest dopuszczona. 

 
Rysunek 44 – Akcje dla adnotacji 

7.6. Postanowienia. 

1. W zakładce Postanowienia użytkownik ma wgląd w listę Postanowień dołączonych do 
Elektronicznego Tytułu Wykonawczego przez system dziedzinowy, które mogą zaktualizować 
lub uzupełnić dane ETW. 
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Rysunek 45 – Postanowienia. 

2. Użytkownik ma możliwość wyszukania postępowania za pomocą filtrowania. Aby wyszukać 
postanowienie rozwiń wiersz Wyszukaj postanowienie. 

 
Rysunek 46 - Wyszukaj postanowienie. 

3. Wypełnij pola i wybierz przycisk Wyszukaj. 

 
Rysunek 47 - Wyszukaj postanowienie – filtrowanie. 

4. Użytkownik ma możliwość pobrania postanowienia lub scalony ETW. Aby pobrać dokumenty 
z menu pomocniczego wybierz pożądaną opcję. 
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Rysunek 48 - Postanowienia - pobierz dokumenty. 

5. Użytkownik ma możliwość wglądu w szczegóły postanowienia. Aby wejść w szczegóły 
postanowienia rozwiń wiersz wybranego postanowienia. 

 
Rysunek 49 - Szczegóły postanowienia 

7.7. Komornicy. 

1. Przechodząc do zakładki Komornicy, użytkownik ma wgląd w Listę komorników/kancelarii 
komorniczej przypisanych do Elektronicznego Tytułu Wykonawczego. Aby wyświetlić szczegóły 
należy rozwinąć wiersz z wybranym komornikiem. 
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Rysunek 50 - Zakładka komornicy Lista operacji. 

 
Rysunek 51 - Szczegółowe informacje o komorniku. 

7.8. Lista operacji stron. 

1. Przechodząc do zakładki Lista operacji stron użytkownik ma wgląd w listę operacji biznesowych 
odkładanych w trakcie działania systemu. 
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Rysunek 52 - Lista Operacji. 

2. Użytkownik ma możliwość wyszukania operacji za pomocą filtra. Aby wyszukać operację 
rozwiń wiersz Wyszukaj operacje. 

 
Rysunek 53 - Wyszukaj operację. 

3. Wypełnij pola i wybierz przycisk Wyszukaj. 
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Rysunek 54 - Wyszukiwanie operacji. 

7.9. Dane historyczne stron. 

1. Przechodząc do zakładki Dane historyczne stron użytkownik ma wgląd w listę informacji o 
zmienionych na podprzestrzeni czasu stron ETW (dłużnik, wierzyciel) wraz ze znacznikiem 
czasowym. 

 
Rysunek 55 - Dane historyczne strony. 

2. Aby mieć wgląd w szczegóły należy rozwinąć wybrany wiersz  z danymi historycznymi 
dłużnika/wierzyciela. 
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Rysunek 56 - Historyczne dane strony - dane dłużnika 
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