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1. Informacje ogdlne

1.1. Cel i struktura dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie uzytkowania aplikacji
REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNE.

1.2. Odbiorcy produktu

Odbiorcami dokumentu sg uzytkownicy zarejestrowani, ktérzy bedg pracownikami instytucji takich jak
Urzedy Skarbowe, Odziaty ZUS itp. Instytucje te bedg logowaé sie w kontekscie uzytkownika
zarejestrowanego posiadajgc dodatkowe uprawnienia do ujawniania w Rejestrze KRZ informacji
o umorzonych postepowaniach egzekucyjnych oraz o prowadzonych egzekucjach $wiadczen
alimentacyjnych.

1.3. Zakres produktu
Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalnosci oraz sposéb ich uzycia przez uzytkownika
REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNE.

1.4. Skréty pojec

Niniejszy rozdziat prezentuje definicje wszystkich poje¢ i skrétéw wykorzystywanych
w dokumencie.

Tabela 1 - Pojecia i skréty stosowane w dokumencie

Skréty/Pojecia Znaczenie

ALl Egzekucja Swiadczeri Alimentacyjnych

EGZ Umorzone Postepowania Egzekucyjne

KRZ Krajowy Rejestr Zadtuzonych

REGZ Rejestr dla organdw administracji publicznej

Postepowania alimentacyjne zawierajg informacje o osobach fizycznych, wobec ktdrych toczy sie:
e egzekucja Swiadczen alimentacyjnych lub
e egzekucja naleznosci budzetu panstwa powstatych ztytutu sSwiadczen wyptacanych
w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw,
a ktore zalegajg ze spetnieniem tych Swiadczen za okres dtuzszy niz 3 miesigce.

Postepowania egzekucyjne zawierajg informacje o:
e osobach fizycznych,
e osobach prawnych,
e jednostkach organizacyjnych niebedacych osobami prawnymi,
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ktorym ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng oraz wobec ktérych umorzono postepowanie egzekucyjne
prowadzone przez:
o komornika sgdowego lub sad z uwagi na fakt, ze z egzekucji nie uzyska sie sumy wyzszej
od kosztow egzekucyjnych,
o naczelnika urzedu skarbowego albo dyrektora oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych z uwagi na fakt, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty
przewyzszajgcej wydatki egzekucyjne.

1.5. Stosowane style czcionek

Nazwy poszczegdlnych elementéw aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sg wyrézniane
stylem czcionki:

Tabela 2 — Style czcionek

Styl czcionki Znaczenie

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy
Administracja Oznaczenie nazwy okna

Start Oznaczenie polecenia w menu

ENTER Oznaczenie klawisza

OK Oznaczenie przycisku

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji
ROLE_MT_SYSOPER Oznaczenie roli, uprawnienia

1.6. Stosowane symbole
W dokumencie stosowane sg tez nastepujgce symbole graficzne:

Tabela 3 — Symbole

Symbole Znaczenie

Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji lub
z przyczyn merytorycznych.

Informacja pomocnicza.

1.7.Odwotania

[1] Podrecznik uzytkownika zarejestrowanego Modutu Tozsamos¢
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2. Wprowadzenie

REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ umozliwia dodanie, przegladanie oraz importowanie
informacji o egzekucjach swiadczen alimentacyjnych i umorzonych postepowaniach egzekucyjnych.

3. Wymagania

Praca z aplikacja REJESTREM DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNES wymaga dostepu przez
uzytkownika do przegladarki internetowej z wtgczong obstugg plikdéw cookies.

Zalecane wersje przegladarek: Chrome (96+), Firefox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+).

4. Role uzytkownikdw

Uzytkownik po zalogowaniu do aplikacji REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ wykorzystuje
role zdefiniowane w ponizszej tabeli, ktére okreslajg dostepnosé¢ uzytkownikéw do funkcjonalnosci

aplikacji:

Tabela 4 - Podstawowe uprawnienia i role dostepne w aplikacji REGZ

Rola

Pracownik
aktualizujacy Rejestr
Publiczny

Uprawnienia

KRZ_REGZ_APL

Opis uprawnienia ‘

Uprawnienie dla aplikacji (kafelek)
dla organéw administracji publicznej

Rejestr

KRZ_REGZ_USLUGI_KRZ

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu
Rejestr dla organdw administracji publicznej

KRZ_REGZ_UPE

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych
o umorzonych postepowaniach egzekucyjnych

Naczelnik Urzedu
Skarbowego

KRZ_REGZ_APL

Uprawnienie dla aplikacji (kafelek)
dla organéw administracji publicznej

Rejestr

KRZ_REGZ_USLUGI_KRZ

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu
Rejestr dla organdw administracji publicznej

KRZ_REGZ_UPE

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych
o umorzonych postepowaniach egzekucyjnych

Szef Krajowej
Administracji
Skarbowej

KRZ_REGZ_APL

Uprawnienie dla aplikacji (kafelek)
dla organéw administracji publicznej

Rejestr

KRZ_REGZ_USLUGI_KRZ

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu
Rejestr dla organéw administracji publicznej

KRZ_REGZ_UPE

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych
o umorzonych postepowaniach egzekucyjnych
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Uprawnienie dla aplikacji (kafelek) Rejestr

Dyrektor oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych

KRZ_REGZ_APL

dla organéw administracji publicznej

KRZ_REGZ_USLUGI_KRZ

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu
Rejestr dla organdéw administracji publicznej

KRZ_REGZ_UPE

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych
o umorzonych postepowaniach egzekucyjnych

Komornik Sgdowy

KRZ_REGZ_APL

Uprawnienie dla aplikacji  (kafelek)
dla organéw administracji publicznej

Rejestr

KRZ_REGZ_USLUGI_KRZ

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu
Rejestr dla organdéw administracji publicznej

KRZ_REGZ_UPE

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych
o umorzonych postepowaniach egzekucyjnych

Organ pomocy
spotecznej

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych
KRZ_REGZ_ESA o egzekucjach $wiadczen alimentacyjnych
Uprawnienie dla aplikacji (kafelek) Rejestr

KRZ_REGZ_APL

dla organéw administracji publicznej

KRZ_REGZ_USLUGI_KRZ

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu
Rejestr dla organdéw administracji publicznej

KRZ_REGZ_ESA

Uprawnienie do obstugi ujawniania
o egzekucjach swiadczen alimentacyjnych

danych

5. Ogodlne zasady obstugi aplikacji

Korzystanie z aplikacji REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ jest mozliwe po zalogowaniu
sie uzytkownika zarejestrowanego do PORTALU APLIKACYINEGO. Sposdb zaktadania konta i logowania sie
jest opisany w Podreczniku uzytkownika zarejestrowanego Modutu Tozsamos¢ ([1]).

5.1. Uruchomienie aplikacji

Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYINEGO uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI

PUBLICZNE].
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Portal aplikacyjny
1

RZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

@ SPRAWIEDLIWOSCI
——
DOSTEPNE APLIKACJE

3 oot IR |e2

PORTAL UZYTKOWNIKOW ZAREIE. € REjEsTR ow Ao €

Instrukcje  Polityka cookies  ( Zglo# blad

Wersa systemi: 1538 20211028) (D)

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny — strona gfowna
Poruszanie sie po menu, zaktadkach i funkcjach Portalu odbywa sie przy uzyciu myszy lub klawiatury.

W przypadku braku kafla PORTAL UZYTKOWNIKOW ZAREIESTROWANYCH KRZ w Dostepnych Aplikacjach
problem ten nalezy zgtosi¢ do HelpDesk poprzez wybranie Zgtos btgd w prawym dolnym rogu
przegladarki. Obstuga zgtaszania btedu zostata opisana w Podreczniku uzytkownika zarejestrowanego
Modutu Tozsamos¢ ([1]).

5.2. Pulpit pracy aplikacji

Okno pulpit aplikacji REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ sktada sie z czterech gtéwnych
sekcji: menu nawigacyjne (1), obszar roboczy (2), obszar uzytkownika (3), obszar komunikatéw i opcji
dodatkowych (4).

= ! i SPRAWIEDL IWOSCI Reje tracji publiczne)

POSTEPOWANIA UMORZO

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCY]NE

Nawigacja

ROBOCZE [¢]

+ Robacze

Inne

tacnie wynikéw: O 1 Opcje

Filtrowanie ~

INFORMACJA
Lists umorsonych pastepowed egsekucyjyh

Instrubcge oyl cookies

(gt biad ) (Wers systemnic 1 S SESETI0 ) (i,

Rysunek 2 — Rejestr dla organéw administracji publicznej — strona gtdwna
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Tabela 5 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji EGZ

Obszary okna Opis

. . Dostep do funkcji aplikacji takich jak: Postepowania umorzone, Egzekucje
Menu nawigacyjne ) .
alimentacyjne

Obszar roboczy Gtéwny obszar pracy w aplikacji pozwalajgcy utworzyé dokument o egzekucje

. . Obszar informacji o: profilu uzytkownika, ustawien aplikacji, powiadomien
Obszar uzytkownika

z aplikacji
Obszar komunikatow i Obszar wspomagajacy obszar roboczy z panelami nawigacyjnymi,
opcji dodatkowych komunikatami o btedach, akcjami

5.3. Standardowe elementy aplikacji

Aplikacja zostata wyposazona w kilka typdw pdl do wypetnienia réznigcych sie sposobem umieszczania
w nich informacji:

1. Pola opisowe, w ktérych informacje wpisuje sie odrecznie, np. kryteria filtrowania, pod
etykietg jest miejsce, ktére nalezy wypetnié.

Imie

Rysunek 3 — Pole opisowe

2. Pola opgcji

© Osoba fizyczna Podmiot niebedgcy osobg fizyczng

Rysunek 4 — Pole opcji

3. Polawyboru

brak numeru PESEL

Rysunek 5 — Pole z mozliwoscig wyboru

4. Pola stownikowe, w ktérych informacje umieszcza sie poprzez rozwiniecie i wybér jednej
z dostepnych pozycji, np. ‘Kraj wydania’ dokumentu
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Kraj wydania
wybierz
wybierz
Afganistan
Albania
Algieria
Andora

Angola

Rysunek 6 — Pole stownikowe

5. Pola dodajgce nowy blok

Rysunek 7 — Pole dodajgce nowy blok

6. Polazikong kalendarza, tj. wszystkie pola, ktdre wymagajg umieszczenia daty. Umozliwiajg
one wpisanie wartosci w okreslonym formacie dd.mm.rrrr lub wybranie z listy rozwijanej
poprzez uzycie ikony np. Data umorzenia

Data umorzenia

02.07.2021| B

< Lipiec 2021

Pn Wt Sr Cz Pt Sb
(N 2 B

s 6 7 8 9 10

12 13 14 15 168 17

19 20 21 22 23 24

26 27 28 29 30 3

Rysunek 8 — Pole kalendarza

Akcje dostepne dla uzytkownika sg umieszczane w obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych panelu
okna aplikacji np.: Nawigacja, Opcje.

Nawigacja

+ Robocze

+ Ujawnione w rejestrze
Inne

+ Import postepowari

Nawigacja A |

‘ Usun ‘

‘ Ujawnij dane ‘

Rysunek 9 — Bloki akcji

Menu podreczne to panel

w obszarze roboczym.

umozliwiajgcy dodatkowe akcje dla danego postepowania/egzekucii
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& Edytuj
> Usun

@ Ujawnij dane

Rysunek 10 - Menu podreczne

Uzytkownik posiada mozliwos¢ filtrowania danych wyswietlonych na ekranie poprzez uzycie funkcji
Filtrowanie, ktdére pozwalajg wyszuka¢ informacje dla wprowadzonych kryteridw filtrowania.
Po wprowadzeniu warunkéw nacisnij przycisk Wyszukaj, aby witgczyc filtr lub Wyczysé, aby usungé
zdefiniowany wczesniej filtr:

Filtrowanie

Nrw rejestrze

Imie

Nazwa

Data umorzenia od

MNazwisko

Data umorzenia do

Sygnatura
Data rejestracji od Data rejestracji do
Status
Roboczy v
Postepowanie dotyczy
wybierz ~
‘ Wyczysc ‘

Rysunek 11 — Bloki umozliwiajqcy filtrowanie prezentowanych informacji

5.4.Poruszanie sie miedzy aplikacjami

Powrét do widoku okna gtéwnego PORTALU APLIKACYINEGO wymaga klikniecia na ikone Aplikacje
w obszarze uzytkownika okna aplikacji REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ.
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@ Ikona poruszania sie miedzy aplikacjami - Aplikacje

Przejscie do innej aplikacji systemu KRZ wymaga wykonania nastepujgcych krokdw:

1. Nacisnij ikone Aplikacje.
2. Zdostepnej listy wybierz aplikacje, z ktdrej chcesz skorzystac.

MINISTERSTWO . . o L g .
— SPRAWIEDIL IWOSCI Rejestr dla organéw administracji publicznej fimle Nazviskn (')
- —— KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

.j',. Portal publiczny i

POSTEPOWANIA UMORZONE
Q Portal uzytkownikow zarejestrowanych KRZ

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE [ Vo orsamose |

Rysunek 12 - Wybdr aplikacji z dostepnej listy

3. Woybierz przycisk Wyjdz.

POTWIERDZENIE

Czy na pewno wyjsc z aplikacji Rejestr dla organéw administracji publicznej?

m SR

Rysunek 13 - Potwierdzenie wyjscia z aplikacji

4. Wyswietli sie aplikacja, ktéra wybrates.

MINISTERSTWO . - i
= * SPRAWIEDI TWOSCI Moja tozsamosc
— — KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Rysunek 14 — Przejscie do Moja tozsamos¢
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6. Obstuga postepowan umorzonych
czynnosci  zwigzane z obstugg informagji

rozdziale zostaty opisane

W  niniejszym

o0 postepowaniach umorzonych dostepnych w systemie. W aplikacji REJESTR DLA ORGANOW

ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ dostepne sg ponizej opisane funkcje dla postepowan umorzonych:

Rejestr dla organow administracji publicznej
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Q SPRAWIEDLIWOSCI |
—_—

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCY|NE

POSTEPOWANIA UMORZONE

ROBOCZE

Kwota 11

Imig | nazwisko/Nazwa 1l

e w rejestrze
Sygnatura 11
/2021 .

- Jan Kowalsk 1000,00 PLN

Nawigacja

+ Robocze

tacznie wynikow: 1

Filtrowanie

INFORMACJA

Uista umorzonych postepowad egzekucyinych

Rysunek 15 - Umorzone postepowanie egzekucyjne (UPE)

6.1. Utworzenie wpisu

W celu dodania wpisu o nowym postepowaniu egzekucyjnym wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEI.

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

SPRAWIEDLIWOSCI

H Postepowania umorzone

# Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 16 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.
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Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze
Inne

» Import postepowan

Rysunek 17 — Wybdr UPE - Robocze

4. W oknie Umorzone postepowania egzekucyjne wybierz +DODAJ POZYCIE.

POSTEPOWANIA UMORZONE

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

ROBOCZE Nawigacja
Nawigacja
» Robocze
Nr w rejestrze . . Data umorzenia » Ujawnione wrejestrze
Sygnatars 11 Imie i nazwisko/Nazwa T4 Data rajestrad 1) status T4 Kwota T
Inne
672021 01002021 8
BY1B/GRu/1/2021 Jan Kowalsid 28.10.2021 @ rosoczy 1000,00 PLN 5 )
» Import postgpowari
- |
| +DODAJ POZYCIE \I

Opcje

tacznie wynikow: 1

\ |

\ |

Rysunek 18 — Wybdr pakietu wzorca wnioskow

5. System wyswietla ekran Dodawanie informacji o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym.
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Brak numeny PESEL

Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

Suma wierzytelnosc Waluta Data umorzenia

PLN ~ dd.mm.rrer

Sad albo organ egzekucyjny

Rodzaj organu Nazwa o

rozwaj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND
POSTEPOWANIA UMORZONE
DODAWANIE INFORMAC]I O UMORZONYM POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM
Rodzaj podmiotu
Dane identyfikacyjne
Inie Nazwisko
Podmiot prowadzi jednoosobowy dzistalnods gospodarcza

Dedaj informacje do rejestru

Rysunek 19 - Ekran dodawania informacji o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym

6. W oknie Dodawanie informacji o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym uzupetnij sekcje
dotyczgca danych podstawowych podmiotu, zaczynajgc od okreslenia rodzaju podmiotu:

a. Osoba fizyczna,
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Rodzaj podmiotu

Dane identyfikacyjne

Imie

PESEL

@ Osoba fizyczna Podmiot niebedacy osobg fizyczng

Nazwisko

Podmiot prowadzi jednoosobowa dziatalnosé

gospodarczg

NIP
Brak numeru PESEL

Rysunek 20 — Rodzaj podmiotu - Osoba fizyczna

7

W przypadku braku numeru PESEL zaznacz okienko Brak numeru PESEL.
Udostepnia ono dodatkowe pola, ktére umozliwig podanie innego numeru
identyfikacyjnego. Z listy rozwijanej wybierz rodzaj dokumentu oraz kraj jego
wydania. Okresl nazwe dokumentu oraz numer identyfikacyjny.

PESEL NP
Brak numeru PESEL

Rodzaj dokumentu Nazwa dokumentu Numer identyfikacyiny Kraj wydania

wybierz

b. Podmiot niebedacy osoba fizyczng.

Rodzaj podmiotu

Dane podstawowe

Nazwa

KRS

NIP

Osoba fizyczna © Podmiot niebedgcy osobg fizyczng

Forma prawna

wybierz

Brak numeru KRS

Rysunek 21 — Rodzaj podmiotu — Podmiot niebedgcy osobgq fizyczng
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W przypadku braku numeru KRS zaznacz okienko Brak numeru KRS, dzieki
temu okienko KRS zostanie wyszarzane.

KRS
Brak numeru KRS

NIP

7. W kolejnej sekcji nalezy uzupetni¢ Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego.

Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

Sygnatura Tytut wykonawczy

Suma wierzyrelnosci Waluta Data umarzenia

PLN v B

Rysunek 22 - Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

8. W sekcji Sad albo organ egzekucyjny system automatyznie uzupetnia pola.

Sgd albo organ egzekucyjny

Rodzaj organu Nazwa organu

URZAD_SKARBOWY Maczelnik Urzedu Skarbowego Warszawa-Ursynéw

Dodaj informacie do rejestru

Rysunek 23 — Sqd albo organ egzekucyjny
9. W celu zapisania informacji o EGZ wybierz przycisk Dodaj informacje do rejestru.

10. System po zapisaniu informacji wraca do strony gtéwnej postepowarn umorzonych. Na liscie
postepowan roboczych widnieje nowy rekord o statusie Roboczy.

ROBOCZE
Nrw rejestrze Imie | nazwisko/Nazwa T} Catmpezen s status T Kwota Tl
Sygnatura 1l Data rejestracji 11
7/2021 08.09.2021 s
BY1B/GRu/1/2021 Jan Kowalski 28102021 @ Rosoczy 5000.00 PLN : |
6/2021 01.09.2021
BY1B/GRU/1/2021 Jan Kowalski 38102021 ® RoBoczv 1000,00 PLN

tacznie wynikow: 2 \I‘ 10 v

Rysunek 24 — Lista wpiséw UPE
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SPRAWIEDLIWOSCI

6.2. Edytowanie wpisu

Aby edytowa¢ wpis o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym postepuj zgodnie
z nastepujacymi krokami:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

— SPRAWIEDLIWOSCI

IH Postepowania umorzone ||

H Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 25 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze

Inne

» Import postepowan

Rysunek 26 — Wybdr UPE - Robocze

4. Dla wybranego z listy postepowania egzekucyjnego w bloku Akcje wybierz ikone Menu
podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego

5. Z wyswietlonych opcji wybierz funkcje Edytuj.
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POSTEPOWANIA UMORZONE

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

ROBOCZE Nawigacja
Nawigacja
» Robocze
Imiei % 3 - » Ujawnione wKRZ
Numer w 4 Data umorzenia Data rejestracji
rejestrze 11 rhazwwkomazwa 10 Sygnatura Tl 1 Status T
Inne
32021 mie Nazwisko 10.08.2021 BY1B/GRu/1/2021 17.08.202122:21 @ RoBoczy |:] »
o o
172021 mie Nazwisko 14.08.2021 BY1B/GRu/1/2021 17.08.2021 21:50 ® ROBOCZY I 2 Edyty) ||
—————————————————————————————————————————————————————————————————————— X Usun ¥
+ DODA] POZYCJE pcje
e e e e e e e e T e e e T e e e e e e e e e ] (LAWY NS

tacznie wynikow: 2

Usun

Ujawnij dane

Rysunek 27 — Edycja wpisu o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym

6. Wyswietli sie okno Edytowanie informacji o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym.

a. Metryka wpisu (pola nieedytowalne)

POSTEPOWANIA UMORZONE

METRYKA WPISU

EDYTOWANIE INFORMAC]!I O UMORZONYM POSTEPOWANIU EGZEKUCY]NYM

€ Wstecz

Coy ujowrione Opcje

Historia postepowania

Sezegéty

INFORMACJA

umarzonego postepowania egzekusinege

Rysunek 28 — Metryka wpisu UPE

(7

Przejécie do Historii modyfikacji

wpisu jest mozliwe poprzez

. . L opcj
wybranie  przycisku  Historia i

postepowania, ktory najouiesic. | [

w obszarze komunikatéw i opcji

dodatkowych w panelu Opcje.

W celu powrécenia do listy umorzonych postepowan
egzekucyjnych wybierz przycisk Wstecz, ktory znajduje
sie w obszarze komunikatow i opcji dodatkowych.

€& Wstecz

b. Rodzaj

podmiotu

Rodzaj podmiotu

@' Osoba fizyczna Podmiot

niebedacy osobg fizyczng

Rysunek 29 - Rodzaj podmiotu UPE
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c. Dane identyfikacyjne

Dane identyfikacyjne

Imig
Jan
PESEL

22222222222

Nazwisko

Kowalski

NIP

Brak numeru PESEL

Podmiot prowadzi jednoosobowg dziatalnosé gospodarczg

Rysunek 30 - Dane identyfikacyjne UPE

d. Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

Sygnatura Tytutwykonawezy

BY1B/GRu/1/2021 Decyzja

Suma wierzytelnosd Waluta Data umorzenia

5000,00 PLN hd 08.09.2021 ]

Rysunek 31 - Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

e. Sad albo organ egzekucyjny

Sad albo organ egzekucyjny

Rodzaj organu Nazwa organu

URZAD_SKARBOWY Maczelnik Urzedu Skarbowego Warszawa-Ursynéw

Rysunek 32 - Sqd albo organ egzekucyjny

11. W celu zapisania informacji o EGZ wybierz przycisk Zapisz zmiany.

6.3. Usuwanie wpisu

Aby usung¢ wpis o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym postepuj zgodnie z nastepujgcymi

krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNE)

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

MINISTERST )
SPRAWIEDLIWOSCI

u Postepowania umorzone

# Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 33 - Panel boczny - Postepowanie umorzone
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3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze
Inne

» Import postepowan

Rysunek 34 — Wybdr UPE - Robocze

4. Dla wybranego z listy postepowania egzekucyjnego w bloku Akcje wybierz ikone

podrecznego.

Menu

7

Ikona menu podrecznego

5. Z wyswietlonych opcji wybierz funkcje Usun.

POSTEPOWANIA UMORZONE

ROBOCZE

Nr w rejestrze
Sygnatura T}

2/2021 Jan Kowalski
BY1B/GRu/1/2021

6/2021
BY1B/GRU/1/2021

Jan Kowalski

Imie | nazwisko/Nazwa T4

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCY]NE

Data umorzenia

Data rejestracji T} Status T4 Kwota T
Inne
s -
— i Sostepowan
2 Edytuj
01.00.2021
® rosoczy 1.000,00 PLN
28.10.2021 g -
-x Usun
+DODAJ POZYCJE ® Ujawnij dane
””””””””””””””””””””””””””””””””” ’ ‘ Usuf ‘
Lacznie wynikw: 2 o v ‘ ETCEE ‘

Nawigacja

Nawigacja
» Robocze

» Ujswnione w rejestrze

Rysunek 35 — Usun informacje

7

Usuniecie danych jest réwniez mozliwe poprzez
wpisu i wybranie przycisku Usun w panelu Opcje.

zaznaczenie wybranego

ROBOCZE
Nrw rejestrze . -
sygnatura 1L stanus 1L awota 1}
e ® ROBOCZY %00 PLN
(1A E amoc I
BY1B/GRUM/2021 Jon Komatsd ® ROBOCTY 1 000.00 PLN

+ BODA) POZVCE

Eacznie wynikow: 2 !

Inne

6. Wyswietli sie okno Potwierdzenie.
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Potwierdzenie

& Czy na pewno usungc¢ wybrane dane? Operacji nie bedzie mozna wycofac.

Rysunek 36 — Okno potwierdzenia usuniecia danych z rejestru

7. Po wybraniu przycisku Usun, system informuje o usunieciu wpisu.

E‘/I ZMIANY ZOSTALY ZAPISANE

Mastepujace postepowania zostaly usuniete:

Rysunek 37 — Potwierdzenie usuniecia wpisu

6.4. Przeglagdanie historii

Aby zapoznaé sie z historiag wpisu o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym postepuj zgodnie
z nastepujacymi krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

— SPRAWIEDLIWOSCI

Ii Postepowania umorzone ||

ﬂ Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 38 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze

Inne

» Import postepowan

Rysunek 39 — Wybdr UPE - Robocze
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4. Dla wybranego z listy postepowania egzekucyjnego w bloku Akcje wybierz ikone Menu

podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego :

5. Z wyswietlonych opcji wybierz funkcje Edytuj.

POSTEPOWANIA UMORZONE

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

Nawigacja

ROBOCZE

Nawigacja
» Robocze

Nr w rejestrze Data umorzenia

St Imig i nazwisko/Nazwa 11 R by Status 10 Kwota 11
= Inne
141/2021 o 17.11.2021 10
BY1B/GRu/1/2021 donNowek 17.11.2021 ® fosaczy 00 PLN

b Ujawnione w rejestrze

+DODA) POZYCE % Usaft
tacznie wynikow: 1 [1] @ Ljawni| dane

Usu

Ujawnij dane

Rysunek 40 — Edycja wpisu

6. W oknie edycji UPE w obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w panelu Opcje wybierz

przycisk Historia postepowania.

POSTEPOWANIA UMORZONE

EDYTOWANIE INFORMAC]I O UMORZONYM POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM

METRYKA WPISU & Wistecz
Status Czy ujawnione? Opcje
ROBOCZY Nie
zar ane Zargjestrons

imie.nazwiskoo

INFORMACJA

Data ujswnienia Ujewnit Data zoprzestania ujsvnienia  Dats usunigcia 2 refestru

S262egély UMOrzanego postepowania egzekuCyneg0

Rysunek 41 - Przycisk Historia postepowania

7. Wyswietli sie okno Historia modyfikacji wpisu, ktore zawiera historie modyfikacji z sekcjami:

a. Postepowania dla [Imie i Nazwisko] lub [Nazwa firmy],
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POSTEPOWANIA UMORZONE

Postepowanie dla Imie Nazwisko

Status
Sygnatura

Data zarejestrowania

Data ujawnienia

Data modyfikaji

Data umorzenia

Data zaprzestania ujawniania

Data usunigcia

Pesel

Rodzaj dokumentu identyfikacyjnego
Nr identyfikacyjny

Organ oglaszajacy umorzenie

Rodzaj organu

HISTORIA MODYFIKAC]I WPISU

& Wstecz

ROBOCZY

17.08.2021 22:21

INFORMAC|A

Ekran przedstawia akwalne dane postepowania oraz lisig
BY1B/GRU/1/2021 Jego modyfikacji wraz z informacami o zmianach wartosci
poszezegélnych pél

17.08.2021 22:21

10.08.2021 00:00

00100369735
DOWOD OSOBISTY
00100369735
NAZWA ORGANU

SAD

Rysunek 42 — Historia modyfikacji wpisu — Postepowanie dla

b. Modyfikacje danych postepowania,

Modyfikacje danych postepowania ~
MODYFIKACJA NR 1 Z DNIA 17.08.2021 22:51 N
Rodzaj modyfikacji MODYFIKACJA PRZED UJAWNIENIEM -
Przyczyna modyfikacji MODYFIKACJA Z URZEDU
Zmodyfikowat
Komentarz
Lista modyfikacji Zmienionych atrybutéw: 0
L.. Nazwapola T{ Wartos¢ przed modyfikacjg 11 Wartos¢ po modyfikacji TL
(1]
Rysunek 43 — Historia modyfikacji wpisu — Modyfikacje danych postepowania
c. Historia operacji.
Historia operacji ~

Lp.

Opis operacji Tl

1 Zarejestrowano umorzone postepowanie egzekucyjne dla Imie Nazwisko, id: 3, guid 755de876-cc61-46d1-8d2f-8210979ee8f2.

Data zajscia TL

17.08.2021 22:21

Rysunek 44 — Historia modyfikacji wpisu — Historia operacji
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6.5. Ujawnianie danych

Aby ujawni¢ dane postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

— SPRAWIEDLIWOSCI

Iﬂ Postepowania umorzone ||

fu Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 45 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze
Inne

» Import postepowan

Rysunek 46 — Wybdr UPE - Robocze
4. Dla okna UPE w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

(7

Ikona menu podrecznego

5. Dla okna Umorzone postepowania egzekucyjne wybierz Ujawnij dane.
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POSTEPOWANIA UMORZONE y

ROBOCZE

| Nrwrejestrze
! Sygnatura 14

— 1412021
— BY1B/GRu/1/2021 Jan Nowak

Imig i nazwisko/Nazwa T1

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

Nawigadja
» Robocze
Data umorzenia b Ujswnione wrejestrze
Data rejestracji T4 Status 11 Kwota T1
Inne
17.11.2021 :
® roBoczy 1,00 PLN R
f7.11.2021 sostepowar
777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 & Edytuj
+DODA) POZYCJE X Usuri

ememtos § 4 (1] 5 0[]

Usun |

‘ Ujawnij dane |

Rysunek 47 — Ujawnij dane

6. W celu ujawnienia danych o egzekucji w portalu publicznym KRZ wybierz przycisk Ujawnij.

Potwierdzenie

A\ Czy na pewno ujawnié wybrane dane w Rejestrze publiczrym KRZ?

X Anuluj

Rysunek 48 - Potwierdzenie ujawnienia w Rejestrze publicznym

7. Dane zostang ujawnione w rejestrze publicznym KRZ, a wpis zostanie przeniesiony do folderu
Ujawnione w rejestrze.

E/J UJAWNIENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie dla Imie Nazwisko, id [3] zostalo ujawnicne.

Rysunek 49 - Systemowe potwierdzenie ujawnienia

Strona |25




Polska
Vel ol Rduranty -

Fundusze i 1 AL I i j
i Europejskie Rzeczpospolita : SPRAWIEDL WS tgﬁ::'.albiﬂrfp!ﬁf: -

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | (Gl J_ S E2C O

SPRAWIEDLIWOSCI
: rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

Ujawnienie danych jest réwniez mozliwe poprzez wybranie przycisku Ujawnij
dane w panelu Opcje.

ROBOCZE

" Roboce
| e Vg nawisko/Nazwe 1 [ Wowota 1 » Uwrione wrejesre
202 o vk ® roocar RN : e

6.6. Filtrowanie wpisow

Aby filtrowaé wpis o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym postepuj zgodnie z nastepujgcymi

krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

— SPRAWIEDLIWOSCI

IH Postepowania umorzone ||

u Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 50 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze

Inne

» Import postepowan

Rysunek 51 — Wybdr UPE - Robocze
4. W obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w oknie Filtrowanie uzupetnij pola, dla ktérych

chcesz posortowac liste wpisow.
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Filtrowanie ~
Nrw rejestrze
Imig MNazwisko
Nazwa
Data umorzenia od Data umorzenia do
B ]
Sygnatura
Data rejestrac)i od Data rejestrac)i do
B ]
Status
Roboczy g
Postepowanie dotyczy
wybierz b
| Wyczys |

Rysunek 52 - Filtrowanie
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Filtracja informacji o postepowaniach egzekucyjnych mozliwa jest po
nastepujgcych parametrach:

a. Numer w rejestrze,

b. Imie lub Nazwisko lub Nazwa,
c. Dataumorzenia odido,

d. Sygnatura,

e. Data rejestracji od i do,

f. Status,

g. Postepowanie dotyczy.

W polu Postepowanie dotyczy na rozwijalnej liscie dostepne sg opcje:

a. podmiot nie bedacy osobg

Postepowanie dotyczy

fizyczna, wybierz -
b. os.fizyczna nieprowadzaca DG, i
C. 0sS. Fizyczna prowadzaca DG. | podmiot niebedacy osoba fizyczna |

| os. fizyczna nieprowadzaca DG |

os. fizyczna prowadzgca DG
Wybranie opcji podmiot nie bedgcy
osobq fizycznq spowoduje wyswietlenie Postepowanie dotyczy

podmiot niebedacy osoba fizyczng v

dodatkowych pél:

Numer NIP

a. Numer NIP,
b. Numer KRS.

Numer KRS

Wybranie opcji os.fizyczna
Postepowanie dotyczy

nieprowadzgca DG lub opcji os. fizyczna
. .. . os. fizyczna prowadzgca DG v
prowadzgca DG spowoduje wyswietlenie
dodatkowych pél:

a. Numer PESEL,

b. Numer identyfikacyjny.

Numer PESEL

Numer identyfikacyjny

d. Przycisk Wyczysé usuwa parametry filtrowania.
e. Przycisk Wyszukaj wyszukuje postepowania po okreslonych parametrach.

6.7.Ujawnione w rejestrze

Dane ujawnione w folderze Robocze zostajg przeniesione do folderu Ujawnione w rejestrze. Umorzone
postepowania egzekucyjne znajdujgce sie na liscie Ujawnione w rejestrze mogg mie¢ status W tracie
ujawniania lub Ujawniony w KRZ.

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
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2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

— SPRAWIEDLIWOSCI

H Postepowania umorzone

a Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 53 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Ujawnione w rejestrze.

Nawigacja

» Robocze

Inne

» Ujawnione w rejestrze

» Import postepowan

Rysunek 54 — Wybdér UPE — Ujawnione w rejestrze

4. Na liscie postepowan ujawnionych w rejestrze wyswietlajg sie postepowania o statusie
Ujawniono w KRZ oraz W trakcie ujawniania.

POSTEPOWANIA UMORZONE

Nr w rejestrze
Sygnatura 1L

11/2021
AB/04/11/2021/01

10/2021
ZAD741

372021
AA/BB/2021

UJAWNIONE W REJESTRZE

Imie i nazwisko/Nazwa TL

Jan Kowalski

Karolina Bugaj

Ala Misia

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

Data umorzenia
Data rejestracji 11

01.11.2021

Data ujawnienia Tl

?iatus Kwota Tl

04.11.2021 UJAWNIONY 1 000,00 PLN
04.11.2021 i xnr
08.11.2021 M
o 04.11.2021 UJAWNIONY 687 654,00 PLN
02.11.2021
W KRz
11.10.2021 °
o 25.10.2021 WAWNIONY 526 321 211,00 PLN
25.10.2021
W KRZ
tacznie wynikéw: 3 ‘ 1 |

Nawigacja

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze
Inne

b Import postepowar

Opcje

Usun ujawnione

Filtrowanie v

Rysunek 55 - Ujawnione w rejestrze
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W przypadku zlecenia ujawnienia postepowania poprzez klikniecie przycisku
Ujawnij, informacja o ujawnieniu przekazywana jest do portalu publicznego -
woéweczas postepowanie otrzymuje status W trakcie ujawniania.

W przypadku otrzymania komunikatu zwrotnego z portalu publicznego
zawierajgcego date korica ujawniania postepowania - postepowanie zmienia
stan na Ujawniony w KRZ.

Akcja edycji ujawnionego wpisu jest analogiczna do Edytowania wpisu

@, z rozdziatu 6.2b.
Akcja usuniecia ujawnionego wpisu jest analogiczna do Usuwania wpisu
z rozdziatu b.

7. Obstuga informacji postepowan alimentacyjnych

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg informacji o postepowaniach
egzekucyjnych swiadczen alimentacyjnych dostepnych w systemie. W aplikacji REJESTR DLA ORGANOW
ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ dostepne sg ponizej opisane funkcje dla postepowan alimentacyjnych:

— m SPRAWIEDLIWOSCI I Rejestr dla organéw administracji publicznej Nazwisko Imie (1)
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE

ROBOCZE

Nawigacja

[e]

Nawigacja

» Robocze
Nr w rejestrze e o - : » Ujawnione w rejestrze
Sygnatura 11 Imie i nazwisko 14 Data rejestracji Tl Status 11 Akcje

Inne
éilizBa/zG'RuHIZOZ[ Jan Nowak 04.11.2021 @ roBOCZY H

» Import postepowari

+ DODA] POZYCJE
Opcje
tacznie wynikéw: 1 1
Usun

Ujawnij dane

Filtrowanie v

INFORMACJA

Lista postepowar alimentacyjnych

(Zglosblad ) (Wersja systemu: 1.5.38-20211028 )

Rysunek 56 — Egzekucja swiadczeri alimentacyjnych (ESA)

7.1. Utworzenie wpisu o nowej egzekucji alimentacyjne;j

W celu utworzenia wpisu o egzekucji alimentacyjnej wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEI.
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.
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— SPRAWIEDLIWOSCI

u Postepowania umorzone

H Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 57 - Panel boczny — Egzekucja alimentacyjna

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

b Ujawnione w rejestrze
Inne

» Import postepowan

Rysunek 58 — Wybor ESA - Robocze

4. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych wybierz Dodaj pozycje.

EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE

ROBOCZE ¢
Nawigacja
+ Robocze
?Jg"n'.'ﬁifi‘{ie imig | nazwisko T4 Data rejestracji 11 Status T1 Akgje b Ujawnione w rejestrze
Inne
S e Jan Nowak 04.11.2021 ® rosoczy
+ Import postepawan
r + DODAJ POZYCJE
Opcje
tacznie wynikéw: 1
Usuf
Ujawnij dane
Filtrowanie v

Rysunek 59 — Wybdr pakietu wzorca wnioskow

5. System wyswietla ekran Dodawanie informacji o egzekucji swiadczen alimentacyjnych.
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EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE

DODAWANIE INFORMACJI O EGZEKUCJI SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

Dane podstawowe
Imie Nazwisko
PESEL

Brak numeru PESEL

Dane postepowania

Tytut wykonawczy lub podstawa prawna

Sygnatura Data ukoriczenia postepowania
dd.mm.rrrr 85

Rodza) wierzytelnosc Data spiaty catoic] wierzytelnosc
dd.mm.rrrr B

Anuluj Dodaj informacje do rejestru

Rysunek 60 - Ekran dodawania informacji o egzekucji swiadczen alimentacyjnych

6. W oknie Dodawanie informacji o egzekucji swiadczen alimentacyjnych uzupetnij sekcje Dane
podstawowe.

Dane podstawowe

Imie Nazwisko

PESEL
Brak numeru PESEL

Rysunek 61 — Dane podstawowe

W przypadku braku numeru PESEL zaznacz okienko Brak numeru PESEL.
Udostepnia ono dodatkowe pola, ktére umozliwig podanie innego numeru
identyfikacyjnego. Z listy rozwijanej wybierz rodzaj dokumentu oraz kraj

@ wydania. Okre$l nazwe dokumentu oraz numer identyfikacyjny.
PESEL
Brak numeru PESEL
Rodzaj dokumentu Nazwa dokumentu Numer identyfikacyjny Kraj wydania
~ wybierz ~
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7. W kolejnej sekcji nalezy uzupetni¢ Dane postepowania.

Dane postepowania

Tytut wykonawczy lub podstawa prawna

Sygnatura Data ukoriczenia postepowania

Rodzaj wierzytelnosci ata splaty catosci wierzytelnosc
Rodzaj y D taty ytel

Dodaj informacje do rejestru

Rysunek 62 - Dane postepowania

8. W celu zapisania informacji o ESA wybierz przycisk Dodaj informacje do rejestru.

9. System po zapisaniu informacji wraca do strony gtéwnej egzekucji alimntacyjnych. Na liscie
postepowan roboczych widnieje nowy rekord o statusie Roboczy.

EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE

Nr w rejestrze - . . . .
sygnatura Tb Imie i nazwisko T} Data rejestracji Tl Status Tl Akcje
13/2021

BY1B/GUp/4/2021 Jan Kowalski 04.11.2021 ® ROBOCZY

- Jan Nowak 04.11.2021 ® ROBOCZY

BY1B/GRu/1/2021

kacznie wynikow: 2

Rysunek 63 - Lista wpisow ESA

7.2. Edytowanie wpisu

Aby edytowac wpis o egzekucji alimentacyjnej postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.
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— SPRAWIEDLIWOSCI

H Postepowania umorzone

H Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 64 - Panel boczny — Egzekucja alimentacyjna

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze

Inne

» Import postepowan

Rysunek 65 — Wybor ESA - Robocze

4. Dlaokna ESA w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego :

5. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych wybierz Edytuj.

EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

+ Rol

Nr w rejestrze

ROBOCZE @ Nawigacja

Nawigacja

» Ujawnione w rejestrze

» Import postgpowan

sygnatura 1L Imig | nazwisko T1 Data rejestracji 1 Status Tl Akcje
Inne
13/2021 |
BY1B/GUp/LI2021 Jan Kowalski 04.11.2021 @ rosoczr
e Jan Nowak 04.11.2021 ® rosoczy :

BY1B/GRU/1/2021

peje

' + f
: DODA) POZVCI * Usun

acomie wymikve 2 ® Ujawnij dane

Usufi

Ujawni] dane

Rysunek 66 — Edycja wpisu

6. Wyswietli sie okno Edytowanie informacji o egzekucji swiadczen alimentacyjnych z sekcjami:

a. Metryka wpisu
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EGZEKUCJE ALIMENTACYINE

EDYTOWANIE INFORMAC]I O EGZEKUC)I SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

METRYKA WPISU & Wstecz

Opcje

boczy Nie
Historia postgpowania

INFORMACJA

Data ujwnienia janmit Datazaprzestania ujawnienia  Data USUNIGEIa 2 rejestru

swiadczenia alimentacyjnego

grekug) ‘

Rysunek 67 — Metryka wpisu ESA

Przejscie do Historii modyfikacji
wpisu jest mozliwe za pomoca ‘
wybrania  przycisku  Historia opdje

w obszarze komunikatéw i opgji

| e r—

dodatkowych w panelu Opcje.

W celu powrdcenia do listy egzekucji alimentacyjnych
wybierz przycisk Wstecz, ktéry znajduje sie w obszarze & Ws
komunikatéw i opcji dodatkowych.

tecz

b. Dane podstawowe

Dane podstawowe

Imie Nazwisko
Imie Nazwisko
PESEL

Brak numeru PESEL

08021274983

Rysunek 68 — Dane podstawowe ESA

c. Dane postepowania
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Dane postepowania

Tytut
Sygnatura
BY1B/GRu/1/2021
Rodzaj wierzytelnosci

Rodzaj wierzytelnosci

Tytut wykonawczy lub podstawa prawna

Data ukoriczenia postepowania

31.08.2021 8
Data splaty catoéci wierzytelnosci
31.08.2021 B

Rysunek 69 - Dane postepowania ESA

10. W celu zapisania informacji o egzekucji $wiadczern alimentacyjnych wybierz przycisk Zapisz

zZmiany.

7.3.Usuwanie wpisu

Aby usuwac wpis o egzekucji alimentacyjnej postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNE)

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucja alimentacyjna.

= k9°

PRAWIEDLIWOSCI

H Postepowania umorzone

H Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 70 - Panel boczny — Egzekucja alimentacyjna

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

3 Ujawnlonew I’EJEStI’Ze
Inne

» Import postepowan

Rysunek 71 — Wybor ESA - Robocze
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4. Dla okna Egzekucje swiadczern alimentacyjnych w bloku Akcje

podrecznego.

wybierz ikone Menu

Ikona menu podrecznego

(7

5. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych wybierz Usun.

EGZEKUCJE ALIMENTACY)NE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE [
Nawigacja
+ Robocze
?;gﬁ!fdifﬁ' imie | nazwisko T4 Data rejestracji 1 status T4 Akcje ¥ Ujawnione w rejestrze
Inne
1372021
BY1B/GUp/4/2021 Jan Kowalski 04.11.2021 ® nrosoczy
P Import postepowan
2 Edytu)
B0 Jan Nawak 04.11.2021 ® Rosoczy
% Usun
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, pcje
®
+ DODAJ POZYCJE Ujawnij dane
””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” Usud
Eacznie wynikow: 2 1 i

Rysunek 72 — Usun informacje

w panelu Opcje.

Usuniecie danych jest réwniez mozliwe

poprzez wybranie przycisku Usun

ROBOCZE

(7

+DoDA) POZYE

Imie | narwisko Th Data rejestrac]i 11 status 11 kcje
Inne
132021 .
B visuparan Jan Ko o
12120, ;
BviBGRLA 2021 Jan Howak 04.11.2021 .

kacznie wynikin: 2

6. Wyswietli sie okno Potwierdzenie.

Potwierdzenie

/N\ Czy na pewno usuna¢ wybrane dane? Operacji nie bedzie mozna wycofac.

Rysunek 73 — Okno usuniecia danych z rejestru

7. Po wybraniu przycisku Usun system informuje o usunieciu wpisu.

[ ZMIANY ZOSTALY ZAPISANE

Mastgpujace postgpewania zostaly usunigte: 13

Rysunek 74 — Potwierdzenie usuniecia wpisu
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7.4. Przeglagdanie historii

Aby zapoznac¢ sie z historig wpisu o egzekucji alimentacyjnej postepuj zgodnie z nastepujgcymi
krokami:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
1. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucja alimentacyjna.

— S‘PR‘\\‘\ IEDLIWOSCI

H Postepowania umorzone

H Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 75 - Panel boczny — Egzekucja alimentacyjna

2. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

Nawigacja

» Robocze

b Ujawnione w rejestrze
Inne

» Import postepowan

Rysunek 76 — Wybor ESA - Robocze

3. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych w bloku Akcje wybierz ikone Menu
podrecznego.

@ lkona menu podrecznego

4. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych wybierz Edytuj.

Strona | 38




Fundusze
Europejskie
Vel ol Rduranty

Rzeczpospolita

- Polska

. I SPRAMW TE X WS

Unia Europejska
Bior ok Fundusy Sgeoded prey

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i

rozwaj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

POLAND

EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE

ROBOCZE

Nr w rejestrze
Sygnatura 11

14/2021
BY1B/GUpP5/2021

/;
BY1B/GRu/1/2021

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

Imig i nazwisko 1l Data rejestracji 11 Status Tl Akcje
Jan Kowalski 04.11.2021 ® ROBOCZY H
7 Edytuj
Jan Nowak 04.11.2021 ® ROBOCZY
X Usuh
+ DODA] POZYCJE @ Ujawnij dane
tacznie wynikow: 2 1 0 v

Nawigacja

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze
Inne

Import postepowan

pcje

Usufy ‘

Ujawnij dane ‘

Rysunek 77 — Edycja wpisu

5. W oknie edycji egzekucji swiadczen alimentacyjnych w obszarze komunikatéw i opcji
dodatkowych w panelu Opcje wybierz przycisk Historia postepowania.

EGZEKUCJE ALIMENTACYNE

METRYKA WPISU

Data ujawnienia

Ujawnione przez

EDYTOWANIE INFORMACJI O EGZEKUCJI SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

€& Wstecz

Opcje

Historia postepowania

INFORMACJA

Szczegélowe dane postepowania dotyczace egzekucii
swiadczenia alimentacyjnego

Rysunek 78 - Przycisk Historia postepowania

6. Wyswietli sie okno Historia modyfikacji wpisu, ktére zawiera historie wprowadzanych zmian:

a. Postepowania dla [Imie i Nazwisko] lub [Nazwa firmy],
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Status

Sygnatura

Data modyfikacji

Data splaty catosci wierzytelnosci

Pesel
Rodzaj dokumentu identyfikacyjnego

Nr identyfikacyjny

EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE

HISTORIA MODYFIKAC]I WPISU

Postepowanie dla Imie Nazwisko

Data zarejestrowania

Data ujawnienia

Data zaprzestania ujawniania

BY1B/GRU/1/2021

18.08.2021 10:34

31.08.2021

08021274983
DOWOD OSOBISTY

08021274983

USUNIETY PRZED UJAWNIENIEM

& Wstecz

INFORMACJA

Ekran przedstawia sktualne dene postepowania oraz
liste jego modyfikacji wraz z informacjami o zmianach
wartoici poszczegslnych pél

Rysunek 79 — Historia modyfikacji wpisu — Postepowanie dla

b. Modyfikacje danych postepowania,

Modyfikacje danych postepowania ~
MODYFIKACJA NR 1 Z DNIA 18.08.2021 10:27 ~
Rodzaj modyfikacji MODYFIKACJA PRZED UJAWNIENIEM -
Przyczyna modyfikacji MODYFIKACJA Z URZEDU
Zmodyfikowat
Komentarz
Lista modyfikacji Zmienionych atrybutéw: 0
L.. Nazwa pola T! Wartosc przed modyfikacjg T! Wartos¢ po modyfikacji T4
L]
Rysunek 80 — Historia modyfikacji wpisu — Modyfikacje danych postepowania
c. Historia operaciji.
Historia operacji ~

1

Lp.

Zarejestrowano postepowanie alimentacyjne dla Imie Nazwisko, id: 2, guid 85783101-606d-4c52-b2af-aa7bcabee3ad. 17.08.2021 21:56

Opis operacji L

Data zajscia Tl

Rysunek 81 — Historia modyfikacji wpisu — Historia operacji

Strona | 40




Fundusze Rzeczpospolita SPR AW IEDL IWOSE Unia Europejsk
AN MW 5ka
i Europejskie - Polska u st i sk Tunduss gpoded.ory

Vel ol Rduranty

SPRAWIEDL IWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | (Gl J_ S E2C O

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

7.5. Ujawnienie danych

Aby ujawni¢ dane o egzekucjach alimentacyjnych postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.

— SPRAWIEDLIWOSCI

i Postepowania umorzone

a Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 82 - Panel boczny — Egzekucja alimentacyjna

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Inne

» Import postepowan

Rysunek 83 — Wybdr ESA - Robocze

4. Dla okna Egzekucje swiadczern alimentacyjnych w bloku Akcje wybierz ikone Menu
podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego |

5. Dla okna Umorzone postepowania egzekucyjne wybierz Ujawnij dane.
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EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE Nawigacja

Nawigacja
» Robocze
— Nrwrejestrze - . . . N » Ujawnione w rejestrze
O sygnatura 1L Imie i nazwisko T} Datarejestracji 11 status 11 Akcje
Inne
— 14/2021 q :
U g B/GUPS/2021 Jan Kowalski 04.11.2021 ® ROBOCZY H )
Import postepowart
2 Edytuj
— 1272021
(] BY1B/GRU/1/2021 Jan Nowak 04.11.2021 ® ROBOCZY A
X Usun
D e T h pcje
+ DODAJ POZYCJE Ujawni dane
e l Usun l
tacznie wynikow: 2 K < > M | oo ‘ l Ujawnij dane l

Rysunek 84 — Ujawnij dane
6. W celu ujawnienia danych o egzekucji w portalu publicznym KRZ wybierz przycisk Ujawnij.

/N Czy na pewno ujawnic wybrane dane w Rejestrze publicznym KRZ?

Rysunek 85 - Potwierdzenie ujawnienia w Rejestrze publicznym

7. Danezostang ujawnione i wpis zostanie przeniesiony do folderu Ujawnione w rejestrze. Sposdb
obstugi folderu Ujawnione w rejestrze zostat opisany w rozdziale 7.7.

Ujawnienie danych jest réwniez mozliwe poprzez wybranie przycisku Ujawnij
dane w panelu Opcje.

ROBOCZE [¢]

Nawigacja

+ Robocze
2 N;;;:::S::'-ﬁe Imig | nazwisko 1L Data refestracji 11 Status 11 Akgje + Ujawnione w rejestrze
2202 Inne
B 2 Jan Nowak 04.11.2021 » nosoczr j-

BY1B/GRU//2021 .
+ import postgpowah

tacniewynkow: 1 K < E Moo~ IOp:Je 1

usuri

[ e ]
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7.6. Filtrowanie wpisow

Aby filtrowac¢ wpis o egzekucjach alimentacyjnych postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.

— SPRAWIEDLIWOSCI

u Postepowania umorzone

a Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 86 - Panel boczny — Egzekucja alimentacyjna

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze

Inne

» Import postepowan

Rysunek 87 — Wybdr ESA - Robocze

4. W obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w oknie Filtrowanie uzupetnij pola, dla ktorych
chcesz posortowac liste wpisow.
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Filtrowanie ~
Nrw rejestrze
Imie
Nazwisko
Sygnatura
Data rejestracji od Data rejestracji do

B B
Data ujawnienia od Data ujawnienia do

8 5
Data spiaty catosci Data sptary catosc
wierzytelnosd od wierzytelnosc do

B8 B
Tytut wykonawczy
Status

Roboczy A

Pesel
Nurner identyfikacyjny
‘ Wyczysc ‘

Wyszukaj

Rysunek 88 - Filtrowanie
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Sm 0 o0 T

Filtracja informacji o egzekucji alimentacyjnej mozliwa jest po nastepujgcych
parametrach:

Nr w rejestrze

Imie lub Nazwisko,

Sygnatura,

Data rejestraci od i do,

Data ujawienia od i do,

Data sptaty catosci wierzytelnosci od i do,
Tytut wykonawczy

Status,

Pesel,

Numer idetyfikcyjny.

a. Przycisk Wyczysé usuwa parametry filtrowania.
b. Przycisk Wyszukaj wyszykuje pisma po okreslonych parametrach.

7.7.Ujawnione w rejestrze

Dane ujawnione w folderze Robocze zostajg przeniesione do folderu Ujawnione w rejestrze. Egzekucje
Swiadczen alimentacyjnych znajdujace sie na liscie Ujawnione w rejestrze mogg miec¢ status W trakcie
ujawniania lub Ujawniono w rejestrze.

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.

H Postepowania umorzone

SPRAWIEDLIWOSCI

y Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 89 - Panel boczny — Egzekucja alimentacyjna

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.
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Nawigacja

Nawigacja

» Robocze

v Ujawnione w rejestrze
Inne

v Import postepowan

Rysunek 90 — Wybdr ESA - Robocze

4. Na liscie egzekucji Swiadczen alimentacyjnych ujawnionych w rejestrze wyswietlajg sie
postepowania o statusie Ujawniony w KRZ oraz W trakcie ujawniania.

EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

UJAWNIONE W REJESTRZE Nawigacja
Nawigacja
» Robocze
g;gv:ar;ﬁ:tﬁe Imie i nazwisko Tl Data rejestracji T/ Data ujawnienia T Status T} Akcje » Ujawnione w rejestrze
Inne
14/2021 " a
BY1B/GUp5/2021 Jan Kowalski 04.11.2021 04.11.2021 ® UJAWNIONY W KRZ )
» Import postepowar
4/2021
MM/)j12021 Marek Jarek 25.10.2021 25.10.2021 ® UJAWNIONY W KRZ

J— Opcje
tacznie wynikéw: 2 ‘ ! ‘ !

Usun ujawnione

Rysunek 91 - Ujawnione w rejestrze

W przypadku zlecenia ujawnienia postepowania poprzez klikniecie przycisku
Ujawnij, informacja o ujawnieniu przekazywana jest do portalu publicznego -
woéweczas postepowanie otrzymuje status W trakcie ujawniania.

W przypadku otrzymania komunikatu zwrotnego z portalu publicznego
zawierajgcego date korica ujawniania postepowania - postepowanie zmienia
stan na Ujawniony w KRZ.

Akcja edycji ujawnionego wpisu jest analogiczna do Edytowania wpisu

@ z rozdziatu 7.2b.

Akcja usuniecia ujawnionego wpisu jest analogiczna do Usuwania wpisu
z rozdziatu 7.3.

Strona | 46




b o Rzeczpospolita R Unia Europejska
Europejskie : SPRAMWIE DM 1W S " il
i Wrirs Eidustjs Rarany - Polska —_— sk Tunduss gpoded.ory

SPRAWIEDL IWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | (Gl J_ S E2C O

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

8. Import postepowan

Czynnos¢ importowania postepowan jest dostepna dla umorzonych postepowan egzekucyjnych oraz
dla egzekucji alimentacyjnych.
W celu zaimportowaniu postepowan wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEI.
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne .

— SPRAWIEDLIWOSCI

u Postepowania umorzone

H Egzekucje alimentacyjne

Rysunek 92 - Panel boczny — Egzekucja alimentacyjna

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Nawigacja

» Robocze

» Ujawnione w rejestrze

Inne

>[ Import postepowan ]

Rysunek 93 — Import postepowan

4. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych nacisnij przycisk Wybierz plik.
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EGZEKUCJE ALIMENTACY|NE y

IMPORT DANYCH POSTEPOWAN ALIMENTACYJNYCH Z PLIKU

& wstecz
Wybér pliku do importu
Opcje
[ =+ wybierz plik I X, Przesiij X Anuluj
‘ Usun zaimportowane |
‘ Wyczysé |
ZAIMPORTOWANE POSTEPOWANIA [o]
& — |
L. Nrw rejestrze 1 Rodzaj postepowania T} Imig i nazwisko/Nazwa Tl sygnatura Tl
Brak zaimportowanych postepawar
INFORMACJA

Funkcjonalnoéé pozwala na import danych nt. postepowait
alimentacyinych

I plik w formacie CSV moze zawieraé

maksymalnie 1000 pozyeji.

BLEDY WALIADC)I (]

Lp. Komunikat bledu T,

Brak bledow walidag pliku

Rysunek 94 - Wybierz plik

5. Po nacisnieciu przycisku wyswietli sie okno systemowe, ktére umozliwi wybdr pliku
zewnetrznego z dysku.

EGZEKUCJE ALIMENTACY|NE i

IMPORT DANYCH POSTEPOWAN ALIMENTACYJNYCH Z PLIKU

€@ otwieranie X
4 & > Tenkomputer > Pobrane v|o O Praeszuksj: Pobrane
- Wstecz
Organizuj »  Nowy folder B ™ @
Wybér pliku do importu -
& OneDrive- 1" Nozwa Data modyfikacji e Rol
3 Ppcje
bierz p Przeslj X Anulyj B Tenkomput ¥ D75 ()
Dokument] B9 plik_import_egzekucje_pozytywny 18.08.2021 11:24 Plik wartosci oddz.. T —— ‘
D Muzyea 67 plik_import_alimenty_pozytywny 18.08.2021 11:23 Plik wartosci odz...
B Obiekty 3¢ Wyczyst ‘
ZAIMPORTOWANE POSTEPOWANIA [ Obrazy ‘
Pomoc
4 Pobrzne
L.. Nrw rejestrze 11 Rodzaj postepowania 11 I Pulpit
Brak zsimportowanych postepowar B wideo

5 Dysklokalr NFORMACJA

b siec fFunkcjonalnosé pozwala na import danych nt.

“j< > fpostepowan alimentacyjnych
Nazwa plikus | pik import_alimenty_pozytywny ] [ Micrasolft Becel Comma Separa | importowany plik w formacie CS¥ moze zawieraé
iz ksymainie 1000 pozycji,
BLEDY WALIADC)!

Lp. Komunikat biedu Tl

Brak biedéw walidacji pliku

Rysunek 95 - Import pliku z dysku

6. Wybrany plik pojawi sie na liscie. W celu jego importu nalezy wybrac Przeslij.
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EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE
IMPORT DANYCH POSTEPOWAN ALIMENTACYJNYCH Z PLIKU
Wybér pliku do importu
[+ oo | 2 e [ s |
plik_import_alimenty_pozytywny.csv 391 B
Rysunek 96 - Przeslij plik
7. System informuje o poprawnym przetworzeniu danych. Na liScie postepowan
zaimportowanych pojawia sie nowy rekord.
EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE ﬁ
EJ DANE ZOSTALY POPRAWNIE PRZETWORZONE x

Wybor pliku do importu

+ wybierz plik X, Przeslij

plik_import_alimenty_pozytywny.csv 391 B

ZAIMPORTOWANE POSTEPOWANIA

& Wstecz

Opcje

| EE— |
| g |
| \
INFORMACJA

Funkcjonalnoié pozwala na import danych nt.
postzpowart alimentacyjnych

Importowany plik w formatie CSV moze zawiera

maksymalnie 1000 pozycji

L.. Nrwrejestrze Tl Rodzaj postepowania L Imie i nazwisko/Nazwa Tl Sygnatura 1L
1. 202021 Egzekucia swiadczed alimentacyjnych  Adam Kowalski Sygn.akt 123456/78/90/2021
-
BLEDY WALIADC]! [=]

Lp. Komunikat bigdu TL

Brak bieddw walidagji pliku

Rysunek 97 - Zaimportowane postepowania

8. W obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w panelu Opcje zostaty ujawnione dwie

mozliwosci:
a. Usun zaimportowane,
b. Wyczysé.

zaimportowanych.

Funkcja Usun zaimportowane umozliwia usuniecie zaimportowanego
@ pliku. Funkcja Wyczys¢ umozliwia wyczyszczenie listy postepowan

Strona |49




fundusze Rzeczpospolita : AN I Unia Europejska
Europejskie el SPRAWIEDL WO i
Wi Eidhacis Rarey - Polska —_— D opauki Fundur Sgsobedory

SPRAWIEDL IWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | (Gl J_ S E2C O

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

9. W panelu Opcje przy uzyciu przycisku Pomoc mozliwe jest wyswietlenie okna Informacje
dotyczqce struktury pliku CSV przeznaczonego do importu danych postepowan.

Informacje dotyezace struktury pliku CSV przeznaczonego do importu danych postepowani

Postgpowania alimentacyjne

INFORMAC]A

1. Importowany plik, w formacie .csv, ma zawierac dane oddzielone Srednikami ;
2. Jeden wiersz w pliku ma odnosic si¢ do jednej pozycji, ktérg uzytkownik chce zaimportowad.
3. NIE mozna uzupetniaé pliku o dodatkowe kolumny (np. numer porzadkowy).
4. Jesli jakas dana nie dotyczy danego postepowania (np. numer KRS, kiedy jest osoba fizyczna), to w danej kolumnie nie nalezy wpisywaé zadnego znaku pomiedzy srednikami
5. Kolejnosc danych w pliku
Imig (imig osoby fizycznej)
Nazwisko (nazwisko osoby fizycznej)
Numer PESEL (numer PESEL osoby fizycznej)
Rodzaj dokumentu identyfikacyjnego (nalezy wpisac wartosc z listy
[DOW_OSOBISTY,PASZPORT KARTA_POBYTU,ZAGRANICZNY_NR_IDENTYFIKAC),ZAGRANICZNY_NR_IDENTYFIKAC)I_PODATKOWE] INNY], jeli osoba fizyczna nie ma numeru
PESEL lub jesli podmiot niebedacy osobg fizyczng nie ma numeru KRS. Jesli wybranego dokumentu nie ma na liscie, nalezy zostawi¢ kolumne pustg)
Nazwa dokumentu identyfikacyjnego (nalezy wpisaé nazwe dokumentu identyfikacyjnego, jesli jest inny niz PESEL i KRS, i jeli nie byto go na ligcie z punkru 6.)
Kraj dokumentu identyfikacyjnego (nalezy uzupetnic tylko dla zagranicznych dokumentéw identyfikacyjnych)
Numer identyfikacyjny (nalezy uzupehic tylko, jesli dany podmiot nie ma numeru PESEL lub KRS)
Sygnatura akt sprawy
9. Data ukonczenia postepowania egzekucyjnego. Data w formadie DD.MM.RRRR

10, Tytub wykonawezy

11. Data sphaty catosci wierzytelnosci. Data w formacie DD.MM.RRRR

12. Rodzaj wierzytelnosc
6. Przyktadowy wiersz w pliku csv:

ADAM;KOWALSKI;83101703715;DOW_OSOBISTY;NAZWA RODZAJU DOK;POLSKA;12345;5YGN.AKT 123456/78/90/2021;10.03.2020; TYT WYKONAWCZY NR 123/456

12021;RODZAJ WIERZ;10.03.2020

oW

® N

Rysunek 98 - Okno informacji dotyczgce struktury pliku

W przypadku btedéw walidacji pliku system wyswietli komunikat:

® PODCZAS PRZETWARZANIA PLIKU WYSTAPILY BLEDY WALIDAC]I. X

W przypadku btedéw walidacji informacja zostanie odnotowana w sekgji
Btedy walidacji wraz z komunikatem btedu.

BLEDY WALIADCJI

Lp. Komunikat btedu Tl

1 MNadmiarowa ilos¢ kolumn w wierszu 2
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9. Spis tabel

Tabela 1 - Pojecia i skroty stosowane W dOKUMENCIE .....u..iiii i e e e e e e e e e eeeen 3
Tabela 2 = Styl@ CZCIONEK «..eevvi ettt e ettt e e e et e e e et r e e e e et e e e enba e eaees 4
TAbEIa 3 = SYMDOIE ...t e et e e et e et e e e e e e e e e e aee 4
Tabela 4 - Podstawowe uprawnienia i role dostepne w aplikacji REGZ ...........ccuuiiiiiiiiiiiiiiiiieeree e 5
Tabela 5 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji EGZ...........cooeiiiiiiiiiiiiiii e 8
10.  Spis rysunkow

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny — strona SIOWNa .........e i 7
Rysunek 2 — Rejestr dla organdw administracji publicznej — strona gtéwna ... 7
RYSUNEK 3 — POIE OPISOWE ....tteieeiit e ettt e ettt ettt e et e e ettt e e ettt e e e et taa e e e eetaa e e e et ean s eeaenbnn e eeeenbnnaeanes 8
RYSUNEK 4 — PO OPC]i . tetueiiieeii et e et et e ettt e et et e e et e e et e et e e et e e et e eaa e st aeesnessnnsastnaeetnaarsnneeeen 8
Rysunek 5 — Pole Z MOZIIWOSCIG WYDOIU .........ciiiiiii et e et e e e e e e e e e e e e e et e e eaneeean 8
RYSUNEK 6 — POIE STOWNIKOWE .. ...u e e e et e e e e e e et s e e e e e st e e e et e e enneeeen 9
Rysunek 7 — Pole dodajgce NOWY DIOK .......ciun i e e e e e e aan 9
RYSUNEK 8 = POIE KAlENOAIZA ...ttt e e et e e e e et b e e e e et e e e e e etan e e eeeebanaeeaees 9
RYSUNEK 9 = BIOKi @KCi. ..ttt ettt e et e e e et e e e e et e e e et tan e e e e eeban e eeeeranaeaees 9
RYSUNEK 10 - IMENU POUIMECZNE ....eeiiieee it e ettt ettt e et e ettt e e e et e b s e e e e e b e e e e ee b e e e e enn e e esenb e eeeennanaaaes 10
Rysunek 11 — Bloki umozliwiajacy filtrowanie prezentowanych informacji............cooeviiiiiiiiiiiii s 10
Rysunek 12 - Wybor aplikacji Z dostepNe] lIStY .....eiue e e e e e e e e et e eeaaaas 11
Rysunek 13 - Potwierdzenie WyjScia Z apliKacji ......cvuunieeunieiii e e e e e e eaa s 11
Rysunek 14 — Przejscie do M0ja tOZSAMOSE......ccuuiiiiieei i eei e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e ean e s e e et e enans 11
Rysunek 15 - Umorzone postepowanie e8zeKUcyjne (UPE) .......cccuuuuiiieiiiiiieeeeiiis s e e et e e e s e e s enan s e e e annneeees 12
Rysunek 16 - Panel boczny - POStEPOWANIE UMOIZONE ... .cccuuuiiiiiiiii ettt e e e e e eaneeees 12
Rysunek 17 — WYDOI UPE - RODOCZE ......ccuuiiiiiiiii ettt e et e e et e e e et e e e enneeaes 13
Rysunek 18 — Wybar pakietu WZorca WNIOSKOW .........ccouuiiiiiiiiiiieciie e et e e e e et e e et e e et e e eananas 13
Rysunek 19 - Ekran dodawania informacji o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym..........cccceevveeiiineeennnnns 14
Rysunek 20 — Rodzaj podmiotu - OS0Da fizyCZNa .......uieiiniiiii e e e e e e e eaas 15
Rysunek 21 — Rodzaj podmiotu — Podmiot niebedgcy 0sobg fizyczng ......covvviiiiiiiiii e 15
Rysunek 22 - Dane umorzonego postepoOwWaNnia @ZZEKUCYJNEEO ......uuu iiiiuiuieeiiiii e ettt e et e e et e e e eeaeeees 16
Rysunek 23 —Sad albo 0rgan €8ZEKUCYJNY ......couuiiiiiiii e e r e 16
Rysunek 24 — Lista WPISOW UPE .......cuuiiiiiiiiii ettt e e e et e e e e e e et e e eat e e et e e eat e eean e saaeestnaaennnnns 16
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AV U] a1 QA VAVAY] o Yo Tl U1 4 Sl Vo] oo Tov.J I 17
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