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1. Informacje ogolne

1.1. Cel i struktura dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie uzytkowania aplikacji
REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ.

1.2. Odbiorcy produktu

Odbiorcami dokumentu sg uzytkownicy zarejestrowani, ktérzy bedg pracownikami instytucji takich jak
Urzedy Skarbowe, Odziaty ZUS itp. Instytucje te beda logowac sie w konteks$cie uzytkownika
zarejestrowanego posiadajgc dodatkowe uprawnienia do ujawniania w Rejestrze KRZ informacji
o umorzonych postepowaniach egzekucyjnych oraz o prowadzonych egzekucjach sSwiadczen
alimentacyjnych.

1.3. Zakres produktu
Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalnos$ci oraz sposéb ich uzycia przez uzytkownika
REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNE.

1.4.Skroty pojec

Niniejszy rozdziat prezentuje definicje wszystkich poje¢ i skrétéw  wykorzystywanych
w dokumencie.

Tabela 1 - Pojecia i skréty stosowane w dokumencie

Skréty/Pojecia Znaczenie

ALl Egzekucja Swiadczeri Alimentacyjnych

EGZ Umorzone Postepowania Egzekucyjne

KRZ Krajowy Rejestr Zadtuzonych

REGZ Rejestr dla organdw administracji publicznej
ZUs Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Postepowania alimentacyjne zawierajg informacje o osobach fizycznych, wobec ktérych toczy sie:
e egzekucja Swiadczen alimentacyjnych,
e egzekucja naleznosci budzetu panstwa powstatych ztytutu sSwiadczen wyptacanych
w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a ktére zalegajg ze spetnieniem tych
Swiadczen za okres dtuzszy niz 3 miesigce.

Postepowania egzekucyjne zawierajg informacje o:
e osobach fizycznych,
e osobach prawnych,
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e jednostkach organizacyjnych niebedacych osobami prawnymi, ktdrym ustawa przyznaje
zdolnos$¢ prawng oraz wobec ktérych umorzono postepowanie egzekucyjne prowadzone
przez:

o komornika sagdowego lub sgd z uwagi na fakt, ze z egzekucji nie uzyska sie sumy wyzszej
od kosztow egzekucyjnych,

o naczelnika urzedu skarbowego albo dyrektora oddziatu ZUS z uwagi na fakt, ze w
postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty przewyiszajgcej wydatki
egzekucyjne.

1.5. Stosowane style czcionek

Nazwy poszczegdlnych elementow aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sg wyrézniane
stylem czcionki:

Tabela 2 - Style czcionek

Styl czcionki Znaczenie

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy
Administracja Oznaczenie nazwy okna

Start Oznaczenie polecenia w menu

ENTER Oznaczenie klawisza

OK Oznaczenie przycisku

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji
ROLE_TOZ-DOMYSLNY Oznaczenie roli, uprawnienia

1.6. Stosowane symbole

W dokumencie stosowane sg tez nastepujgce symbole graficzne:

Tabela 3 —Symbole

Symbole Znaczenie

Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji
lub z przyczyn merytorycznych.

Informacja pomocnicza.

1.7. Odwotania

[1] Podrecznik uzytkownika zarejestrowanego Modutu Tozsamos¢

Strona |4




rundusze Rzeczpospolita AN Unia Europejska
Europejskie : SPRAMWIE DM 1W S " il
i Wrirs Eidustjs Rarany - Polska —_— sk Tunduss gpoded.ory

SPRAWIEDL IWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | (Gl J_ S E2C O

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

2. Wprowadzenie

REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ umozliwia dodanie, przegladanie oraz importowanie
informacji o egzekucjach swiadczen alimentacyjnych i umorzonych postepowaniach egzekucyjnych.

3. Wymagania
Praca z aplikacja REJESTREM DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJS wymaga dostepu przez

uzytkownika do przegladarki internetowej z wtgczong obstugg plikéw cookies.

Zalecane wersje przegladarek: Chrome (96+), Firefox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+).

4. Role uzytkownikdw

Uzytkownik zarejestrowany po zalogowaniu do PORTALU APLIKACYINEGO domyslnie posiada dwie
podstawowe role wskazane w tabeli ponizej.

Tabela 4 - Podstawowe uprawnienia i role dostepne w aplikacji REGZ

Rola Opis

”

Rola wynika z posiadania przez Konto profilu ,domysinego
ROLE_TOZ-DOMYSLNY (TOZ-DOMYSLNY)imozliwosci uzywania go przez zalogowang osobe. Rola
umozliwia uzytkownikowi konta przegladanie danych identyfikacyjnych.

Rola wynika z posiadania przez Konto profilu administrowania kontem
(TOZ-ADMKONTA) i mozliwosci uzywania go przez zalogowang osobe

(wskazania jej do administrowania kontem).
ROLE_TOZ-ADMKONTA ] ) )
Zapewnia uzytkownikowi szersze zarzgdzanie kontem m.in. dodawanie

predefiniowanych  profili, dodawanie uzytkownikéw do  profili
lub dodawanie Administratorow do swojego konta.

Uzytkownik zarejestrowany zalogowany w kontekscie organu administracji publicznej, ktéry korzysta
z portalu Rejestr dla Organéw Administracji Publicznej powinien posiadaé¢ dedykowang role, ktéra
okresla dostepnosc funkcjonalnosci w aplikacji:

Tabela 5 - Podstawowe uprawnienia i role dostepne w aplikacji REGZ
Rola (Nazwa) Opis uprawnienia ‘

ROLE_TOZ-NACZELNIKUS
(Naczelnik Urzedu Skarbowego)

/
ROLE_TOZ-SZEFKAS
(Szef Krajowej Administracji Skarbowej)

/
ROLE_TOZ-DYROZUS
(Dyrektor oddziatu Zaktadu Ubezpieczen

Uprawnienie do aplikacji Rejestr dla organdw administracji
publicznej

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu Rejestr dla
organow administracji publicznej

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych o umorzonych

postepowaniach egzekucyjnych
Spotecznych)
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Rola (Nazwa) Opis uprawnienia

ROLE_TOZ-KOMORNIK

ROLE_TOZ-KANCKOM
(Kancelaria Komornika Sgdowego)

Uprawnienie do aplikacji Rejestr
dla organéw administracji publicznej

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu Rejestr dla
(Komornik Sadowy) <w kontekscie > organdéw administracji publicznej

postepowaniach egzekucyjnych

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych o umorzonych

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych
o egzekucjach swiadczen alimentacyjnych

ROLE_TOZ-ORGPSPOLECZNEJ

publicznej

Uprawnienie do aplikacji Rejestr dla organéw administracji

Uprawnienie do wywotywania ustug komponentu Rejestr dla
(Organ pomocy spotecznej) organdéw administracji publicznej

Uprawnienie do obstugi ujawniania danych
o egzekucjach swiadczen alimentacyjnych

5. Ogolne zasady obstugi aplikacji

Korzystanie z aplikacji REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ jest mozliwe po zalogowaniu
sie uzytkownika zarejestrowanego do PORTALU APLIKACYINEGO. Sposdb zaktadania konta i logowania sie

jest opisany w Podreczniku uzytkownika zarejestrowanego Modutu Tozsamos¢ ([1]).

5.1. Uruchomienie aplikacji

Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYINEGO uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI

PUBLICZNEJ.
> Portal aplikacyjn Rl

['
PORTAL SusLiEzNY xaz [5)

PORTAL U:

DOSTEPNE APLIKACJE

2YTKOWNIKOW ZAREJE O REJESTR DLA ORGANOW ADMINI.

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny — strona gtdwna
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Poruszanie sie po menu, zaktadkach i funkcjach Portalu odbywa sie przy uzyciu myszy lub klawiatury.

W przypadku braku kafla REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACI PUBLICZNEJ w Dostepnych
Aplikacjach problem ten nalezy zgtosi¢ do HelpDesk poprzez wybranie Zgtos btgd w prawym dolnym
rogu przegladarki. Obstuga zgtaszania btedu zostata opisana w Podreczniku uzytkownika zewnetrznego
Modutu Tozsamos¢ ([1]).

5.2. Pulpit pracy aplikacji

Okno pulpit aplikacji REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ sktada sie z czterech gtéwnych
sekcji: menu nawigacyjne (1), obszar roboczy (2), obszar uzytkownika (3), obszar komunikatéw i opcji

dodatkowych (4).

gg SPRAWIEDLIWOSCT |

Rejestr dla organow administracji publicznej
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

¥ rostepowania umorzone
# egzekuge alimentacyjne

2] Import masowy

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCY]NE

POSTEPOWANIA UMORZONE

ROBOCZE

Data umorzenia
Data rejestracji

Nrw rejestrze I

mie i
Lp Sygnatura nazwisko/Nazwa LzD

Status

8rak danych do wyéwiatlenia

Lacznie wynikow: 0 1

Nawigacja

Nawigacja

» Robocze

Filtrowanie

INFORMACJA

Lista umorzonyeh postspowsr egzekucyjnych

Rysunek 2 — Rejestr dla organéw administracji publicznej — strona gtdwna

Tabela 6 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji EGZ

Obszary okna Opis

Menu nawigacyjne

alimentacyjne

Dostep do funkcji aplikacji takich jak: Postepowania umorzone, Egzekucje

Obszar roboczy

Gtéwny obszar pracy w aplikacji pozwalajgcy utworzy¢ dokument o egzekucje

Obszar uzytkownika

z aplikacji

Obszar informacji o: profilu uzytkownika, ustawiern aplikacji, powiadomien

Obszar komunikatow i
opcji dodatkowych

komunikatami o btedach, akcjami

Obszar wspomagajacy obszar roboczy z panelami nawigacyjnymi,
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5.3.Standardowe elementy aplikacji

Aplikacja zostata wyposazona w kilka typdw pdl do wypetnienia réznigcych sie sposobem umieszczania
w nich informacji:

1. Pola opisowe, w ktdrych informacje wpisuje sie odrecznie, np. kryteria filtrowania, pod
etykietg jest miejsce, ktdre nalezy wypetnic.

Sygnatura

Rysunek 3 — Pole opisowe

2. Pola opgji

@ Osoba fizyczna Podmiot niebedgcy osobg fizyczng

Rysunek 4 — Pole opcji

3. Pola wyboru

Brak numeru PESEL

Rysunek 5 — Pole z mozliwosciq wyboru

4. Pola stownikowe, w ktérych informacje umieszcza sie poprzez rozwiniecie i wybér jednej
z dostepnych pozycji, np. ‘Kraj wydania’ dokumentu

Kraj wydania

Afganistan
Albania
Algieria
Andora

Angola

Rysunek 6 — Pole stownikowe

5. Pola dodajgce nowy blok

Rysunek 7 — Pole dodajgce nowy blok
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6. Polazikona kalendarza, tj. wszystkie pola, ktdre wymagajg umieszczenia daty. Umozliwiajg
one wpisanie wartosci w okre$lonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej
poprzez uzycie ikony np. Data umorzenia

{ Sierpien w2022 v 2

Pn Wt S Cz Pt Sb Nd
1 2 3 4 s & 7
;8 (9 10 11 12 13 14
15 16 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30 AN

17.08.2022

Rysunek 8 — Pole kalendarza

Akcje dostepne dla uzytkownika sg umieszczane w obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych panelu
okna aplikacji np.: Nawigacja, Opcje.

Nawigacja ‘ o ‘

» Robocze _ .
Ujawnij dane
b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 9 — Bloki akcji

Menu podreczne to panel umozliwiajgcy dodatkowe akcje dla danego postepowania/egzekucii
w obszarze roboczym.

I

& Edytuj
> sun

@ Ujawnij dane

Rysunek 10 - Menu podreczne
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5.4.Poruszanie sie miedzy aplikacjami

Powrét do widoku okna gtéwnego PORTALU APLIKACYINEGO wymaga klikniecia na ikone Aplikacje
w obszarze uzytkownika okna aplikacji REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ.

@ lkona poruszania sie miedzy aplikacjami - Aplikacje

Przejscie do innej aplikacji systemu KRZ wymaga wykonania nastepujgcych krokéw:
1. Nacisnij ikone Aplikacje w obszarze uzytkownika okna REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI
PUBLICZNEJ.

MINISTERSTWO . - g - . .
= SPRAWIEDLIWOSCI | REJestt_' dla qrganow_admlnlstraql publicznej
b N KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

‘L Portal publiczny KRZ
POSTEPOWANIA UMORZONE )

ﬁ Portal uzytkownikéw zarejestrowanych KRZ

<= Moja tozsamosc

Rysunek 11 — Ikona przejscia do innych aplikacji systemu KRZ

2. Zdostepnej listy wybierz aplikacje, z ktdrej chcesz skorzystac.

— ggal\\\'{llé{r;il\\\'\%bu | Rejestr dla organdw administracji publicznej ZUs Oddziat
I j_ N KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych Naz
J, Portal publiczny KRZ
POSTEPOWANIA UMORZONE i

ﬁ Portal uzytkownikow zarejestrowanych KRZ

<= Moja tozsamos¢

Rysunek 12 - Wybdr aplikacji z dostepnej listy

3. Woybierz przycisk Wyjdz.

POTWIERDZENIE

Czy na pewno wyjsc z aplikacji Rejestr dla organéw administracji publicznej?

AP

Rysunek 13 - Potwierdzenie wyjscia z aplikacji
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4. Wyswietli sie aplikacja, ktérg wybrates.
Portal uzytkownikéw zarejestrowanych KRZ ZUS Oddziat w Bydgoszczy
SPRAWIE l‘)l IWOSCI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych Nazwisko Imig O

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Il

Portal Uzytkownikéw Zarejestrowanych Krajowego Rejestru Zadtuzonych dostarcza mozliwosci wyszukiwania, wypetniania i sktadania pism inicjujgcych nowe
postepowanie, jak rowniez pism w ramach juz istniejacych postepowan wynikajacych z prawa upadiosciowego i prawa restrukturyzacyjnego.

Dowiedz sie wiecej

Rysunek 14 — Przejscie do Portalu Uzytkownikdow Zarejestrowanych KRZ

5.5. Obstugowa filtrowania list w aplikacji

Uzytkownik posiada mozliwos$¢ filtrowania danych wyswietlonych na ekranie poprzez uzycie funkcji
Filtrowanie, ktdéra pozwala wyszukaé¢ informacje dla wprowadzonych kryteriow wyszukiwania.
Po wprowadzeniu kryteriow nacisnij przycisk Wyszukaj, aby wtgczy¢ filtr lub Wyczysé, aby usungé
zdefiniowany wczesniej filtr.

Mozliwe jest filtrowanie listy roboczej oraz ujawnionej w rejestrze dla postepowan umorzonych
egzekucyjnych oraz egzekucji Swiadczen alimentacyjnych. Dostepne kryteria filtrowania:

o Nrwrejestrze,

e Imie / Nazwisko,

o Nazwa firmy prowadzonej przez os. fizyczng,

e Nazwa podmiotu niebedgcego os. fizyczng,

e Sygnatura,

e Data umorzenia / Data rejestracji / Data ujawnienia/ Data sptaty catosci wierzytelnosci,
e Status,

e Postepowanie dotyczy,

e  Tytut wykonawczy,

e Pesel / Numer identyfikacyjny.
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Filtrowanie ~ . :
Filtrowanie ~
MNr w rejestrze
MNr w rejestrze
Imie
Imie Mazwisko
Mazwisko
Mazwa firmy prowadzonej przez os. fizyczng
Sygnatura
MNazwa podmiowu niebedgcego os. fizyczng
Data rejestracji od Data rejestracji do
Data umarzenia od Data umorzenia do
dd.mm.rrrr dd.mm.rrrr "
dd.mm.rrrr = dd.mm.rrrr
Data ujawnienia od Data ujawnienia do
Sygnatura
dd.mm.rrrr - 5 | | dd.mmurrer
Data sptaty catosci Data sptaty catosci
wierzytelnosci od wierzytelnosci do Data rejestracji od Data rejestracjido
dd.mm.rrrr | dd.mm.rrrr C dd.mm.rrrr dd.mm.rrrr -
Tymut wykonawczy Sratus
Roboczy ~
Status Postepowanis dotyczy
Roboczy i wybierz v
Pesel
‘ Wyczysc ‘
MNumer identyfikacyjny

Rysunek 15 — Panel Filtrowanie listy postepowarn umorzonych oraz egzekucji alimentacyjnych
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6. Obstuga postepowan umorzonych

W  niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane
o0 postepowaniach umorzonych dostepnych w aplikacji REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRAC/I

PUBLICZNEJ.

z obstugg informacji

POSTEPOWANIA UMORZONE

ROBOCZE

New rejestrze
Sygnatura 1)

6/2021
BY1B/GRU/1/2021

Imig | nazwiska/Nazwa Tl

= Q \I‘RI\H [EDLIWOSCT | Rejestr dla organow administracji publicznej
—_—

KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

status 1} Kwota 1L

® nosoczr 100000 PLN

aqeznie wynikow: 1 1

Nawigacja

+ Robocs

» Ujsani

» Import posteponan

Opcje

Usuit

Ujawnij dane

Filtrowanie v

INFORMACA

Lista umerzonych pestgpowan egzekucyjnych

Rysunek 16 - Umorzone postepowanie egzekucyjne (UPE)

6.1. Utworzenie wpisu

W celu dodania wpisu o nowym postepowaniu egzekucyjnym wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEI.

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

SPRAWIEDLIWOSCI |

# Postepowania umorzone

| Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 17 - Panel boczny - Postepowanie umorzone
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3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

MNawigacja

MNawigacja
» Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 18 — Wybdr UPE - Robocze

4. W oknie Umorzone postepowania egzekucyjne wybierz +DODAJ POZYCJE.

— )] Rejestr dla organéw administracji publicznej s U

POSTEPOWANIA UMORZONE K]

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

ROBOCZE ¢ SL e

Nawigacja
N b » Robocze
rw rejestrze s ata umorzenia
Lp. Syt Imig i nazwisko/Nazwa pata reasrad] Status Kwota S
Brak danych do wyéwietlenia
Opcje
I‘ + DODAj POZYCJE I Pel
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" s ‘ )
tacznie wynikow: 0 K
& \ g e

Filtrowanie ~
INFORMACJA

Lista umorzonych postepowars egzekucyinych

Rysunek 19 — Wybdr pakietu wzorca wnioskow

5. System wyswietla ekran Dodawanie informacji o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym.

6. W wyswietlonym oknie uzupetnij sekcje dotyczacg danych podstawowych podmiotu,
zaczynajac od okreslenia rodzaju podmiotu:

a. Osoba fizyczna,
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POSTEPOWANIA UMORZONE

Rodzaj podmiotu

Dane identyfikacyjne

Imig

PESEL

DODAWANIE INFORMAC]I O UMORZONYM POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM

Podmiot niebedacy osoba fizyczna

Nazwisko
Podmiot prowadzi jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza

NIP

Brak numeru PESEL

Rysunek 20 — Rodzaj podmiotu - Osoba fizyczna

(7

W przypadku braku numeru PESEL zaznacz okienko Brak numeru PESEL.
Udostepnia ono dodatkowe pola, ktére umozliwig podanie innego numeru
identyfikacyjnego. Z listy rozwijanej wybierz rodzaj dokumentu oraz kraj jego
wydania. Okresl nazwe dokumentu oraz numer identyfikacyjny.

PESEL NIP
Erak numeru PESEL
Rodzaj dokumentu

Nazwa dokumentu Mumer identyfikacyjny Kraj wydania

wybierz v

b. Podmiot niebedacy osobg fizyczng.

Rodzaj podmiotu

Osoba fizyczna I © Podmiot niebedacy osoba fizyczng I

Dane podstawowe

Siedziba firmy

KRS

NIP

Nazwa podmiotu niebedacego os. fizyczng

Forma prawna

Brak numeru KRS

Rysunek 21 — Rodzaj podmiotu — Podmiot niebedgqcy osobq fizyczng
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W przypadku braku numeru KRS zaznacz okienko Brak numeru KRS, dzieki
temu okienko KRS zostanie wyszarzone.

KRS
Brak numeru KRS

NIP

7. W kolejnej sekcji nalezy uzupetni¢ Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego.

Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

Sygnatura Tytut wykonawczy

Suma wierzyrelnosci Waluta Data umarzenia

PLN v B

Rysunek 22 - Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

8. W sekcji Sad albo organ egzekucyjny system automatycznie uzupetnia pola.

Sgd albo organ egzekucyjny

Rodzaj organu Nazwa organu

URZAD_SKARBOWY Maczelnik Urzedu Skarbowego Warszawa-Ursynéw

Dodaj informacie do rejestru

Rysunek 23 — Sqd albo organ egzekucyjny
9. W celu zapisania informacji o EGZ wybierz przycisk Dodaj informacje do rejestru.

10. System po zapisaniu informacji wraca do strony gtéwnej postepowarn umorzonych. Na liscie
postepowan roboczych widnieje nowy rekord o statusie Roboczy.

POSTEPOWANIA UMORZONE

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

ROBOCZE

Lp. 2‘;;:;:’;2“& Imie i nazwisko/Nazwa g::: :g‘:;;i:;ia Status Kwota
%Aaswom Jan Kowalsld 3;:;;:;82; @' RoBoCzy 2222PLN
IR IR
tacznie wynikow: 1 I 1 ‘ 10 v

Rysunek 24 — Lista wpisow UPE
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6.2. Edytowanie wpisu
Aby edytowa¢ wpis o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym postepuj zgodnie
z nastepujacymi krokami:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

— & SPRAWIEDLIWOSCI |

M Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 25 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Mawigacja

¢ Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 26 — Wybdr UPE - Robocze

4. Dla wybranego z listy postepowania egzekucyjnego w bloku Akcje wybierz ikone Menu
podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego | ¢

5. Z wyswietlonych opcji wybierz funkcje Edytuj.
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POSTEPOWANIA UMORZONE

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

X Usuf

’ ® Ujawnij dane
Lacznie wynikéw: 1 e

ROBOCZE & Nawigaca
Nawigacja
+ Robocze
Nr w rejestrze " . Data umorzenia
Lp. il Imie i nazwisko/Nazwa ! i status Kwota -
ygnatura Data rejestracji » Ujawnione w rejestrze
100001/2022 31.12.2021
1204-SEE.711.489.2021 d oo 09,08.2022 ® romocy L,

777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777
i + DODAJ POZYCJE

Usun

Ujawni| dane

Filtrowanie v

INFORMACA

Lista umorzanych pastepowar egzekucyjnych

Rysunek 27 — Edycja wpisu o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym

6. Wyswietli sie okno Edytowanie informacji o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym.

a. Metryka wpisu (pola nieedytowalne)

POSTEPOWANIA UMORZONE

EDYTOWANIE INFORMAC]!I O UMORZONYM POSTEPOWANIU EGZEKUCY]NYM

METRYKA WPISU

€ Wstecr

Opdje

Historia postepowania

INFORMAC]A
Sczegéty umorze

orego postspowanis egiekucnege

Rysunek 28 — Metryka wpisu UPE

Przejscie do Historii modyfikacji wpisu
jest mozliwe poprzez wybranie przycisku
Historia postepowania, ktéry znajduje
sie w obszarze komunikatow i opcji

Opcje

7

r—

dodatkowych w panelu Opcje.

W celu powrdcenia do listy umorzonych postepowan
egzekucyjnych wybierz przycisk Wstecz, ktéry znajduje
sie w obszarze komunikatdéw i opcji dodatkowych.

& Wstecz

b. Rodzaj podmiotu

Rodzaj podmiotu

@' Osoba fizyczna Podmict niebedgcy osobg fizyczng

Rysunek 29 - Rodzaj podmiotu UPE
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c. Dane identyfikacyjne

Dane identyfikacyjne

Imig Nazwisko
Jan Kowalski

PESEL NIP
22222222222 Brak numeru PESEL

Podmiot prowadzi jednoosobowg dziatalnosé gospodarczg

Rysunek 30 - Dane identyfikacyjne UPE

d. Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

Sygnatura Tyt wykonawezy
1204-SEE.711.489.2021 1634-4322
Suma wierzytelnosci Waluta Data umorzenia
3222,00 PLN . 31.12.2021

Rysunek 31 - Dane umorzonego postepowania egzekucyjnego

e. Sad albo organ egzekucyjny

Sad albo organ egzekucyjny

Rodzaj organu Nazwa organu

URZAD_SKARBOWY Naczelnik Urzedu Skarbowego Warszawa-Ursynow

Rysunek 32 - Sqd albo organ egzekucyjny

11. W celu zapisania informacji o EGZ wybierz przycisk Zapisz zmiany.

6.3. Usuwanie wpisu

Aby usung¢ wpis o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym postepuj zgodnie z nastepujacymi

krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.
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SPRAWIEDLIWOSCI |

ﬂ Postepowania umorzone

| Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 33 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

MNawigacja
¢ Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 34 — Wybdr UPE - Robocze

4. Dla wybranego z listy postepowania egzekucyjnego w bloku Akcje wybierz ikone
Menu podrecznego.

@ lkona menu podrecznego | ¢

5. Z wyswietlonych opcji wybierz funkcje Usun.
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POSTEPOWANIA UMORZONE

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

ROBOCZE

Data umorzenia
Data refestracji

n ot . §
i — ERietre Imie i nazwisko/Nazwa Status Kwota

ygnatura
10000172022 ® rosocav 3222PLN

1204-SEE.711.489.2021

Jan Kowalsk

Lacznie wynikéw: 1

& Edytu]
teun
®u
Ujawnij dane Ujavini] dane

Nawigacja

Nawigacja
+ Robocze

» Ujswnione w rejestrze

Filtrowanie

INFORMACA

Lista umorzanych pastepowar egzekucyjnych

Rysunek 35 — Usuri informacje

Usuniecie danych jest rowniez mozliwe poprzez zaznaczenie wybranego
wpisu i wybranie przycisku Usun w panelu Opcje.

ROBOCZE

@ fs

Data umorzenia

Nrw rejestrze i " g
Sygnatura nazwisko/Nazwa  Data rejestracji
%ﬂm Jan Kowalski igoigg; ® rosoczy 3222PLN
i + DODAJ POZYCJE
Lacznie wynikow: 1 J

Nawigacja

Nawigacja
» Robocze

» Ujswnione w rejestrze

Opcje

I| Usuf ‘I

6. Wyswietli sie okno Potwierdzenie.

Potwierdzenie

& Czy na pewno usungc wybrane dane? Operacji nie bedzie moZna wycofac.

Rysunek 36 — Okno potwierdzenia usuniecia danych z rejestru

7. Po wybraniu przycisku Usun, system informuje o usunieciu wpisu.

E‘/I ZMIANY ZOSTALY ZAPISANE

Nastepujace postepowania zostaly usuniete:

Rysunek 37 — Potwierdzenie usuniecia wpisu
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6.4. Przeglagdanie historii
Aby zapoznac¢ sie z historig wpisu o umorzonym postepowaniu egzekucyjnym postepuj zgodnie
z nastepujacymi krokami:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

— & SPRAWIEDLIWOSCI |

M Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 38 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Mawigacja

¢ Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 39 — Wybdr UPE - Robocze

4. Dla wybranego z listy postepowania egzekucyjnego w bloku Akcje wybierz ikone
Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego | ¢

5. Z wyswietlonych opcji wybierz funkcje Edytuj.
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POSTEPOWANIA UMORZONE

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

I & Edytuj I

ROBOCZE Nawigacja
Nawigacja
) i » Robocze
Lp. e et e Imie i nazwisko/Nazwa L otz Status Kwota ~
Sygnatura Data rejestracji » Ujswnione wrejestrz
10000172022 31422021
1204-SEE711.489.2021 JanKowatkl 09.08.2022  roeoczr S oy

DODA) POZYCJE

X Usun

Usun ‘

Lacznie wynikow: 1 © Ujawnij dane

Ujawnij dane ‘

Filtrowanie

INFORMACJA

Lista umorzonych postepowart egzekucyjnych

Rysunek 40 — Edycja wpisu

6. W oknie edycji UPE w obszarze komunikatéow i opcji dodatkowych w panelu Opcje wybierz

przycisk Historia postepowania.

POSTEPOWANIA UMORZONE

EDYTOWANIE INFORMAC]I O UMORZONYM POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM

METRYKA WPISU < Watecz
Staws Czyujawnione? Opdje
ROBOCZY Nie

Data

Historia postgpowania

INFORMACJA
Data Ujawnienia Ujawnit Data zaprzestania ujawnienia  Dats usuniecia 2 refestru

Szczegély umorzanego postepowania egzekucyjnego

Rysunek 41 - Przycisk Historia postepowania

7. Wyswietli sie okno Historia modyfikacji wpisu, ktére zawiera historie modyfikacji z sekcjami:

a. Postepowania dla [Imie i Nazwisko] lub [Nazwa firmy],
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Postepowanie dla Jan Kowalski ~

Status ROBOCZY

Sygnatura 1204-5EE.711.489.2021

Data zarejestrowania 09.08.2022 12:41

Data ujawnienia

Data modyfikacji 10.08.2022 12:44

Data umorzenia 31.12.2021 00:00

Data zaprzestania ujawniania

Pesel 22222222223

Rodzaj dokumentu identyfikacyjnego

Nr identyfikacyjny

Organ oglaszajgcy umorzenie ZUs Oddziat w Bydgoszczy

Rodzaj organu Zaklad Ubezpieczen Spotecznych

Rysunek 42 — Historia modyfikacji wpisu — Postepowanie dla

b. Modyfikacje danych postepowania,

Modyfikacje danych postepowania ~
Modyfikacja nr 1 z dnia 09.08.2022 12:52 ~
Modyfikacja nr 2 z dnia 10.08.2022 12:44 ~

Rodzaj modyfikacji

Przyczyna modyfikacji

Zmodyfikowat nazwisko.imie

Komentarz

Lista modyfikacji Zmienionych atrybutéw: 1
Lp. Nazwa pola Wartos¢ przed modyfikacja Wartos¢ po modyfikacji
1 sygnatura akt 1204-5EE.711.489.2021.4.R1.AC.63659 1204-5EE.711.489.2021

Rysunek 43 — Historia modyfikacji wpisu — Modyfikacje danych postepowania

c. Historia operacji.

Historia operacji ~
Lp. Opis operacji Data zajscia
1 Zarejestrowano umorzone postepowanie egzekucyjne dla Jan Kowalski, id: 100001, guid 2cef4bd6-b10a-4d1f-8e7b-cf77394f7610. 09.08.2022 12:41

(2]

Rysunek 44 — Historia modyfikacji wpisu — Historia operacji
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6.5. Ujawnianie danych

Aby ujawni¢ dane postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

— SPRAWIEDLIWOSCI |

ﬂ Postepowania umorzone

M Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 45 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

MNawigacja

¢ Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 46 — Wybdr UPE - Robocze

4. Dla okna UPE w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ lkona menu podrecznego | ¢

5. Dla okna Umorzone postepowania egzekucyjne wybierz Ujawnij dane.
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POSTEPOWANIA UMORZONE

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

ROBOCZE

Nawigacja
Nrw refests Dat: i + (Hobooe
r w rejestrze o — ata umorzenia
U sygnawra Cal W=l Eehd T Data rejestracjl i [&=n » Ujswnione w rejestize
10000172022 31.12.2021 3
1 (-t Jan Kowalski e ® nosoczy 3222PI0 :
777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 & Edytuy)
PP i b NS X Usuf Usu ‘
taczniewynikow: 1 K 4 |1 > N |I @ Ujawnij dane | Ujawni] dane ‘
Filtrowanie v
INFORMACJA

Lista umorzanych pastepowar egzekucyjnych

Rysunek 47 — Ujawnij dane

6. W celu ujawnienia danych o egzekucji w Portalu Publicznym KRZ potwierdzZ ujawnienie poprzez

wybranie przycisku Ujawnij.

Potwierdzenie

/A Czyna pewno ujawnié wybrane dane w Rejestrze publicznym KRZ?

Rysunek 48 - Potwierdzenie ujawnienia w Rejestrze publicznym

7. Dane zostang ujawnione w rejestrze publicznym KRZ, a wpis zostanie przeniesiony do folderu

Ujawnione w rejestrze.

Ujawnij dane w panelu Opcje.

Ujawnienie danych jest réwniez mozliwe poprzez wybranie przycisku

ROBOCZE
Nawigacja
p— P N + Robocze
r w rejestrze mie i ata umorzenia
. B gnatra nazwisko/Nazwa  Datarejestracjl  StotuS (e » Ujawnione w rejestrze
100002/2022 31.12.2021 g
Opcje
! + DODA) POZYCJE
o e ot S v e mndrnses o e el S0 el St s o ol S Tt i it el ST v dn e ronglh eredti Ay Usun
taczniewynikow: 1 K 4 m b M 10 v ‘ I Ujawnij dane I
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6.6. Ujawnione w rejestrze

Dane ujawnione w folderze Robocze zostajg przeniesione do folderu Ujawnione w rejestrze. Umorzone
postepowania egzekucyjne znajdujgce sie na liScie Ujawnione w rejestrze mogg miec status W tracie
ujawniania lub Ujawniony w KRZ. Aby zapoznac sie z ujawnionymi danymi w rejestrze postepuj zgodnie
z nastepujacymi krokami:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Postepowania umorzone.

SPRAWIEDLIWOSCI |

# Postepowania umorzone

M Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 49 - Panel boczny - Postepowanie umorzone

3. W panelu Nawigacja wybierz Ujawnione w rejestrze.

Mawigacja

» Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 50 — Wybdr UPE — Ujawnione w rejestrze

4. Na liscie postepowan ujawnionych w rejestrze wyswietlajg sie postepowania o statusie
Ujawniono w KRZ oraz W trakcie ujawniania.
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POSTEPOWANIA UMORZONE

UJAWNIONE W REJESTRZE

. Nrw rejestrze
P Sygnatura

10000372022

SEE.711.489.2021

UMORZONE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNE

Imie i
nazwisko/Nazwa Data rejestracji

Jan Kowalski

Nawigacja

Nawigacja

g » Robocze
Dataumorzenia Data ujawnienia Status Kwota .
» Ujawnione wrejestrze

31.12.2021 oo & . f
0069050 09.08.2022 ® UAWNIONYWKRZ 3222 PLN

Opcje

tacznie wynikow: 1 [1] -
i Usun ujawnione

Filtrowanie v

INFORMACJA

Lista umorzonych postepowar egzekucyjnych

Rysunek 51 - Ujawnione w rejestrze

W przypadku zlecenia ujawnienia postepowania poprzez klikniecie przycisku
Ujawnij, informacja o ujawnieniu przekazywana jest automatycznie do
Portalu Publicznego - wdwczas postepowanie otrzymuje status W trakcie
ujawniania.

W przypadku otrzymania komunikatu zwrotnego z Portalu Publicznego
zawierajgcego date korica ujawniania postepowania - postepowanie zmienia
stan na Ujawniony w KRZ.

W przypadku, gdy status W trakcie ujawniania wyswietla sie dtuzej niz jeden
dzien (24h) konieczne jest zgtoszenie btedu poprzez wybranie przycisku Zgfos
btgd u dotu ekranu.

Akcja edycji ujawnionego wpisu jest analogiczna do Edytowania wpisu
z rozdziatu 6.2

Akcja usuniecia ujawnionego wpisu jest analogiczna do Usuwania wpisu
z rozdziatu 6.3.
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7. Obstuga informacji postepowan alimentacyjnych

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg informacji o postepowaniach
egzekucyjnych swiadczen alimentacyjnych dostepnych w systemie. W aplikacji REJESTR DLA ORGANOW
ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ dostepne sg ponizej opisane funkcje dla egzekucji alimentacyjnych:

zg SPRAWIEDLIWOSCT | Rejestr dla organéw administracji publicznej m

KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE

e Nr wrejestrze Imig i nazwisko Data rejestracji status Akce
sygnatura

Brak danych do wyswietlenia

acznie wynikw: 0 0 v

Filtrowanie v

INFORMACJA

Lista postgpowan alimentacyjnych

Rysunek 52 — Egzekucja Swiadczeri alimentacyjnych (ALI)

7.1. Utworzenie wpisu

W celu utworzenia wpisu o egzekucji alimentacyjnej wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEI.
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.

= SPRAWIEDLIWOSCI |

¥ Postepowania umorzone

W Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 53 - Panel boczny — Egzekucje alimentacyjne

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.
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Mawigacja

Mawigacja
» Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 54 — Wybdr ALl - Robocze

4. Dla okna Egzekucje Swiadczer alimentacyjnych wybierz Dodaj pozycje.

= SPRAWIEDLIWOSCI | Rejestr dla 9’5“3:’",““:'“'5"“” publicznej Nazwasko imig (1)
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonyc

EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE |

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE Nawigacja
Nawigacja
» Robocze
p. LI =ik Imie | nazwisko Data rejestrac)i status Akeje
Sygnatura b Ujew
Brak danych do wyéwietlenia
R Opcje
i + DODAJ POZYCJE ;
777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 ‘ Usuf
tacznie wynikow: 0 1 0 v
‘ Ujawni dane
Filtrowanie ~

INFORMACJA

Lista postepowan alimentacynych

Rysunek 55 — Wybdr pakietu wzorca wnioskow

5. System wyswietla ekran Dodawanie informacji o egzekucji swiadczen alimentacyjnych.

6. W oknie Dodawanie informacji o egzekucji Swiadczern alimentacyjnych uzupetnij sekcje
Dane podstawowe.

Dane podstawowe

Imnig Nazwisko

PESEL
Brak numeru PESEL

Rysunek 56 — Dane podstawowe
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W przypadku braku numeru PESEL zaznacz okienko Brak numeru PESEL.
Udostepnia ono dodatkowe pola, ktére umozliwig podanie innego numeru
identyfikacyjnego. Z listy rozwijanej wybierz rodzaj dokumentu oraz kraj
@ wydania. Okresl nazwe dokumentu oraz numer identyfikacyjny.

PESEL

Rodzaj dokumentu

Brak numeru PESEL

Nazwa dokumentu

Numer iden/fikecyjny

Kraj wydania

wybierz

7. W kolejnej sekcji nalezy uzupetni¢ Dane postepowania.

Dane postepowania

Tytut wykonawczy lub podstawa prawna

Sygnatura

Rodzaj wierzytelnosci

Data ukoriczenia postepowania

fea]

Data splaty catosci wierzytelnosci

Dodaj informacje do rejestru

Rysunek 57 - Dane postepowania

8. W celu zapisania informacji o ALl wybierz przycisk Dodaj informacje do rejestru.

9. System po zapisaniu informacji wraca do strony gtdwnej egzekucji Swiadczen alimentacyjnych.
Na liscie postepowan roboczych widnieje nowy rekord o statusie Roboczy.

EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE
Lp. Noweelestize Imie i nazwisko Data rejestracji Status Akcje
Sygnatura
100004/2022
walsk -
1204-SEE.711.489.202 Inkowalski 09.08.2022 ® rosoczy

tacznie wynikow: 1

Rysunek 58 - Lista wpisow ALl
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7.2. Edytowanie wpisu

Aby edytowac wpis o egzekucji alimentacyjnej postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.

— & SPRAWIEDLIWOSCI |

ﬂ Postepowania umorzone

M Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 59 - Panel boczny — Egzekucje alimentacyjne

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

MNawigacja

¢ Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 60 — Wybdr ALl - Robocze

4. Dlaokna ALl w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ lkona menu podrecznego | ¢

5. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych wybierz Edytuj.
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EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACY)NYCH

ROBOCZE Nawigacja
Nawigacja
) [
Nr w rejestrze N
Lp. Sygnatura Imie | nazwisko Data rejestracji Status Akcje » Ujawnicne w rejestrae
100004/2022 " 208 9073 8 H
204 SEE 711,480,202 Jan Kowalski 09.08.2022 ® rosoczy i
77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 I & Edyty] I
~ DoDA POZVE
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, {77}57777777777777777777777777777777777777 X Usun Usuf
@ nij dan
Lacznie wynikéw: 1 1 Ujawnil dane Ujawni] dane
Filtrowanie v
INFORMAC)A

Lizsa postgpewan alimentacyjnych

Rysunek 61 — Edycja wpisu

6. Wyswietli sie okno Edytowanie informacji o egzekucji swiadczen alimentacyjnych z sekcjami:

a. Metryka wpisu

EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE

EDYTOWANIE INFORMAC]I O EGZEKUCJI SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

METRYKA WPISU & Wstecz

Status Czy ujawnione? Opcje

Nie
Historia postgpowania

Data ujawnienia Ujawmit Data zaprzestania ujawnienia  Data usunigcia z rejestru
Szczegolowe dane postepawania dotyczace egrekudi

swiadczenia alimentacyjrego

INFORMACJA ‘

Rysunek 62 — Metryka wpisu ALl

Przejscie do Historii modyfikacji
wpisu jest mozliwe za pomoca
wybrania  przycisku  Historia

| s T

Opcje

w obszarze komunikatéw i opgji
dodatkowych w panelu Opcje.

W celu powrdcenia do listy egzekucji alimentacyjnych
wybierz przycisk Wstecz, ktéry znajduje sie w obszarze & Wstecz
komunikatéw i opcji dodatkowych.
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b. Dane podstawowe

Dane podstawowe

Imie Nazwisko
Jan Kowalski
PESEL
41110899146 Brak numeru PESEL

Rysunek 63 — Dane podstawowe AL|

c. Dane postepowania

Dane postgpowania

Tytut wykonawezy lub podstawa prawna

1609-62912
i
Sygnatura Data ukoficzenia postgpowania
1204-5EE.711.489.202 31.12.2021
Rodzaj wierzyrelnogci Data sphaty catosci wierzytelnoc
Alimenty 31.01.2022

Rysunek 64 - Dane postepowania ALl

10. W celu zapisania informacji o ALl wybierz przycisk Zapisz zmiany.

7.3. Usuwanie wpisu

Aby usuwac wpis o egzekucji alimentacyjnej postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.
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— SPRAWIEDLIWOSCI |

ﬂ Postepowania umorzone

| Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 65 - Panel boczny — Egzekucje alimentacyjne

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

MNawigacja
¢ Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 66 — Wybor ALl - Robocze

4. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych w bloku Akcje wybierz ikone
Menu podrecznego.

@ lkona menu podrecznego | ¢

5. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych wybierz Usun.
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EGZEKUCJE ALIMENTACY]NE ™)

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE

Mawigacja

» Roboce
Nr w rejestrze

Imig | nazwisio Data rejestracji status Akde

Sygnatura » Ujawnione w rejesirze

100004/2022 . P .

e o Jan Kowalski 09.08.2022 ® nosocar ]
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 2 Edytyj
i

+ DODA) POZYC]
O P USRI OPRE ... e U I X Usun | Usuf
@ Ujawnij dane
Lacznie wynikow: 1 1 Jawn] Ujawni] dane
Filtrowanie ~

INFORMAC)A

Lista postgpowan allmentacyjnych

Rysunek 67 — Usuri informacje

Usuniecie danych jest réwniez mozliwe poprzez wybranie przycisku Usun
w panelu Opcje.

ROBOCZE [¢]

Nawigacja
+ Robocze
Lp @ Nrwrejesme [ ——— Data rejestraci status Alktje .
Sygnatura » Ujswrione w rejestrze
10000472022
n Ko 0.08.2 -
Opcje

Lacznie wynikow: 1 D 10 -

Ujawnij dane

6. Wyswietli sie okno Potwierdzenie.

Potwierdzenie

/N\ Czy na pewno usuna¢ wybrane dane? Operacji nie bedzie mozna wycofac.

Rysunek 68 — Okno usuniecia danych z rejestru

7. Po wybraniu przycisku Usun system informuje o usunieciu wpisu.

[ ZMIANY ZOSTALY ZAPISANE x

MNastgpujace postgpowania zostaly usunigte: 13

Rysunek 69 — Potwierdzenie usuniecia wpisu
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7.4. Przeglagdanie historii

Aby zapoznac¢ sie z historig wpisu o egzekucji alimentacyjnej postepuj zgodnie z nastepujgcymi
krokami:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
1. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.

— & SPRAWIEDLIWOSCI |

# Postepowania umorzone

M Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 70 - Panel boczny — Egzekucje alimentacyjne

2. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Mawigacja

¢ Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 71 — Wybor ALl - Robocze

3. Dla okna Egzekucje swiadczern alimentacyjnych w bloku Akcje wybierz ikone
Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego | ¢

4. Dlaokna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych wybierz Edytuj.
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EGZEKUCJE ALIMENTACY|NE ")

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE Nawigacja

Nawigacja

b Robocze
Nrw rejestrze

Lp. Sygnatura Imie i nazwisko Data rejestracji status Akdje re——
100004/2022 B
1 0dsEE 11 As0 000 Jan Kowalski 09.02.2022 ® rosoczy H
77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 I & Edytuj I
U OO e X Usun vauh |
. ©
Filtrowanie v
INFORMACJA

Lista postgpowart alimentacyjnych

Rysunek 72 — Edycja wpisu

5. W oknie edycji egzekucji swiadczen alimentacyjnych w obszarze komunikatéw i opcji
dodatkowych w panelu Opcje wybierz przycisk Historia postepowania.

EGZEKUCJE ALIMENTACY|NE

EDYTOWANIE INFORMACJI O EGZEKUCJI SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

METRYKA WPISU € Wstecz

Status Czy ujawnione? Opcje

zed ujawnieniem Ni
Historia postepowania

INFORMACJA

Data ujawnienia Ujawnione przez Da

Szczegélowe dane postepowania dotyczace egzekucii
swiadczenia alimentacyjnego

Rysunek 73 - Przycisk Historia postepowania
6. Wyswietli sie okno Historia modyfikacji wpisu, ktére zawiera historie wprowadzanych zmian:

a. Postepowania dla [Imie i Nazwisko] lub [Nazwa firmy],
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HISTORIA MODYFIKAC]I WPISU

Postepowanie dla Jan Kowalski ~
Status ROBOCZY
Czy ujawnione? Nie
Sygnatura 1204-SEE.711.489.202
Data zarejestrowania 09.08.2022 13:29
Data ujawnienia
Data modyfikacji 09.08.2022 13:29
Data splaty catosci wierzytelnosci 31.01.2022
Data zaprzestania ujawniania
Pesel 41110899146
Rodzaj dokumentu identyfikacyjnego
Nr identyfikacyjny

Rysunek 74 — Historia modyfikacji wpisu — Postepowanie dla
b. Modyfikacje danych postepowania,
Modyfikacje danych postepowania ~
Modyfikacja nr 1 z dnia 09.08.2022 13:35 ~

Rodzaj modyfikagji
Przyczyna modyfikacji
Zmaodyfikowat nazwisko.imie

Komentarz

Lista modyfikacji

Lp. MNazwa pola ‘Wartosc przed modyfikacja Wartosc po medyfikacji

Imienionych atrybutéw: 0

Rysunek 75 — Historia modyfikacji wpisu — Modyfikacje danych postepowania

c. Historia operaciji.

Historia operacji

Lp. Opis operacji
1 Zarejestrowano postepowanie alimentacyjne dla Jan Kowalski, id: 100004, guid f7a76af0-c6c0-462e-935f-73a087cdc818.

Data zajscia
09.08.2022 13:29

3]

Rysunek 76 — Historia modyfikacji wpisu — Historia operacji
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7.5. Ujawnienie danych

Aby ujawni¢ dane o egzekucjach alimentacyjnych postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.

— & SPRAWIEDLIWOSCI |

ﬂ Postepowania umorzone

M Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 77 - Panel boczny — Egzekucje alimentacyjne

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

MNawigacja

¢ Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 78 — Wybdr ALl - Robocze

4. Dla okna Egzekucje swiadczern alimentacyjnych w bloku Akcje wybierz ikone

Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego | :

5. Dla okna Egzekucje swiadczen alimentacyjnych wybierz Ujawnij dane.
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EGZEKUCJE ALIMENTACYJNE

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

ROBOCZE
Nawigacja
Nrw rejest ‘=
rw rejestrze . o
[T Sygnatura Imig | nazwisko Data rejestracji status Akcje + Ujawnione wrejestrze
100004/2022 T
1 O 3z0asee711.400:302 Jan Kowalski 09.08.2022 ® rosoczy H
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 2 Edytuj
i
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, R L XU Usun
taczniewynikow: 1 K 4 |1 > M I ® Ujawn| dane I Ujawni] dane

Filtrowanie

INFORMAC)A

Lista postgpowan allmentacyjnych

Rysunek 79 — Ujawnij dane

6. W celu ujawnienia danych o egzekucji w portalu publicznym KRZ wybierz przycisk Ujawnij.

Potwierdzenie

/A Czy na pewno ujawni¢ wybrane dane w Rejestrze publicznym KRZ?

Rysunek 80 - Potwierdzenie ujawnienia w Rejestrze publicznym

7. Dane zostang ujawnione i wpis zostanie przeniesiony do folderu Ujawnione w rejestrze. Sposob

obstugi folderu Ujawnione w rejestrze.

Ujawnij dane w panelu Opcje.

Ujawnienie danych jest réwniez mozliwe poprzez wybranie przycisku

ROBOCZE
@ B o Imie | nazwisko 1L Datarejestracli 11 Status T4 Akgje
0a11.2021 o nosoczr

1200021
BY1B/GRU/1/2021 Jan Nowak

i + DODA| POZYCJE

taczniewynikew: 1 K > M

Nawigacja
+ Robocze
+ Ujawnione wrejestrze
Inne
+ Import postgpowan
Opcje
0 v
| ]
I e ]
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7.6. Ujawnione w rejestrze

Dane ujawnione w folderze Robocze zostajg przeniesione do folderu Ujawnione w rejestrze. Egzekucje
Swiadczen alimentacyjnych znajdujace sie na liScie Ujawnione w rejestrze mogq miec status W trakcie
ujawniania lub Ujawniono w rejestrze.

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Egzekucje alimentacyjne.

— SPRAWIEDLIWOSCI |

# Postepowania umorzone

M Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 81 - Panel boczny — Egzekucje alimentacyjne

3. W panelu Nawigacja wybierz Robocze.

Mawigacja

» Robocze

b Ujawnione w rejestrze

Rysunek 82 — Wybor ALl - Robocze

4. Na liscie egzekucji swiadczen alimentacyjnych ujawnionych w rejestrze wyswietlajg sie
postepowania o statusie Ujawniony w KRZ oraz W trakcie ujawniania.
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EGZEKUCJE ALIMENTACYNE E |

EGZEKUCJE SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH

UJAWNIONE W REJESTRZE Nawigacja

Nawigacja

» Robocze
Lp. Hrwrejestize Imie i nazwisko Data rejestracji Data ujawnienia Status Akde
Sygnatura

» Ujawnione wrejestrze

100004/2022
1204-SEE.711.489.202

Jan Kowalsk 09.08.2022 09.08.2022 © UJAWNIONY W KRZ
Opcje

Lacznie wynikow 1 [1] ?
Usut awnione

Filtrowanie v

INFORMACJA

Lista postepowar alimentacyjnych

Rysunek 83 - Ujawnione w rejestrze

W przypadku zlecenia ujawnienia postepowania poprzez klikniecie przycisku
Ujawnij, informacja o ujawnieniu przekazywana jest do portalu publicznego -
woéweczas postepowanie otrzymuje status W trakcie ujawniania.

W przypadku otrzymania komunikatu zwrotnego z portalu publicznego
zawierajgcego date korica ujawniania postepowania - postepowanie zmienia
stan na Ujawniony w KRZ.

W przypadku, gdy status W trakcie ujawniania wyswietla sie dtuzej niz jeden
dzien (24h) konieczne jest zgtoszenie btedu poprzez wybranie przycisku
Zgtos btqd u dotu ekranu.

Akcja edycji ujawnionego wpisu jest analogiczna do Edytowania wpisu

@ z rozdziatu 7.2.
Akcja usuniecia ujawnionego wpisu jest analogiczna do Usuwania wpisu
z rozdziatu 7.3.
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8. Import masowy

Czynnos¢ importowania postepowan jest dostepna dla umorzonych postepowan egzekucyjnych oraz
dla egzekucji alimentacyjnych.
W celu zaimportowania postepowan wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacje REJESTR DLA ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEI.
2. Zpanelu bocznego menu wybierz opcje Import masowy.

— SPRAWIEDLIWOSCI

" Postepowania umorzone

W Egzekucje alimentacyjne

2] Import masowy

Rysunek 84 - Panel boczny — Egzekucje alimentacyjne

3. Woyswietli sie okno Zarzqdzanie importem postepowan.

IMPORT MASOWY fa|

ZARZADZANIE IMPORTEM POSTEPOWAN

HISTORIA IMPORTU Filtrowanie v
T INFORMACJA
Id Nazwa pliku Data utworzenia  Uzytkownik Gostapowania Rodzaj operacji  Status Akcje R ———
postepowan = pliku CSV

Ujawnij_EGZ__2805_20220527_073223_ W TRAKCIE

00253 50516, 20320620.cov 09.08.2022 13:57  nazwisko.imie g6z Ujawnij el S
Ujawni_EGZ_2805_20220527_073223_ _— - . "

PO252. oy iR 09.08.202213:56  nazwisko.imie EGZ Ujawnij © ZAIMPORTOWANO 1)
Ujawnij_EGZ_2805_20220527_073223_ A - »

00251 000516, 20320670.cov 09.08.202213:56  nazwisko.imie EGZ Ujawnij ® s B

tacznie wynikéw: 3 1 0V

Rysunek 85 - Wybierz plik

4. Okno to zawiera historie importu ze statusem importu (Btad, Zaimportowano, W trakcie
przetwarzania) oraz mozliwos$¢ importu nowych danych.
Aby przejs¢ do okna importu z pliku wybierz przycisk + IMPORTUJ NOWE DANE.

System wyswietli ekran Nowy import postepowan, w oknie tym mozna zaimportowac dane
z pliku o rozszerzeniu CSV.
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Uwaga! Nastgpita zmiana w funkcjonalnosci importu postepowan.
Dotychczasowy import z pliku ZIP zastgpiono importem z pliku CSV.

7. W tym celu wybierz przycisk +WYBIERZ PLIK DO IMPORTU
8. Powybraniu powyzszego przycisku wyswietli sie okno systemowe, ktére umozliwi wybér pliku
zewnetrznego z dysku.

IMPORT MASOWY |
IMPORT DANYCH Z PLIKU *.CSV & wstez
Dane wejsciowe
Opgje
e T eSS ST
I +WYBIERZ PLIK DO IMPORTU |
| o o & o —— — o ——— = — =~ — = = — = —— — — — = —— = — — — — — ‘ Wyswiet! pomoc ‘
@ o X ‘ Wroc do zarzadzania importem ‘
© 4 || s Tenkomputer » Dokumenty > Pliki doimportu CSV v o £ Przeszukaj: Pliki do importu ..
Organizyj « Nowy folder B~ O @ INFORMACJA
Nazwa Data modyfikacji W Rozmiar Rozpoczecie procesu masowego impertowanie danych
# Seybki dostep postepoua.
3 Ujownij_EGZ_2805_20220527_073223_2022., Arkusz programu . TKB
[ AssecoPoland SA B2 Ujawnij_EGZ_2805_20220527 073223 2022.. Arkusz programu .. TKB
[ Ten komputer
UWAGA
i Siec
N Nastapila zmiana w funkgonalnesci importu postepowari,
Import danych z pliku ZIP zastapiono importem z pliku CSV.
Nazwa pliku: | Ujownij_EGZ_2805_20220527_073223_20220809 | |Piiki niestandardowe v
Otwérz Anuluj

Rysunek 86 - Import pliku z dysku
9. Wybrany plik pojawi sie na liscie Dane wejsciowe, aby:
a. dokonac¢ zmiany pliku nalezy wybra¢ w panelu Opcje przycisk Wybierz inny plik,
b. wyswietli¢c informacje dotyczacg struktury pliku CSV przeznaczonego do importu
danych postepowan nalezy wybra¢ przycisk Wyswietl pomoc,
c. wrdcié¢ do historii importu nalezy wybra¢ przycisk Wroé do zarzgdzenia importem,
d. dokona¢ potwierdzenia importu nalezy wybraé ponownie przycisk + IMPORTUJ DANE.

IMPORT MASOWY |

NOWY IMPORT POSTE POWAN

IMPORT DANYCH Z PLIKU *.CSV & Wstez

Dane wejsciowe

Nazwa wybranego pliku Ujawnij_EGZ_2805_20220527_073223_20220516_2022052722.csv

Rozmiar pliku

+IMPORTUJ DANE ‘

Rysunek 87 — Potwierdzenie importu danych - przycisk

2.71KB ‘
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10. W przypadku wybrania czynnosci 9d (potwierdzeniu importu) system wyswietli informacje

o rozpoczeciu importu, w celu zapoznania sie z wynikiem importu oraz pobrania raportu
wybierz przycisk Wstecz.

IMPORT MASOWY

NOWY IMPORT POSTEPOWAN

() Wynik importu

Zlecono import postepowar z pliku Ujawnij_EGZ__2805_20220527_073223_20220516_2022052722.csv

IMPORT DANYCH Z PLIKU *.CSV

Dane wejsciowe

Nazwa wybranego pliku

Rozmiar pliku

Ujawnij_EGZ__2805_20220527_073223_20220516_2022052722.c5V

271kB

+ IMPORTU) DANE

Opcje

| Wybierz inny plik ‘
| Widwiet! pomoc ‘
| WréE do zarzadzania importem ‘
INFORMAC]A

posigpowan.

Rozpoczecie procesu masowego importowania danych

Rysunek 88 - Potwierdzenie importu danych — komunikat

11. W celu pobrania raportu dla zaimportowanych plikéw o statusie Zaimportowano oraz Bfgd
w kolumnie Akcje wybierz ikone Pobierz raport.

5

Ikona Pobierz raport | [%)
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9. Spis tabel

Tabela 1 - Pojecia i skroty stosowane W dOKUMENCIE .....u..iiii i e e e e e e e e e eeeen 3
Tabela 2 = Styl@ CZCIONEK «..eevvi ettt e ettt e e e et e e e et r e e e e et e e e enba e eaees 4
TAbEIa 3 = SYMDOIE ...t e et e e et e et e e e e e e e e e e aee 4
Tabela 4 - Podstawowe uprawnienia i role dostepne w aplikacji REGZ ..........cccuiiiiiiiiiiiiiiiiieciie e 5
Tabela 5 - Podstawowe uprawnienia i role dostepne w aplikacji REGZ ..........cccuiiiiiieiiiiiiciiiiecie e 5
Tabela 6 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji EGZ..........cceeuuiiiiiiiii e 7

10.  Spis rysunkow

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny —strona SIOWNQ ........couuuiiiiiiii e 6
Rysunek 2 — Rejestr dla organdw administracji publicznej — strona gtéwna ..o 7
RYSUNEK 3 — POl OIS OWE .. e it ittt e et et et e et et e et e et e e e e et e et e et e et e eaneanseaneeeneaneen 8
RYSUNEK 4 — POl OPC]i . tetuiiiieeii e e et e et et e et e et e e et e e et e et e e et e e e et e eaa e e st e eean e ssnnsaetnaeetnaarnnneeeen 8
Rysunek 5 — Pole Z MOZIIWOSCIG WYDOIU .....c.uuiiiiiiiii e e e e e e e et s e e e e e st e e et e e eaneeeen 8
RYSUNEK 6 — POIE STOWNIKOWE .. ...u e e e e e e e e e et e e et s e e e e e et e e e aa e e eaneeeeen 8
Rysunek 7 — Pole dodajace NOWY BIOK .........iiiiiie et e e e e e ees 8
RYSUNEK 8 = POIE KAlENOAIZA ... ittt ettt e e ettt s e e et et e e e e et e e e e eeba e e e aenbnnaeeaees 9
RYSUNEK 9 = BIOKi @KCi. .. eeeeetiie ettt e ettt e e e ettt e e e et e e e e e ebaa e e e eeranaeaees 9
RYSUNEK 10 - IMENU POUIECZNE .. .eeiiiieeeeeii e ettt e et e e et e e e et e e ettt e et ee e e e e e e baa e e e eeban s e eeeebnn e eaenbnnaaeaees 9
Rysunek 11 — lkona przejscia do innych aplikacji systemMuU KRZ ..........coiiiiiiiiiiiiii e 10
Rysunek 12 - Wybor aplikacji Z dostepNe] lIStY ....eiui e e e e e e e e e aans 10
Rysunek 13 - Potwierdzenie Wyjscia Z apliKacji ......evuunieeeieei e e e e e e aas 10
Rysunek 14 — Przejscie do Portalu Uzytkownikdw Zarejestrowanych KRZ...........ccccuuiiiiiiiiiiiiieiii e 11
Rysunek 15 — Panel Filtrowanie listy postepowan umorzonych oraz egzekucji alimentacyjnych ...................... 12
Rysunek 16 - Umorzone postepowanie e8zeKUCYNe (UPE) .......coooiiiiiiiiiiiiiiiie et 13
Rysunek 17 - Panel boczny - POStEPOWANIE UMOIZONE ......ccuuiiiiiiiieii e et e e e e eans 13
RysUNEk 18 — WYDOI UPE - RODOCZE ......cuueiiiiiiie et e et e e e e e e e e e et e e e e e e et e aeannnas 14
Rysunek 19 — Wybor pakietu WZorca WNIOSKOW .........cceuuiiiiiiiiiieieii e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e et e eeanns 14
Rysunek 20 — Rodzaj podmiotu - OS0Da fizyCzZNa .......uieieniiiii e e e e ean s 15
Rysunek 21 — Rodzaj podmiotu — Podmiot niebedacy 0sobg fizyczng ........coeeveiiiiiiiiiiiiii 15
Rysunek 22 - Dane umorzonego postepowaNnia @8ZEKUCYJNEEO ......uuu i iiiirtu i eeiiitii e et e e e e e renie e e e enn e ees 16
Rysunek 23 —S3d albo Organ @8ZEKUCYJNY .......iiuuiiiii ettt e e et e e e e et e e et e e st e e et e e eaannas 16
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Rysunek 32 - S3d albo Organ E8ZEKUCYJNY ...cuuuiiee e e e e et e e e e e e e e e e e e et e enans 19
Rysunek 33 - Panel boczny - POStEPOWANIE UMOIZONE ......ccuuuiiiieeiie e et e e e e e e e e e e e e e e e et e e eanees 20
Rysunek 34 — WYDOI UPE - RODOCZE ......ccuuiiiiiiii ettt e et e et s e e e een e e e e enn e e 20
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