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1. LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ 

1.1. Cel i struktura dokumentu 

Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o ǎǇƻǎƻōƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 
PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

1.2. Odbiorcy produktu 

hŘōƛƻǊŎŀƳƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎȅ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² 

ZAREJESTROWANYCH KRZ, ƪǘƽǊȊȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƭƛ ǎƛť ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ KRZ. 

1.3. Zakres produktu 

Dokument obejmuje swoim zakresem opis ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ǎǇƻǎƽō ƛŎƘ ǳȍȅŎƛŀ ǇǊȊŜȊ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

1.4. {ƪǊƽǘȅ ǇƻƧťŏ 

bƛƴƛŜƧǎȊȅ ǊƻȊŘȊƛŀƱ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ŘŜŦƛƴƛŎƧe ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇƻƧťŏΣ ŀƪǊƻƴƛƳƽǿ ƛ ǎƪǊƽǘƽǿ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴȅŎƘ 
w dokumencie. 

Tabela 1 ς {ƪǊƽǘȅ ƛ ǎȅƳōƻƭŜ 

{ƪǊƽǘκ{ȅƳōƻƭ Znaczenie 

KRZ YǊŀƧƻǿȅ wŜƧŜǎǘǊ ½ŀŘƱǳȍƻƴȅŎƘ 

MT aƻŘǳƱ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ 

PUZ tƻǊǘŀƭ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ½ŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ 

UCPE ¦ǎƱǳƎŀ /ŜƴǘǊŀƭƴŜƎƻ tƻŘǇƛǎǳ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ 

1.5. Stosowane style czcionek 

bŀȊǿȅ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ όǘŀƪƛŎƘ Ƨŀƪ ƻƪƴŀΣ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛΣ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘȅύ ǎŊ ǿȅǊƽȍƴƛŀƴŜ 

stylem czcionki: 

Tabela 2 ς Style czcionek 

Styl czcionki Znaczenie 

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy 

Administracja Oznaczenie nazwy okna 

Start Oznaczenie polecenia w menu 

ENTER Oznaczenie klawisza 

OK Oznaczenie przycisku 

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji 

ROLE_MT_SYSOPER Oznaczenie roli, uprawnienia 

Dane identyfikacyjne Oznaczenie sekcji 
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1.6. Stosowane symbole 

W ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǎǘƻǎƻǿŀƴŜ ǎŊ ǘŜȍ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǎȅƳōƻƭŜ ƎǊŀŦƛŎȊƴŜΥ 

Tabela 3 ς Symbole 

Symbole Znaczenie 

 

¦ǿŀƎŀ ōŀǊŘȊƻ ǿŀȍƴŀ Řƭŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀ Ȋ punktu widzenia aplikacji lub 
z przyczyn merytorycznych. 

 
Informacja pomocnicza. 

1.7. hŘǿƻƱŀƴƛŀ 

[1] tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ zarejestrowanego Mh5¦_¦ ThÀ{!ah|0. 

[2] tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² Bw!bÀh²¸/I. 
[3] tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ G_h{h²!bL! na zgromadzeniu wierzycieli. 

[4] tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ PORTAL PUBLICZNY. 

[5] tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ PANEL ADMINISTRACJI WNIOSKAMI,  

[6] tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ KALKULATORY ODSETEK. 

2. Wprowadzenie 

PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ wnioskodawcy przygotowanie oraz 
zƱƻȍŜƴƛŜ ǿǊŀȊ z ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǎŊŘǳ Ǌejonowego/ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ 
oraz do ŘƻǊŀŘŎƽǿ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴȅŎƘ ƴŀ ƪŀȍŘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

3. Wymagania 

tǊŀŎŀ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ ǿȅƳŀƎŀ ŘƻǎǘťǇǳ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
Řƻ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧ Ȋ ǿƱŊŎȊƻƴŊ ƻōǎƱǳƎŊ Ǉƭƛƪƽǿ ŎƻƻƪƛŜǎΦ {ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊŀŎť ƴŀ ƧŜŘƴȅƳ 
ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ ǿ ǊƽȍƴȅŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪŀŎƘΦ ½Ŝ ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ǿ ǇƭƛƪŀŎƘ ŎƻƻƪƛŜǎ ƪƻƴǘŜƪǎǘȅ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ ǊŜƪƻƳŜƴŘǳƧŜ ǎƛť ǇǊŀŎť ǘȅƭƪƻ ǿ ƧŜŘƴȅƳ ƻƪƴƛŜκȊŀƪƱŀŘŎŜ ŘŀƴŜƧ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛΦ bƛŜǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ 
ǎƛť Řƻ ǘŜƧ ǊŜƪƻƳŜƴŘŀŎƧƛ ƳƻȍŜ ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řƻ ōƱťŘƽǿ ǎǇƽƧƴƻǏŎƛ ŘŀƴȅŎƘΦ 

½ŀƭŜŎŀƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪΥ /ƘǊƻƳŜ όфсҌύΣ CƛǊŜŦƻȄ όфпҌύΣ {ŀŦŀǊƛ όмоҌύ ƭǳō aƛŎǊƻǎƻŦǘ 9ŘƎŜ όфрҌύΦ 

4. wƻƭŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ  

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ aplikacji PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ 
posiada dwie podstawowe role: ROLE_TOZ_DOMYSLNY oraz ROLE_TOZ_ADMKONTA.  
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Tabela 4  - tƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ƛ ǊƻƭŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ PUZ 

Rola Opis 

ROLE_TOZ_DOMYSLNY 

Rola wynika z ǇƻǎƛŀŘŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ Yƻƴǘƻ ǇǊƻŦƛƭǳ αŘƻƳȅǏƭƴŜƎƻέ 
(TOZ_DOMYSLNYύ ƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǳȍȅǿŀƴƛŀ Ǝƻ ǇǊȊŜȊ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŊ 
ƻǎƻōťΦ 

wƻƭŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ƪƻƴǘŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ 
identyfikacyjnych. 

ROLE_TOZ_ADMKONTA 

Rola wynika z posiadania przez Konto profilu administrowania 
kontem (TOZ_ADMKONTAύ ƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǳȍȅǿŀƴƛŀ Ǝƻ ǇǊȊŜȊ 
ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŊ ƻǎƻōť όǿǎƪŀȊŀƴƛŀ ƧŜƧ Řƻ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊƻǿŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳύΦ 

½ŀǇŜǿƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǎȊŜǊǎȊŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŜƳ,  
m.in. dodawanie predefiniowanych profili, dodawanie 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Řƻ ǇǊƻŦƛƭƛ ƭǳō ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ 
do swojego konta. 

5. hƎƽƭƴŜ ȊŀǎŀŘȅ ƻōǎƱǳƎƛ aplikacji 

Korzystanie z aplikacji PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ Ǉƻ zalogowaniu 
ǎƛť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ do PORTALU PUBLICZNEGO KRZ. {Ǉƻǎƽō ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀ ƛ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť ƧŜǎǘ ƻǇƛǎŀƴȅ 
w tƻŘǊťŎȊƴƛƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ zarejestrowanego aƻŘǳƱǳ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ ό[1]). 

5.1. Uruchomienie aplikacji 

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť Řƻ thw¢![¦ !t[LY!/¸Wb9Dh ǳǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL ¦À¸¢Yh²bLYj² 

ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

 
Rysunek 1 - Portal aplikacyjny ς ǎǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ 

tƻǊǳǎȊŀƴƛŜ ǎƛť Ǉƻ ƳŜƴǳΣ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ ƛ ŦǳƴƪŎƧŀŎƘ tƻǊǘŀƭǳ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ƳȅǎȊȅ ƭǳō ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȅΦ 

W przypadku braku kafla PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ½!w9W9{¢wh²!b¸/I KRZ w 5ƻǎǘťǇƴȅŎƘ aplikacjach 
ǇǊƻōƭŜƳ ǘŜƴ ƴŀƭŜȍȅ ȊƎƱƻǎƛŏ Řƻ IŜƭǇ5Ŝǎƪ poprzez wybranie ½ƎƱƻǏ ōƱŊŘ w prawym dolnym rogu 
ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛΦ hōǎƱǳƎŀ ȊƎƱŀǎȊŀnia ōƱťŘǳ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ w tƻŘǊťŎȊƴƛƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ zarejestrowanego 
aƻŘǳƱǳ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŏ ό[1]). 
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5.2. Pulpit pracy aplikacji  

Okno pulpit aplikacji PORTALU UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ Ŏzterech ƎƱƽǿƴych 
sekcji: menu nawigacyjne (1), obszar roboczy (2), ƻōǎȊŀǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όоύΣ ƻōǎȊŀǊ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ 
dodatkowych (4). 

 
Rysunek 2 ς tƻǊǘŀƭ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ½ŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ KRZ ς okno aplikacji 

Tabela 5 ς hǇƛǎ ƻōǎȊŀǊƽǿ ǊƻōƻŎȊȅŎƘ ǇǳƭǇƛǘǳ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ t¦½  

Obszary okna Opis 

Menu nawigacyjne 
5ƻǎǘťǇ Řƻ ŦǳƴƪŎƧƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǘŀƪƛŎƘ ƧŀƪΥ {ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀΣ {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ 

bƻǿȅ ǿƴƛƻǎŜƪΣ aƻƧŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

Obszar roboczy 

DƱƽǿƴȅ ƻōǎȊŀǊ ǇǊŀŎȅ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǿƴƛƻǎŜƪΣ ŘƻŘŀŏ 

ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜΣ ƻōǎƱǳȍȅŏ ǎƪǊȊȅƴƪť ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ƻǊŀȊ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ 

ƧŜǎǘŜǏ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƛŜƳΦ 

hōǎȊŀǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

hōǎȊŀǊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎȅ ǎƛť Ȋ ƛƪƻƴȅΥ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŀΣ ǇǊƻŦƛƭǳ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ ƳƛťŘȊȅ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀƳƛΣ 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ȊŀǇŀƳƛťǘȅǿŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŜƪǎǘƽǿΦ 

hōǎȊŀǊ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ 

i opcji dodatkowych 

hōǎȊŀǊ ǿǎǇƻƳŀƎŀƧŊŎȅ ƻōǎȊŀǊ ǊƻōƻŎȊȅ Ȋ ǇŀƴŜƭŀƳƛ ƴŀǿƛƎŀŎȅƧƴȅƳƛΣ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŀƳƛ ƻ ōƱťŘŀŎƘΣ ŀƪŎƧŀƳƛ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΦ 
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5.3. Standardowe elementy aplikacji 

!ǇƭƛƪŀŎƧŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴŀ ǿ ƪƛƭƪŀ ǘȅǇƽǿ Ǉƽƭ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǊƽȍƴƛŊŎŜ ǎƛť ǎǇƻǎƻōŜƳ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀƴƛŀ  
w nich informacji:  

1. tƻƭŀ ƻǇƛǎƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿǇƛǎǳƧŜ ǎƛť manualnie np. {ǳƳŀ ²ƛŜǊȊȅǘŜƭƴƻǏŎƛΥ 

 
Rysunek 3 ς Pole opisowe 

2. Pola opcji  

  
Rysunek 4 ς Pole opcji 

3. tƻƭŀ ǿȅōƻǊǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅȊƴŀŎȊȅŏ ǿȅōǊŀƴȅ ŜƭŜƳŜƴǘΥ 

 
Rysunek 5 ς tƻƭŜ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǿȅōƻǊǳ 

4. tƻƭŀ ǎƱƻǿƴƛƪƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ǊƻȊǿƛƴƛťŎƛŜ ƛ ǿȅōƽǊ ƧŜŘƴŜƧ  

Ȋ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǇǊȊȅ ǘȅƳ ǇƻƭǳΣ np. ¢ȅǇ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀΥ 

 
Rysunek 6 ς tƻƭŜ ǎƱƻǿƴƛƪƻǿŜ 

5. tƻƭŀ ǎǳƎŜǊǳƧŊŎŜ ƭƛǎǘť ƻǇŎƧƛ ƪƻƳǇŀǘȅōƛƭƴȅŎƘ Ȋ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ ŎȊťǏŎƛŊ ǎƱƻǿŀΦ 
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Rysunek 7 - tƻƭŜ ǎǳƎŜǊǳƧŊŎŜ ƭƛǎǘť ƻǇŎƧƛ 

6. tƻƭŀ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜƎƻ ǘŜƪǎǘǳΦ 

 
Rysunek 8 ς tƻƭŜ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŀ ǘŜƪǎǘǳ 

7. tƻƭŀ Ȋ ƛƪƻƴŊ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀΣ ǘƧΦ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻƭŀΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ǳƳƛŜǎȊŎȊŜƴƛŀ ŘŀǘȅΦ ¦ƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ 
ƻƴŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ŦƻǊƳŀŎƛŜ DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej 
ǇƻǇǊȊŜȊ ǳȍȅŎƛŜ ƛƪƻƴȅ ƴǇΦ Data zapisania od/do: 

 
Rysunek 9 ς Pole kalendarza 
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8. !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀ ǿȅƪƻƴŀƴƛŜ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜȊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜΥ 

a. ƻƪƛŜƴ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎȅŎƘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀΥ 

 
Rysunek 10 - hƪƴƻ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ 

b. ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜƧΥ 

 
Rysunek 11 ς Alert 

c. ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ: 

 
Rysunek 12 ς tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ 

9. !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊǿƛƴƛťŎƛŜ ōƻŎȊƴŜƧ ƪƻƭǳƳƴȅΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 5.2 jako 
oōǎȊŀǊ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ. 

  
Rysunek 13 - ½ǿƛƵ ƪƻƭǳƳƴť κ wƻȊǿƛƵ ƪƻƭǳƳƴť 

10. Akcje ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎŊ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀƴŜ ǿ ƻōǎȊŀǊȊŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ 
dodatkowych panelu okna aplikacji np.: hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛosku, Skrzynka.  

  
Rysunek 14 ς Bloki akcji 
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11. aŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜ ǘƻ ǇŀƴŜƭ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ŀƪŎƧŜ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿ SKRZYNCE 

tw½9{¸_9Y: 

 
Lƪƻƴŀ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ  

   
Rysunek 15  - aŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜ hŘŜōǊŀƴŜ κ ² ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳκ hǇƱŀŎŀƴŜ 

12. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻǘǊȊȅƳǳƧŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻŘ ƛƪƻƴŊ dzwonkaΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƴƛŊ 
ǊƻȊǿƛƧŀƴŀ ƧŜǎǘ ƭƛǎǘŀ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵΣ ƪǘƽǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ. 

 

Lƪƻƴŀ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ κ ŘȊǿƻƴƪŀ 

Brak ikony ŘȊǿƻƴƪŀ ǎǳƎŜǊǳƧŜ ōǊŀƪ ǇƻǿŀŘƻƳƛŜƵ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ ² przypadku, 
gdy ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƧŜǎǘ Ґ лΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ƛƪƻƴŀ ŘȊǿƻƴƪŀ ƧŜǎǘ ƴƛŜǿƛŘƻŎȊƴŀΦ 

Uwaga, ƛƪƻƴŀ ŘȊǿƻƴŜŎȊƪŀ ƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴŀ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛ млллΣ 
w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴƛŀ ǿƛťƪǎȊŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻǿƛŀƻŘƳƛŜƵ ǎȅǎǘŜƳ 
u ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƳƻȍŜ ȊƴŀŎȊŊŎƻ spowaƭƴƛŀŏΦ 

  
Rysunek 16 - hƪƴƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ 
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13. ½ ŎƘǿƛƭŊ ǿȅōǊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƪǎǘǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ƻƴ ȊŀǇŀƳƛťǘȅǿŀƴȅ ƛ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻŘ ƛƪƻƴŊ 
teczki. Po ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ƭƛǎǘŀ ȊŀǇŀƳƛťǘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŜƪǎǘƽǿΦ 

 

Lƪƻƴŀ ƪƻƴǘŜƪǎǘƽǿ κ ǘŜŎȊƪŀ 

.Ǌŀƪ ƛƪƻƴȅ ǘŜŎȊƪƛ ǎǳƎŜǊǳƧŜ ōǊŀƪ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŜƪǎǘƽǿ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ 
gdy ǿŀǊǘƻǏŏ ƪƻƴǘŜƪǎǘǳ ƧŜǎǘ Ґ лΣ ƛƪƻƴŀ ǘŜŎȊƪƛ ƧŜǎǘ ƴƛŜǿƛŘƻŎȊƴŀΦ 

 
Rysunek 17 - Okno ȊŀǇŀƳƛťǘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŜƪǎǘƽǿ 

5.4. tƻǊǳǎȊŀƴƛŜ ǎƛť ƳƛťŘȊȅ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀƳƛ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ PORTALU UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƛƴƴȅŎƘ 
aplikacji systemu KRZ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ƛƪƻƴť Aplikacje. 

 

Lƪƻƴŀ ǇƻǊǳǎȊŀƴƛŀ ǎƛť ƳƛťŘȊȅ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀƳƛ ς Aplikacje. 

tǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƛƴƴŜƧ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ KRZ wymaga ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ƪǊƻƪƽǿΥ 

1. bŀŎƛǏƴƛƧ ƛƪƻƴť Aplikacje ǿ ƻōǎȊŀǊȊŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻƪƴŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² 
ZAREJESTROWANYCH - KRZ. 

 
Rysunek 18 ς Lƪƻƴŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ Řƻ ƛƴƴȅŎƘ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Yw½ 

2. ½ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ƭƛǎǘȅ ǿȅōƛŜǊȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧťΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƧ ŎƘŎŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏΦ  
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Rysunek 19 - ²ȅōƽǊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ƭƛǎǘȅ 

3. Wybierz przycisk ²ȅƧŘȋ. 

 
Rysunek 20 - tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ǿȅƧǏŎƛŀ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 

4. ²ȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ŀǇƭƛƪŀŎƧŀΣ ƪǘƽǊŊ ǿȅōǊŀƱŜǏΦ  

 
Rysunek 21 ς tǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ tƻǊǘŀƭǳ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ 

  



 

 

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 ς Budowa, utrzymanie i 
ǊƻȊǿƽƧ {ȅǎǘŜƳǳ YǊŀƧƻǿȅ wŜƧŜǎǘǊ ½ŀŘƱǳȍƻƴȅŎƘΦ 

 

 

S t r o n a |  1 5  

5.5. hōǎƱǳƎƻǿŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅŎƘ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ poǇǊȊŜȊ ǳȍȅŎƛe funkcji 
FiltrowanieΣ ƪǘƽǊa ǇƻȊǿŀƭŀ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ Řƭŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ. 
Po ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿ ƴŀŎƛǏƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ FiltrujΣ ŀōȅ ǿƱŊŎȊȅŏ ŦƛƭǘǊ ƭǳō ²ȅŎȊȅǏŏΣ ŀōȅ ǳǎǳƴŊŏ 
ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ŦƛƭǘǊΦ 

aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ Odebranych, W opracowaniu oraz ²ȅǎƱŀƴȅŎƘ. 5ƻǎǘťǇƴŜ ƪǊȅǘŜǊƛŀ 

filtrowania: 

¶ Profil, 

¶ Sygnatura, 

¶ Znak pisma, 

¶ bŀŘŀǿŎŀ όhŘŜōǊŀƴŜύ κ !ŘǊŜǎŀǘ ό² ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳ κ ²ȅǎƱŀƴŜ / Do podpisu κ hǇƱŀŎŀƴŜ), 

¶ ¢ȅǘǳƱ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ 

¶ 5ŀƴŜ ƻǇƛǎƻǿŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ 

¶ LŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ 

¶ 5ŀǘŀ ǿǇƱȅƴƛťŎƛŀ όhŘŜōǊŀƴŜύ κ 5ŀǘŀ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ό² ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳ / Do podpisu)/ Data nadania 
ό²ȅǎƱŀƴŜύ κ 5ŀǘŀ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ όhǇƱŀŎŀƴŜύ. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵΦ tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿ 
ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ȅǎȊǳƪŀƧ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ lista ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǎƛť 
ǇǊȊŜŦƛƭǘǊǳƧŜΣ ŀōȅ ǿȅƱŊŎȊȅŏ filtr wybierz przycisk ²ȅŎȊȅǏŏ. 5ƻǎǘťǇƴŜ ƪǊȅǘŜǊƛŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ȊƻǎǘŀƱȅ 
podzielone na dwie sekcje: 

¶ tƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ: 
o Sygnatura akt, 
o Przedmiot, 
o {ǘŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΥ  

Á Wszystkie,  
Á Aktywne,  
Á ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŜΦ 

o Kod rodzaju ewidencji, 
o YƻŘ ǊƻŘȊŀƧǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ 
o tŜƱƴƛƻƴŀ Ǌƻƭŀ ǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳΦ 

¶ 5Ʊǳȍƴƛƪ: 
o LƳƛťΣ 
o Nazwisko / Nazwa. 
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Rysunek 22 ς tŀƴŜƭ CƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ Řƭŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿ {ƪǊȊȅƴŎŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ hŘŜōǊŀƴŜκ² ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳ ƻǊŀȊ aƻƧŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 

6. hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƭǳō ǇƛǎƳ 

² ƴƛƴƛŜƧǎȊȅƳ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƻōǎƱǳƎŊ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƭǳō ǇƛǎƳ SYSTEMU KRZ.  

 
Rysunek 23 ς YŀǘŀƭƻƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ  
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Kategoria hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƭǳō ǇƛǎƳ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǘŀƪƛŎƘ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ƧŀƪΥ 

¶ Utworzenie wniosku lub pisma - opisane w rozdziale 6.2, 

¶ Generowanie wniosku lub pisma 

W celu wygenerowania wniosku lub pisma ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz Nowy wniosek lub kliknij na kafelek YŀǘŀƭƻƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. 

 
Rysunek 31 ς tǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

3. Wybierz przycisk ²ȅǎȊǳƪŀƧ ǿȊƽǊ ǇƛǎƳŀ. 

 
Rysunek 32 - ²ȅǎȊǳƪŀƧ ǿȊƽǊ ǇƛǎƳŀ 
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4. W ǿȅǎȊǳƪƛǿŀǊŎŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿǇƛǎȊΥ Pismo inne. 

 
Rysunek 33 - Wyszukiwarka pisma/dokumentu 

5. ²ȅōƛŜǊȊ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ Wyniki wyszukiwania. 

 
Rysunek 34 ς ²ȅōƽǊ ǇƛǎƳŀ Ȋ ƭƛǎǘȅ ²ȅƴƛƪƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ 

6. Aplikacja dla wybranego wzorca otworzy generator nowego ǇƛǎƳŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻƭŀΥ 

a. Nazwa pisma ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǇƛǎƳŀΣ 

b. ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΣ 
c. {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ς ǇƻƭŜ ŦŀƪǳƭǘŀǘȅǿƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ 
ƪƛŜǊƻǿŀƴƛŀ ǇƛǎƳŀ Řƻ ǘǊǿŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 
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Wybranie typu pisma Inne ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΦ 

Pole {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ uȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŘƻƱŊŎȊŜƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
do Akt ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ 

¶ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŏ ǇǳǎǘŜΣ ƧŜǏƭƛ tƛǎƳƻ LƴƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳŜƳ ƛƴƛŎƧǳƧŊŎȅƳ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜΦ 

 
Rysunek 35 - Generator pisma innego 

7. bŀŎƛǏƴƛƧ przycisk ¦ǘǿƽǊȊΣ ŀōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ pismo o wybranych parametrach. 

8. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ǇƛǎƳŀ όȊŜǎǘŀǿ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ 
ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 6.4.2): 
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Rysunek 36 ς Komunikat o adresacji formularza 

9. ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ.  

 
Rysunek 37 - ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

10. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ǘǊŜǏŎƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǊƻŘȊŀƧŜƳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΦ 

 
{Ǉƻǎƽō ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱ opisany w rozdziale 6.3. 
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Rysunek 38 - ²ȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ς edycja wniosku 

  

 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅΣ ƴƛŜƪǘƽǊŜ 
z ƳŜǘǊȅƪ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ȊŀǿŀǊǘȅŎƘ 
w {ȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ po wybraniu elementu w jednej z metryk.  
5ƭŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘǳ po wybraniu przycisku Ҍ 5ƻŘŀƧ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ, dane 
ŘƱǳȍƴƛƪŀ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ automatycznie. 
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 Generowanie wniosku ƭǳō ǇƛǎƳŀ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻ 

² ŎŜƭǳ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƭǳō ǇƛǎƳŀ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻ ǿȅƪƻƴŀƧ 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

1. Wykonaj kroki 1-р Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 0. 
2. !ǇƭƛƪŀŎƧŀ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǿȊƻǊŎŀ ƻǘǿƻǊȊȅ ƎŜƴŜǊŀǘƻǊ ƴƻǿŜƎƻ ǇƛǎƳŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻƭŀΥ 
3. Nazwa pisma ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǇƛǎƳŀΣ 
4. ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΣ 

a. {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ς ǇƻƭŜ ŦŀƪǳƭǘŀǘȅǿƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ 
ƪƛŜǊƻǿŀƴƛŀ ǇƛǎƳŀ Řƻ ǘǊǿŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

 

Rysunek 39 - Generator pisma innego ς ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻ 

bŀŎƛǏƴƛƧ przycisk ¦ǘǿƽǊȊ, aby ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǇƛǎƳƻ ƻ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘΦ 

 

Wybranie typu pisma Inne ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΦ 

Pole {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅΥ 

uȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŘƻƱŊŎȊŜƴƛa dokumentu do Akt ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻΦ 
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 ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ǇƛǎƳŀ όȊŜǎǘŀǿ ǊƻŘȊŀƧƽǿ 
ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 6.4.2). 

 
Rysunek 40 ς Komunikat o adresacji formularza 

²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ.  

5.  
6. Rysunek 41 - Wygenerowany dokument na podstawie ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 
7. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ǘǊŜǏŎƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǊƻŘȊŀƧŜƳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΦ 

 

W ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ŎȊȅ ǇƛǎƳƻ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊ ŘƱǳȍƴƛƪŀΣ ŎȊȅ ƴǇΦ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀ ŘƱǳȍƴƛƪŀΣ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳ 
ǇƻōƛŜǊŀ ŘŀƴŜ ǿ ǎŜƪŎƧƛ LLLΦ ǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ǎǇƻǎƽōΥ 

 
{Ǉƻǎƽō ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ w rozdziale 6.3. 
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²ƴƻǎȊŊŎȅƳ ƧŜǎǘ ŘƱǳȍƴƛƪ κ ƻǎƻōŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŀΣ ǘƻ po wybraniu przycisku + Dodaj ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ 
ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪa ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ automatycznie ŘŀƴȅƳƛ ŘƱǳȍƴƛƪŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ƻǊŀȊ ŘƱǳȍƴƛƪŀ Ȋ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻΦ 

 

Rysunek 42 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ŘƱǳȍƴƛƪŀ 

²ƴƻǎȊŊŎȅƳ jest ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪ ŘƱǳȍƴƛƪa, to po wybraniu przycisku Ҍ 5ƻŘŀƧ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ dane 

ŘƱǳȍƴƛƪŀ ƴƛŜ ǎŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ. 

 

hōǎƱǳƎŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ Řƭŀ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜƎƻ ŘƱǳȍƴƛƪŀ ȊŀƪƱŀŘŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴƛŀ ǘȅŎƘ ŘƱǳȍƴƛƪƽǿ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀŎƘ ǿƴƻǎȊƻƴȅŎƘ Řƻ ǎŊŘǳ 

w ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻ. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻΣ ƴƛŜƪǘƽǊŜ Ȋ ƳŜǘǊȅƪ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀ 

podstawie danych zawartych w {ȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ po wybraniu 
elementu w jednej z metryk. 
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 Rysunek 43 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪ ŘƱǳȍƴƛƪŀ 

² ŎŜƭǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ Ƨŀƪƻ ŘƱǳȍƴƛƪŀΣ ŀƭŜ ǇǊȊŜȊ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀΣ ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƪǊƻƪƛΥ 

8. Wybierz przycisk ²ȅōƛŜǊȊ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ. 

9.  
10. Rysunek 44 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ȅōƛŜǊȊ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ 
11. W oknie ²ȅōƛŜǊȊ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ ǿǎƪŀȍ ƧŜŘƴŜƎƻ Ȋ ŘƱǳȍƴƛƪƽǿ ƛ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Akceptuj. 
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b.  
c. Rysunek 45 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ²ȅōƛŜǊȊ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ 
d. W sekcji LLLΦ hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ ǇƛŜǊǿǎȊŜΣ ŀ ǇƻƴƛȍŜƧ ȊƻǎǘŀƧŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀ 
Ȋ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻΦ 

e.  
f. Rysunek 46 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ¦ȊǳǇŜƱƴƛƻƴŀ ǎŜƪŎƧŀ LLL 



 

 

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 ς Budowa, utrzymanie i 
ǊƻȊǿƽƧ {ȅǎǘŜƳǳ YǊŀƧƻǿȅ wŜƧŜǎǘǊ ½ŀŘƱǳȍƻƴȅŎƘΦ 

 

 

S t r o n a |  2 7  

g. ²ƴƻǎȊŊŎȅƳ ƧŜǎǘ inny podmiot, np. wierzyciel, to po wybraniu przycisku + Dodaj 
ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀ ƴƛŜ ǎŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ. 

h. W celu ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŘƱǳȍƴƛƪŀΣ ƎŘȅ ǿƴƻǎȊŊŎym jest np. wierzycielΣ ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ 
kroki: 

i. Wybierz przycisk Ҍ5ƻŘŀƧ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ. 

 
Rysunek 47 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ 5ƻŘŀƧ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ 

1) ² ŎȊťǏŎƛ Dane innego uczestnika ǇƻōƛŜǊŀƴƛ ǎŊ ŘƱǳȍƴƛŎȅ Ȋ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ wskazanego. 
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Rysunek 48 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ςŘƻŘŀƴƛ ŘƱǳȍƴƛŎȅ 

1. !ƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ kilku wierzycieli poprzez wybranie przycisku +Dodaj 
wierzyciela. 

 
Rysunek 49 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ςdane wierzyciela 

2. ² ŎȊťǏŎƛ LLLΦ hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ oraz w Dane innego uczestnika 
widoczni ǎŊ dodani wierzyciele. 

 
Rysunek 50 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ςdodani wierzyciele 
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 Generowanie wniosku ƭǳō ǇƛǎƳŀ Ƨŀƪƻ ǿƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ 

² ŎŜƭǳ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƭǳō ǇƛǎƳŀ Řƭŀ ǿƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

1. Wykonaj kroki 1-р Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 0. 
2. !ǇƭƛƪŀŎƧŀ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǿȊƻǊŎŀ ƻǘǿƻǊȊȅ ƎŜƴŜǊŀǘƻǊ ƴƻǿŜƎƻ ǇƛǎƳŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻƭŀΥ 

a. Nazwa pisma ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǇƛǎƳŀΣ 

b. ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀ ς wybierz 

Informacja , 

c. {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ς pole fakultatywne ς nie wskazuj sygnatury. 

 
Rysunek 51 - Generator pisma innego ς wskazanie typu pisma Informacja 

3. bŀŎƛǏƴƛƧ przycisk ¦ǘǿƽǊȊΣ ŀōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǇƛǎƳƻ ƻ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘΦ 

4. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ǇƛǎƳŀ όȊŜǎǘŀǿ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ 
ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 6.4.2). 
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Rysunek 52 ς Komunikat o adresacji formularza 

5. ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ.  

 
Rysunek 53 - ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

6. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ǘǊŜǏŎƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǊƻŘȊŀƧŜƳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΦ 

 
{Ǉƻǎƽō ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ wniosku ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ w rozdziale 6.3. 

 

a. W sekcji LLΦ ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť ²ƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ. 

b. W kolejnej sekcji LLΦ ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť Wierzyciel. 

 

Opcja αWielu ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ wniesienie jednego pisma 
ǇǊƻŎŜǎƻǿŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ǿƛŜƭŜ ƛƴƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΣ ƛƴƴȅŎƘ ƴƛȍ ŘƱǳȍƴƛƪΣ ōŊŘȋ 
ǇƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ  
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Rysunek 54 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǿƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ 

Wybierz przycisk +Dodaj uczestnika. 

12.  
13. Rysunek 55 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς przycisk Dodaj uczestnika 

14. W sekcji Dane wierzyciela wybierz przycisk ²ǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘŀƴŜ ǿ metryce 
wierzyciela. 



 

 

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 ς Budowa, utrzymanie i 
ǊƻȊǿƽƧ {ȅǎǘŜƳǳ YǊŀƧƻǿȅ wŜƧŜǎǘǊ ½ŀŘƱǳȍƻƴȅŎƘΦ 

 

 

S t r o n a |  3 2  

15.  
16. Rysunek 56 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς sekcja Dodaj wierzyciela 

Analogicznie ǿǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ Řƭŀ ŘǿƽŎƘ ƛƴƴȅŎƘ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǎŜƪŎƧŀŎƘ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 
Dodaj uczestnika. 
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Rysunek 57 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛ 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻΦ 
Po ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳΣ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz. 

 

System ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ pisma procesowego przez wielu 
ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘƽǿ ǿƛŜƭǳ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΦ 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ W opracowaniu. 
Odszukaj opracowywany wniosek i wybierz z menu w kolumnie Akcje ŦǳƴƪŎƧť tǊȊŜƪŀȍ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳΦ 

 

Pierwszym ǿƴƻǎȊŊŎȅƳ ȊŀǿǎȊŜ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǘǿƻǊȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ, 
ōŊŘȋ ƻǎƻōŀ Ǝƻ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŀΦ ² ƛƴƴȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ 
ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ƛƴƴȅƳ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƻƳΦ 
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17.  
18. Rysunek 58 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ς ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ tǊȊŜƪŀȍ Řƻ podpisu 

 

Wniosek ƳƻȍŜ ǿȅǎƱŀŏ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ƛƴƴȅƳ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƻƳ ǘȅƭƪƻ ƎƱƽǿƴȅ 
ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭΣ ƪǘƽǊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƱ ŘŀƴŜ ǇƛǎƳƻ κ ǿƴƛƻǎŜƪ. 

Pismo przenoszone jest do skrzynki Do podpisu. 
tǊȊŜƧŘȋ do ǎƪǊȊȅƴƪƛ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ Do podpisu. 

Odszukaj opracowywany wniosek i wybierz z menu w kolumnie Akcje polecenie tƻƪŀȍ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ. 

19.  
20. Rysunek 59 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ς ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ tƻƪŀȍ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ 
21. ² ƻƪƴƛŜ tƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅ ǇƛǎƳƻ ȊǿŜǊȅŦƛƪǳƧ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ǇƛǎƳƻ ƻǊŀȊ ŎȊȅ ȊƻǎǘŀƱ ȊƱƻȍƻƴȅ ǇƻŘǇƛǎ 
ǇǊȊŜȊ ƪǘƽǊȅǏ Ȋ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΦ 

22.  
23. Rysunek 60 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ς ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ tƻƪŀȍ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ 

 

Wierzyciel ƎƱƽǿƴȅ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ŎȊŜƪŀŏ ƴŀ ȊƱƻȍŜƴƛŜ ǇƻŘǇƛǎƽǿ ǇǊȊŜȊ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ 

ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛΣ ƳƻȍŜ ǿȅǎƱŀŏ ǇƛǎƳƻ Řƻ {ŊŘǳ Ǉƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛǳ ǇǊȊŜȊ ǎƛŜōƛŜΦ 
²ƽǿŎȊŀǎ ǿƴƛƻǎŜƪ ǘǊŀŦƛ Řƻ ōǊŀƪƻǿŀƴƛŀΦ 

¶ ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ wniosku lub pisma - opisane w rozdziale 6.3, 
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¶ Adresat korespondencji ς opisane w rozdziale 6.4.1, 

¶ Generowanie wniosku lub pisma - opisane w rozdziale 0, 

¶ tƻŘƎƭŊŘ wniosku lub pisma - opisane w rozdziale 6.5, 

¶ Edytowanie wniosku lub pisma - opisane w rozdziale 6.6, 

¶ Pobranie opracowanego wniosku lub pisma - opisane w rozdziale 6.7, 

¶ Drukowanie wniosku lub pisma - opisane w rozdziale 6.8, 

¶ Usuwanie wniosku lub pisma - opisane w rozdziale 6.9. 

6.2. Utworzenie wniosku lub pisma 

² ŎŜƭǳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƭǳō ǇƛǎƳŀ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz Nowy wniosek lub kliknij na kafelek YŀǘŀƭƻƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. 

 
Rysunek 24 ς tǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

3. ²ȅōƛŜǊȊ ƪŀǘŜƎƻǊƛť ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ όƴǇΦ Restrukturyzacja). 
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Rysunek 25 - ²ȅōƽǊ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ 

4. Wybierz rodzaj pisma (np. tƛǎƳŀ ǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳ ƻ ƻǘǿŀǊŎƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
restrukturyzacyjnego). 

 
Rysunek 26 - ²ȅōƽǊ ǊƻŘȊŀƧǳ ǇƛǎƳŀ ŎȊΦ L 

5. Wybierz rodzaj pisma (np. ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ƻǘǿŀǊŎƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ). 
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Rysunek 27 - ²ȅōƽǊ ǊƻŘȊŀƧǳ ǇƛǎƳŀ ŎȊΦ LL 

6. ²ȅōƛŜǊȊ ǿȊƽǊ ǇƛǎƳŀ (np. 20001.1 ς ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ƻǘǿŀǊŎƛŜ ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊƻƴŜƎƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
ǳƪƱŀŘƻǿŜƎƻ). 

 
Rysunek 28 - ²ȅōƽǊ ǿȊƻǊǳ ǇƛǎƳŀ 

 

Modyfikowany wniosek w przypadku 
ƴƻǿŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ȊƻǎǘŀƧŜ ƻȊƴŀŎȊƻƴȅ ƴƻǿŊ 
ǿŜǊǎƧŊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƴǇΦ н0001.4 

7. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ǘǊŜǏŎƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǊƻŘȊŀƧŜƳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǿȊƻǊŎŀ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

 
{Ǉƻǎƽō ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ w rozdziale 6.3. 
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8. ² ŎŜƭǳ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƴŀŎƛǏƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz umieszczony w panelu hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪǳ. 

 

²ƴƛƻǎŜƪ Ƴƻȍƴŀ ȊŀǇƛǎŀŏ ƴŀ ƪŀȍŘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ƧŜƎƻ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀΣ ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ 
od ǿȅƪǊȅǘȅŎƘ ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛ ƻȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ ƪƻƭƻǊŜƳ ōǊŊȊƻǿȅƳ 
lub czerwonym. 

 
Rysunek 29 ς Zapis tworzonego wniosku 

9. ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅƪǊȅŎƛŀ ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛ ǿ ǘǿƻǊȊƻƴȅƳ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ƻ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱȅƳ ŦŀƪŎƛŜΦ hƪƴƻ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ǿȅƳŀƎŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ 
ǇƻǇǊȊŜȊ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛŜ Kontynuuj lub powrotu do edycji wniosku przyciskiem Anuluj w celu 
korekty wprowadzanych danych.  

 
Rysunek 30 ς Potwierdzenie zapisu tworzonego wniosku 

10. Zapisany wniosek zostanie umieszczony w SKRZYNCE Pw½9{¸_9Y w kategorii W OPRACOWANIU. 
11. ² ƻōǎȊŀǊȊŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ǿ ǇŀƴŜƭǳ h.{_¦D! ²bLh{Y¦ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť 
ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ǊƽŏΣ ƪǘƽǊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƭƛǎǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳΦ 
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6.3. Generowanie wniosku lub pisma 

W celu wygenerowania wniosku lub pisma ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

11. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

12. Z bocznego menu wybierz Nowy wniosek lub kliknij na kafelek YŀǘŀƭƻƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. 

 
Rysunek 31 ς tǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

13. Wybierz przycisk ²ȅǎȊǳƪŀƧ ǿȊƽǊ ǇƛǎƳŀ. 

 
Rysunek 32 - ²ȅǎȊǳƪŀƧ ǿȊƽǊ ǇƛǎƳŀ 

14. W ǿȅǎȊǳƪƛǿŀǊŎŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿǇƛǎȊΥ Pismo inne. 
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Rysunek 33 - Wyszukiwarka pisma/dokumentu 

15. ²ȅōƛŜǊȊ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ Wyniki wyszukiwania. 

 
Rysunek 34 ς ²ȅōƽǊ ǇƛǎƳŀ Ȋ ƭƛǎǘȅ ²ȅƴƛƪƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ 

16. Aplikacja dla wybranego wzorca otworzy generator nowego ǇƛǎƳŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻƭŀΥ 

a. Nazwa pisma ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǇƛǎƳŀΣ 

b. ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΣ 
c. {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ς ǇƻƭŜ ŦŀƪǳƭǘŀǘȅǿƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ 
ƪƛŜǊƻǿŀƴƛŀ ǇƛǎƳŀ Řƻ ǘǊǿŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 
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Wybranie typu pisma Inne ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΦ 

Pole {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ uȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŘƻƱŊŎȊŜƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
do Akt ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ 

¶ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŏ ǇǳǎǘŜΣ ƧŜǏƭƛ tƛǎƳƻ LƴƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳŜƳ ƛƴƛŎƧǳƧŊŎȅƳ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜΦ 

 
Rysunek 35 - Generator pisma innego 

17. bŀŎƛǏƴƛƧ przycisk ¦ǘǿƽǊȊΣ ŀōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ pismo o wybranych parametrach. 

18. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ǇƛǎƳŀ όȊŜǎǘŀǿ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ 
ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 6.4.2): 
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Rysunek 36 ς Komunikat o adresacji formularza 

19. ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ.  

 
Rysunek 37 - ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

20. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ǘǊŜǏŎƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǊƻŘȊŀƧŜƳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΦ 

 
{Ǉƻǎƽō ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱ opisany w rozdziale 6.3. 
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Rysunek 38 - ²ȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ς edycja wniosku 

  

 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅΣ ƴƛŜƪǘƽǊŜ 
z ƳŜǘǊȅƪ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ȊŀǿŀǊǘȅŎƘ 
w {ȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ po wybraniu elementu w jednej z metryk.  
5ƭŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘǳ po wybraniu przycisku Ҍ 5ƻŘŀƧ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ, dane 
ŘƱǳȍƴƛƪŀ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ automatycznie. 



 

 

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 ς Budowa, utrzymanie i 
ǊƻȊǿƽƧ {ȅǎǘŜƳǳ YǊŀƧƻǿȅ wŜƧŜǎǘǊ ½ŀŘƱǳȍƻƴȅŎƘΦ 

 

 

S t r o n a |  4 4  

 Generowanie wniosku ƭǳō ǇƛǎƳŀ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻ 

² ŎŜƭǳ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƭǳō ǇƛǎƳŀ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻ ǿȅƪƻƴŀƧ 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

24. Wykonaj kroki 1-р Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 0. 
25. !ǇƭƛƪŀŎƧŀ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǿȊƻǊŎŀ ƻǘǿƻǊȊȅ ƎŜƴŜǊŀǘƻǊ ƴƻǿŜƎƻ ǇƛǎƳŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻƭŀΥ 

a. Nazwa pisma ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǇƛǎƳŀΣ 

b. ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΣ 

c. {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ς ǇƻƭŜ ŦŀƪǳƭǘŀǘȅǿƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ 
ƪƛŜǊƻǿŀƴƛŀ ǇƛǎƳŀ Řƻ ǘǊǿŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

 

Wybranie typu pisma Inne ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΦ 

Pole {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ uȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŘƻƱŊŎȊŜƴƛa dokumentu 
do Akt ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻΦ 

 
Rysunek 39 - Generator pisma innego ς ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻ 

26. bŀŎƛǏƴƛƧ przycisk ¦ǘǿƽǊȊ, aby ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǇƛǎƳƻ ƻ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘΦ 

27. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ǇƛǎƳŀ όȊŜǎǘŀǿ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ 
ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 6.4.2). 
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Rysunek 40 ς Komunikat o adresacji formularza 

28. ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ.  

 
Rysunek 41 - ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

29. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ǘǊŜǏŎƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǊƻŘȊŀƧŜƳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΦ 

 
{Ǉƻǎƽō ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ w rozdziale 6.3. 

 

W ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ŎȊȅ ǇƛǎƳƻ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊ ŘƱǳȍƴƛƪŀΣ ŎȊȅ ƴǇΦ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀ ŘƱǳȍƴƛƪŀΣ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳ 
ǇƻōƛŜǊŀ ŘŀƴŜ ǿ ǎŜƪŎƧƛ LLLΦ ǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ǎǇƻǎƽōΥ 

 

hōǎƱǳƎŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ Řƭŀ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜƎƻ ŘƱǳȍƴƛƪŀ ȊŀƪƱŀŘŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴƛŀ ǘȅŎƘ ŘƱǳȍƴƛƪƽǿ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀŎƘ ǿƴƻǎȊƻƴȅŎƘ Řƻ ǎŊŘǳ 
w ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻ. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻΣ ƴƛŜƪǘƽǊŜ Ȋ ƳŜǘǊȅƪ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀ 
podstawie danych zawartych w {ȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ po wybraniu 
elementu w jednej z metryk. 
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a. ²ƴƻǎȊŊŎȅƳ ƧŜǎǘ ŘƱǳȍƴƛƪ κ ƻǎƻōŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŀΣ ǘƻ po wybraniu przycisku + Dodaj 
ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪa ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ automatycznie danymi 
ŘƱǳȍƴƛƪŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ƻǊŀȊ ŘƱǳȍƴƛƪŀ Ȋ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻΦ 

 
Rysunek 42 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ŘƱǳȍƴƛƪŀ 

b. ²ƴƻǎȊŊŎȅƳ ƧŜǎǘ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪ ŘƱǳȍƴƛƪa, to po wybraniu przycisku + Dodaj 
ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀ ƴƛŜ ǎŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ. 
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Rysunek 43 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪ ŘƱǳȍƴƛƪŀ 

² ŎŜƭǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ Ƨŀƪƻ ŘƱǳȍƴƛƪŀΣ ŀƭŜ ǇǊȊŜȊ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛƪŀΣ ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƪǊƻƪƛΥ 

1) Wybierz przycisk ²ȅōƛŜǊȊ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ. 

 
Rysunek 44 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ȅōƛŜǊȊ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ 

2) W oknie ²ȅōƛŜǊȊ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ ǿǎƪŀȍ ƧŜŘƴŜƎƻ Ȋ ŘƱǳȍƴƛƪƽǿ ƛ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Akceptuj. 
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Rysunek 45 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ²ȅōƛŜǊȊ ǿƴƻǎȊŊŎŜƎƻ 

W sekcji LLLΦ hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ 
Ƨŀƪƻ ǇƛŜǊǿǎȊŜΣ ŀ ǇƻƴƛȍŜƧ ȊƻǎǘŀƧŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀ Ȋ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
ǇƻƱŊŎȊƻƴŜƎƻΦ 

 
Rysunek 46 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ¦ȊǳǇŜƱƴƛƻƴŀ ǎŜƪŎƧŀ LLL 
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c. ²ƴƻǎȊŊŎȅƳ ƧŜǎǘ inny podmiot, np. wierzyciel, to po wybraniu przycisku + Dodaj 
ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀ ƴƛŜ ǎŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ. 

² ŎŜƭǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŘƱǳȍƴƛƪŀΣ ƎŘȅ ǿƴƻǎȊŊŎym jest np. wierzycielΣ ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƪǊƻƪƛΥ 

2) Wybierz przycisk Ҍ5ƻŘŀƧ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ. 

 
Rysunek 47 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ 5ƻŘŀƧ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ 

3) ² ŎȊťǏŎƛ Dane innego uczestnika ǇƻōƛŜǊŀƴƛ ǎŊ ŘƱǳȍƴƛŎȅ Ȋ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ wskazanego. 
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Rysunek 48 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ςŘƻŘŀƴƛ ŘƱǳȍƴƛŎȅ 

3. !ƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ kilku wierzycieli poprzez wybranie przycisku +Dodaj 
wierzyciela. 

 
Rysunek 49 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ςdane wierzyciela 

4. ² ŎȊťǏŎƛ LLLΦ hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ oraz w Dane innego uczestnika 
widoczni ǎŊ dodani wierzyciele. 

 
Rysunek 50 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ςdodani wierzyciele 
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 Generowanie wniosku ƭǳō ǇƛǎƳŀ Ƨŀƪƻ ǿƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ 

² ŎŜƭǳ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƭǳō ǇƛǎƳŀ Řƭŀ ǿƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

7. Wykonaj kroki 1-р Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ 0. 
8. !ǇƭƛƪŀŎƧŀ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǿȊƻǊŎŀ ƻǘǿƻǊȊȅ ƎŜƴŜǊŀǘƻǊ ƴƻǿŜƎƻ ǇƛǎƳŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻƭŀΥ 

d. Nazwa pisma ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ǇƛǎƳŀΣ 

e. ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀ ς wybierz 

Informacja , 

f. {ȅƎƴŀǘǳǊŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ς pole fakultatywne ς nie wskazuj sygnatury. 

 
Rysunek 51 - Generator pisma innego ς wskazanie typu pisma Informacja 

9. bŀŎƛǏƴƛƧ przycisk ¦ǘǿƽǊȊΣ ŀōȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǇƛǎƳƻ ƻ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊŀŎƘΦ 

10. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ǇƛǎƳŀ όȊŜǎǘŀǿ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ 
ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 6.4.2). 
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Rysunek 52 ς Komunikat o adresacji formularza 

11. ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ.  

 
Rysunek 53 - ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

12. ²ȅǇŜƱƴƛƧ ǘǊŜǏŎƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǊƻŘȊŀƧŜƳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΦ 

 
{Ǉƻǎƽō ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ w rozdziale 6.3. 

 

a. W sekcji LLΦ ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť ²ƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ. 

b. W kolejnej sekcji LLΦ ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť Wierzyciel. 

 

hǇŎƧŀ α²ƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ wniesienie jednego pisma 
ǇǊƻŎŜǎƻǿŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ǿƛŜƭŜ ƛƴƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΣ ƛƴƴȅŎƘ ƴƛȍ ŘƱǳȍƴƛƪΣ ōŊŘȋ 
ǇƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ  
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Rysunek 54 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǿƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ 

c. Wybierz przycisk +Dodaj uczestnika. 

 
Rysunek 55 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς przycisk Dodaj uczestnika 

d. W sekcji Dane wierzyciela wybierz przycisk ²ǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘŀƴŜ 
w metryce wierzyciela. 
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Rysunek 56 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς sekcja Dodaj wierzyciela 

e. !ƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ Řƭŀ ŘǿƽŎƘ ƛƴƴȅŎƘ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǎŜƪŎƧŀŎƘ 

ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dodaj uczestnika. 
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Rysunek 57 - ²ȅǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ς ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛ 

f. ²ǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻΦ 

g. tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳΣ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz. 

 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇƛǎƳŀ ǇǊƻŎŜǎƻǿŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ǿƛŜƭǳ 
ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘƽǿ ǿƛŜƭǳ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΦ 

13. tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ W opracowaniu. 
a. Odszukaj opracowywany wniosek i wybierz z menu w kolumnie Akcje ŦǳƴƪŎƧť 
tǊȊŜƪŀȍ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳΦ 

 

tƛŜǊǿǎȊȅƳ ǿƴƻǎȊŊŎȅƳ ȊŀǿǎȊŜ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǘǿƻǊȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ, 
ōŊŘȋ ƻǎƻōŀ Ǝƻ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŀΦ ² ƛƴƴȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ 
ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ƛƴƴȅƳ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƻƳΦ 
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Rysunek 58 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ς ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ tǊȊŜƪŀȍ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ 

 

²ƴƛƻǎŜƪ ƳƻȍŜ ǿȅǎƱŀŏ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ƛƴƴȅƳ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƻƳ ǘȅƭƪƻ ƎƱƽǿƴȅ 
ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭΣ ƪǘƽǊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƱ ŘŀƴŜ ǇƛǎƳƻ κ ǿƴƛƻǎŜƪ. 

Pismo przenoszone jest do skrzynki Do podpisu. 

b. tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ Do podpisu. 
c. Odszukaj opracowywany wniosek i wybierz z menu w kolumnie Akcje polecenie 

tƻƪŀȍ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ. 

 
Rysunek 59 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ς ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ tƻƪŀȍ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ 

d. ² ƻƪƴƛŜ tƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅ ǇƛǎƳƻ ȊǿŜǊȅŦƛƪǳƧ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ǇƛǎƳƻ ƻǊŀȊ ŎȊȅ ȊƻǎǘŀƱ ȊƱƻȍƻƴȅ 
ǇƻŘǇƛǎ ǇǊȊŜȊ ƪǘƽǊȅǏ Ȋ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΦ 

 
Rysunek 60 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ς ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ tƻƪŀȍ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ 

 

²ƛŜǊȊȅŎƛŜƭ ƎƱƽǿƴȅ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ŎȊŜƪŀŏ ƴŀ ȊƱƻȍŜƴƛŜ ǇƻŘǇƛǎƽǿ ǇǊȊŜȊ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ 
ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛΣ ƳƻȍŜ ǿȅǎƱŀŏ ǇƛǎƳƻ Řƻ {ŊŘǳ Ǉƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛǳ ǇǊȊŜȊ ǎƛŜōƛŜΦ 
²ƽǿŎȊŀǎ ǿƴƛƻǎŜƪ ǘǊŀŦƛ Řƻ ōǊŀƪƻǿŀƴƛŀΦ 
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6.4. ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ wniosku lub pisma 

² ƴƛƴƛŜƧǎȊȅƳ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƻōǎƱǳƎŊ Ǉƽƭ ƻǇŎƧƻƴŀƭƴȅŎƘΣ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ 
i zalecanych, metryk oraz sekcji, ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴŜ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿ tworzonych 
i dokumentach ǇƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘ wnioskǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ w aplikacji PORTALU UÀ¸¢Yh²bLYj² 
ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

tƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ Ǉƽƭ we wniosku ƭǳō ǇƛǏƳƛŜ jest oznaczona poprzez kolor konturu pola, 
a ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǎŊ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǿ ƻōǎȊŀǊȊŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻǇŎƧƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ƻƪƴŀ 
aplikacji. ²ȅǊƽȍƴƛŀƳȅ ǘǊȊȅ ǊƻŘȊŀƧŜ ǇƽƭΥ 

a. Pola opcjonalne ƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ƛ ƴƛŜ ǎŊ ƻōǊŀƳƻǿȅǿŀƴŜ ȍŀŘƴȅƳ ƪƻƭƻǊŜƳΦ 
{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ Ǉƽƭ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊ ǎƛť ǿ ƻōǎȊŀǊȊŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ  
ƛ ƻȊƴŀŎȊŀƴŜ ǎŊ ƪƻƭƻǊŜƳ ƴƛŜōƛŜǎƪƛƳ jako komunikat informacyjny. 

 
Rysunek 61 ς Pole opcjonalne - informacja 

b. ² ŎŜƭǳ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƽƭ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ƧŜǎǘ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ 
ǿȅƳŀƎŀƴŜƧ ǘǊŜǏŎƛ Ǉƻƭŀ ȊƻǎǘŀƴŊ obramowane kolorem czerwonym. 

 
Rysunek 62 ς Pola wymagane 

 

Dane obligatoryjne we wniosku to: 

¶ Dane Adresata ς ƴŀȊǿŀ ǎŊŘǳΣ ƻǊƎŀƴ ǇƻȊŀǎŊŘƻǿȅΣ ǎťŘȊƛŀ-komisarz; 

¶ Dane identyfikacyjne ς t9{9[Σ bLtΣ Yw{Σ ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻΣ ƴŀȊǿŀΤ 

¶ ID KONTAΣ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƧŜƎƻ ōǊŀƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀŏ Adres do korespondencji; 

¶ WŜȍŜƭƛ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅ ǘƻ tƻŘƳƛƻǘ ƴƛŜōťŘŊŎȅ ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŊ 
to konieczne jest wprowadzanie Reprezentanta podmiotu. 

hŘ ǿŜǊǎƧƛ мΦлрΦллм ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƳŀƎŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǇŜƱƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ 
ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅŎƘ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎƽǿκǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ƴŀ ǿƴƛƻǎƪǳΦ ²ȅƳƽƎ ǇƻŘŀƴƛŀ 
ŘŀƴȅŎƘ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǿȅƴƛƪŀ ƳΦƛƴ Ȋ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ŀǊǘΦ ст ƛ су ƪǇŎΦ 
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c. ² ŎŜƭǳ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƽƭ ȊŀƭŜŎŀƴȅŎƘ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ 
ȊŀƭŜŎŀƴŜƧ ǘǊŜǏŎƛ, pola ȊƻǎǘŀƴŊ ƻōǊŀƳƻǿŀƴŜ ƪƻƭƻǊŜƳ ōǊŊȊƻǿȅƳΦ  

 
Rysunek 63 ς Pola zalecane 

 

Pole informacyjne/pouczenia - ǇƻƭŜ ǘƻ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻ ƭƛƳƛǘŀŎƘ 
ȊƴŀƪƽǿΣ ƻōƻǎǘǊȊŜƴƛŀŎƘ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ŘŀƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳΣ ȊŀƭŜŎŀƴȅŎƘ 
krokach oraz ograniczeniach. 

 

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ƳŜǘǊȅƪƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ ǘȅǇȅ Ǉƽƭ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ όStandardowe elementy 
ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ w rozdziale 5.3ύ ƻǊŀȊ ƴƻǿŜ ƎǊǳǇȅ ƻōƛŜƪǘƽǿΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀ 
ǿƛťƪǎȊŜƧ ƛƴǘŜǊŀƪŎƧƛ ƻŘ ǿƴƛƻǎƪǳƧŊŎŜƎƻΦ  

.ƭƻƪ ƳŜǘǊȅƪƛ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǊƻŘȊŀƧǳ ƻǊŀȊ ŎȊťǏŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǊƽȍƴȅŎƘ ƻōƛŜƪǘƽǿΣ ƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ 
ǳȍȅǿŀƴŜ ƳŜǘǊȅƪƛ ǘƻΥ 

1. hǊƎŀƴ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ: 

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀΣ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ǊƽȍƴŜ ƻǇŎƧŜΥ 

a. W przypadku, gdy wybrany jest typ pisma to: Informacja, Opinia, pismo procesowe lub 
Inne, to widok sekcji ƧŜǎǘ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ: 

 
Rysunek 64 - hǊƎŀƴ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ς ƎǊǳǇŀ м ǘȅǇƽǿ ǇƛǎƳŀ 

b. W przypadku, gdy wybrany jest typ pisma to: tǊƻǘƻƪƽƱΣ {ǇǊȊŜŎƛǿΣ ½ŀǊȊǳǘȅ ƭǳō ½ŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀ, 
ǘƻ ǿƛŘƻƪ ǎŜƪŎƧƛ ƧŜǎǘ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅΥ 
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Rysunek 65 - hǊƎŀƴ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ - ƎǊǳǇŀ н ǘȅǇƽǿ ǇƛǎƳŀ 

c. W przypadku, gdy wybrany jest typ pisma to: {ƪŀǊƎŀ ƭǳō ½ŀȍŀƭŜƴƛŜ, to widok sekcji jest 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅΥ 

 
Rysunek 66 - hǊƎŀƴ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ - ƎǊǳǇŀ о ǘȅǇƽǿ ǇƛǎƳŀ 

 

tƛǎƳƻ ƛƴƛŎƧǳƧŊŎŜ ƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ ǿȅǎȅƱŀƴŜ ōŜȊ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ Řƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 
tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ǇƛǎƳƻ ƴƛƎŘȊƛŜ ƴƛŜ ŘƻƧŘȊƛŜΦ 

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǊƻŘȊŀƧǳ ǇƛǎƳŀ ƛ ǿȅƳŀƎŀƭƴƻǏŎƛ ƴŀ ǘȅƳ ǇƛǏƳƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ƳƻƎŊ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ŀŘǊŜǎŀŎƛΥ {ŊŘΣ ƛκƭǳō {ťŘȊƛŀ-
ƪƻƳƛǎŀǊȊΣ ƛκƭǳō tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

{Ǉƻǎƽō ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 6.4.1. 

2. ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ: 

 
Rysunek 67 - ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ς pismo inne 

 
Rysunek 68 - ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ς pismo procesowe 
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W przypadku pisma procesowego prezentowana jest ƻǇŎƧŀ αWŜŘŜƴ ǿƴƻǎȊŊŎȅέ ƭǳō αWielu 
ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘέΦ  

a. ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǇŎƧƛ αWŜŘŜƴ ǿƴƻǎȊŊŎȅέ ǇƻƴƛȍŜƧ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƪƻƭŜƧƴŀ 
sekcja LLΦ ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ. 

 
Rysunek 69 ς WŜŘŜƴ ǿƴƻǎȊŊŎȅ - ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ 

b. ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǇŎƧƛ α²ƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘέ ǇƻƴƛȍŜƧ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ 
kolejna sekcja LLΦ ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ. 

 
Rysunek 70 ς ²ƛŜƭǳ ǿƴƻǎȊŊŎȅŎƘ - ²ƴƻǎȊŊŎȅ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ 

3. hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ; 

 
Rysunek 71 - hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
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4. OƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ȍŊŘŀƵ ǿƴƛƻǎƪǳ; 

 
Rysunek 72 - hƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ȍŊŘŀƵ ǿƴƛƻǎƪǳ 

5. ½ŀƪǊŜǎ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀ ƛ ǿƴƛƻǎƪƛ; 

 
Rysunek 73 - ½ŀƪǊŜǎ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀ ƛ ǿƴƛƻǎƪƛ 
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6. Uzasadnienie; 

 
Rysunek 74 - Uzasadnienie 

7. Informacje dodatkowe; 

 
Rysunek 75 - Informacje dodatkowe 
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8. ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛ; 

 
Rysunek 76 - ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛ 

.ƭƻƪ ƳŜǘǊȅƪƛ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ƧŜŘƴŜƧ ƭǳō ǿƛŜƭǳ ǎŜƪŎƧƛΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƻōǎƱǳƎŀ ȊƻǎǘŀƱŀ opisana ǇƻƴƛȍŜƧ. 

 

.ƭƻƪƛ ƳŜǘǊȅƪ ƳƻƎŊ ǎƛť ǊƽȍƴƛŏΣ ƳƛƳƻ ƧŜŘƴŀƪƻǿŜƧ ƴŀȊǿȅ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ 
od wybranego rodzaju wniosku lub typu ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ ƴǇΦ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛ ƳƻƎŊ 
ȊŀǿƛŜǊŀŏ ƻŘ н Řƻ мп ǎŜƪŎƧƛ. 

½ŀŎƘƻǿŀƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǿ ōƭƻƪǳ ƳŜǘǊȅƪƛ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 
przycisku Zapisz. hōǎƱǳƎŀ ȊŀǇƛǎǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ  
w rozdziale 6.2. 

Sekcja metryki to grupa informacji prezentowana Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪu Dodaj lub Dodaj <rodzaj 
operacji / pisma> (np.: Dodaj bilans ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ ŘƱǳȍƴƛƪŀ Řƻ ŎŜƭƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ). 

 
Rysunek 77 - Przycisk dodania sekcji do bloku metryki 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ Dodaj <rodzaj operacji> ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ dodana sekcja (np.: .ƛƭŀƴǎ ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅ 

ǇǊȊŜȊ ŘƱǳȍƴƛƪŀ Řƭŀ ŎŜƭƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ). 

 
Rysunek 78 ς Dodanie sekcji do bloku metryki 

 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ŘƻŘŀƴŊ ǎŜƪŎƧť Ȋ ōƭƻƪǳ ƳŜǘǊȅƪƛ ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť 
usuwania.  
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bƛŜƪǘƽǊŜ ǎŜƪŎƧŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿ dedykowanych oknach, np. sekcja Dane ŘƱǳȍƴƛƪŀ. 
Aby ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƻƪƴŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǎŜƪŎƧƛ ǿȅōƛŜǊȊ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴȅ 
przycisk ²ǇǊƻǿŀŘȋ dane. 

  
Rysunek 79 - ²ǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ 

Po wybraniu przycisku ²ǇǊƻǿŀŘȋ ŘŀƴŜ system przeƪƛŜǊǳƧŜ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ do okna Oznaczenie 
ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻΣ hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǿƛŜǊȊȅŎƛŜƭŀΣ hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƛƴƴŜƎƻ ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ ƛǘǇΦ  

  
Rysunek 80 - hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŘƱǳȍƴƛƪŀκǳǇŀŘƱŜƎƻ  
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Pola fakultatywne z zakresu danych identyfikacyjnych od wersji 1.05.001 

systemu KRZ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ Ƨŀƪƻ ŘŀƴŜ ƻōƭƛƎŀǘƻǊȅƧƴŜ όŎȊŜǊǿƻƴŜύΦ LŎƘ 

ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴŜΣ ŘȊƛťƪƛ ǘŜƳǳ ǇǊƻŎŜǎ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ōƛǳǊƻǿŜƧ ȊƴŀŎȊŊŎƻ 

ǳƭŜƎŀ ǎƪǊƽŎŜƴƛǳΦ 

¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ Identyfikator konta Ǉƻ ǿȅǎƱŀƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ skutkuje 

ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛŜƳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ Řƻ ƭƛǎǘȅ aƻƧŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ. 

Podane ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ǿ ƳŜǘǊȅŎŜ LLLΦ hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ. 
System za ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Ҍ ŘƻŘŀƧ ώǊƻƭŀ ǿ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳϐ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻŘŀƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ǎŜƪŎƧƛ 
z ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜƳ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

 
Rysunek 81 - 5ƻŘŀƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ǎŜƪŎƧƛ Ȋ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜƳ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 

 

5ƭŀ ǎŜƪŎƧƛ Ȋ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜƳ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿƴƻǎȊŊŎȅƳ 

pismo widnieje dodatkowa funkcja ¦ǎǳƵΣ ƪǘƽǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŘŀƴȅŎƘ 
ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ  

 Adresat korespondencji 

² ǎŜƪŎƧƛ LΦ hǊƎŀƴΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ǇƛǎƳƻ κ dokument to: 

¶ hǊƎŀƴΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ Ƴŀ ǘǊŀŦƛŏ ǇƛǎƳƻΣ 

¶ hǊƎŀƴΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ YŀƴŎŜƭŀǊƛŀ ƻŘǇƛǎǳƧŜ ǿǇƱȅǿ ǇƛǎƳŀΦ 

 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǘȅǇǳ ǇƛǎƳŀ tǊƻǘƻƪƽƱΣ {ǇǊȊŜŎƛǿΣ ½ŀǊȊǳǘȅ ƭǳō ½ŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀ 
ŀŘǊŜǎŀǘ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ {ŊŘŜƳ wŜƧƻƴƻǿȅƳΣ ōǊŀƪ ǇƻȊŀǎŊŘƻǿŜƎƻ ƻǊƎŀƴǳ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƻǊŀȊ ōǊŀƪ {ŊŘǳ hƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ŎȊȅ ǿǎƪŀȊŀƴƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊť ƭǳō ƴƛŜΣ ǘƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀƳƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǎŊΥ 

¶ Řƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŀƪǘ ǎŊŘƻǿȅŎƘ ς {ŊŘ wŜƧƻƴƻǿȅΣ 

¶ Řƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŀƪǘ ǎŊŘƻǿȅŎƘ ς {ŊŘ hƪǊťƎƻǿȅΣ 

¶ Řƻ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ōƛǳǊƻǿŜƧ {ŊŘǳ wŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ 

¶ Řƻ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ōƛǳǊƻǿŜƧ {ŊŘǳ hƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ 

¶ do akt doradcy restrukturyzacyjnego, 
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¶ do procedury biurowej doradcy restrukturyzacyjnego. 

!ŘǊŜǎŀǘΣ ǘƧΦ hǊƎŀƴ LΦΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘ ƪƛŜǊƻǿŀƴŜ ǇƛǎƳƻ ƧŜǎǘ ƎƱƽǿƴȅƳ ƻŘōƛƻǊŎŊ ǇƛǎƳŀΦ  

 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ȊƻǎǘŀƱ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ǿ ƳŜǘǊȅŎŜ hǊƎŀƴǳ ½! th|w95bL/¢²9a 
hǊƎŀƴ LΦ!ΦΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ǘƻ hǊƎŀƴ LΦ!Φ ƧŜǎǘ ƎƱƽǿƴȅƳ ƻŘōƛƻǊŎŊ ǇƛǎƳŀ 
όǇǊȊŜƪŀȊǳƧŊŎȅƳ ŘŀƭŜƧ ǇƛǎƳƻ Řƻ hǊƎŀƴǳ LΦύΦ 

 

tƻƴƛȍŜƧ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴƻ ȊŀǎŀŘȅ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛΥ 

 

½ŀǎŀŘȅ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊ ǇƛǎƳ ƛƴƛŎƧŀƭƴȅŎƘ ǎƱǳȍŊŎȅŎƘ Ƨŀƪƻ 
ǇƻŘǎǘŀǿŀ Řƻ ƻǘǿŀǊŎƛŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ Ȋ ǘȅǘǳƱǳ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎƧƛΣ ǳǇŀŘƱƻǏŎƛ ƻǊŀȊ 
ƻǊȊŜŎȊŜƴƛŀ ƻ ȊŀƪŀȊƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŜƧΦ 

½ŀǎŀŘȅ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ŘƻǘȅŎȊŊ ǘȅƭƪƻ ǇƛǎƳ ǇǊƻŎŜǎƻǿȅŎƘ 
ǿȅǿƻƱȅǿŀƴȅŎƘ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅΣ ōŊŘȋ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ǏǿƛŀŘƻƳŜƎƻ 
ǿȅōƻǊǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ nie podaƱ sygnaturť w oknie modalnym. 

6.4.1.1. Adresacja pisma do akt sprzecznych z adresatem 

W przypadku ǇƛǎƳ ǿ ǘȅǇƛŜ αLƴŦƻǊƳŀŎƧŀέΣ αhǇƛƴƛŀέΣ αtƛǎƳƻ ǇǊƻŎŜǎƻǿŜέΣ αLƴƴŜέΣ αtǊƻǘƻƪƽƱέΣ α{ǇǊȊŜŎƛǿέΣ 
α½ŀǊȊǳǘȅέΣ α½ŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀέ, jŜȍŜƭƛ Ǉodano sygnaturť akt sprzecznŊ Ȋ ŀŘǊŜǎŀǘŜƳ όƻǊƎŀƴ LΦΣ ŎƘȅōŀΣ ȍŜ ƧŜǎǘ 
I.A.), to ǿƽǿŎȊŀǎ ǇƛǎƳƻ trafi do adresata i utworzy u niego ǇǊƻŎŜŘǳǊť ōƛǳǊƻǿŊ όŀŘǊŜǎŀǘ ƻǊƎŀƴ LΦΣ ŎƘȅōŀΣ 
ȍŜ ƧŜǎǘ LΦ!ΦύΥ 

¶ Procedura biurowa w SŊŘȊƛŜ ς gdy na wniosku wskazany adresat to SŊŘ ƭǳō SťŘȊƛŀ - komisarz, 

¶ Procedura biurowa u doradcy restrukturyzacyjnego ς gdy na wniosku adresatem jest 
tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ (ǇǊȊȅƪƱŀŘƻǿȅ opis adresacji do doradcy w rozdziale 0). 

² ŎŜƭǳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ōƱťŘƴŜƧ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƪǊƻƪƛΥ 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz Nowy wniosek lub kliknij na przycisk Wyszukaj ǿȊƽǊ dokument. 

3. W polu Wyszukaj dokument ǿǇǊƻǿŀŘȋ ǿŀǊǘƻǏŏ αPismo inneέ ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǿȅƴƛƪǳ ǿȅǎȊǳƪŀƴƛŀ 

α70008 Pismo inne ς ǳǘǿƽǊȊέΦ 

4. ² ƻƪƴƛŜ αPismo inneέ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ pola: bŀȊǿŀ ǇƛǎƳŀΣ ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ όǿȅōƛŜǊȊ αopiniaέύΣ 
ǿǎƪŀȍ ǎȅƎƴŀǘǳǊť Ȋ {ŊŘǳ wŜƧƻƴƻǿŜƎƻ i wybierz przycisk ¦ǘǿƽǊȊ. 
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Rysunek 82 ς Okno Pismo inne ς ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ 

5. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƴƛŜ α¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƧ ȊŀƴƛƳ ǳǘǿƻǊȊȅǎȊ ǇƛǎƳƻέ zaprezentowany jest 
ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛΣ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǘǿƽǊȊ. 

 
Rysunek 83 ς Okno komunikatu o adresacji pisma 

6. W oknie nowego wniosku w sekcji LΦ hǊƎŀƴ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ wybierz 
{ŊŘ hƪǊťƎƻǿȅ. 
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Rysunek 84 ς Okno Nowy wniosek ς ōƱťŘƴŀ ŀŘǊŜǎŀŎƧŀ 

7. tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ SKRZYNKI 

tw½9{¸_9Y ǿ ŎŜƭǳ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǇƛǎƳŀ (opis ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 8). 

 
Rysunek 85 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ α² ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳέ ς ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǇƛǎƳŀ 

8. Pismo ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿ {ŊŘȊƛŜ hƪǊťƎƻǿȅƳ Ƨŀƪƻ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ōƛǳǊƻǿŀΦ 
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Rysunek 86 ς {ŊŘ hƪǊťƎƻǿȅ ƻǘǊȊȅƳŀƱ t. Ȋ {ŊŘǳ wŜƧƻƴƻǿŜƎƻ 

 

WŜȍŜƭƛ ǿǎƪŀȊŀƴƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊť ŀƪǘ ȊƎƻŘƴŊ Ȋ ŀŘǊŜǎŀǘŜƳΣ ǘƻ ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ǇƻŘŀƴƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŀƪǘΣ ǘƻ ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŘŜƪǊŜǘŀŎƧƛ {ŊŘǳ 
(Rejonowego lub hƪǊťƎƻǿŜƎƻύ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōƻǊǳ ǇǊȊŜȊ ǘǿƻǊȊŊŎŜƎƻΣ ŀ 
ǘǿƻǊȊŊŎȅ ǊťŎȊƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛŀ ƳŜǘǊȅƪť ŀŘǊŜǎŀǘŀ ς ǎŊŘǳΦ 

6.4.1.2. Adresacja pisma do akt I.A. 

W przypadku pism w typie α{ƪŀǊƎŀέΣ α½ŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ƧŜȍŜƭƛ w Organ I. i I.A. wskazano Ψ{ťŘȊƛŀ ς ƪƻƳƛǎŀǊȊΩ, 
ǘƻ ȊŀǿǎȊŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ǎƛť ƭƛǎǘŀ {ŊŘƽǿ wŜƧƻƴƻǿȅŎƘΦ  

W celu utworzenia pisma z adresacjŊ Řƻ ǎťŘȊƛŜƎƻ-komisarza wyƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƪǊƻƪƛΥ 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz Nowy wniosek lub kliknij na przycisk Wyszukaj ǿȊƽǊ dokument. 

3. W polu Wyszukaj dokument ǿǇǊƻǿŀŘȋ ǿŀǊǘƻǏŏ αPismo inneέ ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǿȅƴƛƪǳ ǿȅǎȊǳƪŀƴƛŀ 
α70008 Pismo inne ς ǳǘǿƽǊȊέΦ 

4. ² ƻƪƴƛŜ αPismo inneέ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ǇƻƭŀΥ bŀȊǿŀ ǇƛǎƳŀΣ ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ όǿȅōƛŜǊȊ αskargaέύΣ ǿǎƪŀȍ 

ǎȅƎƴŀǘǳǊť Ȋ {ŊŘǳ wŜƧƻƴƻǿŜƎƻ i wybierz przycisk ¦ǘǿƽǊȊ. 

 
Rysunek 87 ς Okno Pismo inne ς ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ 
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5. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƴƛŜ α¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƧ ȊŀƴƛƳ ǳǘǿƻǊȊȅǎȊ ǇƛǎƳƻέ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ 
ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛΣ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǘǿƽǊȊ. 

 
Rysunek 88 ς Okno komunikatu o adresacji pisma 

6. W oknie nowego wniosku w sekcji LΦ hǊƎŀƴ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ wybierz 
{ŊŘ Rejonowy. 

7. W sekcji LΦ!Φ hǊƎŀƴ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿǎƪŀȍ 

ƻǇŎƧť α{ťŘȊƛŀ-komisarzέΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ Ǉƻƭǳ bŀȊǿŀ ǎŊŘǳ wybierz {ŊŘ ǊŜƧƻƴƻǿȅ. 

 
Rysunek 89 ς Okno Nowy wniosek ς ōƱťŘƴŀ ŀŘǊŜǎŀŎƧŀ ŎȊΦL 
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Rysunek 90 ς Okno Nowy wniosek ς ōƱťŘƴŀ ŀŘǊŜǎŀŎƧŀ cz.II 

8. tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ SYw½¸bYL tw½9{¸_9Y w 
ŎŜƭǳ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǇƛǎƳŀ όƻǇƛǎ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 8). 

 
Rysunek 91 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ α² ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳέ ς ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǇƛǎƳŀ 

9. tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿ {ŊŘȊƛŜ Rejonowym ǿŜŘƱǳƎ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ. 

 
Rysunek 92 ς {ŊŘ hƪǊťƎƻǿȅ ƻǘǊȊȅƳŀƱ t. Ȋ {ŊŘǳ wŜƧƻƴƻǿŜƎƻ 
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tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ȊƎƻŘƴȅŎƘ Ȋ ǎȅƎƴŀǘǳǊŊ Řƭŀ ŀŘǊŜǎŀǘŀ hǊƎŀƴ LΦ!ΦΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ 
ƻŘōƛƻǊŎŊ ǇƛǎƳŀ ƛκƭǳō ǇƻǏǊŜŘƴƛƪƛŜƳ ǿ przekazaniu pisma, gdzie pismo trafia 
Řƻ ǇƻǏǊŜŘƴƛƪŀ ƭǳō Řƻ YŀƴŎŜƭŀǊƛƛ ǇƻǏǊŜŘƴƛƪŀΦ 

¶ !ƪǘŀ ōťŘŊ ǿ ǎŊŘȊƛŜ ς ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǿ hǊƎŀƴ LΦ!Φ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǎŊŘ 

lub ǎťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊΣ 

¶ !ƪǘŀ ōťŘŊ ǳ ŘƻǊŀŘŎȅ ς ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǿ hǊƎŀƴ LΦ!Φ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ 
ǇƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ hǊƎŀƴ LΦ ƛ LΦ!Φ Ψ{ŊŘΩΣ ǘƻ ȊŀǿǎȊŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ǎƛť ƭƛǎǘŀ {ŊŘƽǿ 
wŜƧƻƴƻǿȅŎƘΣ {ŊŘƽǿ hƪǊťƎƻǿȅŎƘΣ {ŊŘ bŀƧǿȅȍǎȊȅΦ 

hǊƎŀƴ LΦ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ȊƳƛŜƴƛƻƴȅ ǿ ǘƻƪǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ ŀ hǊƎŀƴ LΦ!Φ ǇǊȊŜƪŀȍŜ 
ǇƛǎƳƻ ƛƴƴŜƳǳ ŀŘǊŜǎŀǘƻǿƛΣ ƴƛȍ ǿǎƪŀȊŀƴȅ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΦ 

5ƭŀ ǇƛǎƳ ǿ ǘȅǇƛŜ α{ƪŀǊƎŀ ƪŀǎŀŎȅƧƴŀέ ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ȊƎƻŘƴȅŎƘ Ȋ ǎȅƎƴŀǘǳǊŊ 
dla adresata Organu I.A.:  

¶ !ƪǘŀ ǿ ǎŊŘȊƛŜ ς ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǿ hǊƎŀƴ LΦ!Φ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ {ŊŘ wŜƧƻƴƻǿȅ 
lub hƪǊťƎƻǿȅΦ 

5. Adresacja dla opracowywanej korekty Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǎȅǎǘŜƳǳ: 

a. ǇƛǎƳƻ ȊŀǿǎȊŜ ǘǊŀŦƛŀ Řƻ ŀƪǘ Ǉƭƛƪǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻΣ ȊŀǿǎȊŜ ƻŘǇƛǎǳƧŜ ǎƛť ǿ Kancelarii akt 
Ǉƭƛƪǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻΦ  

b. Korekta ma taki sam skutek na wszystkie komponenty akt, do ƪǘƽǊȅŎƘ ǘǊŀŦƛŀΦ 
tǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻΣ ƎŘȅ ƪƻǊŜƪǘŀ ǘǊŀŦƛ Řƻ {ŊŘǳ wŜƧƻƴƻǿŜƎƻ όǘȅƳ ǎŀƳȅƳ Řƻ Kancelarii 
{ŊŘǳ wŜƧƻƴƻǿŜƎƻύΣ ǘƻ Ǉƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛǳ ȊŀȍŀƭŜƴƛŀ Řƻ {ŊŘǳ hƪǊťƎƻǿŜƎƻ ƛ utworzenia 
ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ōƛǳǊƻǿŜƧΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ΨDȊ-Yw½Ω ƪƻǊŜƪǘŀ ǘǊŀŦƛŀ Řƻ ŀƪǘ {ŊŘǳ hƪǊťƎƻǿŜƎƻ 
i ǊƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƻŘǇƛǎǳƧŜ ǎƛť ǿ YŀƴŎŜƭŀǊƛƛ {ŊŘǳ hƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 

c. ¢ǿƻǊȊƻƴŀ ƪƻǊŜƪǘŀ ƧŜǎǘ ƴƻǿȅƳ ǇƛǎƳŜƳ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ ƪǘƽǊŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊƳƛŀƴť ǳƪƱŀŘǳ 
ƪƻƳǇƻƴŜƴǘǳ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴŜƎƻ ǇƻƳƛƧŀƧŊŎ ǇƻŘǿƽƧƴŊ ŀŘǊŜǎŀŎƧť ǏǊƻŘƪŀ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΦ 

 

W przypadku ǿȅǿƻƱŀƴƛŀ ƪƻǊŜƪǘȅ ǎŜƪŎƧŀ L! hǊƎŀƴΣ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ 
ƪǘƽǊŜƎƻ ǿƴƻǎȊƻƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ Ȋ ƻǊȅƎƛƴŀƭƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ōťŘȊƛŜ ǳǎǳǿŀƴŀ ƴŀ 
ƪƻǊŜƪŎƛŜΣ ŀ ǇƻŘǎǘŀǿŊ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛ ōťŘȊƛŜ ǘȅƭƪƻ ǎŜƪŎƧŀ LΦ hǊƎŀƴ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ 
ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ: 

¶ Řƭŀ ǏǊƻŘƪƽǿ ȊŀǎƪŀǊȍŜƵ ǇǊȊȅ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ƪƻǊŜƪǘȅ ǿȅǎƱŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀ 
ǎƪƛŜǊƻǿŀƴŜƎƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻŘǿƻƱŀǿŎȊŜƎƻ ƪƻƳǇƻƴŜƴǘ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅ 
ǇǊȊȅƧƳƛŜ Ȋŀ ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǘȅƭƪƻ ǎŊŘ ƻŘǿƻƱŀǿŎȊȅ. 

¶ ǿȅǎȅƱŀƴŜ ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Řƻ ƪŀƴŎŜƭŀǊƛƛ ǎŊŘǳ ƻŘǿƻƱŀǿŎȊŜƎƻ 
ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ Řƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǿ ǎŊŘȊƛŜ ƻŘǿƻƱŀǿŎȊȅƳΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ 
umiejscowione jest oryginalne pismo. 
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6.4.1.3. !ŘǊŜǎŀŎƧŀ ǇƛǎƳŀ Řƻ ŀƪǘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ŘƻǊŀŘŎȅ 
restrukturyzacyjnego 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƛǎƳ ǿ ǘȅǇƛŜ αLƴŦƻǊƳŀŎƧŀέΣ αhǇƛƴƛŀέΣ αtƛǎƳƻ ǇǊƻŎŜǎƻǿŜέΣ αLƴƴŜέΣ αtǊƻǘƻƪƽƱέΣ α{ǇǊȊŜŎƛǿέΣ 
α½ŀǊȊǳǘȅέΣ α½ŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀέΣ ƧŜȍŜƭƛ nie podano sygnatury akt adresatŀΣ ƪǘƽǊȅƳ ƧŜǎǘ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻrgan 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ, to ǿƽǿŎȊŀǎ ǇƛǎƳƻ ǳǘǿƻǊȊȅ ǇǊƻŎŜŘǳǊť ōƛǳǊƻǿŊ όŀŘǊŜǎŀǘ ƻǊƎŀƴ LΦΣ ŎƘȅōŀΣ ȍŜ ƧŜǎǘ LΦ!) 
u doradcy restrukturyzacyjnego. 

W celu utworzenia adresacji do doradcy restrukturyzacyjnego ǿȅƪƻƴŀƧ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƪǊƻƪƛΥ 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL UÀ¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz Nowy wniosek lub kliknij na przycisk Wyszukaj ǿȊƽǊ dokument. 

3. W polu Wyszukaj dokument ǿǇǊƻǿŀŘȋ ǿŀǊǘƻǏŏ αPismo inneέ ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǿȅƴƛƪǳ ǿȅǎȊǳƪŀƴƛŀ 
α70008 Pismo inne ς ǳǘǿƽǊȊέΦ 

4. ² ƻƪƴƛŜ αPismo inneέ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ǇƻƭŀΥ bŀȊǿŀ ǇƛǎƳŀΣ ²ǎƪŀȍ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ όǿȅōƛŜǊȊ αpismo 
procesoweέύΣ nie ǿȅǇŜƱƴƛŀƧ sygnatury i wybierz przycisk ¦ǘǿƽǊȊ. 

 
Rysunek 93 ς Okno Pismo inne ς ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ 

5. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƴƛŜ α¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƧ ȊŀƴƛƳ ǳǘǿƻǊȊȅǎȊ ǇƛǎƳƻέ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ 
ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅ ŀŘǊŜǎŀŎƧƛΣ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǘǿƽǊȊ. 
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Rysunek 94 ς Okno komunikatu o adresacji pisma 

6. W oknie nowego wniosku w sekcji LΦ hǊƎŀƴ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘ wybierz 
tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ. 

 
Rysunek 95 ς Okno Nowy wniosek ςadresacja pisma do doradcy restrukturyzacyjnego 
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7. tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz ƛ ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ SYw½¸bYL tw½9{¸_9Y 
w ŎŜƭǳ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǇƛǎƳŀ όƻǇƛǎ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 8). 

 
Rysunek 96 ς {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ α² ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳέ ς ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǇƛǎƳŀ 

8. tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ u doradcy jako procedura biurowa. 

 
Rysunek 97 ς Doradca restrukturyzacyjny ƻǘǊȊȅƳŀƱ ǇǊƻŎŜŘǳǊť ōƛǳǊƻǿŊ 

 

WŜȍŜƭƛ ǿǎƪŀȊŀƴƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊť ŀƪǘ ȊƎƻŘƴŊ Ȋ ŀŘǊŜǎŀǘŜƳΣ ǘƻ ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ǇƻŘŀƴƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŀƪǘΣ ǘƻ ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŘŜƪǊŜǘŀŎƧƛ {ŊŘǳ 
(Rejonowego lub hƪǊťƎƻǿŜƎƻύ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōƻǊǳ ǇǊȊŜȊ ǘǿƻǊȊŊŎŜƎƻΣ ŀ 
ǘǿƻǊȊŊŎȅ ǊťŎȊƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛŀ ƳŜǘǊȅƪť ŀŘǊŜǎŀǘŀ ς ǎŊŘǳΦ 
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 Komunikaty dla adresacji pisma  

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ όǊƽȍƴŜ ƪƻŘȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀύ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ 

ŀŘǊŜǎƻǿŀƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅΦ 5ŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ǘǊŜǏŎƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ PANELU ADMINISTRACJI 

WNIOSKAMI ([5]tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ PANEL ADMINISTRACJI WNIOSKAMI, ). 

Tabela 6 ςZŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘǊŜǏŎƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ 

LP ¢ǊŜǏŏ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ 

{ȅƎƴŀǘǳǊŀ {ŊŘǳ wŜƧƻƴƻǿŜƎƻ 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘ мΥ !ŘǊŜǎŀŎƧŀ ȊǿȅƪƱŀ Řƭŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ {w 
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ rejonowego. Pismo trafi do akt wskazanej 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
нΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŎȊťǏŎƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ς ƧŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ 
ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 
Pismo nie trafi do akt wǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ 
ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ƻƪǊťƎƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
пΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ 
ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘ нΥ !ŘǊŜǎŀŎƧŀ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ Řƭŀ sygnatury SR 
 
αhǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς ¢Ŝƴ ƻǊƎŀƴ ǊƻȊǇƻȊƴŀ ǏǊƻŘŜƪ 
ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΦ  
αhǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς Do tego 
ƻǊƎŀƴǳ ǿȅǏƭŜǎȊ ǏǊƻŘŜƪ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ hǊƎŀƴ 
I.A do Organu I.  
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ 
ƻƪǊťƎƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 

 Komunikat 3: Pismo inne dla sygnatury SR 
 
wŜƪƻƳŜƴŘƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ ǳȍȅŎƛŜ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ 
  
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ αǎƪŀǊƎŀέ ŀƭōƻ αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ 
pismo/dokument do Organu I. 
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ƛƴƴȅ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ƴƛȍ αǎƪŀǊƎŀέ ŀƭōƻ αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ Ǉƛǎmo do 
ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻ όŘƻƪǳƳŜƴǘύΦ 
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мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ 
ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ 
ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ 
ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ 
ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ 
ƻƪǊťƎƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ 
ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
пΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέ ŀƭōƻ 
αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ 
ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ 
ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 

 Komunikat 4: Skarga uniwersalna dla sygnatury SR 
 
αhǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς ¢Ŝƴ ƻǊƎŀƴ ǊƻȊǇƻȊƴŀ ǏǊƻŘŜƪ 
ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀ.  
αhǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς Do tego 
ƻǊƎŀƴǳ ǿȅǏƭŜǎȊ ǏǊƻŘŜƪ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ hǊƎŀƴ 
I.A do Organu I.  
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ 
ƻƪǊťƎƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
пΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ 
ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
sygnatury ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 

 Komunikat 5: Formularze doradcy dla sygnatury SR 
 
CƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƭŀ ŘƻǊŀŘŎƽǿ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴȅŎƘ ǇŜƱƴƛŊŎȅŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ ŦǳƴƪŎƧť ǿ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳΦ CƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ƪƛŜǊƻǿŀƴȅ Řƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ 
albo sygnatury doradcy.  
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
rejonowego. tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ 
ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
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ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 
 

 Komunikat 6: Formularze Rady Wierzycieli dla sygnatury SR 
 
CƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƭŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ Ȋ ǳǎǘŀƴƻǿƛŜƴƛŜƳκǳŘȊƛŀƱŜƳ wŀŘȅ ²ƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛΦ CƻǊƳǳƭŀǊȊ 
ƧŜǎǘ ƪƛŜǊƻǿŀƴȅ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ rejonowego. 

{ȅƎƴŀǘǳǊŀ {ŊŘǳ hƪǊťƎƻǿŜƎƻ 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘ мΥ !ŘǊŜǎŀŎƧŀ ȊǿȅƪƱŀ Řƭŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ {h 
 
tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ς ǿ ŎŜƭǳ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƧ ǿȅǎȅƱƪƛ ς ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǎƪŀȊŀŏ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ǎŊŘ ƻƪǊťƎƻǿȅΦ ²ƽǿŎȊŀǎ 
ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ  
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ Pismo nie trafi do akt wskazanej 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻwego, ale 
ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
пΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ 
ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘ ƴǊ нΥ !ŘǊŜǎŀŎƧŀ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ Řƭŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ {h 
 
tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ς ǿ ŎŜƭǳ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƧ ǿȅǎȅƱƪƛ ς ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǎƪŀȊŀŏ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ǎŊŘ ƻƪǊťƎƻǿȅΦ 
²ƽǿŎȊŀǎ ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ  
 
αhǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς ¢Ŝƴ ƻǊƎŀƴ ǊƻȊǇƻȊƴŀ ǏǊƻŘŜƪ 
ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀ.  
αhǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς Do tego 
ƻǊƎŀƴǳ ǿȅǏƭŜǎȊ ǏǊƻŘŜƪ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ƻǊƎŀƴ 
I.A. do organu I.  
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ 
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rejonowym. 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ 
ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 

 Komunikat 3: Skarga kasacyjna dla sygnatury SO 
 
{ƪŀǊƎŀ ƪŀǎŀŎȅƧƴŀ Ǉƻǿƛƴƴŀ ōȅŏ ƪƛŜǊƻǿŀƴŀ Řƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ  
 
αhǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς ¢Ŝƴ ƻǊƎŀƴ ǊƻȊǇƻȊƴŀ ǏǊƻŘŜƪ 
ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀ. bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ {ŊŘ bŀƧǿȅȍǎȊȅΦ 
 
αhǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς Do tego 
ƻǊƎŀƴǳ ǿȅǏƭŜǎȊ ǏǊƻŘŜƪ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ƻǊƎŀƴ 
I. do organu I.A. bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ {ŊŘ hƪǊťƎƻǿȅΦ 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘ пΥ tƛǎƳƻ αLƴƴŜέ Řƭŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ {h 
 
wŜƪƻƳŜƴŘƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ ǳȍȅŎƛŜ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ 
  
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ αǎƪŀǊƎŀέ ŀƭōƻ αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ 
pismo/dokument do Organu I. 
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ƛƴƴȅ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ƴƛȍ αǎƪŀǊƎŀέ ŀƭōƻ αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ Ǉƛǎmo do 
ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘΦ 
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōraniu z 
ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ 
Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ 
ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ 
Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ 
rejonowym. 
оΦ  WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ 
ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧonowego. Pismo nie trafi do akt wskazanej 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
пΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέ ŀƭōƻ 
αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ Řoradcy 
ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ 
ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘ рΥ !ŘǊŜǎŀŎƧŀ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ Řƭŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ {h 
 
tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ς ǿ ŎŜƭǳ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƧ ǿȅǎȅƱƪƛ ς ƴŀƭŜȍȅ 
ǿȅōǊŀŏ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ǎŊŘ ƻƪǊťƎƻǿȅΦ ²ƽǿŎȊŀǎ 
ǇƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ  
 
αhǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς ¢Ŝƴ ƻǊƎŀƴ ǊƻȊǇƻȊƴŀ ǏǊƻŘŜƪ 
ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀ.  
αhǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς Do tego 
ƻǊƎŀƴǳ ǿȅǏƭŜǎȊ ǏǊƻŘŜƪ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ hǊƎŀƴ 
I.A do Organu I.  
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мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ 
rejonowym. 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ  ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ 
ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
пΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ 
ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ trafi do akt wskazanej 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 

 Komunikat 6: Formularze doradcy dla sygnatury SO 
 
CƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƭŀ ŘƻǊŀŘŎƽǿ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴȅŎƘ ǇŜƱƴƛŊŎȅŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ ŦǳƴƪŎƧť ǿ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳΦ CƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ƪƛŜǊƻǿŀƴȅ Řƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ 
albo sygnatury doradcy.  
 
.Ǌŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿȅōǊŀƴƛŀ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ 
ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 

 Komunikat 7: Formularze Rady Wierzycieli dla sygnatury SO 
 
CƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƭŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ Ȋ ǳǎǘŀƴƻǿƛŜƴƛŜƳκǳŘȊƛŀƱŜƳ wŀŘȅ ²ƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛΦ CƻǊƳǳƭŀǊȊ 
ƧŜǎǘ ƪƛŜǊƻǿŀƴȅ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ   
 
.Ǌŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿȅōǊŀƴƛŀ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ŀƭōƻ ǇƻȊŀǎŊŘƻǿŜƎƻ 
ƻǊƎŀƴǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ  
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅm. 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ 
ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 

 Komunikat 8: Formularze SR dla sygnatury SO 
 
CƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ƪƛŜǊƻǿŀƴȅ Řƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ŀƭōƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ 
doradcy.  
bƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƛŜǊƻǿŀŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ 
 
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ αǎƪŀǊƎŀέ ŀƭōƻ αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 
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ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ 
pismo/dokument do Organu I. 
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ƛƴƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƴƛȍ αǎƪŀǊƎŀέ ŀƭōƻ αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ 
ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘΦ 
 
1. WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ 
ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ 
Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ 
rejonowym. 
2Φ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ 
ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέ ŀƭōƻ 
αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ 
ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΣ 
ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 

Sygnatura doradcy restrukturyzacyjnego 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘ мΥ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƻǏŎƛΦ 
 
²ȅǎȅƱŀǎȊ ǇƛǎƳƻ ǿ ǇǊȊŜŘƳƛƻŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƻǏŎƛΦ bŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ǿƱŀǏŎƛǿŊ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊť ŀƪǘ D¦Ǉ ƭǳō D¦Ǉ-ZW. 
 
!ŘǊŜǎŀǘŜƳ ȊŀǿǎȊŜ ƧŜǎǘ αtƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέ όǎȅƴŘȅƪύΣ ǇƛǎƳƻ ǿǇƱȅǿŀ 
Řƻ ŀƪǘ ȊƎƱƻǎȊŜƵ ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƻǏŎƛ. 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘ нΥ tƛǎƳƻ αLƴƴŜέ Řƭŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŘƻǊŀŘŎȅ 
 
wŜƪƻƳŜƴŘƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ ǳȍȅŎƛŜ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ  
 
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ αǎƪŀǊƎŀέ ŀƭōƻ αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ 
pismo/dokument do Organu I. 
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ƛƴƴȅ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ƴƛȍ αǎƪŀǊƎŀέ ŀƭōƻ αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ 
ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ hǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘΦ 
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿybraniu z 
ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ 
Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŘƻǊŀŘŎȅΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
нΦ  WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ 
ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŘƻǊŀŘŎȅΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέ ŀƭōƻ 
αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ 
restrukturyzacyjnego. Pismo trafi do akt wskazanej sygnatury doradcy. 

 Komunikat 3: Skarga uniwersalna dla sygnatury doradcy 
 
αhǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς ¢Ŝƴ ƻǊƎŀƴ ǊƻȊǇƻȊƴŀ ǏǊƻŘŜƪ 
ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀ.  
αhǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς Do tego 
ƻǊƎŀƴǳ ǿȅǏƭŜǎȊ ǏǊƻŘŜƪ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ hǊƎŀƴ 
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I.A do Organu I.  
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŘƻǊŀŘŎȅΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŘƻǊŀŘŎȅΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ 
ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ 
ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
sygnatury doradcy. 

 Komunikat 4: Formularze doradcy dla sygnatury doradcy 
 
CƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƭŀ ŘƻǊŀŘŎƽǿ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴȅŎƘ ǇŜƱƴƛŊŎȅŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ ŦǳƴƪŎƧť ǿ 
ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳΦ CƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ƪƛŜǊƻǿŀƴȅ Řƻ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ 
albo sygnatury doradcy.  
 
1. WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŘƻǊŀŘŎȅΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǎŊŘƻǿȅŎƘΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ 
ŘƻǊŀŘŎȅΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
оΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ 
ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
sygnatury doradcy. 

 Komunikat 5: Formularze Rady Wierzycieli dla sygnatury doradcy 
 
CƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƭŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ Ȋ ǳǎǘŀƴƻǿƛŜƴƛŜƳκǳŘȊƛŀƱŜƳ wŀŘȅ ²ƛŜǊȊȅŎƛŜƭƛΦ CƻǊƳǳƭŀǊȊ 
ƧŜǎǘ ƪƛŜǊƻǿŀƴȅ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ .Ǌŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿȅōǊŀƴƛŀ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 
Ƨŀƪƻ ǇƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ 
ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŘƻǊŀŘŎȅΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ŀƪǘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŘƻǊŀŘŎȅΣ ŀƭŜ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ 
ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 

Brak sygnatury 

 Komunikat 1: Pismo Inne bez sygnatury 
 
wŜƪƻƳŜƴŘƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ ǳȍȅŎƛŜ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ 
 
WŜǏƭƛ ǿȅǎȅƱŀǎȊ ǇƛǎƳƻ ōŜȊ ǇƻŘŀƴƛŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŀƪǘΣ ǘƻ ǳǘǿƻǊȊȅǎȊ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ȍŀŘƴȅŎƘ ŀƪǘ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƎƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 
 
WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ αǎƪŀǊƎŀέ ƭǳō αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ αhǊƎŀƴ LΦ!έΣ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ 
pismo/dokument do Organu I. 
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WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ƛƴƴȅ ǘȅǇ ǇƛǎƳŀ ƴƛȍ αǎƪŀǊƎŀέ ƭǳō αȊŀȍŀƭŜƴƛŜέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ 
ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ αhǊƎŀƴ LέΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘΦ 
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ  αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ 
ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ƻƪǊťƎƻǿȅƳΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ  αhǊƎŀƴ LΦ {ŊŘέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜgo. Pismo 
ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
оΦ  WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ  αhǊƎŀƴ LΦ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέ ŀƭōƻ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ 
ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ 
ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
пΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέ ŀƭōƻ 
αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ 
ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ ŘƻǊŀŘŎȅΦ 

 Komunikat 2: Skarga uniwersalna bez sygnatury 
 
WŜǏƭƛ ǿȅǎȅƱŀǎȊ ǇƛǎƳƻ ōŜȊ ǇƻŘŀƴƛŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅ ŀƪǘΣ ǘƻ ǳǘǿƻǊȊȅǎȊ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ 
ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀΦ tƛǎƳƻ ƴƛŜ ǘǊŀŦƛ Řƻ ȍŀŘƴȅŎƘ ŀƪǘ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƎƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 
 
αhǊƎŀƴ LΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς ¢Ŝƴ ƻǊƎŀƴ ǊƻȊǇƻȊƴŀ ǏǊƻŘŜƪ 
ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀ.  
αhǊƎŀƴ LΦ!Σ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƛǎƳƻκŘƻƪǳƳŜƴǘέ ς Do tego 
ƻǊƎŀƴǳ ǿȅǏƭŜǎȊ ǏǊƻŘŜƪ ȊŀǎƪŀǊȍŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ƻǊƎŀƴ 
I.A do organu I.  
 
мΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ  αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ƻƪǊťƎƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť 
ǿ ǎŊŘȊƛŜ ƻƪǊťƎƻǿȅƳΦ 
нΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ  αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ŊŘέΣ ǘƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ 
ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
оΦ  WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ {ťŘȊƛŀ ƪƻƳƛǎŀǊȊέΣ ǘƻ ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǎŊŘǳ 
ǊŜƧƻƴƻǿŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǿ ǎŊŘȊƛŜ ǊŜƧƻƴƻǿȅƳΦ 
пΦ WŜǏƭƛ ǿǎƪŀȍŜǎȊ Ƨŀƪƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ αhǊƎŀƴ LΦ!Φ tƻȊŀǎŊŘƻǿȅ ƻǊƎŀƴ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀέΣ ǘƻ 
ǿȅǏƭŜǎȊ ǇƛǎƳƻ Řƻ ŘƻǊŀŘŎȅ ǊŜǎǘǊǳƪǘǳǊȅȊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ tƛǎƳƻ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǎǇǊŀǿť ǳ 
doradcy. 

  



 

 

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 ς Budowa, utrzymanie i 
ǊƻȊǿƽƧ {ȅǎǘŜƳǳ YǊŀƧƻǿȅ wŜƧŜǎǘǊ ½ŀŘƱǳȍƻƴȅŎƘΦ 

 

 

S t r o n a |  8 4  

6.5. tƻŘƎƭŊŘ wniosku lub pisma  

W celu ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ƭǳō ǇƛǎƳŀ ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ  

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL ¦À¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz SYw½¸bY! tw½9{¸_9Y lub kliknij na kafelek 
Dokumenty w przygotowaniu. 

 
Rysunek 98 ς PǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ 

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť wƻȊǿƛƴƛťŎƛŀ. 

 
Rysunek 99 - Dokumenty w przygotowaniu 

4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť aŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ.  

 
Lƪƻƴŀ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ  
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5. ² ǊƻȊǿƛƴƛťǘȅƳ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť tƻƪŀȍ.  

 
Rysunek 100 ς [ƛǎǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳ Ȋ ǊƻȊǿƛƴƛťǘȅƳ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ 

6. tƻ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť ȊƻǎǘŀƴƛŜƳȅ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛ Řƻ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

 
Rysunek 101 - tƻŘƎƭŊŘ ǿƴƛƻǎƪǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ 

6.6. Edytowanie wniosku lub pisma 

W celu edycji wniosku lub pisma ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ  
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1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL ¦À¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz SYw½¸bY! tw½9{¸_9Y lub kliknij na kafelek 
Dokumenty w przygotowaniu. 

 
Rysunek 102 ς PǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ 

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť wƻȊǿƛƴƛťŎƛŀ. 

 
Rysunek 103 - Dokumenty w przygotowaniu 

4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť Menu pƻŘǊťŎȊƴego.  

 
Lƪƻƴŀ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ  

5. ² ǊƻȊǿƛƴƛťǘȅƳ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť Edytuj. 
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Rysunek 104 ς [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ Ȋ ǊƻȊǿƛƴƛťǘȅƳ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ 

 

/ȊȅƴƴƻǏŏ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛŀ ǳǎǳƴƛŜ ǇƻŘǇƛǎ elektroniczny w przypadku, gdy podpis 

na ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊƱƻȍƻƴȅΦ 

 

6. ²ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȋ przyciskiem Zapisz w panelu OōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪǳ. 

 
{Ǉƻǎƽō ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱ opisany w rozdziale 6.3. 
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6.7. Pobranie opracowanego wniosku lub pisma 

W celu pobrania opracowanego wniosku lub pisma z listy ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ  

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL ¦À¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz SYw½¸bY! tw½9{¸_9Y lub kliknij na kafelek 
Dokumenty w przygotowaniu. 

 
Rysunek 105 ς PǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ 

3. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť wƻȊǿƛƴƛťŎƛŀ. 

 
Rysunek 106 - Dokumenty w przygotowaniu 

4. Dla wybranego wniosku w kolumnie Akcje ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť Menu pƻŘǊťŎȊƴego.  

 

Lƪƻƴŀ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ  
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5. ² ǊƻȊǿƛƴƛťǘȅƳ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ ǿȅōƛŜǊȊ ƛƪƻƴť Pobierz. 

 
Rysunek 107 ς [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻǇǊŀŎƻǿŀƴȅŎƘ Řƻ ǇƻōǊŀƴƛŀ 

 

Funkcja pobrania wniosku lub pisma powoduje zapisanie wniosku na dysku 
ƪƻƳǇǳǘŜǊŀΦ bŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ ȊŀǇƛǎŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿƛŘƴƛŜƧŜ ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜ Pobrane. 

tƻōƛŜǊŀƴŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ȊƻǎǘŀƧŊ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ǿ Ǉƭƛƪǳ ϝΦȊƛǇΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť ƪƛƭƪŀ 
Ǉƭƛƪƽǿ ǘŜƪǎǘƻǿȅŎƘΦ tƭƛƪƛ ǘŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ƴƛŜŎȊȅǘŜƭƴŜ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƧŜŘƴŀƪȍŜ 
w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻōƭŜƳǳ ǿŀǊǘƻ ȊŀƱŊŎȊȅŏ ƧŜ Řƻ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ōƱťŘǳΦ YŀȍŘȅ Ǉƭƛƪ ·a[ 
ȊŀǿƛŜǊŀ ƧŜŘƴŊ Ȋ ƳŜǘǊȅƪ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅŎƘ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

wƻȊƳƛŀǊ ǊƻȊǇŀƪƻǿŀƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ϝΦȊƛǇ όŀǊŎƘƛǿǳƳύ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
o ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŀ Řƻ ¦/t9Φ 

6.8. Drukowanie wniosku lub pisma 

W celu wydrukowania wniosku lub pisma ǿȅƪƻƴŀƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ  

1. ¦ǊǳŎƘƻƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧť PORTAL ¦À¸¢Yh²bLYj² ZAREJESTROWANYCH KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz {ƪǊȊȅƴƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ lub kliknij na kafelek 
Dokumenty w przygotowaniu. 

3. Dla ȊŀǇƛǎŀƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƭǳō ǇƛǎƳŀ ǿ ǘǊȅōƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƭǳō ŜŘȅŎƧƛ ǿ ǇŀƴŜƭǳ hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪǳ 
wybierz przycisk Drukuj. 
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Rysunek 108 ς Wybranie przycisku Drukuj dla zapisanego wniosku lub pisma 

4. ²ȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǎƪǳǘƪǳƧŜ ƻǘǿŀǊŎƛŜƳ ƻƪƴŀ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜƎƻ Ȋ ǇƻŘƎƭŊŘŜƳ wydruku. 

 
Rysunek 109 - hƪƴƻ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅŘǊǳƪ  

5. Z ǘŜƎƻ ǇƻȊƛƻƳǳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ƭǳō ȊŀǇƛǎŀŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ 
ǿȅōǊŀŏ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ ŘƻŎŜƭƻǿŜΥ 
























































































































































































































































































