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1. Informacje ogdlne

1.1. Cel i struktura dokumentu
Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie uzytkowania PORTALU SADOWEGO
w Systemie KRZ.

1.2. Odbiorcy dokumentu
Odbiorcami dokumentu sg uzytkownicy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wglagdu w postepowania,
akta postepowan oraz wydawania dokumentdéw sgdowych.

1.3. Zakres dokumentu
Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalnosci oraz sposdb ich uzycia przez uzytkownika
Portalu Sadowego.

1.4.Skroty pojec

Niniejszy rozdziat prezentuje definicje wszystkich poje¢ i skrotow  wykorzystywanych
w dokumencie.
Tabela 1 - Pojecia i skréty stosowane w dokumencie

KRZ Krajowy Rejestr Zadtuzonych

SLPS System Losowego Przydziatu Spraw

PS Portal Sgdowy

ZSRK Zintegrowany System Rachunkowo-Ksiegowy

1.5. Stosowane style czcionek

Nazwy poszczegdlnych elementéw aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sg wyrézniane

stylem czcionki:
Tabela 2 — Style czcionek

Styl czcionki Znaczenie

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy

Administracja Oznaczenie nazwy okna
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Start Oznaczenie polecenia w menu
ENTER Oznaczenie klawisza na klawiaturze
OK Oznaczenie przycisku w aplikacji

Fraza wyszukiwania

Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji

ROLE_MT_SYSOPER

Oznaczenie roli, uprawnienia

1.6. Stosowane symbole

W dokumencie stosowane sg tez nastepujace symbole graficzne:

Tabela 3 — Symbole

Symbole

‘ Znaczenie

aplikacji lub z przyczyn merytorycznych.

Uwaga! bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu widzenia

Q
Gy

Informacja pomocnicza.

1.7. Odwotania

[1] Podrecznik uzytkownika wewnetrznego Modutu Tozsamos¢
[2] Podrecznik uzytkownika Portal Uzytkownikéw Branzowych

[3] Podrecznik uzytkownika zarejestrowanego Modutu Tozsamos¢
[4] Podrecznik uzytkownika aplikacji Statystyka

2. Wprowadzenie

PORTAL SADOWY KRZ umozliwia uzytkownikowi opracowywanie dokumentow sgdowych, wyswietlenie
listy postepowan, do ktdrych uzytkownik jest przypisany oraz obstuge akt postepowan.

3. Wymagania

Praca z aplikacja PORTAL SADowy KRZ wymaga dostepu przez uzytkownika do przegladarki
internetowej z wtgczong obstugg plikéw cookies.

Zalecane wersje przegladarek: Chrome (96+), Firefox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+).

4. Role uzytkownikéw

Aplikacja PORTAL SADowyY KRZ wykorzystuje role zdefiniowane w ponizszej tabeli, ktére okreslajg
dostepnosc¢ uzytkownikéw do funkcjonalnosci aplikacji:

Strona |6
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Tabela 4 — Opis RAl i uprawnieri

Rola Uprawnienia Opis uprawnienia

Uprawnienie podstawowe zapewniajgce dostep
do aplikacji PORTAL SADowy. W celu uzyskania dostepu
do aplikacji konieczne jest wystanie wniosku przez
Prezesa Sadu.

Pracownicy KRZ KRZ_SPR_PRAC

Uprawnienie dodatkowe pozwalajgce na dostep do
czynnosci Portalu Sgdowego — Zadania w wydziale ->
Zadania przewodniczgcego wydziatu oraz Zadania
wydziatu.

Pracownicy KRZ KRZ_LIZA_ZAD_KIER

Pracownik Uprawnienie dodatkowe pozwalajgce na dostep do
. KRZ_LIZA_ZAD_SEK czynnosci Portalu Sagdowego — Zadania w wydziale ->
Sekretariatu . .
Zadania sekretariatu.

Nadzér nad Uprawnienie dla stuzb nadzoru pozwalajgce na dostep
postepowaniami KRZ_SPR_NADZOR do podstawowych czynnosci Portalu Sadowego oraz
sgdowymi funkcji Wyszukiwanie postepowan w KRZ.

Uprawnienie dla  pracownikow Sadéw  spoza
Pracownicy sgdow KRZ_SPR_SADY Wydziatéw gospodarczych pozwala na dostep do
podstawowych czynnosci Portalu Sgdowego.

5. Ogdlne zasady obstugi aplikacji

Korzystanie z aplikacji PORTAL SADOWY jest mozliwe po zalogowaniu sie uzytkownika do PORTALU
APLIKACYJNEGO. Sposéb logowania zostat opisany w Podreczniku uzytkownika wewnetrznego Modutu
Tozsamos¢ ([1]).

5.1. Uruchomienie aplikacji

Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYINEGO uruchom aplikacje PORTAL SADOwY KRZ.

Strona |7
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Portal aplikacyjny
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

DOSTEPNE APLIKACJE

STATYSTVKA ©

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny - strona gtéwna

Poruszanie sie po menu, zaktadkach i funkcjach Portalu odbywa sie przy uzyciu myszy lub klawiatury.

W przypadku braku kafla PORTAL SADOWEGO KRZ w Dostepnych aplikacjach problem ten nalezy zgtosic¢
do HelpDesk poprzez wybranie Zgtos btgd w prawym dolnym rogu przegladarki. Obstuga zgtaszania
btedu zostata opisana w Podreczniku uzytkownika zarejestrowanego Modutu Tozsamos¢ ([3]).

5.2. Pulpit pracy aplikacji

Okno aplikacji PORTAL SADowy KRZ sktada sie z czterech gtéwnych sekcji: menu nawigacyjne (1),
obszar roboczy (2), obszar uzytkownika (3), obszar komunikatéw i opcji dodatkowych (4).

7 Ministerstwo
Sprawiedliwoici

Moje zadania

= Zadania wwydziale
Postepowania wydziahu
Moje postepowania
Konfiguracja uzytkownika
Szczegoly postepowania

-« Postgpowania powigzane

i Akta postepowania
7 Dokumenty robocze

Moje odpisy
2: Posiedzenia
5] Rejestry organu pozasadowego
22 Posiedzenia wydziahy

% Wyszukiwanie postgpowat
dhuznika

Zlecenia losowania

o Kontrolki

Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

PRCTIEITRIY 6:16/6u/2052022 [

10JE POSTEPOWANIA >

Bineicap
Moz

ainsiGUp
162022

a
] Zot ok <€
s Filtrowanie
Postepowanie @ -~

2uoce

Rysunek 2 - Portal Sqdowy — strona gtéwna

Tabela 5 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji PS
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Obszary okna Opis

Menu nawigacyjne

Dostep do funkcji aplikacji takich jak: Moje zadania, Moje postepowania, Szczegoty
postepowania, Akta postepowania oraz Dokumenty robocze.

Obszar roboczy

Gtéwny obszar pracy w aplikacji pozwalajgcy wybraé postepowanie z listy.

Obszar uzytkownika

Obszar informacji o: profilu uzytkownika, ustawien aplikacji, powiadomien
z aplikacji.

Obszar komunikatow i
opcji dodatkowych

Obszar wspomagajgcy obszar roboczy z panelami nawigacyjnymi, komunikatami o
btedach, akcjami.
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5.3. Standardowe elementy aplikacji

Aplikacja zostata wyposazona w trzy rodzaje pdl do wypetnienia réznigce sie sposobem umieszczania

w nich informacji:

1. Polaopisowe, w ktérych informacje wpisuje sie recznie np. kryteria filtrowania:

Sygnatura akt

Rysunek 3 — Pole opisowe

2. Polaopcji:

Deokumenty

@ Glowne

Wezystkie

Rysunek 4 — Pole opcji

3. Pola wyboru, w ktérych nalezy wyznaczy¢ wybrany element:

Lista czynnosci

Dowolny tekst zarzadzenia

Wskazanie dokumentu 1 z postepowania

Wskazanie dokumentu 2 z postepowania

Doreczy¢ do wskazanych uczestnikéw

postepowania

Doreczy¢ do wskazanych rél w postepowaniu

Doreczy¢ do wskazanych rol doradcéw

Rysunek 5 — Pole z mozliwosciq wyboru
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4. Polasugerujace liste opcji kompatybilnych z wprowadzonymi kryteriami:

Rodzaj postepowania

GRu-pu - dla spraw po otwarciu postepowania uktado.., ~

Q

GUu-zps - dla spraw o zmiane planu sptaty

GUuU-ups - dla spraw o uchylenie planu sptaty

postepowania uktadowego

GRu-pu - dla spraw po otwarciu postepowania
uktadowego

planu sptaty i umorzenia niewykonanych zobowigzan

GRp-ppu - dla spraw po otwarciu przyspieszonego

ar

Rysunek 6 - Pole sugerujgce liste opcji

5. Pola wyznaczenia z wyszukiwarka:

Wyznaczy¢: nadzorca sadowy

Wyznacz osobe!

Imie Nazwisko Miejscowosc
Doradca Koszalin Koszalin

Doradca Gorzéw Wielkopolski Gorzéw Wielkopolski
Doradca Jelenia Gora Jelenia Gora

Doradca Biatystok Biatystok

Doradca nazwisko miejscowost

sygnatura postepowania nazwa sadu min. liczba postepowan

numer licencji/decyzji

maks. liczba postepowan

Numer licencji/decyzji Kwalifikowany

8101456

8101458

8101500

8101501

Nie
Nie
Nie

Nie

L]

Rysunek 7 - Pola wyznaczania z wyszukiwarkg

6. Polaz mozliwoscig formatowania wprowadzanego tekstu.

Dowolny tekst orzeczenia

Normal $ Sans Serif @ B I

Ic
>
-
i
1l
1L

@ @ @

L

Zapisz

Rysunek 8 — Pole z mozliwoscig formatowania tekstu
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7. Pola stownikowe, w ktdrych informacje umieszcza sie poprzez rozwiniecie listy i wybor z niej
jednej pozycji.

Wskaz podstawe jurysdykcji

| Wskaz podstawe jurysdykdji % |

Q| l

art. 3 ust.1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/848 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie postepowania upadtosciowego (Dz. U. A
UE. L.z 2015 r. Nr 141, str. 19 z pdZn. zm.)

art. 3 ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/848 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie postepowania upadtosciowego (Dz. U.

UE. L.z 2015 r. Nr 141, str. 19 z pdZn. zm.)

art. 3 ust.4 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/848 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie postepowania upadtosciowego (Dz. U

UE. L.z 2015 r. Nr 141, str. 19 z pdZn. zm.)

art. 382 ust. 2 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe v

Rysunek 9 - Pola stownikowe

8. Pola zmiany wyznaczenia:

Wyznaczyc: nadzorca sadowy

Wybrano: Doradca Gorzow Wielkopolski, Numer licencji/decyzji: 8101458

Rysunek 10 - Pola zmiany wyboru

9. Polazikonka kalendarza, tj. wszystkie te pola, ktére wymagajg umieszczenia daty. Umozliwiajg
one wpisanie wartosci w okre$lonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej
poprzez uzycie ikony, np. Data utworzenia:

< kwiecien V2022 v >

Pn Wt Sr Cz Pt Sb Nd

1 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

[
dd.mm.rrrr i

Rysunek 11 - Pole kalendarza
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10. Menu podreczne to panel umozliwiajgcy dodatkowe akcje dla danego dokumentu
w Dokumentach roboczych:

|3 ]

Akcje

© Edytuj

X Usun

@ Przenies do kosza
™ Adnotacje

& Uprawnienia

> Zmien stan na
roboczy

Rysunek 12 - Menu podreczne

11. lkona zwiniecia/rozwiniecia kolumny filtrowania

Zwin kolumne << ‘

Rysunek 13 —Zwiniecie kolumny / Rozwiniecie kolumny Filtrowanie

12. Aplikacja potwierdza wykonanie wybranych czynnosci przez wyswietlenie:
a. okien wymagajacych potwierdzenia:

, Usuwanie dokumentow roboczych X

Czy chcesz usunac nastepujace dokumenty?

* GW1G/GR/1/2021/5 - Postanowienie dowolne - sprawy o otwarcie postepowania

* GW1G/GR/1/2021/6 - Zarzadzenie wykonawcze dowolne do postanowienia

Rysunek 14 - Okno wymagajqgce potwierdzenia

a) komunikatu:

Wykonano dokumenty

Zamknij

Rysunek 15 - Przycisk zatwierdzajgcy
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b) wiadomosci systemowej pozytywne;j:

[¥) Ssukces! b

Usunieto pomyslnie

Rysunek 16 — Alert zielony

c) wiadomosci systemowej negatywnej:

(®¥) Wiadomosc¢ systemowa X

Nie zakonczono edycji
dokumentéw

Rysunek 17 — Alert czerwony

Dodatkowo w obszarze Zadania w toku uzytkownik moze wyswietli¢ zadania wg terminu lub statusu
wybierajac predefiniowane Opcje.

Filtrowanie
Termin: WSZYSTKIE: 3 X | | NIEZAGROZONE: 3 X | | ZAGROZONE: 0 X | | PRZETERMINOWANE: 0 X
Status: WSZYSTKIE: 3 WREALIZAC):3 X | OCZEKUACE:0  ZAWIESZONE: 0

Rysunek 18 - Filtrowanie wg terminu i statusu

Informacje prezentowane na liscie sg stronicowane. Uzytkownik moze przechodzi¢ pomiedzy stronami
do przodu lub do tytu, jak rdwniez okresli¢ liczbe wierszy wyswietlanych jednoczesnie na stronie:

tacznie postepowarn: 472. | 1 ‘ 2 3 4 5 > M 10 v~

Rysunek 19 - Stronicowanie

Dane na liscie mogg by¢ sortowane wg wybranej kolumny. Nazwa kolumny podswietla sie wowczas
na ciemny odcien szarego:

Filtrowanie
Dol ont?tnie 0 Petniona rolaw
Sygnatura akt T= rejestracji dok £ Przedmiot T! Diuinik Status Tl g
1 Tf umentu postepowaniu
GWIGIGR/240/2022  04.07.2022 04072022  ° Ctwarcie przyspieszonego Malgorzatakwiatkowska AKTYWNE | Pracownik sadu
postepowania uktadowego
GWIG/GR/250/2022  04.07.2022 05.07.20z2 O DLWarcie przyspieszonegzo Malgorzatakwiatkowska AKTYWNE | Pracownik sadu
postepowania ukladowego

Rysunek 20 - Sortowanie
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Biezacy kontekst postepowania jest wyswietlany w nagtéwku widoku:

X POSTEPOWANIE MSURlTlc:alrirsiy :

Rysunek 21 - Kontekst postepowania

Przy kontekscie jest zawarte menu kontekstowe, ktére pozwala na przejscie do zadanej
funkcjonalnosci aplikacji. Opcje dostepne w menu kontekstowym sg réwniez umieszczone w menu
bocznym aplikacji.

X POSTEPOWANIE Mel''yletici:TaVrlirAl :

B Akia postepowania

MOJE POSTI
[, Dokumenty robocze

Rysunek 22 - Menu kontekstowe

Najechanie myszka na sygnature wyswietla krétkie szczegdty dotyczace postepowania. Przesuniecie
myszki na inny obszar aplikacji spowoduje znikniecie tej informacji.

X POSTEPOWANIE elVRlcrlc:{TaVplrrh

Sygn.: GW1G/GRp/1/2021, rola:
M OJ EPO STE POWAN Sedzia-sprawozdawca, diuznik: Imig
Nazwisko prowadzgcy dziatalnosc
gospodarczg pod firmg Firma, dla

Spraw po otwarciu przyspieszonego
postepowania uktadowego

Rysunek 23 - Krotkie szczegoty postepowania

Uzytkownik otrzymuje powiadomienia dostepne pod ikong dzwoneczka. Po kliknieciu na nig rozwijana
jest lista powiadomien, ktdra umozliwia przejscie do odpowiedniego obszaru w aplikacji.

@ Ikona powiadomien n
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Masz 2 nowe powiadomienia &

e W aktach pojawito sie nowe pismo

02 2-0¢

e Wyznaczono do postepowania

Rysunek 24 - Okno powiadomien

Z chwilg wybrania kontekstu postepowania jest on zapamietywany i dostepny pod ikong teczki.
Po kliknieciu na ikone wyswietlana jest lista zapamietanych kontekstow.

@ Ikona schowka elj

kontekstow

Masz 4 zapamietane konteksty

I POSTEPOWANIE Q
@ GW1G/GRp/156/2022 X

n -GV -L—F‘.‘" = ( rola: Pracownik sadi Ahi17n

Rysunek 25 - Lista zapamietanych kontekstow
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5.4.Poruszanie sie miedzy aplikacjami

Uzytkownik znajdujacy sie w PORTALU SADOWYM moze przejs¢ do innych aplikacji systemu KRZ
wykorzystujgc ikone Aplikacje.

7

Ikona poruszania sie miedzy aplikacjami - Aplik

Przejscie do innej aplikacji systemu KRZ wymaga wykonania nastepujgcych krokéw:

1. Nacisnij ikone Aplikacje w obszarze uzytkownika okna aplikacji PORTAL SADOWY - KRZ.

MOJE POSTEPOWANIA

MINISTERSTWO
— : VIE VOS Portal Sagdowy KRZ
— w | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Kancelaria

Nazwisko Imie (D

2]

Rysunek 26 — Ikona przejscia do innych aplikacji systemu KRZ

2. Zdostepnej listy wybierz aplikacje, z ktdrej chcesz skorzystac.

MOJE POSTEPOWANIA

MINISTERSTWO
— Portal Sagdowy KRZ
i & SPRAWIEDLIW OS(I | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

B Kancelaria

Nazwisko Imig (D

2]

Rysunek 27 - Wybér aplikacji z dostepnej listy

3. Woybierz przycisk Wyjdz.

POTWIERDZENIE

Czy na pewno wyjsc z aplikacji Portal Sadowy KRZ?

i)

Rysunek 28 - Potwierdzenie wyjscia z aplikacji

4. Wyswietli sie aplikacja, ktérg wybrates.

MINISTERSTWO
— SPRAWIEDLIWOSCI
e— ]

PULPIT

Kancelaria
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Nazwisko Imie U)

Rysunek 29 — Przejscie do modutu Kancelaria
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5.5. Filtrowanie

7

Filtrowanie listy Moje postepowania oraz Postepowania wydziatu nie
wymaga ustawionego kontekstu postepowania. Jednakze ustawiony
kontekst nie blokuje przefiltrowania listy wedtug podanych kryteriow.

Po wprowadzeniu kryteriéw filtrowania i wybraniu przycisku Wyszukaj postepowania system
przefiltruje liste postepowan, aby wytaczy¢ filtr wybierz przycisk Wyczysé. W systemie dostepne s3
rozne funkcjonalnosci w zaleznosci od obszaru. Ponizej opis dostepnych pdl na przyktadzie widoku
Postepowania wydziatu:

e Sygnatura akt,

e Przedmiot — np. po ogtoszenie,

e Stan postepowania — wszystkie, aktywne, zakoriczone,
e Kod rodzaju ewidencji — np. PB, GU, GReu, GUp-K-upr,
e Kod rodzaju postepowania —np. GR-ppu,

e Petniona rola w postepowaniu np. Sedzia-komisarz.

Filtrowanie

Postepowanie

Sygnatura akt

Przedmiot

Stan postepowania

Aktywne

Kod rodzaju ewidencji

Wybierz...

Kod rodzaju postepowania

Wybierz...

Petniona rola w postepowaniu

Wybierz...

Diuinik

Wyszukaj postepowania

Parametry wyszukiwania

Postepowanie

Sygnatura akt

Urzadzenie ewidencyjne
Wyhierz...

Kod rodzaju postepowania
Wybierz...

Czy osoba fizyczna
Wyhierz...

Stan postepowania

~ Aktywne

Data rozpoczecia od
dd.mm.rrrr

Data rozpoczecia do
dd.mm.rrrr

Data zakoriczenia od

dd.mm.rrrr

[o] v

Data zakonczenia do

dd.mm.rrrr

Prowadzacy postepowanie

WhyczysE |

Uczestnik Postepowania

WE

WE:

Rysunek 30 — Przyktadowe panele filtrowania
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6. Konfiguracja uzytkownika

Widok Konfiguracja uzytkownika umozliwia m.in. zmiane wydziatu lub sgdu, do ktérego przypisany jest
uzytkownik oraz rodzaj wyswietlanych powiadomien.

6.1.Zmiana wydziatu

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany wydziatu lub sgdu, aby pracowac¢ w innym kontekscie. W tym celu
wykonaj ponizsze kroki:

1. Wybierz z bocznego menu Konfiguracja uzytkownika.

= @ SPRAWIEDLIWOSCI
—_—

= Moje zadania >
= zadania w wydziale

Postepowania wydziaiu

B8
B Moje postepowania
-]

Konfiguracja uzytkownika I

B Moje odpisy

|E] Rejestry organu pozasadowego
22, Posiedzenia wydziaiu

&a Wyszukiwanie postepowan
diuznika

I Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

MOJE POSTEPOWANIA

Filtrowanie

Sygnatura akt 11

BI18/GUp"sk™-
Zw/110/2022

BI18/GUp/110/2022

BI1B/GRu/13/2022

BI1B/GUp™sk™
Zw/109/2022

BI18/GUP/109/2022

8118/GR/120/2022

BI1B/GRs/6/2022

Data
ostatniego
dokumentu
T

Przedmiot TL

Data
refestracji

10112022 10.11.2022 g 2

fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci g
udzialem sedz

po ogio:
fizyc:

dzialalnos
udziziem sedz

08.11.2022 08.11.2022

07.11.2022  07.11.2022

07112022 07.11.2022

o otwarcie postepowania
sanacyjnego

po otwarclu postgpowania
sanacyjnego

niu upadiogci osoby

Pelniona rola
Dluznik

postepowaniu

Diuznik Biaystok [Axrvwng] Sedze-

Diuznik Blatystok

PPHU Kowalik

Genowefa Gienia

" r Sedzia-
Genowefa Gienia [Axrvwne | (3RS
Pawet PawiowsKk [Axrvwne] Sedzia

2wid kolumng <€

Filtrowanie

Postepowanie

Sygnatura akt
Przedmiot

Stan postepowania
Aktywne
Kod rodzaju ewidengji
Wybierz...
Kod rodzaju postepowania
Wyblerz... v
Pefniona rola w postepowaniu

Wybierz

Dluznik

2
Wyszukaj postepowania

Marek Markowsk Sedrla.

sprawozdawca

| \

Rysunek 31 - Konfiguracja uzytkownika

2. W sekcji Konfiguracja wydziatu uzyj przycisku Zmien.

KONFIGURACJA UZYTKOWNIKA

Konfiguracja wydziatu

Sad Rejonowy w Biatymstoku

Konfiguracja powiadomien

® Wiaczone Wylaczone

® wigczone Wylaczone

Pojawienie sie nowego pisma w aktach

Przyznanie dostepu do akt pracownikowi sadu

Przypisano do postepowania
Wiaczone (@ Wylaczone

Wylosowano do postepowania
® wigczone Wylgczone

Zapisz konfiguracje

Przyznanie dostepu do akt osobie z nadzoru

® Wizczone Wytaczone

Wyznaczono do postepowania
® wigczone Wylaczone

Rysunek 32 — Konfiguracja uzytkownika —zmiana wydziatu
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3. Po wybraniu przycisku zostanie wyswietlona lista rozwijana z wydziatami, do ktérych
przypisany jest pracownik Sadu. Wybierz wydziat w kontekscie, ktérego chcesz pracowad.

KONFIGURACJA UZYTKOWNIKA {}

Konfiguracja wydzialu

| Sad Rejonowy w Biatymstoku ~

@ |

4
Sad Rejonowy w Koszalinie

Sad Rejonowy w Bialymstoku

do postepowania Przyznanie dostepu do akt osobie z nadzoru
(®) Wiaczone Wylgczone Wizczone (8 Wytaczone (®) Wiaczone Wytaczone
Przyznanie dostepu do akt pracownikowi sgdu Wylosowano do postepowania Wyznaczoneo do postepowania
® Wigczone Wylgczone ® Wigczone Wytaczone ® Wiaczone Wytaczone

Zapisz konfiguracje

Rysunek 33 — Konfiguracja uzytkownika — wybor wydziatu

4. Po wybraniu odpowiedniego wydziatu, zatwierdz wybér wybierajac przycisk Ustaw.

KONFIGURACJA UZYTKOWNIKA ﬂ'

Konfiguracja wydziatu

Sad Rejonowy w Koszalinie v

Rysunek 34 - Konfiguracja uzytkownika — zatwierdzenie wydziatu

5. W celu weryfikacji przejdz do widoku Postepowania wydziatu.

POSTEPOWANIA WYDZIALU @
Zwin kolumng <<
Wyszukane postepowania
oat Data Parametry wyszukiwania
ata - - "
rejestracji  Sygnaturaakt Tl Przedmiot 11 Dlunik ;i’;;’(b;a zg:’;jw dawea St0 T4 ;‘:}';‘t’:;gjv":[a Ak
T
o Postepowanie ~
prowadzenia
” A " Pawet . Sygnatura akt
08.11.2022 KO1K/Gzd/11/2022  dziatalnosci Krzysztof Dzwonek -AKTVWNE :
gospodarczej (art.
373 p.u.)

) Urzadzenie ewidencyjne
s CANBUSZ SPOLKA ’
08.11.2022 KO1K/GU/249/2022 ‘z °§;’;§f”'e JAWNA MIROSEAW | Pawet AKTYWNE : Wybranych opgji: 34 w
P : ZOFIA ANDRUKONIS
Kod rodzaju postepowania

a5 ’ >0 PO oOgioszeniu . pawet - : Wybierz. %
08.11.2022 KO1K/GUp/9/2022 upadiogei pola ola ] y:

Rysunek 35 - Postepowania wydziatu - weryfikacja zmiany wydziatu

6.2. Konfiguracja powiadomien
Uzytkownik ma mozliwos$¢ zmiany kategorii wyswietlanych powiadomien. Wykonaj ponizszej kroki:
1. Woybierz z bocznego menu Konfiguracja uzytkownika.

2. W sekcji Konfiguracia powiadomien zmien wybdr dla wybranej kategorii powiadomien
przetaczajac wybdr na Wigczone/Wytgczone. Zmiana opcji ma wptyw na ilos¢ wyswietlanych
w aplikacji powiadomien.
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KONFIGURACJA UZYTKOWNIKA

Kenfiguracja wydziatu

Sad Rejonowy w Koszahme

Konfiguracja powiadomien

Pojawienie sie nowego pisma w aktach Przypisano do postepowania Przyznanie dostepu do akt osobie z nadzoru
@ Wiaczone Wylaczone ® wiaczone Wytaczone ® wiaczone Wytaczone
Przyznanie dostepu do akt pracownikowi sadu Wylosowano do postepowania Wyznaczono do postepowania
® Wiaczone Wylaczone ®) Wiaczone Wytgczone ® Wraczone Wytaczone

Zapisz konfigurade

Rysunek 36 - Zmiana konfiguracji powiadomien

3. Po zmianie opcji uzyj przycisku Zapisz konfiguracje. Zmiana ustawien zostanie potwierdzona

komunikatem.

Konfiguracja powiademien

Wiaczone @ Wylaczone

Pojawienie sie nowego pisma w aktach Przypisano do postepowania Przyznanie dostepu do akt osobie z nadzoru
(®) Wiaczone Wylaczone Wiaczone (@) Wytaczone Wigczone (@) Wylaczone
Przyznanie dostepu do akt pracownikowi sadu Wylosowano do postepowania Wyznaczono do postepowania

® Wiaczone Wytaczone @® wigczone Wylgczone

Zapisz konfiguracje

Rysunek 37 — Konfiguracja uzytkownika — zmiana powiadomieri

7. Obstuga postepowan w aplikacji

Niezaleznie od rodzaju postepowania, funkcjonalnosci oraz zachowania aplikacji PORTAL sSADowy KRZ
pozostajg niezmienne. Zalogowany uzytkownik posiadajacy odpowiednie role i uprawnienia otrzymuje
dostep do zarzadzania dokumentami, w kontekscie postepowania w okreslonym zakresie.

Zalogowany uzytkownik w procesie obstugi dokumentu przechodzi przez nastepujace gtéwne

czynnosci:

a. tworzenie dokumentu (opisano w rozdziale 7.1),

edycja dokumentu (opisano w rozdziale 7.2),

b
c. zakonczenie edycji i podpis dokumentu (opisano w rozdziale 7.4),
d

wykonanie dokumentu (opisano w rozdziale 7.5).

7.1. Tworzenie dokumentu w postepowaniu

W przebiegu postepowania sgdowego wyodrebniamy rézne typy dokumentéw m.in.:

a. zarzadzenie dekretacyjne do wniosku,

b. orzeczenia merytoryczne np. postanowienie o otwarciu postepowania,
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c. projekty tresci obwieszczenia np. projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku
do repertorium,

d. zarzadzenia wykonawcze do postanowien,

e. zarzadzenia wydawane w postepowaniach.

Kazdy dokument zwigzany jest z prowadzonym postepowaniem i nalezy go utworzy¢ w kontekscie
danego postepowania.

W postepowaniu mozna utworzy¢ dokumenty charakterystyczne dla

@; danego rodzaju postepowania.

Sposdb edycji dokumentu opisano w rozdziale 7.2.

Aby utworzyé dokument postepuj zgodnie z nastepujacymi krokami:
1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego
chcesz utworzy¢ dokument.

Po wybraniu postepowania z listy, automatycznie zostaje ustawiony

i kontekst postepowania w portalu.
®X POSTEFOWANIE BMeaUletid:Telrlirrly :

3. Wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu kontekstowego.

= _ (. Ky R 20 -
= SPRAWIEDLIWOSCI @Dy o [ naowisomie (L
m | KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych g} O}

i Moje zadanla X POSTEPOWANIE NRIGLERIRIFIrrY |
£ Zzadania w wydziale Moje p¢ W A2 e A
B rostepowania wydziaiu f

»
B Moje postepowania Filtro g
£ Konfiguracja uzytkownika syg Data ostatniego dokumentu 11 Przedmiot T} Dluznik Status 11 Pelniona rola w postepowaniu ]
B szczegdly postepowania GW B szczegdly posteponania iz myriciak s
e Postepowania powizzane z

G
aw
5

M Akta postepowania

ezeyad Aqe “yspAzid fus)

[ Dokumenty robocze I

B Moje odpisy

u pozasadowego

Q wyszukiwanle postepowart w KRZ

Sa Wyszukiwanie postepowar
diuznika

Rysunek 38 - Wybor funkcjonalnosci z menu

4. Wpybierz typ dokumentu z panelu Opcje.
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— 3 Portal Sadowy KRZ
— Q S W1 I KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych
= Moje zadania X POSY[POWANI[ i
= Zzadania w wydziale DOKUMENTY ROBOCZE
B Postepowania wydziatu GW1G/PB/161/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat darczy)

B Moje postepowania
& Konfiguracja uzytkownika Nr Nazwa dokumentu Znak pisma stan Data utworzenia Adn, Akcje
Brak danych

Bl szczegoly postepowania

%= Postepowania powiazane

M Akta postepowania

¥ Dokumenty robocze

B8 Moje odpisy

22, Posiedzenia

|E Rejestry organu pozasadowego
22, Posiedzenia wydziatu

Q Wyszukiwanie postepowan w KRZ

&a Wyszukiwanie postepowan
diuznika

&

Rysunek 39 - Wybor typu dokumentu

wybranego postepowania.

W panelu Opcje zawartosc listy rozwijanej jest uzalezniona od uprawnien
i roli jakg petni w postepowaniu zalogowany uzytkownik oraz od etapu

od dostepnych dokumentdw.

Opcje ~

wybierz dokument ~

10000ZD - Zarzadzenie dekretacyjne do
whniosku

60000ZD - Zarzadzenie dowolne
dekretacyjne zamykajace procedure

dekretacyjna

Ws:ystkle

Po wpisaniu szukanej frazy lista zostanie przefiltrowana w zaleznosci

5. Nacisnij przycisk Utwodrz dokument.

GW1G/PB/161/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydzial Gospodarczy)

Nr Nazwa dokumentu Znak pisma stan Data utworzenia Adn. Akcje

Brak danych

Zwin kolumne <€

Opcje ~

10000ZD - Zarzadzenie dekretacyjne d... v

Utwérz dokument

Rysunek 40 - Tworzenie wybranego dokumentu

6. Wyswietlone zostanie okno Edycja/Podglgd dokumentu.
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% PoOSTEPOWANIE JOUIERIAIAPTY

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU .

Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku {10000ZD)

Nawigacja

sygn. akt GW1GIPB/161/2022
Zarzadzenie dekretacyjne Dokumenty powiazane:

13 listopada 2022r.
» Zarzzdzenie dekretacyjne do wniosku

Zarejestrowaé w urzadzeniu
) 4 A T

Rodzaj postgpowania

GU-of-up - 0 ogloszenie upadiosci osoby fizycznej nie... v
Lista czynnosci
Zarejestrowac w repertorium: GU

Zmiana danych nagiéwka

Zamkna¢ postepowanie biurowe
| Zarejestrowac w urzadzeniu wskazanym |

Zamkna¢ postepowanie biurowe

| Zamkna¢ postepowanie biurowe |

Stwierdzenie podlegania losowaniu w SLPS | Stwierdzenie podlegania losowaniu w SLPS |

Stwierdzic, ze sprawa nie podlega losowaniu w Systemie Losowego Przydzialu Spraw (dalej SLPS) Powéd wyznaczenia 1

Wybierz czy sprawia podlega SLPS .
iybierz czy sprawa podlega | Powod wyznaczenia 2 |
Nie v

| Ustalenie wielkosci skiadu orzekajacego |

Sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na brak technicznej mozliwosci losowania skiadu Wylosowac: sktad orzekajgcy

Rysunek 41 — Edycja/podglqgd dokumentu

Wybierajac okreslony dokument, system generuje komplet dokumentéw
z nim powigzanych, ktéry jest widoczny w panelu Nawigacja. Wybierajgc
poszczegbdlne dokumenty powigzane, w gtéwnym oknie zobaczymy
podglad wybranego dokumentu.

I Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku (10000ZD) I

Nawigacja

sygn. akt GW1G/PB/8/2021

Zarzadzenie dekretacyjne Dokumenty powigzane:
22 listopada 2021 r.

I » Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku I

» Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu
Zarejestrowac w urzadzeniu wskazanym wniosku do repertorium

Utworzone dokumenty przyjmujg stan Roboczy i s widoczne na liscie
Dokumenty robocze.

DOKUMENTY ROBOCZE

GW1G/PB/3/2022 (Sad

) y w Gorzowie Wielk Iskim, V Wydziat Gospodarczy)

Nr Nazwa dokumentu Znak pisma stan Data utworzenia Adn. Akcje

2 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku GW1G/PB/3/2022/2 11.04.2022
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7.2. Edycja dokumentu

Dokumenty robocze wystepujgce w stanie Roboczy uzytkownik moze edytowaé, w tym celu nalezy
postepowac zgodnie z nastepujgcymi krokami:

Tworzenie dokumentu opisano w rozdziale 7.1.

Projekty tresci obwieszczenia i pouczenia w stanie Podpisany mozina
cofng¢ do stanu roboczego za pomocg przycisku Zmien stan na roboczy

opisany w rozdziale 12.5.4.

Uruchom aplikacje PORTAL SADowWY KRZ.
2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego
chcesz edytowac dokument.
3. Woybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu kontekstowego.

Dla wybranego dokumentu z listy w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

(7

lkona menu : podrecznego

5. W rozwinietym menu podrecznym wybierz nazwe dokumentu lub ikone Edytuj.

DOKUMENTY ROBOCZE

Nr Nazwa dokumentu

2 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku GW1G/PB/3/2022/2

GW1G/PB/3/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy)

Znak pisma Stan Data utworzenia Adn.

11.04.2022

Opcje

Akcje

Filtrowanie

_Akge
‘ 1 © Edytuj

X Usun

@ Przenies do kosza
© Adnotacje

& Uprawnienia

™ Zmien stan na
roboczy

Rysunek 42 - Lista dokumentdw roboczych

(7

e Usun,
e Przenies do kosza,
e Adnotacje,
e Uprawnienia,
e Zmien stan na roboczy.
Czynnosci te zostaty opisane w rozdziale 0.

W rozwinietym menu podrecznym mozesz wybraé rdwniez akcje:

6. Wyswietlono okno Edycja/Podglgd dokumentu sktada sie z:
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a. Panelu Nawigacja,
b. Przycisku Zakoricz wszystkie dokumenty powiqzane,
c. Panelu Lista czynnosci, ktéry zostat szczegdétowo opisany w rozdziale 7.2.1,
d. Opcje dokumentu:
i. Zachowanie przycisku Zmien nazwe dokumentu opisano w rozdziale 7.3,
ii. Zachowanie przycisku Zakorcz edycje i podpisz opisano w rozdziale 7.4,
iii. Zachowanie przycisku Wykonaj opisano w rozdziale 7.5,
iv. Zachowanie przycisku Podglgd/Edycja opisano w rozdziale 7.2.3,
v. Zachowanie przycisku Wyswietl jako PDF opisano w rozdziale 7.2.4.
@ Przycisk Zmien nazwe dokumentu dostepny jest w sekcji Opcje
dokumentu tylko i wyfacznie dla pakietéw dokumentéw dowolnych.

x POSTEPOWANIE JOURITEETERIPZY

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU E

sygn. akt GW1G/PB/3/2022

Postanowienie Dokumenty powiazane:
Dnia 11 kwietnia 2022r. @

» Postanowienie dowolne w postepowaniu

po rozpoznaniu w dniu 11 kvdetnia 2022 r. w Gorzowie Wielkopolskim 2
na posiedzeniu niejawnym b Zakonicz wszystkie dokumenty powigzane

Nagléwek - dowolny przedmiot pisma Lista czynnosci
Zapisz

Normal ¢ SansSeif ¢ B I U A A == @+ L
2 N e
Dowolny tekst postanowienia ¢ I 2 e ]
Zapisz
Normal ¢ SansSeif ¢ B I U A& === 8+ L

Dowolny tekst postanowienia ]

Podpis:

Opcje dokumentu

Zmiefi nazwe dokumentu

Zakoricz edycje i podpisz

Wykonaj

Podglad/Edycja

Wyswietl jako PDF

Rysunek 43 - Edycja dokumentu - dostepne panele

7. W panelu Nawigacja okresl, ktéry dokument chcesz opracowac.

8. W centralnej czesci wyswietli sie zawarto$é wybranego dokumentu. Tres¢ merytoryczna jest
w wiekszosci predefiniowana jednak w zaleznosci od typu dokumentu mozesz napotkac pola
do uzupetnienia np. pole kalendarza, opcje wyboru, wybor z dostepnej listy rozwijanej.
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Zmiana danych nagléwka

| 11.04.2022 E Pole kalendarza

Zarejestrowac w urzadzeniu wskazanym

Rodzaj postepowania

GU-of-up - 0 ogloszenie upadtosci osoby fizycznej nie... v Lista rozwijana

Zarejestrowac w repertorium: GU

Sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na brak technicznej moZliwosci losowania sktadu

Ustalenie wielkosci sktadu orzekajacego

® Jednooschowy Obci b
A pcja wyboru

Rysunek 44 - Edycja dokumentu

7.2.1. Lista czynnosci

Podczas pracy nad dokumentem, w prawej kolumnie, znajduje sie panel Lista czynnosci,
ktory charakteryzuje sie pewnymi cechami:

1. Pozycje na Liscie czynnosci mogg by¢ inne dla kazdego dokumentu w PORTALU SADOWYM KRZ.

2. W zaleznosci od dokumentu pozycje na Liscie czynnosci mogg by¢ domyslnie zaznaczone
lub domyslnie odznaczone.

3. Niektére pozycje na liscie s3 wymagalne i uzytkownik nie ma mozliwosci ich odznaczenia. Lista
czynno$ci  wymaganych moze sie zmieni¢ (poprzez modyfikacje definicji dokumentu
w stownikach, w aplikacji KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO przez osobe uprawniong)
np. by osiggnac¢ zgodnos¢ ze zmieniajgcymi sie przepisami prawa.

4. Istniejg czynnosci opcjonalne, ktére mozna dowolnie wtaczac lub wytgczac.

5. Zaznaczenie pozycji w panelu Lista czynnosci spowoduje ujawnienie bloku w dokumencie,
ktéry odpowiada tej pozycji.

Zaleca sie by edycje dokumentu rozpoczyna¢ od zdefiniowania
ostatecznej listy czynnosci, a nastepnie wprowadza¢ ewentualne zmiany

w tresci dokumentu.
@ Uwaga! Nie zaleca sie zmian na liscie czynnosci po manualnej ingerencji
w tres¢ dokumentu. W przypadku dokonania zmian na liscie czynnosci
nalezy ponownie wygenerowac tres¢ dokumentu. W tym celu zapoznaj
sie z rozdziatem 7.2.3.
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EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU &}

Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku (10000ZD)

sygn. akt GW1G/PBI32022
Zarzadzenie dekretacyjne Dokumenty powiazane:

11 kwietnia 2022 r

+ Zarzgdzenie dekretacyjne do wniosku

Zarejestrowac w urzadzeniu wskazanym _ 3 ,
Zakoncz wszystkie dokumenty powigzane

Rodzaj postepowania

GU-of-up - 0 ogloszenie upadiosci osoby fizyczne] nie.

Lista czynnosci

Zarejestrowac w repertorium: GU

Stwierdzenie podlegania losowaniu w SLPS

Stwierdzic, ze sprawa nie podlega losowaniu w Systemie Losowego Przydziafu Spraw (dalej SLPS)

czy sprawa padiega SLPS

stwierdzenie podiegania losowaniu w SLPS I

Powdd wyznaczenia 1

Sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na brak technicznej mozlivosci losowania skladu l ) |
B Powod wyznaczenia 2

Rysunek 45 - Zaznaczenie czynnosci

6. Odznaczenie czynnosci w panelu Lista czynnosci spowoduje usuniecie tego bloku z dokumentu.

Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku (10000ZD)

Nawigacja

sygn. akt GW1G/PB/3/2022
Zarzadzenie dekretacyjne Dokumenty powiazane:

11 kwietnia 2022 1.

» Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

Zakoficz wszystkie dokumenty powiazane

Zarejestrowaé w urzadzeniu wskazanym

Rodzaj postepowania

GU-of-up - 0 ogloszenie upadtosci osoby fizycznej nie... . .
Lista czynnosci
Zarejestrowac w repertorium: GU

Zmiana danych nagtowka

Sprawa nie podiega losowaniu w SLPS z uwagi na brak technicznej mozliwosci losowania skiadu

| Zarejestrowac w urzadzeniu wskazanym |

Ustalenie wielkosci sktadu orzekajacego | Zamknac postepowanie biurowe |

@ Jednoosobowy
Trzyosobowy

Stwierdzenie podiegania losowaniu w SLPS

Powbd wyznaczenia 1

Rysunek 46 - Odznaczenie czynnosci

7. Niektére elementy na Liscie czynnosci odpowiadajg za dokumenty powigzane danego zbioru
dokumentdow. Przyktadem takiej czynnosci jest: Obwiescic o wpisaniu wniosku.

Skierowanie sprawy do Referendarza

Okreslenie rozpoznania skarg

Ustanowienie zabezpieczenia

Obwiesci¢ o wpisaniu wniosku

Ujawnic w KRZ

Rysunek 47 - Zaznaczenie czynnosci odpowiadajgcej za dodanie dokumentu

Zaznaczenie tej czynnosci spowoduje dodanie dokumentu ,Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu
whniosku do repertorium” do panelu Nawigacja.
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Dokumenty powiazane:

» Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

» Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do

repertorium

Rysunek 48 - Dodany dokument do panelu Nawigacja

8. Specjalng grupa czynnosci sg czynnosci wykonywane po uprawomochnieniu. S3 to czynnosci,
ktore przygotowane sg w aktualnie opracowywanym dokumencie, ale ich realizacja nastgpi
dopiero po wydaniu dokumentu uprawomocniajgcego. Przyktadem takiej czynnosci jest
czynnosé:

a. Obwiesci¢c — po uprawomocnieniu. Podobnie jak zwykta czynnos¢ obwieszczenia
spowoduje ona wygenerowanie dodatkowego powigzanego dokumentu w postaci
projektu tresci obwieszczenia, jednak, aby czynnos¢ zostata wykonana, konieczne jest
wydanie zarzadzenia o stwierdzeniu prawomocnosci danego dokumentu bez
obwieszczenia. Kwestie prawomocnosci zostaty opisane w rozdziale 12.4.6.

Obwiesci¢ zgodnie z projektem obwieszczenia

| Obwiesci¢ - po uprawomocnieniu |

Ujawni¢ w Rejestrze informacje o

postepowaniu

Rysunek 49 — Czynnos¢ wykonywana po uprawomocnieniu

b. ,Obwiesci¢c — po uprawomocnieniu”, ,Ujawni¢ w Rejestrze informacje o
postepowaniu”. CzynnosSci spowodujg obwieszczenie danych po uprawomocnieniu w
Tablicy obwieszczer i ujawnienie ich w Portalu Publicznym.

Obwiescic zgodnie z projektemn obwieszczenia

| Obwiescic - po uprawomaocnieniu |

‘ Ujawnic w Rejestrze informacje o postepowaniu

Rysunek 50 — Zaznaczenie czynnosci do ujawnienia i obwieszczenia danych w Portalu Publicznym

c. ,Utwérz zadanie (..)", ,Tres¢ zadania”, ,Termin wykonania zadania”, ,Termin
przypomnienia o zadaniu”. Czynnosci spowodujg utworzenie zadania w liscie zadan,
ale zadanie nie bedzie widocznie w funkcji ‘Moje zadania’ bez czynnosci ,,Przypisac¢ do
postepowania pracownika w roli”.
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)

‘ Przypisac do postgpowania pracownika w rol ‘

‘ Utworz zadanie dla wskazanego pracownika ‘

Utworz zadanie w sekretariacie bez wskazania

pracownika

Utworz zadanie dla Przewodniczacege Wydziatu

bez wskazania pracownika

Wskaz role przypisywanego doradcy

restrukturyzacyjnego do postepowania

Wskaz role przypisywanego pracownika do

postepowania

‘ Tresc zadania ‘

‘ Termin wykonania zadania ‘

‘ Termin przypomnienia o zadaniu ’

Rysunek 51 — Zaznaczenie czynnosci do utworzenia zadania w Liscie zadan

d. ,Wyfgczy¢ pismo z akt postepowania”. W Zarzqdzeniu wytgczenia pisma z Akt
i przekazaniu go do dekretacji w biezgcym wydziale po odznaczeniu tej czynnosci
dokument zostanie przekazany do wskazanych akt, natomiast jego pierwotna wersja
pozostanie w obecnych aktach.

‘ Wskazanie dokumentu do obstugi ‘

‘ Dowalny tekst zarzadzenia ‘

Zamkngt postepowanie biurowe

D'.".'y'q::;r:' pismo z akt postepowania

Dotgczyc pisme do dekretac]i Przewodniczacego

Wydziatu

Rysunek 52 — Zaznaczenie czynnosci do utworzenia zadania w Liscie zadarn

9. Uzytkownik ma do dyspozycji rézne czynnosci w ramach dokumentu gtéwnego, powigzanego
z nim zarzadzenia wykonawczego i ewentualnych innych dokumentéw.
10. Zaznaczenie jednej z czynnosci doreczenia spowoduje, w momencie wykonania,
wygenerowanie korespondencji dla uczestnikéw. Mozliwe jest doreczenie:
a. Do konkretnych, wskazanych uczestnikdéw postepowania,
b. Do grupy uczestnikdw w roli, np. do wszystkich wierzycieli,
c. Do doradcy restrukturyzacyjnego w postepowaniu

Strona |30



Fundusze
Europejskie
Weiair s ol sl Rerend]

. y Ministerstwo : :
Rzeczpospolita AT i Unia Europejska
- Polska Sprawiedliwosci Doropeiski Funduss Spcbecony

Ministerstwo
Sprawiedliwodci

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i
rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ o 2CoO

POLAND

7

wygeneruje sie.

restrukturyzacyjnego.

Przed wybraniem doreczenia do roli w postepowaniu nalezy upewnié
sie, ze wskazany uczestnik faktycznie wystepuje w szczegétach
postepowania. W przeciwnym wypadku korespondencja nie

Analogiczna zasada obowigzuje przy doreczaniu do doradcy

korespondencji ma by¢ dodawane pouczenie.

Podczas tworzenia dokumentu mozina zaznaczyé, czy i do jakiej

11. Do dyspozycji wydajagcego dokument sg czynnosci, ktére pozwalajg na utworzenie
dodatkowych zadan w wydziale. Mozna utworzy¢ zadanie:
a. Dla przewodniczgcego wydziatu,
b. Dla wskazanego pracownika,
c. W sekretariacie wydziatu bez wskazywania konkretnego pracownika.
Po wydaniu dokumentu uzytkownik jest informowany o pojawieniu sie nowego zadania,
z ktérym moze sie zapoznac poprzez menu Moje zadania. Obstuga zadan zostata opisania

w rozdziale 8.

7.2.2.

Wybor sktadu orzekajgcego / doradcy restrukturyzacyjnego

Pewne dokumenty tworzone w PORTALU SADOWYM KRZ np. Zarzadzenie dekretacyjne czy
Postanowienie o otwarciu postepowania, wymagajg wskazania uczestnikdéw postepowania np. sktadu
orzekajgcego czy doradcy restrukturyzacyjnego. Aby podczas edycji dokumentu wskazaé tego typu
uczestnikdw wykonaj nastepujace kroki:

1. Nadokumencie przejdz do bloku Wyznaczy¢: [ROLA] np. sedziego-sprawozdawce / syndyka.

Wybrano: Nie wybrano osoby

Imie Nazwisko
Sebastian Nazwisko
Anna Nazwisko
Marta Nazwisko
tukasz Nazwisko
Milena Nazwisko

Wyznaczy¢ sedziego-sprawozdawce

Rola Czy delegowany Nazwa sgdu Nazwa wydziatu

Sad Rejonowy w Gorzowie

Sedzia Nie Wielkopolskim

Sad Rejonowy w Gorzowie

edz N
Segza © Wielkopolskim
Sedzia Nie Sad F?ej-:nc\vn‘y w Gorzowie
® Wielkopolskim
s onowy w Gorzow
Sedzia Nie Sad Rejonowy w Gorzowie
B Wielkopolskim
A Sad Rejonowy w Gorzowie
Asesor sadowy Nie ;

Wielkopolskim

Nazwa jednostki
organizacyjnej

V Wydziat Gospodarczy

V Wydziat Gospodarczy

V Wydziat Gospodarczy

V Wydziat Gospodarczy

V Wydziat Gospodarczy

M

Wyznacz

Rysunek 53 - Wyznacz sedziego-sprawozdawce
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2. Wpisz dane wyznaczanego uczestnika postepowania, system automatycznie przefiltruje liste.

Wybrano: Nie wybrano osoby

Imie Nazwisko

Anna

Anna Nazwisko

Wyznaczy¢ sedziego-sprawozdawce

Rola Czy delegowany Nazwa sadu Nazwa wydziatu
» Sad Rejonowy w Gorzowie V Wydziat
Sgdda fe Wielkopolskim Gospodarczy

Nazwa jednostki
organizacyjnej

V Wydziat Gospodarczy
L] 5 ~

Wyznacz

Rysunek 54 - Wyszukiwanie sedziego-sprawozdawcy

3. Wybierz wiersz z danymi uczestnika postepowania, a nastepnie nacisnij przycisk Wyznacz.

Wybrano: Nie wybrano osoby

Imie Nazwisko

Anna

Anna Nazwisko

Wyznaczy¢ sedziego-sprawozdawce

Rola Czy delegowany Nazwa sadu Nazwa wydziatu
Sad Rejonowy w Gorzowie V Wydziat
asdsla NI Wielkopolskim Gospodarczy

Nazwa jednostki
organizacyjnej

V Wydziat Gospodarczy

[1

Rysunek 55 - Wyznaczenie sedziego-sprawozdawcy

4. Wyznaczony uczestnik postepowania zostat umieszczony na dokumencie.

Wyznaczyc sedziego-sprawozdawce

Wybrano: sedzia Anna Nazwisko

Zmien

Rysunek 56 — Wyznaczony sedzia-sprawozdawca

5. Woybierz przycisk Zmien, aby dokona¢ ponownego wyboru uczestnika postepowania.

7.2.3.

Podglad / Edycja tresci dokumentu

Aplikacja PORTAL SADOWY KRZ umozliwia zmiane predefiniowanej tresci dokumentu. Na kazdym etapie
pracy nad dokumentem roboczym (bez wzgledu na typ dokumentu) mozna przejs¢ do jego podgladu
i edycji w edytorze tekstu. Wprowadzone zmiany mozna zapisa¢ oraz cofngé przywracajgc domysing

tres¢ dokumentu.

7

Zaleca sie by edycje dokumentu rozpoczynaé od zdefiniowania
ostatecznej listy czynnosci, a nastepnie wprowadza¢ ewentualne zmiany

w tresci dokumentu.

Aby edytowac tres¢ dokumentu postepuj zgodnie z nastepujacymi krokami:
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1. W ostatnim panelu Opcje dokumentu wybierz przycisk Podglgd/Edycja w celu wprowadzenia
dodatkowych zmian w dokumencie.

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU

Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium (100000T)

Tres¢ obwieszczenia o wpisie do repertorium

Sad Rejonowy w Gorzowie Wi im, V Wydziat w sprawie o upadosci osoby fizycznej ni acej 5 i Dokumenty powigzane:
diuznika, ktérym jest Joanna Nowacka,
zarzadzit » Zarzgdzenie dekretacyjne do wniosku

o wpisaniu do repertorium GU sygn. akt [Sygnatura po vykonaniu]

. b 4 o » Projekt tre<ci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do
wniosku diuznika, ztozonego w dniu 2 kwietnia 2022 r

repertarium

Zakoricz wszystkie dokumenty powigzane

Lista czynnosci

Tres¢ obwieszczenia o wpisie do
repertorium

Opcje dokumentu

Wykonaj

I Podglad/Edycja |
Wyswietl jako PDF

Rysunek 57 - Przejdz do podglgdu/edycji dokumentu

2. Wyswietli sie okno Tres¢ dokumentu (wygenerowana).

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU

Tres¢ dokumentu (wygenerowana) Wygeneruj ponownie Zmieri dokument

Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium (100000T)

Normal ¢ SansSeiif ¢ B I U A & == B K

Sad Rejonowy w Gorzowie Wi im, V Wydziat w sprawie o ie upadiosci osoby fizycznej ni acej dzi sci j dtuznika, ktorym jest
Joanna Nowacka,

zarzadzit

o wpisaniu do GU sygn. akt po

whniosku diuznika, ztozonego w dniu 2 kwietnia 2022 .

Rysunek 58 - Wygenerowana tres¢ dokumentu

3. Wprowadz zmiany w tresci dokumentu, w celu zachowania zmian nalezy wybrac¢ aktywowany
przycisk Zmien dokument.

Tres¢ dokumentu (wygenerowana) l Wygeneruj ponownie Zmien dokument

Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium (100000T)

Normal ¢ SansSeiif 3 B I U A & === ® B +» XK

Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy w sprawie o ogoszenie upadtosci osoby fizycznej nieprowadzace] dziatalnosci gospodarczej diuznika, ktorym jest
Joanna Nowacka,

zarzadzit

o wpisaniu do repertorium GU sygn. akt [Sygnatura po wykonaniu].

whniosku diuznika, ztozonego w dniu 2 kwietnia 2022 r.

DODATKOWA TRESC.

Rysunek 59 — Zachowanie zmian - Zmieri dokument

Strona |33



Fundusze Rzeczpospolita 3 i * Ministerstwo Unia Europejska

Eu e A iedli i

“:f:lpihki Polska a3 Sprawiedliwosci Girapaishi Funduss Sgsodncory
£ 010 Ministerstwo Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | Gl J_ S 2CC
it Sprawiedliwosci rozwéj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

4. Na ekranie zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajgcy z ostrzezeniem oraz wiadomos¢
systemowa. Wybierz przycisk Zamknij w celu zamkniecia okna Ostrzezenie!.

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU ]

Ostrzezenie!

Zmieniono tres¢ dokumentu, jezeli zmienia sie czynnosd i wybory na
formularzu - nalezy Ponownie wygenerowac dokument.

Rysunek 60 - Komunikat ostrzegawczy

Na tym etapie wprowadzone zmiany nie bedg widoczne w oknie
Podglqd/Edycja tresci dokumentu. W celu podglagdu edytowanej tresci
przed jej zakoriczeniem nalezy wybrac przycisk Wyswietl jako PDF.

Uwaga! System wykona tylko te czynnosci, ktére zostaty zaznaczone na
liscie czynnosci. Wpisanie jakiegokolwiek tekstu podczas edycji, bez
zaznaczenia czynnosci, nie wywota zadnej akgji.

alert ostrzegajacy/informujgcy o koniecznosci zweryfikowania tresci

Q W przypadki naniesienia zmian w panelu Lista czynnosci system wyswietli

dokumentu lub wygenerowania jej

onownie na podstawie nowej list

P , . P . ) y edytowana!

czynnosci.  System  kazdorazowo o
. . . . . Zweryfikuj tresc lub

wyswietli komunikat, jednakze nie wygeneruj nowa

zmieni tresci samodzielnie.

/\ Treéé dokumentu X

W przypadku edycji Postanowienia/Zarzadzenia pamietaj rowniez o
edycji Projektu tresci obwieszczenia. System nie weryfikuje samodzielnie
wprowadzonych zmian przez Uzytkownika systemu.

5. W przypadku koniecznosci wygenerowania tresci dokumentu na podstawie Listy czynnosci
wybierz ponownie przycisk Podglqd/Edycja, a nastepnie Wygeneruj ponownie.
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Tres¢ dokumentu (zmieniona)

Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium (100000T)

Normal + Sans Senf =

BIU A% EE= H® L

I Wygeneruj ponownie I Zmien dokument

Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy w sprawie o ogloszenie upadiosci osoby fizycznej nieprowadzace]j dziatalnodci gospodarczej diuznika, ktdrym jest

Joanna Nowacka
zarzgdzit

o wpisaniu do repertorium GU sygn. akt [Sygnatura po wykonaniu].
wniosku diuznika, ztozonego w dniu 2 kwistnia 2022 r

DODATKOWA TRESC

Rysunek 61 - Wygeneruj ponownie

7. Akcja ta wymaga potwierdzenia, poprzez nacisniecie przycisku Wygeneruj ponownie.

Czy wygenerowa¢ dokument?

Ponowne wygenerowanie tresci usunie wszystkie zmiany reczne na
dokumencie, dokument bedzie zgodny z czynnosciami i wyborami w
formularzu.

Wygeneruj ponownie

Rysunek 62 - PotwierdZ ponowne wygenerowanie dokumentu

8. Zostanie wyswietlona wiadomos¢ systemowa potwierdzajgca wygenerowanie nowej tresci

dokumentu.

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU

[sad Rejonowy w Gorzowie im, V Wydziat W spravie o e upadioéci osoby fizycznej ni
Joanna Nowacka
zarzadzit

Tre$¢ dokumentu (wygenerowana) Wygeneruj ponownie ‘ Zmien dokument

Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium (100000T)

Normal ¢ SansSeif ¢ B I U A & = = o8 kL

& wiadomos¢ systemowa X

Wygenerowano tres¢
dokumentu

0 wpisaniu do
wniosku diuznika,

GU sygn. akt po vy
zlozonego w dniu 2 kwietnia 2022 r.

j dhuznika, kérym jest

Rysunek 63 - Wygenerowano tres¢ dokumentu

9. Wybierz ikone Zamknij, znajdujgca sie w prawym gérnym rogu okna.

(7

Ikona zamkniecia okna edycji tres$ci dokumen

X
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7.2.4.

Wyswietl jako PDF

Aplikacja PORTAL SADowy KRZ umozliwia podglad dokumentu w formacie PDF dla dokumentu roboczego
w celu weryfikacji tresci dokumentu przed zakoriczeniem edycji. Aby zapoznad sie z trescig dokumentu
w formacje PDF postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:

1. W ostatnim panelu Opcje dokumentu wybierz przycisk Wyswietl jako PDF w celu weryfikacji
tresci dokumentu.

Normal ¢ Sans Serif

B I

sygnatura akt GW1G/GUI2/2022, postanowit

Kod podkategorii - wybér konieczny

Wskaz kod podi

informacji o pr:

Projekt tresci obwieszczenia dowolnego

Sad Rejenowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy, ul. Fryderyka Chopina 13 66-400 Gorzéw Wielkopolski, obwieszcza, 2e prawomocnym pastanowieniem z

dnia 11 kwietnia 2022 . wydanym w sprawie o ogleszenie upadtosci osoby fizycznej

$ci postanowienia o umorzeniu/zakoriczeniu lub uchyleniu postepowania upadiosciowego N

¥ Projekt weici obwieszczenia postanawieria
dowolnego

Zakoficz wszystkie dokumenty powigzane

Uu A ® E= ®E» L

diuznika, ktorym jest Joanna Nowacka

Lista czynnosci

| Wybor kodu wzoru obwieszczenia ‘

Nagtowek projektu obwieszczenia

dowolnego

| Projekt tresci obwieszczenia dowolnego ‘

| Kod podkategorii - wybor konieczny ‘

Opcje dokumentu

Wykonaj

‘ Podglad/Edycja ‘

I Wyéwiet| jako PDF I

Rysunek 64 — Wyswietl jako PDF

2. Czynnos¢ ta spowoduje wyswietlenie w osobnym oknie opracowanej tresci np. Projektu tresci

obwieszczenia

af7dbd50-efbd-40bf-bd01-f1fc4356d069

postanowienia dowolnego w formacie PDF.

100% + 0 o

Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy, ul. Fryderyka Chopina
13 66-400 Gorzéw Wielkopolski, obwieszcza, ze prawomocnym postanowieniem z dnia 11

kwietnia 2022 r. wydanym w sprawie o ogloszenie upadlo$ci osoby fizycznej
nieprowadzacej dzialalnos$ci gospodarczej diuznika, ktérym jest Joanna Nowacka,
sygnatura akt GW1G/GU/2/2022, postanowit

Rysunek 65 - Wygenerowana tres¢ dokumentu w formacie PDF

(7

Uzytkownik ma mozliwosé sprawdzenia
poprawnosci osadzenia graficznej wersji podpisu w
podgladzie dokumentu wyswietlonym jako PDF
przed jego wykonaniem.

Podpis:

Signed by / Podpisane przez
Imig Nazwisko
Date /Data: 11.04.2022 08:45

Zaleca sie skorzystanie z powyzszej funkcjonalnosci
w przypadku podpiséw w sktadzie 3-osobowym.
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7.3.Zmiana nazwy dokumentu

Uzytkownik PORTALU SADOWEGO KRZ pracujgc nad dokumentami w obecnej wersji systemu moze
spotkac sie z sytuacjg, iz zaden z obecnych szablonéw dokumentdéw nie jest odpowiedni. W takim
przypadku nalezy uzy¢ pakietu dokumentéw dowolnych, wyrdzinia sie 3 pakiety dokumentéw

powigzanych:

i Postanowienie dowolne w postepowaniu + Zarzgdzenie wykonawcze dowolne,

ii. Postanowienie Sadu dowolne w postepowaniu + Zarzadzenie wykonawcze dowolne +

Projekt tresci obwieszczenia postanowienia dowolnego,

iii. Zarzadzenie dowolne w postepowaniu + Zarzgdzenie wykonawcze dowolne.

Dokumenty dowolne w PORTALU SADOwWYMm KRZ, ktdére wymagajg uzupetnienia/opracowania przez
uzytkownika w panelu Opcje dokumentu zawierajg dodatkowy przycisk Zmien nazwe dokumentu.

Przycisk ten umozliwia wprowadzenie witasnej nazwy dokumentu, dzieki temu po
dokumentdéw, nazwa np. postanowienia moze zawiera¢ docelowg nazwe w Aktach
dokonac edycji nazwy dokumentu postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:

wykonaniu pakietu
postepowania. Aby

1. W ostatnim panelu Opcje dokumentu wybierz przycisk Zmien nazwe dokumentu w celu

wprowadzenia wtasnej nazwy tworzonego dokumentu.

Postanowienie Sadu dowolne w postepowaniu (60070PO)

Nawigacja

sygn. akt GW1G/GU/2/2022

Postanowienie Dokumenty
Dnia 11 kwietnia 2022 r.

Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy,

b Zarzadzs
w skladzie SR
Przewodniczacy b Projex
sqdzia Anna Nazwisko dowolnegs

po rozpoznaniu w dniu 11 kwietnia 2022 r. w Gorzowie Wielkopolskim

» Postanowienie Sadu dowolne w postgpowaniu

powigzane:

cze dowolne

czenia postanowienia

na posiedzeniu nigjavmym

Nagtéwek - dowolny przedmiot pisma

Zakoricz wszystkie dokumenty powiazane

0Sci

ek tylko sygnatura i data

danych nagtowka

ek postanowienia - sad w sktadzie

ek - dowolny przedmiot pisma |

y tekst postanowienia |

Zapisz

Lista czynni
Normal % SansSerf & B I U A W === & < I

Nagtow
Zmiana

Dowolny tekst postanowienia .
Zapisz | Nagtow
* : AKX EE= T .
Normal sans serif B I U B ®E > L | Naglow
| Dowoln;

[podpisfy wyta do prac perskichit yeh]

Opcje dokumentu

Zakoricz edydje i podpisz

Wykonaj

Zmiefi nazwe dokumentu

Podglad/Edycja ‘

Wyswietl jako PDF ‘

Rysunek 66 - Zmieri nazwe dokumentu

2. W wyswietlonym oknie wprowadz nowga nazwe dla dokumentu.
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Podaj nowa nazwe dla dokumentu

Postanowlenie Sadu o uprawomocnieniu

Anulyj

Rysunek 67 - Podaj nowq nazwe dla dokumentu

3. Zatwierdz wprowadzong nazwe przyciskiem Zmien.
4. Nazwa dokumentu po zapisaniu zostanie automatycznie zastgpiona.

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU

I ienie Sadu o ieniu (60070PO) I

Nawigacja

sygn. akt GW1G/GU/2/2022

Postanowienie Dokumenty powiazane:
Driia 11 kwietnia 2022

) P Sadu d

Sad Rejonowy w Gorzowis Wielkopolskim, V Wydzial Gospodarczy,
el ¥ Zarzadzenie wykonaweze dowolne

w skiadzie:

Przewodniczacy b Projeke tredei obwieszczenia postanowienia

sedzia Anna Nazwisko dowolnege

PO rozpoznaniu w dniu 11 kwistnia 2022 . w Gorzowie Wielkopolskim

na posiedzeniu nigjawnym

szystkie dokumenty powiazane

Rysunek 68 - Nowa nazwa dla dokumentu — Edycja/Podglgd dokumentu

GW1G/GU/2/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy)

Nr MNazwa dokumentu Znak pisma Data utworzenia Adn. Akcje

17 Projekt tresci cbwieszczenia postanowienia dowolnego GW1G/GU/2/2022/17 11.04.2022

Stan
16 Zarzadzenie wykonawcze dowolne GW1G/GU/2/2022/16 11.04.2022

15 Postanowienie Sadu o uprawomocnieniu GW1G/GU/2/2022/15 Reboczy 11.04.2022

K a [1] > o

Rysunek 69 - Nowa nazwa dla dokumentu — Dokumenty robocze
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7.4.Zakonczenie edycji i podpis dokumentu

Uzytkownik PORTALU SADOWEGO KRZ pracujac nad kompletem dokumentdw powigzanych moze spotkac
sie z sytuacjg, w ktorej pewna czes¢ dokumentéw bedzie zaopatrzona w przycisk Zakoncz edycje,
natomiast inna cze$¢ bedzie posiadac przycisk Zakoricz edycje i podpisz.

Dokumenty w PORTALU SADowYM KRZ, ktére wymagajg ztozenia podpisu elektronicznego, w panelu
Opcje dokumentu zawierajg przycisk Zakoncz edycje i podpisz.

Opcje dokumentu

Zakonicz edycje i podpisz

Wykonaj

’ Podglad/Edycja l

Rysunek 70 - Przycisk Zakoricz edycje i podpisz

Jednoczesnie w PORTALU SADOWYM KRZ wystepujg dokumenty,
elektronicznego. W takim przypadku w panelu Opcje dokumentu mamy do dyspozycji wytgcznie

przycisk Zakoncz edycje.

Opcje dokumentu

Zakoncz edycje

Wykonaj

I Podglad/Edycja

Rysunek 71 - Przycisk Zakoricz edycje

ktére nie wymagajg podpisu

Aby ufatwi¢ zakonczenie edycji wszystkich dokumentéw powigzanych nalezy wybraé¢ spod panelu
Nawigacja przycisk Zakonrcz wszystkie dokumenty powigzane.

Dokumenty powigzane:

» Zarzgdzenie dekretacyjne do wniosku

b Projekt tresci obwieszczenia o
wpisaniu wniosku do repertorium

Zakonicz wszystkie dokumenty
powigzane

Rysunek 72 - Przycisk Zakoricz wszystkie dokumenty powigzane
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W przypadku zakoriczenia wszystkich dokumentéw powigzanych jednym przyciskiem, nalezy ztozy¢ dla
kazdego wymaganego dokumentu z osobna podpis kwalifikowany. W tym celu w panelu Opcje
dokumentu mamy do dyspozycji wytacznie przycisk Podpisz.

Opcje dokumentu

Wykonaj

I Podglad/Edycja ’

Rysunek 73 - Przycisk Podpisz

Czynno$¢ zdefiniowana pod przyciskiem Zakoncz edycje i podpisz
lub Zakonricz edycje bedzie wykonana tylko dla dokumentu wskazanego
w panelu Nawigacja.

Sposdb podpisu zostat szczegdétowo opisany w Podreczniku uzytkownika
zarejestrowanego Modutu Tozsamos¢ ([3]). Podpis z graficzng wersjg

Q podpisu zostat opisany w rozdziale 7.4.3.
Sposdb podpisania postanowienia zgodnie wydane w skfadzie 3

osobowym zostat opisany w rozdziale 7.4.1, natomiast sposdb
podpisania postanowienia ze zdaniem odrebnym zostat opisany w
rozdziale 7.4.2.

Po zakonczeniu edycji i podpisaniu wszystkich dokumentéw w panelu
Opcje dokumentu zostanie aktywowany przycisk Wykonaj.

7.4.1. Postanowienie zgodnie wydane przez caty sktad orzekajgcy
Aby podpisac postanowienie w sktadzie 3 osobowym wykonaj nastepujgce czynnosci:

Kroki wykonywane przez Przewodniczqcego sktadu:
1. Uruchom aplikacje PORTAL SADoOwY KRZ.

2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktdrego
chcesz utworzy¢ dokument np. Postanowienie o ogtoszenie upadtosci.

3. Jako Przewodniczacy sktadu wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu
kontekstowego.

4. W panelu Opcje wybierz typ dokumentu, a nastepnie nacisnij przycisk Utworz dokument,
w celu sporzadzenia projektu postanowienia w wersji robocze;j.

5. Zakoncz edycje i podpisz tylko postanowienie. Podpisz dokument poprzez ztozenie graficznego
symbolu podpisu kwalifikowanego na ostatniej stronie dokumentu.
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Szafir SDK - component for generating and verifying electronic signatures v1.8.4.443 X
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7. Okreslié, iz skargi na orzeczenia referendarza sadowego w przedmiotowej sprawie
rozpoznaje sedzia sprawozdawca wyznaczony w tej sprawie.
8. Wniosek o ustanowienie zabezpieczenia: TAK.
9. Obwiescic¢ o wpisaniu wniosku do repertorium.
10. Ujawnié w KRZ wpisanie wniosku do repertorium.

Podpis:

Gigned by [ Podpisano przez:

Imig Nazwisko
Date / Data: 2022-02-01 14:23

E Szafir

<

Rysunek 74 - Ztozenie graficznego symbolu podpisu

Uwaga! Przewodniczgcy sktadu, mimo dostepnego przycisku Zakoricz
wszystkie dokumenty powigzane NIE MOZE nacisngé na wspomniany
przycisk. Czynnos¢ ta zblokuje pozostatym cztonkom mozliwos$¢ podpisu.

Uwaga! Przewodniczacy sktadu, w przypadku dostepnego przycisku
Wykonaj NIE MOZE nacisngé na wspomniany przycisk. Czynno$¢ ta
zblokuje pozostatym cztonkom mozliwos¢ podpisu.

6. Pozostaw przygotowany i podpisany projekt postanowienia w Dokumentach roboczych
dla pozostatych Cztonkdéw sktadu.

postanowienia pojawia sie w Dokumentach roboczych u Cztonkdw

i Z chwilg utworzenia dokumentu przez Przewodniczgcego sktadu projekt
sktadu.

Kroki wykonywane przez Cztonka sktadu (Orzecznik | oraz Orzecznik I1):
1. Uruchom aplikacje PORTAL SADowY KRZ.

2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz przycisk Uaktualnij dane, a nastepnie
wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego chcesz ztozy¢ podpis jako Cztonek sktadu
orzekajacego na dokumencie np. Postanowienie o ogtoszeniu upadtfosci.

3. Jako Cztonek sktadu wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu
kontekstowego. Nacisnij na nazwe dokumentu, ktéry zostat przygotowany przez
Przewodniczgcego sktadu i widnieje na liscie dokumentéw roboczych.

4. Podpisz przygotowane i podpisane przez Przewodniczgcego postanowienie poprzez ztozenie
graficznego symbolu podpisu kwalifikowanego na ostatniej stronie dokumentu.
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Uwaga! Przewodniczgcy sktadu, mimo dostepnego przycisku Zakorcz
wszystkie dokumenty powigzane NIE MOZE nacisngé na wspomniany
Q przycisk. Czynnos¢ ta zblokuje pozostatym cztonkom mozliwos¢ podpisu.

Uwaga! Przewodniczgcy sktadu, w przypadku dostepnego przycisku
Wykonaj NIE MOZE nacisngé¢ na wspomniany przycisk. Czynno$¢ ta
zblokuje pozostatym cztonkom mozliwos¢ podpisu.

5. Pozostaw podpisany projekt postanowienia w Dokumentach roboczych.

Kroki wykonywane przez Przewodniczgcego sktadu po podpisaniu projektu postanowienia przez Caty
sktad orzekajgcy:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.
2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz przycisk Uaktualnij dane, a nastepnie
wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego chcesz wykonaé dalsze kroki.

3. Jako Przewodniczacy sktadu wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu
kontekstowego.

Aby przypisa¢ pracownika sekretariatu i utworzy¢ zadania wraz z
terminem wykonania w panelu Opcje wybierz typ dokumentu: 60061DZ
— Przypisanie pracownika do postepowania i nacisnij przycisk Utworz
Q dokument. Opracuj wyswietlony dokument, a nastepnie zakoncz i
podpisz.

Uwaga! Czynno$¢ ta musi zosta¢ wykonana przed Wykonaniem
dokumentu zamykajgcego postepowanie. W przeciwnym razie nalezy
zgtosié potrzebe otwarcia postepowania poprzez ,,Zgto$ btgd”.

4. Nacisnij na nazwe dokumentu, ktéry zostat wczesniej przygotowany i podpisany przez
pozostatych cztonkdw sktadu orzekajgcego (Orzecznika | oraz Orzecznika ).

5. Zweryfikuj projekt tresci obwieszczenia oraz pouczenia. W przypadku, gdy pouczenie wymaga
zmiany, odznacz nieadekwatne elementy na Liscie czynnosci. System umozliwia sporzadzenie
pouczen w ramach tekstu dowolnego do zarzadzenia wykonawczego po wybraniu przycisku
Podglqd /Edycja.

6. Wybierz przycisk Zakoricz wszystkie dokumenty powigzane, podpisz Zarzadzenie wykonawcze
poprzez ztozenie graficznego symbolu podpisu kwalifikowanego na ostatniej stronie
dokumentu.

7. Nacisnij przycisk Wykonaj, ktory zostat aktywowany. Postanowienie wraz z dokumentami
powigzanymi pojawi sie w Aktach postepowania.

7.4.2. Postanowienie ze zdaniem odrebnym cztonka sktadu orzekajgcego

Aby podpisa¢ postanowienie w skfadzie 3 osobowym ze zdaniem odrebnym wykonaj nastepujgce
czynnosci:
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Uwaga! Przypadek ten w obecnej wersji wymaga szczegdlnej

ostroznosci.

Q Zaden cztonek sktadu orzekajgcego NIE MOZE zakoriczy¢ ani podpisac
dokumentu przed ztozeniem zdania odrebnego. Status dokumentu musi

pozostaé Roboczy, dlatego zaleca sie podpisywanie dokumentu od

Sedziego z odrebnym zdaniem.

Kroki wykonywane przez Przewodniczqcego sktadu:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie, w ktdérego kontekscie
chcesz utworzy¢ dokument np. Postanowienie o ogtoszenie upadtosci.

3. Jako Przewodniczacy sktadu wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu
kontekstowego.

4. W panelu Opcje wybierz typ dokumentu, a nastepnie nacisnij przycisk Utwdrz dokument,
w celu sporzadzenia projektu postanowienia w wersji robocze;j.

5. Pozostaw przygotowany projekt postanowienia w Dokumentach roboczych dla pozostatych
Cztonkow sktadu.

Z chwilg utworzenia dokumentu przez Przewodniczgcego sktadu projekt
postanowienia pojawia sie w Dokumentach roboczych u Cztonkéw

@' sktadu.

W przypadku, gdy postanowienie ma status ,Podpisywany” nalezy
w kolumnie Akcje wybraé Zmien stan na roboczy.

Kroki wykonywane przez Cztonka sktadu z odrebnym zdaniem:
1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz przycisk Uaktualnij dane, a nastepnie
wybierz postepowanie, w ktérego kontekscie chcesz ztozy¢ zdanie odrebne jako Cztonek sktadu
orzekajacego na dokumencie np. Postanowienie o ogfoszenie upadtosci.

3. Woybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu kontekstowego. Nacisnij na
nazwe dokumentu, ktdry zostat przygotowany przez Przewodniczacego skfadu i widnieje na
liscie dokumentow roboczych ze statusem Roboczy.

4. W otwartym dokumencie wybierz przycisk Podglgd/Edycja, a nastepnie zt6z zdanie odrebne.
Aby wykona¢ tg czynno$¢ wpisz tres¢ zdania odrebnego w oknie Tres¢ dokumentu
(wygenerowana), a nastepnie wybierz przycisk Zmien dokument. Okno to umozliwia edycje
catego dokumentu, jednakze zmiana zostanie uwidoczniona dopiero po zakoniczeniu edycji
danego dokumentu

dokumenty powigzane NIE MOZE nacisng¢ na wspomniany przycisk.

Q Uwaga! Cztonek sktadu, mimo dostepnego przycisku Zakorcz wszystkie
Czynno$¢ ta zblokuje pozostatym cztonkom mozliwos¢ podpisu.
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Uwaga! Cztonek sktadu, w przypadku dostepnego przycisku Wykonaj
NIE MOZE nacisng¢ na wspomniany przycisk. Czynno$é ta zblokuje
pozostatym cztonkom mozliwos¢ podpisu.

5. Zakoncz edycje i podpisz postanowienie. Podpisz dokument poprzez ztozienie graficznego
symbolu podpisu kwalifikowanego na ostatniej stronie dokumentu (Rysunek 74 - Ztozenie
graficznego symbolu podpisu).

6. Pozostaw podpisany projekt postanowienia w Dokumentach roboczych dla pozostatych
Cztonkow sktadu.

Kroki wykonywane przez Przewodniczqcego sktadu i Orzecznika:
1. Uruchom aplikacje PORTAL SADowY KRZ.

2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz przycisk Uaktualnij dane, a nastepnie
wybierz postepowanie, w ktdorego kontekscie chcesz ztozy¢ podpis jako Cztonek sktadu
orzekajgcego na dokumencie np. Postanowienie o ogtoszenie upadtosci.

3. Jako Cztonek sktadu wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu
kontekstowego. Nacisnij na nazwe dokumentu, ktéry zostat przygotowany przez
Przewodniczgcego sktadu i widnieje na liscie dokumentéw roboczych.

@. Dokument ten powinien mie¢ status ,Podpisywany”, poniewaz zostat
podpisany przez Cztonka sktadu, ktéry ztozyt zdanie odrebne.

4. Podpisz postanowienie poprzez ztozenie graficznego symbolu podpisu kwalifikowanego na
ostatniej stronie dokumentu.

Uwaga! Cztonek sktadu, mimo dostepnego przycisku Zakorcz wszystkie
dokumenty powigzane NIE MOZE nacisngé na wspomniany przycisk.
Q Czynnos¢ ta zblokuje pozostatym cztonkom mozliwos¢ podpisu.

Uwaga! Cztonek sktadu, w przypadku dostepnego przycisku Wykonaj
NIE MOZE nacisng¢ na wspomniany przycisk. Czynno$é ta zblokuje
pozostatym cztonkom mozliwos¢ podpisu.

5. Pozostaw podpisany projekt postanowienia w Dokumentach roboczych.

Kroki wykonywane przez Przewodniczgcego sktadu po podpisaniu projektu postanowienia przez Caty
sktad orzekajgcy:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADowY KRZ.

2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz przycisk Uaktualnij dane, a nastepnie
wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego chcesz wykonaé dalsze kroki.

3. Jako Przewodniczacy sktadu wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu
kontekstowego.
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Aby przypisa¢ pracownika sekretariatu i utworzy¢ zadania wraz z
terminem wykonania w panelu Opcje wybierz typ dokumentu: 60061DZ
— Przypisanie pracownika do postepowania i nacisnij przycisk Utworz
Q dokument. Opracuj wysSwietlony dokument, a nastepnie zakoncz i
podpisz.

Uwaga! Czynno$¢ ta musi zosta¢ wykonana przed Wykonaniem
dokumentu zamykajgcego postepowanie. W przeciwnym razie nalezy
zgtosié potrzebe otwarcia postepowania poprzez ,,Zgto$ btgd”.

4. Nacisnij na nazwe dokumentu, ktéry zostat wczesniej przygotowany i podpisany przez
pozostatych cztonkéw sktadu orzekajacego.

5. Zweryfikuj projekt tresci obwieszczenia oraz pouczenia. W przypadku, gdy pouczenie wymaga
zmiany, odznacz nieadekwatne elementy na Liscie czynnosci. System umozliwia sporzadzenie
pouczen w ramach tekstu dowolnego do zarzadzenia wykonawczego po wybraniu przycisku
Podglqd /Edycja.

6. Wybierz przycisk Zakoricz wszystkie dokumenty powigzane, podpisz Zarzadzenie wykonawcze
poprzez ztozenie graficznego symbolu podpisu kwalifikowanego na ostatniej stronie
dokumentu.

7. Nacisnij przycisk Wykonaj, ktory zostat aktywowany. Postanowienie wraz z dokumentami
powigzanymi pojawi sie w Aktach postepowania.

7.4.3. Ztozenie graficznego symbolu podpisu kwalifikowanego

W celu ztozenia podpisu na dokumencie z graficznym symbolem wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. W opracowanym dokumencie w panelu Opcje dokumentu u dotu ekranu wybierz przycisk
Zakonicz edycje i Podpisz lub Podpisz.

2. Po nacisnieciu wyzej wymienionych przyciskdw System:
a. Woygeneruje tres¢ w formacie PDF,
b. Zapisze dokument w repozytorium dokumentu,
c. Wywota interfejs podpisu w repozytorium dokumentu.

3. W wyswietlonym oknie Podpisanie dokumentu, wybierz przycisk Kontynuuj.
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(# PODPISANIE DOKUMENTU

Nacisnij Kontynuuj, aby rozpoczac proces podpisywania dokumentu za posrednictwem
Ustugi C Podpisu

Kontynuuj ®

Rysunek 75 - Okno podpisu dokumentu
4. Po nacisnieciu na przycisk zostaniemy przekierowani do
Podpisu Elektronicznego (UCPE).
5. W wyswietlonym oknie Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego wybierz metode podpisu:
Podpis kwalifikowany.

Ustugi  Centralnego

gg SPRAWIEDLIWOSCI | Ushuga Centralnego Podpisu Elekironicznege

MT - Modut Tozsamosci

Wyblerz metode podpisu

| Podps elomany

Rysunek 76 - Wybdr podpisu dokumentu - Podpis kwalifikowany

6. W wyswietlonym oknie zostanie wyswietlony dokument do podpisu w formacie PDF.
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E3 - |

sygn. akt GW1G/PB/9/2022

Zarzadzenie dekretacyjne
1 lutego 2022 1.
1. Zarejestrowaé w repertorium: GU.
2. Stwierdzi¢, ze sprawa nie podlega losowaniu w Systemie Losowego Przydzialu Spraw

(dalej SLPS).
3. Sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na brak technicznej mozliwosci

o P
(

Aeacmann carrolt
P e e 3

ot ot 1 prcrentacn
=
I T —
P
[E e ——— B
o1 e any oy wpstawny WAL pecsts b cotytt st de: o
— 2 . coh ._3 === g _;

Rysunek 77 - Dokument w formacie PDF do podpisu

7. Wyswietlone narzedzie nie przewiduje automatycznego dodania graficznego symbolu
ztozonego podpisu, w tym celu wykonaj ponizsze czynnosci:
a. PrzejdZ na koniec dokumentu za pomocg paska po prawej stronie ekranu. Upewnij sie,

Ze jestes$ na ostatniej stronie dokumentu.

B Szafir SDK - component for generating and verifying electronic signatures v1.8.4.443
Document Content
@Formatted  OBnary () Tuned off

Y |4|4 1 bIE[Elwe«wmume

Save copy Open with

E Szafir

7. Okresli¢, iz skargi na orzeczenia referendarza sadowego w przedmiotowej sprawie
rozpoznaje sedzia sprawozdawca wyznaczony w tej sprawie.
8. Wniosek o ustanowienie zabezpieczenia: TAK.
9. Obwiescic¢ o wpisaniu wniosku do repertorium.
10. Ujawni¢ w KRZ wpisanie wniosku do repertorium.

Podpis:

Rysunek 78 - Przejscie na koniec dokumentu

b. Narysuj prostokat w miejscu, gdzie powinien zosta¢ umiejscowiony graficzny symbol

podpisu (Czynnos¢ rysowania wykonaj za pomocg myszy od komputera).
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I szfic SDK - component for generating and verifying electronic signatures v1.8.4.443
Document Content
@Fomatted  OBinary (O Tumedoff s T

= E @& |4 4t g1 | b [T} & selctoraphicmage

7. Okreslic, iz skargi na orzeczenia referendarza sadowego w przedmiotowej sprawie
rozpoznaje sedzia sprawozdawca wyznaczony w tej sprawie.
8. Wniosek o ustanowienie zabezpieczenia: TAK.
9. Obwiescic o wpisaniu wniosku do repertorium.
10. Ujawni¢ w KRZ wpisanie wniosku do repertorium.

Podpis:
Signed by / Podpisano przez:

Imig Nazwisko
Date / Data: 2022-02-01 14:23

E Szafir

Rysunek 79 - ZtoZenie graficznego symbolu podpisu

8. Wykonaj czynnosci zwigzane ze ztozeniem podpisu kwalifikowanego (poszczegdlne czynnosci

moga sie rozni¢ w zaleznosci od dostawcy certyfikatu):
a. Wybierz akcje Podpisz.

[] [

@ Otramy gy s o T
7. Okresli¢, iz skargi na orzeczenia referendarza sagdowego w przedmiotowej sprawie
rozpoznaje sedzia sprawozdawca wyznaczony w tej sprawie.
8. Wniosek o ustanowienie zabezpieczenia: TAK.
9. Obwiesci¢ o wpisaniu wniosku do repertorium.
10. Ujawni¢ w KRZ wpisanie wniosku do repertorium.

Podpis:
Dok
Signed by | Podpisanc przez:

Imig Nazwisko

[Date / Data: 2022-02-01 1423

Resizmana i
Pacpispusris dotumerns 1/t
= 1 Prezentactn

Viyrsed oty it ki, s bezgecany o

o

5o ezentacis ke osmene 5 Pt otaamavars Ko cenemn

Crtydeat cn ot

PRCS11 Kabikonenmy cestylkat wystamiony dia: i)

Cornthon s matsasris e

PRCSL1 Ruabitkoseany certykat wystawsony i L

Wystawcs cortyBkatn
oncsnmaca Fey

@ & %04 i

Rysunek 80 - Komponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych SZAFIR - Podpisz

b. Podaj PIN i wybierz Akceptuj.
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7. Okresli¢, iz skargi na orzeczenia referendarza sadowego w przedmiotowej sprawie
TC je sedzia spraw: W) ny w tej sprawie.
8. Wniosek o ustanowienie zabezpieczenia: TAK.
9. Obwiesci¢ o wpisaniu wniosku do repertorium.
10. Ujawni¢ w KRZ wpisanie wniosku do repertorium.

Podpis:

igned by / Podpisano przez:

Saal SOK - Wprowad PN x Imig Nazwisko

e v emteri e & ate / Data: 2022-02-01 14:23

ystamea certynkas
ortanztoridersher (AT Aecenmaa
017 0mAcaecs Cata Sstams 5.4 €=

Oramy O Wby rieon Otvirzapeneca

Vieromacs #B ds e |
Ty
v Comcmon b sperecs v 15
Rssomans v
Podbsuane ddnents U1 e
‘o w svroRZE —— o
Sl s ot b
470 sresevtac ke onmenton 2 Ponn sdasmoware ki semrin
Certvat dopotparwares Cort bt 4 v crve
PRCS11 Kmaliikomany certyfikat wystamioay dl: WESE | pecsis Kuaikomany certyliat wystasiony dia s
=m0 e.0
[— . Wysiowca.
Frgamerdoente AT ONoraam QA 2017,0ndmmce Do Sy 5., o o Srwemes G

* »0a

Rysunek 81 - Wprowad? PIN do klucza

[oN

Zakoncz procedure podpisu w programie SZAFIR wybierajgc przycisk Zakoncz.

9. W celu zapoznania sie z podpisanym dokumentem w formacie PDF w panelu Opcje dokumentu
wybierz przycisk Wyswietl jako PDF.

10. System wyswietli wygenerowany plik PDF w osobnym oknie przegladarki.

= c98e9af2-0962-40d1-b963-79ed1461b09d 0 @

sygn. akt GW1G/PB/9/2022

Zarzadzenie dekretacyjne

1lutego 2022 .

. Zarejestrowac w repertorium: GU.
. Stwierdzi¢, ze sprawa nie podlega losowaniu w Systemie Losowego Przydziatu Spraw

(dalej SLPS).

. Sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na brak technicznej mozliwoéci

losowania skladu.

. Ustali¢ sklad: jednoosobowy.
. Wyznaczy¢ sedziego-sprawozdawce w osobie: Anna Kusnierz-Milczarek.
. Skierowac sprawe do Referendarza: Sylwia Paszynska, celem kontroli brakéw

formalnych i fiskalnych oraz wydania stosownych zarzadzen w tym przedmiocie, a
takze rozpoznania ewentualnych wnioskéw o zwolnienie od kosztéw lub wnioskéw o
ustanowienie pelnomocnika z urzedu.

. Okresli¢, iz skargi na orzeczenia referendarza sadowego w przedmiotowej sprawie

rozpoznaje sedzia sprawozdawca wyznaczony w tej sprawie.

. Wniosek o ustanowienie zabezpieczenia: TAK.
. Obwie$ci¢ o wpisaniu wniosku do repertorium.
. Ujawni¢ w KRZ wpisanie wniosku do repertorium.

Podpis:

Signed by / Podpisano przez:
mig Nazwisko
Date / Data: 2022-02-01 14:43

Rysunek 82 - Wygenerowany plik PDF z graficznym symbolem podpisu
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7.5. Wykonanie dokumentu

Wykonanie dokumentu odbywa sie za pomoca przycisku Wykonaj. Nalezy pamietac, ze przycisk
ten jest aktywny jedynie w sytuacji, kiedy wszystkie dokumenty powigzane widoczne w panelu
Nawigacja s3 zakonczone i podpisane. Wykonanie dokumentu polega na zleceniu wykonania
wszystkich czynnosci umieszczonych na dokumencie i dokumentach z nim powigzanych. Tym samym w
systemie pojawiajg sie skutki zwigzane z wydaniem tego dokumentu (np. otwarcie nowego
postepowania).

Bez wzgledu na liczbe dokumentéw powigzanych widniejacych w panelu Nawigacja wybranie przycisku
Wykonaj spowoduje wykonanie jednoczesnie wszystkich dokumentdw. Nie trzeba powtarzac tej akcji
dla kazdego dokumentu oddzielnie jak w przypadku podpisu.

Funkcjonalno$é zakonczenia edycji i podpisu opisano w rozdziale 7.4.

W panelu Opcje dokumentu przyciski Zakoncz edycje i podpisz oraz
Zakonicz edycje powinny by¢ nieaktywne.

W panelu Opcje dokumentu przycisk Podglgd/Edycja powinien zostaé
zastgpiony przyciskiem Wyswietl jako PDF.

W celu doprowadzenia do skutku opracowanie dokumentu wykonaj nastepujace kroki:

1. Nacisnij przycisk Wykonaj w celu wykonania kompletu dokumentéw widocznych w panelu
Opcje dokumentu.

X POSTEPOWANIE MellRlclig:l:vpliral |

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU

Projekt tresci enia o wpisaniu do repertorium (100000T) Nawigacja

Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydzial Gospodarczy w sprawie o otwarcie 1€go lia go diuznika, ktorym jest Imig

Nazwisko prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza pod firma Darkowe Narzedzia

zarzadzi Dokumenty powiazane:

© wpisaniu do repertorium GR sygn. akt [Sygnatura po wykonaniu]
whniosku ztozonego przez diuznika w dniu 22 listopada 2021 r.
9o p N g ! P » Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku
» Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu
wniosku do repertorium

Zakoricz wszystkie dokumenty powigzane

Podpisz wszystkie dokumenty powigzane

Lista czynnosci

Tres¢é obwieszczenia o wpisie do

repertorium

Opcje dokumentu

Zakoncz edycjg

‘ Wyswietl jako PDF ‘

Rysunek 83 - Wykonaj dokumenty

2. Wyswietlg sie komunikaty o wykonaniu dokumentoéw.
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X POSTEPOWANlES
EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU i

Wykonano dokumenty

Rysunek 84 - Komunikat informujgcy o wykonaniu dokumentéw
3. Nacisnij przycisk Zamknij, aby zamkna¢ okno Edycja/Podglgd dokumentu.

4. Po wykonaniu dokumentéw zostang one wyswietlone na liscie w Aktach postepowania.

| AKTA POSTEPOWANIA I

GW1G/PB/155/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy)

Widok wg dat Widok wg grup Widok wg watkow

od Data wydania

K o o o
Nr Znak w aktach Nazwa dokumentu Hokiimenti Zrodtowy znak pisma Dotgczono Jub wplywu Adn. Status Prawomocny Akcje
Zarzadzenie
2 GW1G/PB/155/2022/2 dekretacyjne do 10000ZD GW1G/PB/155/2022/2 07.11.2022 07.11.2022 Aktualny

wniosku

Whniosek diuznika o fehe

s ° 30001 UP/20221107/144421153  07.11.2022  07.11.2022
ogtoszenie upadtosci

843/30001/101/363534
@« 3] > o

1 GW1G/PB/155/2022/1

Rysunek 85 - Akta postepowania po wykonaniu dokumentu

8. Moje zadania

Menu Moje zadania udostepnia uzytkownikowi mozliwos¢ przegladania i pracy z zadaniami, ktére
sg w trakcie realizacji oraz przegladania zadan, ktore zostaty juz zakonczone. Opcja Zadania w toku
umozliwia wykonanie zdefiniowanych akcji, np. Przejd? do wydania zarzgdzenia dekretacyjnego
w odniesieniu do wybranego wniosku.
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ZADANIA PRACOWNIKA W TOKU

Filtrowanie

Teerns e1 X | [neezachotoneo X | [ 2

Sunus: 1% | zav

wiynikl wyszukania [FRNE— e FT———
Tamacs ot Aciked — Identyfikator g T sl 5 Usworzized  Naglowekza
wazystho A e e zaplikaciils e e am wtworzeniall  anieTl plikaciiTL -

ps  Proweduni DECAMAME o3 ®

Rysunek 86 - Funkcjonalnos¢ Moje zadania

8.1.Zadania w toku

Zarzadzenie dekretacyjne wydane przez Przewodniczgcego Wydziatu rozpoczyna bieg postepowania
(np. o otwarcie postepowania sanacyjnego, uktadowego, przyspieszonego postepowania uktadowego
lub upadtosciowego). Wnioski o otwarcie postepowania, ktére wymagajg obstugi trafiajg na liste
biezgcych zadan Przewodniczacego Wydziatu.
Aby wydac¢ zarzgdzenie dekretacyjne wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

2. Rozwin z bocznego menu Moje zadania, a nastepnie wybierz opcje
aby wyswietli¢ zadania czekajgce na obstuge.

Zadania w toku,

i Moje zadania v
) Zadania w ok

ZADANIA PRACOWNIKA W TOKU

1=

Filtrowanie

- .
Temmin: [ wszvsi
.'Q
2, Zadania przewodniczacego Status: LEAEEE R
%, Zadania wydzistu > Vyszukaj w tabe!

%, Tworzenie nowego zadania

Wyniki wyszukania e | Akcje v

Utworzylzads  Nagtowek z ap
mieTl ticacjiT} Aje

| Postepowania wydzialu
Maje postepowania Liczba dni do
wykonaniaza  Status
daniall

2aznacz

\dentyfikator 2
wszystko 1

aplikacji T}

Data
utworzeniaTl

priorytetTl  Aplikacja Nazwa sad Terminte

8  konfiguracja uzytkewnika
Wybierz

ps wioskawi inicj] B BB 04012022 A

ujacemu 0z

30422021

Nadanie biegu  Sygnatura akt
18/PB/399/2 W realizaj

Nadanie biegu
Ps whioskow inic
Jujacemu

Sygnatura akt

BI1B/PB/400/2 BB 04.01.2022 Py wrealizacji 30.12.2021
21

Nadznis biegu
P wnioskowi inic
jujacemu

Sygnatura akt:

BI1B/PB/401/2  BIB 04.01.2022 A W realizacji 30.12.2021
21
I Moje odpisy
Nadanie biegu
Ps wnioskowi inic

jujacemu

Sygnatura akt:

BI1B/PB/402/2 BB 0401202 A Wrealizaci 30.12.2021
02

Sygnatura akt:
BI1RIPRI03/2
o

Rejestry organu pozasadowege

&} > .
F

Nadanie blegu

e ssorzezz A Wrealizai 30122021 opb N

jujacemu
Wyszukiwanie postepowan w KRZ

Nadanie blegu  Sygnatura akt:
ol o aus hoi20s " o 0222000 L

Rysunek 87 — Przejscie do pozycji Zadania w toku

3. Wybierz z listy sygnature, dla ktérej chcesz nada¢ bieg wnioskowi inicjujgcemu postepowanie.

4. Dla rozwinietego zadania kliknij na menu podreczne i wybierz akcje PrzejdZ do wydania
zarzqdzenia dekretacyjnego.
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= o zacania ~ ZADANIA PRACOWNIKA W TOKU

Filtrowanie

= x| [Neacotoe s X

ZAGROZONE:22 X | | PRZETERMINOWANE: 202 X

Wyniki wyszukania

zaznacz
wszystko

priorytettl

WIESZONE: 0 @®

Uswérz zadanie

nicte v [ Ucabazasen 239 | [ ¢, o

Liczba dni do o B¢ Przerwi realizacje
sad Terminf= :;/:gr\raln\ 2  status o rzeniatl

Aplikacja Nazwa

identyfikator 2
aplikacji 1

X zakofez reallzac)s

B Historia zadania

1] 04.01.2022 M W realiza 30.12.2021 S Zmief uzytkownika -

Sysr
nic  BITB/PB/400/2  BINB 04012022 A 659 W realizacji 20122021 oph i
021

Juk

Rysunek 88 - Przejscie do wydania zarzgdzenia dekretacyjnego dla zadania w realizacji

(7

Uzytkownik utworzy dokument i przejdzie do edycji dokumentu, ktérego
obstuga zostata opisana w rozdziale 7.2 na przyktadzie zarzadzenia
dekretacyjnego do wniosku o otwarcie przyspieszonego postepowania
uktadowego.

Funkcjonalnosci dostepne w kolumnie Akcje zostaty opisane w rozdziale 8.3.

Obok kolumny , Akcje” uzytkownik ma dostepna strzatke rozwiniecia.

Po wybraniu strzatki, rozwija sie okno z widocznymi szczegétami zadania, w
ktorych prezentowane sg informacje:

czego dotyczy zadanie, sygnatura akt ktdrej dotyczy zadanie jest
podlinkowana - klikajgc w link uzytkownik przenoszony jest do
szczegotow postepowania

pokazana jest metryka zadania. W metryce zadania uzytkownik
moze odczytaé m.in., z jaka datg zadanie utworzono, jakiego
pracownika dotyczy, czy wskazano termin realizacji oraz date
przypomnienia o realizacji.

Sygnatura akt:

EI1B/PB/44/2022

Diuznik: Data zamknigcia:
Jakub Diuznik 20.06.2023
PESEL: Pracownik:
99010175077 Wojciech Orzel
Firma:

Red Bul Komorowsk

Nadanie biegu wnios  Sygnatura akC BI1E/P
/442022

§ z BIB 10.07.2022 W realizacji 05072022
Kow inicjujacemu

(]
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8.2.Zadania zakonczone

Aby przejrzec liste zakoriczonych zadan postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

2. Rozwin z bocznego menu Moje zadania, a nastepnie wybierz opcje Zadania zakorczone,
aby wyswietli¢ liste zdan, ktérych obstuga zostata zakonczona.

Moje zadania «] zapania prACOWNIKA ZAKONCZONE ®

D) 2adaniaw toku

[ racanis zakoncrone | | Filerowanie

status: RWANE:O X | [ 2AKORGZONE: 107 X

%, Zadania sekretariatu >

@ podac

- . po dacie terminu
%, Zadania przewodniczacego

%, Zadania wydziatu o B ee 2102023 = m
M Fostzpowania wydzialu
FY Moje postepowania Wyniki wyszukania Akcje v | [ Liczba zagar: 40 | [ ¢, odswier | ‘ Ustavienia kolumn H Zapisz do pliku ~
& konfiguracia uzytkownika Liczba dni d
Zaznacz N " Identyfikator Data zamkni " Utworzylzad  Naglowek za
wazystko PriorytetT) Aplikacja Nazwa 2 aplikacjiTs Sad gclats TerminTl :Idy:::;?md 2 Status \ﬁwuuenu anietl plikacji1h Akgje
Viyb

Dekretacja p
ostepowania  Sygnatura ak

Ps praekaraneg G BNB/PE/3  BI8 02102023 07.10.2023 - Zamknigte 02102023 spr F
ozinnegesy 8/2023
duswydziaty

Nadanie bieg  Sygnatura ak
Ps uwnioskowi  tBNB/PB/S  BIS 02102023 07.10.2023 Zamknigte  02.10.2023
inicjujcemu  3/2023

systemkrz-0
pb
[ Moje adpisy
Nadanie bleg  Sygnatura ak
PS uwnioskowi  t BINB/PB/S ane 02.10.2023 07.10.2023 - Zamknigte 02.10.2023

systemikrz-0
ob

Rysunek 89 - Przejscie do pozycji Zadania zakoriczone

3. Lista zadan zakonczonych jest filtrowana domysinie po statusie Zakoriczonym i Przerwanym.

ZADANIA PRACOWNIKA ZAKONCZONE g

Filtrowanie

Status:

B bs 25102023 B

& cstwer | [ ustaweniakolumn | [ 2epssdo pis

Wyniki wyszukania Aue v [ Uictba zadar 20

iczba dni do w
Zzamacz \dentyfikator z =

Priorytet1] Aplikacja Nazwa sad Data zamkniqcia 1\ o1y konania zadania  Status LpoCreTh WImi s LT ey
wszystka plikacji T} 0 b 1% 1 acifl

Wyblerz

Dekratacja poste

powania przekaz  Sygnatura akt: BI . i P
Ps Poegozionegos Impamaozs  BHe 02.10.2023 07.10.2023 Zamknigte 02102023 spr i

aduiwydziatu

Sven s ok B amknigte systemkr, E

Ps oo T 02.10.2023 07.10.2023 Zamknigt 02.10.2023 ystemkrz-opb H
Ps el 02.10.2023 07.10.2023 Zamknigte 02.10.2023 systemikrz.opb F

1B/PB/34/2023

Rysunek 90 - Lista zadan zakoriczonych i przerwanych

4. W celu zapoznania sie z historig zadania wybierz zadanie, a nastepnie wybierz z menu
podrecznego akcje Historia zadania.

Funkcjonalnos$¢ Zadania zakoriczone informuje uzytkownika o zadaniach

@ zakonczonych oraz przerwanych.

Sposdb obstugi zadan zakonczonych zostat opisany w rozdziale 8.3.8.
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8.3. Obstuga zadan

Dla wskazanego na liscie zadania w kolumnie Akcje dostepna jest funkcjonalnos¢, ktéra pozwala

uzytkownikowi na dokonywanie zmian. W niniejszym rozdziale oméwiono poszczegdlne funkcje.

7

Widok listy zadan umozliwia przeglagdanie maksymalnie 5000 zadan.

Limit ten zostat skonfigurowany dla wszystkich widokéw zadan.

8.3.1.

Aby zmienié priorytet zadania wybierz z menu podrecznego akcje Zmien priorytet, a nastepnie okres|
jego poziom wybierajac jedna z dostepnych wartosci: Niski, Sredni, Wysoki lub Najwyzszy. Obecny

Zmiana priorytetu

priorytet zadania jest szary i nie mozna go wybrad.

Wyniki wyszukania

Zaznacz

weaystko Priorytettl Aplikacja
Ps
= PS5
& Ps
PS5

e =SS (resewry | oy | ppvem—] P
Nazwa L‘l;""’m‘am“ 2Pk g Terminis Status Data utworzenial  Akcje
Wybierz ~
Nadanie biegu wnios  Sygnatura akt: BI18/ e a0ms renrioan . 2
DS S vl 818 28.05.2023 W reslizagi 23.05.2023 .
e Przejdz do wydania zarzgdzenia
Wsparcie prowadzen . . - 1 v ! -
2 et BIB/GU/68/2023 BI1E 14.07.2023 WIeslza e cyineso
Sygnatura akt: BI18/
Wphyw pisma T 818 27.07.2023 W realiza} © Zmief priorytet > I -
Dekretacje ostepon - Niski @
Sygnatura skt I8/ 207 2005 .
E ey BI1E 28.07.2023

2 Wysok

2 Najuyes

& Oznacz jako nieprzeczytane

|| Zawiez realizacje

2y 3

& Przerwij realizace

Rysunek 91 - Zmiana priorytetu realizacji zadania

Zadania, ktdére wptynety i nie zostaty odczytane majg pogrubiong czcionke oraz jasno niebieskie tto, aby
oznaczy¢ zadanie jako przeczytane nalezy rozwing¢ szczegoty lub wybraé z menu podrecznego przycisk

8.3.1.

Oznacz jako przeczytane.

Oznacz jako przeczytane / nieprzeczytane

WSZYSTKIE: 220 X ‘ ‘ NIEZAGROZONE: 15 X | ZAGROZONE: 22 X | | PRZETERMINOWANE: 202 X

Filtrowanie
Termin:
Status: WSZYSTKIE: 239

Wyszukaj w tabeli

Wyniki wyszukania

Zaznacz

Tt priorytet1l

Aplikacja

W REALIZAC): 239 X | ZAWIESZONE: 0

Przejdz do wydania zarzadzenia
dekretacyjnego

> zmien priorytet >

I © 0Oznaczjako przeczytane

Iczys’i filtry

®
Utwérz zadanie | Akcje v | Liczba zadari: 239 ‘ ¢ od || Zawies realizacje
Liczba dni do b
Nazwa 'adgh"kt:’(ﬁ‘kﬁt” 7 sad Termintz wykonaniaza  Status Al
piiac] daniall & Przerwij realizacje
Wybierz X Zakoncz realizacje
Nadanie biegu  Sygnatura akt: &) Historia zadania
wnioskowi inicj  BITB/PB/399/2  BI1B 04.01.2022 A W realizacj 30.12.2021 -
ujgcemu 021
Sp Zmien uzytkownika
Nadanie biegu  Sygnatura akt: 1
wnioskowi inic  BI1B/PB/400/2  BI1B 04012022 A 659 W realizacji 30.12.2021 opb H -

jujacemu 021

Rysunek 92 — Oznacz jako przeczytane
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Natomiast w przypadku, gdy zadanie zostato odczytane pogrubienie tekstu oraz niebieskie tto zniknie,
a zadanie mozna oznaczy¢ jako nieprzeczytane. W tym celu nalezy z menu podrecznego wybrac

przycisk Oznacz jako nieprzeczytane.

ZADANIA PRACOWNIKA W TOKU

Filtrowanie

Termin: WSZYSTKIE: 239 X ‘ ‘ NIEZAGROZONE: 15 X ‘ ZAGROZONE: 22 X | | PRZETERMINOWANE: 202 X
status: WSZYSTKIE: 239 W REALIZACJI: 239 X | ZAWIESZONE: O

wyszukaj w tabeli

Przejdz do wydania zarzadzenia
dekretacyjnege

© zmien priorytet D>
®

I & Oznacz jako nieprzeczytane I(;y§(’ filtry

|| zawies realizacje

Jjujacemu 021

Wyniki wyszukania Utwérz zadanie | Akcje v | Liczba zadari: 239 ‘ ¢God P do pliku v
o
i i A7 Przerwij realizacje
raenac R ) Identyfikator z s U= chld Data U Ie
PriorytetTl Aplikacja Nazwa Sad TerminTz wykonaniaza  Status
wszystko aplikagjitl daniatl utworzenia Tl
X Zzakoncz realizacje
Wybierz ~
v B Historia zadania
Nadanie biegu  Sygnatura akt: o X
> Ps wnioskowi inij  BI1B/PB/339/2  BI1B 04.01.2022 A - W realizagi 30.12.2021 A7 Zmien uzytkownika -
ujacemu 021
Nadanie biegu  Sygnatura akt:
] PS wnioskowiinic BI1B/PB/400/2 BB 04.01.2022 A 650 W realizacji 30.12.2021 opb H -

Rysunek 93 - Oznacz jako nieprzeczytane

8.3.2. Zawieszenie realizacji

Aby zawiesi¢ realizacje zadania wybierz z menu podrecznego akcje Zawies realizacje. Odswiez liste

w celu weryfikacji statusu, zadanie otrzyma status Zawieszone.

Wyniki wyszukania | Utworz zadanie | Akge w | Liczba zadar: 7 ‘ | ¢ Odéwiez ‘ ‘ Ustawienia kolumn ‘ ‘ Zapisz do pliku v
izz';:(‘;e Priorytet T Aplikacja Nazwa 'adciei“‘y"“““ P ot Terminf= Status Data utworzeniaTl  Akcje
Wybierz v
3 ::ST:EE:E:\:JUS ;éﬁgj;?;‘;;g‘ B8/ gng 28.05.2023 W realizagji 23.05.2023 : -
= ps :‘:2‘1’[::5;”;“’;““ BI1B/GU/68/2023 BI1B 14.07.2023 W realiza :;i?i:;::;ma Frmaderts -
% pS Wphyw pisma Signanraske B8 gng 27.07.2023 Wrealiza ©> Zmien priorytet >~
Dekretacjs postepow ®
s e SacSS g, e -
u & Oznacz jako nieprzeczytane
|| Zawies realizacje o
b

Rysunek 94 - Zawies realizacje zadania

wedtug statusu W realizacji.

Filtrowanie listy zadan pracownika w toku domyslnie jest ustawione

@ Filtrowanie

Status: WSZYSTKIE: 3 W REALIZAC)I:3 X ZAWIESZONE: 0

Termin: | wszvsTKE:3 X | [ MEZAGROZONE:2 X | | zaGROZONE: 0 X | | PREETERMINOWANE: 1 X
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8.3.3.

Wznowienie realizacji

Aby wznowic realizacje zawieszonego zadania nalezy zaznaczy¢ status Zawieszone w sekcji filtrowanie

zadan,

a nastepnie

rozwing¢ menu podreczne dla zadania zawieszonego i

Wznéw realizacje. Zadanie otrzyma ponownie status W realizacji.

wybrac¢ akcje

Filtrowanie

Termin:

Status:

WSZYSTKIE: 7 X ‘ | W REALIZACH: 4 X

I ZAWIESZONE: 3 X I

Wyszukaj wtabe

Wyniki wyszukania

Zaznacz

wazystko PriorytetT)

Aplikacja

Identyfikator z aplik
= acjiTl

Wybierz v

Wyznaczanie w zasia
pstvie nieudanego lo
sowania SLPS

Sygnatura skt BI16/
Gzdl0/2023

Dekretzcja postepow
ania prekazanego z
innego sadu/wydziat
u

Sygnatura skt BITE/
Gza/10/2023

Nadanie biegu wnios  Sygnatura ske BITE/
kowi inicjujacemu Gza/10/2023

Nadanie biegu wnios  Sygnatura skt BITB/
kowi inicjujacemu PE/348/2023

Wsparcie prowsdzen P
ia postesauanie 8I18/GU/68/2023
Sygnatura skt BITB/
Wetyw pisma PBI462/2023
Dekretacja postepow
ania przekazanego z
innego sadufwydzist
u

Sygnatura akc BI1B/
PB/469/2023

WSZYSTKIE: 7 X ‘ | NIEZAGROZONE: 2 X ‘ ZAGROZONE: 4 X PRZETERMINOWANE: 1 X

sad

BIE

BIE

BIB

BI1B

EIB

BIE

BIE

Zapisz do pliku

Utwérz zadanie | Akge w | Liczba zadan: 7 || ¢ Odéwiex ‘ ‘ Ustawienia kolumn |

TerminTl

31.08.2023

31.08.2023

31082023

28.05.2023

14.07.2023

27.07.2023

28.07.2023

Status

© Zawieszone

@) Zawieszo

Data utworzeniaTl Akcje

15.06.2023 H -

T Zrien prioryret >

@

& Oznacz jako nisprreczytans

© Zawieszo M
W realiz T
1 P> Wznéw realizacje I
W realizal T
2
Wrealza X Zakericz realizacje v
[ Historia zadania
W realiza -

&

o] > o [o°

Rysunek 95 - Wznow realizacje zadania zawieszonego

8.3.4.

Aby przerwac realizacje zadania wybierz z menu podrecznego akcje Przerwij realizacje.

Przerwanie realizacji

otrzyma status Przerwane i zostanie wyswietlone na liscie zadan zakoriczonych.

Zadanie

Wyniki wyszukania

Zazmacz

rmyecko PriorytetTL

Aplikacja

Nazwa Identyfikator = aplikacjiTl

Wybierz ~

Nadanie bieguwnioskowii Sygnaturs sk BIB/PB/34
nicjujacemu 2

Wsparcie prowadzenia pos p 5
ot BI1B/GU/68/2023

Sygnatura akt: BI1B/PB/45
Wtyw pisma 25

Dekretacjs postepowanis
praekazanego 7 innego 53

Sygnaturs skt: BITB/PB/46
durwydzian 9022

Sqd

BIIE

BIIE

BIIE

BIIE

TerminTl

28.05.2023

14.07.2023

27.07.2023

28.07.2023

[utwére sadarie | [Micie [ Liczba oo ] [ ¢, oasuies | [ ustawenta kotumn | [ zapisedo s v

Status Data utworzeniaTl Akcje

W realizadji 23.05.2023 -
Praejdt do wydania zarzadzenia

© Wrealizeq] dekreracyjnezo -

W realizad) © Zmien prionytet b -
@

W realizadji -

& Oznacz jako nieprzeczytane
|| Zawies reslizage

b

B Przerwi] realizacje

X Zakodcz reslizacje

Rysunek 96 - Przerwij realizacje zadania

7

Sposodb obstugi zadan zakonczonych zostat opisany w rozdziale 8.3.8.
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8.3.5.

Zakonczenie realizacji

Aby zakonczy¢ obstuge zadania wybierz z menu podrecznego akcje Zakoncz realizacje. Zadanie
otrzyma status Zamkniete i zostanie wysSwietlone na liscie zadan zakonczonych.

Wyniki wyszukania

Zaznacz

pyeta Prioryeetl

Aplik:

‘ Akcie v | Liczba zadat 4 H @, ogtwier ‘ ‘

aca Nazve Identyfikator zaplikagjit,  Sad TermintL Starus Deta utworzeniall Akdje
Wybierz
Nadarie biegu wnioskowi ni]  Sygnatura okt BIBREE2 | 2505205 [ 2505008 n .
Ujacemu 023
oarie oromades 3 Przejd do wydania zarzadzenia
Wsparcie prowadzenia postep ¢ N . _— .
ovanis B116/GU/88/2023 sis 14.07.2023 Wrealizacj A
. 18P B8y . -
Wetw gizma Spgreture Sk BIBRENEZ gy 27.07.2023 W reatzzegi © Zmien priorytet [
Dekretacja postepowania prze ) , ®
SRS g sienaen gy 8072025 [— .

stu

& Oznacz jako nieprzeczytane
|| Zawies realizacie

S Przerwij realizacie

X Zekonczreslizage

& Historia zadenia

©

S Zmien uzytkownika

Rysunek 97 - Zakoncz realizacje zadania

(7

Sposdb obstugi zadan zakoriczonych zostat opisany w rozdziale 8.3.8.

8.3.6.

Historia zadania

Aby zapoznac sie z historig zadania wybierz z menu podrecznego akcje Historia zadania.

Wyniki wyszukania

Priorytet Tl Aplikacja

PS
oS

PS

Nazwa Identyfikator z aplikacjiTl sad TerminT:
Wybierz

Dekretacja postepowania przekazanego 2INNEEO g0 navy,ra akt: B118/PB/662/2022 818 13.11.2022
sadu/wydziatu

Dekretacja postepowania przekazanego zINN€EO .o, akt: BIB/PB/G64/2022  BIB 14.11.2022
sadu/wydzialu

Dekretacja postepowania przekazanego 2 INNEEO. gy natyycs akt: BI18/PB/666/2022  BITB 14.11.2022
sadu/wydziatu

Dekretacja postepowania przekazanego 2innego. ¢ o oo e e g qrisen.

sqdu/wydziatu

Liczba zadari: 4 | l @) Odswiez | l Ustawienia kolumn

Status UtworzenieTl Akcje

W realizacji 08.11.2022 ] ~
Przejdz do wydania zarzadzenia
dekretacyjnego M

1 © zmien priorytet D> ;

v || zawies realizacje »

2 Przerwij realizacje
X zakoncz realizacje

I 8 Historia zadania I

S Zmien uzytkownika

Rysunek 98 - Podglqd historii zadania

Zostanie wyswietlone okno Historia zadania dla wybranego zadania.
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Historia zadania Dekretacja postepowania przekazanego z innego sadu/wy

09-11-2022, 13:35 Zmiana statusu na "W realizacji” uzytkownik: 16 ~
09-11-2022, 13:33 Zmiana statusu na "Zawieszony" uzytkownik: 16 ~
09-11-2022, 13:28 Zmiana statusu na "W realizacji” uzytkownik: 16 ~
09-11-2022, 1317 Zmiana statusu na "Zawieszony” uzytkownik: 16 ~
08-11-2022, 14:21 Utworzenie zadania uzytkownik: spr A

Rysunek 102 - Okno Historia zadania

8.3.7. Zmiana uzytkownika
W celu wykonania czynnosci zmiany uzytkownika wykonaj nastepujgce kroki:

1. Aby zmieni¢ uzytkownika przypisanego do zadania wybierz z menu podrecznego akcje
Zmien uzytkownika.

Wyniki wyszukania Liczba zadan: 4 ‘ l & Odéwiez I l Ustawienia kolumn
PriorytetTl Aplikacja Nazwa Identyfikator z aplikacji 4 Sad TerminTs Status UtworzenieTl Akcje
Wybierz
2 ps Dekretacja postepowania przekazanego 2INN€E0 g0 naty,ra akt: BI18/PB/662/2022  BINB 13.11.2022 W realizagi 08.11.2022 ] ~

sadu/wydziatu

Dekretacja postepowania przekazanego z innego Przejdz do wydania zarzadzenia

2 s ra akt: BI1B/PB/664/ 3 14.11.2022 ! *
s sadurwydziatu Sygnatura akt: BI18/PB/664/2022 BI18 1.2022 dekretacyjnego
Dekretacja postepowania przekazanego z innego o R a >
o s ra akt: BI1B/PB/666/2 1 14.11.202 | ,
S sadulwydzistu Sygnatura akt: BI18/PB/666/2022 BI18 2022 © zmien priorytet > -
PS _Dekr§IECJa postepowania przekazanego z innego Sygnatura akt: BI1B/PB/667/2022 B8 14.11.2022 1 H Zawies realizacje v
sadu/wydziatu

S Przerwij realizacje

X Zakoncz realizacje

B Historia zadania

I 2 Zmien uzytkownika I

Rysunek 99 - Zmiana uzytkownika

2. W wyswietlonym oknie nacisnij na przycisk Wybierz..., aby rozwing¢ liste pracownikéw sgdu.

Zmiana uzytkownika w zadaniu x

Aktuzlny pracownik: Imie Nazwisko
Nowwy pracownik

Wybierz...
Rola w postepowaniu

Wybierz..

Rysunek 100 - Zmiana uzytkownika - wybdr
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3. Korzystajac z listy rozwijanej Wybierz pracownika oraz wskaz jego role w zadaniu, ktéry
zostanie przypisany do zadania. Pamietaj, ze czynnos¢ ta spowoduje zmiane uzytkownika w

zadaniu.

4. Woybierz przycisk ZatwierdZ, aby zatwierdzi¢ zmiane uzytkownika w zadaniu.

Mawry pracownik

kownika w zadaniu

Aktualnie przypisany pracownik: Imie | Nazwisko

Magdalena Z &
Rola w postepowaniu
Sedzia-sprawozdawca ~

An - u-.

Rysunek 101 - Zatwierdzenie zmiany

5. Po zatwierdzeniu czynno$ci system automatycznie zmieni przypisanie pracownika na
wtasciwego, po wybraniu przycisku Odswiez zadanie powinno zniknga¢ z listy Moje zadania.

(7

Czynno$¢ poprawnego przypisania zadania

zweryfikowaé w zaktadce Zadania wydziatu/sekretariatu -> Zadania w toku.

do uzytkownika mozna

8.3.8.

Przywroc zamkniete zadanie do zadan w toku

Aby przywrdci¢ zadanie zamkniete lub przerwane w Zadaniach zakoriczonych wybierz z menu
podrecznego Przywroé do zadan w toku.

Wyniki wyszukania

Zaznacz

wezyetho Frionveetil  Apiikacia

Akcje v | Liczba zadari: 40 ‘ ‘ ¢, Odswiet

‘ Ustawienia kolumn ‘ Zapisz do pliku v

. . Liczba dni do
Nazwa EERGIERr o Datazamkni = roingy wiykonaniaz  Status
2 aplikacjitl ecials !
adaniall
Wybi..
Dekretacja p
ostepowania  Sygnatura ak
przekazaneg  t:BIIB/PB/3  BI1B 02102023 07.10.2023 - Zamkniste

ozinnegosa 8/2023
duswydziatu

Nadanie bieg ~ Sygnatura ak
uwnioskowi  ©:BI1B/PB/S  BI1B 0210.2023  07.10.2023 - Zamknigte
inicjujacemu  3/2023

Nadanie bieg ~ Sygnatura ak
uwnioskowi  t:BI1B/PB/S  BI1B 0210.2023  07.10.2023 - Zamknigte
inicjujacemu 472023

Nadanie bieg ~ Sygnatura ak
uwnioskowi  t:BI1B/PB/S  BI1B 0210.2023  07.10.2023 - Zamknigte
inicjujacemu _5/2023

Utworzytzad  Naglowek za

#fwme’“a anietl plikacji Tl kol
02.10.2023 spr. : -
ZNacz jako przeczytane
® 0 k t
02.10.2023 & -
& Przywroc do zadan w toku I
02.10.20; -

E Historia zadania

pb .

02.10.2023

Rysunek 102 — Przywrdo¢ do zadan w toku
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8.3.9.

Masowe wykonanie akcji na wielu zadaniach

Aby wybraé jedng z czynnosci opisanych powyzej na wiecej niz jednym zadaniu nalezy w kolumnie
,Zaznacz wszystko” za pomocy pola wyboru wybraé zadanie, a nastepnie wybrac¢ z panelu obstugi
przycisk Akcje i wybraé¢ dowolng akcje z listy:

Wyniki wyszukania

Zaznacz
Srezyatio [Priomyectt Aplikacja
PS
bs
Ps

es

Nazwa Identyfikator z aplikacji?} Sad
Wybierz
Nadanie biegu wnioskowi Inic]  Sygnatura akt BI1B/PE/343/2

3 8118
Ujacemu 023
Wsparcie prowadzenia pOsEeD  gyio s oo ane
owania =

. e

[F— Sfgrara skEBNBPESZE gy
Dekratacjz sasteoawant [
Kazanega £ nnegn Saduwpds  YENSUra SkeBIBPBIAEIZ  gp

b 023

sucge | uezos smosics | [ ¢ coswier | [ ustavienis xoumn | [zsmiszaopis v

Termintl

28052023

14.07.2023

27.07.2023

28.07.2023

© Zmied priorytet

Il Zawies realizacie

& Oznacz jako nieprzeczytane

4
Data utworzeniatl Akcje
23052023 S
05072023 S
07.07.2023 H o
12072023 P
D 10~

Rysunek 103 — Masowe wykonanie akcji dla wielu zadarn

7

W panelu obstugi system informuje nas o ilo$ci zaznaczonych zadan:

| Utwérz zadanie

I Farnaczone zadania: 3 |I| Akcje w | | Liczba zadan: 4 | | C Odéwie | | Ustawienia kolumn |

Zapisz do pliku v |

8.3.10.

Export zadan do pliku

Aby wygenerowac raport i zapisa¢ zadania do pliku nalezy oznaczy¢ polem wyboru wybrane zadania
lub widok przez ,Zaznacz wszystko”, a nastepnie z dostepnego panelu obstugi wybrac¢ przycisk
Zapisz do pliku z rozwinietego wybra¢ jedna z dwdch opcji:
a. Wyeksportuj do xlsx,
b. Wyeksportuj do csv,

Wyniki wyszukania

Zaznacz

wszystko PriorytetTl Aplikacja

£ Ps
] Ps
2 3
& PS

Zaznaczone zadania: 4 ‘ Akgje v ‘ Liczba zadari: 40 | | ¢, odéwiez | Ustawienia kolumn m Zapisz do pliku v
Wyeksportuj do xlsx
y . Liczba dni do Data B wyeksportuj
Identyfikator Data zamkni . . Utworz
Nazwa T Sad iote TerminTl wykonaniaz  Status utworzenia -
2 aplikacjiTl gcialz 5 anie Tl
adaniafl i 3 wyeksportuj do csv
Wybi.. v
Dekretacja p
ostepowania  Sygnatura ak
przekazaneg  t:BI1B/PB/3  BI1B 02102023 07.10.2023 Zamknigte  0210.2023  spr H -
ozinnegosy 82023
duswydziatu
Nadanie bieg ~ Sygnatura ak NN .
uwnioskowi  t:BI1B/PB/S  BI1B 02102023 07.10.2023 Zamknigte  02.10.2023 e -
inicjujacemu  3/2023 P
Nadanie bieg  Sygnatura ak I —
uwnioskowi  t:BI1B/PB/5S  BI1B 02102023 07.10.2023 Zamkniete  02.10.2023 e 5 -
inicjujacemu 472023 P
Nadanie bieg  Sygnatura ak -
uwnioskowi  t:BI1B/PB/S  BI1B 02102023 07.10.2023 Zamknigte  02.10.2023 {) : H ~
inicjujacemu  5/2023 P
Madaaia b

Rysunek 104 — Export zadan do pliku

(7

Bez oznaczenia pola wyboru
zadania na liscie.

zadan domyslnie exportowane sg wszystkie

Strona |61



o N s
Fundusze Rzeczpospolita & 12 Ministerstwo Unia Europejska
Europejskie ik ieelli i |
! - Polska LG Sprawiedliwosci Erapeishi Pundusg Spotrcomy

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | Gl J_ S 2CC

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

8.3.11.  Przejmij zadanie

W celu przejecia zadania od innego pracownika Sadu zostata umozliwia z poziomu zadan wydziatu
funkcjonalnos¢ Przejmij zadanie. Po wybraniu przycisku Przejmij zadanie wybrane zadanie
automatycznie zostaje przypisane do osoby zalogowanej.

Wyniki wyszukania ‘ Utwérz zadanie | Akege v | Liczba zadan: 2 ‘ ‘ ¢ Odswiez ‘ | Ustawienia kolumn ‘ ‘ Zapisz do pliku v
Zaznacz (AL (i) e L2 el CEE Utworzylza  Naglowek z
PriorytetT!  Aplikacja Nazwa rzaplikacji  Sad TerminTz Pracownik : owykonani  Status utworzenia - B Akcje
wszystko katl 8 danie 1) aplikacjitl
1 azadaniall 1
OJ Wyb... v
Prowadzent gy gc0s612 Lukasz Kosi
() = PS e postepow BB 25092022 A i 59 -395 Wrealizacji  18.09.2022  SPR_APP F
ania
© oznacz jako przeczytane
Wsparcie pr Syznatura a Eurs Kurows
O x o5 owadzeniap ki BI1B/GU/  BI1B 31102022 P 50 5 Wrealizagi  19.10.2] -
ostepowania 2172023 & Oznacz jako nieprzeczytane

X zakoricz realizacje

B Historia zadania

Sp Zmien uzytkownika @

I S Przejmij zadanie

Rysunek 105 - Przejmij zadanie

Funkcjonalno$¢ w momencie wybrania przycisku weryfikuje, w jakiej roli wystepuje uzytkownik
przejmujacy zadanie. W przypadku braku uprawnien do postepowania system bedzie wymagat
wskazania roli, w ktérej zostanie przypisana osoba zalogowana do postepowania. Po wybraniu
odpowiedniej roli z listy czynnos¢ ta wymaga potwierdzenia przyciskiem Zatwierdz.

Zmiana uzytkownika w zadaniu

Aktualnie przypisany pracownik: tukasz Kosiriski

Rola w postepowaniu

[y

|2

Sedzia-sprawozdawca

Czlonek skiadu orzekajacego
Sedzia-komisarz

Zastepca sedziego-komisarza
Referendarz sadowy

Referendarz w funkgji sedziego-komisarza

Rysunek 106 - Przejecie zadania - wybranie roli w postepowaniu

Po zatwierdzeniu czynnosci uzytkownik otrzyma potwierdzenie w formie
dzwoneczka.

@ Masz nowe powiadomienie

e Przypisano do zadania: Prowadzenie postepowania

BINB/GR/6/2022
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8.3.12.  Konfiguracja widoku zadan

Filtrowane wyniki wyszukiwania zostajg wyswietlane domysinie w 11 kolumnach:

Wyniki wyszukania | Utwérz zadanie |  Akce w | Liczba zadaf: 0 | | ¢ Odéwiez | | Ustawiznia kelumn | Zapisz do pliku v
Faznacz A E— Liczba dni do wykonania Data
wszystko PriorytetT)  Aplikacja Nazwa Identyfikator z aplikaqjiT!  Sad TerminTl zadaniaTl Status utworzeniafl  KCE
[l Wybierz ~

Rysunek 107 - Wyswietlane kolumny

Za pomocg przycisku Ustawienia kolumn uzytkownik moze zmienié ilos¢ widocznych kolumn wedtug
wtasnych preferencji. W celu zmiany ustawien kolumn wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Wybierz przycisk Ustawienia kolumn.

Wyniki wyszukania | Utwérz zadanie |  Akge » | Liczba zadaf: 0 | | ¢ Odswiez I Ustawiznia kolumn I Zapisz do pliku v
Zaznacz I P . Liczba dni do wykonania Data .
wszystko Priorytet Tl Aplikacja Nazwa Identyfikator z aplikacjitl  Sad Terminfl zadaniall Status rzeniatl | Akde
O Wybierz ~

Rysunek 108 - Wybér przycisku Ustawienia kolumn

2. W wyswietlonym oknie wybierz preferowane kolumny.

Ustawienia kolumn

Widocznosé kolumny  Tytut Kolumny
Priorytet

Aplikacja

Nazwa

Identyfikator 2 aplikacji
Sad

Termin

Ikona terminu

Liczba dni do wykonania zadania
Status

Data utworzenia

Unworzyt zadanie

]
]
]
]
]
[]
]
]
]
]
O
[m]

Nagtowek 2 splikaci

e | e | pr—— -

Rysunek 109 - Ustawienia kolumn - wybdr wedtug preferencji

3. Woybierz przycisk Zapisz moje ustawienia w celu zapamietania wyboru, a nastepnie wybierz
Zamknij.

4. Filtrowane wyniki wyszukiwania zostang wyswietlone wedtug konfiguracji nowych kolumn.
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Wyniki wyszukania Utwérz zadanie |  Akde v Liczba zadaf: 0 ‘ | ¢ Odiwiez | ‘ Ustawieniz kelumn | | Zapisz do pliku v
izz;::én Priorytet 11 Aplikacja Nazwa ':cji';?'ﬁkam zaplk g TerminTl Status Data utworzeniafl  Akcje
Wybie:
rrekezanese gé%:g;;;‘;;;‘: BB/ gng 28072023 W reslizacj 1207.2023 HE 4

Rysunek 110 - Spersonalizowany widok wyszukiwania

7

Wybranie przycisku Domysine ustawienia przywrdci ustawienia kolumn
do ustawien pierwotnych.

ClJ o 2CoO

Wybranie przycisku Przywro¢ moje ustawienia przywréci ustawienia
kolumn wedtug wtasnych preferencji, ktdre zostaty zapisane.

Zadania dostepne w zaktadce Moje zadania oraz Zadania w wydziale o statusie dowolnym umozliwiajg
uzytkownikowi w kolumnie Akcje podjecia kilku czynnosci, ktore zostaty opisane w ponizszych

podrozdziatach:

8.3.13.  Utwdrz zadanie z poziomu panelu obstugi

W celu utworzenia zadania z poziomu szafy zadan sekretariatu/przewodniczacego/wydziatu) lub Moje

zadania -> Zadania w toku wybierz z panelu obstugi Utwérz zadanie.

E Moje zadania ZADANIA PRZEWODNICZACEGO 2
b Zedania sekretariaty
Filtrowanie
P, Zadania przewodniczacego v
Ten x | [ mezacrozone:s X | | zacRozone 22 X | [ przerermiNowaNE: 233 X
2 zadani
stat WSZYSTHE [ wreaczaci: 230 X | [oczecuace 31 X | zawieszone o
Q C e
b, Tworzenie nowego zadania
E Postepowania wydzialu Wyniki wyszukania Liczba zads 1 ‘ ‘ & o u: | Zapisz do pliku
Moje postepowania oo 1gentyfikato X o pracosn Liczoa ani @ pat tworsyt s Naglowek
Priorytetll  Aplikaca  Nazwa rzaplikaci  Sad Termints Pracownik wykonani  Status Akcje
wszystko s d katl wykona i danie Tl piilacjiTL
b konfiguracja uzytkownika
wyt
» zie 04.01.2022 A floieeen 3 pb -
Sygnaturaa et
Ps K0 LcBiEmE ENE 0401202 A WeidiechOr - 5 659 Wrealizagil 30122021 opb P
40072021

Rysunek 111 — Tworzenie zadar z poziomu panelu obstugi

Po wybraniu przycisku system przekieruje do dedykowanego widoku tworzenia nowego

zadania np. utworzenie zadania z poziomu przewodniczgcego
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ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ;

Mumer postepowania®
BI1B/GUP/11/2023

UWAGA! Kazdorazowa zmiana sygnatury spowoduje wyczyszczenie niektorych pél z danymi

Czy przypisac zadanie do pracownika?
® Tak Nie

Pracownik przypisany do postepowania  (® Wszyscy pracownicy wydziatu

Wybierz pracownika*

Agnieszka Nazwisko v
Wybierz role pracownika w postepowaniu®
Pracownik sgdu v

Rodzaj zadania*

Doreczenie odpisu orzeczenia ~

Tres¢ zadania

Priorytet*
& Wysoki v
Termin reslizaci zadania*
30.10.2023
Termin przypomnienia o zadaniu (data przypomnienia nie moze byé
pénisjsza niz data realizacji zadania)
26.10.2023
Wyczysc formularz | Anuluj | Utworz zadanie
Rysunek 112 - Ekran tworzenia zadania
@' Sposdb tworzenia nowego zadania zostat opisany w rozdziale 10.

9. Zadania Wydziatu/Przewodniczgcego/Sekretariatu

Zadania zostaty podzielone na 3 kategorie i sg dostepne w zaleznosci od posiadanych uprawnien:

e Zadania przewodniczgcego — szafa zadan przeznaczona dla przewodniczgcego wydziatu,
e Zadania sekretariatu — szafa zadan przeznaczona dla pracownikow oraz asystentow,
e Zadania wydziatu — szafa zadan przeznaczona dla orzecznikdw.

Kazda kategoria zostata podzielona na Zadania w toku i Zadania zamkniete

9.1.Zadania wydziatu

Funkcjonalno$¢ Zadania wydziatu pozwala zalogowanemu pracownikowi wydziatu zapoznad sie z listg
dostepnych zadan w Wydziale w toku oraz zamknietych. W tym celu wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

Strona | 65



Fundusze Rzeczpospolita Ministerstwo Unia Europejska
El::ﬂp;:iﬂt B Folska a3 Sprawiedliwodci Bt eohi Punduss Soebbnt b

% Ministerstwo
] Sprawiedlivodei

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ o 2CoO

POLAND

2. Rozwin z bocznego menu Zadania wydziatu, nastepnie wybierz opcje Zadania w toku,
aby wyswietli¢ zadania przypisane do wydziatu.

Moje zadania >
"o Zadania sekretariatu >
% Zadania przewodniczacego >
% Zadania wydziatu v

I & Zadaniaw toku

2, Zadania zamkniete

%, Tworzenie nowego zadania
Postepowania wydzialu
Moje postepowania

¢ Konfiguracja uzytkownika

ZADANIA WYDZIALU

Filtrowanie

Termin:

Status:

Wyszukaj w tabeli

Wyniki wyszukania

Zaznacz  Priorytet
wszystko Tl

Aplikacja

Nazwa

W. v

Prowadz
enie post
gpowani
a

Wsparcie
prowadze
nia poste
powania

Identyfik

atorzapl sad

ikacji L

BI1B/GR/
62022

Sygnatur
azkt B
B/GU/21/
2023

Termin

B 55.09‘202

a8 31.10 202

| WREALIZAC: 2 X ‘ ‘ OCZEKUJACE: 0 X ‘ ZAWIESZONE: 0

T T

A

(€]

Pracowni
k

Anna ko
marewsk
a

Ewa Kuro
wska

WSZYSTKIE: 2 X ‘ ‘ NIEZAGROZONE: 0 X ‘ ZAGROZONE: 1 X | [ PRZETERMINOWANE: 1 X

WSZYSTKIE: 2

1d. praco
wnikall

58

60

Zapisz do pliku v ‘

Liczba dn
ido wyko
nania za
daniatl

Status

W realiza
i

W realiza
qi

Data Utworzyl  Nagiéwe

utworzenia zadanie  kzaplika Akcje

T o Gitl

28‘09.202 SPR_APP 8 -

1010202 Wojciech
Orzel

Rysunek 113 - Przejscie do Zadan w toku w Wydziale

3. W wyswietlonym oknie zostaty ukazane zadania wydziatu w toku o statusie W realizacji oraz

Oczekujgce.

ZADANIA WYDZIALU

Filtrowanie

Termin:

Status: WSZYSTKIE: 2

Wyszukaj w tabeli

Wyniki wyszukania

Zaznacz  Priorytet S
wszystko Aplikacja
= PS
2 Ps

Identyfik
Nazwa ator z apl
ikacjiTl
W v
Prowadz
enie post  BI1B/GR/
epowani  6/2022
a
Wsparcie  Sygnatur
prowadze aakt: Bl
nia poste  B/GU/21/
powania 2023

Sad

BI1B

BI1B

Termin

=

25.09.202
= A

31.10.202
: [C]

|WREALIZACJ\:2 x ‘ ‘ OCZEKUJACE: 0 X | ZAWIESZONE: 0

WSZYSTKIE: 2 X ‘ ‘ NIEZAGROZONE: 0 X ‘ ZAGROZONE: 1 X PRZETERMINOWANE: 1 X

Utwérz zadanie

Akcje v ‘ Liczba zadari: 2 ‘ ‘ ¢, Odswiez

‘ Ustawienia kolumn ‘

Zapisz do pliku v ‘

Pracowni

Anna Ko
marewsk
a

Ewa Kuro
wska

Id. praco
wnikaTl

58

60

Liczba dn

i do wyko Data Utworzyl  Nagidwe
Y Status utworzenia zadanie kzaplika Akcje

o 1 1 Gi Tl
daniaTl
305 v\f:realwza 18.09.202 SPR APP i -

cji 2

Wrealiza 19.10.202 Wojciech
6 - -

i 3 Orzel

DR

Rysunek 114 - Widok Zadan w Wydziale

4. Aby przejs¢ do zadan zamknietych wydziatu nalezy wybra¢ z bocznego

wydziatu, nastepnie wybierz opcje Zadania zamkniete.

menu Zadania
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= Moje zadania ¥

%, Zadania sekretariatu

%, zadania przewodniczacego

% Zadania wydziatu VI

2 Zadania wtoku

I 2, Zadania zamknigte I

%, Tworzenie nowego zadania

ZAMKNIETE ZADANIA WYDZIALU

Filtrowanie
Status: PRZERWANE: 0 X ‘ ‘ ZAKONCZONE: 0 X
® po dacie zamkniecia po dacie terminu

od:  25.09.2023 B e 25102023 B

Wyszukaj w tabe

B

Rysunek 115 - Przejscie do Zadan zamknietych w Wydziale

5. Lista zadan zamknietych jest filtrowana domyslnie po statusie Zakoriczonym i Przerwanym.

ZAMKNIETE ZADANIA WYDZIALU

Wyniki wyszukania

Zaznacz  Priorytet

wszystka Tl Aplikacja

Filtrowanie

Status: ‘ PRZERWANE: 0 X | | ZAKONCZONE: 1 X

® po dacie zamkniecia po dacie terminu

0d: | 25.09.2023 B | pe: 25102023 =]
Wyszukaj w tabeli

Wyczy$ filtry

Akgje v | Liczba zadani: 1 | | ¢, Odéwiez | | Ustawieniz kelumn | Zapisz do pliku v |
Identyfika gzaaldl Data Nagtowek
. Data zam N do wykon . Utworzyl G .

Nazwa torz aplik Sad iy TerminTl . Status utworzenia zaplikacji  Akcje

agjiTl knieciaT= ania zada zadanie Tl 0

niatl
W... v
Prowadze 5
0 BI1B/GR/ 25.10.202  25.09.202 Zamkniet  18.09.202 .

nie pos.ts; 6/2022 BI1B 3 2 295 G 2 SPR_APP g -
powania

Rysunek 116 — Zamkniete Zadania Wydziatu

@' Funkcjonalnosci dostepne w kolumnie Akcje zostaty opisane w rozdziale 8.3.

9.2.Zadania przewodniczgcego

Funkcjonalno$¢ Zadania przewodniczqgcego pozwala zalogowanemu pracownikowi wydziatu zapoznac

sie z lista dostepnych zadan Przewodniczacego Wydziatu w toku oraz zamknietych. W tym celu
wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOwY KRZ.

2. Rozwin z bocznego menu Zadania przewodniczgcego, nastepnie wybierz opcje Zadania
w toku, aby wyswietli¢ zadania przypisane do przewodniczacego.
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= Moje zadania > ZADANIA PRZEWODNICZACEGO
&o Zadania sekretariatu >
Filtrowanie
%, Zadania przewodniczacego r
Termin: | WSZVSTKIE:269 X ‘ ‘ NIEZAGROZONE: 14 X ‘ ZAGROZONE: 22 X | | PRZETERMINOWANE: 233 X
I 2 Zadania wtoku
‘.q Zadania zamkniete Status: WSZYSTKIE: 269 ‘ W REALIZAC)1: 238 X ‘ ‘ OCZEKUJACE: 31 X ‘ ZAWIESZONE: 0
FES— > i wiben
2o Tworzenie nowego zadania
Wyniki wyszukania 5 i i | ; i ‘ - ; i
B Postepowania wydziatu y v Utwérz zadanie | Akee v | Liczba zadar: 269 | | ¢, Odéwiez Ustawienia kolumn Zapisz do pliku v
Moje postepowania - Liczba dn .
Zaznacz  Priorytet 5 [Eeriyiis Termin Pracowni Id.praco  ido wyko Dt U] [egiore .
wszystko 11 Aplikacja Nazwa atorzapl  Sad = K wnikall naniaza Status utworzenia zadanie  kzaplika  Akcje
Konfiguracja uzytkownika ikacjiTh s T Gjitl
postepowania w. v
o e sy
N 2 akt: BI1 04.01.202 Wojciech Wwrealiza  30.12.202 : -
Dane wierzyciel P ‘“:EZ":‘EE epeze 918 2 A Orzel 37 - i opb 8
R 912021
u
' Nadanie oo
biegu wn "
D t ocze - " aakt:BI 04.01.202 Wojciech Wrealiza 30.12.202 i o
A Ps foskowii B oop o0 BIB 5 A o 37 -659 di opb i
nigUjace /2021
a Moje odpisy mu
Nadanie oo
biegu wn "
o - T aaktBI 04.01.202 Wojciech ; Wrealiza  30.12.202 al o
PS foskowii Lioon .00 BIB 5 A Gt 37 659 di opb 8
IE] Rejestry organu pozasadowego > muiace 112021 @

Rysunek 117 - Przejscie do Zadan w toku Przewodniczgcego

3. W wyswietlonym oknie zostaty ukazane zadania przewodniczgcego w toku o statusie

W realizacji oraz Oczekujgce.

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO

Filtrowanie
Termin: WSZYSTKIE: 7 X ‘ | NIEZAGROZONE: 2 X ‘ ZAGROZONE: 2 X PRZETERMINOWANE: 3 X
Status: 'WSZYSTKIE: 7 ‘ W REALIZACJ: 4 X ‘ | OCZEKUJACE: 0 X ‘ ZAWIESZONE: 3

Wyszukaj w tabeli

Wyniki wyszukania

Utwérz zadanie | Akcje v | Liczba zadaf: 4 ‘ ‘ @) Odéwiez | ‘ Ustawienia kolumn |

Zapisz do pliku v

Zaznacz identyfikator z apl Liczba dni do wyk

ko Aplikacja Nazwa = sad Termin'= e yX pracownik Status
Wybierz  ~
Nadanie biegu wni
Sygnatura akt: 811
ps eskoutmqjzeem 2Rl o ELE! 20.03.2022 A 485 Wojciech Orzel Wrealizacji
zadanie Przewod oo i
Ps niczacego wyczial - pIE S0 BIB 3007.2023 12 Wojciech Orzel W realizacji
Dekretacja postep
pS owaniapraekazan - Sygnatura akt: Bl g g 31.08.2023 o® 4 Ewa Kurowska W realizacji

ego zinnego sadu/  B/Gzd/10/2023

wydziatu

Data utworzenia Akeje

T

15.03.2022 H -
14.07.2023 H <
15.06.2023 H -

Rysunek 118 — Widok Zadari w toku Przewodniczgcego

4. Aby przejs¢ do zadan zamknietych przewodniczacego nalezy wybrac¢ z bocznego menu Zadania

przewodniczqcego, nastepnie wybierz opcje Zadania zamkniete.

= Moje zadania > ZAMKNIETE ZADANIA PRZEWODNICZACEGO

2, Zadania sekretariatu »

I Filtrowanie

Zadania przewodniczacego

Status: ‘ PRZERWANE: 0 X ||Z:\KCV\CZDNZ 107 X

2 Zadania wtoku

® po dacie zamkniecia b0 dacie terminu
&, Zadania zamknigte I CL . !
2 zadania wydzialu N 0d: | 25.09.2023 B | e 25102023 =}

2 Tworzenie nowego zadania Wyszukaj w tabeli

oo,

Rysunek 119 - Przejscie do Zadar zamknietych Przewodniczgcego
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5. Lista zadan zamknietych jest filtrowana domysinie po statusie Zakoriczonym i Przerwanym.

ZAMKNIETE ZADANIA PRZEWODNICZACEGO

Wyszukaj w tabeli

Filtrowanie

Status: | PRZERWANE: 0 X ‘ ‘ ZAKONCZONE: 107 X
®) po dacie zamkniecia po dacie terminu

0Od: | 25.09.2023 rﬂ Do: | 25.10.2023

o -

Wyczys¢ filtry

Wyniki wyszukania Akdje v | | Liczba zadar: 107 | | ¢, Odswiez ‘ ‘ Ustawienia kolumn ‘ Zapisz do pliku ‘
- Liczba dni a
. Identyfika Data Nagtowek
S (g Aplikacja Nazwa torzaplik Sad Da.la .HT TerminTl du‘wykun Status utworzenia U(wurgyl zaplikacji  Akcje
wszystko Tl = knigcial= ania zada zadanie Tl
acjiTl 3 1 T
niaTl
W.. v
Nadanieb  Sygnatura
2 ieguwnio  akt: BI1B/ 13.01.202  18.01.202 Zamknigt  13.01.202
= skowiinicj PB/17/202 BB 2 2 e 5 pb e
ujacemu 2
Nadanieb Sygnatura
2 ieguwnio  akt: BI1B/ 23.01.202  28.01.202 Zamknigt  23.01.202 B
= skowiinicj PB/78/202 BB 2 2 e 2 opk : v
ujacemu 2

Rysunek 120 — Zamkniete Zadania Przewodniczgcego

@ Funkcjonalnosci dostepne w kolumnie Akcje zostaty opisane w rozdziale 8.3.

9.3.Zadania sekretariatu

Funkcjonalnosé¢ Zadania sekretariatu pozwala zalogowanemu pracownikowi wydziatu zapoznac sie z
listg dostepnych zadan w Sekretariacie w toku oraz zamknietych. W tym celu wykonaj ponizsze

czynnosci:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.
2. Rozwin z bocznego menu Zadania sekretariatu, nastepnie wybierz opcje Zadania w toku,
aby wyswietli¢ zadania przypisane do wydziatu.
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IE Moje zadania > ZADANIA SEKRETARIATU :
% Zadania sekretariatu v
Filtrowanie
I; Zadania w toku
Termin: WSZYSTKIE: 146 X ‘ | NIEZAGROZONE:5 X H ZAGROZONE: 15 X H PRZETERMINOWANE: 126 X

o
2 zadania zamknigte

‘WREAL\ZACJ\M X ‘ ‘ OCZEKUJACE: 142 X ‘ ZAWIESZONE: 0

%, Zadania przewodniczacego > status:  [QWEZEIKENSS
%, Zadania wydziatu > Wyszukaj w tabeli

Tworzenie nowego zadania

Wyniki wyszukania

[ Postepowania wydzialu
E1 Moje postepowania T
zZamnacz  Priorytet L " -
eyatto 11 plikaca Nazwa  atorzapl Sa
% Konfiguracja uzytkownika ikacjiTd
2 p w.
REELIE Wsparcie
N prowadze  BI1B/GR/
AT = nia poste  3/2022 shs
S powania
A stepowania Wsparcie
_ prowadze  BI1B/GR/
. . = niaposte 2022 %
- o powania

Utwérz zadanie | Akcje v | Liczba zadari: 146 ‘ ‘ @, Odswiet ‘ ‘ Ustawienia kolumn ‘ Zapisz do pliku v

Liczba dn 5

Termin Pracowni Id. praco i do wyko e Uil Qe )

S Status  utworzenia zadanie  kzaplika Akcje

T 3 wnikatl  naniaza -
daniafl n din

31.01.202 Agnieszk Wrealiza  24.01.202 B -

5 A S Gruees 01 632 G z SPR_APP 8

Jolanta G
22 02202 p\ ryszkiewi 69 630 :Y‘ realiza 26.01.202 SPR_APP H -

=3

Rysunek 121 - Przejscie do Zadan w toku w Sekretariacie

3. W wyswietlonym oknie zostaty ukazane zadania wydziatu w toku o statusie W realizacji oraz

Oczekujgce.

ZADANIA SEKRETARIATU

Filtrowanie

Termin:

WSZYSTKIE: 146 X ‘ | NIEZAGROZONE: 5 X ‘ ‘ ZAGROZONE: 15 X || PRZETERMINOWANE: 126 X

Status: WSZYSTKIE: 146 | W REALIZACJ: 4 X ‘ ‘ OCZEKUJACE: 142 X ‘ ZAWIESZONE: O

Wyszukaj w tabeli

Wyniki wyszukania

Zaznacz  Priorytet likaci Identyﬂkl d Termin
wszystko 1L Aplikacja Nazwa atorzapl Sa =
ikacjiTd
W.. v
Wsparcie
- prowadze BI1B/GR/ 31.01.202
Ps nia poste  3/2022 Bl1e A
powania
Wsparcie
_ prowadze B B/GR/ 02.02.202
Ps nia poste  3/2022 Ele 2 A
powania

Akcje v | Liczba zadari: 146 ‘ ‘ ¢, Odéwiez | | Ustawienia kelumn ‘ ‘ Zapisz do pliku v

Pracowni

Agnieszk
a Grusza

Jolanta G
ryszkiewi
[=

Liczba dn

\d. praco i do wyko Data Utworzyt  Nagiowe
- P ! Status utworzenia zadanie kzaplika Akcje
wnikaTl  naniaza 7 1 GiTl
daniaTl d
a1 532 w realiza  24.01.202 SPR_APP f -
cji 2
50 530 :}fireahza ;5.01.202 SPR_APP -

Rysunek 122 — Zadania Sekretariatu

4. Aby przejs¢ do zadan zamknietych wydziatu nalezy wybra¢ z bocznego

menu Zadania

sekretariatu, nastepnie wybierz opcje Zadania zamkniete.

= Moje zadania > ZAMKNIETE ZADANIA SEKRETARIATU
% Zadania sekretariatu vI
Filtrowanie
2 Zadania w toku
Status: | PRZERWANE: 0 X ‘ ‘ ZAKONCZONE: 1 X
& Zadania zamkniete I
0 dacie zamkniecia 0 dacie terminu
2, Zadania przewodniczacego > @0 & P
-.Q Zadania wydziatu N 0Od:  25.09.2023 B De: | 25.10.2023

2o Twerzenie nowego zadania Wyszukaj w tabeli

- |

Wyszukaj

Rysunek 123 - Przejscie do Zadar zamknietych w Sekretariacie
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5. Lista zadan zamknietych jest filtrowana domysinie po statusie Zakoriczonym i Przerwanym.

Filtrowanie

ZAMKNIETE ZADANIA SEKRETARIATU

Status: ‘ PRZERWANE: 0 X | | ZAKONCZONE: 1 X

®) po dacie zamkniecia
Od: 25.09.2023 )

Wyszukaj w tabeli

Wyniki wyszukania

Zaznacz  Priorytet

wszystko Tl Aplikacja

po dacie terminu

Deo: | 25.10.2023

Identyfika Data zam
Nazwa torz aplik Sad R
. knigcialz
acjiTl
W, ~
Wsparcie
prowadze BI1B/PB/ BIE 07.11.202
nia poste  1/2022 2
powania

N .|

Termin Tl

14.11.202
2

[ ]
aq

Wyczysc filtry

Liczba zadan: 1 || ¢ Odswiez ‘ ‘ Ustawienia kalumn |

Zapisz do pliku v |

Data Naghowek

Status utworzenia Utwur.zyl z aplikacji  Akcje
1 zadanieTl 0

Zamkniet 27‘11‘202 SPR_APP q -

e

Rysunek 124 — Zamkniete Zadania Sekretariatu

&

8.3.

Funkcjonalnosci dostepne w kolumnie Akcje zostaty opisane w rozdziale

10.Tworzenie nowego zadania

Funkcjonalno$s¢ Tworzenie nowego zadania zalogowanemu Uzytkownikowi utworzenie nowego
zadania dla jednego z pracownikdw Wydziatu lub tez utworzenie zadania w kontekscie szafy
sekretariatu/przewodniczacego/wydziatu.

10.1. Sposdb tworzenia nowego zadania

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

2. Wybierz opcje Tworzenie nowego zadania z menu bocznego lub z kontekstu postepowania
wybierz przycisk Utworz zadanie.
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% Zadanla sekretarlatu
% Zadania przewodniczacs

% Zadan|

ydziatu

71 Ministerstwo Portal Sadowy KRZ @ @y

= 4 Serawiediwoid |z . Krajowy Rejestr Zadiuzonych

> x postepowanic JOITYENRrreey : |
I pr— a

ego

OSLAINI®ZO  przedmiot T1 Dlutnik Stas 1| Peiniona rola w

vego zadania

mentu 11 postepowaniu

Filtrowanie

ania wydzialu
r; Moje postepowania
B¢ Konfiguracja uzytkownil
B siczegoty
o Poster
2. Dane wierzycle
i kta postepowania
|7 Dokumenty robocze
8 Moje odpisy

E) rejestry arganu pozasa

30001_001 Osoba

2023 po ogloszeniu upadioscl AKTYWNE
Postepowanie D ~
023 Dluznik Biatystok AKTYWNE |  Sedzia-sprawozdawca Sygnatura akt
ka
; Dlutnic Bisiystok AKTYWNE | Sedzis-sprawczdaics Praedmiot
TETUZUZE TEI0.2023 © ogloszenie upadicic Nacht und Nebe! AKTYWNE Stan postepowani
Aktywr

BNB/GU20/2023 16102022 16102023

Wigrzyciel Bialystok

AKTYWNE

powania
Wybierz.

AKTYWNE | Sedzia sprawezdawcs rola w postepowaniu

= dowego wyblerz.
% Wyszukiwanie postepowari SaEe 6.03.20 26.03.20. AKTYWNE | Sedziasprawozdawcs .
diuznika Diuznik [o] ~
¥ Ziecenia losowania 26.02.2023 o firma_diuznika,_bialystok AKTYWNE "
wyszuka) postepewaria
% Kontrolki BI1B/GU/3/2023 AKTYWNE

HERamiy

Rysunek 125 - Tworzenie zadania w Portalu Sgdowym

3. W wyswietlonym oknie Tworzenie nowego zadania uzupetnij pola:

a.

Numer postepowania — pole to zostanie automatycznie wypetniony w kontekscie
otwartego pisma, w przypadku statusu przesytki Oczekuje na sygnature pole nie zostanie
wypetnione.

Czy przypisac zadanie do pracownika? — wybierz TAK lub NIE

e w przypadku wybrania TAK system umozliwi wybranie dodatkowych pél okreslajgcych
do kogo przypisac zadanie,

e w przypadku wybrania NIE system umozliwi wybranie jednej z trzech szaf zadan.
Dostepna bedzie szafa przewodniczacego, sekretariatu oraz wydziatu.

Rodzaj zadania - zadania beda sie rdznicowa¢ pod wzgledem zakresu z uwagi na
uzaleznienie od roli postepowaniu i przypisania do wydziatu, przewodniczgcego lub
sekretariatu.

Tres¢ zadania — pole fakultatywne pozwalajgce na okreslenie tresci zadania.
Priorytet - pole obligatoryjne okreslajgce pilnos¢ zadania.
Termin realizacji zadania — pole obligatoryjne okreslajgce termin realizacji zadania.

Termin przypomnienia o zadaniu - pole fakultatywne okreslajgce termin przypomnienia
o zadaniu. Wskazana data nie moze by¢ pdzniejsza niz termin wykonania zadania.
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X POSTEPOWANIE J:IREHAUTARVFI2ER |

TWORZENIE NOWEGO ZADANIA

Numer postepowania®
BI1B/GUp/11/2023
UWAGA! Kazdorazowa zmiana sygnatury spowoduje wyczyszczenie niektérych pal z danymi

Czy przypisac zadanie do pracownika?

® Tak Nie
® Pracownik przypisany do postepowania Wszyscy pracownicy wydziatu

mika*

Wybierz... ~

Tredé zadania

Prioryter*

Wybierz... v
Termin realizacji zadania*

dd.mm.yyyy

Termin przypomnienia o zadaniu (data przypomnienia nie moze by¢ péZniejsza niz data realizacji zadania)

dd.mm.yyyy

@, Pole numer postepowania zostatu uzupetniony automatycznie
w przypadku tworzenia nowego zadania z kontekstu postepowania.

4. Po wypetnieniu wymaganych pdl wybierz przycisk Utworz zadanie.

10.2. Lista zadan z uwzglednieniem na podziat szaf

W systemie KRZ zadania pracownikédw Sgdu zostaty podzielone na 3 szafy do kazde] szafy
zostaty przyporzadkowane pewnego rodzaju zadania:

1. Zadania sekretariatu:

a. Whptyw srodka zaskarzenia

Wptyw wniosku o uzasadnienie orzeczenia

Whptyw faktury/rachunku

Wptyw wniosku o nadanie dostepu do akt postepowania
Wptyw wniosku o zabezpieczenie

Wptyw pisma

Przygotowanie projektu orzeczenia/zarzadzenia;

> @ &0 o 0 T

Skierowania faktury do OF;

Wykonanie zarzgdzenia w sprawie;
j. Doreczenie odpisu orzeczenia
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k. Inne —zadanie sekretariatu
. Kalendarz

2. Zadania wydziatu:

a. Prowadzenie postepowania

Rozpoczecie rozliczenia kosztow
Wsparcie prowadzenia postepowania
Stwierdzenie prawomocnosci dokumentu
Inne — zadanie wydziatu

S0 Qo o0 T

Przedtozono z wnioskiem o uzasadnienie

3. Zadania Przewodniczgcego:
a. Nadanie biegu wnioskowi inicjujgcemu

Wyznaczanie w zastepstwie nieudanego losowania SLPS
Zadanie Przewodniczgcego Wydziatu

o o oT

Dekretacja postepowania przekazanego z innego sgdu/wydziatu

Zadania dotyczace Kalendarza oraz Przedtozono z wnioskiem
o uzasadnienie bedg wyrdznione na liscie zadan odpowiednio kolorem
zielonym i czerwonym

11.Postepowania Wydziatu

PORTAL SADOWY KRZ oferuje szeroki wachlarz parametréw, wedtug ktérych mozna wyszukac
postepowanie, ktére wystepuje w danym wydziale. Aby wyszukaé¢ postepowania w wydziale, do
ktdrego przypisany jest pracownik Sgdu postepuj zgodnie z ponizszg listg czynnosci:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADowY KRZ.

) Portal aplikacyjny 9, : i (1
SPRAWIEDLIWOSCI | e tonyeh i 2 | nawiskomie ()

DOSTEPNE APLIKACJE

PORTAL SADOWY KRZ

[ sm]
KANCELARIA o

Rysunek 126 - Przejscie do aplikacji

2. Woybierz opcje Postepowania wydziatu z menu bocznego.
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= SPRAWIEDLIWOSC | Portal Sadowy KRZ
SPRAWIEDLIWOSC | oy oy Rt zakizonsch
POSTEPOWANIA WYDZIALU B
Wyszukane postepowania
- Parametry wyszukiwania
Mg Sl s 1 Otk . A

Posteponanie G v

Prowadzscy posteponanie ] @

v 3 AKTYWNE -
Uczestrik Postepoviania ] v
vy
[ —
v axrvven ~
v Anna N Axrvne H Opeje

v : p———

Rysunek 127 - Wybdr funkcjonalnosci z menu

3. Okno Postepowania wydziatu wysSwietla automatycznie liste postepowan wystepujgcych
w wydziale, do ktérego przypisany jest zalogowany uzytkownik.

wyswietlanie postepowan biurowych. Aby zobaczy¢ postepowania ,PB”

Domyslne ustawienia filtru wyswietlanych urzadzen ewidencyjnych pomijajg
j w Postepowaniach Wydziatu nalezy je doda¢ w oknie Parametry wyszukiwania.

4. Dla kazdego wyszukanego postepowania uzytkownik ma do dyspozycji nastepujgce akcje:
e Nadanie dostepu do akt,
e Zapisanie kontekstu postepowania,

e Dostep do atrybutdw statystycznych postepowania.

Wyszukane postepowania

Data
Data - = .
rejestracji  Sygnatura akt 7L Przedmiot Tl Diuznik 2:;:)1‘3‘3 ::gaz\‘:ozdawca Stan Tl ;i';g:;z::::ia Akcje
T

T

ES - Salon fryzjerski

09.11.2022 BI1B/GUp/2/2022 po ogltoszeniu upadtosci “Alex” Ewa K AKTYWNE

2 zie Akcje

o ogloszenie upadiosci osoby RS

09.11.2022 BI1B/GU/404/2022 fizycznej nieprowadzacej Janina Kwiatowa v K AKTYWI & Nadaj dostep do
dziatalnoéci gospodarczej '

akt
08.11.2022 BI1B/GU/403/2022 o ogloszenie upadiosci MF - Firma Firmowa ’;””a AKTYWI &, 7apisz kontekst
postepowania
wnioski oraz pisma do
; rozpoznania przez sad w : Lt Atrybut
12.08.2022 5'1”5;2/[‘22253(1 sprawach upadtosciowych oséb Mirostawa Kwiatowa Vv fi\rtu AKTYWI AT
P - fizycznych nieprowadzacych " statystyczne
dziatalnosci gospodarczej postepowania
Rysunek 128 — Dostepne akcje dla wyszukanego postepowania
Sposdb nadania dostepu do akt jest analogiczny dla Wyszukiwania postepowan
dtuznika i zostat opisany w rozdziale 15.2.

5. Dla wybranego postepowania wybierz z kolumny Akcje przycisk Nadaj dostep do akt.
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6. Czynno$¢ nadania dostepu do akt zostata wzbogacona o pole Rola, ktére umozliwia nadanie
dostepu w okreslonej roli w postepowaniu.

Czy chcesz uzyskac dostep do akt? X

Powdd

Daa wygasniecia dostepu:

B

Nadaj dostep do akt

Asystent sedziego

Kierownik sekretariatu wydziatu w postepowaniu
Z-ca kierownika sekretariatu wydziatu

Sekretarz

Aplikant

Praktykant

Rysunek 129 — Nadanie dostepu do akt w okreslonej roli

7. Dodatkowa czynnos$¢ odpowiada za przypisanie pracownika w roli np. Sekretarza. Dzieki temu
pracownik sekretariatu otrzyma uprawnienie do utworzenia dokumentéw roboczych
w postepowaniu oraz dodatkowych czynnosci w postepowaniu.

JAKTA POSTEPOWANIA

BI1B/PB/667/2022 (Sad Rej W Bi VIl Wydziat czy) 2Zwiri kolumng <

Widokwgdat ~ Widokwggrup  Widok wg watkéw

Filtrowanie
Nr Znakw aktach Nazwa dokumentu Zrodiowy znak pisma  Dofgezono  DataWydania gy sens Prawomocny  Akcje i
dokumentu oy, nas pu lub wptywt 3 Y i Dokument w postepowaniu ] ~
Zarzadzenle wylaczenia Dokumenty
2 BIB/PBI667/2022/2 pismaz Akt idolaczeniado  60031ZA BIVB/PE/667/2022/2  09.11.2022 00.11.2022 [(Aktuainy Z
i @ cidwne
nnych Akt
wszystkie
KRZ-/20221109/12353
Dostep do sprawy - Elblaska i s [Frresmem
1 enepeeer/20221 DOSRE IO 70008 1032724/70008/001/3  09.11.2022 09.11.2022 [Weryfikowany o

D3735

Nazvia dokumentu

Kod dokumentu

Znak pisma

Status

Wybierz,

Wyczyse

Dodaj dokument w postaci pliku

Rysunek 130 - Nadanie dostepu do akt w trybie pracownika np. sekretarza
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Akcja nadania dostepu do akt z poziomu widoku Postepowania Wydziatu
umozliwi uzytkownikowi przypisanie sie do postepowania w roli
pracownika, przez co otrzymuje on dodatkowe mozliwosci/uprawnienia.
W odrdznieniu do funkcjonalno$ci Wyszukiwanie postepowan diuznika
(patrz rozdziat 15), ktéra umozliwia przypisanie sie do postepowania w
roli przegladajgcego akta. Funkcja ta nie umozliwia pracownikowi sadu
dodania dokumentu w postaci pliku, czy tez tworzenia nowych
dokumentéw roboczych.

GW1G/PB/1/2022 (53d Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydzial Gospodarczy)

Widok w watkow

o Zrdiony nak lams Bl Ova . Me s M

8. Wybranie akcji Zapisz kontekst postepowania pozwala na przypisanie uzytkownika
do postepowania w roli pracownika sadu i automatycznie ustawia kontekst tego
postepowania.

7

Uzycie tej funkcjonalnosci pozwala na szybkie przypisanie sie pracownika
wydziatu do postepowania bez koniecznosci wypetniania dodatkowych danych.
Uzyskane w ten sposdb uprawnienia wygasajg po jednym dniu.

9. Akcja Atrybuty statystyczne postepowania ustawia kontekst postepowania i automatycznie
przenosi uzytkownika do widoku pozwalajgcego na prace z atrybutami statystycznymi
postepowania.

7

Opis mozliwych do wykonania czynnosci dostepny jest w podreczniku aplikacji
Statystyka [4].

10. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zapisania zawartosci wyszukanego widoku do pliku CSV.
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Wyszukane postepowania
o Data Parametry wyszukiwania
rejestracji  Sygnaturaakt 1L Przedmiot 1L Dhuznik g:;(b; Y i Stan 1 PRCHBE - | s
it $
u Postepowanie ‘ 2| v
09.11.2022  BI1B/GU/404/2022 el janina Kwiatowa v fnna [ akrywne
pocsrasl n Prowadzacy postepowanie G~
08.11.2022  BI1B/GU/403/2022 o ogloszenie upadioéci MF - Firma Firmowa :}""“ AKTYWNE
— Uczestnik Postepowania [e] ~
202 ukaj postgpowania
12.08.2022 BIB/GU/402/2022 ° Aneta Malko v Anna W AKTYWNE : Przywro¢ domyéine ‘
G rstwo Rolne Piotr Artur & :
12082022  BI1B/GR/12/2022 :05'”“" SO Rolrie Plob o [akTvwne : Opcje
082022 BIB/GU/401/2022 OB vk v Bapela [AxTywie : Zapisz do pliku
2022 gia0 o e upadio 2ne " gy (=) .

Rysunek 131 — Zapisanie widoku postepowar do pliku

Przycisk Zapisz do pliku zapisuje obecny widok wyszukanych postepowan
z uwzglednieniem aktualnie zastosowanych parametréw wyszukiwania.
Pozwala to na przygotowanie uzytecznych zestawien réznych postepowan,
wedtug kryteriéw wprowadzonych przez uzytkownika.

@' W zaleznos$ci od uzywanego na komputerze oprogramowania obstugujacego
pliki CSV moze wystgpic¢ koniecznos$¢ ustawienia w nim witasciwego kodowania
(Unicode UTF-8 - w celu poprawnego wyswietlania polskich znakéw
diaktrycznych) oraz znakéw oddzielajgcych komorki (zastosowano przecinek)
w celu prawidtowe] prezentacji zawartosci pliku.
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12.Moje postepowania

Uzytkownik po zalogowaniu sie do systemu KRZ i przejsciu do PORTALU SADOWEGO KRZ w pierwszej
kolejnosci widzi okno Moje postepowania. Okno to zawiera liste wszystkich postepowan, w ktérych
uzytkownik bierze udziat i jakg petni role w postepowaniu.

¥ 2 Ministerstwo
— /% Sprawiedliwosci
ity

Portal Sagdowy KRZ D &, : |
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych 1 “a | imieNazwisko (D)

EMujezadanla > X POSTEPOWANIE BaRlalaVipeiFlvky :

= Zadania w wydziale > MOJE POSTEPOWANIA

<]

>

B Postepowania wydziatu

i Pet
B Moje postepowania Sygnaturaake 1) D3 Dataosamnisso o giorty Diuznik Statas S z
rejestracji dokumentu Tl i postepowaniu 2
3
4 Konfiguracja uzytkownika Caton z
3 2 2205, ztonek skiadu E
GW1G/GRs/1/2023  18.05.2023 22.05.2023 PO otwarciu postepowania sanacyjnego PHU VIG Pttt z
B Szczegoly postepowania 7 " g
5 2 : 2 ¢ edzia-sprawozdawca,
1G/ 15.05 .05 = i i Tacz i sp.
GW1G/GU/29/2023  15.05.2023  23.05.2023 © ogloszenie upadiosc A.Taczkowski i sp. frrésiiaiduoiul B
% Postgpowania powiazane g
o zmiang ukladu zawartego w postgpowaniu s - &
oWiGGReD 15052023  23.05.2023 restrukturyzacyjnym osoby fizycznej Adam Taczkowski Ssdna sprawszdanca; =
ane wierzycie 1812023 A & A 2 Pracownik sadu ]
wi i nieprowadzace] dziatainoci gospodarczej 3
il Akta postepowania o otwarcie postgpowania osoby fizycznej 5
¥ s nieprowadzace] dziatalnoici gospodarcze o =
SIGRY 2 5.05. zia- z
GW1G/GR/16/2023  15.05.2023  15.05.2023 St b S Adam Taczkowski Sedzia-sprawozdawca 3
[ Dokumenty robocze wierzycieli E
&
(5] d o uchylenie ukiadu zawartezo w
Moje odpisy postepowaniu upadiosciowym osoby
1202 5. S ? 2 zia-si 2
GW1G/GUW/3/2023  1505.2023  15.05.2023 e e Taczkowski SA. Sedzia-sprawozdawca
. gospodarczej
2. Posiedzenia
. . zazalenia rozpoznawane przez inny skiad . Czlonek skiadu
e Grgan i posacadonag . GW1G/GU2/3/2023  15.05.2023  15.05.2023 qaU upadit e Lirsandl Taczkowski S.A bty
= " zazalenia rozpoznawane przez sad Catonek sktadu
GW1G/GUZ/2/2023 15052023  15.05.2023 f Taczkowski S.A. (irroene ]
:2:, Posiedzenia wydziatu upadtoiciowy (] orzekajacego
GW1G/GReu o stwierdzenie wykonania ukiadu zawartego
9 A 5. z
% Wyszukiwanie postepowan a7a 15052023  15.05.2023 S A S s Taczkowski SA. Referendarz sadowy
dtuznika
GW1G/GU/24/2023 15052023 15.05.2023 o ogtoszenie upadioéci Taczkowski SA. Referendarz sadowy
o
= Zlecenia losowania GW1G/GR/15/2023  15.05.2023 15.05.2023 © otwarcie postgpowania sanacyjnego Taczkowski S.A. Referendarz sadowy
X Iki > © uznanie orzeczenia o wszczeciu
S Kontrol e - ki
GW1G/GU/22/2023  12.05.2023  12.05.2023 zagranicznego postepowania Taczkowski i spéka Caloriek akladiv

orzekajacego

Rysunek 132 — Moje postepowania

Niektére funkcjonalnosci systemu zostajg aktywowane dopiero po okresleniu kontekstu postepowania.

W tym celu nalezy wybraé postepowanie z listy, dla ustawionego kontekstu istnieje mozliwos¢ obstugi:
1. Szczegotow postepowania (opisane w rozdziale 12.1),

Postepowan powigzanych (opisane w rozdziale 12.2),

Danych wierzycieli (opisane w rozdziale 0),

Akt postepowania (opisane w rozdziale 12.4),

Dokumentow roboczych (opisane w rozdziale 0),

Moich odpiséw (opisane w rozdziale 12.6),

N o v bk~ wN

Posiedzen (opisane w rozdziale 12.7).
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12.1.

Szczegodty postepowania

Aby wyswietli¢ szczegdty postepowania wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego
chcesz pracowac.

2. Wybierz z bocznego menu lub z menu kontekstowego opcje Szczegdly postepowania.

—_—

= Moje zadania

= Zzadania w wydziale >
Postepowania wydzialu

Moje postepowania

SPRAWIEDLIWOSCI |

Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

% POSTEPOWANIE JEREVCUZLEDIFRY

moje ¢ W A
i

" postepowania

Filtr

Pelniona rola w

Szczegoly postepowania I

i}
£ Konfiguracja uzytkownika
% Postepowania powiazane

M Akta postepowania

o

~ Dokumenty robocze

B Moje odpisy

2. posiedzenia

|E rejestry organu pozasagdowego >

22, Posiedzenia wydziatu

£ Wyszukiwanie postepowan
diuznika

Przedmiot 1L Diunik

postepowaniu
& 022 Serniczki u Gieni AKTYWNE | 389212
u sprawozdawea

022 o ogloszenie upadioéc MF - Firma Firmowa

zdawca

Pracownik w

" 022 Oekretacla postepowaniaiPismo AKTYWNE o )
nne przewodniczacego
u
Qeoty Sedzia-
BI1B/GU/399/2022  11.08.2022 11,08.2022 ef Sylwia Kacpura LT [
o ogloszenie upadiosci osoby ——
SHBIGURON202 11082022 11082022 Mycorl Huprovedzacy Ryszard Grabonsis KTV Priewodnciacy
dziatalnosci gospod 2 bt
118/GUp-Sedzia- ) Sedzia-
EPESU,‘;SE" % 10.08.2022 10.08.2022 Andrze] Korniejew [AxTywne] 33022
HAPPY BOBO SPOEKA Cztonek skladu
BI1B/GU/394/2022 10.08.2022 10.08.2022 loszenie dose ICZONA AKTYWNI by isg
B / 0. 8. o ogloszenie upadiosc E| s
zazalenia rozpoznawane p el
8118/GU2/6/2022  10.08.2022 10.08.2022  Inny skiad sadu upadio! Hanna Mielech AKTYWNE jg';»vc‘dsv‘(a

nstancji

CIET) e

Filtrowanie

Postepowanie

Sygnatura akt
Przedmiot

Stan postepowania
Aktywne
Kod rodzaju ewidengji

Wybierz
Kod rodzaju postepowania
Wybierz v
Peiniona rola w postepowaniu

Wyblerz..

Diuznik

¥
Wyszukaj postepowania

Rysunek 133 - Szczegdly postepowania

3. W widoku Szczegdty postepowania prezentowane sg dwie zakfadki:

a. Szczegoty —patrz rozdziat 12.1.1.

b. Pozostali uczestnicy — patrz rozdziat 12.1.2.

PRI TN Gw1G/Gup-s/28/2022 [H

SZCZEGOLY POSTEPOWANIA

a b

Postepowanie

Przedmiot

Data rejestracji

07.06.2022

Sygn. akt GW1G/GUp-s/28/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskil

sprawy po ogloszeniu upadiosci os6b fizycznych nieprowadzacych
dzlatainogci gospodarcze| prowadzone przez syndyka

V Wydziat G darczy)

P

Podmiot

Stan

[AxTvwne |

Zainicjowane Data zakrelenia Data ostatniej aktualizacji akt

07.06.2022 07.06.2022

Data zakoriczenia

Rysunek 134 - Podziat na zaktadki widoku Szczegdty postepowania
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12.1.1.

Szczegoty

W widoku tym prezentowany jest kluczowy zestaw informacji
zidentyfikowania postepowania. Widok ten zostat podzielony na sekcje:

niezbedny do poprawnego

1. Postepowanie — sekcja ta zawiera podstawowe dane o postepowaniu: przedmiot, podmiot,

stan postepowania, data rejestracji, zainicjowania

ostatniej aktualizacji akt oraz data zakonczenia.

postepowania, data zakreslenia, data

Postepowanie
Przedmiot
o0 ogtoszenie upadiosci

Data rejestracji

08.11.2022

Podmiot stan

MF - Firma Firmowa
Zainicjowane Data zakreslenia Data ostatniej aktualizacji akt
08.11.2022 10.11.2022

Data zakonczenia

Rysunek 135 - Szczegdty postepowania - Postepowanie

2. Watki — sekcja informujgca Uzytkownika z jakich watkéw sktada sie postepowanie. Za pomoca
przycisku + Nowa pozycja, mozliwe jest dodanie nowego watku proponowanego przez system.

Watki
Opis Stan Data rozpoczecia
Rozpoznanie wniosku AKTYWNY 08.11.2022
Brakowanie (zawieszajace w postepowaniu o rozpoznanie wniosku upadiosciowego) AKTYWNY 08.11.2022
Postepowanie zabezpieczajace AKTYWNY 08.11.2022

Data zakonczenia Akcje

Rysunek 136 - Szczegdty postepowania - Waqtki

3. Prowadzgcy postepowanie — sekcja informujgca Uzytkownika kto oraz kiedy zostat wyznaczony

do prowadzenia postepowania.

Prowadzacy postepowanie

Poksz nieaktualnych

Wymiar sprawiedfiwosci i ochrona praw

vna

Rola Stanowisko Imie Nazwisko Status

Sedzia-sprawozdawca Sedzia Anna Ke AKTYWNY
N Referendarz e

Referendarz sadowy Sadowy tukasz Ke AKTYWNY

Sedzia-komisarz Sedzia Ewa K AKTYWNY

Utworzony

08.11.2022

08.11.2022

08.11.2022

Data wygasniecia

Rysunek 137 - Szczegdty postepowania — Prowadzgcy postepowanie

4. Dtuznik -> Reprezentant — sekcja zawierajgca informacje o dtuzniku/upadtym oraz jego

reprezentanci

e w przypadku wystgpienia.
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Dluznik ~
Pokat tylko historycznych
Konto Data upadlosci Imie Nazwisko Nazwa firmy Miejsce zamieszkania PESEL NIP Akcje
6 Dtuznik Biatystok MF - Firma Firmowa Elblag 22222222222 d
Reprezentanci
Pokaz tylka histon
Rola Imig Nazwisko Nazwa firmy Miejsce zamieszkania PESEL NIP
Petnomocnik diuznika Anna Kowalska

Rysunek 138 - Szczegdty postepowania — Dtuznik -> Reprezentant

W przypadku braku metryki (danych) dtuznika nalezy postgpic¢ zgodnie
z krokami opisanymi w rozdziale 12.1.3.

Edycja metryki diuznika zostata opisania w rozdziale 12.1.4.

@ Podglad metryki bez mozliwosci edycji zostat opisany w rozdziale 12.1.5

Dane petnomocnika dtuznika nie sg mozliwe do edycji z poziomu sekgji
Reprezentanci, w tym celu przejdz do zaktadki Pozostali uczestnicy
(patrz rozdziat 12.1.2).

5. Wspomagajgcy prowadzenie postepowania - sekcja informujgca Uzytkownika o osobach
wspomagajacych prowadzenie postepowania np. o pracowniku sekretariatu.

Wspomagajacy prowadzenie postepowania ~

Pokaz rieakwualnych

Rola Stanowisko Imie Nazwisko Status Utworzony 2EE) . =
wygasniecia
Sekretarz Jolanta G AKTYWNY 13.11.2022

Rysunek 139 - Szczegdty postepowania — Wspomagajgcy prowadzenie postepowania

6. Pracownicy wymiaru sprawiedliwosci_majgcy wglad w_postepowanie - sekcja informujaca
Uzytkownika o osobach przegladajacych akta w roli pracownika sadu lub nadzoru sgdowego.

Pracownicy wymiaru sprawiedliwosci majacy wglad w postepowanie A~

Pokaz nieaksualnych

Rola Stanowisko Imie Nazwisko Utworzony Data wygasniecia Akcje

Przegladajacy akta pracownik

Sedzia Wojciech o] 08.11.2022
sadowy B

Rysunek 140 - Szczegdty postepowania — Pracownicy wymiaru sprawiedliwosci majgcy wglgd w postepowanie
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12.1.2.  Pozostali uczestnicy

W widoku tym prezentowana jest lista uczestnikdw postepowania z wyjgtkiem dtuznika/upadtego.
Widok ten zostat wytgczony z zaktadki Szczegdty, aby umozliwi¢é m.in.: przejrzyste przegladanie
powigzan pomiedzy wierzycielem, a jego petnomocnikiem oraz dodanie, przegladanie i edycje metryki
uczestnikdw postepowania w roli: petnomocnika dtuznika, wierzyciela, petnomocnika wierzyciela,
innego wnioskodawcy, innego wnioskodawcy jako organ pozasgdowy, wierzyciela przegladajgcego
postepowanie, osoby majgcej wglad do akt postepowania.

W przypadku braku metryki (danych) dtuznika nalezy postgpic¢ zgodnie

z krokami opisanymi w rozdziale 12.1.3.
@ Edycja metryki diuznika zostata opisania w rozdziale 12.1.4.

Podglad metryki bez mozliwosci edycji zostat opisany w rozdziale 12.1.5

Szczegoly  Pozostali uczestnicy

Pozostali uczestnicy postepowania

(Osoba fizyezna)

Rola Imie Nazwisko Nazwa firmy Miejsce zamieszkania PESEL NIP Akgje
2132 wierzyciel Wierzyciel Gorzéw Wielkopolski Gorz6wBUD Gorzow Wielkopolski 80042312031 2972418143 HER
2133 wierzyciel Wierzyciel Biaystok Bialystok -
699 Ez:?‘,‘:“‘_‘ i petnomecnik Gorzéw Wielkopolski
wierzyciela

racznie uczestnikow: 3.

Uczestnicy (Podmiot niebedacy 0soba fizyezng)

Konto  Rola Nazwa Forma prawna Siedziba KRS NIP Akcje
. eroeia NAME LOGISTYKA SPOLKA Z GGRANICZONA  Spétka z Ograniczona ot — - B P
e Wierzyciel ODPOWIEDZIALNOSCIA odpowiedzialnoécia olkowice I g920001774 8
Reprezentanci
Pokaz ylko histeryeznych
Rola Imie Nazwisko Nazwa firmy Miejsce zamieszkania PESEL NIP
peinomocnik wierzyciela pelnomacnik Gorzéw wielkopolski

tacznie uczestnikow: 1.

Rysunek 141 — Pozostali uczestnicy postepowania

12.1.3.  Dodanie uczestnika postepowania

W celu dodania uczestnika do postepowania z poziomu Szczegdfdw postepowania wykonaj ponizsze
czynnosci:
1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego
chcesz pracowad.
Wybierz z bocznego menu lub z menu kontekstowego opcje Szczegdéty postepowania.
W widoku Szczegdty postepowania przejdz do pustej sekcji Diuznik lub do zaktadki Pozostali
uczestnicy.
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zostanie udostepniona.

(7

W przypadku nie wystgpienia metryki dtuznika czynnos¢ + Nowa pozycja

Jesli metryka dtuznika wystepuje w Szczegdtach postepowania czynnosc
+ Nowa pozycja nie zostanie udostepniona ze wzgledu na to, iz System
nie umozliwia dodania kolejnej metryki dfuznika.

Diuznik ~
Pakaz tylko historycznych
Konto  Data upadiosci Nazwa Forma prawna Siedziba KRS NIP Akcje
i +NOWA POZYCJA
Rysunek 142 - Pusta sekcja dtuznika
4. Za pomoca przycisku + Nowa pozycja, mozliwe jest dodanie nowej metryki uczestnika
postepowania.
Swczegly  Pozostali uczestnicy
Pozostali uczestnicy postepowania ~
Uczestnicy (Osoba fizyczna)
Konto  Rola Imig Nazwisko Nazwa firmy Miejsce zamieszkania PESEL NIP Akcje
2132 Wierzyciel Wierzycie Gorzéw Wielkopolski GorzawBUD Gorzow Wielkopolsk 80042312031 4972418143 -
2133 wierzyciel Wierzycie Bialystok Biatystok -
2609  Pefnomocnik Peinomocnik Gorzéw wielkopolski
wierzyciela
acznie uczestnikow: 3. F
Uczestnicy (Podmiot niebedgcy osobg fizyczng)
Konto  Rola Nazwa Forma prawna Siedziba KRS NIP Akcje
Brak Wierzyciel g;’:‘é“ﬁﬂgxﬁ‘:&oﬁ“ 2 OGRAMICZONS; zzg;i ;:f’::;-f;’ Polkowice 0000035799 69201 4 -
I + NOWA POZYCJA I

kacznie uczestnikow: 1

Rysunek 143 - Dodanie nowej metryki uczestnika postepowania

5. W przypadku wybrania przycisku z poziomu zaktadki Pozostali uczestnicy zostanie wyswietlona

lista rél mozliwych do dodania.

Uczestnicy (Padmiot niebedacy 050b3 fizyczna)

Konto Rola Nazwa Forma prawna Siedziba KRS NIP Akcje
Brak Wierzyciel ggz‘;@i@;m‘x;ﬁ;“zDGRAMCZONA zgzg‘jégzg‘?:gf;* Polkowice 0000035799 6920001774 -
”””””””””””””””””””””””””””””” SNowaromvoa T TTTTTTITTTTTTTToToITommmmmm I
Wierzyciel
Inny wnioskodawca podmiot
Inny wnioskodawca organ pozasadowy
Wierzyciel przegladajacy postepowanie
Osoba majaca wglad do akt postepowania
Rysunek 144 — Wybranie roli dodawanego uczestnika postepowania
6. Wybierz role w zaleznosci od potrzeby, a nastepnie uzupetnij wyswietlony formularz

odpowiednimi danymi podmiotu.

Strona | 84




Fundusze
Europejskie
Vel ol i i Rduraedy

Rzeczpospolita d Mimﬂ?”'ﬁ""‘”" . Unia Europejska
- Pﬂlskﬂp PO SFEHW|MI|WH$C| !qnw:tl-lynd»u‘gmd’ﬁm-

"

% Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i
rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ o 2CoO

POLAND

NOWY PODMICT

DANE INNEGO PODMIOTU

1. OZNACZENIE

Inny podmiot to

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg
osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

podmiot niebedacy osoba fizyczng

2. DANE KONTAKTOWE

Numer telefonu do kontaktu

Dodatkowe informacje

Nawigacja po dokumencie ~

Whniosek gtowny

»  DANE INNEGO PODMIOTU

OBSLUGA WNIOSKU

Whiosek zostanie zapisany w wersji

poziomu Skrzynki praesylek,

Adres poczty elekironiczne;
Zapisz | zamknij
example@mail.p
Zapisz | Drukuj

Rysunek 145 — Nowa metryka podmiotu

7. W celu zapisania wprowadzonych zmian oraz zamkniecia wyswietlanego okna wybierz przycisk
Zapisz i zamknij.

8. W celu zapisania wprowadzonych zmian oraz wydrukowania formularza wybierz przycisk
Zapisz i Drukuj.

(7

W celu zamkniecia okna z metryka uczestnika wybierz przycisk Zamknij.

12.1.4.

Edycja metryki

W celu edycji danych metryki uczestnika wykonaj ponizsze czynnosci:

1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego
chcesz pracowad.

Wybierz z bocznego menu lub z menu kontekstowego opcje Szczegoty postepowania.

W widoku Szczegdty postepowania przejdz do sekcji Dtuznik lub do zaktadki Pozostali

uczestnicy.

4. Dla wybranego uczestnika w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

(7

-

Ikona menu podreczneg

5. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Edytuj metryke.
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Diuznik ~
Poka? tylko historycznych
Konto  Data upadiosci Imie Nazwisko Nazwa firmy Miejsce zamieszkania PESEL NIP Akcje
137 Janina Kwiatowa Elblag £ -

Akcje

® Podglad metryk

N
Z Edytuj metryke

Wspomagajacy prowadzenie postepowania

Rysunek 146 - Edycja metryki — przycisk
6. W wyswietlonym oknie dokonaj potrzebnej zmiany danych, a nastepnie zapisz i zamknij
formularz.

7. Okno Szczegdty postepowania zostanie odswiezone, a nowe dane zostang ujawnione
w metryce uczestnika postepowania.

Diuznik ~

Konto  Data upadiosci Imie Nazwisko Nazwa firmy Miejsce zamieszkania PESEL NIP Akcje

Janina Kwiatowa

Rysunek 147 - Zaktualizowana metryka uczestnika

12.1.5. Podglad metryki

W celu podglagdu metryki uczestnika wykonaj ponizsze czynnosci:

1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego
chcesz pracowac.

Woybierz z bocznego menu lub z menu kontekstowego opcje Szczegoty postepowania.
W widoku Szczegdty postepowania przejdz do sekcji Dtuznik lub do zaktadki Pozostali
uczestnicy.

4. Dla wybranego uczestnika w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

Ikona menu podreczneg

7

5. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Podglqgd metryki.

Diuznik ~
Pokaz tylko histaryeznych

Konto  Data upadiosci Imig Nazwisko Nazwa firmy Miejsce zamieszkania PESEL NIP Akcje

137 Janina Kwiatowa Elblag - B

glad metryk

& Edytuj metryke

Rysunek 148 - Podglgd metryki — przycisk

6. W wyswietlonym oknie zapoznaj sie z danymi, a nastepnie zamknij formularz.
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@, PODGLAD DANYCH

DANE DLUZNIKA

1. OZNACZENIE DEUZNIKA/UPADLEGO

Nawigacja po dokumencie A

Diuznik/upadty to: Whniosek gtowny

. » DANE DIUZNIKA
osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

Oznaczenie diuznika/upadtego
Numer PESEL

brak numeru PESEL

Numer identyfikacji podatkowe] OBSLUGA WNIOSKU
(NIP) brak NIP w ciggu ostatnich dziesieciu lat przed dniem ztozenia Waiosek udostepniony w trybie
whniosku podgladu, nie mozna w nim

dokonywaé¢ modyfikacji.

Imie Nazwisko

Drukuj ‘
Janina Kwiatowa I :
Identyfikator konta I Zamknij I
137 -

Rysunek 149 — Podglqd danych

12.2. Postepowania powigzane

W celu zapoznania sie z postepowaniami powigzanymi postepuj zgodnie z ponizszg listg czynnosci:
1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego
chcesz pracowac.

2. Wybierz z bocznego menu lub z menu kontekstowego opcje Postepowania powigzane.
= m SPRAWIEDLIWOSCI | f&f‘:"ﬁ{}ij:R"E"l’g”'?:dz‘umym aQy @ o
= Moje zadania > 3 Posvgpowmlzi

3 postepowania ) =]

= zadania w wydziale > mojgr ™
M

Postepowania wydziatu

&=
Moje postgpowania Filtr . o

Filtrowanie

ego Peiniona rola w

B
2]
% Konfiguracja uzytkownika
a8
t

Przedmiot T} Diuznik Status 11
entu postepowaniu
Szczegoly postepowania
Postepowanie E‘ e
Postepowania powiazane l wnioski oraz pisma
rozpoznania przez sad w 5 >
fi 022 owych 0s6b fzycznych  Serniczki b Gient Sygnatura ak

waczacych dzlatalnosc
gospodarcze]

Przedmiof
M Akta postepowania rzedmiot
8l 022 o ogloszenie upadiosc MF - Firma Firmowa
[ Dokumenty robocze Stan postepowan
Pracownik w Stan postepowania
dekretacja postepowania: Pismo funkgj Aktywn
s 2 rek G o ktywne
B Moje odpisy L asy 922 inne ek oruba AXTYWNE| o oarodn cz3cego
wydziatu Kod rodzaju ewidencji

22 Posiedzenia
© ogloszenie upadiosci osoby wyblerz.

BI1B/GU/309/2022  11.08.2022 11.08.2022 \e] nieprowad Sylwia Kacpura AKTYWNE | 2370
|E) Rejestry organu pozasadowego > nosci gospod SPrEn02CaNS Kod rodzaju postepowania
Wybierz...
2. Posiedzenia wydzialu preNpacko Przewodniczacy
GU/398/2022 11.08.2022 11.08.2022 eprow: yszard Grabowsk| N .
118/GLU/298/20; 1.08.20; 1.08.20. 1»;(‘ SL‘:;\? Ryszard Graboy AKTYWNE | sipdiai Peiniona rola w postepowaniu
Sa Wyszukiwanie postepowan Wyblerz.

diuznika
8118/GUp-Sedzia-
upr/17/2022

10.08.2022 10.08.2022

Andrze) Korniejew B o Diuznik 5| v

nieprowadzacych dziatainesc

Rysunek 150 — Postepowania powigzane

Strona | 87



Fundusze Rzeczpospolita Ministerstwo Unia Europejska
Eﬁpﬁ:‘ii:l‘ - Polska - : Sprawiedliwosci Dsrapajski Funduss Spodedony
Ministerstwo QU r2Co

Sprawiedliwosci

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

POLAND

Postepowania powigzane sg tworzone przez system automatycznie lub za
pomoca dedykowanego dokumentu (np. przekazania pisma miedzy aktami).
Powigzania sg tworzone 1z uwzglednieniem postepowan biurowych.
Prawidtowym powigzaniem sg, np. akta GUp-s-> PB ->GUp-K-upr.
Postgpowanie pierwotne
Sygnatura Przedmiot Dtuznik Stan Ostatni dokument Akcje
sprawy po ogéoszeniu upadiosci
o;unﬁzycrya- R &«
BI1B/GUp-5/81/2023 nieprowadzacych dzistalnosci Alina Dobrowoiska AKTYWNE 29.05.2023
gospodarcze] prowadzone przez ®
syndyka
Postepowanie wybrane
Nastepstwo Sygnatura Przedmiot Dtuznik Stan Ostatni dokument L. post. Akcje
dekretacia
= [omonceon
b b i null nuil 29.05.2023 1 ®
wniosku o zmiang o
mtaleniaph:xz
spiaty
Postepowania nastepne
Nastegpstwo Sygnatura Przedmiot Diuznik Stan Ostatni dokument L post. Akcje
o ustalenie planu
splaly;ev:;umowe
;cb:rz’gzaﬁ\uh
obonigzatbez
ustalenia planu
pommomms  Kupiioz e sskencae.  Mulnul [roervwnie | 2005203 0 R
postepowania w
sprawach
upadéosciowych
0s0b fizycznych
nieprowadzacych
driatalnoici
gospodarcze)

3. Widok Postepowanie powigzane zawiera informacje o postepowaniu pierwotnym, wybranym
oraz nastepnym w celu przejscia do szczegdtéw postepowania wybierz ikone podgladu.
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Postepowanie pierwotne

Sygnatura Przedmiot Dtuznik Stan Ostatni dokument Akcje
o ogtoszenie upadioici osoby _ «
GW1G/GU/276/2022 fizycznej nieprowadzacej Karol Karolkiewicz ZAKONCZONE 13.06.2022 ®

dziatalnoici gospodarcze]

Postgpowanie wybrane

Nastepstwo Sygnatura Przedmiot Dtuznik Stan Ostatni dokument L. post. Akcje

po ogloszeniu
upadiosci osoby
fizycznej
Na podstawie GW1G/GU! nieprowadzacej ot
Ll 7012022 dristatnater Karol Karolkfewvics 20.06:2022 i @
gospodarczej z
udziatem sedziego-
komisarza

Postgpowania nastgpne

Nastgpstwo Sygnatura Przedmiot Diuznik Stan Ostatni dokument L. post. Akcje

akta do zgtoszen

wierzytelnosci

prowadzone przez

syndyka dla spraw

AR e ' e upadiosciowych

S?:;::mi“:cfe" ?x:go?zl-lrgzsk 2 0s6b fizycznych Karol Karolkiewicz KTYWNE 30.05.2022 o =

nieprowadzacych

dziatalnosci

gospodarczej z

udzistem sedziego-

komisarza

Rysunek 151 - Postepowania powigzane

lkona podgladu szczegétow postepowania. lkona ta réwniez

@ @ nadaje uzytkownik dostep do akt na 24h.
lkony umozliwiajgce  ustawienie  wybranego stanu

« > .
postepowania.

4. System automatycznie ukazuje wybrane postepowanie, nawet jesli nie jest to postepowanie
referencyjne. Aby przejs¢ do innego poziomu postepowania, nalezy wybrac strzatke
Ustaw postepowanie wybrane.

5. Panel Filtrowanie dostepny w obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych umozliwia
przefiltrowanie postepowan powigzanych wedtug Stanu postepowania wg kryteriow:
wszystkie, aktywne i zakoriczone.

W przypadku ustawienia filtrowania na stan postepowania Aktywne system
wyswietli informacje o postepowaniu referencyjnym mimo, ze posiada ono
status Zakoriczone.
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12.3. Dane wierzycieli

W celu obstugi danych wierzycieli wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego

chcesz pracowac.

2. Wybierz opcje Dane wierzycieli z menu bocznego lub z menu kontekstowego.

Funkcja Dane
wtasciwego.

wierzycieli zostanie aktywowana dla postepowania

Ministerstwo
Sprawiedliwosci
e

Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzanych

EMaJe zadania > x posTepowaNiE JEIIETTIELEY : |
Zadania wwydziale >

D, 8 Akta posteponania
A Moje postepowania

Ll Atrybuty statystyczne postepowania

£ Dokumenty robocze
+ Konfiguracja uzytkownika

22 Posiedzenia

B szczegoly postepowania
2 Dane wierzycieli I ? e Kes /pESEL T
Wybor skladnikeny majatkowyd —
Ja kta postepowania e ]

3 Wybor wierzytelnosci 0000000123

"> Dokumenty robocze ! Masa sanacyjna

£ Masa ukisdona

I8 Moje odpisy

£ Rejestr masyupadioscl
Splata wierzytelnosci
- Posiedzenia o Spte e
£ Wierzyteinosci
E)rejestry organu > [ masy

=: Posiedzenia wydziatu

Fokontrolki >

NP T

2222222022

Nr telefonu T,
501100188

03602502

Adres email T1
test3@iestpl

podmiot@tastpl

Doy g sz gyl e vemisio

Status karekey Th Filtrowanie ~
BRAK KOREKTY Wiarzyciel
BRAK KOREKTY

KRS/PESEL

Nip

Numer telefonu

Adres email

Status korekty

Rysunek 152 - Dane wierzycieli

3. W widoku Dane Wierzycieli prezentowana jest lista dodanych wierzycieli w Portalu
Uzytkownikdéw Branzowych przez Doradce Restrukturyzacyjnego.

X POSTEPOWANIE RIS TR rrry

DANE WIERZYCIELI
Wierzyciele
Postepowanie / Wierzyciele

Lp. 14 Wierzyciel 1] KRS /PESEL 1)

Jan Kowalski 82082736297

OCHOTNICZA STRAZ
POZARNA W WIETRZNIE

o)

0000064342

NIP T}

Nr telefonu 11

Adres email Tl Status korekty Tl

BRAK KOREKTY

BRAK KOREKTY

Rysunek 153 - Dane wierzycieli
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4. Po wybraniu wierzyciela z listy sedzia-komisarz moze zapoznac sie z danymi wierzyciela,
wierzytelnosciami wierzyciela oraz historig metryki wierzyciela z poziomu widoku Przeglgdanie
danych wierzyciela.

DANE WIERZYCIELI

Przegladanie danych wierzyciela

Posczpowanie / Wierzyciele / Przegladanie danych wierzyciela

Dane wierzyciela Wierzytelnosci wierzyciela Historia metryk wierzyciela

Rysunek 154 - Przeglgdanie danych wierzyciela

12.4. Akta postepowania

W sktad akt postepowania wchodzg dokumenty, ktére zostaty opracowane, podpisane i wykonane.
Dokumenty tak przygotowane stajg sie czescig akt postepowania i nie mogg by¢ zmienione (nie
podlegajg edycji).
W celu zapoznania sie ze zgromadzonymi aktami postepowania postepuj zgodnie z ponizszg listg
czynnosci:
1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie, w ktérego kontekscie
chcesz pracowad.

2. Wybierz opcje Akta postepowania z menu bocznego lub z menu kontekstowego.

a8
a
=]
e

@ SPRAWIEDLIWOSCI |
—

Moje zadania
Zadania w wydziale >
Postepowania wydzalu

Moje postepowania

&

i

zasadowego

b |

Portal Sadowy KRZ

KRZ - Krajowy Rejestr Zadbuzonych

X POSTEPOWANIE

>rzedmiot 11

kacznie postgpowar: 5.

& uaktualni dane

2]

Filtrowanie ~
Sygnatura
Ostatni

dokument T}

11.04.2022

Rysunek 155 — Wybdr akt postepowania

3. Widok Akta postepowania zawiera liste dokumentdw dotgczonych do Akt.
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AKTA POSTEPOWANIA

BI1B/GU/403/2022 (Sad

w Bi VIl Wydziat darczy

8 BIB/GU/403/2022/8

18/GU/403/20;

Widokwgdat  Widok wggrup  Widok wg watkow
Ne Znak w aktach Nazwa dokumentu otments oy, Doljaono MY agn status  prawomocny  Akcje
18 BieGUHoNI0z1e DDA Braconnia do 6008102 5 0% yanzez 1202 (R ]

1 wcuovy SOWSSCIeTIORoMS  syon TR0 40 oy (i)
16 BIB/GU/A03/2022/16  Projekt tredci obw a dowoinego 6000007 10012022 10411.2022 Recoainy
4 81 Zarzadzenie dowoline w postepowaniu  60060ZA 10.11.2022 Ascusiey | | Nee |

08.11.2022 08.11.2022

nie wytaczenia pisma z Akt
a do innych Akt

08.11.2022 08.11.2022

testowy plik do przekazania DOWOLNY 08.11.2022 08.11.2022 1]
Kazania wskazanego oo 112022 08.41.2022
st 6003002 08.11.2022 08.11.2022
Notatia 99950NO 08.11.2022 08.11.2022
Praypisanie prowadzace:
ypisanie prowadzacego do iy =

postgpowania

Filtrowanie

Dokument w postepowaniu

Dodaj dokus w postac pliku

Rysunek 156 - Akta postepowania

4. Dla wybranego dokumentu z listy w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

Ikona menu :

podrecznego

5. W rozwinietym menu podrecznym dostepnych jest kilka akcji, ktére

od rodzaju dokumentu:

AKTA POSTEPOWANIA

GW1G/GUp/170/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy)

Widok wgdat  Widok wggrup  Widok wg watkéw
Filtrowanie
Znakw Kod Zrédiowy Data wydania <
Nei S Nazwa dokumentu dokumenty sk piema | Dofaczono [ SIRRYIENS Adn. status Prawomocny Akcje Dokument w poste
GW1G/GUp  Praypisanie prowadzacego do GW1G/GUp Dokumenty
3 )170/2022/3  postepowania £0063DZ 70120223 30052022 30.05.2022
. : e Akcje
Obwieszczenie postanowienia
GWIG/GUp  Sadu o ogloszeniu upadiosci 202205300 © Podglad
2 1170/2022/2 konsumenckiej - prowadzonej 1018708 0024 30.052022:.-:30.052027 29
przez sad [ Historia doreczenia
S Postanowienie Sadu o ogloszeniu GW1G/GU © Adnotacje
1R, upadioci konsumenckie] - 10187P0 1276/2022/1  30.05.2022 30.05.2022
prowadeanej przes sad 8 & Wykonanie czynnosci

@ Utworz odpis

& Moje odpisy dia dokumentu

Rysunek 157 — Menu Akcje

sg aktywne w zaleznosci
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a. Podglgd — Podglad dokumentu zostat opisany w rozdziale 12.4.2,
b. Historia doreczenia — Historia doreczenia zostata opisana w rozdziale 12.4.3
c. Adnotacje — Dodanie adnotacji do dokumentu zostato opisane w rozdziale 12.4.4,

d. Wykonanie czynnosci — Przeglad wykonywanych czynnosci dla dokumentu zostat
opisany w rozdziale 12.4.5,

e. Uprawomocnij i obwies¢ o prawomocnosci — Zarzadzenie o prawomocnosci
z obwieszczeniem zostato opisane w rozdziale 12.4.6.1,

f. Uprawomocnij bez obwieszczania o prawomocnosci - Zarzgdzenie o prawomocnosci
bez obwieszczenia zostato opisane w rozdziale 12.4.6.2,

g. Zmien status — Zmiana statusu zostata opisana w rozdziale 12.4.7,

h. Powiqgz korekte — Powigzanie korekty z dokumentem zostato opisane w rozdziale Biad!
Nie mozna odnalez¢ zrodta odwotania.,

i. Utworz odpis — Tworzenie odpisu zostato opisane w rozdziale 12.4.9,
j.  Moje odpisy dla dokumentu — Obstuga listy odpiséw zostata opisana w rozdziale 12.6,

k. czynnos¢ Przenies do zaktadki, Utworz zaktadke i przenies oraz Przenies do Akt
Gtownych jest dostepna tylko i wytacznie w aktach dla zgtoszen wierzytelnosci
(funkcjonalnosé ta zostata opisana tylko w Podreczniku Uzytkownikdéw Branzowych).

12.4.1. Dodanie pliku zewnetrznego

W obszarze komunikatédw i opcji dodatkowych znajduje sie przycisk Dodaj dokument w postaci pliku.
Umozliwia on pracownikowi sadu przypisanemu do postepowania w roli pracownika (nie
przegladajgcego akta) dodanie dokumentu z dysku komputera w postaci pliku do akt postepowania.
W celu dodania dokumentu w postaci pliku wykonaj nastepujgce kroki:

1. Nacisnij przycisk Dodaj dokument w postaci pliku znajdujacy sie w obszarze komunikatéw
i opcji dodatkowych.

AKTA POSTEPOWANIA =)
BI1B/GU/403/2022 (Sad Rejonowy w Bialymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy) ST

Widokwgdat  Widokwggrup  Widok wg watkow
Filtrowanie

Kod Zrodiovy Dolaczono  Data wydania

Nr Znak w aktach nty Adn Prawomocny Ak
Nr Znakw aktad] Nazwa dokumentu olimantill SR e S dn.  Status awomocny  Akcje Dokument w postepowaniu ] -

18 BI1B/GU/403/2022/18 —

17 BIB/GU/A03/2022/17

> M
Dodaj dokument w postaci pliku
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Rysunek 158 - Dodaj dokument w postaci pliku

2. W wyswietlonym oknie systemowym wybierz plik, aby doda¢ dokument do akt postepowania

Filtrowanie A
Widokwgdat ~ Widokwggrup  Widok wg watkéw
- Dat
Dolaczono  °% Adn.  Akcje
4 |B » Tenkomputer > Dokumenty vlo Przesaukaj Dokument A wydania/wplywu A
Organizyj Nowy folder - m @ Q3112021 23.11.2021
# Szybkidostep. 4+ Dokumenty [ —
[ AssecoPoland SA _ﬂ Akta postepowania 23.11.2021°N3.11.2021
= Ten komputer
od dol
@ Sicc 23412021 23.11.2021
2021
021 22.11.20; g
Nazwa pliku: | Akta postepowania «| | Wazystide piiki v ‘ Wyezysé ‘
Otwérz Anulu 22112021 22112021
Dodaj dokument w postac pliku
2 Zarzadzenie dekretacyjne do wiosku 100002D GW1G/PB/8/2021/4 22412021 22.11.2021

Rysunek 159 - Dodanie pliku zewnetrznego z dysku

3. W wyswietlonym oknie wpisz nazwe dokumentu, nazwa ta bedzie widnie¢ w Aktach.

Wybér nazwy dokumentu X
Nazwa dokumentu

Rysunek 160 - Nazwa dokumentu

Zatgcznik do akt postepowania

4. Czynnos¢ dodania dokumentu wymaga potwierdzenia, poniewaz jest nieodwracalna.

Potwierdzenie x

Operacja spowoduje dodanie dokumentu Zatacznik do akt postepowania do Akt
postepowania BI1B/GU/403/2022.

Jest to operacja nieodwracalna.

Czy jested pewien?

Rysunek 161 - Potwierdzenie czynnosci

5. Do akt zostanie dodany dokument z wprowadzong nazwa o statusie Weryfikowany.
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AKTA POSTEPOWANIA
BI1B/GU/403/2022 (Sad Rejonowy w Biatymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy)
Widok wg dat Widok wg grup Widok wg watkow
Nr  Znak w aktach Nazwa dokumentu Kad Zrod'oyvy Dotgczono Datawydania Adn. Status Prawomocny Akcje
dokumentu  znak pisma lub wptywu
i . B118/GU/403 = .
19 BI1B/GU/403/2022/19  Zalacznik do akt postepowania DOWOLNY 2o 13.11.2022  13.11.2022 :
18 BIB/GU/403/2022/18 FrEYPisanie pracownika do 6006107 BIB/GU/A03 13112022 13.11.2022 :
postepowania 72022/18
Obwieszczenie sprostowania 20221110700 .
17 BI1B/GU/403/2022/17 postanowienia o ogloszeniu 5008008 Hoi 10.11.2022  10.11.2022 :
upadtosci
16 BI1B/GU/A03/2022/16 roJekt tresciobwieszczenia 600000T BIB/GU/03 445112022 10.11.2022 :
dowolnego 12022116 *
14 BHB/GU/403/2022/14 23r73dzenie dowolne w 60060ZA BIB/GU/A03 15112022 10.11.2022 :
postepowaniu 12022714

Zarzadzenie wytaczenia pisma z Akt i SI1B/GU/403
13 BI1B/GU/403/2022/13 przekazania go do dekretacji w 60032ZA 12022113 08.11.2022  08.11.2022
biezacym wydziale

Rysunek 162 - Dokument dowolny w aktach

12.4.2. Podglad

Funkcjonalno$¢ podglgdu dokumentu wyswietla dany dokument bez
wyswietlenia podgladu wykonaj nastepujace kroki:

1. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Podglgd.

mozliwosci edycji. W celu

¥ winistersiwo | Portal Sadowy KRZ

8, Soraiedivnicl | oz rajoury Rajestr za dhuzanych

2. Posiedzenia wydzialu

Q Wyszukiwanie postepowan w KRZ

5 Wyszukiwanie postspowan
diuznika

== Zlecenia losowania

SoKontrolki

= Moje zadania D cviccursaz |
= Zadania w wydziale AKTA POSTEPOWANIA ™
B Postepowania wydziat GW1G/GU/34/2023 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy)
B3 Moje postepowania Widok wg dat  Widok wg watkéw
Filtrowanie
4 Konfiguracja uzytkownika
Znakw Kod ZIrodtowy znak Data wydania
B3 Szczegély postepowania N Cfmh  Manwa cokumency Eor—m o Dotgezons iR e Stans Prawomosny  Akcie Dokumentw postspowariu o -
astepawania powigzane s Zazadzenie dowaine w posEpoWanly  G006OZA 20508 2208208 Bokurneny
1. Posispowania povi fr Fumms s
Aicje
erzycieli GG/ i i i
Y 4 Bimogys  Zaradzeriedekremcinedowmiosus 1000020 pigomne 2205202 22052023 o o
M Akia postepowania ] Historia doreczenia
GWIGIGU 2 vers 7120528520
B o ogtostenie upadiotd dratni 30010 22052023 22.10.2022 [Werytiameny ]
(5 Dokumenty robocze IR R et st [ O
8 Wykonanie czynnosci !
GWIGIGU ) eineee
B3 Moje odpisy 2 NS zamaszenis cekremommecowmios  0000ZD  EEC o 205202 271022 R
2 Posiedzenia KRZ-RE/20221011 s
F Saemant i e v £20m BT 052008 1110202 ~ Uprawomoeni bez v
[SIRejestry organu pozasadowego 012432028 abwieszczania prawemocnaici

YT

& Utwérz odpis

& Mojs odpisy dla dokumentu

Rysunek 163 - Wybdr akcji — Podglgd dokumentu

2. W wyswietlonym oknie Edycja/podglgd dokumentu prezentowane s3 dane dokumentu

wykonanego.
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x posTEPOWANE Jam e

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU

Praypisanie prowadzacego do postspowania (60063DZ)

syan. akt GW1G/GUR/ 1702022

wyznsczyt sedziego - komisaraPrzypisat do postepowania sedzia Imig Nazwiskorola: Sedzia-komisarz

Dnia 30 maja 2022 1.

[podpis/y wylaczane do prac dewsloperskichitestowych]

Dokumenty powizzane:

+ Preypisanie prawatzacege do postspwania

Zakoiiez wszysthie dokumenty powigzane

Lista czynnosci

zadzenia wykonawczego ‘

ols praypisywanege prowsdzaceso

postzpowanie

‘ B Proypisai do postepawania prowadzacege v ral ‘

twrz zadanie dla wskazanego prowadzacego

zadanie da Przeviod niczacego Wydzishs

bez wskazania pracowrika
Treté zadania
Termin przypomnienis o zadaniu
Termin wykonania zadania

Doda] zarzgdzenie wykonaweze

Opcje dokumentu | PS

Viysnies a0 POF

Rysunek 164 — Przyktadowy widok podglgdu dokumentu

12.4.3.  Historia doreczenia

Funkcjonalno$¢ Historia doreczenia wyswietla historie doreczen dla danego dokumentu poprzez
wyswietlenie daty oraz stanu doreczenia wybranego dokumentu. W celu wyswietlenia historii

doreczenia wykonaj nastepujace kroki:

1. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Historia doreczenia.

AKTA POSTEPOWANIA
LE1L/GUp/21/2022 (Sad Rejonowy w Legnicy, V Wydziat Gospodarczy)

Widokwgdat  Widokwggrup  Widok wg watkéw

Znak w Kod

Ne Nazwa dokumentu oruments
LE1L/GUR

1 oama test2 70008
LE1L/GUp

3 imosana Testl 70008
LE1UE, Obuwieszczenie postanowienis Sadu o ogtoszeniu upadiosc

2 fzmou';z = wniosku wisrzyciela/diuznika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 1105208

1i2apul)

, LEIUGUR Postanowienie Sadu o oghoszeniu upadiodei 2 wniosku 1105200

121720221 wierzyciela/diuznika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 112a p.u.)

. ’ Data wydania
Zrédiowy znak pisma Dotaczono | 7 MRS
KRZ-/20220323

/104707747918/70008 23.03.2022 23.03.2022
/001/3D413A33

KRZ-/20220323
/102448385180/70008 23.03.2022 23.03.2022
4001/35393231

20220322/00004 2203.2022 22.03.2022

LE1L/GU/23/2022/5 22.03.2022 22.03.2022

Adn. Status Prawomocny  Akcje

Akcje

© Podglad

I [ Historia doreczenia

& Adnotacje

<) Powigz korekte
 Utwarz odpis

Moje odpisy dla dokumentu

2e7Ey0d A0 Y5PAzId ugPEN BN T3] BUwn| oy H '

Rysunek 165 - Wybdr akcji - Historia doreczenia
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2. W wyswietlonym oknie Historia doreczenia widnieje status doreczenia dla wybranego
dokumentu. Dane te aktualizujg sie automatycznie adekwatnie do podjetych czynnosci.

Historia dorgczenia

Data statusu

12.11.2022 23:20

13.11.2022 01:00

Status doreczenia Dane adresata

ZAREJESTROWANO Wierzyciel Bialystok PESEL: 20021098709

ZREALIZOWANO Wierzyciel Bialystok PESEL: 39021098709

Opis statusu dorgczenia

6- Doreczona do rak wiasnych adresata - potwierdzenie odbioru

Rysunek 166 — Przyktadowy widok historii doreczen

7

Aby zamkna¢ okno Historia doreczenia nacisnij ikone Zamknij.

odbioru.

® | Wybierz ikone Podglgdu, aby zapoznac sie z potwierdzeniem

Status doreczenia jest adekwatny do podjetych czynnosci:
e Zarejestrowano — Zlecono emisje pisma przez pracownika sekretariatu,

e Zrealizowano — Przesytka odebrana przez odbiorce.

12.4.4.  Adnotacje

Funkcjonalno$¢ dodania/przegladania adnotacji dokumentow jest dostepna dla pracownikéw Sadu
w celu utatwienia komunikacji w systemie KRZ. Adnotacje mogg by¢ widoczne dla autora, w ramach
postepowania, dla pracownikéw wydziatu oraz publicznie. W celu dodania adnotacji do wybranego
dokumentu wykonaj nastepujace kroki:

1. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Adnotacje.

AKTA POSTEPOWANIA

LE1L/GUp/21/2022 (S3d Rejonowy w Legnicy, V Wydziat Gospodarczy)

Widok wgdat  Widok wggrup  Widok wg watkéw

Znak w
aktach

LEIL/GUR
1217202214

LE1L/GUR
1211202243

LE1L/GUR
12172022/2

LE1L/GUp
121720221

Kod

Nazwa dokumentu
dokumentu

70008

o Sadu o ogl u upadiosci
z wniosku wierzyciela/dhuznika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 1105208
lizapu)

Postanowienie S3du o ogloszeniu upadiosc z wniosku

11052P0
wierzyciela/dtuinika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 1 i 2a p.u))

Zrédiowy znak pisma

KRZ-/20220323
M04707747918/70008
/001/3D413A3%

KRZ-/20220323
/102448385180/70008
/001435393231

20220322/00004

LE1L/GUI23/2022/5

Dolaczono

23.03.2022

23.03.2022

22.03.2022

22032022

Data wydania

lub wpiywu

23.03.2022

23.03.2022

22.03.2022

22.032022

Adn. Status Prawomocny  Akcje

Akcje
@ Podglad

[1 Historia dorgczenia

2ezey0d AQE YsRdzdd [jusiaeny Ehon 8l euwnoy E

© Adnotacje

-] Powigz korekte

> Utwarz odpis

Moje odpisy dla dokumentu

Rysunek 167 — Wybér akcji — Adnotacje
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2. Zostanie wyswietlone okno Adnotacja dokumentu [SYGNATURA — Nazwa dokumentu].
W panelu Opcje wybierz Utwdrz nowq adnotacje.

Adnotacje dokumentu GW1G/GU/1/2022/12 - Postanowienie Sadu o ogtoszeniu upadtosci z wniosku wierzyciela/dtuznika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 1i2a p.u.)

Tytutll Moment utworzenia Tl widocznosé Tl Autor Tl Opcje

Brak danych
Utwérz nowa adnotacje

Rysunek 168 - Adnotacja dokumentu - Utwdrz nowq adnotacje

3. W wyswietlonym formularzu uzupetnij trescia dostepne pola Tytuf, Tres¢ oraz okresl
widoczno$¢ adnotacji wybierajgc z pola stownikowego Widocznos¢ odpowiedni rodzaj.

4. W celu dodania adnotacji wybierz przycisk Utworz.

Utworz nowa adnotacje

Tytut widocznosé

Adnotacja dla Sekretarza 0O: Adnotacja widoczna w ramach wydziah ~

M: Adnotacja widoczna dla autora
Tres¢
P: Adnotacja widoczna w ramach postepowania
Normal ¢ SansSeni ¢ B
0: Adnotacja widoczna w ramach wydziatu

Prosze o wydrukowanie postanowienia W: Adnotacja widoczna publicznie

Rysunek 169 - Okno formularza - Utwdrz nowq adnotacje

5. Dodana adnotacja pojawi sie na liscie adnotacji dokumentu.

AKTA POSTEPOWANIA

[ sukcest x

Dedano nowa adnotacje do
dokumentu

Adnotacje dokumentu GW1G/GU/1/2022/12 - Postanowienie Sadu o ogloszeniu upadioéci z wniosku wierzyciela/diuznika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 11 2a p.u)

Opcje

(Lh1) TytutTl Moment utwerzenia T} Widocznosé Th Autor T,

2022 01:26 - ® p
2 Adnotacjs dla Sekretarza 12.04.2022 01:26:57 o Anna Nazwisko Utwiez rowy adnatach
e Odéwiez

Rysunek 170 - Dodana adnotacja
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7

‘o8 lkona umozliwiajgca podglad adnotacji dokumentu.

X

Ikona umozliwiajgca usuniecie adnotacji dokumentu.

X4

Ikona umozliwiajaca edytowanie adnotacji dokumentu.

6. Na liscie dokumentow w kolumnie Adn. pojawi sie informacja o ilosci dodanych adnotacji.

AKTA POSTEPOWANIA

Nr  Znak w aktach

20 BI1B/GU/403/2022/20

19 BI1B/GU/403/2022/19

18 BI1B/GU/403/2022/18

17  BI1B/GU/403/2022/17

16  BI1B/GU/403/2022/16

14 BI1B/GU/403/2022/14

13 BI1B/GU/403/2022/13

11 BI1B/GU/403/2022/11

10 BI1B/GU/403/2022/10

9 BI1B/GU/403/2022/9

Nazwa dokumentu

Zarzadzenie przekazania
wskazanego dokumentu z Akt do
doreczenia

Zatgcznik do akt postepowania

Przypisanie pracownika do
postepowania

Obwieszczenie sprostowania
postanowienia o ogtoszeniu
upadiosci

Projekt treéci obwieszczenia
dowolnego

Zarzadzenie dowoline w
postepowaniu

Zarzadzenie wylaczenia pisma z Akt i
przekazania go do dekretacji w
biezgcym wydziale

Zarzadzenie wytgczenia pisma z Akt i
dotaczenia do innych Akt

testowy plik do przekazania

Zarzadzenie przekazania
wskazanego dokumentu z Akt do
doreczenia

Kod
dokumentu

60030D0Z

DOWOLNY

60061DZ

5008008

600000T

60060ZA

60032ZA

60031ZA

DOWOLNY

6003002

Zrédiowy
znak pisma

BI1B/GU/403
12022/20

BI1B/GU/403
12022/19

811B/GU/403

1202218
20221110/00
001

BI1B/GU/403
72022/16

BI1B/GU/403
12022114

BI1B/GU/403
/2022/13

BI1B/GU/403
12022/11

BI1B/GU/403
12022/10

BI1B/GU/403
12022/9

Dotaczono

13.11.2022

13.11.2022

13.11.2022

10.11.2022

10.11.2022

10.11.2022

08.11.2022

08.11.2022

08.11.2022

08.11.2022

Data wydaniaj
lub wptywu

13.11.2022

13.11.2022

13.11.2022

10.11.2022

10.11.2022

10.11.2022

08.11.2022

08.11.2022

08.11.2022

08.11.2022

Adn.

Status Prawomocny Akcje

Aktualny

Weryfikowany

Aktualny

Aktualny

Aktualny

@

Aktualny

Aktualny

Aktualny

Aktualny

Aktualny

7

Czynnos¢ dodania adnotacji jest analogiczna dla dokumentéw roboczych.

Rysunek 171 - Informacja o ilosci dodanych adnotacji

12.4.5.

Wykonanie czynnosci

Funkcjonalno$¢ Wykonanie czynnosci wyswietla liste czynnosci wykonywanych przez system dla
danego pakietu dokumentéw poprzez wyswietlenie statusu wykonania. W celu wykonania przegladu
czynnosci wykonaj nastepujace kroki:

1. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Wykonanie czynnosci.
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AKTA POSTEPOWANIA

LE1L/GUp/21/2022 (Sad Rejonowy w Legnicy, V Wydziat Gospodarczy) Alcie
@ Podglad

Widok wgdat  Widok wggrup  Widok wg watkéw () Historia doreczenia

S Adnotacje

fry CELED Nazwa dokumentu Cird] #rédiowy znak pisma PRI Data wydania Acl & Wykananie czynnosci lc]?
aktach dokumenty lub wptywu
KRZ-/20220323
4 LE1L/GUp test? 70008 1104707747918/70008 23.03.2022 23032022

121202274 1001/3D413435

LE1L/GUp KRZ-/20220323

2EZRY0d A0E Y5pAzid ugPen BN J5a] BUW DY H ‘

3 Testl 70008 /102448385180/70008 23.03.2022 23.03.2022

21120223 1001/35393231

LE1L/GU Obwieszczenie postanowienia S3du o ogtoszeniu upadiosc
2 1212022?2 z wniosku wierzyciela/dtuinika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 1105208 20220322/00004 22.03.2022 22.03.2022

1izapu) > Utwaorz odpis

LE1L/GUp Postanowienie S3du o ogloszeniu upadiodci z wniosku Moje odpisy dla dokumentu
1 11052P0 LE1L/GU/23/2022/5 22032022 22032022

121720221 wierzyciela/diuinika — osoba fizyczna (art. 51 ust. 1i2a p.u))

Rysunek 172 - Wybér akcji - Wykonanie czynnosci

2. Wybranie przycisku spowoduje przejscie do okna Przeglgd czynnosci, gdzie dostepna jest lista
dokumentéw w ramach wybranego pakietu dokumentow.

X POSTEPOWANIE Malylelcliiglrirrl :

AKTA POSTEPOWANIA

Przeglad czynnosci

11052PO - Postanowienie Sadu o ogtoszeniu upadtosci z wniosku wierzyciela/dtuznika - osobha fizyczna (art. 51 ust. 1i 2a p.u.) ~
1PU2PU3PUDO - Pouczenie do orzeczenia sadu upadtosciowego, ktére podlega zaskarzeniu do sadu Il instancji, zatagczane do ~
doreczenia

110520T - Projekt tresci obwieszczenia postanowienia Sadu o ogloszeniu upadtosci z wniosku wierzyciela/dtuznika - osoba fizyczna v
(art. 51 ust. 1i2a p.u.)

11052ZW - Zarzadzenie wykonawcze do postanowienia Sadu o ogtoszeniu upadtosci z wniosku wierzyciela/dtuznika - osoba fizyczna~
(art. 51 ust. 1i2a p.u.)

99982PU - Pouczenie o pierwszym doreczeniu - upadtosc ~

1PU2PU3PUAK - Pouczenie do orzeczenia sadu upaditosciowego, ktére podlega zaskarzeniu do sadu Il instancji, zamieszczane w ~
aktach

Rysunek 173 - Lista dokumentéw w ramach wybranego pakietu dokumentow

3. W przypadku wystgpienia kilku sekcji, rozwin poszczegdlne sekcje, a w szczegdlnosci
zarzadzenie wykonawcze w celu weryfikacji wykonanych czynnosci.
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11052ZW - Zarzadzenie wykonawcze do postanowienia Sadu o ogloszeniu upadiosci z wniosku wierzyciela/diuznika - osoba fizyczna ~
(art. 51 ust. Ti2ap.u.)

Nazwa Kolejnose wykonania Status wykonania Akcje

Zakresli¢ w repertorium: GU 11

Zarejestrowad w repertorium: GUp 12

Odpis postanowienia doreczyc upadtemu z pouczeniem 112

Stwierdzif, ze sedzig sprawozdawca pozostaje Anna Kugnierz-Milczarek 113

Wyznaczyt sedziego kamisarza, krérego funkcje bedzie petnic: Marta Majka-Saks 120

Zarejestrowad w repertorium akta zgtoszen wierzytelnosc GUp-Zw 124

Powiadomi¢ syndyka masy upadiosci 130

Qdpis postanowienia doreczyé syndykowi z pouczeniem 13

Powiadomi¢ prezesa Narodowego Banku Polskiego 132

Powiadomic wtasciwg lzbe Administracji Skarbowej: Izba Administraci Skarbowej w Bydgoszczy 134

Obwiescic zgodnie z projektem wesd obwieszczenia 140 Przygotowano do wykonania

Ujawnic w Rejestrze 142 Przygotowano do wykonania

po uplywie terminu, przediozy¢ celem stwierdzenia prawomocnasci 143 Przygotowano do wykonania

Rysunek 174 - Lista czynnosci dla zarzgdzenia wykonawczego

4. W przypadku, gdy czynnos$¢ na liscie ma inny status niz Wykonano nalezy zgtosi¢ btad do
administratora systemu poprzez Zgto$ btad z zatgczeniem zrzutu ekranu oraz podaniem
sygnatury postepowania, dla ktérej wystgpit btad.

12.4.6.  Uprawomocnienie

Czynnosci uprawomocnienia sg dostepne dla postanowien/zarzadzen, ktére w kolumnie Prawomocny
posiadajg wartos¢ Nie. W przypadku braku mozliwosci stwierdzenia prawomocnosci orzeczenie jest
juz prawomocne lub nie nalezy do kategorii dokumentéw wymagajacych prawomocnosci.

12.4.6.1. Uprawomocnij i obwie$¢ o prawomocnosci

Czynnos¢ uprawomocnienia z obwieszczeniem generuje pakiet dokumentow, na ktory sktada sie:
e Zarzadzenie o stwierdzeniu prawomocnosci,
e Zarzadzenie wykonawcze do powyzszego zarzadzenia,
e Projekt tresci obwieszczenia zarzgdzenia stwierdzajgcego prawomocnosé.

W celu zakonczenia pracy nad dokumentem konieczne jest wybranie daty prawomocnosci w
zarzadzeniu o stwierdzeniu prawomocnosci oraz opracowanie tresci obwieszenia wraz z wybraniem
odpowiedniego kodu podkategorii obwieszczenia.
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,Obwiesé
zarzadzenia o

funkcjonalnosci
opisanej w rozdziale 12.4.6.2.

Funkcjonalnos¢ ta pozwala na uprawomocnienie z obwieszczeniem
orzeczenia, ktére wczesniej nie miato czynnosci zaznaczonej czynnosci
po uprawomochieniu”.
zwrocie  whniosku,
Uprawomocnij bez obwieszczenia prawomocnosci

W celu
konieczne

uprawomocnienia
jest

np.
skorzystanie z

Wwidok wg dat

Widok wg grup

Widok wg watkéw

BI11B/GU/403/2022 (Sad Rejonowy w Biatymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy)

Alcje
[ Historia dorgczenia
© Adnotacje

E Wykonanie czynnosci

e . % Upram "
Nr  Znak w aktach Nazwa dokumentu :ZSumentu i::i';’:xm Dotgczono ﬁjab‘:v%‘iva:m Adn. Status Prawomocny [ Uprawomecniji obwiesc o H
prawomocnosci
zarzadzenie przekazania wskazanego BI1B/GU/03 e ~ " "
20 BI1B/GUA03/2022/20 L erecaania 5003002 e 13412022 13.11.2022 Uprawemaocnij bez
obwieszczania prawomocnosci
s BI1B/GU/03 "
14 BIB/GU/403/2022/14 Zarzadzenie dowolne w postepowaniu 6006024 el 10.11.2022  10.11.2022
Zarzadzenie wylaczenia pisma z Akt i R N < Utworz odpis
13 BI1B/GU/403/2022/13 przekazania go do dekretacji w biezacym  60032ZA E‘l;;{;’ﬁ 08.11.2022 08.11.2022
wydziale o = Moje odpisy dla dokumentu
Zarzadzenie wylgczenia pisma z Akt i Bl1B/GU/403 e
1 BeiGUmMoszozint LIRS VRIS 5003174 Pyl 08.11.2022  08.11.2022
zarzadzenie przekazania wskazanego BI1B/GUAA03 -
o BEGUROIR02aD e e 6003002 Pl 08.11.2022  08.11.2022
Zarzadzenie dowalne w postepowaniu - .
’ BI1B/GU/03 e
6  BI1B/GU/403/2022/6  dodanie uczestnikow w postepowaniu na  60067ZA ot iy 08.11.2022  08.11.2022
podstawie wniosku
Rysunek 175 - Uprawomocnij i obwies¢ o prawomocnosci
W celu wydania zarzadzenia o prawomocnosci konieczne jest

skorzystanie z dokumentu dedykowanego. Nie zaleca sie korzystania z
dokumentu dowolnego ze wzgledu na to, iz nie wywotuje on odpisu daty
prawomocnosci.

12.4.6.2.

Uprawomocnij bez obwieszczenia prawomocnosci

Czynno$¢ uprawomocnienia bez obwieszczenia generuje dokument - Zarzgdzenie o stwierdzeniu
prawomocnosci (bez obwieszczenia). W celu zakoriczenia pracy nad dokumentem konieczne jest
wybranie daty prawomocnosci w zarzadzeniu, a nastepnie zakonczenie edycji i wykonanie dokumentu.
Funkcjonalnos¢ ta pozwala na uprawomocnienie bez obwieszczenia z informacjg o uprawomocnieniu.
Orzeczenie, ktére wczesniej miato zaznaczong czynnos¢ ,,Obwies¢ po uprawomocnieniu”, dzieki

stwierdzeniu prawomocnosci

obwieszczenia o np. prawomocnym zwrocie.

automatycznie obwiesci

wczesniej

przygotowany projekt tresci
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o

Akcj
BI1B/GU/403/2022 (Sad Rejonowy w Biatymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy) =
[ Historia doreczenia
Widok wg dat Widok wg grup Widok wg watkow © Adnotacje

B Wykonanie czynnosci

P . - .
Nr  Znakw aktach Nazwa dokumentu o ety rodiowy  Regitono EJ‘;‘;W&::” Adn.  status prawomocny | O UPrawemocniji obwies¢.o
P P! prawomocnosci
Zarzadzenie przekazania wskazanego BI1B/GU/403 &
20 BI1B/GUA03/2022/20  oitE R orecsenta 6003002 it 13.11.2022  13.11.2022 Uprawomocnij bez
obwieszczania prawomocnosci
BI1B/GU/403
14 BIB/GU/A03/2022/14 Zarzadzenie dowolne w postepowaniu  60060ZA ity 10.11.2022 10.11.2022
Zarzadzenie wylaczenia pisma z Akt i SR © Utworz odpis
13 BI1B/GU/403/2022/13 przekazania go do dekretacji w biezacym  60032ZA i 08.11.2022 08.11.2022
wydziale 2022/13 © Moje odpisy dla dokumentu
Zarzadzenie wylgczenia pisma z Akt i BI1B/GU/403
1 BIBIGU/A03/2022/11 B Ak 60031ZA el 08.11.2022 08.11.2022
Zarzadzenie przekazania wskazanego BI1B/GU/403
9 BIB/GUA03/202219  GaretE P o dorecsenia 60030DZ 0535 08.11.2022 08.11.2022

Zarzadzenie dowolne w postepowaniu -

% 7 BI1B/GU/403 .

6 BI1B/GU/403/2022/6  dodanie uczestnikéw w postgpowaniu na  60067ZA A 08.11.2022 08.11.2022 -Akrualn H
podstawie wniosku e 202200, J :

2 BI1B/GU/403/2022/2 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku 10000ZD ?é_:zsz//sz’SG 4 08.11.2022 08.11.2022

Rysunek 176 - Uprawomocnienie bez obwieszczenia prawomocnosci

12.4.7.  Zmien status

Funkcjonalno$¢ Zmienn status umozliwia zmiane statusu wniosku wystepujgcego w aktach
postepowania z Weryfikowany/Do uzupetnienia na adekwatny do sytuacji lub tez w celu zakoniczenia
brakowania wykonaj nastepujgce kroki:

1. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zmien status dla dokumentu o statusie
Weryfikowany.

AKTA POSTEPOWANIA
LE1L/GUp/19/2022 (S3d Rejonowy w Legnicy, V Wydziat Gospodarczy)

Widok wgdat  Widokwggrup  Widok wg watkéw

Data wydania

Iub wptywu

e EENT Nazwa dokumentu e ZFrédiowy znak pisma Dotaczono

Adn.  Stat P Ak
aktach A n. Status rawomocny  Akcje

KRZ-RE/20220404
LEIL/GUp

5 ramoras Lists wierzytelnogei 20045 /051627573036/30045 04042022 04.0432022 Weryfikowany H

/001/36383737

KRZ-RE/20220401

4 f;;oﬁziga Lista wierzyrelnagei 30049 7110503917055/30049 01.04.2022 01.04.2022 Weryfikowany i

sezwiod g dR/eid RO AN 6] wLInIoY . | &

J001/363B3A36
Akcje
LE1L/GUp L KRZ-RE/20220401 © Podglad
3 1185202273 Lista wierzytelnasci 30049 /110241563070/30049 01.04.2022 01.04.2022 adgla
/001/35322131
[ Historia doreczenia
Obuwi ienia Sadu o iu upadiotei ) |
2 ;f;;;uz';z zwniosku wierzyciela/druznika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 1105208 20220314/00002 14.03.2022  14.03.2022 > Adnotacje :
lizapu)
LE1LsUp Postanowienie S3du o ogtoszeniu upadiod  whiczku A
1 19202211 wierzyciela/dtuznika - osoba fizyczna (art. 51 ust. 11 2a 11052P0 LE1L/GU/21/2022/5 14.03.2022 14.03.2022 E
pu)

F Zmien status ]

s Utwérz odpis

Moje odpisy dla dokumentu

Rysunek 177 - Wybdr akcji — Zmien status

2. Zostanie wyswietlone okno Zmien status dokumentu w aktach: [SYGNATURA].
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Zmien status dokumentu w aktach: LE1L/GUp/19/2022/4 x

Mazwa dokumentu: Lista wierzytelnosci w postepowaniu upadiosciowym, Status: | Weryfikowany

Dokument zostat ztozony bez brakdw
Dokument zawiera braki
Od#dz ad acta
Wezwana do uzupetnienia brakow w tym wniosku
Wniosek zwrdcono z powodu nieuzupetnienia brakow
Tytut Widocznost

P: Adnotacja widocznaw ra.. v

Adnotacja

Normal : SanzSerf * B I

(=

>
E
1]
1]
n

® E P+ L

Anulyj Zatwierd:

Rysunek 178 - Adnotacja dokumentu - Utwdrz nowgq adnotacje

3. W wyswietlonym formularzu wybierz odpowiednig opcje wyboru:
a. Dokument zostat ztozony bez brakow — status dokumentu zmieni sie na Aktualny
b. Dokument zawiera braki — status dokumentu zmieni sie na Braki,
c. Odftéz ad acta — status dokumentu zmieni sie na Aktualny,

d. Wezwano do uzupetnienia brakéw w tym wniosku — status zmieni sie na Do
uzupetnienia,

e. Whniosek zwrdcono z powodu nieuzupetnienia brakdw — status zmieni sie na Zwrdcony.

4. Dla dokumentu o statusie Do uzupetniania po wybraniu czynnos$ci Zmien status wyswietlg sie
dwie mozliwosci:
a. Whniosek zwrécono z powodu nieuzupetnienia brakow - status zmieni sie na Zwrdcony.

b. Uzupetniono braki w innej korekcie wniosku - status zmieni sie na Uzupetniono.

Nie mozna zmieni¢ statusu dokumentu jesli jego status to Aktualny.

5. W celu zakonczenia zmiany statusu dokumentu wybierz przycisk Zatwierdz.

12.4.8. Powigz korekte

Funkcjonalnos¢ Powigzania korekty umozliwia powigzanie dokumentu w momencie istnienia
przynajmniej jednego dokument powigzany przekazany do korekty i jest w statusie ,, Weryfikowany”. W
celu wykonania powigzania korekty dokumentu wykonaj nastepujace kroki:

1. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Powiqz korekte.

Strona | 104



Fundusze
Europejskie
Vhindr s dolic i Parend)

Rzeczpospolita
Polska

Ministerstwo
] Sprawiedliwodci

Unia Europejska

Do apaishi Funduns gt prey

] Sprawiedlivodei

Ministerstwo

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i
rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ o 2CoO

POLAND

AKTA POSTEPOWANIA

GW1G/GU/34/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie

Iskim, V Wydziat podarczy)

Widokwgdat  Widok wggrup  Widok wg watkéw
Nr Znakwaktach  Nazwa dokumentu Ked Zrédtowy znak pisma Dofaczono
dokumentu
KRZ-/20230523
GW1G/GU Dostep do akt - N
35 70008 /173231041951/70008 23.05.2023
13412022135 KOREKTA s lindly
KRZ-/20220530
22 Zﬁ'f;%’;‘fg; Dostep do ake 70008 o 70008 0.05.202:
/001/3A3D39
e KRZ-UP/20220215
1, SWicha Waloxek dlicnlka o 30001 1123940246345/30001 15.02.2022
1341202211 ogtoszenie upadiosci porepasba

Data wydania

b Wt Adn. Status Prawomocny
23.05.2023 Weryfikowany
30.05.2022 Weryfikowany
P Zmien status
I ) Powiaz korekte "

Akcje
© Podglad
[ Historia doreczenia

© Adnotacje

@ Utworz odpis

! & Moje odpisy dia dokumentu

Rysunek 179 - Wybdr akcji — Powigz korekte

2. Zostanie wyswietlone okno Wskazanie korekty dokumentu.

3. Woybierz dokument z listy, wéwczas zaczyta sie numer wybranego dokumentu.

4. Kliknij na przycisk Dotgcz korekte.

e

Wskat dokument, ktérego dotyczy korekta: GW1G/GU/34/2022/32

Wybrany dokument: GW1G/GU/34/2022/35
_—

Nr Znak w aktach Nazwa dokumentu Kod dokumentu
1 GW1GIGU/24/20221 Wnigssk diuznika o ogieszenie upadicsci 30001
ES GWIGIGU/3412022/35 Dostep do akt - KOREKTA 70008

Dolaczono

15.022022

23.05.2023

Data wydania lub wplywu

UMM  Dotac: korekts

Rysunek 180 - Funkcja Powiqz korekte — wskazanie korekty dokumentu

5. Po wykonaniu polecenia system dokona korekty

Pokaz korekty.

na dokumencie i uaktywni sie akcja

AKTA POSTEPOWANIA

GW1G/GU/34/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy)

Widok wg dat

N

Znak w aktach

GW1GIGU/3412022/35

GW1GIGU/3412022/32

1 GWIGIGU/3412022/1

Widok wg grup

Widok wg watkéw

Nazwa dokumentu

Dostep do akt - KOREKTA

Dostep do akt

Wniosek diuznika o ogloszenie upadiotc

Kod dokumentu

70008

70008

30001

Sréatowy znak pisma

KRZ-/20230523/173231041951/70008/001/253834

KRZ-/20220530/081952386086/70008/001/343039

KRZ-UP/20220215/123940246345/30001/101/373738

Dotaczono

23.05.2023

30.05.2022

15.02.2022

Data wydania lub wplywu

23.05.2023

30.05.2022

15.02.2022

Adn.  Status

Weryfikowany
Weryfikowany
Weryfikowany

Prawomocny  Akcje

ad fuspen ksl eunnoy [ Y |

Acje

© Podgiad
] - 0 Historia doreczenia
o © Adnotacje

F Zmien status

5 Pokaz korekty

& Utwérz odpis

& Moje odpisy dia dokumentu

Rysunek 181 - Wybdr akcji — Pokaz korekty
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6. Wyswietlona zostanie lista dokumentéw powigzanych z korekta.
AKTA POSTEPOWANIA
GW1G/GU/34/2022 (Sad Reje y w Gorzowie Wielkopolskim, v Wydziat P y
Widok wgdat  Widok wg grup  Widok wg watkéw
Nr Znak w aktach Nazwa dokumentu Kod dokumentu Zrédtowy znak pisma Dotgczono  Data wydania lub wplywu Adn.  Status Prawomacny  Akcje
3 GWIGGUANINE  Domepdoski-KORTA 70003 cAzAoposI s oatss a0 sS85 23052023 23082023
EIE

Rysunek 182 - Funkcja Pokaz korekty — lista dokumentow powigzanych z korektq

7. Kliknij dwukrotnie na dokumencie z opisem w nazwie <KOREKTA>. W podgladzie
dokumentu prezentowana jest w nagtéwku nazwa dokumentu jako ,,KOREKTA”.

PRI GW1G/GU/34/2022 [

PODGLAD WNIOSKU

DOSTEP DO AKT

[ ZNAK PISMA: kaz-120230523/173231041851/70008/001/353834 | [ SYGNATURA: Gw1G/GU/34/2022 | [ KOREKTA | [ TYP PISMA: posTep

DATA WYSELANIA: 23.05.2023 17:34

1. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument

Sedzia-komisarz Pozasadowy organ postepowania

Sad

Dane sadu: V Wydziat Gospodarczy, Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim

1. Wnoszacy pismo / dokument

Dtuznik/upadty Wierzyciel Pozasadowy organ postepowania Inny podmiot

samodzielnie
petnomocnik (w tym rowniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktdra skiada wniosek)
kurator (samodzielnie)
petnomocnik kuratora
przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie)

11l. Oznaczenie podmiotéw postepowania

Dane innego podmiotu: Doradca Gorzéw Wielkopolski

Nawigacja po dokumencie A

Whiosek gtowny
» Dostep do akt

OBSLUGA WNIOSKU

Wniosek udostepniony w trybie podgladu nie
motna w nim dokonywaé modyfikacji.

Pokaz szczegdly phatnodci

| Pokaz metrykg podpisw |

v

Rysunek 183 - Funkcja Pokaz korekty — podglgd dokumentu korekty

12.4.9.

Utworz odpis

Funkcjonalno$é Utwdrz odpis umozliwia utworzenie odpisu dla orzeczenia oraz wniosku. Na podstawie
wydanego odpisu dokumentu PORTAL PUBLICZNY KRZ umozliwia uzytkownikom systemu weryfikacje
autentycznosci orzeczenia/wniosku wraz z zamieszczonymi metrykami podpiséw.

12.4.9.1.

W celu wygenerowan

Odpis orzeczenia

ia odpisu orzeczenia wykonaj ponizsze czynnosci:

1. W rozwinietym menu podrecznym wybierz Utwaorz odpis dla postanowienia lub zarzadzenia.
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3
Kod Zrodiowy znak Data wydania lub 2
Nr  Znak w aktach Nazwa dokumentu ST pisma Dolaczono wplywu Adn. Akcje k1
BI1B/GU/403/2022/1 0 Historia doreczenia 3
19 BITB/GU/403/2022/19  Zalacanik do akt postepowania DOWOLNY o 1311.2022 13.11.2022 H
© Adnotacje -
BI18/GU/403/2022/1 ik 3
18 BI1B/GU/403/2022/18 Praypisanie pracownika do postepowania 6005102 5 13412022 13.11.2022 & Wykonanie czynnokci 3
17 BI1B/GU/403/2022/17 Obwiesz P o ogloszeniu upadioici 5008008 20221110/00001 10.41.2022 10.11.2022 &
3
16 BI1B/GU/402/2022/16 Projekt tresci obwieszczenia dowolnego 600000T ? 1B/GU/403/2022/ 4044 2022 10.11.2022 &
14 BI1B/GU/A02/2022/14 Zarzadzenie dowolne w postepowaniu 60060ZA SNB/GUIA02022T 10412022 10112022
13 BIB/GUIA03/2022/13 i}a;yrdzf_‘:‘z:me wylaczenia pisma z Akt i przekazania go do dekretacji w biezacym 6003224 §u BIGU/403/2022/1 (0 11 00> 0811.2022
11 BINB/GUI403/2022/11  Zarzadzenie wylaczenia pisma z Akt | dolaczenia do innych Akt 60031ZA ?‘ 18/GU/403/2022/1  gg 412022 08.11.2022
BI18/GU/403/2022/1
10 BITB/GUI403/2022/10 testowy plik do przekazania DOWOLNY S11B/GUI03/2022/1 08112022 08.11.2022
9 BIB/GU/403/2022/9 23dzenie przekazania 2 Akt do doreczenia 6003002 BI1B/GU/403/2022/0  08.11.2022 08.11.2022
8  BI1B/GU/403/2022/8  Notatka 99950N0 BI1B/GU/403/2022/8  08.11.2022 08.11.2022

Rysunek 184 — Wybdr akcji — Utwdrz odpis dla orzeczenia

2. W przypadku generowania odpisu dla orzeczenia zostanie wysSwietlony komunikat
potwierdzajacy zlecenie wygenerowania odpisu.

E/J POTWIERDZENIE

Odpis zostat zlecony do realizadji.
Po zakoriczeniu generowania mozna go pobrac na ekranie ,Moje odpisy”.

Rysunek 185 - Zlecenie odpisu do realizacji

Jesli dla wybranego orzeczenia zostat juz utworzony odpis w danym dniu,
system wyswietli komunikat:

Utwérz odpis X

/A UWAGA
Dla wybranego dokumentu odpis w dniu dzisiejszym byt juz utworzony.

Odpis nie moze zosta¢ wygenerowany drugi raz.

Widok Moje odpisy zostat opisany w rozdziale 12.6.

12.4.9.2. Odpis wniosku/pliku

W celu wygenerowania odpisu wniosku/pliku wykonaj ponizsze czynnosci:

1. W rozwinietym menu podrecznym wybierz Utwdrz odpis dla wniosku o statusie Aktualny lub
Uzupetniono.

Strona | 107



Fundusze Rzeczpospolita Ministerstwo Unia Europejska
e s I Posvo i3l Sprawiediiwoscl - gurapeiss unduss sostecny
¥ - Ministerstwo

] Sprawiedlivodei
o

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i
rozwaj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ o 2CoO

POLAND

Akcje

[ Historia doreczenia

© Adnotacje

I © Utworz odpis II

© Moje odpisy dla dokumentu

Nr  Znak w aktach Nazwa dokumentu Kod Zrodlo‘ Y Dotgczono Datawydanla Adn. Status Prawomocny Akcje
dokumentu  znak pisma lub wptywu
" . BI1B/GU/403 =
27 BI1B/GU/403/2022/27 Potwierdzenie wystania przesytki DOWOLNY 12022727 13.11.2022  13.11.2022 n Aktualny
Zarzadzenie przekazania wskazanego BI1B/GU/403
. .11.. e ly A Akzual
20 BBIGUA03202220 Qe D enis 6003002 b 13.11.2022 13.11.2022
19 BI1B/GU/403/2022/19 Zatgcznik do akt postepowania DOWOLNY ?2‘;22?1%/403 13.11.2022  13.11.2022 n Uzupetniono
Przypisanie pracownika do BI1B/GU/403 =
18 BI1B/GU/403/2022/18 postepowania 60061DZ 12022/18 13.11.2022  13.11.2022 Aktualny
Obwieszczenie sprostowania
i B 20221110/00 A
17  BI1B/GU/403/2022/17 postan?v{\ema 0 ogtoszeniu 5008008 001 10.11.2022  10.11.2022
upadtosci
Projekt tresci obwieszczenia BI1B/GU/403 =
16 BI1B/GU/403/2022/16 dowolnego 6000007 1202216 10.11.2022 10.11.2022 Aktualny
Zarzadzenie dowolne w BI1B/GU/403
.11, 11, Akzual N;
14 BI1B/GU/403/2022/14 postepowaniu 60060ZA 12022714 10.11.2022  10.11.2022 ualny ie
Zarzadzenie wylaczenia pisma z Akt i
2 i BI1B/GU/403
13 BI1B/GU/403/2022/13 przekazania gordo dekretacji w 60032ZA 12022/13 08.11.2022 08.11.2022 Aktualn)
biezacym wydziale
Zarzadzenie wytgczenia pisma z Akt i BI1B/GU/403 T
11 BI1B/GU/403/2022/11 dotaczenia do innych Akt 60031ZA 12022/11 08.11.2022 08.11.2022 krualny

Rysunek 186 - Wybor akcji — Utwdrz odpis dla wniosku

2. Dla wybranego wniosku zostanie wyswietlony widok Utwdrz odpis — opcje dla pliku. Wybierz

jakosc¢ odpisu: Tryb czarno-biaty lub Tryb kolorowy, a nastepnie wybierz Zatwierdz.

Utwdrz odpis - opcje dla pliku x

Opcje odpisu

Jakosc odpisu:

® Tryb czarno-bialy (mniejszy rozmiar)

Anuluj

Rysunek 187 - Opcje odpisu

3.

Tryb kolorowy (duzy rozmiar)

Po zatwierdzeniu wyboru system potwierdzi zlecenie odpisu do realizacji.

E/J POTWIERDZENIE

Odpis zostat zlecony do realizadji.
Po zakoriczeniu generowania mozna go pobrac na ekranie ,Moje odpisy”.

Rysunek 188 - Zlecenie odpisu do realizacji
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system wyswietli komunikat:

/A UWAGA

Dla wybranego dokumentu odpis w dniu dzisiejszym byt juz utworzony.
QOdpis nie moze zosta¢ wygenerowany drugi raz.

Jesli dla wybranego wniosku zostat juz utworzony odpis w danym dniu,

Widok Moje odpisy zostat opisany w rozdziale 12.6.
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12.5. Dokumenty robocze

Dokumenty robocze to dokumenty, ktére sg w trakcie opracowywania (edycji), nie zostaty jeszcze
podpisane i wykonane. Aby zapoznac sie z dokumentami roboczymi danego etapu postepowania
wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom aplikacje PORTAL SADoOwY KRZ.
2. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktdrego
chcesz pracowac.

3. Wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z menu kontekstowego.

= @ SPRAWIEDLIWOSCI | f;"jtif;f‘:ﬂ“:{ﬁ'}fmWMh QB =
=5 Moje zadania « rosterowae YIRSy :
= zadania w wydzisle mojer ® =]
" e <]
! Filtr
5 P } s Filtrowanie
- R e foie Przedmiot 11 Dluznik Status 11 P:mpowa"fu"
— A Postepowanie @ =
[Frae]
M Akta postepowania m‘
¥} Dokumenty robocze I AKTYWNE |
B Moje odpisy LAY
[me] & Dluznik j v
[AKTYWNE]  sedzia-sprawozoawca [ |
Rysunek 189 - Wybranie funkcji Dokumenty robocze dla wybranego kontekstu
@, Funkcjonalnos¢ dokumenty robocze umozliwia tworzenie dokumentéw
dla postepowan o stanie Aktywne oraz Zakoriczone.

4. Widok Dokumenty robocze zawiera dokumenty w postepowaniu w trakcie tworzenia o statusie
Roboczy, Podpisywany lub Podpisany.
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BI1B/GR/1/2022 (Sad Rejonowy w Biatymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy)
Nr MNazwa dokumentu Znak pisma Stan Data utworzenia Adn. Akcje
59 Pouczenie dowolne do orzeczenia zamieszczane w aktach BI1B/GR/1/2022/59 13.11.2022
59 Pouczenie dowolne do orzeczenia zamieszczane w aktach BI1B/GR/1/2022/59 13.11.2022
58 Zarzgdzenie wykonawcze dowolne BI1B/GR/1/2022/58 13.11.2022
57 Zarzadzenie dowolne w postepowaniu BI1B/GR/1/2022/57 13.11.2022

Rysunek 190 - Widok Dokumenty robocze

5. Dla wybranego dokumentu z listy w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ lkona

menu :

podrecznego

6. W rozwinietym menu podrecznym dostepne sg akcje dla wybranego pakietu dokumentdow:

Nr

DOKUMENTY ROBOCZE

Nazwa dokumentu

Pouczenie dowolne do orzeczenia zamieszczane w aktach

Pouczenie dowolne do orzeczenia zamieszczane w aktach

Zarzadzenie wykonawcze dowolne

Zarzadzenie dowolne w postepowaniu

BI1B/GR/1/2022 (Sad Rejonowy w Biatymstoku, VIIl Wydziat Gospodarczy)

Znak pisma Stan

Data utworzenia

BI1B/GR/1/2022/59 Podpisany 13.11.2022

BI1B/GR/1/2022/59

BI1B/GR/1/2022/58

13.11.2022

13.11.2022

BI1B/GR/1/2022/57 13.11.2022

Adn.

Akcje

Akcje

© Edytuj

X Usun

@ Przenies do kosza
© Adnotacje

& Uprawnienia

r Zmien stan na roboczy

Rysunek 191 - Akcje dostepne w menu podrecznym

a. Edytuj - Edycja dokumentu zostata opisana w rozdziale 7.2,

b. Usun - Usuwanie dokumentdéw roboczych zostato opisane w rozdziale 12.5.1,

c. Przenies do kosza — Czynnos¢ przeniesienia do kosza zostata opisana w rozdziale

12.5.2,

d. Adnotacja — Dodanie adnotacji do dokumentu zostato opisane w rozdziale 12.4.4,

e. Uprawnienia - Dodanie uprawnienia do dokumentu zostato opisane w rozdziale

12.5.3,

f. Zmien stan na roboczy — Zmiana stanu dokumentu na roboczy zostata opisana

w rozdziale 12.5.4.
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12.5.1.

Usuwanie dokumentéw roboczych

Dokumenty robocze o stanie Roboczy mogg by¢ usuwane w dowolnym momencie przez uzytkownika.
W celu usuniecia dokumentdw roboczych postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 0.

2. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Usun.

DOKUMENTY ROBOCZE

GW1G/GR/1/2022 (Sad y w Gorzowie Wielkop V Wydziat Gospodarczy)
Nr  Nazwa dokumentu Znak pisma
1 Projekt tresci obwieszczenla postanowienia dowalnego GW1G/GR/1/2022/11
10 Zarzadzenie wykonawcze dowolne GW1G/GR/1/2022/10
9 St wienie Sadu dowolne w postep: u GW1G/GR/1/2022/9 Roboczy

Data utworzenia

12.04.2022

12.04,2022

12.04.2022

Adn.

)wanle =

7‘ @ Przenies do kosza  yeney

]

Opcje ~
Akcje wybierz dokument

Utworz dokument
Akgje

© Edytu)

© Adnotacje

& Uprawnienia
dokumentu
r* Zmien stan na e

roboczy

Rysunek 192 - Lista dokumentéw roboczych — Usuri

&

pisma.

Akcja Usun umozliwia usuniecie pakietu dokumentu, nie pojedynczego

3. Akcja ta wymaga potwierdzenia w oknie Usuwanie dokumentéw roboczych wybierz przycisk

Usun, aby usungc nastepujace dokumenty.

GW1G/GR/1/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielk Iski

V Wydziat Gospodarczy)
Nr Nazwa dokumentu Znak pisma
1" Projekt tresci obwieszczenia postanowienia dowolnego
10 Zarzadzenie wykonawcze dowolne

9 Postanowienie Sadu dowoine w postepowaniu

ujace dokumenty?

* GWIG/GR/1

* GWIG/GR/1

GW1G/GR/1/2022/11 Roboczy

enie wykonawcze dowolne

Data utworzenia Adn.

12.04.2022

* GW1G/GR/1/2022/9 - Postanowienie Sadu dowolne w postepowaniu

- Projekt tresci obwieszczenia postanowienia dowolnego

Akcje wybierz dokume;

Utwérz dokument

Filtrowanie ~

Znak pisma

Rysunek 193 - Potwierdzenie usuniecia pakietu dokumentdow roboczych
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kosza (patrz rozdziat 12.5.2).

W przypadku, gdy jeden z dokumentéw ma inny stan niz Roboczy, nalezy
@ uzy¢ akcji Zmien stan na roboczy (patrz rozdziat 12.5.4) lub w przypadku
podpisanego postanowienia/zarzadzenia nalezy uzy¢ akcji Przenies do

12.5.2.  Przeniesienie dokumentow do kosza

Akcja Przenies do kosza jest dostepna z poziomu funkcjonalnosci Dokumenty robocze dla dokumentéw
o kazdym stanie. Zaleca sie uzycie akcji Przenies do kosza w przypadku, gdy wymagana jest edycja
dokumentu, jednakze jeden z dokumentdw zostat podpisany i nie ma mozliwosci zmiany stanu
na Roboczy. W celu przeniesienia dokumentéw do kosza postepuj zgodnie z nastepujacymi krokami:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 0.

2. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Przenies do kosza.

x POSTEPOWANIE NSRTSIGTVFIFEY |

DOKUMENTY ROBOCZE

GW1G/GR/1/2022 (Sad Rej w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydziat Gospodarczy)
Nr Nazwa dokumentu Znak pisma stan
Projekt tresci obwieszezenia lia GW1G/GR/1/2022/8
7 Zarzadzenle wykonawcze dowolne GW1G/GR/1/2022/7 Podpisywany
6 ienie Sadu dowolne w GW1G/GRI1/2022/6 Podpisany

Data utworzenia

12.04.2022

12.04.2022

12.04.2022

Opcje

Akcje

© Edytuj

m X Usun

@ Przenies do kosza

© Adnotacje
& Uprawnienia

= Zmien stan na
roboczy

Adn.  Akcje wybierz dokument ~

wanie

enty
wne

ystkie

dokumentu

&

Utwiérz dokument

wyczyse

Rysunek 194 - Lista dokumentéw roboczych — Przenies do kosza

3. Akcja ta wymaga potwierdzenia w oknie Przenoszenie dokumentdéw do kosza wybierz przycisk

Przenies do kosza.

Przenoszenie dokumentéw do kosza X

Czy chcesz przenies wskazane dokumenty do kosza?
* GW1G/GR/1/2022/6 - Postanowienie Sadu dowolne w postepowaniu

* GW1G/GR/1/2022/7 - Zarzadzenie wykonawcze dowolne

* GW1G/GR/1/2022/8 - Projekt tresci obwieszczenla postanowienia dowolnego
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Rysunek 195 — Potwierdzenie czynnosci przeniesienia dokumentdw do kosza

4. Akcja ta z poziomu uzytkownika jest nieodwracalna, w przypadku potrzeby przywrdcenia
dokumentédw wymagana jest ingerencja administratora systemu. PotwierdZ swojg decyzje
w oknie Potwierdzenie poprzez wybranie przycisku Tak.

Potwierdzenie b4

Wskazane dokumenty zostang przeniesione do kosza i nie beda dostepne w widoku Dokumety Robocze dla wszystkich uzytkownikow z
prawami dostepu. Przywrocenie dokumentdw przeniesionych do kosza wymaga dziatan administracyjnych i obecnie nie jest dostepne
jako funkcja systemu KRZ.

Czy jestes pewien?

Rysunek 196 — Potwierdzenie decyzji przeniesienia do kosza

Akcja Przenies do kosza umozliwi uzytkownikowi ukrycie przygotowanych
dokumentéw, ktére przed wykonaniem wymagajg zmian, jednakze nie
@, jest to mozliwe ze wzgledu na ztozony podpis. W odrdznieniu do

przycisku Usun (patrz rozdziat 12.5.1), ktéry usuwa dokumenty robocze
w stanie Roboczy, czynnos$¢ przeniesienia do kosza archiwizuje
dokumenty podpisane, ktérych nie mozna juz edytowac.

12.5.3.  Uprawnienia do dokumentdw roboczych
Mozliwos¢ zmiany uprawnienn do dokumentu jest dostepna z poziomu funkcjonalnosci Dokumenty
robocze. W celu zmiany uprawien do dokumentu postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Wykonaj kroki z rozdziatu 0.
2. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Uprawnienia.

x POSTEPOWANIE JOURTSIciTEVrrry

DOKUMENTY ROBOCZE )
GW1G/GR/1/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie I im, V Wydziat Gosg czy)
Opcje ~
N Nazwa dokumentu Znak pisma Stan Data utworzenia Adn.  Akcje wyblerz dokume
8 Projexttresci obwieszczenia postanowienia dowolnego GW1GIGR/1/2022/8 Roboczy 12.04.2022 5 Utwérz dokument
Zarzadzenie wykanawcze dowelne GW1GIGR/1/2022/7 Podpisywany 12.04.2022 i
Akce
6  Postanowienie Sadu dawolne w postepowaniu GW1GIGR/1/2022/6 2.04.2022 b i bwvanie N
1 X Usun el
wne
@ Przenies do kosza
D Adnotacje

dokumentu
& Uprawnienia

r Zmien stan na
roboczy

wyezysé
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Rysunek 197 - Lista dokumentdow roboczych — Uprawnienia
3. Zostanie wyswietlone okno Uprawnienia do dokumentu, okno to sktada sie z dwéch sekcji:
a. Listy uprawnionych do dokumentu,

b. Mozliwosci dodania uprawnionego.

Uprawnienia do dokumentu X

Lista uprawnionych do dokumentu
Uprawniony Edycja Usuwanie

Anna Kugnierz-Milczarek Tak Tak

Dodaj uprawnionego

przypisany do postepowania Edycja Usuwanie

Elzbieta Jarmotowicz J[N\e - ] I Nie
Anna Kusnierz-Milczarek

Elzbieta Jarmolowicz

Rysunek 198 - Uprawnienia do dokumentu

4. W sekcji Dodaj uprawnionego okresl mozliwe czynnosci dla przypisanego do postepowania
uprawnionego:

a. Przypisany do postepowania - wybierz uprawionego do postepowania z listy,
b. Odczyt — okresl uprawnienie dla czynnosci poprzez wybranie Tak/Nie,
c. Edycja - okresl uprawnienie dla czynnosci poprzez wybranie Tak/Nie,
d. Usuwanie — okre$l uprawnienie dla czynnosci poprzez wybranie Tak/Nie.
5. Wybierz przycisk Zapisz w celu zapisania uprawnien. System poinformuje uzytkownika

o dodaniu uprawnienia do dokumentu, a wybrany uczestnik zostanie wyswietlony na liscie
uprawnionych z informacja jakie akcje sg dla niego dostepne.

E/J Dodano uprawnienia do x

dokumentu

Uprawnienia do doku X

Lista uprawnionych do dokumentu

Uprawniony Edycja Usuwanie

Anna Kusnierz-Milczarek Tak Tak

Elzbieta Jarmotowicz Nie Nie

Dodaj uprawnionego

Przypisany do postepowania Usuwanie

Elzbieta Jarmolowicz Nie v

Rysunek 199 - Potwierdzenie przypisania uprawnienia
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12.5.4.  Zmien stan dokumentu na roboczy

Wszystkie dokumenty robocze w stanie Podpisywany, natomiast projekty tresci obwieszczenia oraz
pouczenia w stanie Podpisany moga zostaé cofniete do stanu roboczego. W celu zmiany stanu
dokumentdéw na roboczy postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 0.

2. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zmien stan na roboczy.

x POSTEPOWANIE JSWMIIGRIFLFPY

DOKUMENTY ROBOCZE (v}

GW1G/GR/1/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydzial Gospodarczy)

Opcje ~
Nr  Nazwa dokumentu Znak pisma Stan Data utworzania Adn.  Akde wyblerz dokument v
Projekt tresci obn nia GW1G/GR/1/2022/8 12.04.2022 H Utwérz dokument
7 Zarzadzenie wykonawcze dowolne GWIGIGRI1/2022/7 12.04.2022 :
6 i Sadu dowolne w GW1G/GR/1/2022/6 12.04.2022 At wanie Y

© Edytyj

@ a [ e
wine
@ Przenies do kosza
zystkie
© Adnotacje
dokumentu
& Uprawnienia

> Zmien stan na

roboczy s

Wyczyid

Rysunek 200 - Lista dokumentéw roboczych — Zmien stan na roboczy

3. Akcja ta wymaga potwierdzenia w oknie Zmiana stanu podpisu dokumentow roboczych
wybierz przycisk Zmien stan.

Zmiana stanu podpisu dokumentéw roboczych

Czy cheesz zmienic stany nastepujacych dokumentow na robocze?

* GW1G/GR/1/2022/7 - Zarzadzenie wykonawcze dowolne

Rysunek 201 — Potwierdzenie czynnosci zmiany stanu

4. Czynnos¢ ta zmieni stan dokumentu z Podpisywany na Roboczy.
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GW1G/GR/1/2022 (Sad Rejonowy w Gorzowie Wielkopolskim, V Wydzial Gospodarczy)
Nr Nazwa dokumentu Znak pisma Stan Data utworzenia Adn. Akcje
8 Projekt tresci obwieszczenia postanowienia dowelnego GW1G/GR/1/2022/8 12.04.2022
7 Zarzadzenie wykonawcze dowelne GW1G/GR/1/2022/7 12.04.2022
& Postanowienie 5gdu dowolne w postepowaniu GW1G/GR/1/2022/6 12.04.2022

Rysunek 202 — Zmiana stanu z Podpisany na Roboczy

12.6.

Moje odpisy

Widok Moje odpisy pozwala zalogowanemu Uzytkownikowi zapoznac sie z wygenerowanymi przez
siebie odpisami orzeczen oraz wnioskdw.

5. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

6. Woybierz opcje Moje odpisy z menu bocznego.

&= Moje zadania

= zadania w wydziale

B Postepowania wydziatu
B Moje postepowania

& Konfiguracja uzytkownika
Bl szczegoly postepowania

}. Postepowania powigzane

Ml Akta postepowania

€ Dokumenty robocze

= SPRAWIEDLIWOSC] ‘

> x

> mogEr™

B Moje odpisy

22 Posiedzenia

2 Posiedzenia wydziaiu
& Wyszukiwanie postepawal
diuznika

|E) Rejestry organu pozasadewego >

i

Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadhuzonych

POSTEPOWANIE Ry

a
Sy Mniego Przedmiot 1L Diuznik status 1 = o
B szczegsly postepowana umentu T4 Pratsprnty
&l 2022 rniczki U Gi 235, .
o 202 Serniczki u Gien AKTYWNE |~ Sedzia-sprawozdawca
E 12022 MF - Firma Firmowa AKTYWNE | sedzia-sprawozdawea
KC 1.2022 polaola
KC 18.2022 dekretacja postepowania: Pismo inne Marek Gruba
EREYE 11.082022  11.08.2022 © ogloszenie upadiosci o Sylwia Kacpura AKTYWNE | Sedzia-sprawozdawea
nieprowadzace] daialain
Przewodniczacy
18/GU/398/2022 202: 2022 yszare rabows| r
BI18/GU/398/20: 11.08.2022 11.08.20; Ryszard Grabowski AKTYWNE wydzialu
10082022 10.08.2022 drasi Korniejs AKTYWRE | sec ozdan
Czlonek skizdu

311B/GUBIA2022  10.08.2022  10.08.2022 o ogloszenie upadiodci

orzekajacego

Filtrowanie

Postepowanie

Sygnatura aki

Przedmiot

Stan postepowania

Aktywne

Kod rodzaju ewideng;

Wybierz.
Kod rodzaju postey

Wyblerz.

peiniona rola w postepowaniu

Wybierz..

Diuznik

powania

Rysunek 203 - Moje odpisy

12.6.1.

Obstuga odpisow

W wyswietlonym widoku Moje odpisy zostata udostepniona lista odpiséw utworzonych przez
uzytkownika. W celu obstugi wygenerowanych odpiséw postepuj zgodnie z ponizszymi krokami:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 12.6.
2. Dla wybranego odpisu w kolumnie Akcje wybierz jedng z dostepnych czynnosci:
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MOJE ODPISY 8

Mozesz utworzyé odpis na ekranie ,Akta postepowania’.

Odpisy utworzone przez uzytkownika

'l’;’“ Zeceniaodpis g0 atura akt 11 Nazwa dokumentu T4 Zrédlowy znak T4 ',’f“‘ wydania/WplyWu - gyarus odpisu  Akcje Odpisy akiualne i zarchiwizowane mozna weryfikowaé w
Porzalu publicznym.
Wszyst.
et Ean it WYJASNIENIE DOT. ARCHIWIZAC)!
07.11.2022 10:26:00 BI1B/GRs/6/2022 stanowienie Sadu o otwarciu gy 51197202279 07.11.2022 Aktualny :
postepowania sanacyjnego Qd o po jednym roku od

Akcje 3 by¢ widoczne na tym ekranie
Whiosek wierzyciela osobistego  KRZ- e nadal mozna weryfikowat.
lub innego podmiotu niz /20221104/08564886
wierzyciel osobisty o ogioszenie 15/30010/101/20393
upadiosci diuznika 7

04.11.. Podglad odpisu dokumentu

BI1B/GU/2

04.1

Podglad oryginalnego dokumentu

Archiwizuj odpls

Wniosek diuznika o ogtoszenie
upadiosci konsumenckie)

04.11.2022 08:4 BI1B/GU/271/202.

N

Whniosek diuznika o otwarcle
postepowania o zawar

24.10.2022 10:02:43 BI1B/GR/112/2022

gl
4.09.202 Aktualny
0015/101/303c 14092022 o

3
dzaca dziatalnosci

gospodarcze]
KRZ
P — Wniosek diuznika o ogloszenie  UpK/20221018/1155585
118/GU267/2022 2102022 Aktual
BHRAGH/267 120 upadioéci konsumenckiej 95008/20177.1/101/383 121020 .
£330

Rysunek 204 - Dostepne akcje dla wygenerowanego odpisu

1. Podglad odpisu dokumentu — czynnos$¢ ta pozwala na zapoznanie sie z odpisem
orzeczenia/wniosku,

PODGLAD DOKUMENTU B

[ orua | 2o | [@] suor [ wosessmbanaraz

Ministerstwo Krajowy Rejestr Zadtuzonych
Sprawiedliwosci ODPIS

Postanowienie BI1B/GR/119/2022/9
PROWADZACY AKTA

Sad  Sad Rejonowy w Bialymstoku, Vill Wydziat Gospodarczy
Adres  ul. Adama Mickiewicza 103, 15-950 Bialystok

WERYFIKACJA DOKUMENTU

Adres do weryfikacji

Atentyenogy | PortaRpub-tstapps.ocp tstms.gov.pl

ofad: 48f-4e03

Data pobrania dokumentu w
systemie teleinformatycznym

07.11.2022 10:26:00

Weryfikacja autentycznosci
poprzez kod QR

Dokument ma moc urzedowo poswiadczonego odpisu, bez opatrywania pieczecia urzedowa i podpisem upowaznionego pracownika.
Weryfikagja istnienia dokumentu i tresci moze nastapié za posrednictwem ustugi systemu teleinformatycznego obslugujacego
postepowania sadowe pod adresem podanym powyze] lub poprzez zeskanowanie kodu QR. Weryfikacja dokumentu jest bezplatna i
nie wymaga uwierzytelnienia sie.

Rysunek 205 - Odpis postanowienia

2. Podglad oryginalnego dokumentu - czynno$¢ ta pozwala na zapoznanie sie z oryginalng
trescig orzeczenia/wniosku,
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PODGLAD DOKUMENTU B

X0 R (ofe][e] s v

sygn. akt BI1B/GR/119/2022

Postanowienie

Dnia 7 listopada 2022 r.

Sad Rejonowy w Biatymstoku, VIII Wydziat Gospodarczy,
w skladzie:

Przewodniczacy:
sedzia Anna Ki

po rozpoznaniu w dniu 7 listopada 2022 r. w Biatymstoku,
na posiedzeniu niejawnym

sprawy o otwarcie postgpowania sanacyjnego z wniosku dtuznika, ktérym jest Marek
M

Rysunek 206 - Oryginalna tres¢ orzeczenia/wniosku

3. Archiwizuj odpis - czynnos$¢ ta pozwala na zarchiwizowanie odpisu. Po wybraniu tej
czynnosci odpis zniknie z listy odpiséw.

W przypadku statusu odpisu ,Btgd utworzenia” konieczne jest
ponowienie generowania, natomiast btednie wygenerowany odpis zaleca

@ sie przenies¢ do archiwum.

Wszystkie utworzone odpisy po roku od dnia wygenerowania zostang
zarchiwizowane, jednakze nadal bedg mogty byé weryfikowane przez
osoby posiadajace kod QR lub kod identyfikacyjny.

12.6.2.  Sortowanie/Filtrowanie odpiséw

Okno Moje odpisy pozwala na sortowanie oraz filtrowanie odpiséw na kilka sposéb:

1. Odpisy mozna sortowac po dacie zlecenia, sygnaturze akt, nazwie dokumentu, znaku
Zrédtowym oraz po dacie wydania/wpfywu.
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Odpisy utworzone przez uzytkownika

Data zlecenia odpisu

Sygnatura akt Tl

08.08.2022 12:17:08 BI1B/GRuU/11/2022

12.10.2022 09:29:53 BI1B/GU/254/2022

12.10.2022 14:24:13

BI1B/GU/254/2022

13.10.2022 10:48:15 BI1B/GUp/98/2022

Nazwa dokumentu T}

Postanowienie S3du o otwarciu
postepowania uktadowego

‘Wniosek diuznika o ogtoszenie
upadfoici konsumenckie]

‘Whniosek diuznika o ogtoszenie
upadtosci konsumenckiej

Postanowienie Szdu o
ogtoszeniu upadtosci
konsumenckiej - prowadzonej
przez sad

Zrédiowy znak 11

BI1B/GR/96/2022/5

KRZ-
UpK/20220927/0959581
84375/20177.1/101/3D3
93737

KRZ-
UpK/20220927/0959531
84375/20177.1/101/3D3
93737

BI1B/GU/140/2022/11

Data wydania/wptywu
it

11.07.2022

27.09.2022
27.09.2022

11.10.2022

¢, Odswiez

| Wyczysc filtry

Status odpisu

Wszyst..

Akrualny

Biad

v

utworzenia

Aktualny

Aktualny

Akcje

Rysunek 207 - Sortowanie wedtug daty zlecenia odpisu

2. Kolumna Sygnatura akt, Nazwa dokumentu oraz Zrédfowy znak pod nazwg posiada
pole do wyszukiwania. W celu wyszukania odpisu po sygnaturze wpisz wyszukiwang

fraze.

Odpisy utworzone przez uzytkownika

I?fta zlecenia odpisu sygnatura akt Tl

BI1B/GR/112/2022

24.10.2022 10:02:43 BI1B/GR/112/2022

Nazwa dokumentu T!

Whiosek dtuznika o otwarcie
postepowania o zawarcie uktadu
na zgromadzeniu wierzycieli
przez osobe fizyczng
nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej

Zrédiowy znak 11

KRZ-
UkK/20220914/1129557
20764/70015/101/3D3C
3936

Data wydania/wptywu
i

14.09.2022

¢, Odswiez

| Wyczysc filtry

Status odpisu

Wszyst... v

Aktualny

1]

Akcje

N
S

Rysunek 208 - Wyszukiwanie po frazie

3. W celu wyczyszczenia filtréw wybierz przycisk Wyczys¢ filtry. Po wyczyszczeniu filtru
widoczne bedg wszystkie utworzone odpisy.
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MOJE ODPISY

Data zlecenia odpisu

04.11.2022 10:21:43

04.11.2022 08:47:41

24.10.2022 10:02:43

19.10.2022 14:20:42

17.10.2022 09:28:54

13.10.2022 10:52:53

Odpisy utworzone przez uzytkownika

Sygnatura akt T!

BI1B/GU/272/2022

BI1B/GU/271/2022

BI1B/GR/112/2022

BI1B/GU/267/2022

BI1B/GU/264/2022

BI1B/GU/255/2022

Nazwa dokumentu T}

Whniosek wierzyciela osobistego
lub innego podmiotu niz
wierzyciel osobisty o ogloszenie
upadiosci diuznika

Whniosek dtuznika o ogtoszenie
upadiosci konsumenckiej

Whniosek diuznika o otwarcie
postepowania o zawarcie uktadu
na zgromadzeniu wierzycieli
przez osobe fizyczng
nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej

Whniosek dtuznika o ogtoszenie
upadtosci konsumenckiej

Whniosek diuznika o ogtoszenie
upadiosci konsumenckie]

Whniosek dtuznika o ogtoszenie
upadtosci konsumenckiej

Zrédiowy znak Tl

KRZ-
UP/20221104/08564886
2715/30010/101/3D393
737

KRZ-
UpK/20221104/0823199
77951/20177.1/101/343
63732

KRZ-
UkK/20220914/1129557
20764/70015/101/3D3C
3936

KRZ-
UpK/20221018/1155585
95908/20177.1/101/383
E3E39

KRZ-
UpK/20221017/0806122
99865/20177.1/101/383
A3B36

KRZ-
UpK/20220927/1149023
52235/20177.1/101/353
83637

Data wydania/wplywu
n

04.11.2022

04.11.2022

14.09.2022

18.10.2022

17.10.2022

27.09.2022

¢ Odéwiez H Wyczysc filtry

Status odpisu

c
5
@

Akcje

Wszyst.. v

c
g
S

Aktualny

Aktualny

Aktualny

Aktualny

Rysunek 209 — Odpisy po usunieciu filtrow

12.7.

Posiedzenia

Uzytkownik PORTALU SADOWEGO po naci$nieciu na opcje menu Moje postepowania widzi wszystkie
postepowania, w ktérych bierze udziat. W kontekscie danego postepowania system umozliwia
przejscie do Listy posiedzen i wykonanie na niej poszczegdlnych akcji opisanych w niniejszym rozdziale.

Aby wyswietli¢ liste posiedzen postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:

1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego
chcesz pracowac.

2. Woybierz opcje Posiedzenia z menu bocznego lub z menu kontekstowego.
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@ SPRAWIEDLIWOSCI

Moje zadania

1]

Zadania w wydziale
Postepowania wydziatu
Moje postepowania
Konfiguracja uzytkownika

Szczegdly postepowania

T D & 3 @

Postepowania powiazane

Akta postepowania

O

Dokumenty robocze

o

Moje odpisy

2. Posiedzenia I

B Rejestry organu pozasadowego
12 Posiedzenia wydziatu

Za Wyszukiwanie postepowari
diuznika

Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

X POSTEPOWANIE JONICeed

mojer

BITA/GU

BI18/GU/387/2022

stniego

umentu T4

11.08.2022

11.08.2022

10.08.2022

10.08.2022

10082022

10082022

Przedmiot 11

nie upadi
owadzace] dziatal

Diutnik

Serniczki u Gien:

ME - Firma Firmowa

pola ol

Marek Gruba

Sylwia Kacoura

Ryszard

Ancrzs| Korniejew

HAPPY BOB0 SPOLKAZ
OGRANICZO!
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Hanna Mielech

Marcin Kalgtek

Peiniona rola w.

sus Tl o

Sedzia-sprawozdavica

Sedziz-sprawazdavca

Caionek skladu
orzekajacego

Sedziz-sprawozdavica

Sedzia-sprawozdawica

Filtrowanie

Postepowanie

Sygnatura akt

Przedmiot

Stan postepowania

Aktywne

Kod ro

Wybierz

Kod rodzaju postepowania

Wybierz

Pelniona rola w postepowaniu

Wybierz

Diuznik

Wyszukaj postepowania

a
Zuin koumne. &

& ~

( |

Rysunek 210 — Posiedzenia

3. W oknie Lista posiedzen
dla postepowania.

widoczna

jest lista

dostepnych posiedzen

utworzonych

LISTA POSIEDZEN

Sedzia sprawozdawca

Sebastian Nazwisko
Marta Nazwisko
Anna Nazwisko
Anna Nazwisko
Sebastian Nazwisko
Marta Nazwisko

Anna Nazwisko

Data Godz. rozp.
14,04.2022 21:40
14.04.2022 20:41
13.04.2022 19:39
21.04.2022 19:39
13.04.2022 18:00
15.04.2022 14:30
11.04.2022 1:30

Godz. zak.

Sala

106

13

113

106

Rodzaj

Rozprawa

Rozprawa

Rozprawa

Posiedzenie jawne

Przetarg

Protokolant

Zgromadzenie wierzycieli

Posiedzenie jawne

tacznie wynikow: 7

Status

® ZNIESIONE

® WYZNACZONE

© TERMIN Z URZEDU

PUBLIKACJA

°

ODROCZONE

ANULOWANE

ZAKONCZONE

Akcje

Rysunek 211 — Widok Lista posiedzen

12.7.1.

Dodawanie posiedzenia

W przypadku, gdy dla danego postepowania nie utworzono wczesniej zadnego posiedzenia uzytkownik
moze doda¢ nowe posiedzenie. W celu dodania posiedzenia wykonaj nastepujace kroki:

1. W oknie Lista postepowarn nacisnij przycisk Dodaj posiedzenie.
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x FDSTEPOWANIEZ
LISTA POSIEDZEN 13
LISTA POSIEDZEN
Sedzia sprawozdawca Data Godz. rozp. Godz. zak. Sala Rodzaj Protokolant Status Akcje
I + DODAJ POSIEDZENIE I
tacznie wynikéw: 0 10 v

Rysunek 212 - Dodaj posiedzenie

2. W wyswietlonym oknie Dodaj posiedzenie uzupetnij wymagane pola:

a. Rodzaj posiedzenia —wybierz wartos¢ z listy stownikowej,

b. Data— wybierz wartosc z kalendarza,

c. Godzina rozpoczecia — ustaw godzine strzatka géra/dét lub wpisz recznie,
d. Sala-—wybierz wartos¢ z listy stownikowej,

system sprawdza dostepnos¢ sali w danym terminie.

Pole Sala zostaje aktywowane po wybraniu daty. W momencie wyboru daty,

Pole Sala nie jest wymagane dla rodzaju posiedzenia ,Niejawne”.

7

uzupetni¢ Stownik sal -> Sale wydziatu.

W przypadku, gdy lista dostepnych sal jest pusta nalezy w Module Kancelaria

DODA | POSIEDZENIE DO POSTEPOWANIA

Dodaj posiedzenie
Sygnatura postepowania Kod ewidengji
GW1G/GUp/1/2022 GUp

Rodza) posiedzenia Status

Posiedzenie jawne WYZNACZONE

Data Godzina rozpoczecia Godzina zakoficzenia

11.04.2022 11:30

Sala

120 x

Rysunek 213 - Dodanie posiedzenia — pola wymagane

e.

Sktad orzekajgcy — nalezy wybraé sktad orzekajacy oraz przewodniczacego sktadu.
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Sktad orzekajacy

Przewodniczacy

posiedzenia Imie Nazwisko Stanowisko

Anna Nazwisko sedzia
Marta Nazwisko sedzia
Sebastian Nazwisko sedzia

Rola

Sedzia-sprawozdawca
Sedzia-komisarz

Zastepca sedziego-
komisarza

Rysunek 214 — Wybranie sktadu orzekajgcego oraz przewodniczgcego posiedzenia

3. Formularz sktada sie rowniez z pél opcjonalnych — uzupetnienie ich jest dobrowolne:

a. Zarzadzenie o wyznaczeniu — wybierz z listy pismo, ktére jest podstawg do wyznaczenia
rozprawy,

b. Protokolant - wybierz z listy imie i nazwisko,

Dodatkowe uwagi - pole dostepne do edycji,

7

Na liscie dostepnych protokolantéw bedg znajdowali sie tylko
pracownicy, ktorzy wczesdniej zalogowali sie po raz pierwszy do systemu.

Zarzadzenie 0 wyznaczeniu

Protokolant

Pracownicy Wydziatu

Dodatkowe uwagi

Przedmiot

Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium x v o ogloszenie upadiosci

Numer protokotu

Rysunek 215 - Dodanie posiedzenia — pola opcjonalne

d. Obecni na posiedzeniu —wybierz z listy podmiot zaznaczajgc jeden lub kilka podmiotéw.

e. Przy drzwiach zamknietych — zaznacz / odznacz opcje,

f.  Merytoryczne — zaznacz / odznacz opcje.

(7

Niejawnych planowanych.

Opcja ,,Merytoryczne” zaznaczana jest lub odznaczana domysinie w zaleznosci
od wyboru rodzaju posiedzenia. Zaznaczona domyslnie dlalawnych oraz

Inicjaty

JK

Obecni na posiedzeniu

Imie i nazwisko / Nazwa

Jan Kowalski / Kowalski SPA

Przy drzwiach zamknietych Merytoryczne

Typ uczestnika

Diuznik

Rysunek 216 - Dodanie posiedzenia — pola opcjonalne
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4. Po wprowadzeniu danych wymaganych oraz opcjonalnych do nowego posiedzenia, wybierz
przycisk Dodaj.
5. Dodane posiedzenie widnieje na liscie posiedzen o statusie Wyznaczone.

Sedzia sprawozdawca Data Godz. rozp. Godz. zak sala Rodzaj Protokolant Status Akgje

Anna Nazwisko 11.04.2022 11:30 120 Posiedzenie jawne ® WYZNACZONE

Rysunek 217 - Nowe posiedzenie o statusie Wyznaczone

12.7.2.  Obstuga dostepnych posiedzen na liscie

PORTAL SADOWY KRZ umotzliwia uzytkownikowi obstuge posiedzen widniejacych na liscie, w tym celu
wykonaj nastepujgce czynnosci:

i

LISTA POSIEDZEN

LISTA POSIEDZEN

Sedzia sprawozdawca Data Godz. rozp. Godz. zak. Sala Rodzaj Protokolant Status Akcje

Marta Nazwisko 15.04.2022 14:30 106 Zgromadzenie wierzycieli ® WYZNACZONE

Sebastian Nazwisko 13.04.2022 18:00 113 Przetarg ® WYZNACZONE

Anna Nazwisko 11.04.2022 11:30 120 Posiedzenie jawne ® WYZNACZONE
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, & Edytuj ==

. @ Anulyj .

tacznie wynikow: 3 ~ Podglad v

Rysunek 218 - Lista dostepnych akcji

1. Dlawybranego posiedzenia w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu : podrecznego

2. W rozwinietym menu podrecznym dostepne sg trzy akcje:
a. Edycja— czynnosc zostata opisana w rozdziale 12.7.2.1,
b. Anuluj—czynnos$¢ zostata opisana w rozdziale 12.7.2.2,

c. Podglad — czynnos¢ zostata opisana w rozdziale 12.7.2.3.

12.7.2.1. Edycja posiedzenia
W celu edycji widniejgcego na licie posiedzenia postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Wykonaj kroki z rozdziatu 12.7.1.

2. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Edytuj.
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LISTA POSIEDZEN Ly
LISTA POSIEDZEN
Sedzia sprawozdawca Data Godz. rozp Godz. zak. sala  Redzaj Protokolant Status Akcje
Marta Nazwisko 15.04.2022 14:30 106 Zgromadzenie wierzycieli ® WYZNACZONE
Sebastian Nazwisko 13.04.2022 18:00 13 Przetarg ® WYZNACZONE
Anna Nazwisko 11.04.2022 11:30 120 Pesiedzenie jawne ® WYZNACZONE
---------------------------------------------------------------------------------------- -
; + DODAJ POSIEDZENIE .
________________________________________________________________________________________ @ Anuluj |
tacznie wynikow: 3 ~ Podglad g -

Rysunek 219 - Lista posiedzen - Edytuj

3. W wyswietlonym oknie Edycja posiedzenia zmodyfikuj dowolne aktywne pola.
EDYTUJ POSIEDZENIE POSTEPOWANIA
Edycja posiedzenia

Sygnatura postepowania Kod ewidengj
GW1G/GUp/1/2022 GUp

Rodzaj posiedzenia Wynik @ Rozstrzygnigcie ©
Posiedzenie jawne X v Zakoriczone X v Zatatwione

Data Godzina rozpoczecia Godzina zakoriczenia
11.04.2022 11:30

Sala
120 X v

Rysunek 220 - Edycja posiedzenia

4. Kazdy rodzaj posiedzenia odpowiada innym rodzajom rozstrzygnie¢. Przedstawiona ponizej

tabela prezentuje mozliwe Rozstrzygniecia dla wyniku Zakoriczone.

Tabela 6 - Rodzaj posiedzenia / Rozstrzygniecie

Rodzaj posiedzenia Rozstrzygniecie

Posiedzenie jawne / Posiedzenie jawne | Inne

przygotowawcze / Posiedzenie jawne w Niekoriczace

trybie wideokonferencji / Posiedzenie

niejawne / Publikacja / Rozprawa / Notatka urzedowa

Rozprawa w trybie wideokonferencji Zatatwione

Przetarg Inne

Nie wybrano oferty

Wybrano oferte

Zgromadzenie wierzycieli Inna uchwata
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Rodzaj posiedzenia Rozstrzygniecie

Inne

Nie przyjeto uktadu

Przyjeto uktad

Zatwierdzono uktad

5. Wpybierz przycisk Zapisz w celu zapisania zmian w posiedzeniu. Posiedzenie zostanie
zmodyfikowane, a jego status zostanie zaktualizowany.

LISTA POSIEDZEN 28
LISTA POSIEDZEN
sedzia sprawozdawca Data Godz. rozp. Godz. zak. sala Rodzaj Protokolant Status Akcje
Anna Nazwisko 11.04.2022 11:30 120 Posiedzenie jawne ® zaKoCZONE
Marts Nazwisko soszz 1420 106 Zzromadzenie wiersyciel o wraaczone
sehastian Nazwisko o4z 1800 TER— J—
o et e Rl e e B et
tacznie wynikow: 3 10 v
Rysunek 221 - Status posiedzenia Zakoriczone
12.7.2.2. Anulowanie posiedzenia
W celu anulowania widniejgcego na liscie posiedzenia postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Wykonaj kroki z rozdziatu 12.7.1.
2. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Anuluj.
LISTA POSIEDZEN A9

LISTA POSIEDZEN

Sedzia sprawozdawca Data Godz. rozp. Godz. zak. Sala Rodzaj Protokolant Status Akcje
Anna Nazwiske 11.04.2022 11:30 120 Posiedzenie jawne ® ZAKONCZONE
Marta Nazwiska 15.04.2022 14:30 106 Zgromadzenie wierzycieli ® WYINACZONE | H ‘
& Edytuj
Sebastian Nazwisko 13.04.2022 18:00 113 Przetarg ® WYZNACZONE
@ Anuluj
. + DODA] POSIEDZENIE  Podglad i

Lacznie wynikéw: 3 10 v

Rysunek 222 - Lista posiedzen - Anuluj

3. W wyswietlonym oknie Anuluj posiedzenie uzupetnij powdd anulowania posiedzenia.
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Anuluj posiedzenie

Powéd anulowania posiedzenia

Bfednie utworzone posiedzenie.

Rysunek 223 - Powdd anulowania posiedzenia

4. Woybierz przycisk ZatwierdZ w celu anulowania wybranego posiedzenia. Posiedzenie zmieni
status na Anulowane.

LISTA POSIEDZEN -y
LISTA POSIEDZEN
Sedzia sprawozdawca Data Godz. rozp. Godz. zak. Sala Rodzaj Protokolant Status Akcje
Marta Majka-Saks 15.04.2022 14:30 106 Zgromadzenie wierzycieli ® ANULOWANE
Anna Kusnierz-Milczarek 11.04.2022 11:30 120 Posiedzenie jawne ® ZAKONCZONE
Sebastian Gorecki 12.04.2022 18:00 13 Przetarg ® WYZNACZONE
e LDODAPOSEDZENE T
racznie wynikow:3 K < E | 10 v
Rysunek 224 — Status posiedzenia Anulowane
@ Posiedzenia mogga by¢ anulowanego na kazdym etapie rozstrzygniecia.

12.7.2.3. Podglad posiedzenia

W celu zapoznania sie z danymi widniejgcego na liscie posiedzenia postepuj zgodnie z nastepujgcymi
krokami:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 12.7.1.

2. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Podglqd.
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LISTA POSIEDZEN a8
LISTA POSIEDZEN
Sedzia sprawozdawca Data Godz. rozp. Godz. zak. Sala Rodzaj Protokolant Status Akcje
Anna Nazwisko 11.04.2022 11:30 120 Posiedzenie jawne ® ZAKOKCZONE
Marta Nazwisko 15.04.2022 14:30 106 Zgromadzenie wierzycieli ® ANULOWANE
Sebastian Nazwisko 13.04.2022 18:00 113 Przetarg ® WYZNACZONE
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 2 Edytuyj  ———
: DODAJ POSIEDZENIE !
________________________________________________________________________________________ @ Anuluj | S
tacznie wynikow: 3 ‘:‘ v

Rysunek 225 - Lista posiedzen - Podglgd
3. W wyswietlonym oknie Podglgd posiedzenie prezentowany jest kluczowy zestaw informacji
niezbedny do poprawnej identyfikacji danych w posiedzeniu, m.in.:
a) Sygnatura postepowania,
b) Rodzaj posiedzenia,
c) Sala,
d) Protokolant,
e) Sktad orzekajacy,
f) Przedmiot.

@ Okno Podglqd posiedzenia jest nieedytowalne, uzytkownik ma mozliwos¢
jedynie zapoznania sie z prezentowanymi danymi.

13.Rejestry organu pozasagdowego

W przypadku wybrania postepowania wtasciwego system uaktywnia dodatkowy pakiet opcji w menu
bocznym dla funkcjonalnosci Rejestry organu pozasgdowego.

Funkcjonalno$é dotyczaca rejestru organdw pozasgdowych dostepna jest

@ dla oséb w roli sedziego prowadzgcego postepowanie.

Funkcjonalnos$¢ dotyczaca list i spisow wierzytelnosci dostepna jest dla
0s6b w roli Sedziego-komisarza / Sedziego-sprawozdawcy.

Funkcjonalnos¢ ta zmienia sie dynamicznie w zalezno$ci od wybranego rodzaju postepowania, opis
poszczegdlnych funkcji zostat opisany dla przyktadowych postepowan:

1. Postepowanie upadtosciowe,
2. Postepowanie przyspieszone uktadowe,

3. Postepowanie sanacyjne.
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jierzycieli
=, Lista wierzytelnosci
Spis wierzytelnosc

£ Rejestr masy upadtosci

Rejestr masy uktadowe

28 Plany podziatu

$ Wplywy
2. Wydatki
3 Kategorie wplywow

€ Kategorie wydatkow

|E) Rejestry organu pozasgdowego v

Spis wierzytelnosci spornych

Rejestr masy sanacyjnej

=22 Oddzielne plany podziatu

Rysunek 226 - Dostepne Opcje dla postepowania upadfosciowego

&8 Grupy wierzycieli

Lista wierzytelnosc

i= Spis wierzytelnosci

) Rejestr masy uktadowej

FEJ?’:L.’I masy sanacyjne

|E Rejestry organu pozasadowego v

Rysunek 227 - Dostepne Opcje dla postepowania uktadowego

Strona | 130



Fundusze Rzeczpospolita < 7= Ministerstwo Unia Europejska
Eﬂﬂiﬂt B Folska a3 Sprawiedliwosci Girapaishi funduss Spotrcary

Ministerstwo Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | Gl J_ S 2CC
A% Sprawiedliwosci rozwéj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

|E Rejestry organu pozasadowego v

& Grupy wierzycieli

5= Spis wierzytelnosci

£} Rejestr masy sanacyjnej

=== Oddzielne plany podziatu

Rysunek 228 - Dostepne Opcje dla postepowania sanacyjnego
13.1. Rejestry wierzytelnosci

13.1.1.  Zatwierdzenie listy wierzytelnosci

Funkcja zatwierdzenia listy wierzytelnosci dostepna jest dla statusu ZtoZzony. W celu zatwierdzenia listy
wykonaj ponizszej kroki:

1. Woybierz preferowang liste wierzytelnosci za pomoca przycisku opcji przy nazwie rodzaju listy.

2. Po wybraniu listy zostanie aktywowany przycisk Zatwierdzenie listy wierzytelnosci.

o T Misterstue | Pertal Sadomy KRZ
==, sorewiediwos | g Krajowy Rejestr zadiuzonych

Ji=iRejestry organu pozasgdowego  ~
x posterowan: YTy ¢

LISTA WIERZYTELNOSCI | JE] UZUPELNIENIA =
=, Ustawierzyteinoéc

Lista wierzytelnosci | jej uzupetnienia

Eosteparnie / Lista wierryteinokci | jef \gupeinienia

£ Refestr masy upadiosci
Rodzaj Lisry Data wtworzenia Status Data ostatrie] smlany statusu Ao Zanwerdzerse sty werzyeelnoda

® QWNA 07.04.2023 ® 20208y 29.05.2023
23 Plany podzishu ® ol

51 Oddzeine plany podziaty
$ Wpiywy
38, Wyt

N ———
# Kategorie wplywdw
£ Kategorie wydatkbw

2. Posiedzenia wydzialu
[Q Wyszukiwanie postepowan w KRZ

| Wyszukiwanie postepawan
dhuznika

& Zlecenia losowania

SoKontrolki

Rysunek 229 - Lista wierzytelnosci - Funkcja Zatwierdzenie listy wierzytelnosci

Strona | 131



Fundusze Rzeczpospolita -7 = Ministerstwo Unia Europejska
El::ﬂp;:iﬂt B Folska a3 Sprawiedliwodci Bt eohi Punduss Soebbnt b

d Ministerstwo Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | Gl J_ S 2CC
A% Sprawiedliwosci rozwéj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

3. Nacisniecie na przycisk spowoduje zmiane statusu listy na Zatwierdzone.

Ministerstwo | Portal Sadowy KRZ
3, Sprawiediwodc | kR7 - Krajowy Rejestr Zadluzonych

b vioje zacanis s x rostspomanc YTEVIETERTY :

= zadania wwydziale > LISTA WIERZYTELNOSCI | JEJ UZUPELNIENIA =

B rostepowania wydziatu Lista wierzytelnosci i jej uzupetnienia

JE3 moje postepowania Postenowarie / Lista wiersyteinodei | ] uzupstnisnia

o Konfiguracja uzytkownika

SY—

1« Postepowania powiazane Rodza) Listy Data utworzenla Status Data ostatnie] zmiany statusu Alcje
GLOWNA 07.04.2023 TATWIERDZONE 29,05.2003
22 Dane wierzycieli

Akia postgpowania

" Dokumenty robocze

Moje adpisy
k22 posiedzenia
[E Rejestry organu pozasgdowego v
el

=, Lista wierzyleinogo

£ Rejestr masy upadioscl

Rysunek 230 - Lista wierzytelnosci — status Zatwierdzone

13.1.2.  Zatwierdzenie spisu wierzytelnosci
Funkcja zatwierdzenia spisu wierzytelnosci dostepna jest dla statusu ZfoZzony. Sposéb obstugi jest
analogiczny, jak opisano w rozdziale 13.1.1.

13.1.3.  Czesciowe zatwierdzenie listy wierzytelnosci

PORTAL SADOWY KRZ udostepnia réwniez mozliwos¢ czesciowego zatwierdzenia listy wierzytelnosci.

- Ministerstwo | Portal Sadowy KRZ

= i, Serawiediwoici | g7 . Krajowy Rejestr Zadiuzonych
= Moje zadania FRLOETUT 8i18/GUp/28/2023 [
=5 Zadania w wydziale LISTA WIERZYTELNOSCI | JEJ UZUPELNIENIA
ol ot Lista wierzytelnosci i jej uzupetnienia

B3 Moje postepowania Posteponane / Lisia vierzyleinosdl | ef uupetnienia

[ Konfiguracia uzytkownika
£ szczegoly postspowania |L& Uakuaing dane

1 Postepowania powiazane Rodzaj Listy Status A

» 20208y
22 Dane wierzyciell

GLOWNA 2aTmeRozone 2005.2023

il Akta postepowania

= Dokumenty robocze

63 Moje odpisy

:2: Posiedzenia

Rysunek 231 - Lista wierzytelnosci - Funkcja Czesciowe zatwierdzenie listy wierzytelnosci

W celu wykonania funkcji czeSciowego zatwierdzenia listy wykonaj ponizszej kroki:

1. Wybierz preferowang liste wierzytelnosci wybierajac nazwe (link) w kolumnie Rodzaj Listy.
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LISTA WIERZYTELNOSCI | JEJ UZUPEENIENIA

Lista wierzytelnosci i jej uzupetnienia

/Lista i i o]
& Uskuusing dane
Rodzaj Listy Data utworzenia Status Data estatnie] zmiany statusu Akcje
1 UZUPELNIENIE 29.05.2023 » zioz0nr 29052023
GLOWNA 07.04.2023 ZATWIERDZONE 29.05.2023

<

opde

Zatwierdzenie listy wierzytelnosci

Zwrsé liste wierzyrelnosa do korekey
prez syndyka

~

Wyciag 7 bty wierzytelnosci

Rysunek 232 - Lista wierzytelnosci - Wybranie listy wierzytelnosci

2. Przejdz do zaktadki Wierzytelnosci, a nastepnie wybierz z listy wierzyte

Ino$¢ preferowang

wierzytelnosé. Aby przejs¢ do szczegdtéw wierzytelnosci nacisnij na nazwe wierzytelnosci

w kolumnie L.p.

LISTA WIERZYTELNOSCI | JE] UZUPEENIENIA =,
Lista wierzytelnosci, uzupetnienie 1
Daneogsine  Wierzyciele  Wierzytelnoéci  Powigzane dokumenty € Wstea
Filtrowanie ~
Lp.ta Nazwa wierzyciela T Numer zgloszenia 1L Kwota zgloszona T1 Kwota uznana 1l Status 11 Status korekty TL Akcje
Janina Kowalska 2500,00 PLN 7000,00 PLN DO ZATWIERDZENIA BRAK KOREKTY -
Rysunek 233 — Wybranie wierzytelnosci z listy
3. W szczegotach wierzytelnosci w sekcji Naleznos¢ gtdwna dostepne sg przyciski:
a. Wstrzymaj zatwierdzenie, ktéry umozliwia oznaczenie wierzytelnosci.
LISTA WIERZYTELNOSCI | JE] UZUPELNIENIA =,

Warunek wierzytelnosei

Opis Mcja

Brak elementéw do wyswietlenia.

Naleznos¢ glowna ~

Naletnosé glowna

Odsetki

Inne, w tym koszty

(@ Oznacz do korelay

Opcje

| © Watrzyme) zacwerdzene |

Status
1 DO ZATWIERDZE]
Opis wiernyreinosci

Naleznosé

Suma zgloszona Suma uznana

Kategoria zaspakojenia

Powigzane dokumenty

l

Rysunek 234 — Szczegoty wierzytelnosci — funkcja Wstrzymaj zatwierdzenie

b. Anuluj wstrzymanie zatwierdzenie, ktéry umozliwia cofniecie wybranej wczesniej akgji.
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LISTA WIERZYTELNOSCI | JEJ UZUPEENIENIA

=
L

Wierzytelnosé

Naleznos¢ giowna
Naleznosé gléwna

Qdsetki

Inne, wtym Koszty

opcje

\ e \

Powigzane dokumenty ~

0 PLN ‘ Otworz

Zabezpieczenie wierzytelnosci

Rodzaj zabezpi Przedmiot zabezpieczenia

Kwota zabezpieczenia  Akeja

Brak elementéw do wybwietlenia

Rysunek 235 - Szczegdty wierzytelnosci — funkcja Anuluj wstrzymanie zatwierdzenia

c. Oznacz do korekty, funkcjonalno$¢ opisana w rozdziale 13.2.

4. W celu powrdcenia do okna Listy wierzytelnosci <Nazwa listy wierzytelnosci> w polu Opcje

wybierz przycisk Wstecz, a nastepnie nacisnij na przycisk Wstecz na zaktadce
Wierzytelnosci.

5. Dla wybranej listy zostat aktywowany przycisk CzesSciowe zatwierdzenie listy
wierzytelnosci. Po jego wybraniu status listy zmieni sie na Czesciowo zatwierdzone.

LISTA WIERZYTELNOSCI | JEJ UZUPELNIENIA

[ Informaja X

/Lista ijej. Lista wierzytelnosci zostata
zesciowo zatwierdzona,

Lista wierzytelnosci i jej uzupetnienia

Rodzaj Listy Data utworzenia Status Data ostatniej zmiany statusu

1 UZUPEENIENIE 29.05.2023

CZESCIOWO ZATWIERDZONE 29.05.2023

GLOWNA 07.04.2023 ZATWIERDZONE 29.05.2023

Wyciag z sty wierzytelnosci

Rysunek 236 — Lista wierzytelnosci — status Czesciowo zatwierdzone

13.1.4.  Czesciowe zatwierdzenie spisu wierzytelnosci
PORTAL SADOWY KRZ udostepnia mozliwos¢ réwniez czesciowego zatwierdzenia spisu wierzytelnosci.
Sposdb obstugi jest analogiczny, jak opisano w rozdziale 13.1.3.

13.2. Korekta rejestrow

13.2.1.  Korekta listy wierzytelnosci

PORTAL SADOWY KRZ udostepnia réwniez mozliwos¢ zwrdcenia listy wierzytelnosci do doradcy
restrukturyzacyjnego w celu skorygowania wartosci. W tym celu wykonaj ponizszej kroki:

1. Woybierz preferowang liste wierzytelnosci wybierajgc nazwe (link) w kolumnie Rodzaj Listy.
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LISTA WIERZYTELNOSCI | JEJ UZUPEENIENIA

Lista wierzytelnosci i jej uzupetnienia

2 UZUPEENIENIE

/ Lista Scii jej.
Rodzaj Listy Data utworzenia Status Data ostatniej zmiany statusu Akcje
1 UZUPEENIENIE 29.05.2023 CZESCIOWO ZATWIERDZONE 29.05.2023
GLOWNA 07.04.2023 ZATWIERDZONE 29.05.2023
29.05.2023 ® ZLOZONY 29.05.2023

Czeiciowe zatwierdzenie listy
wierzytelnosci

przez syndyka

~
Zawwierdzenie listy wierzytelnoci ‘
Wyciag z listy wierzytelnosci ‘

‘ Zwr¢ liste wierzytelnosa do korekty

Rysunek 237 - Lista wierzytelnosci - Wybranie listy wierzytelnosci

2. Przejdz do zaktadki Wierzytelnosci, a nastepnie wybierz z listy wierzytelnos¢ preferowang
wierzytelnosé. Aby przejs¢ do szczegdtéw wierzytelnosci nacisnij na nazwe wierzytelnosci

w kolumnie L.p.

LISTA WIERZYTELNOSCI 1 JEJ] UZUPEENIENIA

Lista wierzytelnosci, uzupetnienie 2

14 i) / Li

Daneogéine  Wierzyciele | Wierzytelnosci | Powigzane dokumenty
Filtrowanie v
Lp. % Nazwa wierzyciela 11 Numer zgloszenia L Kwota zgloszona T1 Kwota uznana Tl Status 11 Status korekty TL Akcje
7500,00 PLN 7500,00 PLN DO ZATWIERDZENIA BRAK KOREKTY -

& Wstecz

Rysunek 238 — Wybranie wierzytelnosci z listy

3. W szczegdtach wierzytelnoéci w sekcji Dane wierzyciela/Dane podstawowe/Elementy

naleznosci dostepny jest przycisk Oznacz do korekty.

LISTA WIERZYTELNOSCI | JEJ UZUPEENIENIA
L

Naleznosé gléwna ~

@ Oznacz do kerekry
() Wstrzymsj zatwierdzenie

Lp. Stats
211 DO ZATWIERDZENIA N
Opis wierzyteinosci

Naleznos¢ 2

A
Suma zgioszona Suma uznana
3500,00 PLN 3500,00 PLN
Kategoria zaspokojenia
K1 &
Zzabezpieczenie wierzytelnosci ~

Rodzaj zabezpieczenia Przedmiot zabezpieczenia Kwata 2abezpieczenia  Akeja

Brak elementéw do wySwietlenia,

Wierzytelnosc

Naletnos¢ giéwna
Odsetki

Inne, w tym koszty

opdje

‘ Wstecz

Powigzane dokumenty ~

Otworz

Rysunek 239 - Edycja Listy wierzytelnosci — funkcja Oznacz do korekty

4. W celu powrdcenia do okna Listy wierzytelnosci <Nazwa listy wierzytelnosci> w polu Opcje

wybierz przycisk Wstecz.
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5. Wierzytelnos¢ oznaczona do korekty zostanie otoczona czerwong ramkag wraz z zaznaczeniem,
ktory z elementéw wymaga korekty syndyka.

LISTA WIERZYTELNOSCI 1 JEJ UZUPEENIENIA

Lista wierzytelnosci, uzupetnienie 2

1 Li ci | je] uzupeinienia / Lista wie

g6 Wierzyciele

Powigzane dokumenty

Filtrowanie v
Lp. 1o Nazwa wierzyciela 1 Numerzgloszenia 14 Kwota zgloszona T Kwota uznana 1L Status 1} Status korekty 11 Akcje
[0 e Jan Kowaiski 750000 7L 50000 LN 00 ZATWEROZENA [S— 5
Element wierzytelnoéci  Uznanie przez upadiego Kwota zgloszona Kwota uznana  Kategoria Status Status korekty

| Naleznoi¢ giéwna

BRAK OSWIADCZENIA

3500,00 PLN 350000 LN K1

® DOZATWIERDZENIA

® WYMAGANA KOREKTA

Odgsetki BRAK OSWIADCZENIA

4000,00 PLN 400000 LN K3

® DOZATWIERDZENIA

BRAK KOREKTY

Opis naleznosc gidwne]

Naleznogé 2

Rysunek 240 — Widok Listy wierzytelnosci wymagajqgcej korekty

6. W celu powrdcenia do okna Listy wierzytelnosci i jej uzupetninia wybierz przycisk Wstecz.

7. Dla wybranej listy zostat aktywowany przycisk Zwrdéé liste wierzytelnosci do korekty
przez syndyka.

LISTA WIERZYTELNOSCI 1 JE] UZUPELNIENIA

/ List i

Rodzaj Listy
1 UZUPELNIENIE

GLOWNA

®  2uzupELNENE

Lista wierzytelnosci i jej uzupetnienia

Data utworzenia Status
29.05.2023 CZESCIOWO ZATWIERDZONE
07.04.2023 ZATWIERDZONE
29.05.2023 ® zt070NY

& Uaktwalni] dane
i

Data ostatniej zmiany statusu

29.05.2023

29.05.2023

29.05.2023

Akdje

Zatwierdzenie listy wierzytelnosci

Caeéciowe zatwierdzenie listy
wierzytelnosci

I Zwréé listg wierzytelnosci do korekty I

Wyclag 2 listy wierzytelnodci

Rysunek 241 — Funkcja Zwrdé liste wierzytelnosci do korekty przez syndyka

8. Pojego wybraniu status listy zmieni sie na Zwrdcone.

LISTA WIERZYTELNOSCI | JEJ UZUPEENIENIA

Postepowanie / Li iciijej.

Lista wierzytelnosci i jej uzupetnienia

Rodzaj Listy

1 UZUPELNIENIE

GLOWNA

2 UZUPEENIENIE

& informacja
Lista wierzytelnosci zostala
zwrécona do korekty
syndyka.

X

Data utworzenia Status
29.05.2023 CZESCIOWO ZATWIERDZONE
07.04.2023 ZATWIERDZONE
29.05.2023 2ZWRGCONE

& Uskwalnij dane

Data ostatniej zmiany statusu

29.05.2023

29.05.2023

29.05.2023

Akce

Zawierdzene listy wierzytelnosci

Cagéciowe zatwierdzenie listy

Zwréé liste w

Wyciag z listy wierzyteinosci

wierzytelnosci

2ytelnosci do korekty
przez syndyka

Rysunek 242 — Lista wierzytelnosci — status Zwrdécone
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13.2.2.  Korekta spisu wierzytelnosci
Korekta spisu wierzytelnosci dostepna jest w statusie ZfoZony. Sposéb obstugi jest analogiczny, jak
opisano w rozdziale 13.2.1.
13.3. Podglad rejestru
PORTAL SADOWY KRZ udostepnia réwniez mozliwo$¢ zapoznania sie sedziego z rejestrem: wptywow,
wydatkow oraz kategorii dla wptywoéw i wydatkéw. W ponizszym rozdziale opisano widoki rejestru.
13.3.1.  Wptywy

Uzytkownik PORTALU SADOWEGO po nacisnieciu na opcje menu Wplywy widzi liste wptywoéw
przypisanych do grupy wptywdéw oraz kategorii wptywéw, ktore zostaty dodane w kontekscie
postepowania.

WPLYWY
Wptywy
Postepowanie / Wphwy
Wplywy zwin/rozwin wszystko LICZEA POZYC)I: 3 SUMA: 123 285,00 PLN
E - Wphywy z tytutu sprzedazy majgtku LICZEA POZVC)l: 3 SUMA: 123 285,00 PLN
F - Wplywy z tytutu realizacji naleznosci LICZBA POZYC)I: 0 SUMA: 000PLN
G - Wptywy z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej LICZBA POZYCJ: 0 SUMA: 0.00PLN v
H - Wplywy z tytutu czynszéw najmu lub dzierzawy LICZBA POZYC)I: 0 SUMA: QOOPLN
| - Wplywy z tytutu odsetek od sum zdeponowanych na rachunkach bankowych LICZBA POZYCJ: 0 SUMA: 0.00 PLN
J - Inne wptywy nie wymienione w kategoriach powyzej LICZBA POZYCJ: 0 SUMA: 0,00 PLN
K - Wptywy $rodkéw z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych LICZBA POZYCJ: 0 SUMA: 0.00PLN

Rysunek 243 — Okno Listy wplywow

e Domyslnie grupy sg zwiniete. Uzytkownik ma mozliwo$¢ rozwiniecia lub zwiniecia pozycji
przyciskiem zwir/rozwin wszystko.

e Przy kazdej grupie wptywdw znajduje sie pole Liczba pozycji oraz Suma: PLN. llo$¢ pozycji
wplywow tacznie dodanych w danym postepowaniu widoczna jest w polu Liczba pozycji: [n],
jest prezentowana w gérnym prawym rogu.

e Podglad szczegdtéw wybranego wptywu mozliwy jest po rozwinieciu strzatka.
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WPLYWY

Wptywy

Wplywy

Postepowanie / Wphwy,

E - Wphlywy z tytutu sprzedazy majatku

Zwin/rozwin wszystko () LICZBA POZYC)I: 3

LICZBA POZYC)L: 3

SUMA: 123 285,00 PLN

SUMA: 123 285.00 PLN ~

E.1 - Sprzedaz ruchomosci tanch

Tytut
Nieruchomosci
sprzedai majgtku

Likwidacja sktadnika 5.2

Kwota

123 123,00 PLN

150,00 PLN

12,00 PLN

Data wphywu
05.05.2022
20.09.2022

02.02.2023

LICZBA POZYC)I: 3

Status
#® UJETY W SPRAWOZDANIU
® UJETY W SPRAWOZDANIU

® ZAREJESTROWAMY

SUMA: 123 285,00 PLN ~

F - Wplywy z tytutu realizacji naleznosci

G - Wptywy z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

H - Wplywy z tytutu czynszow najmu lub dzierzawy

1 - Inne wptywy nie wymienione w kategoriach powyzej

I - Wplywy z tytutu odsetek od sum zdeponowanych na rachunkach bankowych

LICZBA POZYC)I: O

LICZBA POZYC)I: 0

LICZBA POZYC)I: 0

LICZBA POZYC)I: O

LICZBA POZYC)1: D

SUMA: 0.00 PLN w

SUMA: 0.00 PLN ~

SUMA: 0.00 PLN ~

SUMA: 0,00 FLN v

SUMA: 0,00 FLN  ~

Rysunek 244 — Okno Listy wptywow — szczegoty wptywu

e Podglad szczegdtéw danego wptywu mozliwy po kliknieciu na link w kolumnie L.p..

Przeglagdanie wptywu X

Grupa wphyawu

E12

Tytut wpbywu

Kwota wphywu

Kategoria wphwu

Liczba porzadkows

sprzedai majgtku

E - Wphywy z tytutu sprzedazy majatku

E.1 - Sprzedaz ruchomosci tanch

150,00 PLN

Status

Ujety w sprawozdaniu

Data wphywu

20.09.2022

Data rejestraci

Anuluj

Rysunek 245 — Okno podglgdu wptywu
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13.3.1.1. Obstuga filtrowania wptywow

—
Zadania w wydziale > WPEYWY
Moje postepowania prwy
Konfiguracja uzytkownika Postspouanie / Watae:
Szczegdly postepowania
Wplywy ZwifiiTozwif wszystko. LICZBAPOZYO:D  SUMA: 0.00 PLN
Filtrowanie ~
b Dane wierzycieli
E - Wplywy z tytutu sprzedazy majatku UICZBA POZYD  SUMA'D00PLN A Sttus
J Akta postepowania .
> Dokumenty rabocze Tyt wphywu
F - Wplywy z tytutu realizacji naleznosci UICZBA POZYCH:0  SUMACO,00PLN A
b Moje odpisy ot 1
Data wphywus od
p-.Posiedzenia E
G - Wptywy z tytutu prowadzone] dziatalnosci gospodarczej LICZBA POZYCII0  SUMAIG.OOPLN A
[ElRejestry organu pozasadowego ~ P yeuhu p ] gosp 1 oot o
=, Lista wierzytelnoéi H - Wplywy z tytutu czynszéw najmu lub dzierzawy UCZBAPOZYCID  SUMA 000RLN A Ywors od
Kaota do
1- Wplywy z tytutu odsetek od sum zdeponowanych na rachunkach bankowych UCZBAPOZYOID  SUMA'OO0PLN A
£ Rejestr masy upadhosci
Data rejestracji od
J- Inne wplywy nie wymienione w kategoriach powyej UCTBAPOTIGD  suMA OGO BN A E
Dat i do
22 Plany podziaty E
£ Oddzielne plany podzial K - Wplywy érodkéw z Funduszu Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych LICZBAPOZYCI D SUMAGOOPLN A _
Wyszukaj
§ Wehyny
8. Wydatki

Rysunek 246 — Okno Wptywy - Filtrowanie

W celu filtrowania wptywdéw wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Wprowadz okreslony parametr,
2. Nacis$nij przycisk Wyszukaj.

Filtrowanie wptywow mozliwe jest wedtug nastepujgcych parametréow:

Status (lista stownikowa — ,, Zarejestrowany”, ,,Ujety w sprawozdaniu”),
Tytut wptywu (pole tekstowe),

Data wptywu od / do (wybor z kalendarza),

Kwota od / do (pole liczbowe),

® oo oo

Data rejestracji od / do (wybdr z kalendarza).

@ Przycisk Wyczys¢ usuwa parametry filtrowania.

13.3.2.  Wydatki

Uzytkownik PORTALU SADOWEGO po nacisnieciu na opcje menu Wydatki widzi liste wydatkéw
przypisanych do grupy wydatkdow oraz kategorii wydatkdw, ktére zostaty dodane w kontekscie

postepowania.
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WYDATKI
Wydatki
Poreowanie / Wydatsd

Wydatki reivrozmidwszystio () vczsavorven1  suma: 600,00 v

A - Koszty postepowania upadiosciowego - wydatki bezposrednio zwig 2 zab , zarzadem i likwidacjy masy dlosci UCZBAPOIYGIL T SUMA: 00000 PLN W
B - Inne zobowi. ia masy dlosci - ystkie inne niewymieni: pod litera A zobowigzania masy dioscl e po ogh i diosci UCIBAPOIVEIIO  SUMA:GOO PN v
C - Wydatki z tytuiu wy ia plandéw podziatu funduszéw masy upadiosci UCIBAPOIVC)C  SUMA:QOOPIN v
D - Wyplata érodkéw uzyskanych 2 Funduszu Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych UCIBAPOIVCIIO  SUMA-QOOPLN v
M - Wyplata Srodkéw na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych UCIBAPOIVCHI 0 SUMA QOO PN v

Rysunek 247 — Okno Listy wydatkow

e Domyslnie grupy sg zwiniete. Uzytkownik ma mozliwo$¢ rozwiniecia lub zwiniecia pozycji
przyciskiem zwin/rozwin wszystko.

e Podglad szczegétéw wybranego wydatku mozliwy jest po rozwinieciu strzatka.

e Uzytkownik moze sprawdzi¢ sume wydatkéw oraz dla ilu pozycji ustalono wydatki. Informacja
prezentowana jest w gérnym prawym rogu w kolumnie Liczba pozycji oraz Suma: PLN.

[Wiydatki ToraTwin Wyt LIRS POTVEL | SUMA SOB0.08 LN
A - Koszty postepowania upadiosciowego - wydatkl bezposrednio zwigzane z zabezpieczeniem, zarzadem i likwidacjg masy upadiosci UCTRA POTYCH: 1 SUMA: SOORE0 PN A
A1 -Wynagrodzenie syndyka masy upadiogci LWTRAPOTVOE 8 SURL SOBOOEPLE A
A1 - Wiynagrodzenie Syndyka LICZDAPOTFC)E 1 SUMA: SE0080 PLN | o~
Le. Tytuld Kasta Data pomiesien wydathy Statiss
AL11  Wynagrodrense ra okres 04.2023 5000,00 PLN  10.05.2023 & ZARE EETROWANY

Rysunek 248 — Okno Listy wydatkow — szczegoty wydatku

e Podglad szczegdétéw danego wydatku mozliwy po kliknieciu na link w kolumnie L.p..

Przeglqdanie wydatku

Grups wydatku
Keszry postgpowania upadiosciowego - wydatki bezposrednio zwigzane 2 zabezpieczeniem, zarzadem i likwidacjg masy upadosc

Kanegaria wydatiy

nagrodzenie syndyka masy upadhosc

Podlategaria wydsti

Liczha porzydkowa Stamus Daza rejustrac

Zarejestrowan .05

Tytul wiydatku

Kiwota wydatky Data ponissiania wydaku

5000,00 PLN 0.05 2023
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Rysunek 249 — Okno podglgdu wptywu

13.3.2.

= Zadania w wydziale >
1 Moje postepowania

b Konfiguracja uzytkownika

) szczegoly postepowania

2. Dane wierzycieli

Ji Akta postepowania

7 Dokumenty robocze

Fa Moje odpisy

o Posiedzenia

ElRejestry organu pozasadowege  ~

=, Lista wierzytelnosci

€ Rejestr masy upachosci

22 Plany podziatu
£ Oddzielne plany podziats
S Wty

&, Wydatki

1. Obstuga filtrowania wydatkow

WYDATKI

Wydatki

Bostepowanie | Wydatki

Wydatki Zwiiirozwin wszystko LICZBAPOZYCI: T SUMA: 100,00 PLN

A - Koszty postepowania upadlosciowego - wydatki bezposrednio zwiazane z zabezpieczeniem, zarzadem i uczaasozveo
likwidacja masy upadtosci

B - Inne zobowigzania masy upadfosci - wszystkie inne ni ieni pod literg A zobowiazania masy LICZBA POZVC): O
upadtosci powstate po ogtoszeniu upadiosci

C - Wydatki z tytutu wykonania planéw podziatu funduszéw masy upadtosci LICZBA POZYC)I: D

D - Wyplata srodkéw uzysk r Swiadczeri Pracowniczych LiczBA POZYE)1:

M- Wyptata srodkéw na kojenie potrzeb mi i uczea pozv1

Rysunek 250 — Okno Wptywy - Filtrowanie

W celu filtrowania wptywdw wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wprowadz okre$lony parametr,

2. Naci$nij przycisk Wyszukaj.

Filtrowanie wydatkéw mozliwe jest wedtug nastepujgcych parametréw:

SUMA:DODBLN v

SUMA: 0.00 PLN

SUMA: 0,00 PLN

SUMA: 8,00 PLN

SUMA: 100,00 PLN

Status (lista stownikowa — ,Zarejestrowany”, ,,Ujety w sprawozdaniu”),
. Tytut wydatku (pole tekstowe),

a
b

c. Data przeni
d. Kwotaod /
e

esienia wydatku od / do (wybor z kalendarza),
do (pole liczbowe),

Data rejestracji od / do (wybér z kalendarza).

Filtrowanie

Status

Data poniesienia wydatku od

Data poriesienia wydatku do

Daza rejestracii od

Daza rejestracii do

7

Przycisk Wyczys¢ usuwa parametry filtrowan

ia.

13.3.3.  Kategorie wptywow

PORTAL SADOWY KRZ umozliwia podglad danych w Kategorii wpfywow widocznych w kontekscie
postepowania. Wptywy ze sprzedazy przedsiebiorstwa, wobec ktérego toczy sie postepowanie
upadtosciowe, w okresie wygaszania dziatalnosci (np. wptywy ze sprzedazy produktdow znajdujacych sie
w magazynie lub z likwidacji masy upadtosci) dzielone sg na kategorie. Zdefiniowanie Kategorii
wptywow odbywa sie w Portalu Uzytkownikow Branzowych.
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SATEGORIE W PLTHY oY |

Kategorie wphywow

bunges | St s i

Katpgorie wpkwiw Evib bl mETHS b N B

- Wphewy I iyivhs sprzedaly majgtou

¥ - Wik © Eytuli foalines)| nak bhai)

G - Wphpwy ¥ Eytuba prevesdrons| drialainaisl gespedarcre]

H - Wpbywy 2 tylulu coynsadw nepmu lub deleriowy

J - s wipkpwey nie wymlenione w kategeriah powyde]

1. Wiphpwy ¢ tybebu odsetek od sum rdeponowsaych na rackunisch bankowych

- Wiighgwey Srodiede ¥ Fundiuisu Gearsntowanysh bedadezed Pracewnlonh

T POTTENE

3 TR

FIPTREP
LA BB
T T T

wamasonTRE

CIRRETRE

Rysunek 251 — Widok okna z listq Kategorii wptywow

e llo$¢ pozycji widoczna jest w polu Liczba pozycji:[n]. Po rozwinieciu listy strzatkg wyswietlg sie
wszystkie dodane pozycje do kategorii wptywodw.

EATIGORN WPLYWOW
Kategorie wphywdw
Punsaoune § Kabejie wibsde

Kategorie wphowdw

E - Wpdywy  ytudu Spraedaly majytku

Syl
K

F - Wipdywy ? tytudu réalieacyl naleinodel

Syt
E1i

Fihiraradi wanpnthe

Hazwy

Sormetas seruchemato 1

Mazwy

SoRata nalicmote

oA ROTYER: 1

LM POERE E m

AR POTRE | o

Rysunek 252 — Dodana pozycja do Kategorii wptywow

e Pozycje sg tylko do podgladu dla uzytkownika.

KATEGORIE WPLYWOW
Kategorie wplywow
Bomspcsaces / Kmegonie subimdsy

Kategorie wphywiw

E - Wphpary 2 tytudu sprz

Symbal
FRpm—

F - Wiphywy 2 tytubu reali

Symbol

G - Wipkywy 2 Cytuhu proy

LEIBAFOINEIL Y A

(=10 T

LI OB

Rysunek 253 — Okno podglqgdu Przeglqdanie kategorii wptywu dla wybranej pozycji
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13.3.4.  Kategorie wydatkdow

PORTAL SADOwY KRZ udostepnia podglad Kategorii wydatkow zdefiniowanych w postepowaniu.
Zdefiniowanie Kategorii wydatkow odbywa sie w Portalu Uzytkownikéw Branzowych.

RATEGORIE WNTATEOW

Kategorie wydatkéw

S | L e

Kitegorie, padhategsrs wrdithy

A WLy st Bl - AUkl b Fielrbis Pkl | b Fpnh s, Ear et imadiad i iy Lpibidis

AN mgretienss ipatps msvy opateic

A2 Wymagrodien Tamypcy nynrks may upatch

B0 Wy adrenis w1tk trirefremepth o wyrdyha oren rabstradel ¢t sblidah n shareersenis

B2 Inbomaleme | Yiuts b ey wIbgeees maTy WL

BRI fnbrmistsms 1 rmerish gerng spadings o nphusressens it pbm St yberanis bpdst ryeirh

[T I ———

. IR 2 L w0 o DIITN Tusdunzie MUy LR

. Wyphats oo uysihanych 1 Tundinsy Gavaranasmanych fariadcoei Pracomnicrych

M- Wyt et s savpokaferes patraets meeckankreysn

Rysunek 254 — Widok okna z listq Kategorii wydatkéw

e llo$¢ pozycji widoczna jest w polu Liczba pozycji:[n]. Po rozwinieciu listy strzatkg wyswietlg sie
wszystkie dodane pozycje kategorii wydatkow.

KATEGORIE WYDATKOW

Kategorie wydatkow

Bomspowanie / Kategoric wydmbde

Kategorie, podkategorie wydatku TwiATroTminh veszystho LiEzEs POVER &

A - Koszty postepowania upadiodciowego - wydatki bezpodrednio rwiqzane z zabezpieczeniem, zarzadem i lkwidacjq masy upadiosci LICTBA POTYC T

A - Wynagrodzenie syndyka masy upadiodcl LCTRA POTRCRE Y | A

Symbed Mazwa

AL Wynagrodzenis plerwize

Rysunek 255 —Dodana pozycja w Kategorii wydatkow

® Pozycje s tylko do podgladu dla uzytkownika.

Strona | 143



Fundusze
Europejskie
Werdles Eohacih Py

Ministerstwo

Rzeczpospolita I .
l:l:ap pot Sprawiedliwosci

. - &

Unia Europejska
B apayuhs Fundusy Sgsodes prey

] Sprawiedlivodei

Ministerstwo

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i
rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ o 2CoO

POLAND

Praegladanie kategorii, podkategori wydatkew

EanEparia wydstku

Podiategoria wydatio

Anulu

Rysunek 256 — Okno podglqgdu Przeglqgdanie kategorii wydatku dla wybranej pozycji

14 .Posiedzenia dla Wydziatu

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstuga posiedzen w kontekscie wydziatu
zalogowanego uzytkownika w SYSTEMIE KRZ. W celu wyswietlenia ekranu listy posiedzen wykonaj

nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADoOwY KRZ.
2. Wybierz opcje Posiedzenia wydziatu z menu bocznego.

= SPRAWIEDLIWOSCI | Portal Sadowy KRZ
i i ey KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych
P « rosteronne YCTETY
= Zadania w wydziale mojer ®

B Postepowania wydziatu

B Moje postepowania Filer

& Konfiguracja uzytkownika ) N b
sy stniego
B Szczegbly postepowania umentu 1L

Przedmiot 11

B szczegoly postepowania

e Postepowania powiazane

W8 Akta postepowania
5 Dokumenty robocze
B Moje odpisy

siedzenia

[E) Rejestry organu pozasadowego

:2:. Posiedzenia wydziatu I
S Wyszukiwanie postepowart

diuznika
10.08.2022 o og?
10.08.202.

10082022

by fi
nasci gospodarcze|

Dluznik

ME - Firma Firmowa

pola ola

Hanna Mielech

Marcin Kalgtek

X = o
Filtrowanie
1 Pelniona rolaw
status 11
postepowaniu
Postepowanie 3 ~
AKTYWNE | Sedzia sprawozdavica
natura akt
Przedmiot
Pelniona rola w postepowaniu
Wybierz
Diunik ] ~
Wyszukaj postepowania

Rysunek 257 - Wybér funkcjonalnosci z menu

3. W widoku Lista posiedzern wydziatu — [NAZWA WYDZIAtU] widoczna jest lista dostepnych

posiedzen przypisanych do wydziatu.
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POSIEDZENIA DLA WYDZIALU

LISTA POSIEDZEN WYDZIALU - V WYDZIAt GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM
Sedzia  Sygnatura Data Rozp. Zak. Sala Rodzaj Podmioty  Przedmiot Protokolant

o zmiane ukladu zawartego w
ABNIESZKS  G\1G/GRew/7/2022 09112022 08:41 106  Rozprawa Magdalens
Laska Fijafkowska
ASNIESZK2  GW1G/GU/303/2022  05.10.2022 15:03 113 FPosiedzenie o fizyczne] nieprowadzace] Marta Grupa
Laska awne At |
L dziatalnoscl gospod:
Marta Ford o otwarcie przyspieszonego
Majka- GW1G/GR/322/2022  15.09.2023 10:42 106 Przetarg o " e Py i S onee
bl Fach[.]  postepowania ukiadowego
Mara Posiedzenie  Ford o otwarcie przyspieszonego
Majka- GWI1G/GR/321/2022  15.09.2023 10:35 106 2 g warcle przyspleszoneg
il jawne Fachl.]  postepowania ukiadowego
Mart Ford o otwarcie przyspieszonego
Majka- GW1G/GR/316/2022  15.09.2023 09:42 106  Przetarg p s Drzypleszones
s Fach[.]  postepowania ukiadowego
Marta Posiedzenie  Ford o otwarcie przyspieszonezo
Majka- GW1G/GR/315/2022  15.09.2023 09:33 106 [0 = i R
&= jawne Fachl.]  postepowania ukiadowego
Marta Ford o otwarcie przyspieszonego
ajka- .09.2 : 06  Przetan 2 e .

;\/\aKJ:E GWIG/GR/310/2022  14.08.2023  15:16 106 Przetarg picte S el

Status

® WyzNACZONE

® WyzNACZONE

® ZAKOKCZONE

® WyzNACZONE

® ZAKOKCZONE

® WyzNACZONE

® ZAKOKCZONE

Akcje

Opcje

Filtrowanie

Zwifi kolumne <

Drukuj wokande

INFORMACJA

Lista posiedzen
posiedzeniach d

wiera informacje o
A prowadzonych przez wydziat

Rysunek 258 - Lista posiedzen wydziatu

7

opisane w rozdziale 12.7.

Czynnos$¢ dodania posiedzenia i opis akcji

dostepnych w

widoku zostaty

14.1. Obstuga filtrowania posiedzen

W celu filtrowania posiedzen wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wprowadz okreslony parametr,

2. Nacisnij przycisk Wyszukaj.

Filtrowanie posiedzen mozliwe jest wedtug nastepujgcych

parametréw:

a. Sedzia (lista stownikowa zawezong do Sedzidow
wskazanych w posiedzianiach),

b. Sala (lista stownikowa zawezona do sal wskazanych w

posiedzeniach),

c. Sygnatura postepowania (lista stownikowa zawezona

do sygnatur wskazanych w posiedzeniach),

d. Rodzaj posiedzenia (lista stownikowa z rodzajem
posiedzenia, np. Posiedzenie jawne, Rozprawa,
Przetarg, itp.),

e. Status posiedzenia (lista stownikowa ze statusem
posiedzenia),

f. Rozstrzygniecie (lista stownikowa z rodzajem
rozstrzygniecia posiedzenia),

Filtrowanie

Sedzia

SYEnatura postepowania

Rodzaj posiedzenia

Status posiedzenia

Rozstrzygniecie

Urzgdzenie ewidencyjne

Przedmiot

Podmict

Data od

dd.mm.rrrr

Data do

dd.mm.rrrr

Rysunek 259 - Filtrowanie posiedzeri dla

Wydziatu
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g. Urzadzenie ewidencyjne (lista stownikowa z kodem ewidencyjnym, np. GUp, GRz, itp.),
h. Przedmiot np. po ogtoszeniu upadtosci,
i. Data od/do (wybor z kalendarza).

Przycisk Wyczys¢ usuwa parametry filtrowania.
@ Przycisk Wyszukaj wyszykuje posiedzenia po okreslonych
parametrach.
14.2. Drukowanie wokandy

W oknie Lista posiedzern wydziatu mozliwe jest wydrukowanie wokandy. Aby wydrukowa¢ wokande
w Portalu Sgdowym postepuj zgodnie z ponizszg listg czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 14.

2. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Opcje znajduje sie przycisk

POSIEDZENIA DLA WYDZIALU a2
LISTA POSIEDZEN WYDZIALU - V WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM
Sedzia Sygnatura Data Rozp. Zak. Sala Rodzaj Podmioty Przedmiot Protokolant  Status Akeje
Sebastian oo Bathn AT po ogloszeniu : X
GW1G/GUp/1/2022  14.04.2022 21:40 106 Rozprawa upadiosci ZNIESIONE M que
Mereal GW1G/GUP/1/2022  14.042022 20:41 113 Rozprawa f;;j’:;f”“ ® wiznaczone g Drukuj wokandg
e o ogloszeniu
GW1G/GUp/1/2022  13.04.2022 19:39 113 Rozprawa po e TERMIN Z URZEDU
upadiosei
Filtrowanie ~
Anns posiedzenie JanKowalski/  po ogloszeniu
GW1G/GUp/1/2022  21.04.2022 19:39 120 . » oy . S ® PUBLIKACJA
jawne Kowalski SPA upadiosai
INFORMACJA
Sebast S Kowalski / o ogiosz q
SEOSEN GWiG/GUPA/2022 13.042022 18:00 113 Przetarg pombis-p o fpa"mc;fr‘“ opROCTONE : Lista posiedze wydsziatu wiera informacje o
posiedzeniach dla por # prowadzonych przez wydziat
Marta ! GW1G/GUp/1/2022  15.04.2022  14:30 105 ZEromadzenie po ogfoszeniu ® ANULOWANE
wierzycieli upadiosai
Gl Dosiedzenie po ogloszeniu
GW1G/GUp/1/2022  11.04.2022 11:20 120 o s - e ® ZAKONCZONE
jawne upadiosci
Anna sosiedsenie o otwarcie
GW1G/GR/1/2022 11.04.2022 13:23 113 ‘;H; - postepowania ® WYZNACZONE
12 sanacyjnege
+DODAJ POSIEDZENIE I

Rysunek 260 — Drukowanie wokandy — przycisk

3. W wyswietlonym oknie uzupetnij dostepne pola w celu wydrukowania wokandy:
Data - wybér z kalendarza aktywuje pozostate pola (pole wymagane),

Sedzia - lista stownikowa (pole wymagane),

Sala - lista stownikowa (pole wymagane),

Rodzaj posiedzenia - lista stownikowa (pole opcjonalne),

Urzadzenie ewidencyjne - lista stownikowa (pole opcjonalne),

Drukuj inicjaty - opcja wyboru (pole opcjonalne).

S D o 0 T o
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W przypadku nie zaznaczenia opcji Drukuj inicjaty system na wydruku
pokaze petne imie i nazwisko stron.

W przypadku zaznaczenia opcji Drukuj inicjaty system na wydruku pokaze

inicjaty stron.

@ Podglad wydruku zapisuje sie zgodnie z ustawieniami przegladarki pod
nazwya: ,wokanda_dd.mm.rrrr.docx”, gdzie dd.mm.rrrr oznacza date

wygenerowania pliku wokandy.

Szablon jest generowany w edytowalnej formie, dzieki temu mozina
dokona¢ samodzielnie edycji danych na wydruku wokandy przed jego
wydrukiem.

Drukuj wokande

Data

14.04.2022

Sedzia

Sebastian

106

Rodzaj posiedzenia

Urzadzenie ewidencyjne

[ | Drukuyj inicjaty

Rysunek 261 - Okno Drukuj wokande

4. Wybierz przycisk Drukuj, aby wygenerowac¢ plik Word zawierajagcy wokande. Ponizej
przyktadowe dane szablonu wokandy bez zaznaczonej opcji Drukuj inicjaty:
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WOKANDA

SPRAW WYZNACZONYCH w Sadzie Rejonowym w Gorzowie Wielkopolskim
V Wydziat Gospodarczy

na dzien 14 kwietnia 2022 r. Sala nr: 106

Przewodniczacy: Sebastian Przewodniczacy Protokolant:

Sesja od godz.: 21:40

Lp.

Godzina Imiona i nozwiska stron
akt | re i inic oskarzony, Przedmiot sprawy Uwagi
sprawy sSwiadkowie, biegli)

1.

GW1G/GUp/1/20 21:30 p0 ogtoszeniu upadtosci
22

Liczba przestuchanych: :l

Protokolant Przewodniczacy

[P“ms) DX, 2 lp“pls)

Rysunek 262 — Szablon wydruku wokandy - bez zaznaczenia opcji Drukuj inicjaty

15.Funkcjonalnos¢ dedykowana pracownikom sgdu

15.1. Wyszukanie postepowan dtuznika

PORTAL SADOWY KRZ umozliwia szeroki wachlarz parametrow, wedtug ktérych mozna wyszukad
postepowanie, w ktéorym bierze udziat wskazany dtuznik. W celu wyswietlenia postepowan
przypisanych do wyszukiwanego dtuznika postepuj zgodnie z ponizszg listg czynnosci:

1. Uruchom aplikacje PORTAL SADowY KRZ.

2. Woybierz opcje Wyszukiwanie postepowan dfuznika z menu bocznego.
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T D o @ @ #

o

D

[

Moje zadania

Zadania w wydziale
Postepowania wydziatu
Moje postepowania
Konfiguracja uzytkownika
Szczegoly postepowania

Postepowania powiazane

Akta postepowania
Dokumenty robocze

Moje odpisy

Posiedzenia

Rejestry organu pozasadowego

Posiedzenia wydziatu

@ SPRAWIEDLIWOSCI

S

Wyszukiwianie postepowari
diuznika

Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

X POSTEPOWANIE JONICeed

MOJE F

Filtr
a
sy stniego
B Seczegdly post at umentu T4
Bl
= 2022
1.2022
2022
182022
ania masy
811B/GU/399/2022 11 11.08.2022
BI1B/GU/398/2022  11.08.2022  11.08.2022
10. 10082022
BI1B/GUI39: 10, 10.08.2022
BI18/GU/6/2022 1 0.08.20:
118/GU/387/2022 10082022 10.08.2022

Przedmiot 11

niy upadiosci

© ogloszenie u
nieprowadzace] 6z

zenie upadiosci osoby fizyczne]
wadzace] Gziaiainoscl Eosp:

oby

05 gos

ja postepowania: Pismo inne

rczej

zycznej
spodarcze]

Diutnik

Serniczki u Gien:

ME - Firma Firmowa

pola ol

Marek Gruba

Sylwia Kacoura

Ryszard Grabowski

Ancrzs| Korniejew

Hanna Mielech

Marcin Kalgtek

Status 11

Peiniona rola w.
postepowaniu

Sedzia-sprawozdavica

Sedziz-sprawazdavca

Caionek skladu
orzekajacego

Sedziz-sprawozdavica

Sedziz-sprawozdavica

a
Aoumne

Filtrowanie

Postepowanie

Sygnatura akt
Przedmiot

Stan postepowania
Alaywne
Kod rodzaju ewidendji
Wybierz.
Kod rodzaju postepowania
Wybierz
Petniona rola w postepowaniu
Wybierz
Diuznik

@ -

\ !

Rysunek 263 - Wybér funkcjonalnosci z menu

3. W wyswietlonym oknie WYSZUKAJ POSTEPOWANIA DtUZNIKA podaj wartoéci parametréw

wedtug, ktorych chcesz wyszukac¢ postepowania dtuznika.

4. Panelfiltrowania zostat podzielony na 3 sekcje:

a.

Postepowanie,

Postepowanie

[o] ~

Sygnatura postepowania

Rysunek 264 - Sekcja postepowania
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b. Dane identyfikacyjne,

Dane identyfikacyjne

Imie

Nazwisko

MNazwa

KRS

NIP

PESEL

Inny numer

[0] ~

Rysunek 265 - Dane identyfikacyjne

c. Dane adresowe.

Dane adresowe

Kod pocztowy

Miejscowosc

Ulica

Mumer budynku

Numer lokalu

[0] ~

Rysunek 266 - Dane adresowe
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5. Nacisnij przycisk Wyszukaj postepowania, aby wyszukaé¢ postepowanie dtuznika.

6. Pozytywne wyszukiwanie skutkuje wyswietleniem listy postepowan wedtug wskazanych
kryteriéow wyszukiwania.

Data rejestracji
T

09.11.2021

09.11.2021
18.11.2021
18.11.2021
23.11.2021
01.12.2021

01.12.2021

09.12.2021

29.12.2021

WYSZUKA] POSTEPOWANIA DLUZNIKA

Wyszukane postepowania

Sygnatura akt 11

KO1K/PB/2/2021

GW1G/PB/1/2021

KO1K/GR/11/2021

KO1K/GRp/4/2021

GW1G/GU/13/2021

GW1G/PB/176/2021

GW1G/GU/29/2021

GW1G/PB/177/2021

GW1G/GR/61/2021

GW1G/PB/379/2021

Przedmiot T}

w sprawie dekretadji postepowania
Whniosek o otwarcie przyspieszonego
postepowania ukiadowego

w sprawie dekretacji postepowania
Whiosek dhuznika o ogioszenie upadiosci

dla spraw o otwarcie przyspieszonego
postepowania ukiadowego

dla spraw po otwarciu przyspieszonego
postepowania ukiadowego

dla spraw o ogloszenie upadiosci

w sprawie dekretadji postepowania
Whiosek diuznika o ogtoszenie upadiosci

dla spraw o ogloszenie upadiosci

w sprawie dekretacji postepowania
Whiosek o otwarcie przyspieszonego
postepowania ukadoy

dla spraw o otwarcie przyspieszonego
postepowania ukiadowego

dekretacja postepowania Wniosek
dhuznika o ogloszenie upadiosci osoby
fizyczne] nieprowadzacej dziatainosc
gospodarczej

Diuznik T}

KowalskiFirma

KowalskiFirma2

KowalskiFirma

KowalskiFirma

KowalskiFirma2

Jan Kowalski

Jan Kowalski

JAn Kowalski

JAn Kowalski

Jan Adam Kowalski

Lacznie postepowan: 75,

stan 11

[ zakonczone |

[ zakonczone |
ZAKONCZONE
ZAKONCZONE

[ zaxonczone |

[ zakonczone |

[ zakonczone |

ZAKONCZONE |

[+] -

Data ostatniego
dokumentu T1

Akcje

18.11.2021

23.11.2021

18.11.2021

22.11.2021

23.11.2021

01.12.2021

01.12.2021

09.12.2021

09.12.2021

29.12.2021

o
=q
Parametry wyszukiwania
Postepowanie B v
Dane identyfikacyjne ] ~
Imie
Jan
Nazwisko
Kowalski
Nazwa
KRS
NIP
PESEL
Inny numer
Dane adresowe ] v
Wyszukaj postepowania
[ e ;

Rysunek 267 - Wyszukane postepowania

7. Wybierz przycisk Wyczysé by usungé wczesniej wpisane kryteria wyszukiwania.

15.2.

Dostep do akt postepowania

Uzytkownik, ktéry nie bierze udziatu w postepowaniu, jednakze chciatby zapoznac sie z aktami
postepowania ma mozliwos¢ samodzielnie nadania sobie dostepu do akt. Aby nadac sobie dostep do
akt postepowania wykonaj nastepujgce kroki:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 15.1.

2. Dlawybranego postepowania w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

(7

lkona

menu

podrecznego

3. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone:

a. Nadaj uprawnienia,

b. Zapisz kontekst postepowania.

(7

Ikona nadaj

& Madaj dostep do

akt

uprawnienia
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. &, Zapisz kontekst .
Ikona zapisz kontekst " postepowania

postepowania

4. Po wybraniu przycisku Nadaj uprawnienia wyswietli sie formularz ,,Czy chcesz uzyskac dostep
do akt?” wypetnij pole Powdd oraz okresl date wygasniecia.

5. W celu zatwierdzenia formularza wybierz przycisk Nadaj dostep do akt.

Czy chcesz uzyskac dostep do akt? *

-

Powad

Udzielenie informadji uczestnikowi postepowania, ktary jest wykluczony cyfrowo.

Data wygasniecia dostepu: | 20.11.2022 =]

Nadaj dostep do akt

Rysunek 268 - Wnioskowanie o dostep do akt postepowania.

6. Dostep zostanie przyznany automatycznie, a nastepnie wyswietli nowe powiadomienie
o przyznaniu dostepu do akt oraz komunikat systemowy ,, Udostepniono akta do wglgdu”.

WYSZUKA] POSTEPOWANIA DLUZNIKA Sa
& Sukces X
Wyszukane postepowania
Udostepniono akta do
weladu
tesaddl i Parame) s
Datarejestragi . ¢ .\ turaakt T Przedmiot 11 Diuznik 11 stan 11 Data osiatniego Akcje
Ir dokumentu Tl
Wyczysé Postepowanie o] v
04.11.2022 KO1K/G2d/13/2022 Jan Kowalsk ZAKONCZONE | 04.11.2022 : Dane identyfikacyjne \:' A~
5 N— T | . imie
04.11.2022 KO1K/PBI415/2022 Jan Kowalski ZAKONCZONE | 04.11.2022
Jan
28.10.2022 GW1G/GU/378/2022 Jan Kowalsk | AKTYWNE 04,11.2022 Natwisko
Kowalski
. Nazwa
28.10.2022 GW1G/PB/1217/2022 an Kowalsk ZAKONCZONE | 28.10.2022
KRS
20.09.2022 GW1G/Gzd/27/2022 Jan Kowalski | AKTYWNE 20.09.2022
NIP
20.09.2022 GW1G/PB/1151/2022 Jan Kowalsk ZAKONCZONE 20092022
PESEL
20.09.2022 GW1G/PB/1150/2022 Jan Kowalsk [ AkTrwne 20.09.2022
Inny numer
20.09.2022 GW1G/PB/1149/2022 Jan Kowalsk [ akrvwne 20092022
‘B | Masz nowe powiadomienie
31.08.2022 BI18/GU/235/2022 0 ogloszenie upadiosci osoby flzycznel 1 kowatsia [ akTYwne 31,08.2022
nieprowadza gospodarcze] LKTIVIE)
dekretacja postepowania Postanowienie S
31.08.2022 BI18/PB/636/2022 Sadu o przek: prawy wedhug Jan Kowalsk ZAKONCZONE | 31.08.2022
Instrub

Rysunek 269 - Nadanie dostepu

7. Sygnatura postepowania zostata przypisana do listy Moje postepowania. Dzieki czemu
Uzytkownik moze korzystac¢ z dostepnych funkcjonalnosci np. przeglada¢ Akta postepowania
do czasu wygasniecia uprawnienia.
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8. Po nadaniu dostepu do akt zostanie aktywowany przycisk Zapisz kontekst postepowania,
ktory jest dostepny tylko i wytacznie dla postepowan, do ktérych zostates przypisany.

X POSTEPOWANIE Rl REeeed :
WYSZUKA] POSTEPOWANIA DEUZNIKA Sa
Wyszukane postepowania
Data rejestracji : ; Data ostatniego Parametry wyszukiwania
i Sygnatura akt T Przedmiot T Diugnik Tl stan 11 ity Akcje
Postepowanie o v
04.11.2022 KO1K/G2d/13/2022 Jan Kowalski [zakoKiczone | 04.11.2022 Dane identyfikacyjne S
Akcje
11 2022 1K/ 15/20" 1ol e - Imig
04.11.2022 KOTK/PB/415/2022 Jan Kowalski ZAKONCZONE 04.11.2022
Jan
28.10.2022 GW1G/GU/378/2022 Jan Kowalski [ Akrvwne 04.11.2022 P
Kowalski
Nazwa
28.10.2022 GW1GIPBA217/2022 Jan Kowalski [ zakonczone 28.10.2022
KRS
20.09.2022 GW1G/G2d/27/2022 Jan Kowalski AKTYWNE 20.09.2022
dekretacja por NIP
2009.2022 GWIGIPBA151/2022  or e za dze Jan Kowalskl [ zakoNiczone | 20,09.2022
dziatalnosci gospodarcze)
PESE

Rysunek 270 — Zapisz kontekst postepowania

16.Funkcjonalnos¢ dedykowana pracownikom stuzb nadzoru MS

PORTAL SADOWY KRZ udostepnia wybranym odbiorcom aplikacji uprawnienie specjalne, ktdre jest
dedykowane dla pracownikéow stuzb nadzoru MS. Uprawnienie to umozliwia szeroki wachlarz
parametréw, po ktérych mozina wyszukiwa¢ postepowania prowadzone we wszystkich sadach
gospodarczych w obrebie catego systemu KRZ. Funkcjonalnos¢ ta umozliwia:

e wyszukiwanie postepowan we wszystkich sagdach,

e dostep do akt postepowan.

Aby wyszukac interesujgce nas postepowania postepuj zgodnie z ponizszg listg czynnosci:
1. Uruchom aplikacje PORTAL SADOWY KRZ.

2. Woybierz opcje Wyszukiwanie postepowan w KRZ z menu bocznego.
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Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadhuzonych

= SPRAWIEDLIWOSCI
oy ——

Moje zadanis WYSZUKA| POSTEPOWANIA

Zadania w wiydziale >
‘Wyszukane postepowania

Postepowania wydziaiu

Moje postepowania Data rejestracii 11 Sygnatura akt 11 Praedmiot TI

¢ O o@ mm

Konfiguracja uzytkownika

B Moje odpisy

J B rejestry arganu pozasgdowego >

2. Posiedzenia wydziatu

@, wyszukiwanie postepowari w kRZ

S Wyszukiwanie pastepowars
diuznika

Diutnik

Stan Tl Data ostatniego dokumentu 1L

tqcznie postgpowar: 0.

1

[E—
Q
L Zwin kolumne <<
Akeie Parametry wyszukiwania
Pastepowanie O] ~
Uczestnik postepowania /ﬂ ~
Imig
Nazwisko
Nazwa
KRS
NIP
PESEL
Prowadzacy postepowanie O] ~
| |

Rysunek 271 - Wybér funkcjonalnosci z menu

3. W wyswietlonym oknie WYSZUKAJ POSTEPOWANIA podaj wartosci parametréw wedtug,
ktérych chcesz wyszukaé zgdane postepowania. Widok filtrowania sktada sie z 3 sekcji:

a. Postepowanie,

[0] ~

Postepowanie

Sygnatura akt

Kod wydziatu

Urzadzenie ewidencyjne

'
Kod rodzaju postepowania
e
Stan postepowania
e
Data rozpoczecia od
dd.mm.rrir B
Data rozpoczecia do
dd.mm.rrrr B
Data zakonczenia od
dd.mm.rrir 8
Data zakonczenia do
dd.mm.rrrr B

Rysunek 272 - Sekcja Postepowanie
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b. Uczestnik postepowania,

Uczestnik postepowania E ~

Imie
Mazwisko
Nazwa
KRS

NIP

PESEL

Rysunek 273 - Sekcja Uczestnik postepowania

c. Prowadzgcy postepowania.

Prowadzacy postepowanie E ~

Imie

Nazwisko

Numer licencji/decyzji
Nazwa

KRS

Rysunek 274 - Sekcja Prowadzgcy postepowanie
4. Nacisnij przycisk Wyszukaj postepowania, aby wyszuka¢ postepowanie.

5. Pozytywne wyszukiwanie skutkuje wyswietleniem listy postepowan wedtug wskazanych
kryteriow wyszukiwania np. Kod wydziatu: GW1G.
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WYSZUKA] POSTEPOWANIA
Wyszukane postepowania

'?f‘a refestradi gy onatura akt 1L
10.11.2022 GW1G/PB/162/2022
10.11.2022 GW1G/PB/161/2022
09.11.2022 GW1G/PB/160/2022
00.11.2022 GW1G/PB/159/2022
09.11.2022 GW1G/PB/158/2022
09.11.2022 GW1G/GU/136/2022
00.11.2022 GW1G/PB/157/2022
08.11.2022 GW1G/GR/2/2022
08.11.2022 GW1G/PB/156/2022
moan S
07.11.2022 GW1G/GUp/15/2022
07.11.2022 GW1G/GU/135/2022
07.11.2022 GW1G/PB/155/2022
07.11.2022 GW1G/GRz-nu/7/2022
07.11.2022 GW1G/PB/154/2022

Przedmiot Tl

dekretacja postepowania

dekretacja postepowania

dekretacja postepowania

dekretacja postepowania

dekretacja postepowania

0 ogloszenie upadiosci

dekretacja postepowania Wniosek
diuznika o ogioszenie upadiosci

0 otwarcie postepowania sanacyjnego

dekretacja postepowania Wniosek
dhuznika/kuratora dtuznika o otwarcie
postepowania sanacyjnego

akta do zgloszen wierzytelnosci
prowadzone przez syndyka dla spraw
upadiosciowych z wylaczeniem 0s6b
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej

po ogloszeniu upadiosci

0 ogloszenie upadosci

dekretacja postepowania Wniosek
dhuznika 0 ogloszenie upadiosci

dla spraw o zatwierdzenie ukladu

dekretacja postepowania Zgloszenie
ustalenia dnia ukladowego w PZU

Diuznik

Janina Kwiatowa

Janina Kwiatowa

Serniczki u Gieni

Serniczki u Gieni

Leéne Runo

Leéne Runo

Serniczki u Gieni

Serniczki u Gieni

Gabinet Cwiczen

Gabinet Cwiczen

Gabinet Cwiczen

Gabinet Cwiczed

Dhuznik Gorzéw Wielkopolski

Diuznik Gorzéw Wielkopolski

ZAKONCZONE
ZAKONCZONE

Data ostatniego
dokumentu T1

Stan T)

Akcje
10.11.2022

10.11.2022
09.11.2022

ZAKONCZONE 09.11.2022
09.11.2022

ZAKONCZONE
[zakoriczone

10.11.2022
09.11.2022

09.11.2022

08.11.2022

ZAKONCZONE

07.11.2022

07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022
07.11.2022

ZAKONCZONE

07.11.2022

Zwif kolumne <

Parametry wyszukiwania

Postepowanie

Sygnatura akt

Kod wydziatu
GW1G

Urzadzenie ewidencyjne
Kod rodzaju postepowania
Stan postepowania

Data rozpoczecia od
dd.mm.rrrr ]
Data rozpoczecia do
dd.mm.rrrr &)
Data zakoniczenia od
dd.mm.rrrr

Data zakonczenia do

dd.mm.rrrr B

Uczestnik postepowania

Prowadzacy postepowanie

Wyszukaj postepowania

| = \

Q

Rysunek 275 - Wyszukane postepowania

6. Wybierz przycisk Wyczysé, by usungé wczesniej wpisane kryteria wyszukiwania.

Sposdb nadania dostepu do akt jest analogiczny dla Wyszukiwania postepowan

dtuznika i zostat opisany w rozdziale 15.2.
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17.Zlecenia losowania

PORTAL SADOWY KRZ udostepnia uzytkownikom przypisanym do postepowania
poprzez funkcje Zlecenia losowania dostepnej w menu bocznym.

liste zlecen losowania

Wyszukaj zlecenia

Parametry wyszukiwania

Ziecenie

Sygnatura zlecenia

Sygnatura akt

Data zlecenia do

Praywrié domydine

— ¥ 2 Ministerstwo | Portal Sadowy KRZ
= 3, Serawiedliwosci | g7 _ rajowy Rejestr Zadtuzonych
= Moje zadsnia x postepowane YEITTETEETESY :
= zadania w wydziale ZLECENIA LOSOWANIA
H Postepowania wydziatu
£ Moje postepowania Wyszukane zlecenia losowai
& Konfiguracja uzytkownika Sygnatura zecenia Sygnatura skt Kategoria  Status zlecenia Rola w postepowaniu Datazlecenia  Akde
&5 Szczegoly postepowania BIBIGUPKRZIB2023 BIBIGUR/SAI2023 Referendarz 23052023
# Postepowania powiazane BBIGURKRDI72023 BNBIGUMS2023 dute Suad trzyosobony 29052023
-2 Dane wierzycieli BI1B/GUp-KRZ/16/2023 BIB/GUp/S4/2023 of-sedzia Losowanie zlecone Sedzia - komisarz (sedzia) 29.05.2023
8 Akta postepowania BBIGUPKRZNS2023  BNBIGUAISSI023 ofsedsa Losonanie decone  Seizia nyzmaczony 22052023
(% Dokumenty robocze = =
BBIGUPKRZNA202  BIBIGU, duze Losonanie decone  Siiad trzyosobony 2005203
€8 Moje odpisy
BI1B/GUp-KRZ/13/2023 BI1B/GUp/55/2023 refzastepca Zastepca sedzi 29.05.2023
|:2:. Posiedzenia
BI1B/GUp-KRZ/12/2023 BI1B/GUp/55/2023 przeds.ref. Losowanie ziecone Sedzia komisarz (referendarz) 29.05.2023
| E)Rejestry organu pozasadowego
BNBIGUPKRZIIZ02S  BNBIGUMSER023  dute Losonanie decone  Siiad trzyosobowy 23052023
2. Posiedzenia wydziatu
BBIGUPKRZIDZ023  BIBIGUpISS2023  Spect Zastgpea sedti 23052023
Q Wyszukiwanie postepowan w KRZ " P pec ¢pca sedziego
5. Wyszukiwanie postepowar BIBIGUPKRTISI2023 BIBIGUMSE2023 of-seddia Losowaniedecons  Sedia - komisarz (sedzia) 23052023
diuznika
% Kontrolki >

Rysunek 276 — Zlecenia losowania — widok listy zlecer

Aby dodaé nowe zlecenie losowania wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. W wyswietlonym oknie Moje postepowania wybierz postepowanie w kontekscie, ktérego

chcesz pracowac.

Wybierz opcje Dokumenty robocze z menu bocznego lub z

postepowania.

3. Wyszukaj jeden z dokumentéw: 60080ZA, 60081ZA lub 60064ZA.

menu kontekstowego

EDYCJA/PODGLAD DOKUMENTU

Zarzadzenie losowania w SLPS (60080ZA)

Nawigacja

sygn. akt GW1G/GR=/1/2023
Dnia 22 maja 2023 1
Zarzadzenie

Asesor sadowy Agnieszka Laska w Sadzis Rejonowym w Gorzowis Wislkopolskim, \ Wydzial Gospodarczy

Dokumenty powiazane:

+ Zarzadeenie losowania w SLPS

zarzadza

[podpisiy wyisczone do prac dewsloparskich/testowych] Lista czynnosci

Imiana danych na

fere

C: refere

adnoozobouy
Wylosawat:

Wylosowat

C: refere:

Zakoficz wszystkie dokumenty powiazane

a komisarz

ca sedzia komisarz

é: skiad orzekajacy

skiad orzekajacy TEyosobowy

ek sktadu orzekajgcege

ghwica

ria komisarz

ndarz sed;

ndarzz-ca sedzia

wyznaczony

ndarz
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Rysunek 277 — Przyktadowy dokument 60080ZA z listq czynnosci do zlecenia losowania w SLPS

4. Zaznacz wybrang

czynno$é i uzupetnij jedng z dostepnych kategorii repertorium przed

wykonaniem dokumentu. Wyznaczenie kategorii jest wymagane do wykonania dokumentu. W
rozwijalnej liscie wyboru sg kategorie udostepniane przez SLPS dla urzadzenia ewidencyjnego,
w ktérym realizuje sie losowanie.

Zarzadzenie losowania w SLPS (60080ZA)

sygn. skt GW1G/BRs/1/2023

Nawigatja

Dnia 22 maja 2023 r.

nne

Zarzadzenie Dokumenty powigzane:
Asesor sadowy Agnieszka Laska w Sadzie Rejonowym w Gorzowie Wislkopolskim, V Wydzisl Gospodarozy + Zaragasenie |osowania wSLPS
Zakoricz wszystkie dokumenty poviazane
zarzadza
k ) Lista czynnosci

y :skfad tr @

Wyhér kategorii repertorium + Istnieja juz niewylosowane zlecenia dla tej lub wykluczajacych sie rél w bietacym postepowaniu Zmiana danych naghénvka
Kontynuacja moze powodowat brady
wyznacz kategorig rep.. =~ s .
v Bers Wylosowaé: sedzia komisarz

dute

Wylozowaé: refarendarz sedzia komisarz
[podpis/y wylaczons do prac dewsloperskich/testouyoh

Wylosawraé: 2-ca sedziz komizarz

Wylosowat: referendarz 2-ca sgdzia

komizarz

Wyl

\ ednoosabowy

| B viylosowac: sic

y trryosobowy

Wylosowaé: czionek skizdu orzekajacego
Wylosawraé: sedzia wyznaczony

Wylosawaé: referendar

Rysunek 278 — Przyktadowy dokument 60080ZA — Wybdr kategorii repertorium

Uwaga! Podczas losowania SLPS jest niedostepny i nie mozna wtedy
zlecaé losowan (niedostepny jest wybor kategorii w czynnosci).

W zaleznosci od sytuacji czynnosci mogg zaprezentowa¢ komunikaty ostrzegawcze. Dodatkowo
prezentowana jest pomaranczowa ramka ostrzegawcza, jednak komunikaty nie blokujg wykonania

czynnosci.

a) Komunikat o przypi

sanych do postepowania w losowane;j roli:

Wylosowac: sedzia komisarz

Wybdr kategorii repertorium

w

* W postepowaniu istnieje przypisany w zlecanej lub wykluczajace] reli. Zlecenie losowania moze
powodowac btedy przypisania wylosowanej osoby do postepowania.

Rysunek 279 — Komunikat o przypisanych do postepowania w losowanej roli

b) Komunikat o istniej

acych juz niewylosowanych zleceniach w losowanej roli:

Wylosowac: z-ca sedzia komisarz

Wybar kategorii repertorium

* |stnieja juz niewylosowane zlecenia dla tej lub wykluczajacych sie rol w biezgcym postepowaniu.
Kontynuacja moze powodowac bledy.
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Rysunek 280 — Komunikat o istniejgcych juz niewylosowanych zleceniach

¢) Komunikat zbiorczy analogiczny do powyzszych komunikatéw:

Wylosowac: sedzia komisarz

Wybdr kategorii repertorium * W postepowaniu istnieje przypisany w zlecane] lub wykluczajacej roli. Zlecenie losowania moze
powodowac btedy przypisania wylosowane] osoby do postepowania.

* |Istniejg juz niewylosowane zlecenia dla tej lub wykluczajacych sie rél w biezacym postepowaniu.
Kontynuacja moze powodowac biedy.

“

Rysunek 281 — Komunikat zbiorczy ukazujgcy jednoczesnie oba komunikaty ostrzegawcze

Losowanie zlecenia odbywa sie raz dziennie w godzinach wieczornych.

@ Modut systemu KRZ analizuje i wysyta do ustugi SLPS zlecenia
losowania na chwile przed planowanym czasem losowania, a takze
pobiera wyniki po zakoriczonym losowaniu.

Uwaga! Wykonanie dokumentu z czynnosciami zlecajacymi losowane
nie powoduje wystania zlecenia do SLPS. Realizowany jest tylko zapis
zlecenia w KRZ w celu pdiniejszej selekcji, wystania wybranych zlecen
w odpowiedniej kolejnosci oraz dopisania do zlecen wytgczen z
losowania.

17.1. Obstuga filtrowania zlecenia losowan

W oknie Wyszukane zlecenia losowar uzytkownik moze filtrowaé dane wg informacji
zaprezentowanych w panelu parametréw wyszukiwania.
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ZLECENIA LOSOWANIA

Wyszukane zlecenia losowan

Sygnatura

GWIG/GU/32/2023

GW1G/GUp-Sad-upr/7/2023

GW1G/GUp-Sedzia-
upri13/2022

GWIG/GUp/8/2023

GW1G/GUp/B/2023

GW1G/GRs/1/2023

GWI1G/GR=/1/2023

GWIG/GRs/1/2023

GWIG/GU/31/2023

GWI1G/GRz/3/2023

Kategoria Status zlecenia
os.praw.  Losowanie wykonane
Losowanie wykonane
Brak odpowiedzi lub inny
biad
duze Losowanie wykonane
of-sedzia Losowanie wykonane
duze Losowanie zlecone
inne Losowanie wykonane
Losowanie wykonane
os.praw.  Losowanie wykonane

Losowanie wykonane

tacznie zleconych losowar: 93.

Rola w postepowaniu
Skiad trzyoscbowy

Skiad jednoosobowy
Sedzia wyznaczany

Skiad trzyosobowy
Sedzia - komisarz(sedzia)

Skiad trzyoscbowy

Zastepca sedziego -
komisarza(zedzia)

Sedzia - komisarz(sedzia)
Sktad trayosobowy

Skiad jednoosobowy

Data
zlecenia

22.05.2022
19.05.2023
19.05.2023
19.05.2023
19.05.2023
19.05.2023
19.05.2023
19.05.2023
19.05.2023

19.05.2023

> M

Akcje

Zwifi kolumng €€

A

Parametry wyszukiwania

Zlecenie

[«] ~

Sygnatura

Rola w postepowaniu
Wybierz...

Status zlecenia
Wybierz...

Data zlecenia od

Data zlecenia do

Wyszukaj zlecenia

| PreywréE domysine

Rysunek 282 — Okno Zlecenia losowar - parametry wyszukiwania

W celu filtrowania zlecen wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wprowadz? okre$lony parametr,

2. Nacisnij przycisk Wyszukaj zlecenia.

Filtrowanie zlecenia losowan mozliwe jest wedtug nastepujgcych parametrow:

o

Sygnatura,

o T

zlecenia),

d. Data zlecenia od / do (wybdr z kalendarza).

. Rola w postepowaniu (lista rozwijalna do wielokrotnego wyboru),

Status zlecenia (lista rozwijalna do wielokrotnego wyboru, opis w rozdziale 17.2 Statusy

(7

Przycisk Przywro¢ domysine usuwa parametry filtrowania.

17.2.

W oknie listy zlecen mogg by¢ prezentowane nastepujace statusy zlecen:

e Losowanie zlecone - zlecenie zapisane na podstawie wykonanych czynnosci

Statusy zlecenia

dokumencie, ale nie jest wystane do SLPS,
e Przerwane przez uzytkownika - zlecenie anulowane przed wystaniem do SLPS,
e Losowanie wykonane - losowanie wykonane poprawnie. Pobrano wyniki i przypisano
wylosowane osoby do postepowania,
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e Wystane do SLPS - zlecenie wystane do SLPS, ale nie pobrano jeszcze wynikéw losowania,
e Brak odpowiedzi lub inny btad - brak odpowiedzi SLPS lub inny btad wynikajacy
z komunikacji z SLPS.

Uwaga! Mozliwe sg réwniez inne statusy techniczne, jednak bedg one
prezentowane bardzo krétko - tuz przed wysytkg zlecen. Statusy
techniczne nie majg praktycznego znaczenia dla uzytkownika.

W przypadku wystgpienia btedu, dla uzytkownika, ktdry zarejestrowat
zlecenie, zostanie zarejestrowane zadanie opisujace btad i zlecajace
jego obstuge.

17.3. Anulowanie zlecenia

Dla wybranego zlecenia z listy w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu : podrecznego

W rozwinietym menu podrecznym dostepna jest akcja Anuluj zlecenie, ktora jest aktywna w zaleznosci
od statusu zlecenia:

ZLECENIA LOSOWANIA

‘Wyszukane zlecenia losowan
Sygnatura Kategaria Status zlecenia Rola w postepowaniu Data zlecenia Akcje

GW1G/GRs/1/2023 duze Losowanie zlecone Skiad trzyosobowy 22.05.2023

Akcje

GW1G/GRs/1/2023 inne Losowanie zlecone Zastepea sedziego - komisarzajsedzia) 22.05.2023 -
[ © Anuluj zlecenie

GW1G/GRs/1/2023 inne Sedzia - komizarz{sedzia) 22.05.2023 © Wytaczenia

GW1G/GU/32/2023 os.praw. Skiad trzyosobowy 22.05.2023

kacznie zZleconych losowan: 4. IIl

Rysunek 283 — Lista zlecen - funkcja Anuluj zlecenie

1. Akcja Anuluj zlecenie mozliwa jest do wykonania przez uzytkownika tylko dla zlecen, ktére nie
zostaty jeszcze wystane - dla statusu Losowanie zlecone. Po kliknieciu na akcje system anuluje
wybrane zlecenie i zmienia status na Przerwane przez uzytkownika.
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ZLECENIA LOSOWANIA
Wyszukane zlecenia losowar
Sygnatura Kategoria Status zlecenia Rola w postepowaniu Data zlecenia Akcje
GW1G/GRs/1/2023 duze Losowanie zlecone Skiad trzyosobowy 22.05.2023 B
GW1G/GRs/1/2023 inne Przerwane przez uzytkownika Zastepca sedziego - komisarza(sedzia) 22.05.2023 :
GW1G/GRs/1/2023 inne Losowanie zlecone Sedzia - komisarz(sedzia) 22.05.2023 E

Rysunek 284 — Lista zlecen - funkcja Anuluj zlecenie — zmiana statusu na ,,Przerwane przez uzytkownika”
2. Anulowane zlecenie nie zostanie wystane do SLPS.
3. Pozmianie statusu akcja Anuluj zlecenie jest juz niedostepna.

4. Po anulowaniu zlecenia system dodaje automatycznie adnotacje do dokumentu zlecajgcego
losowanie.

Adnotacje dokumentu GW1G/GRs/1/2023/4 - Zarzadzenie losowania w SLPS

Tl Tytut L Moment utworzenia 1l widocznoséll Autor Tl Akcje Opcje

126963 Anulowano zlecenie losowania 22.05.2023 18:47:35 P Agnieszka Laska Utwérz nowa adnotagje

Rysunek 285 — Akcja Anuluj zlecenie - Adnotacja w dokumencie zlecajgcym losowanie

17.4. Wytaczenia z losowania

Dla wybranego zlecenia z listy w kolumnie Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ lkona menu : podrecznego

W rozwinietym menu podrecznym dostepna jest akcja Wytaczenia, ktéra jest aktywna dla dowolnego
statusu zlecenia i umozliwia uzytkownikowi przegladanie wytaczen:

ZLECENIA LOSOWANIA

Wyszukane zlecenia losowan

Sygnatura Kategoria Status zlecenia Rola w postepowaniu Data zlecenia Akcje
GW1G/GRs/1/2023 duze Losowanie zlecone Sktad trzyosobowy 22.05.2023
GW1G/GRs/1/2023 inne Przerwane przez uzytkownika Zastepca sedziego - komisarza(sedzia) 22.05.2023
GW1G/GRs/1/2023 inne Losowanie zlecone Sedzia - komisarz(sedzia) 22.05.2023

Akcje
GW1G/GRs/1/2023 duze Losowanie wykonane Sktad trzyosobowy 19.05.2023

© Anuluj zlecenie

GW1G/GRs/1/2023 inne Losowanie wykonane Zastepca sedziego - komisarza(sedzia) 19.05.2023 I © Wytaczenia I
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Rysunek 286 — Lista zlecen - funkcja Wytqczenia

1. Podczas wysytania zlecenia do SLPS do zlecenia mogg zosta¢ dodane automatycznie osoby
wytgczone z losowania. Wéwczas po wejsciu do okna Wyszukane zlecenia losowan system
prezentuje uzytkownikowi w kolumnie Rodzaj wytgczenia dopisek (automatyczne).

Wytaczenia X

Lista wylaczen dla zlecenia: GW1G/GRs/1/2023

Imie Nazwisko Rodzaj wylgczenia Id konta Id konta rejestrujgcego Akcje

Elzbieta Jarmotowicz Wystane (automatyczne) 2098

[] -

kqcznie: 1.

Podczas wysylania komunikatu do SLPS do widoku zostang dodane wylaczenia automatyczne

Anuluj Dodaj wytaczenie

Rysunek 287 —Funkcja Wytqczenia —Rodzaj wytqczenia automatyczne

2. Wyitgczenia dodawane sg na podstawie analizy przypisanych do postepowarn (biezgcego
i powigzanych) wg zdefiniowanych regut.

3. Dla zlecen, ktdére nie zostaly jeszcze wystane, uzytkownik ma mozliwos¢ dodaé recznie
dodatkowe osoby, ktére powinny zostaé¢ wytaczone z losowania. W tym celu w wyswietlonym
oknie Wytgczenia wybierz przycisk Dodaj wytgczenie.

Wylaczenia X

Lista wytaczen dla zlecenia: GW1G/GRs/1/2023

Imie Nazwisko Rodzaj wylaczenia 1d konta 1d konta rejestrujacego Akcje

<

tacznie: 0.

Podczas wysytania komunikatu do SLPS do widoku zostang dodane wytaczenia automatyczne

Anulyj Dodaj wylaczenie

Rysunek 288 — Funkcja Wytqczenia — przycisk Dodaj wytqczenie

4. W oknie Dodawanie wytgczenia mozliwy jest wybor osoby z dostepnych oséb w wydziale.

Dodawanie wytaczenia b4

Lista pracownikow
Imie Nazwisko Rola Czy delegowany Id konta
Sebastian Garecki Sedzia Nie 2100
Anna Kusnierz-Milczarek Sedzia Nie 2093
Marta Majka-Saks Sedzia Nie 2096
tukasz Staszak Sedzia Nie 2101
Wilena Rogowska-Debska Asesor sgdowy Nie
N
kacznie: 9. h 2 > M 5 ¥
Anuluj Dodaj wylaczenie

Rysunek 289 — Okno Dodawanie wytgczenia — dodanie osoby do wytgczenia z losowania
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5. Po zaznaczeniu na liscie osoby kliknij na przycisk Dodaj wytaczenia, system wéwczas doda
wybrang osobe do listy wytgczen dla danego zlecenia. Taki rodzaj wytgczenia zostanie

okreslony jako Reczne.

Wylagczenia

Lista wylaczen dla zlecenia: GW1G/GRs/1/2023

Imie Nazwisko Rodzaj wylgczenia 1d konta
Anna Kusnierz-Milczarek Reczne 2093
Marta Majka-Saks Reczne 2096

Podczas wysytania komunikatu do SLPS do widoku zostang dodane wylgczenia automatyczne

Id konta rejestrujacego

2097

2097

tacznie: 2.

Akgje

Anuluj Dodaj wylaczenie

Rysunek 290 — Funkcja Wytgczenia — Rodzaj wytgczenia reczne

Uwaga! Mozliwe sg duplikaty wytgczen.
wytgczenie do ustugi SLPS tylko raz dla danego zlecenia losowania.

System wysle takie

a. Dla wybranego wytaczenia z listy system umozliwia wybranie w kolumnie Akcje
przycisku Usun. Funkcja ta umozliwia uzytkownika usuniecie wcze$niej dodanego

recznie wytaczenia z listy.

Wylgczenia

Lista wylaczeri dla zlecenia: GW1G/GRs/1/2023

Imie Nazwisko Rodzaj wylaczenia Id konta
Anna Kugnierz-Milczarek Reczne 2093
Marta Majka-Saks Reczne 2096

Podczas wysylania komunikatu do SLPS do widoku zostang dodane wytgczenia automatyczne

1d konta rejestrujacego

2097

Akcje

Akcje

2097 X
© usun

tacznie: 2.

Anuluj Dodaj wylaczenie

Rysunek 291 — Funkcja Wytqczenia — Usuniecie recznego wytqgczenia
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