Fundusze Rzeczpospolita " Ministerstwo Unia Europejsk
o 0 J5ka
Europejskie - Polska : Sprawiedliwosci T opeishi Punduss pobriomy

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Kontrolki i Wykazy

Podrecznik uzytkownika
Wersja 1.2



Spis tresci

Rzeczpospolita

Fundusze ' Ministerstwo : :
- : . Unia Europejska
Europejskie Sprawiedliwosci ok Punduis Epolecse -
i wiSasien Elatach 8 - Polska lJ— D apaiski Fundusr Spoledory

O [ ] o1 0 = Tol [l o =de] [ o 1= TSP PPN 4
1.1, Celistruktura doKUMENTU ......cooiiiiiiiii e s 4
0 B 0o | o 1o Y oV o e Yo [V G U PSRRI 4
O T | {4 Ty o o Yo [0 o U SRR 4
R T o | Y o Yo Y =] U UUPTRRRR 4
1.5,  StOSOWANE StYIE CZCIONEK .eeeeiiiiiiiieie ettt e e e e e e et e e e e e e rrae e e e e e e anraneeas 5
1.6, StOSOWANE SYMDOIE.......eiiiiiiei ittt e e e e e e e e s btee e e e e e sebreeeeaeessanreeeeas 5
1.7, OAWOTANTA ettt st e bbb e e b e e bt e b e e be e e be e e beeereas 5

DTV 4 o] {0 1Y Lo A=Y o V1SR 5

T V1 A o g T 1= [ | - TS USSP P PP PPPPPPPPPP 6

4. ROIE UZYEKOWNIKOW ... ..cviiiiiiiiiieiee ettt e ettt e e e e e e ettt e e e e e e eebteeeeeeeenbsaseeaesennstaneaaesannsees 6

5. 0godlne zasady obstugi aplikacji ......cccuviieiiiiiiiiiee e 6
5.1.  Uruchomienie aplikacji ....cccecuurriiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e s s nneraaeeeeeas 7
I R U Lo Tl o] = YotV T o] 11 ol | N 9
5.3. Standardowe elementy apliKacji ......ccueieiiiiiiiiiiiie e 10
R Ol 13 (VT-& I 1 g0 )V =Y T I- [P 13

o o] 1 Ao | (O PP PP PUPTI 16
6.1. Wykaz uzasadnien sporzgdzonych Z Urzedu .........ccccuivieeeiiiiiiiiee e 16

6.1.1. Lista wykazu uzasadnien sporzadzonych z urzedu.........cccceevveiiiieiiiiiiciiieee e, 18
6.1.2. DOdA] POZYCIE WYKAZU ...uueeeeiiiiiiiiiiiiieeeeieeeee e e e e e e e e e ee s s es e r e e e e e e e eeaaaaaeeeeeesannnn 19
6.1.3. EdYCja POZYC)i WYKAZU ...vviiiiiiiieeeee ettt e et e e e e saaaaeeeaean 21
6.1.4. POdgIad POZYC)i WYKAZU .....uuuiiiiiiiiiiiiieeiiieeee e rrre e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaan 26
6.1.5. ANUIOWANIE POZYC)i WYKAZU ..vveeieiiiiiiiiee e ettt e e e vea e e e e e e eabraeeeeeeeanes 27
6.1.6. Eksport danych do pliKu EXCEI ....eiiiiiiiiiiiee ettt e e e 28
6.1.7. Integracja wykazu z REPErtOriUM ....ccuuiiiiiiiiciiiiee e e e 29
6.2.  KONtrolka Uzasadni@n .........coiiiiiiieiiieiieeniee ettt ettt st sttt e st e st e sare e sbeesaeeas 35
6.2.1. Lista kontrolki Uzasadnien ..........cooeeeiiiiiiie e 36
6.2.2. Dodaj pozycje KONTrOIKi ...cciiiiiiiiiee e 37
6.2.3. (Do Y o] or4=Tor 2= o 11U 41
6.2.4. Edycja POZYC)i KONTIOIKi v.veeiiieiiiiiiee ettt e e e s eare e e e 44
6.2.5. (B ToTe = IRTY] 110 1Y USSP PUUUUR 46
6.2.6. EAYCIa WNHOSKU ..eeeeeiiiiieee ettt e e e s et ae e e e e e anaa e e e e e enaanaaeeeaean 47
6.2.7. Podglad pozyCji KONTrOIKi......cuvveiieiiciiiieee e e e 50
6.2.8. (o Te F=4 Lo IV o 1T 1] U T PR 50



Rzeczpospolita

Fundusze 2 Ministerstwo : :
e d ) Unia Europejska
Europejskie Pol Sprawiedliwodcei i - -
i Weinir s ol acis Rored| - Iska P Doropeshi Funduss 59 oy

6.2.9. Historia Zmian WNIOSKU........coouueiiiiiii et 52
6.2.10.  Anulowanie pozycji kontrolki /WNIOSKU ...........cceeieiiiieiiiiiece e 53
6.2.11. Eksport danych do pliku EXCEl .....uuuieeeiiiieeiiieee e 54
6.2.12.  Integracja kontrolki uzasadnien z REPertorium .......cccccoeccvvieeeeeecciiieee e 55
6.3, KONTrolka ZaWi@SZENTA ....cc.uiiiuiiiiiieiiieeie ettt sttt st 60
6.3.1. Lista pozycji kontrolki spraw zawieszonych .........cccvveciiiiiiiiiciiiiee e 60
6.3.2. (BTeTo E Yl oTo YAVl (= o] 1] 4 fo] | < ISP 61
6.3.3. Edycja POZYCji KONTIOIKi v.veeeeieeiiiiiee ettt e e e e e e e 63
6.3.4. Podglad pozyCji KONTIOIKi.....ccuvieiieiiiiiiiiee et e e 65
6.3.5. Anulowanie pozyCji KONTIrolKi........cccuiiiiiiieiieee et 66
6.3.6. Eksport danych do pliKU EXCEI ....eeiiiieiiiiiiieeeeee ettt 68
6.3.7. Integracja kontrolki zawieszenia z RePertorium .......ccccccccciiiiiiiiiiiiiieeceeeeee e, 69
6.4, KONTIOIKG WAB ...ttt ettt ettt e st e sa e st e st e e sabe e st e e sateesmbeesabeesareas 73
6.4.1. Lista pozyCji KONTrolki WAB ......oveiiieieeeee ettt e e rae e e e s s saaaaeeaa s 73
6.4.2. D0odaj POZYCE KONTIOIKI ....uuuveriiiiiiiiiiiiiiieeeee e e e e e e e e e e e e e e e e 74
6.4.3. Edycja POZYCji KONTIOIKi v.eeeeeeeeiiiiiee ettt et e e e aaaa e e e e 76
6.4.4, Podglad pozyCji KONTIOIKi......ccuvveeiieieiiiiiee e e 81
6.4.5. Anulowanie pozycCji KONTrOIKi......ueeeeiieeiiiei e 82
6.4.6. Eksport danych do pliKU EXCEl ....eeiiieeeiiiieeeccceeee ettt 84
6.4.7. Integracja kontrolki zawieszenia z REPertorium ........cccvveeeiieciiieeee e 84
Y o1 E38 =1 = PR 91

SIS TYSUNKOW ..eeiiiiiiiiieie ettt ettt e e e ettt e e e e e et ta e e e e e e eabbaeeeaeesnstaeeeeessastaeeeeeesnnstaneaeeennssenes 91



Fundusze Rzeczpospolita * - Ministerstwo Unia Europejska
Europejskie awiedli i ol L
i o, B Poiska AL Sprawiedliwodci L ik Punduss Sgeobincony

SPRAWIEDLIWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i cJJ r2CcCco

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

1. Informacje ogdlne

1.1. Cel i struktura dokumentu
Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie uzytkowania funkcjonalnosci KONTROLK!
I WYkAzy w aplikacji PORTAL SADowy KRZ.

1.2. Odbiorcy produktu
Odbiorcami dokumentu sg uzytkownicy korzystajgcy z funkcjonalnosci KONTROLKI | WYkAZY w aplikacji
PORTAL SADOWY KRZ.

1.3. Zakres produktu
Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalnosci oraz sposéb ich uzycia przez uzytkownika
funkcjonalnosci KONTROLKI | WYkAZY w aplikacji PORTAL SADOwY KRZ.

1.4.Skroty pojec
W rozdziale ujeto definicje wszystkich skrétdw i akroniméw wykorzystywanych w dokumencie.

Tabela 1 — Skroty i symbole

Skrét/Symbol Znaczenie

KRz Krajowy Rejestr Zadtuzonych
Kontrolki i wykazy: Kontrolka Uzasadnien, Kontrolka Spraw Zawieszonych,
Kontrolki Kontrolka WAB
Wykaz uzasadnien Wykaz uzasadnien sporzadzonych z urzedu
Kontrolka WAB Kontrolka WAB dla Biegtych i Ttumaczy
PS Portal Sadowy
SO Sad Okregowy
SR Sad Rejonowy

Parametr statystyczny zdefiniowany w stowniku atrybutow urzadzen
ewidencyjnych wchodzgcy w sktad okreslonej grupy atrybutéw
Atrybut statystyczny powigzanych z danym urzadzeniem ewidencyjnym. Ma wptyw na dane
zawarte w sprawozdaniu MS-S20UN/ MS-s190 w zadanym okresie

statystycznym

Sprawozdanie w sprawach upadfosciowych i restrukturyzacyjnych
MS-S20UN e . . .

(wg wtasciwosci rzeczowej), dla Sgdéw Rejonowych
MS-s190 Sprawozdanie w sprawach gospodarczych, dla Sgdéw Okregowych
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1.5. Stosowane style czcionek

Dla lepszej czytelnosci dokumentu nazwy poszczegdlnych elementéw aplikacji (takich jak okna,
przyciski, komunikaty) wyrdzniane sg roznymi stylami czcionki:

Tabela 2 — Style czcionek

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy
Administracja Oznaczenie nazwy okna

Start Oznaczenie polecenia w menu

ENTER Oznaczenie klawisza

OK Oznaczenie przycisku

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji
ROLE_SPR_PRAC Oznaczenie roli, uprawnienia

1.6. Stosowane symbole

W dokumencie stosowane sg tez nastepujace symbole graficzne:

Tabela 3 — Symbole

‘ Symbole Znaczenie

Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji
lub z przyczyn merytorycznych.

Informacja pomocnicza.

1.7. Odwotania

[1] Podrecznik uzytkownika wewnetrznego Modutu Tozsamosc.

[2] Podrecznik uzytkownika STAT_Podrecznik uzytkownika.

2. Wprowadzenie

Modut KONTROLKI | WYKAZY umozliwia pracownikom sgdéw okregowych i rejonowych przegladanie
listy wszystkich komdrek organizacyjnych, czyli saddéw, wydziatéw i komdrek podlegtych
oraz zatrudnionych w nich pracownikéw. Funkcja udostepnia uzytkownikowi przegladanie pozycji
sporzadzonych uzasadnien przez sedziéw i referendarzy sgdowych do wydanych postanowien w celu
sprawowania biezgcego nadzoru nad terminowoscig ich wykonywania, wykazu pozycji w kontrolce
Zawieszenia i WAB oraz daje mozliwos¢ podgladu tych pozycji.
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3. Wymagania

Praca z aplikacjg KONTROLKI | WYKAZY wymaga dostepu przez uzytkownika do przegladarki internetowej
z wtaczong obstugy plikéw cookies. System umozliwia prace na jednym stanowisku w rdznych
przegladarkach. Ze wzgledu na zapisane w plikach cookies konteksty postepowan rekomenduje sie
prace tylko w jednym oknie/zaktadce danej przegladarki. Niestosowanie sie do tej rekomendacji moze
prowadzi¢ do btedéw spdjnosci danych.

Zalecane wersje przegladarek: Chrome (96+), Firefox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+).

4. Role uzytkownikow

Funkcjonalnos¢ KONTROLKI | WYKAZY wykorzystuje role zdefiniowane w ponizszej tabeli, ktore okreslajg
dostepnosc¢ uzytkownikow do funkcjonalnosci aplikacji:

Tabela 4 — Opis ROl i uprawnien

Rola ‘ Opis ‘
Uprawnienie podstawowe zapewniajace dostep do aplikacji Portal
Sgdowy. W celu uzyskania dostepu do aplikacji konieczne jest

wystanie wniosku przez Prezesa Sadu. Uzytkownik z odpowiednim
uprawnieniem bedzie miat umozliwiong prace w aplikacji PS.

KRZ_SPR_PRAC

Profil zapewniajacy dostep do funkcjonalnosci, m.in. KONTROLK!
I WykAzy w aplikacji PORTAL SADowy KRZ dla uzytkownikéw.
Uzytkownik z odpowiednim uprawnieniem bedzie miat dostep
do podgladu lub tez do edycji pozycji w kontrolce.

KRZ_PRAC_STAT

Dodatkowo wprowadzono role dla pracownikéw BOI
(ROLE_KRZ_PRAC_OI), ktéra jest analogiczna do zakresu
funkcjonalnosci pracownika sekretariatu danego wydziatu,

@ jednakze tylko w zakresie odczytu/podgladu danych kontrolek.

Rola wynika z posiadania przez konto profilu nadanego przez
Ministerstwo  po  wczesniejszym  zawnioskowaniu do
funkcjonalnosci dostepnych dla pracownika BOI.

5. Ogdlne zasady obstugi aplikacji

Korzystanie z funkcjonalno$ci KonTROLKI | WYkAzy w aplikacji PORTAL SADowy KRZ jest mozliwe
po zalogowaniu sie uzytkownika majacego uprawnienia do PORTALU APLIKACYJNEGO, pod warunkiem
posiadania przez niego odpowiednich uprawnien. Sposéb zaktadania konta i logowania sie jest opisany
w Podreczniku uzytkownika wewnetrznego Modutu Tozsamos¢ ([1]).
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Kazdy pracownik moze

we

wtasnym zakresie zweryfikowac

e INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

nadane mu role. Aby to zrobic,
wystarczy w  Systemie KRZ
nacisng¢ lewym przyciskiem
myszy na nazwie uzytkownika
i nastepnie wybraé zaktadke Role.

Usytkownik 2

Role: ROLE INTERNAL ACCOUNT

ROLE KRZ PRAC STAT | 3

ROLE_KRZ SPR_PRAC

5.1. Uruchomienie aplikacji

Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYINEGO nalezy wybraé aplikacje PORTAL SADowyY KRZ.

i Ministerstwo

" " T el Portal aplikacyjny

KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

DOSTEPNE APLIKACJE

AT

PORTAL SADOWY KRZ

STATYSTYKA

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny - strona gtowna

Funkcjonalno$¢ dotyczaca WykAzOow | KONTROLEK dostepna jest dla Uzytkownika w PORTALU
SApowym KRZ w dolnej czesci menu bocznego.

i Ministerstwo

R Portal Sagdowy KRZ
L sprawiediiwosci

KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

= Moje zadania > POSTEPOWANIA WYDZIALU B
%o Tworzenie nowego zadania -
__;wwku\umn% «

B  Postepowania wydziatu Wyszukane postgpowania
- Parametry wyszukiwania
B Moje postepowania Data ) Osoba  Sedzia i Ty Wy
rejestracji  Sygnatura akt Tl Przedmiot 11 Dtuznik 7 stan T1 zakonczenia Akcje
t izyczna .
& Konfiguracja uzytkownika
guraca uzyt mie Postepowanie E v
01.07.2024  BHE/SUMA16/2024 o ogleszenic upadiotc Imie AKTYWNE
) stoszers up Nawsko [T
Prowadzacy postgpowanic v
s Uczestnik Postepowania [ ~
2yciel 27.062024  BNE/GUM412/2024 o ogleszenie upadioci e Imig Nazwisko | AKTYWNE
- S0 mi
27.062024  EBNE/GUA411/2024 o ogloszenie upadiodci N

Drzywréé domyéine

[ o

tacznie postepowan: 4.

Opge

88 Moje odpisy
E Rejestry organu pozasadowego >
2. Posiedzenia wydziatu

‘Wyszukiwanie postepowan
dtuznika

Zlecenia losowania

Kontrolki i wykazy

Uzasadnier
Kontrolka spraw zawieszonych

Kontrolka WAB

Kalkulator odsetek

[]

Uzasadnienia >

Rysunek 2 — Wybranie funkcji z menu bocznego Kontrolki i wykazy
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Poruszanie sie po menu, zaktadkach i funkcjach PORTALU odbywa sie przy uzyciu myszy lub klawiatury.

W przypadku braku kafla modutu PORTAL SADowyY KRZ w Dostepnych Aplikacjach problem ten nalezy
zgtosi¢ do Centrum Wsparcia Systemu KRZ poprzez wybranie Zgfos bfgd w prawym dolnym rogu
przegladarki lub przy pomocy JIRA@MS.
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5.2. Pulpit pracy aplikacji

Okno aplikacji PORTALU SADOWEGO sktada sie z czterech gtéwnych sekcji: menu nawigacyjne (1), obszar
roboczy (2), obszar uzytkownika (3), obszar komunikatéw i opcji dodatkowych (4).

#2 Ministerstwo
= L0 Sprawiedliwodci

Portal Sagdowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadkuzonych

Moje zadania > | FosTerowANIA WyDZIALL

Fo. Zadania sekretariatu >

% Tworzenie nowego zadania Wyszukane postepovania

Postepawania wydziatu a2
L o rejestracji 14
Woje postepowania

07032028
o onnguracia uaytiownika

23102023

4
Sygnatura akt Gsoba Sedia senl  Datoz . Parametry wyszukiwania
it fayana  sprawozdawea an po: >
. Postapowanie ~
Ee .
izraron ~ [uctvene] :
Sygnaturs skt
. Irmig Nazwiska AKTYWNE
Urzadzenie enidencyjne
Wyoranyeh opgji 34
tacznie postepowart: 2. K}

Kod rodzaju postepavarnia

Wyblerz

3 wioie ocpisy

BE rejestry organu pozasydowego >

Posiedzenia wydziaiu
o, wyszukiwanie postepowart
diutnika

ko Kontrolki i wykazy -
Uzasadnien

Kontrolka spraw zaviieszonych

Kontrolka WAB

8 Kelkulator odsetek

1

Czy osoba fizyczna
Wyberz
Stan postgpoviania
Akgywne
Data rozpoczecia od
ad mm.rrrr =]
Data rozpoczecia do
dd mm.rrrr 8

Data zakor

ad.mm.r

Data zakariczenia do

admmmr =]
Prowadzacy postepowanic D ~
Uczestnik Postgpowania »

Rysunek 3 — Portal Sqdowy — strona gtéwna

Tabela 5 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji Portal Sgdowy

Obszary okna Opis

Menu nawigacyjne

Dostep do funkcji aplikacji takich jak: Kontrolki i wykazy, Lista
postepowan, Posiedzenia, czy Lista zadan.

Obszar roboczy

Gtéwny obszar pracy w aplikacji pozwalajgcy wybraé¢ postepowanie
z listy, wprowadzi¢ pozycje do wykazu / kontrolki, wybrac pozycje w liscie
wykazu / kontrolki.

Obszar uzytkownika

Obszar informacji o: profilu uzytkownika, ustawien aplikacji,
powiadomien z aplikacji.

Obszar komunikatow
i opcji dodatkowych

Obszar wspomagajgcy obszar roboczy z panelami nawigacyjnymi,
komunikatami o btedach, akcjami.
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5.3.Standardowe elementy aplikacji

Aplikacja zostata wyposazona w kilka typow pél do wypetnienia réznigce sie sposobem umieszczania
w nich informacji:

1.

Pola opisowe, w ktérych informacje uzupetnia uzytkownik:

0/255

Powdd przedhuzenia

Rysunek 4 — Pole opisowe

2.

Pola opcji:

W catosci

Lakres wniosku strony

(®) W czesci

Rysunek 5 - Pola opcji

3. Pola dodajgce nowy blok:

Rysunek 6 — Pole dodajgce nowy blok

4. Polazikong kalendarza, tj. wszystkie pola, ktére wymagajg umieszczenia daty. Umozliwiajg
one wpisanie wartosci w okreslonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej

poprzez uzycie ikony, np. ‘Data od’:

Pn

El
16
23

30

A 10
02.10.2023

Diata wphywu wniosku

Pazdziernik

Wt

Sr

Cz

2023 v 2

Pt

S5b Nd

14 15

(=]
]
[

Rysunek 7 - Pole kalendarz

5. Polatypu Lista rozwijalna:
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Sygnatura postepowania

|BIr'Ga-KRZr"I.-’2023 % ~ |

E |

Bl/Ga-KRZ/1/2023

BI/GZ-KRZ/1/2023
BI/GZ-KRZ/2/2023
Bl/Ga-KRZ/2/2023

Rysunek 8 — Pole Lista rozwijalna

6. Dodatkowe opcje:

Anulyj pozycje wykazu

Rysunek 9 — Dodatkowe opcje

7. Menu kontekstowe:

w POSTEPOWANIE IR ATRIE I Ve n

I: @ Akta postepowania
W\
Ll Atrybuty statystyczne postepowania

*; Dokumenty robocze

Rysunek 10 — Menu kontekstowe

8. Aplikacja wyswietla informacje w przypadku niewtasciwego dziatania wybranych czynnosci:

Mie masz uprawnl'eﬁ do =
postepowania

A UWAGA
Mie masz uprawnien do postepowania. Madaj dostep do akt w Portalu Sadowym.

Rysunek 11 — Komunikat ostrzezenie

9. Aplikacja wyswietla komunikaty o poprawnym wykonaniu czynnosci:

Dodano pozycje do wykazu X Anulowano pozycig wykazu x Utworzono przedtuzenie terminu X
Zaktuzlizowano przedtuzenie X . . -

rerminu Utworzono ponaglenie X Zaktualizowano ponaglenie X
Utworzono grzywne X Zaktualizowano grzywne X

Rysunek 12 — Przyktadowe komunikaty informacyjne
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10. Informacje prezentowane na liscie sg stronicowane. Uzytkownik moze przechodzi¢ pomiedzy
stronami do przodu lub do tytu, jak réwniez okresli¢ liczbe wierszy wyswietlanych jednoczesnie
na stronie:

Lacznie wynikdw: 9

2 [ |

10

20

Rysunek 13- Stronicowanie

11. Dane na liscie moga by¢ sortowane wg wybranej kolumny. Nazwa kolumny podswietla sie
wodweczas na ciemny odcien szarego:

Numer

14/2024

SyEnatura
postepowania T

ENE/GUp/70/2024

. . . - Data
DEE wyd_an = [T "?‘m”'s'“’ Podstawa zawieszenia DHuznik tEE pudJch.a umorzenia
orzeczenia orzekajacego postepowania
sprawy

Arc 173, KPC Zawieszenie Nazwa
20022024 Imig Nazwisko POStEpOWaNIa I Moy ﬁrr: ) 18.07.2024

prawa Y

________________________________________________________________________________________ ,
+ DODAJ POZYCJE
kgcznie wynikdw: 1

Stan pozycji

IAKRESLONG

Rysunek 14- Sortowanie

12. W kazdym obszarze system informuje uzytkownika o zakresie danych, jakie sg prezentowane

w wybranym oknie, np. Kontrolki i wykazy = Uzasadnien:

INFORMACJA

Kontrolka terminowego sporzadzania uzasadnien orzeczen i zatatwiania srodkdw odwolawczych i srodkdw zaskarzenia. System prezentuje
coynnosc podejmowane na skutek zhoenia wniosku o sporzgdzenie uzasadnienia do orzeczenia oraz czynnosci sgdu podejmowane w fazie
postepowania odwotawczego, w celu sprawowania biezzoego nadzoru nad terminowadcia wykonania coyninasi.

Rysunek 15- Informacja o zakresie prezentowanych danych w oknie
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5.4. Obstuga filtrowania

Funkcja KONTROLKI I WYKAZY umozliwia filtrowanie listy wyszukanych pozycji w kontrolce w ramach
danego wydziatu. Po wprowadzeniu kryteridw filtrowania system automatycznie przefiltruje liste
kontrolki. Okno filtrowania dostepne jest w sekcji Filtrowanie.

1. Obszar Wykaz uzasadnien sporzqdzonych z urzedu:
Mozna filtrowac wedtug parametréw takich, jak: Filtrowanie ~
a. Sygnatura postepowania, Sygnatura postgpowanis
b. Imieinazwisko orzekajgcego, S
c. Status sporzadzania uzasadnienia:
e Po terminie - System wyswietla pozycje, dla ktérych Et_é:us e
sporzadzono uzasadnienie w ustawowym terminie Sporzadzono uzasadnienie
(liczba dni po terminie=0), -
e W terminie - System wyéwietla pozycje, dla ktérych |
sporzadzono uzasadnienie po ustawowym terminie Rokpozydi
(liczba dni po terminie>0). -
e Sporzadzono uzasadnienie: Tak, Nie. S S
d. Stan pozycji: Anulowano, W toku, Zakreslono.
e. Rok pozycji - Pole z listg wyboru od roku 2020 do roku | Wycayse |
biezgcego. System wyswietla pozycje ze wskazanym rokiem
zgodnym z rokiem zawartym w numerze porzagdkowym,
f.  Data orzeczenia Od' Rysunek 16- Filtrowanie wykazu uzasadnieri
g. Data orzeczenia do. sporzqdzonych z urzedu
j Przycisk Wyszukaj — wyszukuje dane po okreslonych parametrach.
Przycisk Wyczys¢ - usuniecie wprowadzonych kryteriow wyszukiwania.
2. Obszar Kontrolka Uzasadnien:
Mozna filtrowac¢ wedtug parametrow takich, jak: mw }
a. Woydziat (domyslnie ustawiony kod wydziatu. Mozna go zmienic
usuwajac wpisang warto$é przyciskiem x i wpisujgc nowy kod
wydziatu),
b. Sygnatura postepowania,
c. Imieinazwisko orzekajgcego,
d. Rozstrzygniecie wniosku, np. Inne, Oddalenie San oy
e. Status sporzadzania uzasadnienia: Po terminie, W terminie.
f. Sporzadzono uzasadnienie: Tak, Nie.
g. Stan pozycji: Anulowano, W toku, Zakreslono.
h. Rok pozycji,
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i. Data wniosku od/ Data wniosku do / Data orzeczenia od / Data orzeczenia do: pola z ikong

kalendarza, tj. wymagajq umieszczenia daty.

Rysunek 17— Filtrowanie w liscie
Kontrolki uzasadnien

(7

Przycisk Wyszukaj — wyszukuje dane po okreslonych parametrach.

Przycisk Wyczys¢ - usuniecie wprowadzonych kryteriow wyszukiwania.

3. Obszar Kontrolka Zawieszenia:

Mozna filtrowaé wedtug parametrow takich, jak:

1.

2
3
4.
5

6.

Wydziat (domysinie ustawiony kod wydziatu. Mozna go zmienic
usuwajac wpisang wartosé przyciskiem x i wpisujgc nowy kod
wydziatu),

Sygnatura postepowania,

Imie i nazwisko orzekajgcego,

Sposdb zakoniczenia: Podjecie, Umorzenia,
Stan pozycji: Anulowano, W toku, Zakreslono,

Rok rejestracji: np. 2024.

Sekcja Zawieszenie:

1.

Okres zawieszenia: Do 12 miesiecy, Powyzej 12 miesiecy do 3 lat,
Powyzej 3 lat,

Data zawieszenia od/ Data zawieszenia do: pola zikong
kalendarza, tj. wymagajq umieszczenia daty.

Sekcja Orzeczenie:

1.

Rok orzeczenia, np. 2024,

Filtrowanie ~
Wydziat
BIE
Sygnatura postgpowania
Imig i nazwisko orzekajgcego
Sposab zakoriczenia
Stan pozycji
Rok rejestracji
Zawieszenie ~
Orzeczenie ~
| |

Rysunek 18 — Filtrowanie w liscie
Kontrolki spraw zawieszonych

2. Data orzeczenia od/ Data orzeczenia do: pola zikong kalendarza, tj. wymagajg

umieszczenia daty.

7

Przycisk Wyszukaj — wyszukuje dane po okreslonych parametrach.

Przycisk Wyczys¢ - usuniecie wprowadzonych kryteriow wyszukiwania.

Strona |14



/[ - e RN
SPRAWIEDL IWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i cJJ r2CcCco
rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND
4. Obszar Kontrolka WAB:
Mozna filtrowa¢ wedtug parametréw takich, jak:
1. Wydziat (domysinie ustawiony kod wydziatu. Mozna go zmienic F”:mwame i
usuwajgc wpisang wartos¢ przyciskiem x i wpisujac nowy kod B
wydziatu), RS pemigponene
2. Sygnatura postepowania, Imi  nazwisko biegrego
Imie i nazwisko biegtego, Typ biegtego
4. Typ biegtego: Biegly spoza listy, Biegty sadowy, Inne podmioty, e e oo s
Opiniodawczy zespdt sgdowych specjalistow, Ttumacz,
5. Termin na sporzadzenie opinii (data od): pola z ikong kalendarza, G
tj. wymagajg umieszczenia daty, Stan pozygi
6. Termin na sporzadzenie opinii (data do): pola z ikong kalendarza, ok pozyc
tj. wymagajg umieszczenia daty, '
7. Stan pozycji: Anulowano, W toku, Zakreslono,
8. Rok pozycji: np. 2024.

Rysunek 19— Filtrowanie w liscie
Kontrolki WAB

Przycisk Wyszukaj — wyszukuje dane po okreslonych parametrach.

(7

Przycisk Wyczys¢ - usuniecie wprowadzonych kryteridw wyszukiwania.
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6. Kontrolki

PORTAL SADOWY KRZ udostepnia uzytkownikowi przegladanie pozycji sporzagdzonych uzasadnien
przez sedzidw i referendarzy sgdowych do wydanych postanowief w celu sprawowania biezgcego
nadzoru nad terminowoscig ich wykonywania, wykazu pozycji w kontrolce Zawieszenia i WAB
oraz daje mozliwos¢ podgladu tych pozycji.

Widok okna listy kontrolek i wykazéw dostepny jest bez koniecznosci ustawienia kontekstu danego
postepowania.

Ministerstwe
Sprawiedliwosci

Portal Sadowy KRZ (D~ CDy 3 o U
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych MGy 3 B nawiskoime (O

= Moje zadania > POSTEPOWANIA WYDZIALU ﬁ

% Tworzenie nowego zadania

B rostepowania wydziahs Wyszukane postgpowania

1 Moje postepowania Data Data Parametry wyszukiwania
' rejestracii Sygnsturaske L Przedmiot 1L Dhuinik czenia

% Konfiguracja uzytkownika
Postepowanie E v
01.07.2024  BIB/GUMA16/2024 o ogloszenie upadiodci
Prowadzqcy postepowanie D ~
27.062024  BIB/GUM413/2024 o ogloszenie upadiodci
Uczestnik Postepowania E w

27.062024  BIB/GU/1412/2024 o ogloszenie upadioéci

27062024 BIBIGUIA11/2024 o oglaszenis upadioici AKTYWNE ; R

Praywréé domyiine ‘

Lacarepostapona ] o~ \

opde

Zapisz do pliku

8 Moje odpisy

BE Rejestry organu pozasadowego
2t Posiedzenia wydzialu

%o, Wyszukiwanie postepowari
diuznika

2= Zlecenia losowania

5 Kontrolki i wykazy v

Uzasadnien

Kantrolka spraw zzwieszonych

Kontrolka WA

22 Kalkulator odsetek

B Uzasadnienia

Rysunek 20 — Wybranie funkcji z menu bocznego Kontrolki i wykazy

Funkcjonalnos¢ dotyczaca kontrolek i wykazéw zostata opisana w ponizszych rozdziatach:
1. Wykaz uzasadnien sporzqdzonych z urzedu (opisane w rozdziale 6.1),
2. Kontrolka uzasadnien (opisane w rozdziale 6.2),
3. Kontrolka zawieszenia (opisane w rozdziale 6.3),
4. Kontrolka WAB (opisane w rozdziale 6.4).

6.1. Wykaz uzasadnien sporzadzonych z urzedu

Uzasadnienia sporzadzone z urzedu s3 to uzasadnienia, do ktorych wptynat wniosek o sporzgdzenie
uzasadnienia lub sSrodek odwotawczy i sg rejestrowane w kontrolce terminowego sporzadzania
uzasadnien orzeczen i zatatwiania srodkéw odwotawczych i srodkdw zaskarzenia na podstawie § 87
i §88 Zarzqdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu
dziatania sekretariatow sqdowych oraz innych dziatéw administracji sgdowej.

Strona |16




Fundusze

Europejskie

Vel ol Rourandy

Rzeczpospolita

B Foiska 4

Ministerstwo
: Sprawiedliwosci

Unia Europejska

Biowr aparynhs Funadunr Ssgetdes frey

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 —
rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

Budowa, utrzymanie i
POLAND

i dwuznakowym kodem wydziatu.

Funkcjonalnos¢ dostepna tylko dla pracownikéw SO z rolg PRAC_STAT

Aby wyswietli¢ wykaz uzasadnien sporzgdzonych z urzedu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Woybierz z menu bocznego Kontrolki i wykazy -> Uzasadnien.

=F2 Ministerstwo
P Sprawied|iwosci

1Worzenie Nowego zagania
Postepowania wydziatu
Moje postepowania

Kenfiguragja uzytkownika

Moje odpisy

Rejestry organu pozasgdowego

>, Posiedzenia wydziatu

Wyszukiwanie postepowar
dhuznika

5 Kontrolki i wykazy

Uzasadnien

Kontrolka spraw zawieszonych

Kontrolka WAB

Kalkulator odsetek

Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadhuzonych

MOJE POSTEPOWANIA

Data ostatniego

dokumentu TL Dhuznik

5 ke Do
SYENAU A etragi Przedmior 1L

dekretaga postgpowania Wniosek
wierzyciela osobistego lub innego Imig
podmiotu niz wierzyciel osobisty o Nazwisko
ogloszenie upadiosd dhuznika

BI/PBA2/2024 14022024 14022024

aeznie postepowar: 1.

o

Zwirs kolumng <<

Peiniona rola w

Sl et

Filtrowanie

Pracownik wfunkdji

AKTYWNE | przewodniczacego wydzialu,

Przewodniczacy wydziatu

m Sygnatura akt
50 v

Przedmiot

Postepowanie

Stan postepowania
Aktywne ~
kod rodzaju ewidendj

Wybierz ~
Kod rodzaju postepowania
Wybierz... v
Petniona rola w postepowaniu

Wybierz ~
Wyszukaj postepowania

‘ Wyezysé ‘

Dtuinik

Rysunek 21 — Wybdr funkcjonalnosci Kontrolki i wykazy — Uzasadnien

2. W oknie Kontrolka i wykaz uzasadnieri wybierz przycisk PrzejdZ do wykazu uzasadnien.
W wyniku wyboru wykazu system wyswietli liste gtéwna.

®

i

Io
3

= Moje zadania

Zadania sekretariatu
Tworzenie nowego zadania
Postepowania wydziatu
Moje postepowania

Konfiguracja uzytkownika

Moje odpisy

Rejestry organu pozasgdowego
Pasiedzenia wydzisiu

Wyszukiwanie postepowan
diuznika

>

>

>

KONTROLKA UZASADNIER

KONTROLKA | WYKAZ UZASADNIEN

INFORMACJA

Dia spraw dla kidrych zarajestrowana pazycg  wykarie uzssachier 1 urzedy. a co 6o kibrych wplynat wniosek ub rodek raskarienia nalety réwniet dodat wpis w Kontrolce zasadniefs celem prawidiowego liczenia danych staystycinych

Kontrolka uzasadnief

Kontrolka terminowego sporzadzania Uzasadniefi orzeczet | ztatwiania Srodkow odwotawezych | Sradkaw
zaskartenia. System prezentuje czynnoéci podejmowane na skutek s wniosku o sporzadzenie
uzasadnienia do orzeczenia oraz czynnosc sadu podej fazie postepowania 20, w el
sprawowania biezacego nadzoru nad terminowoscia wykonania crynnosd

[ ——

Wykaz uzasadnien sporzadzonych z urzedu

Wykaz uzasadniefi Sporzadzonyeh 2 urzedu preez sedziow | referendarzy sadowyeh. System prezentuje
Zynnoci sadu w zakresie uzssadniert sporzadzonych 2 urzedu w celu sprawowanis bietacega nadzory nad
terminowastia ich wykanywania.

e ——

Kontrolki i wykazy

Uzzsadnien

Kontrolka spraw zawieszonych

Kontrolka WAB:

Kalkulator odsetek

Rysunek 22 — Wybdr obszaru Wykaz uzasadnier sporzqgdzonych z urzedu
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W ponizszych rozdziatach opisano poszczegdlne funkcje:

1. Lista wykazu uzasadnien sporzadzonych z urzedu — patrz rozdziat 6.1.1,
Dodaj pozycje wykazu — patrz rozdziat 6.1.2,

Edycja pozycji wykazu — patrz rozdziat 6.1.3,

Podglad pozycji wykazu — patrz rozdziat 6.1.4,

Anulowanie pozycji wykazu — patrz rozdziat 6.1.5,

Eksport danych do pliku Excel - patrz rozdziat 6.1.6,

Integracja wykazu z Repertorium - patrz rozdziat 6.1.7.

Nouhs~wnN

6.1.1.  Lista wykazu uzasadnien sporzgdzonych z urzedu

PORTAL SADOWY KRZ udostepnia uprawnionym uzytkownikom przegladanie wykazu uzasadnien
sporzgdzonych z urzedu przez sedzidw i referendarzy sadowych oraz daje mozliwos¢ dodawania
nowych lub edycji juz istniejgcych pozycji. System prezentuje czynnosci sgdu w zakresie uzasadnien
sporzadzonych z urzedu do wydanych postanowien w celu sprawowania biezgcego nadzoru nad
terminowoscig ich wykonywania. Widok okna listy wykazu uzasadnien sporzgdzonych z urzedu

dostepny jest bez koniecznosci ustawienia kontekstu danego postepowania.

_ Ministerstwo Portal Sadowy KRZ
= , Sprawiediiwoscl | kg7 - Krajowy Rejestr Zadiuzonych
E Moje zadania > Lal  WrKaz uzAsADNIER SPORZADZONYCH Z URZEDU
o Zadania sekretariatu " WYKAZ UZASADNIEN SPORZADZONYCH Z URZEDU

Wy

[*  Konfizuracja uzytkownika
WYKAZ UZASADNIER SPORZADZONYCH Z URZEDU

Numer  SYENatura Datawydania  Imig i naznisko Datasporzadzenia  Liczbadnipo  Uzasadnienie
zzzzzzzzzz orzekajacego uzasadnienia terminie wiygtoszone ustnie

06102022 imig Nazwiska Qdni NE ‘ANULOWANO

12024
03.052024 Odni NIE ZAKRESLONO

22702022

|2 Rejestry organu pozasadowego

2. Posiedzenia wydziatu kacznie wynikéw: 18 2 b M

Postep atu
INFORMACJA Filtrowanie

Sygnatura postepowania

Imig i nazwisko orzekajaceo

o e

@

ri Kalkulator odsetek

Rysunek 23 — Widok okna Wykaz uzasadnien sporzqdzonych z urzedu

opisana w rozdziale 5.4..

Obstuga filtrowania wykazu uzasadnien sporzgdzonych z urzedu zostata

"

A

:;_: Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy.

(opis w rozdziale 6.1.2).

Przycisk DODAJ POZYCJE — pozwala na dodanie nowej pozycji wykazu

<rok>.

Numerowanie wykazu w kolumnie Numer rozpoczyna sie od pozycji <1> per
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6.1.2.

Dodaj pozycje wykazu

W wykazie sg rejestrowane orzeczenia sadu okregowego, do ktérych sporzadzono uzasadnienie
z urzedu w catosci lub w czesci. Aby dodac¢ nowa pozycje w wykazie wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Woybierz przycisk +DODAJ POZYCIE.

WYKAZ UZASADNIEN SPORZADZONYCH Z URZEDU @

WYKAZ UZASADNIEN SPORZADZONYCH Z URZEDU

INFORMACJA

gdzidw | referendarzy sadowych. Sysem Drezentuje crynnodcl sadu w zakresie Lzasadnied sporzadzonych I urzedu w Cel Sorawowania bietacego

Filtrowanie ~

SYEnatura postepowania

WYKAZ UZASADNIEN SPORZADZONYCH Z URZEDU 6% | MAZWERD OREKNACRED

Numer SYEREUTS Data wydania Imig i nazwiska Data sparzadzenia Liczhadnipo  Uzasadnienis T -
postepowania ofzeczena orzekajacego uzasadgnienia terminie ‘wygloszone ustnie
Sporzadzono uzasadnienie
12024 GUGHKRZ//023  06.10.2023 imig Nazwisko oani nE
42024 BUGS-KRZ/1/2023 02.05.2024 Odni NIE ZAKRESLONO Stan pozydl
23102023 rrig Nazwisko Qan TAK N

Status sporzadzania uzasadnienia

Rok pozydj!
oo JIUTPMTSMSR ..
Data orzeczenia od Data orzeczenia do
Lacznie wynikdve 18 2 b M 0 - r
| T \
Opcje

Eksport da Excel

Rysunek 24 — Dodanie pozycji w wykazie

2. W widoku Dodaj pozycje wykazu nalezy uzupetni¢ wymagane pola:

Dane orzeczenia

Sygnatura postgpowania

DODA] POZYCJE DO WYKAZU UZASADNIEN ©)

DODAJ POZYCJE WYKAZU

Data wydania orzeczenis

v B

Mazwa dokumentu

Pole wymagane

Rodzaj orzeczenia

w

mig i nazwizko orzskajgoego

Zakres uzasadnienia

O Weaoéci (O W czedci

Pole wymagane

Raolz orzekajgcezo

Lizazadnienie wygtoszone ustnie Delegowany sedzia SR

O Tak (O Nie Tak (@ Nie

Pole wymagane Pole wymagane

Rysunek 25 — Dodanie pozycji w wykazie — pola wymagane
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3. Wybierz sygnature w polu Sygnatura postepowania.

Uwaga! Jezeli uzytkownik nie ma uprawniedn do akt postepowania,
to zostanie wyswietlony komunikat.

/A UWAGA

Nie masz uprawnien do akt postepowania. Nadaj dostep do akt w Portalu Sadowym.

System nie pozwoli na zapisanie pozycji wykazu dla takiej sygnatury.

Ze wszystkich Kontrolek i Wykazow z listy sygnatur do wyboru wykluczone
sg urzadzenia organdw pozasgdowych z przedrostkiem DU i DR, np.
DR_GReu, DU_GUp.

4. Wybierz z listy dostepny dokument w polu Nazwa dokumentu. Woéwczas zostang
automatycznie zaczytane dane do pozostatych pdl w sekcji Dane orzeczenia.

DODA] POZYCJE DO WYKAZU UZASADNIEN @

DODA] POZYCJE WYKAZU

Dane orzeczenia

SyEnatura postepowania Data wydanis orzeczenia
Bl/Ga-KRZ/1/2023 g 06.10.2023 -
Mazwa dokumentu Rodzaj orzeczenia
Bl/Ga-KRZ/1/2025/5 - WN o Wniosek
mie i nazwisko crzekajacege Riola orzekajacezo
Imnie Nazwisko How Sedzia-sprawozdawca
Zskres uzazadnienia lzazadnienie wyshoszone ustnie Delegowany sedzia SR
Wcatodci (8 W czedci ® Tak Mie Tak (@ Nie

Rysunek 26 — Okno Dodaj pozycje wykazu

a. W polu Nazwa dokumentu wyswietlane sg wszystkie dokumenty z akt postepowania
w statusie: Aktualny, Wycofany, Braki, Weryfikowany, Zwrdcony, Uzupetniono braki.
Wybdr dokumentu automatycznie uzupetnia Date wydania orzeczenia.

b. W polu Zakres uzasadnienia nalezy wybrac opcje W cafosci lub W czesci. Pole musi
by¢ uzupetnione w celu zapisania pozycji w wykazie.

c. W polu Uzasadnienie wygfoszone ustnie nalezy wybrac opcje Tak lub Nie. Pole musi
by¢ uzupetnione w celu zapisania pozycji w wykazie.
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d. W polu Delegowany sedzia SR domyslnie ustawiana jest opcja Nie. Pole umozliwia
oznaczenie sedziego delegowanego SR w Kontrolce uzasadnien oraz systemowe
odtozenie tej informacji w atrybucie statystycznym CzyDelegowanySR.

e. Przycisk Anuluj—zamyka okno bez dokonania zmian.
Przycisk Zapisz — zapisuje dodanie pozycji wykazu.

Wskazanie przez uzytkownika Daty wydania orzeczenia ogranicza wybor
dokumentow w polu Nazwa dokumentu.

Q

5. Po zapisaniu danych system dodaje nowg pozycje w liscie wykazu uzasadniert z nadanym
numerem porzgdkowym pozycji. Pozycja kontrolki przyjmuje status W toku.

Brak dokumencéw

T ® e

Po poprawnym dodaniu pozycji do listy system informuje o tym
uzytkownika komunikatem.

Dodano pozycje do wykazu X

Data rejestracji pozycji w wykazie jest nadawana automatycznie.
Rok w dacie rejestracji pozycji moze by¢ réiny od roku w numerze

porzagdkowym tej pozycji.

(7

Dane wykazu

Stan pozycj

Numer porzadkowy 12023

Data rejestraci 18.042024 12:11

Data zakredlenia

Numery pozycji s nadawane rosngco rozpoczynajgc od 1/RRRR w danym
roku. Rok w numerze porzagdkowym to rok z daty wydania lub wptywu

Q

6.1.3.

orzeczenia, do ktérego sporzadzono uzasadnienie z urzedu.

Edycja pozycji wykazu
System umozliwia ponowng edycje wybranej pozycji w liscie i dokonania zmian w oknie Szczegdty
pozycji wykazu uzasadnien.
W celu dokonania edycji wykazy wykonaj ponizsze kroki:
1. Woyszukaj na liscie wybrang pozycje wykazu (filtrowanie danych opisano w rozdziale 5.4.).

2. W liscie Wykazu uzasadnien sporzqdzonych z urzedu przejdz do szczegétéow wykazu
wybierajac link w kolumnie Sygnatura postepowania.
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WYKAZ UZASADNIEN SPORZADZONYCH Z URZEDU

INFORMACJA

Wykaz uzasadnien sporzadzenych z urzedu przez sedziow | referendarzy sgdowych. System prezentuje
urzedu w celu sprawowania biezacego nadzoru nad terminowoscia ich wykonywania.

czynnosd sadu w zakresie uzasadnien sporzgdzonych z

WYKAZ UZASADNIEN SPORZADZONYCH Z URZEDU

I Data Imig
Numer /8"  wydania nazwisko

postepowania  ccsenia  orzekajacego
3 BB 06032024 ImigNamwisko

Data
sporzadzenia
uzasadnienia

Liczba dni
po
terminie

0 dni

Uzasadnienie

wygloszone Transkrypcja  Stan pozycji

ustnie

NIE

kacznie wynikéw: 1

Sporzadzono uzasadnienie

W TOKU

Stan pozydji

Rok pozydji

Data orzeczenia od Data orzeczenia do

Wyszukaj

Filtrowanie ~

Sygnatura postepowania
Bl/Ga-KRZ/17

Imie i nazwiske orzekajacege

Status sporzadzania uzasadnienia

B B

Wyczyse |

Opcje

Eksport do Excel

Rysunek 27 — Przejscie do szczegotow pozycji kontrolki

Edycja pozycji kontrolki mozliwa jest w statusie innym, niz Anulowano.

3. W oknie Szczegdty pozycji wykazu uzytkownik dokonaj zmiany opcji w polu Delegowany
sedzia SR w sekcji Dane orzeczenia. W pozostatych sekcjach dane sg tylko do podgladu.

SZCZEGOLY POZYC]l WYKAZU UZASADNIEN

SZCZEGOLY POZYCJI WYKAZU

Dane wykazu

S

Numer porzadkouwy 1/2023

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy BI/GA-KRZ/17/2024

Data wydania 06.03.2024

Nazwa Dokumentu BUGAKRZ/17/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO
SRODKA ODWOLAWCZEGO

Data rejestragji

Data zakreslenia

Rodzaj orzeczenia
Imie i Nazwisko orzekajacego
Rola orzekajgcego

Delegowany sqdzia SR

18.04.2024 12:11

ZARZADZENIE DEKRETACY)NE
IMIE NAZWISKO

SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

TAK (@) NIE

Anuly] pozycjg wykazu

Rysunek 28 — Edycja pozycji wykazu — sekcja Dane wykazu i Dane orzeczenia

4. W sekcji Dane uzasadnienia dokonaj zmiany w kilku polach:
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Dane uzasadnienia
Zakres uzasadnienia

W catosci @ W czesci

Uzasadnienie wygtoszone ustnie

Tak @ Nie

7

07255

Termin uzasadnienia

Powad przedtuzenia

Data (ustawowa) na sporzadzenie uzasadnienia Data (przediuzona) na sporzadzenie uzasadnienia

X v 10.06.2024 = (]

Uwagi

0/255

Data do!

7enia akt

24

Transkrypcja
@ Tak

Data przestania odpisu

Nie Nie dotyczy

enia uzasadnienia

Czas pisania uzasadnienia (dni)

L T

Uzasadnienie sporzadzit asystent Projekt uzasadnienia zaakceptowany

@ Tak Nie @ Tak Nie
Liczba dni po terminie Usprawiedliwione
B 2 Tak (@ Nie

Anuly] m

Rysunek 29 — Dokonanie zmian w pozycji wykazu

© N o U

Uzupetnij opcje w sekcjach Zakres uzasadnienia i Uzasadnienie wygtoszone ustnie.

W polu Termin uzasadnienia wybierz z listy wartos¢ liczby dni: 7 lub 14.
W polu Data doreczenia akt wprowadz date z kalendarza..

W polu Data sporzqdzenia uzasadnienia wprowadz date z kalendarza. Od wprowadzonej

daty system dokonuje wyliczen w polach Czas pisania uzasadnienia (dni) oraz Liczba dni

po terminie.

7

Pole Data sporzgdzenia uzasadnienia uwzglednia dodatkowo dni wolne
oraz soboty i niedziele w zakresie wyliczenia pola Data (ustawowa)
na sporzqdzenie uzasadnienia uwzgledniajgc dni kalendarzowe. Nastepuje
weryfikacja, czy data przypada na wolny dzien od pracy. Jezeli tak,
to system przyjmuje kolejny dzien roboczy nastepujacy po dniu wolnym.

9. Woybierz opcje Tak w sekcji Uzasadnienie sporzadzit asystent.

10. Wybierz opcje Tak w sekcji Projekt uzasadnienia zaakceptowany.

11. W polu Transkrypcja domyslinie jest zaznaczona opcja Nie dotyczy. Wybierz opcje = Tak.

(7

W przypadku wyboru opcji Nie dotyczy w polu Transkrypcja system
automatycznie usuwa wartosci ustawione w polu: Uzasadnienie sporzqdzit
asystent i Projekt uzasadnienia zaakceptowany.

Transkrypeja Uzasadnienie sporzadzit asystent

Prajekt uzasadnienia zaakceptowany

Tak Nie

12. Nastepnie wybierz przycisk Zapisz w celu zakonczenia edycji pozycji wykazu.
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W polu Czas pisania uzasadnienia (dni) wartos$¢ wyliczana jest systemowo
zgodnie z reguta: liczba dni, ktdra uptyneta od Data doreczenia akt do Data
sporzqdzenia uzasadnienia.

Data doreczen akt Data sporzadzenia uzasadniena Czos pisania uzasadnienia (dn)

= [1, l

01.06.2024 B8

W polu Liczba dni po terminie warto$¢ wyliczana jest systemowo zgodnie
z reguly: Data (przedtuzona) na sporzgdzenie uzasadnienia,
a w przypadku jej braku - Data (ustawowa) na sporzgdzenie uzasadnienia
vs. Data sporzqdzenia uzasadnienia.

Dane uzasadnienia ~

Zakres uzasadnienia Uzasadnienie wygfoszone ustnie

Data

Unagi

01255

dpisu

Liczba dni po termirie

Wcatosci @ W czesci Tak @ Nie

Termin uzasadnienia Data (ustawona) na sporzadzenie uzssadnienia Dot (praedtuzons) na sporzadzenie uzasadnienia

7 v IW‘OG‘NZ‘! L] I |—1]
Powtd preegtuzenia
07255
Data doreczenia skt Data sporzacizena uzasadnienia Cass pisania Lzasadnienta (dn)

01.06.2024 B [ 12062024 7] 1
Transkypaa Uzasadnienie sporzadz# asystent Projekt uzasadnienia zaakeeptowany

® Tak Nie Nie dotyczy @ Tak Nie @ Tak Nie

Przycisk Anuluj — zamyka okno bez dokonania zmian.

Po poprawnym dodaniu
pozycji do listy
informuje o]
uzytkownika komunikatem.

system

tym

Zaktualizowano pozycje wykazu

X

13. Po dokonaniu modyfikacji danych w pozycji, wykaz przyjmuje status Zakreslono. Pole
Data zakreslenia jest tylko do odczytu i jest automatycznie uzupetniona datg z pola
Data sporzqdzenia uzasadnienia.
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SZCZEGOLY POZYCJI WYKAZU UZASADNIER

@

Dane wykazu

Stan pozydji

Numer parzadkowy

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy
Data wydania

Nazwa Dokumentu

ZAKRESLONO

Data rejestradji

Anuluj pozyde wykszu

10.07.2024 09:44

1/2023 I Data zakreslenia

12.06.2024 I

Rolzaj orzeczenia
BI/GA-KRZ/17/2024

Imig§ Nazwisko orzekajgcego
06.03.2024 & =3

BI/GA-KRZ/17/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO
SRODKA ODWOLAWCZEGO

ZARZADZENIE DEKRETACYJNE
IMIE NAZWISKO
SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

TAK (@ NIE

Dane uzasadnienia ~
Zakres uzasadnienia Uzasadnienie wygtoszone ustnie
Wealoic @) W czesci Tak (® Nie

Termin uzasadnienia Data (ustawowa) na sporzadzenie uzasadnienia Data (przediuzona) na sparzadzenie uzasadnienia

7 X v 10.06.2024 B8 8
Powbd przediuzenia
0/255
Data doreczenia akt Data sporzadzenia uzasadnienia \ Czas pisania uzasadnienia (dni)

B I12.Dé‘2024 B I 11
Transkrypcja Uzasadnienie sporzadzi asystent Projekt uzasadnienia zaskceprowany
(®) Tak Nie Nie dotyczy ®) Tak MNie ® Tak Nie -

Rysunek 30 — Data zakreslenia w wykazie

W przypadku usuniecia Daty sporzgdzenia uzasadnienia pozycja wykazu

zmienia stan z Zakreslono na stan W toku.
Data zakreslenia jest automatycznie usuwana.
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6.1.4.

Podglad pozycji wykazu

Uzytkownik moze dokonaé podglagdu danych pozycji wykazu. Funkcja podglagdu dostepna jest
w sytuacji, gdy uzytkownik nie ma uprawnien do sygnatury, dla ktérej utworzono pozycje wykazu.

SZCZEGOLY POZYC)| WYKAZU UZASADNIEN

SZCZEGOLY POZYC)I WYKAZU

A UwAGA

Dane wykazu
Stan posyc

Numer porzadkany

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy
Data wydania

Nazwa Dokumentu

Nie masz uprawrie: do poscapowania. Nada] dostep do aks w Porcalu Sadowym.

ZAKRESLONO

212024

BUGAKRZ/17/2024
06.02.202¢

BIVGAKRZ1 77202473 - PROJEKT TRESCI OBWIESZCZENIA O WNIESIENIU
£RODKA ODWOLAWCZEGO

Data rejestracii 10.07.2024 1429

08.07.2024

Data zakresienia

PROJEKT TRESCI OBWIESZCZENIA

IMIE NAZWISKO.
Rola orzekajacego SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
Delegowany sedzia SR THK @ NE

Rysunek 31 — Podglgd danych wykazu — brak uprawnier do sygnatury

Dokonaé podglagdu mozna réwniez dla pozycji wykazu w statusie Anulowano.

SZCZEGOLY POZYC)I WYKAZU

Dane wykazu
Stan pozygj
Bowéd anulowania

Numer porzadkowy

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy

OMYLKOWY WPIS.

172023

BI/GA-KRZ/17/2024

Data rejestragi

Datz zakredlenia

Rodzsj orzeczenia

10.07.2024 09:44

ZARZADZENIE DEKRETACY]NE

Imie | Nazwisko orzekajaceso IMIE NAZWISKO
Data wydania 06.03.2024 e jaces
: Rola orzekajacazo SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
Narwa Dokumentu BI/GA-KRZ/17/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACY]NE DO SRODKA
ODWOLAWCZEGO Delegowany sedzia SR TAK @ NIE
Dane uzasadnienia ~
Uzasadniens
Tak (@ Nie
o s sy Dt (przediuzons] na sporead.
~ | | 10062024 B ]
Powdd prasdbuienia
0255
Dsta sporzgelsenia uzssadnienia Cias pisania usasadnienia i)
—— Uzasadnjenie Pro adnienia cadkcepio
Tak O Nie O Nie dotyczy Tak sk O Nie

Rysunek 32 — Podglqd danych wykazu — status Anulowano

7

Przycisk Anuluj - zamyka okno.
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6.1.5.  Anulowanie pozycji wykazu

Dostepna jest funkcja, ktéra pozwala na anulowanie pozycji Kontrolki, np. w wyniku omytkowego
wpisu z podaniem przyczyny anulowania. W celu anulowania wykazu uzasadnief sporzadzonych
z urzedu wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. PrzejdZ do szczegdtdw pozycji wykazu w statusie innym, niz Anulowano.

2. W sekcji Dane wykazu wybierz przycisk Anuluj pozycje wykazu.

SZCZEGOLY POZYCJI WYKAZU UZASADNIEN q

SZCZEGOLY POZYC)I WYKAZU

Dane wykazu Anuluj pozycje wykazu

CE ) Data rejestracji 10.07.2024 09:44
Numer porzadkowy 112023 Datz zakredlenia

Rysunek 33 — Przycisk Anuluj pozycje wykazu

3. Po wybraniu polecenia pokaze sie okno Potwierdzenie, w ktérym nalezy podac¢ powdd
anulowania pozycji wykazu. Zatwierdz czynnos¢ przyciskiem Potwierdz.

SZCZEGOLY POZYC)l WYKAZU UZASADNIEN @

Potwierdzenie

Czy na pewne cheesz anulowad pozycje wykazu?

Powdd anulowania

Omytkowy wpis.

14/255

Rysunek 34 — Widok Potwierdzenie anulowania pozycji

4. Status pozycji wykazu zmieni sie na Anulowano.
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SZCZEGOLY POZYC)I WYKAZU UZASADNIEN @
SZCZEGOLY POZYC)I WYKAZU
Dane wykazu
Stan pozygji __ANULUWANO
Dara rejestragji 10.07.2024 09:44
Powsd anulowania OMYLKOWY WPIS.
Data zakreflenia
Numer porzadkowy 1/2023

Dane orzeczenia

Rodzaj orzeczenia ZARZADZENIE DEKRETACYJNE

Sygnatura sprawy BI/GA-KRZ/17/2024

o 06.03.2024 Imie i Nazwisko orzekajacego IMIE NAZWISKO

Nazwa Dokumentu BI/GA-KRZ/17/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO [Ehorar=z: SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

SRODKA ODWOLAWCZEGO Delegowany sedzia SR TAK NIE
Dane uzasadnienia ~
Zakres uzasadnienia Uzasadnienie wygloszone ustnie
W catosci W czesci Tak Nie
Termin uzasadnienia Data {ustawowa) na sparzadzenie uzasadnienia Data (przedtuzona) na sporzadzenie uzasadnienia
7 v 10.06.2024 B

Powsd przediutenia

0/255

Rysunek 35 — Pozycja wykazu w statusie Anulowano

Po wejsciu w szczegdty wykazu dane sg tylko do podgladu oraz system prezentuje powdd anulowania
w polu Powdd anulowania.

Po poprawnym anulowaniu
pozycji system informuje Anulowano pozycje wykazu

otym uzytkownika
komunikatem.

Przycisk Anuluj umiejscowiony w prawym dolnym zamyka okno bez
dokonania zmian.

|3

6.1.6.  Eksport danych do pliku Excel
Uzytkownik ma mozliwos¢ wyeksportowania danych do pliku w formacie XLS. W celu wyeksportowania
danych z okna listy pozycji wykazu do pliku excel wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Przejdz na sekcje Opcje.
2. Kliknij na przycisk Eksport do Excel.

Opcje
Eksport do Excel

Rysunek 36 — Opcje — Eksport do Excel
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3. Nastepuje pobieranie i zapisanie pliku o nazwie ,wykaz_uzasadnien_<biezgca data>.xIsx”
we wskazanej lokalizacji ustawionej w danej przegladarce.

Qa % &9 &

@ wykaz_uzasadnien_10-07-2024.xlsx
7.3 kB » Gotowe

Rysunek 37 — Opcje — pobranie danych do pliku excel

7

Po otwarciu pliku w aplikacji Excel uzytkownik moze edytowaé¢ dowolnie

@ sutozaps @ ) - (S wykaz uzasadnien_10-07-202.. + Zapisano w: ten komputer v £ wyszukaj - o X
Pk Narzedzia glowne Wstawianie ~Uldad strony  Formuly —Dane Recenzia Widok Automatyzaga  Pomoc (ST Ceel 1= Udostepnianie ~
——————————— An 8 e B wstaw ~ v A m[m]
fﬁ & [Clbri Wiz J A A B‘ [0géine Bl = % = LR =5
Whlgj IR ‘?l I ou-lmela. AL ‘ Poufnoté ey | % ow G &8 Formatowanie Formatujjako  Style &2 Usufi v kg Sortuji  Znajdi i Dodatki
R 4 = =T= - v = o D0 warunkowev  tobelev  komorkiv [ Formatujv > v filtrujv zaznacz
Schowek 5] Czcionka 15 Wyrdwnanie &' Poufnoéé Lizba ] Style Komdrki Edytowanie Dodatki ~
AL v o J&| VIl Wydziat Gospodarczy w Sadizie Okregowym w Biatymstoku ~
J K L M N o a
VIl Wydziat darczy w Sadzie Okrggowym w Biah k
1
Wykaz uzasadnien sporzadzonych z urzedu
2
Sygnatura postepowania: Bl/Ga-KRZ/17
3
Uzasadnienie wygloszone Data (ustawowa) na Data (prz
Rola orzekaj Dell sedzia SR Zakres uzasadnienia e Termin uzasadnienia Jl ! J’ i J(P
4 ustnie P P
5 Sedzia-sprawozdawca FALSZ W czesci NIE 7 10.06.2024
6 Sedzia-sprawozdawca FALSZ W czesc NIE
7
g A\
< > Excel + tod O 3
Gotowy S % Utatwienia dostepu: dobrze przygotowane [& Ustawienia wySwietlania i) M - —a—+ 100%

Rysunek 38 — Przyktadowy wyglqd pliku excel z danymi wykazu

&

6.1.7.

Jezeli filtr jest ustawiony na pozycje, to system eksportuje tylko pozycje
odfiltrowana.

Integracja wykazu z Repertorium

PORTAL SADowY KRZ pozwala na obstuge integracji danych dodawanego w wykazie uzasadnienia
sporzadzanego z urzedu a atrybutami statystycznymi w postepowaniu oraz Statystyka w sprawozdaniu
MS-s190. Wykaz jest zintegrowany ze sprawozdaniem MS-s190 w zakresie systemowego zasilenia
atrybutéw statystycznych Dziatu: 1.4.1.b (Terminowos¢ sporzgdzania uzasadnien przez sedziow
zurzedu) i Dziatu 1.4.1.d. (Terminowos¢ sporzqdzania uzasadnien przez referendarzy sqdowych
z urzedu).

W celu przegladania atrybutdéw statystycznych oraz przejscia do raportu w sprawozdaniu MS-s190
wykonaj nastepujgce czynnosci:
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1. Woybierz postepowanie z listy postepowan w menu Moje postepowania i zapisz jego kontekst.
Dla postepowania dodano pozycje wykazu w uzasadnieniach.

2. Funkcja Atrybuty statystyczne postepowania dostepna jest w kontekscie postepowania.
W zwigzku z tym z menu kontekstowego postepowania wybierz polecenie Atrybuty
statystyczne postepowania.

Ié Moje zadania > » postepowanie JENCYCTIRETETY : |
22 Zadania sekretariatu > a
%2 Tworzenie nowego zadania
B Postepowania wyaziaiu Przzamiot 1/ Duznik  Statws T, Peinionarolaw postpowaniu
B Moje postepowania . . N Filtrowanie
Je postepor . Posi apelaciaw przedmi ia zokazu  Imie Gerovinil sekresariatu wydzishu, Pracownik
pemaza Savamins s s Nt :
&  Konfiguracja uzytkownika Postgpowanie m N
. mie
I8 szczegony postepowania Tanz202 Nazw
Sygnatura ake
$o Postepowania powizane
Lacznie postenowan: 2. B —
M Akta postepowania Stan postepowania
2 Dokumenty robocze Akyome
Kod radzaju ewidendji
B8 Moje odpisy Wybierz...
-2, posiedzenia Kod rodzaju postepowania
wiydierz...
(E) Rejestry organu pozasadowego >
! Petniona rola w posteponaniu
2. Posiedzenia wydziatu Wybierz..
S Wyszukiwanie postepawan — o ~
diuznika
% Kontrolkii w >
<0 Kentrolki [uykazy Wyszuka) postgpowania
58 Kawkuistor oasetek
‘ eyt |

Rysunek 39 — Funkcja Atrybuty statystyczne postepowania

3. W oknie Atrybuty statystyczne postepowania na zaktadce Uzasadnienia z urzedu system
prezentuje zestaw atrybutéw, ktére sg odzwierciedleniem danych z Wykazu uzasadnien
sporzgdzonych z urzedu. Wartosci kodow atrybutow sg prezentowane jako systemowe
lub manualne. Atrybuty sgczesciowo uzupetnione systemowo na podstawie zdarzen,
np. rejestracji pozycji w wykazie.
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cOo

Atrybuty postepowania

Projekt tresci obwieszczenia o wniesieniu srodka odwolawczego - Bl/Ga-KRZ/17/2024/3

Kod atrybutu

CzyDelegowanySRZUrz

CzyUzasUstneZUrz

DataSporzlzasZUrz

CzyTranskrypejaZUrz

SporzésystenZlrz

CzyProjekeakeaptZUrz

LiczDniPoTerminZUrz

SporzTerminUstanZUrz

ATRYBUTY STATYSTYCZNE POSTEPOWANIA

Atrybuty posiedzenia

Nazwa atrybutu

Czy uzasadrienie 2 urzedu
i+ sqdzia SR delegowany

dozpraw 50

Uzasadnienie z urzedu
wygtoszone usnie

Data sporzadzenia uzasadnienia

z urzedu

=por;

SYGNATURA AKT Bl/Ga-KRZ/17/2024 (SAD OKREGOWY W BIALYMSTOKU)

Bieglii tumacze  Srodki i i i L

INFORMACJA

Wartosé systemowa Wartosé manualna Akcje

NIE

wpisach manuainy
zmian.

NIE

08.07.2024

wptynat wniosek o
transkrypcje d

onego 2 urzedu i

o uzasadnienia

wygtoszonego ustnie

Brojek: uzasadnienia  urzedu do
orzeczenia sporzadzit asystent

TAK

Liczha dni po terminie do
uzasadnienia sporzadzonego 2
urzedu

15-30dni

Uzasadnienie z urzedu

sporzadzona wterminie

ustawowym

Usprawiedliwione sporzadzenie
o :

NIE

ZUrz

Uplywie terminu ustawowego

urzadu po NIE

Rysunek 40 — Atrybuty statystyczne postepowania — zaktadka Uzasadnienia z urzedu

Odpisanie atrybutéw statystycznych na zaktadce Uzasadnienia z urzedu
mozliwe jest po wybraniu w sekcji Transkrypcja = Tak w pozycji wykazu
(opis dotyczacy edycji pozycji wykazu w rozdziale 6.1.3).

W specyficznych sytuacjach (dopuszczalnych poprzez ustawienie
parametru w stowniku centralnym atrybutéw przez administratora),
istnieje mozliwos¢ wpisu wartosci manualnych przez uprawnionego
uzytkownika (opis rol dotyczacych atrybutéw statystycznych opisano

w podreczniku uzytkownika [2] Podrecznik uzytkownika
STAT_Podrecznik_uzytkownika.).
Wartos¢ wpisana przez uzytkownika jest brana do wyliczen

statystycznych nawet w sytuacji, jezeli dla atrybutu jest wyliczona
wartos¢ systemowa.

W sytuacji, gdy nie jest mozliwe automatyczne odpisanie atrybutdw, mozna je uzupetnic /skorygowacé
manualnie.

Na zaktadce Uzasadnienia z urzedu dostepne sg kody atrybutéw:

CzyDelegowanySRZUrz (czy uzasadnienie z urzedu sporzadzit sedzia sgdu rejonowego
delegowany do spraw sgdu okregowego),

CzyUzasUstneZUrz (uzasadnienie z urzedu wygtoszone ustnie),

DataSporzUzasZUrz (atrybut pobierany w Dziale 1.4.1.b.),

CzyTranskrypcjaZUrz (czy wptynat wniosek o transkrypcje do uzasadnienia sporzadzonego
z urzedu i wygtoszonego ustnie),

SporzAsystentZUrz (projekt uzasadnienia z urzedu do orzeczenia sporzadzit asystent),
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e CzyProjektAkceptZUrz (czy projekt uzasadnienia z urzedu sporzadzony przez asystenta zostat
zaakceptowany przez sedziego),

e LiczDniPoTerminZUrz (liczba dni po terminie do uzasadnienia sporzadzonego z urzedu),
e SporzTerminUstawZUrz (uzasadnienie z urzedu sporzagdzono w terminie ustawowym),

e CzyUsprawiedliwioneZUrz (usprawiedliwione sporzadzenie uzasadnienia z urzedu
po uptywie terminu ustawowego).

Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy. r
ot
lkona Edytuj wartosci atrybutu — pozwala na dodanie lub
edycje istniejgcej wartosci manualnej. &
@ Ikona Usuniecie wpisu manualnego — pozwala na usuniecie
wartosci manualne;. X
Ikona Podglqd historii zmian — pozwala na przeglgdanie zmian ._
we wpisach manualnych. Opis funkcjonalnosci jest =

analogiczny do rozdziatu 6.2.8.

W celu wyswietlenia danych dotyczgcych wykazu uzasadnien sporzgdzonych z urzedu w sprawozdaniu
MS-s190 wykonaj nastepuje kroki:

1. PrzejdZ do modutu STATYSTYKA w celu zapoznania sie ze sprawozdaniem kwartalnym i danymi
sprawozdawczymi MS-s19o.

_ Ministerstwo | Statystyka (@~ €9y = ) "
=] Sprawiediwosci | 7 “Krajouy Rejestr Zadiuzonych 1] S98 Q| Nazwisko imie (D

Sprawozdanie kwartalne v WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH

Dane spranozdawcze

WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIl WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE OKREGOWYM W BIALYMSTOKU

Eksport CSV

Wi Raporty

INFORMACJA

Wyszukiwanie danych

wartoéd dla atryburd W pelach nalezy wekazad prasdzia czasowy, ograniczony do roku kalendarzowege oraz dziat,

Dane moga

Filtrowanie

Data od Data do Dzizt

Wyszukaj

Rysunek 41 — Okno gtéwne modutu Statystyka — Sprawozdanie kwartalne - Dane sprawozdawcze

2. Wyznacz okres statystyczny oraz wybierz jeden z dziatéw dotyczacych atrybutéw wykazu
uzasadnien, np. Dziat 1.4.1.b.

3. Nastepnie wybierz przycisk Wyszukaj.
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SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH

WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIl WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE OKREGOWYM W BIALYMSTOKU

INFORMACJA

Wyszukiwanie danych s h. System wyszukuje dane na p toici dis atrybutéw staty yeh. W pe szukiwania naleZy wskazsé przedzi ot do roku ks oraz drist, zgodnie T abowigzujscym
szablonem sprawiozdani 190
Dane moga byt wysz za krdtszy okres niz kwiartat
Filtrowanie
Data od Data do Driat
01.072024 8 31.07 2024 =] Dziat 1.4.1.b. Terminowoét sporzadzania uzasadnien przez sedzidw z urzedu

Rysunek 42 — Filtry w szczegdtach danych statystycznych

4. W oknie podgladu raportu dotyczacego Dziatu 1.4.1.b. Terminowos¢ sporzgdzania uzasadnien
przez sedziow z urzedu widoczne sg wyszukane postepowania w okresie statystycznym.

Dzial 1.4.1.b. Terminowos¢ sporzgdzania uzasadnien przez sedziow z urzedu
Terminowas$¢ sporzadzania uzasadnier: z urzedu Liczba spraw. w
ey ktérych projekt
spraw do uzasadnienia .
Po uptywie terminu ustawowego 7 kigrych = Crzeczenia sporzadzit
ety asystent
Uzasadnienia
L lwniosek o
Rodzaje spraw wg repertoriow i — myElosranel weym,
D kol terminie (o 321" | uzasadien R
243454749 t: i i PC) wygloszonych
Justawowym gy | WEMME | g gy WOMNE  wido | VYT nag3 | WOmme wtrybie t zostat
. usprawie : usprawie usprawie usprawie razem
dni i dni E 3 mies. mies. b c zaakeep
dliwione dliwione dliwione dliwione art. 331
towany
= przez sg
dziego
o 1 2 g 4 H 3 7 2 s 10 1 12 13 14
OGOLEM (w. od 02 do 10 = w.
e a1 E 1 0 ] [ 0 0 0 0 0 1 1 1 1
GC w.12+22) 0z 0 0 o 0 0 o 0 0 o 0 0 0 o 0
linstancja GNs (w.13+23) 03 0 [ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o o 0
Gz (w.14+24) 04 0 0 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 o 0
Ga [w.15+25) as 0 a a 0 a a 0 a a 0 a 0 0 a
Ga-KRZ : - 5 5 . .
(w.16+28) = 1 1 a o 2 2 o o 0 o 1 1 1 1
Gz (w.17+27) o7 0 0 o 0 0 o 0 0 o 0 0 0 o 0
Il instancja
GzKRZ - 5 5
(w18+28) a8 ] a a o a a o a a o a ] o a
s (.15+25) [ 0 0 o 0 0 o 0 0 o 0 0 0 o 0
10 0 a 0 a 0 a 0 a 0 0 a
ogétem (w. od .
12 do 20) 11 1 1 0 ] 0 ] 0 1 1 1 1

Rysunek 43 — Widok wyszukanie danych statystycznych — Dziat 1.4.1.b.

5. Po wejsciu w kratke przechodzimy na okno Szczegdty danych statystycznych, gdzie widoczne
jest postepowanie, w ktérym uzupetniono date sporzadzenia uzasadnienia z urzedu — atrybut

DataSporzUzasZUrz.
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SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH ®

SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIl WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE OKREGOWYM W BIALYMSTOKU

& Wstecz
- Przyczyna N Liczha dni po.
[ Sygnatura Data wplywu Datazakreflenia TS Rodzaj ewidencji  Kod postep. Sedzia przewod. erminie
PARAMETRY WYSZUKIWANIA DANYCH
1 BI/Ga-KRZ/17/2024 06.03.2024 14.05.2024 Ga-KRZ Ga-KRZ.Gzd-z Imig Nazwisko 5-30dni STATYSTYCZNYCH
., Dziax 1.4.1b.
kacnie wynikdw: 1 D o Wiersz: 1
Kolumna: 1
Data od: 01.07.2024

INFORMACJA
Widok prezentue dane, kuére pochodza z atrybutiw
E——

nych postepowania.

W praypadiu werowsdzenia wartodd manusine] atrybutu proes
uzytkownika, wprowadzona dana jest nadrzedna w stosunku do
dang] systemows

Przsjécie do postepawiania w Portalu Sadowym moziiwe jest
poprzez Kiknigcie w syEnature (nymagana ralz KRZ_SPR_PRACL

Filtrowanie ~

Rysunek 44 — Okno szczegotow danych statystycznych — Dziat 1.4.1.b. wiersz 1, kolumna 1

Przycisk Eksport do Excel - eksportowanie [pomywesswiswse. & ¥ £ &
danych do pliku wformacie XLS (opis B raport drial 1416, wiersz 1 kolumna 1

10-07-2024 (1).xlsx

w rozdziale 6.1.6). 7016+ Gotowe

@ W sekcji Parametry wyszukiwania danych statystycznych uzytkownik ma

dostepne informacje, jakiego Dziatu dotyczy widok, na ktérym wierszu
/kolumnie prezentowane sg dane, w jakim okresie statystycznym
wyszukano dane.

Przycisk Wstecz — pozwala wrdci¢ do poprzedniego okna.
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6.2. Kontrolka Uzasadnien

Uzytkownik po zalogowaniu sie do systemu KRZ i przejsciu do PORTALU

SADOWEGO KRZ

ma udostepnione dane z obszaru kontrolki Uzasadnien w zakresie $Srodkdw zaskarzenia wniesionych
do napisanych uzasadnien. Funkcjonalnos¢ jest dostepna dla pracownikow SR oraz SO i w zaleznosci
od uprawnien zalogowanego uzytkownika inaczej otwierane jest okno listy kontrolki uzasadnien.

Aby wyswietli¢ liste pozycji kontrolki postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:
1. Wybierz funkcje Kontrolki i wykazy > Uzasadnien z menu bocznego.

" Ministerstwo | Portal Sadowy KRZ
i, Sprawiedliwotci KRZ - Krajowy Rejestr Zadhuzonych

<o, 1worzenie nowego zagamia
MOJE POSTEPOWANIA

B Postepowania wydziatu

[2] Moje postepowania

5 K Data D i Pel I
% Konfiguracja uzytkownika FEEAE rgestragii (ST TEINE Praedmion 1L Cienl: sl pns::;:w’:n?uw
dekresadja pestepowania Wniosek [E—
" R, wierzyciels osobisrego b innegs Imie 5 wlunkgl
mREA0 a02a02  taoena LR TR eotiey e Raswsko prrevednccege it

jzane ogloszenie upadiosd dhuznika

tacznie postepowar: 1. m 50 v

I8 Moje odpisy

IE Rejestry organu pozasadowego >
:2, Posiedzenia wydziatu

%o Wyszukiwanie postepowan
diuznika

IF Kontrolki i wykazy v

I Uzasadnien

Kontrolka spraw zawieszonych

Kontrolka WAB

IEE Kalkulator odsetek

Zwit kolumng <<

Filtrowanie

Postepowanie E ~

Sygnatura akt
Przedmiot

Stan postepowania

Aktywne
Kod rodzaju ewidendj
Wybierz.
kod rodzaju postepowania
Wybierz...
Petniona rola w postepowaniu
Wybierz.
Diuinik E -
Wyszukaj postepowania

‘ Wyezysé ‘

Rysunek 45 - Wybdr funkcjonalnosci Kontrolki i wykazy — Uzasadnien

a) Pracownik SR bezposrednio przechodzi do widoku listy kontrolki uzasadnien,
b) Pracownik SO przechodzi do widoku listy kontrolki uzasadniern poprzez wybranie przycisku

Przejdz do kontrolki uzasadnien z okna Kontrolka i wykaz uzasadnien.
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— Ministerstwo Portal Sadowy KRZ D~ Dy = 5 |
== s, Serawiedliwosci | g7  krajowy Rejestr Zadtuzonych 11Oz S vauskome O

& Moje zadania > KONTROLKA UZASADNIEN
o Zadeniasehretariaty ’ KONTROLKA | WYKAZ UZASADNIEN
%, Tworzenie nowego zadania
E rostepowania wydziatu INFORMACJA
Y Moje postepowania Dla spraw dia kidrych zarejestrowano pozycjg wwykazie uzasadnien  urzedu, a co do kbrych wphynah wniosek ub érodek zaskarienia nalety réwnie dodat wpis v é Zliczenia danych

{&  Konfiguracja uzytkownika
Kontrolka uzasadnieri Wykaz uzasadnieri sporzadzonych 2 urzedu

Kontrolka terminawega sparzadzania uzasadnief orzeczer | zatawwiania érodkéw adwetawczych | W
Srodk6w zaskarzenia. System prezentuje czynnosei podejmowane na Skutek zioZenia wniosku o pre
sporzadzenie uzasadnienia do orzeczenia oraz czynnoscl sadu podejmowane w fazie postepowiania bi
odwotawezego, w celu sprawowania biezacego nadzoru nad terminowoscia wykonania czynnosc;

sadnief sparzadzonych 2 urzedu przez sedziéw | referendarzy sadowych. System
czynnosci sadu w zakresie uzasadnien sporzadzonych 2 urzedu w celu Sprawowania
nadzoru nad terminowoscia ich wykonywania.

Przeidz do kentrolki uzasadniers Przejd: do wykazu uzasadnieft

I8 Moje odpisy

[E) Rejestry organu pozasadowego >
2. Posiedzenia wydziatu

% Wyszukiwanie postepowan
dhuznika

Zlecenia losowania

Kontrolki i wykazy -
Uzasadnien
Kontrolka spraw zawieszonych
Kontrolka WAB

Kalkulator odsatek

K Uzasadnienia >

Rysunek 46 — Wybdr obszaru Kontrolka uzasadnien — pracownik SO

W ponizszych rozdziatach opisano poszczegdlne funkcje:
1. Lista kontrolki uzasadnien — patrz rozdziat 6.2.1,

Dodaj pozycje kontrolki — patrz rozdziat 6.2.2,

Dodaj orzeczenie— patrz rozdziat 6.2.3,

Edycja pozycji kontrolki — patrz rozdziat 6.2.4,

Dodaj wniosek - patrz rozdziat 6.2.5,

Edycja wniosku - patrz rozdziat 6.2.6,

Podglad pozycji kontrolki - patrz rozdziat 6.2.7,

Podglad wniosku — patrz rozdziat 6.2.8,

LNV A WN

Historia zmian wniosku — patrz rozdziat 6.2.9,

10. Anulowanie pozycji kontrolki i wniosku — patrz rozdziat 6.2.10,

11. Eksport danych do pliku Excel — patrz rozdziat 6.2.11,

12. Integracja kontrolki uzasadnien z Repertorium - patrz rozdziat 6.2.12.

6.2.1. Lista kontrolki uzasadnien

W oknie Kontrolka terminowego sporzqdzania uzasadnieri orzeczer i zatatwiania srodkow
odwotfawczych i Srodkdéw zaskarzenia widoczna jest lista dostepnych pozycji utworzonych
dla wybranego postepowania. Widok okna listy kontrolki uzasadniert dostepny jest bez koniecznosci
ustawienia kontekstu danego postepowania.
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KONTROLKA UZASADNIEN

ZASKARZENIA

KONTROLKA TERMINOWEGO SPORZADZANIA UZASADNIEN ORZECZEN | ZALATWIANIA SRODKOW ODWOLAWCZYCH | SRODKOW

INFORMACJA

Kontrolka terminowego sporzadzania uzasadnien orzeczert | zabatwiania Srodkow odwolawczych i Srodkiw zaskarzenia. System prezentuje czynnosci podejmowane na skutek zhazenia
wniosku & sporzadzenie uzssadnienia do orzeczenia oraz exynnoéci sadu podej i W eelu spy bietacegn nadzoru nad
rermincwoscia wykonania czynnogc,

e fazie

KONTROLKA TERMINOWEGO SPORZADZANIA UZASADNIEN ORZECZEN | ZALATWIANIA SRODKOW ODWOLAWCZYCH | SRODKOW

ZASKARZENIA
Sygnatura Data wydania  Rodzaj [Eriig e A A e ) e e
Numer e . ; pierwszego  pierwszwego Stan pozycji
postgpowania I orzeczenia orzeczenia orzekajacego y c urzedu
wniosku irodka
15/2024 BUGZKRZ/6/3024 26.042024 Postanowienie  Imig Nazwiske 25042024 ANULOWANO
16r2024 ZKRZ/6/2024 26.04.2024 Postanowienie  Imig Nazwisko 25042024 NIE W TOKU
172024 2-KRZ/4/2024  07.03.2024 Zarzadzenie 07.03.2024 TaK ANULOWAND
dekretacyne
N .
1112023 BIGZ-KRZ/4/2023 23.10.2023 rejeks rasct Imig Nazwisks 05.10.2023 MIE ANULOWANG
obwieszezenia
N .
122023 BI/Gz-KRZ/4/2023 23.10.2023 rojekt rrasci Imig Nazwisko 05102023 NIE ANULOWANC
obwieszezenia
+ DODA] POZYCJE !
tacniewynicaw:3s K4 1 3 ¢ 5 b M

®

Filtrowanie ~

Opcje

Eksport do Excel

Rysunek 47 — Widok Lista pozycji uzasadnien

Obstuga filtrowania pozycji uzasadnien zostata opisana w rozdziale 5.4.

Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy. e

Przycisk Dodaj pozycje — dodanie nowe] pozycji kontrolki (opis w rozdziale
6.2.2).

Przycisk Eksport do Excel - eksportowanie danych do pliku w formacie XLS
(opis w rozdziale 6.2.3).

6.2.2.

Dodaj pozycje kontrolki

Aby dodaé nowg pozycje w kontrolce wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wybierz przycisk +DODAJ POZYCIJE.

KONTROLKA UZASADNIEN

INFORMACJA
Kontrolka tarminowege sporzadzania uzasadnien orzeczen i zatatwiania srodkaw Srodkow z sie zynnosci podejmowane na skutek zhozenia wniosku o
Sporzatzenie uzazadnienia o orzeczenia oraz czynnoc 26U podeimonane w fazie postep: weelu biezacegn nadzoru nad terminowascia wykonania czynnosc

KONTROLKA TERMINOWEGO SPORZADZANIA UZASADNIEN ORZECZEN | ZALATWIANIA SRODKOW ODWOLAWCZYCH | SRODKOW ZASKARZENIA

Data wptywu
pierwszego
wniosku

Data wptywu
pierwszwego
irodka

Data wydania
orzeczenia

Uzasadnienie Stan

Numer  SYEMStUS
o urzedu pozycji

E
postepowania

orzeczenia

Lacenie wynikow: 0

KONTROLKA TERMINOWEGO SPORZADZANIA UZASADNIEN ORZECZEN | ZALATWIANIA SRODKOW ODWOLAWCZYCH | SRODKOW ZASKARZENIA

Filtrowanie ~

Opcje

Eksport do Excel

Rysunek 48 — Dodanie pozycji w kontrolce
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2. W widoku Dodaj pozycje kontrolki nalezy uzupetni¢ wymagane pola:
a. Widok okna dla pracownika SO:

DODA] POZYCJE KONTROLKI

DODA] POZYCJE KONTROLKI

Dane orzeczenia

Sygnanura pastepawania

Data wydania orzeczenia

Nazwa dokumentu

Imi | nazwisko orzekajdcego

Dane wniosku

Rodza] wniasku

Poewymagane

Ral arzzkaizcaze

Data wptywu wniosku

Rodza] orzeczenia

Delezowany ssdiz SR

O T O Ne

Pale wymagane

Nazwa dokumentu

Poewymagane

Poie wymagane

Nazwa wnioskodawey

Zakres wniosku strony

Westosd O W czedci

Uzasadnienie z urzedu

O 12k O nie

Uzzsadnienie wyghoszane ustie

O 1ak O nie

Pole wymagane

Poie wymagane

Pale wymagane

s |

Rysunek 49 — Dodanie pozycji w SO — pola wymagane

b. Widok okna dla pracownika SR:

DODA] POZYCJE KONTROLKI

DODA] POZYCJE KONTROLKI

Dane orzeczenia

Sygnatura posteponania

Data wydania orzeczenia

Mazwa dokumentu

Imig i nazwisko orzeksjgcege

Dane wniosku

Rodzaj wniosku

Pols ymegane.

Rola orzekajgcego

Data wpkywu wriosku

Rodzsj orzeczenia

5]

Nazwa dokumentu

Bole vymagane

Pole wymagane

Nazwa wnioskodawcy

Zakres wniosku strony

W catosci W czesci

Uzssadnienie z urzgdu

O Tak O Nie

Uzasadnierie wyghoszone ustnie

O Tk O Nie

Pole wymagane

Pole veymagane

Pole wymagane

Rysunek 50 — Dodanie pozycji w SR — pola wymagane

(7

Dodawanie pozycji w kontrolce uzasadnien przez pracownika SR
i pracownika SO odbywa sie analogicznie.

Pole Delegowany sedzia SR dostepne tylko dla pracownika SO.

3. W tym celu w sekcji Dane orzeczenia: wybierz sygnature w polu Sygnatura postepowania.
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Uwaga! Jezeli uzytkownik nie ma uprawnien do Akt postepowania,
to zostanie wyswietlony komunikat.

A UWAGA

Q Nie masz uprawnien do akt postepowania. Nadaj dostep do akt w Portalu Sadowym.

System nie pozwoli na zapisanie pozycji kontrolki dla takiej sygnatury.

Analogicznie, jak w przypadku wykazow, ze wszystkich Kontrolek
i Wykazow z listy sygnatur do wyboru wykluczone sg urzgdzenia organéw
pozasadowych z przedrostkiem DU i DR, np. DR_GReu, DU_GUp.

4. Wybierz z listy dostepny dokument w polu Nazwa dokumentu. W polu wysSwietlane
sg wszystkie dokumenty z akt postepowania w statusie: Aktualny, Wpycofany, Braki,
Weryfikowany, Zwrécony, Uzupefniono braki. Wéwczas zostang automatycznie zaczytane
dane do pozostatych pél, m.in. automatycznie uzupetni sie Data wydania orzeczenia.

Wskazanie przez uzytkownika Daty wydania orzeczenia ogranicza wybor
dokumentéw w polu Nazwa dokumentu.

W polu Delegowany sedzia SR wybierz jedng z opcji: Tak lub Nie (w przypadku pracownika SO).

W sekcji Dane wniosku: w polu Rodzaj wniosku wybierz, np. Apelacja.
Wybierz z listy dostepny dokument w polu Nazwa dokumentu.
W polu Zakres wniosku strony wybierz jedng z opcji: W catosci lub W czesci.

W X N o !

W polu Uzasadnienie z urzedu wybierz jedng z opcji: Tak lub Nie.
10. W polu Uzasadnienie wygtoszone ustnie wybierz jedng z opcji: Tak lub Nie.
11. Nastepnie wybierz przycisk Zapisz w celu zapisania pozycji w kontrolce.

W polu Nazwa wnioskodawcy dane zaciggane sg z uczestnikow

@» postepowania.

Przycisk Anuluj — zamyka okno bez dokonania zmian.
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DODA ] POZYCJE KONTROLKI

Dane orzeczenia

Dane wniosku

Radza) wniozku

Zazalenie

Zaskres wmiosky srony

atosci @ W czesci

DODAJ POZYCJE KONTROLKI

Zarzadzenie dekretacyine do Srodka odwoiawezego X

Uzzsadnienis T urzgcu Uzzsadnienie wygrszons usinie

Tek @ Nie Tak @ Nie

o)
@

Rysunek 51 — Dodaj pozycje kontrolki — przyktadowe dla pracownika SO

12. Po zapisaniu danych system dodaje nowg pozycje w liscie kontrolki uzasadnien z nadanym

numerem porzadkowym pozycji. Pozycja kontrolki przyjmuje status W toku.

orzeczenia, do ktérego sporzadzono uzasadnienie.

Numery pozycji s hadawane rosngco rozpoczynajgc od 1/RRRR w danym
roku. Rok w numerze porzagdkowym to rok z daty wydania lub wptywu

System KRZ dokonuje weryfikacji danych w przypadku, gdy uzytkownik podczas dodawania nowe;j
pozycji w kontrolce chce wskazaé dokument znajdujacy sie juz w innej pozycji kontrolki. System blokuje
wprowadzenie takich danych.

W celu dokonania weryfikacji, czy istnieje juz kontrolka dla danego orzeczenia, wykonaj ponizsze kroki:
a. Wykonaj kroki 1-4 z rozdziatu 6.2.2.

b. Wybierz z listy nazwe dokumentu orzeczenia, dla ktdrego istnieje juz inna pozycja kontrolki
(w statusie innym, niz Anulowano).

c. System zablokuje dalsze wprowadzenie danych z informacjg: Pozycja kontrolki dla tego
orzeczenia/postanowienia zostata juz utworzona.
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x POSTEPOWANIE J:NINUIPIFEY

DODA) POZYCJE KONTROLKI

DODAJ POZYCJE KONTROLKI

Dane orzeczenia
Sygnawura postapowania Data wydania orzeczenia
BI1B/GR/6/2023 v | | 19102023

Nazwa dokumentu Rodza] orzaczenis

I BI18/GR/6/2023/5 - Postanowienie 530U 0 otwarciu przyspieszonege postepowania ukiadowego x v l Postnowienie

Imig nazwisko orzekajacego

Imie Nazwisko

Pozycia kantrolk dls tago orzeczenia/posianowienis zostata jus nwerzons.

Przejd do szczegdléw pozydi kontrolki

Rysunek 52 — Blokada dodania nowej pozycji kontrolki dla wskazanego orzeczenia

Po poprawnym dodaniu pozycji do
listy, system informuje o tym
uzytkownika komunikatem.

‘ Dodano pozycje do kontrolki X

Przycisk Przejdz do szczegotéw pozycji kontrolki — otwiera okno Szczegdty
pozycji kontrolki w trybie do edycji.

W przypadku dodanej Kontrolki do postepowania, to w module Portal
Sadowy po wejsciu do Akt postepowania w kontekscie tego postepowania
pojawia sie komunikat o isnieniu wpisu w danej kontrolce.

@ AKTA POSTEPOWANIA

BI1B/GUo0/13/2024 (S3d Rejonowy w Bialymstoku, VIII Wydziat
Gospodarczy Sekcja ds. upadiosciowych i restrukturyzacyjnych)

INFORMAC)A

Dla bietacepo postepowania istnieja wpisy w: Kontrolka uzasadnien

6.2.3. Dodaj orzeczenie
W przypadku, gdy uzytkownik zarejestruje pozycje w kontrolce bez orzeczenia, system KRZ umozliwia
dodanie orzeczenia na pdzniejszym etapie. W tym celu wykonaj ponizsze kroki:
1. Wykonaj kroki 1-2 z rozdziatu 6.2.2 Dodaj pozycje kontrolki.

2. W sekcji Orzeczenie wybierz tylko sygnature oraz w sekcji Dane wniosku uzupetnij wymagane
pola.

3. Wybierz przycisk Zapisz.

Strona |41




Europejskie

Fundusze Rzeczpospolita = T3 Ministerstwo Unia Europejska _
Iska

Wercira fdulach Rosey

} Sprawiedliwosci Eropehi Funduss St oy
e

SPRAWIEDLIWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i
; rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ I 2CO

POLAND

DODA] POZYCJE KONTROLKI

Dane orzeczenia

Sygnatura postepowania Data wydania orzeczenia

BI1B/GU/161/2024 X v

Nazwa dakumentu

Imig i nazwisko orzekejacego Rola orzekajgcego

Rodza] orzeczenia

Dane wniosku
Rodza] wniosku Data wptywu wniosku

Wriosek o sporzadzenie uzasadnienia x v | | 00.07.2024

Nazwa dokumentu

BI1B/GUIM 61/2024/1 - Whiosek wierzyciela osobistego lub innego podmiotu niz wierzyciel osobisty o ogloszenie upadiosci diuznika

Nazwa wnioskodawcy

Imig Nazwisko X v

Zakres wniosku strony Uzasadnienie zurzedu Uzasadnienie wygtoszone ustnie

@ W calosci W czesd Tak @ Nie Tak @ Nie

Rysunek 53 — Dodanie pozycji kontrolki bez orzeczenia

4. Po dodaniu pozycji kontrolki bez orzeczenia, system prezentuje w liscie puste kolumny
dotyczace orzeczenia. W celu uzupetnienia danych orzeczenia wykonaj ponizsze kroki:

KONTROLKA UZASADNIEK

Kontralka terminowego sporzadzania uzasadniers orzeczeri i zafatwiania Srodkow odwolawczych i Sradkéw zaskarzenia. System prezentuje czynnosci podejmowane na skutek zozenia wniosku o
sporzadzenie uzasadnienia do orzeczenia oraz czyno#ci sadu podemowane w fazie zego, w celu sp biezacego nadzoru nad terminowoscia wykonania czynnoéc

Datawplywu  Datawplywu

Numer Srgnature Data wydania Rodzaj Imic i pazwisko z J z - e
postspowania orzeczenia orzecsenia  orzekajacego Preneze prere: urzedu
I 412024 BUB/GU/61/2024 00.07.2024 NIE I

Lacznie wynikow: 1 0~

KONTROLKA TERMINOWEGO SPORZADZANIA UZASADNIEN ORZECZEN | ZALATWIANIA SRODKOW ODWOELAWCZYCH | SRODKOW ZASKARZENIA

INFORMACJA Filtrowanie

Opcje

KONTROLKA TERMINOWEGO SPORZADZANIA UZASADNIEK ORZECZEK | ZALATWIANIA SRODKOW ODWOEAWCZYCH | SRODKOW ZASKARZENIA

Rysunek 54 — Lista kontrolki uzasadnien bez danych orzeczenia

a. PrzejdZ do szczegodtow pozycji kontrolki poprzez link sygnatury.
b. W sekcji Dane orzeczenia wybierz przycisk Dodaj orzeczenie.
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SZCZEGOLY POZYC|I KONTROLKI @

SZCZEGOLY POZYCJI KONTROLKI

Dane kontrolki

Stan pozygi DT TR 09.07.2024
ey ey 42024 Data wplywu pierwszego srodka odwolawczego lub zaskarzenia

Data rejestracji 16.07.2024 13:32 Data zakreslenia

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy BI1B/GU/161/2024 Rodzaj orzeczenia
Data wydania Imie i Nazwisko orzekajacego

Nazws Dokumentu Rola orzekajgcege

I: + Dodaj orzeczenie l
Whnioski
Data Data Data wptywu srodka n
Mumer Whnioskodawca Rodzaj wniosku D2t skutecznego  Z3KTES o advenia Rozstrzygnigeie  odwolawczego lub e peeckazininpgseen Termin  Akcje
wphywu wniosku zen e akt do llinstancji  wniosku
uzasadnienia zaskarzenia
Whiosek o
1 Imie Nazwisko  sporzadzenie 00.07.2024  09.07.2024 W eatosci Wroku

uzasadnienia

Rysunek 55 — Przycisk Dodaj orzeczenie

c. W oknie Dodaj orzeczenie uzupetnij wymagane pola (dla pracownika SO dodatkowe
pole do uzupetnienia to Czy delegowany SR) i wybierz przycisk Zapisz.
i. Widok okna dla pracownika SR:

SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI

Dodaj orzeczenie
SyEnatura postepowania Data wydania orzeczenia

BI1B/GU/161/2024 06.02.2024

Nazwa dokumentu Rodzaj orzeczenia

BINB/GUS161/202442 - Zarzgdzenie dekretacyjne do wniosku X Zarzgdzenie dekretacyjne

Imie | nazwisko arzekajacege Rola orzeksjscego

Imie Nazwisko Ko~ Sedzia-sprawozdawca

Rysunek 56 — Dodawanie orzeczenia do pozycji kontrolki — pracownik SR

ii. Widok okna dla pracownika SO:
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Dodaj orzeczenie

Sygnatura postepowania

Nazwa dokumentu

Imig i nazwisko orzekajgcego

Imnig Mazwisko

BI/Ga-KRZ/5/2024/2 - Zarzgdzenie dekretacyjne do srodka odwotawczego

Dara

08.

wydania orzeczenia

07.2024

Rola orzekajgcego

Sedzia-spraw

vozdawca

Rodzaj orzeczenia

X v Zarzgdzenie dekretacyjne

Delegowany sedzia SR

Tak @ Nie

Rysunek 57 — Dodawanie orzeczenia do pozycji kontrolki — pracownik SO

(7

Przycisk Anuluj - —zamyka okno bez dokonania zmian.

Przycisk Wyczys¢ - usuniecie wprowadzonych wartosci w oknie.

Przycisk Zapisz - — zapisuje dokonane zmiany.

6.2.4.

System umozliwia ponowng edycje wybranej pozycji w liscie i dokonania zmian w oknie Szczegdty
pozycji kontrolki. W celu obstugi edycji pozycji kontrolki wykonaj ponizsze kroki:

Edycja pozycji kontrolki

1. Woyszukaj na liscie wybrang pozycje kontrolki (filtrowanie danych opisano w rozdziale

5.4.).

2. W liscie Kontrolka terminowego sporzgdzania uzasadnien orzeczen i zatatwiania srodkdw
odwotawczych i Srodkow zaskarZzenia przejdz do szczegdtdw pozycji wybierajgc link
w kolumnie Sygnatura postepowania.

KONTROLKA UZASADNIEN

ZASKARZENIA

KONTROLKA TERMINOWEGO SPORZADZANIA UZASADNIEN ORZECZEN | ZALATWIANIA SRODKOW ODWOELAWCZYCH | SRODKOW

INFORMACJA

sporzadzenie uzzsadnienia do orzes

Kontrolka terminowego sporzadzania uzssadnien orzeczen i zaiatwiania érodkéw odwolawezych | érodkbw
ia oraz czynnosci sadu podejmowane w fazie postepawania adwolal

enia. System prezantuje czynnodci podemowane na skutek ziozenis wniosku o
elu sprawowania biezacego nadzoru nad terminowoscia wykonania czynnoéci

Sygnatura
postgpowania

Numer
33/2024  BIB/GU/E98/202d

242024 BHAB/GU/ES

35/2024 BB

Data wydania
orzeczenia

04.07.2024

04.07.2024

04.07.2024

Rodzaj orzeczenia

Zarzgdzenie

Zarzadzenie

Zarzgdzenie
dekretacyine

Imig i nazwiska L =
wniosku Srodka

Imis Nazwiska 04.07.2024

Imie Nazwisko 04.07.2024

Imis Nazwiska 04.07.2024

KONTROLKA TERMINOWEGO SPORZADZANIA UZASADNIEN ORZECZEN | ZALATWIANIA SRODKOW ODWOLAWCZYCH | SRODKOW ZASKARZENIA

Uzasadnienie

urse Stan pozycji
NIE W TOKU

kacznie wyrikéw: 3

Filtrowanie ~

Opcje

Eksport do Excel

Rysunek 58 — Przejscie do szczegdtéw pozycji kontrolki

&

Edycja pozycji kontrolki mozliwa jest w statusie innym, niz Anulowano.
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W oknie Szczegdty pozycji kontrolki uzytkownik w sekcjach Dane kontrolki i Dane orzeczenia moze
jedynie przeglada¢ wprowadzone informacje. W sekcji Whnioski dane prezentowane s3g jako lista

wnioskow.

SZCZEGOLY POZYCJI KONTROLKI

Dane kontrolki

Stan pozydi

Numer porzadikowy

Datz rejestraci

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy
Dats wydania

Nazwa Dokumentu

Whnioski

Numer Wnioskodawca

Imig Nazwisko

) WNIOSEK

Rodzaj wniosku

Zazalenie do s3du
ckragoweze

W TOKU
172023

02.11.2023 14:03

BI1B/GR/6/2023
19.10.2023

BI1B/GR/6/2023/5 - POSTANOWIENIE SADU O OTWARCIU PRZYSPIESZONEGO
POSTEPOWANIA UKEADOWEGO

Zakres
wniosku

Data
wihywu

Data skutecznega
wptywu

Data sporzdzenia
uzasadnienia

19.10.2023 W catosc

Data wphywu pierwszego wniosku

Data wphywu pisrwszegn £radka odwolawezego lub zaskarzenia

Data zakreglenia

Rodzaj orzeczenia
imie i Nazwisko orzekajacego

Rola orzekajacege

Data wptywu Srodka

Rozstraygniecie o otawezego lub 2

19.10.2023

19.10.2023

POSTANOWIENIE
IMIE NAZWISKO

SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

Data przekazania akt

askarzenia  dollinstancji

Eacznie wynikaw: 1

Stan wniosku

Wiphw Srodka
zaskarzeniz

Termin

Akcje

SZCZEGOLY POZYCJI KONTROLKI

a.

PaoyoT

Rysunek 59 — Widok Szczegdty pozycji kontrolki

Dodaj wniosek (opis obstugi w rozdziale 6.2.5),
Edytuj (opis obstugi w rozdziale 6.2.6),

Podglgd (opis obstugi w rozdziale 6.2.8),
Historia zmian (opis obstugi w rozdziale 6.2.9),
Anuluj (opis obstugi w rozdziale 6.2.10).

W sekcji Wnioski w kolumnie Akcje uzytkownik ma dostepne funkcje:

SZCZEGOLY POZYCJI KONTROLKI

Dane kentrolki

Stan pozydji

Nurmer porzadkowy

Data rejestracji

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy
Data wydania

Nazwa Dokumentu

Wnioski
Numer Wnioskodawea 002
wiosku
Imig Nazwisko  Apelacia

35/2024

11.07.2024 15:12

BI1B/GU/B38/2024
04.07.2024

BI1B/GU/BIS/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO WNIOSKU

Data Data skutecznego  Zakres Data sporzadzenia
wplyweu wplywiu wniosku uzasadnienia
04.07.2024 W czesei

Rozstrzygnigcie

Data wpkywu pienwszego wniosku

Data wplywu pienwszego rodks odwolswezego lub zaskarzenia

Data zakreSlenia

Redzaj orzeczenia
Imig i Nazwisko orzeksjacego

Rola orzekajacegn

Data wptywu érodka

04.07.2024

odwolawczego lub zaskarzenia

04.07.2024

ZARZADZENIE DEKRETACY]NE
IMIE NAZWISKO

SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

Data przekazania akt do
W instancji

Stan wniosku

Wipkyw Srodks

kacznie wynikow: 1

X Anuluj
® Podglad

= Historia

Termin

zaskarzenia -
# Edyy) ~

o)

Akcje

zmian

Rysunek 60 — Akcja edytuj w sekcji wnioski
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Funkcje, gdy uzytkownik nie ma uprawnien do sygnatury postepowania:

A UWAGA X

Mie masz uprawnien do akt postepowania. Madaj dostep do akt w Portalu S3dowym.

6.2.5.  Dodaj wniosek

System KRZ umozliwia uzytkownikowi dodanie kolejnego wniosku do pozycji w kontrolce uzasadnien
o rodzaju, np. Whniosek o sporzqdzenie uzasadnienia, czy Srodek zaskarzenia. W tym celu wykonaj
ponizsze kroki:

1. Wykonaj kroki 1-2 z rozdziatu 6.2.4 Edycja pozycji kontrolki .
2. W sekcji Wnioski wybierz przycisk Dodaj wniosek.

SZCZEGOLY POZYC)| KONTROLKI

SZCZEGOLY POZYCJl KONTROLKI

Dane kontrolki

Stan pozydi wToKU Dats wplywus 0e07.202¢
Numer porzadkamwy 3572004 Daca wpiywu pierwszego érodka odwolawezego lub zaskartenia  04.07.2024
Data rejestracii 11.07.2024 1518 Data zakreslenia

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy BI1B/GU/B98/2024 ZARZADZENIE DEKRETACYINE

Data 04.07.2024 IMIE NAZWISKO

BI1B/GU/B98/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACY]NE DO WNIOSKU

SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

Nazwa Dokumentu

Whioski
Data Data skutecznego  Zakres Data wplywu & ake
Numer Wrioskodawea  Rodzsjwioss T —_—
) fr— p— winiosku VBN o dvotawe
speisda nasrans — e oro72022
I; + DODA WNIOSEK

kgcznie wynikéw: 2

Rysunek 61 — Przycisk Dodaj wniosek

3. W oknie Dodaj wniosek do pozycji kontrolki wybierz z listy Rodzaj wniosku = ,Whniosek
o sporzqdzenie uzasadnienia”.

4. Woybierz nazwe dokumentu z listy Nazwa dokumentu. Po wybraniu dokumentu data wptywu
whniosku zaczyta sie z danych z PS.
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5. Opcjonalnie wybierz nazwe wnioskodawcy oraz wyznacz jedng z opcji w polu Zakres wniosku
strony.

DODAJ WNIOSEK DO POZYC)l KONTROLKI

©]

DODAJ WNIOSEK DO POZYCJI KONTROLKI

Dane wniosku

Rodzaj whiosku Data wptywu whiasku

Wniosek o sporzadzenie uzasadnienia X ™
Nazwa dokumentu

BI1B/GU/838/2024/5 - Wniosek o dostep do akt postepowania E
Nazwa wninskodawry

Imie Nazwisko v
Zakres wriozku strany

@ W catoici W zedd

Termin uzssadnienia Dats ustawowa) na sporzadzenie uzssadnienia

7 X v =]

Rysunek 62 — Widok Dodaj wniosek do pozycji kontrolki

W liscie wnioskdw przy rodzaju Whniosek o sporzgdzenie uzasadnienia
widoczna jest numeracja rzymska w kolumnie Numer.

@ Po poprawnym dodaniu pozycji do

listy system informuje o tym Dodanamniasek x
uzytkownika komunikatem.

Po poprawnym dodaniu wniosku uzytkownik wraca do szczegoétdow pozycji kontrolki. Na liscie
whioskéw widoczny jest dodany nowy wniosek z oznaczeniem numeru jako liczba rzymska.

Whnioski
. - Data Data skutecznego  Zakres Data sporzadzenia i Datawplywu srodka Data przekazania skt Stan 5
Numer - Wnioskodawea - Rodz3j wniosku wplywu wpiywu wniosku uzasadnienia Rozstrzygniecie o guotawczegolub zaskarzenia  do Il instangi wniosku Termin  Alkcje
1 Imie Nazwiska  'Wmosek osporzadzenie o, ;5054 ga 072024 W eahogci W roku
uzasadnienia
Imig Nazwiska  Apelacja 04.07.2024 W czgci 04.07.2024 01.07.2024 Zskregiono

R

Rysunek 63 — Lista wnioskow w pozycji kontrolki

6.2.6.  Edycja wniosku

System umozliwia ponowng edycje istniejgcego wniosku dostepnego w liscie wnioskéw z poziomu
okna Szczegdty pozycji kontrolki. W zaleznosci od rodzaju wniosku, uzytkownik ma dostepne
do modyfikacji inne obszary oraz dane.
W ramach obstugi edycji danych dla rodzaju wniosku, np. Apelacja, wykonaj ponizsze kroki:

1. Wybierz z listy wiersz z rodzajem wniosku Apelacja.

2. W kolumnie Akcje wybierz polecenie Edytuj.

3. W polu Data udostepnienia akt wybierz date z kalendarza.
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wygfoszone

W przypadku pracownika SR z odpowiednim uprawnieniem do edycji
kontrolki mozliwa jest ponowna edycja opcji: ‘Uzasadnienie z urzedu’
i ‘Uzasadnienie
uzasadnienia i $rodka zaskarzenia.

ustnie’ dla  wniosku

0 sporzadzenie

Pracownik SO obie sekcje ma nieaktywne do edycji.

4. Nastepnie wybierz przycisk Zapisz w celu zapisania zmian.

Przycisk Anuluj — zamyka okno bez dokonania zmian.

EDYTU) SRODEK ODWOLAWCZY

EDYTU) SRODEK ODWOLAWCZY

Stan srodka zaskarzenia | WRLYW SRODKA ZASKARZENIA

Dane érodka odwotawczego
Rodzaj wniosiu

Apelacja v
Mazwa dokumentu

BI1B/GU/898/2024/1 - Wniosek dhuznika o ogloszenie upadtosci
Mazwa wnioskogawy

Imie Nazwiska
Zakres wniosku stony

Weatosd @ wezedd

Dane Il Instancja

Dats udosepnienia skt

Data rozpoznaniz &rodka odwotewczego

Uviagi

04255

Uzasadnienie z urzedu

Tak @ Nie

Datz zviromu skx

Rozstraygniatie

Data zakredlenia Data wezwania do uzupeinienia

Uzasadnienie wyghoszone ustnie

Tak @ Nie

Sygnaturs Il instanc]

Data przestania odpisu

@
H
|
F
=

Rysunek 64 — Widok Edytuj srodek odwotawczy
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Po zapisaniu zmiany w pozycji
kontrolki system informuje o tym Zapisano srodek zaskarzenia X
uzytkownika komunikatem.

W przypadku dodania daty zakreslenia we wniosku, pozycja w kontrolce
przyjmuje status Zakreslono oraz widoczna jest data zakreslenia.

Dane kontrolki

- -
11.07.2004 18:18 08.07.2024. I

Dane orzeczenia

BpuEsEIn

0407.204 IMIE NAZWESKO

B B/GLESE/2024/2 - ZARZADZEMIE DEKRETACY]NE DO WNIOSKU

Fioia crzesajacern SEDZIA SPRAWOZDAWCA

W ramach obstugi edycji danych dla rodzaju wniosku o sporzadzenie uzasadnienia wykonaj ponizsze

kroki:
1.

2.
3.
4

Wybierz z listy wiersz z rodzajem wniosku Whniosek o sporzqdzenie uzasadnienia.

W kolumnie Akcje wybierz polecenie Edytuj.

W polu Termin uzasadnienia wybierz z listy wartos¢ 14.

W ramach poszczegdlnych sekcji (Dane wniosku, Dane uzasadnienia,

Dane Srodka

odwotawczego, Dane Il instancja) uzytkownik ma mozliwos¢ uzupetnienia dat z kalendarza.

Wybierz np. date w polu Data skutecznego wptywu.

e
EDYTUJ WNIOSEK O UZASADNIENIE

EDYTU) WNIOSEK O UZASADNIENIE

Stan wniosku

Dane wniosku

Rodza) wnicsku

Winiosek 0 5po

Nazwa dokumentu

Data wpu wnioghu Data zakredienia

rzadzenie uzasadrienia X v

BI1B/GU/B98/2024/5 - Wniosek o dostep do akt postgpowania v
Nazwra wei oy
Imig Nazwisko x
Zaie ry Uz wygho
® W eatosci W ezesd Tak @ Nie
Termin uzasadrienia Data ustawoma) na sporzadzenie uzassgrienia Datz (przediuzona) na sparzaze
14 % v || 18.07.2024 B B
Powsd preechutenia
/255
Data weswanis do uzupsinienia phyons
Data innego rozpoznania wriosku Rozstrzygniscie Data uprawomacrieria razstrzygriscia

Dane uzasadnienia

Dane érodka odwolawczego

Dane Il Instancja
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Rysunek 65 — Widok Edytuj wniosek o uzasadnienie

6.2.7.

Podglad pozycji kontrolki

Uzytkownik moze dokona¢ podgladu danych pozycji kontrolki. Funkcja podgladu dostepna jest
w sytuacji, gdy uzytkownik nie ma uprawnien do sygnatury, dla ktérej utworzono pozycje kontrolki.

SZCZEGOLY POZYC)| KONTROLKI

SZCZEGOLY POZYCJl KONTROLKI

A uwaGA

o
SZCZEGOLY POZYC)| KONTROLKI

SZCZEGOLY POZYCJl KONTROLKI

x
Dane kontrolki
ErmrEE
Nurmer porzadkony 12024 lka odwolawczego lub zaskarzenia 10.05.2024

Dane eorzeczenia
10.05.2024 IMIE NAZWISKO!
- [— :
'DODANIE UCZESTNIKGW W POSTEPOWANIU NA PODSTAWIE WNIOSKU SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

Whnioski

Numer Whiosocewes 1O 0% | Dsasuiecmego  Zawes  Dwaspermuenis samumes Termn A
Imig Nazwiske  Skarga 10052024 W catoci et Zroda
® Podglad
T —
Rysunek 66 — Podglgd danych pozycji kontrolki — brak uprawnien do sygnatury
Dokonaé podglagdu mozna réwniez dla pozycji kontrolki w statusie Anulowano
Dane kontrolki
Dane orzeczenia
1a10.2023 IMIE NAZWISKO.
POSTEPOWANIA UKLADOWEGO SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
Whioski
Numer - Wnioskodawca ~Rodzaj oGm0 Gm ke ccwoawescge 1ub saskartania  do i inacandl weiosy  Termin Aicje
19.10.2023 W cakadci

Anulowano

® Podglad

= Historia zmian

Rysunek 67 — Podglqd danych pozycji kontrolki — status Anulowano

7

Opis podgladu pozycji w liscie wnioskdw opisano w rozdziale 6.2.8.

6.2.8.  Podglad wniosku

Uzytkownik moze réwniez dokona¢ podgladu danych w wybranym wniosku z pozycji kontrolki.
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W celu podglgdu wniosku wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Przejdz do szczegdtdw pozycji kontrolki.

2. W sekcji Wnioski w kolumnie Akcje wybierz funkcje Podglqd:

a. Uzytkownik nie ma uprawnien do sygnatury postepowania,

SZCZEGOLY POZYCJI KONTROLKI
A UWAGA x
Nie masz uprawnief do ak: postepowania. Nadaj dostep do aktw Portalu Sgdowym.

Dane kontrolki

Stan pozycji W TOKU Data wphywu pierwszego wniosku

Numer porzadkawy 172024 Dats wphywu pierwszega frodks cdwaiswezege lub zaskarisnia 10.05.2024

Trmem 13.05.2024 09:17 Data zakrelenia
Dane orzeczenia

Sygnsturs sprawy BITB/GU/E27/2024 Rodza] orzeczenia ZARZADZENIE

10.05.2024
Data wydania mig | Nazwisko orzekajacege IMIE NAZWISKO
e D AT BI1B/GU/627/2024/6 - ZARZADZENIE DOWOLNE W POSTEPOWANIU -
DODANIE UCZESTNIKOW W POSTEPOWANIU NA PODSTAWIE WNIOSKU Rola orzekajacego SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
Whnioski
. Rodzaj Data Data skutecznege  Zakres Data sporzadzenia . Data wplywu érodka Data przekazania skt do 5
R == wptywu wplywu wniosku uzasadnienia Rozstraygniscie . oiawezega lub zaskarzenia Winstangji Eap e G
Imig Nazwizke  Skarga 10.05.2024 W catodci 10.05.2024 i pdis : I
zaskarzenia
@ Podglad
= Historia zmian
Rysunek 68 — Polecenie Podglgd w sekcji Wnioski bez uprawnienia do sygnatury
SZCZEGOLY POZYCJI KONTROLKI

Dane kontrolki

Stan|pozyc WTOKU Data wphywu pierwszego wniosku

e e 35/2024 Data wphywu pierwszego rodka odwolawezego lub zaskarzenia 04.07.2024

s 11.07.2024 15:18 Data zakreslenia
Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy BI18/GU/898/2024 Rodzaj orzeczenia ZARZADZENIE DEKRETACYJNE

BosrmeTD 04.07.2024 R e IMIE NAZWISKO

Mo T BI1B/GU/898/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO WNIOSKU Rola orzekajgcego SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
Whioski

~ Rodzaj Data Data skutecznego  Zakres Data sporzadzenia Data wptywu $rodka Data przekazania akt do ~
e wphywu wplywu wnioskau uzasadnienia Cr=mmaeee o e Il instancji ZEmomr Uz fns
Imie Nazwisko ~ Apelacja 04.07.2024 Wezed 04.07.2024 :z‘:;j:ka B
__________________________________________________________________________________________________________ & Edytuj L_
| + DODAJ WNIOSEK |
et K e i) * Anulyj L.
kacznie wynikéw: 1 Podglad
= Historiz zmian

Rysunek 69 — Polecenie Podglgd w sekcji Wnioski z uprawnieniem do sygnatury

3. Po wybraniu akcji opis obstugi jest analogiczny do rozdziatu 0.
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6.2.9. Historia zmian wniosku

Uzytkownik ma dostepng funkcje Historia zmian dla danych wniosku. W oknie historii zmian
zaprezentowana jest lista wpiséw historycznych dla pdl edytowalnych przez uzytkownika w ramach
pierwszego wptywu wniosku lub pierwszego wptywu $rodka odwotawczego/zaskarzenia (zmiany na
danych wnioskdw / srodkow, ktére zatozyty pozycje w Kontrolce).

W celu obstugi akcji historii zmian wykonaj ponizsze kroki:
1. Przejdz do szczegétéw pozycji kontrolki.
2. W sekcji Wnioski w kolumnie Akcje wybierz funkcje Historia zmian.

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy BI1B/GU/161/2024 Rodzaj orzeczenia

Data wydania Imig i Nazwisko orzekajacego

Nazwa Dokumentu Rola orzekajacego

Whnioski

Data Data Zakres D2 . ) Data wplywu Srodka Data przckazania  Stan

Numer Wnioskodawca Rodzaj wniosku skutecznego ‘ porzadzenia ie odwolawczego lub : " ! Termin  Akge
wphywu wniosku zen! e aktdo llinstancji  wniosku
wplywu uzasadnienia zaskarzenia
Wniosek o
Imig Nazwiske  sporzadzenie 09.07.2024  00.07.2024 W calosci W toku E
uzasadnienia
& Edyty]
_________________________________________________________________________________________ -
| + DODAJ WNIOSEK X Anuluj I
@ Podglad

kacznie wynikow: 1 y
| i= Historia zmian I

ClJ I 2CO

Rysunek 70 — Polecenie Historia zmian wniosku

3. W oknie Historia zmian wniosku dane dostepne sg tylko do podgladu, bez mozliwosci edycji.

HISTORIA ZMIAN WNIOSKU @

HISTORIA ZMIAN WNIOSKU

HISTORIA ZMIAN WNIOSKU

Nazwa pola
Znak w akiach whiosku
Nazwa wniosku

Rodzaj wniosku
Zakres stron wniosku
Nazwa wnioskodawcy (wniosek)
Data wphywu wiosku

Data skutecznego wphywu
wniosku

Uzytkownik (imig i
nazwisko)

Imig Nazwisko
Imie Nazwisko
Imig Nazwisko
Imig Nazwisko
Imig Nazwisko

Imig Nazwisko

Imie Nazwisko

Data i godzina
zmiany

16.07.2024 12:32
16.07.2024 13:32
16.07.2024 12:32
16.07.2024 12:32
16.07.2024 13:32

16.07.2024 12:32

16.07.2024 13:32

Wartosé pola

BIB/GQU/161/202411

Whicsek wisrzycila osobistege lub innege padmictu niz wisrzyciel osobisty o ogloszenie upadiosci
dhuznika

Whiosek o sporzadzenie uzasadnienia
W catosci
Imig Nazwiska

09.07.2024

09.07.2024

tacznie wynikow: 7

Powsd zmiany

Werewadzenis

Wprowsdzenie

Werewadzenis
Werewadzenis
Wprowadzenie

Wprowadzenie

Wprowsdzenie

Rysunek 71 — Widok Historia zmian wniosku

&z

Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy.
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6.2.10. Anulowanie pozycji kontrolki /wniosku

Dostepna jest funkcja, ktéra pozwala na anulowanie pozycji Kontrolki oraz pojedynczego wniosku,
np. w wyniku omytkowego wpisu z podaniem przyczyny anulowania. Funkcja dostepna jest tylko, gdy
uzytkownik ma uprawnienia do sygnatury.

W celu obstugi anulowania wykonaj nastepujace czynnosci:
1. PrzejdZ do szczegdtow pozycji kontrolki w statusie innym, niz Anulowano.
2. W sekcji Wnioski w kolumnie Akcje wybierz funkcje Anuluj.

SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI

SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI

Dane kontrolki

Stan pozycji WTOKU Data wphywu pierwszego whiosku
Numer porzadkowy 172023 Data wphywu pierwszego $rodka cdwotawczego lub zaskarzenia 19.10.2023
Data rejestracii 02.11.2023 14:03 Data zakredleniz

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy BI1B/GR/6/2023

Rodzaj orzeczenia POSTANOWIENIE
19.10.2023
Data wydania imie | Nazwiske orzekajacego IMIE NAZWISKO
= BI1B/GR/G/2023/5 - POSTANOWIENIE SADU O OTWARCIU PRZYSPIESZONEGD
Nazwe Dekumeny POSTEPOWANIA UKLADOWEGO A Raols orzskajscage SEDZIA-SPRAWDZDAWCA
Whioski

. A Data Dataskutecznego  Zakres Data sporzadzenia - Data wplywu érodka Data przekazania akt
Numer Wnioskodawca Rodzaj wniosku T e = e Rozstrzygniecie o lub asskarenia ol instandi Stan wniosku Termin  Akcje
Imig Nazwisko  —ocaemedosadu g 455053 W catodci 19.10.2023 Wobw rodka
okregowego zaskarzenia

777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 # Edytuj L_
+ DODAJ WNIOSEK |
oo e ' -

kgcznie wynikow: 1 ® Podglad v

= Historia zmian

Rysunek 72 — Polecenie Anuluj w sekcji Wnioski

3. Po wybraniu polecenia pokaze sie okno Potwierdzenie, w ktérym nalezy podaé¢ powdd
anulowania wniosku. Nastepnie wybierz przycisk Potwierdz.

Potwierdzenie

Czy na pewno choesz anulowad wniosek?
Powod anulowania

Ormydhooany w:-isj

14255

x Anu'hj

Rysunek 73 — Widok Potwierdzenie anulowania pozycji

4. Status wniosku zmieni sie na Anulowano.
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W przypadku wystgpienia jednego Srodka odwotawczego przy jego
anulowaniu zmieni sie rowniez status catej pozycji kontrolki

na Anulowano.
( ; W przypadku wystgpienia kilku srodkéw odwotawczych, pozycja kontrolki
zmieni status na Anulowano dopiero, gdy zostang anulowane wszystkie
pozycje w liscie wnioskow.

Po wejsciu w szczegdty sSrodka odwotawczego dane sg tylko do podgladu, a w polu Powdd anulowania
system prezentuje opis wprowadzony jako powdd anulowania.

PODGLAD SRODKA ODWOLAWCZEGO

PODGLAD SRODKA ODWOLAWCZEGO

Stan srodka zaskarzenia

ANULOWANO

Dane érodka odwotawczego

Zakres winiosku strony Uzasadnienie z urzgdu Uzasadnienie wygoszone ustnie

W catosd Wczesd Tak Nie Tak Nie

Dane Il Instancja

Data udostaprienia skt

Data rozpoznania rodks odworawczego Rozstrzygniscie Data przesiania odpisu

0255

Rysunek 74 — Pozycja kontrolki w statusie Anulowano

Po poprawnym anulowaniu pozycji

system informuje o] tym Anulowano srodek zaskarzenia X
uzytkownika komunikatem.

Przycisk Wro¢ — zamyka okno podgladu.

6.2.11. Eksport danych do pliku Excel

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyeksportowania danych do pliku w formacie XLS. Opis obstugi jest
analogiczny do rozdziatu 6.1.6.

Zapis pliku jest o nazwie ,kontrolka uzasadnien <biezgca data>.xlsx” we wskazanej lokalizacji
ustawionej w danej przegladarce.
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Qa % O &

@ kontrolka_uzasadnien_11-07-2024.xlsx
11,2 kB = minute temu

Rysunek 75 — Opcje — pobranie danych do pliku excel

Jezeli filtr jest ustawiony na pozycje, to system eksportuje tylko pozycje
odfiltrowana.

6.2.12. Integracja kontrolki uzasadnien z Repertorium

PORTAL SADOWY KRZ umozliwia obstuge integracji danych dodawanego w kontrolce srodka zaskarzenia
a atrybutami statystycznymi w postepowaniu oraz STATYSTYkA. W zaleznosci od tego, czy rejestracja
pozycji w kontrolce odbywa sie w SO, czy w SR, to atrybuty statystyczne odpisza sie w innych
zaktadkach: dla SO jest to Uzasadnienia lub dla SR jest to Srodki zaskarzenia.

Uzasadnienia sg zintegrowane ze sprawozdaniem MS-s190 w zakresie systemowego zasilenia
atrybutéw statystycznych w Dziale 4.1.b. (Terminowo$¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw
odwotawczych) oraz $rodki zaskarzenia sg zintegrowane ze sprawozdaniem MS-S20UN w zakresie
systemowego zasilenia atrybutdw statystycznych:

e Dziatu 4.1. Terminowos$¢ postepowania miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji,

e Dziatu 1.1.2.3. Srodki zaskarzenia rozpoznane przez sedziéw — komisarzy w postepowaniu
upadtosciowym (kontr. GUk) -> skargi,

e Dziatu 1.1.2.4. Srodki zaskarzenia rozpoznane przez sad upadtoéciowy (GUz) -> tylko zazalenia,

e Dziatu 1.1.2.4.a. Skargi rozpoznawane przez sad upadtosciowy (GUz) -> skargi na czynnos¢
referendarza i syndyka,

e Dziatu 1.1.2.12. Srodki zaskarzenia rozpoznane przez sedziéw — komisarzy w postepowaniu
restrukturyzacyjnym (GRKk),

e Dziatu 1.1.2.13. Zazalenia rozpoznane przez sad restrukturyzacyjny (GRez) -> tylko zazalenia.

W celu przegladania atrybutow statystycznych oraz przejscia do raportu w sprawozdaniu, np.
MS - S20UN wykonaj nastepujgce czynnosci (obstuga sprawozdania MS-s190 odbywa sie analogicznie):

1. Jako pracownik SR wybierz postepowanie z listy postepowan w menu Moje postepowania,
w ktérym dodano juz pozycje w kontrolce uzasadnienia i zapisz jego kontekst.

2. Funkcja Atrybuty statystyczne postepowania dostepna jest w kontekscie postepowania.
W zwigzku z tym z menu kontekstowego postepowania wybierz polecenie Atrybuty
statystyczne postepowania.
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IE Moje zadania yox PDSIEP[)WAN\E
2, Zadania sekretariatu > Mo B Ak posteponania ]

Til Atrybuty statystyCzne postzpowana ]
2 Tworzenie nowego zadania =
5 Dokumenty robocze

wydziatu

Tworzenie nowego zadania
§. Postepowania powiazane

R—

e wierzyciel £ Masa ukladowa

£ Rejestr masy upacosci
J@ Atz postepowania (o Sphtawierayteinaa
i Wierzytelnosci

€7 Dokumenty robocze Zabonigzania masy

8 moje odpisy

2. Posiedzenia

JE rejestry organu pozasadowego >
2. Posiedzenia wydziatu

&, Wyszukiwanie postepowan
diuznika

Kontrolki i wykazy >

&

Kalkulator odsetek

H Postepowania wydziatu i :
Ty, Przedmiot L Diuinik  Staws i einionarolaw
a . mentu postepowaniu
oje postepowania
Je P! P 2. Posiedzenia 1
. . mie
& Konfiguraga uzytkownika %o Postepowania panigzane 2024 o ogfoszenie upadiosd Nomisko  AKTYWNE | Pracownik sadu
X Praewodniczacy wydziatu, Z-
I8 szczegoly postepowania B Szczegsly postgpowania 2024 dekretacja postepowania Pismo inne m‘iﬂm AKTYWNE | ca kierownika sekretariatu

Zwiti kolumng <€

Filtrowanie

Postepowanie m v

Dhuznik L] v

‘ Wycayse ‘

Rysunek 76 — Funkcja Atrybuty statystyczne postepowania

3. W oknie Atrybuty statystyczne postepowania na zakladce Srodki zaskarzenia system
prezentuje zestaw atrybutéw, ktdre sg odzwierciedleniem danych z KONTROLKI UZASADNIEN.
Wartosci koddéw atrybutéw sg prezentowane jako systemowe lub manualne. Atrybuty
sg czesciowo uzupetnione systemowo na podstawie zdarzen, np. rejestracji pozycji kontrolki.

ATRYBUTY STATYSTYCZNE POSTEPOWANIA

SYGNATURA AKT BI1B/GU/161/2024 (SAD REJONOWY W BIALYMSTOKU)

upadiosci diuznika- BI1B/GU/161/2024/1

Kod atrybutu Nazwa atrybutu Wartosé systemowa Wartos¢ manualna Akcje
Srodki odwotawcze, krére

SradkiOdwolawPrzekazDol  zostaly przekazane do Apelacia do sadu 7 %

finst rozpoznania sadow Il okregowego
instancji

N Dets ucosizpnienia ks 7 x
sadowi Il instancji

DataZaskarOrzeczSadiinst D25 Zaskaronego 02.07.2024 7 X

orzeczenia sadu | instandji

(A1

Atrybuty postep Atrybuty posiedzenia  Bieglii ttumacze | Srodki zaskarzenia | Zawieszenia
Apelacja / zazalenie- Wniosek wierzyciela osobistego lub innego podmiotu niz wierzyciel osobisty o ogloszenie

INFORMACJA

Dane postepowania w urzadzeniu ewidencyjnym
zapisane sg jako wartosci atrybutdw statystycznych.
Dane pobierane 53 z systemu KRY | postuza do
wyliczen statystycznych w sprawozdaniach.

W specyficznych sytuacjach (dopuszezainych poprzez
ustawienie parametru w stowniku centralnym
atrybutéw przez administratora), istnieje mozliwosé
wpisu wartoéci manualnych przez uprawnionego
uzytkownika. Wartost wpisana pr: ytkowniks jest
brana do wyliczen statystycznych nawet w symai,
Jezeli dia atrybutu jest wyliczona wartost systemows
Zmiany we wpisach manualnych dostepne s w akeji
"Podglad histarii zmian’

Dodaj atrybuty statystyczne skargi na prace sqdu
Dodaj atrybuty statystyczne apelacji i zazalenia

Rysunek 77 — Atrybuty statystyczne postepowania — zaktadka Srodki zaskarzenia

4. W sytuacji, gdy nie jest mozliwe automatyczne odpisanie atrybutéw, mozna je uzupetnié

/skorygowa¢ manualnie.
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Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy. P
ol
Ikona Edytuj wartosci atrybutu — pozwala na dodanie lub edycje
istniejgcej wartosci manualnej. &
Ikona Usuniecie wpisu manualnego — pozwala na usuniecie
wartosci manualnej. X

Ikona Podglqd historii zmian — pozwala na przegladanie zmian
we wpisach manualnych.

Ikona Usun srodek zaskarzenia — pozwala na usuniecie grupy
atrybutéw wprowadzonych manualnie. Przycisk nieaktywny, gdy
dodano atrybuty systemowo z KONTROLKI UZASADNIEN.

Przycisk Dodaj atrybuty statystyczne skargi na prace sqdu — pozwala
dodac¢ atrybuty manualnie.

Przycisk Dodaj atrybuty statystyczne apelacji i zazalenia — pozwala dodac

atrybuty manualnie.

Na zaktadce Srodki zaskarzenia dostepne sg kody atrybutéw:

e SrodkiOdwolawPrzekazDollinst (to Srodki odwotawcze, ktore

zostaty przekazane do

rozpoznania sgdowi Il instancji. W ramach jednego postepowania moze wystgpi¢ wiele
srodkow, poniewaz wiele orzeczen w kontekscie tego postepowania moze by¢ zaskarzonych)

- atrybut zasila Dziat 4.1. w MS-S20UN,

e DataUdostll (to data udostepnienia akt sadowi Il instancji) - atrybut zasila Dziat 4.1.

w MS - S20UN,

e DataZaskarOrzeczSadlinst (to data zaskarzonego orzeczenia sgdu | instancji) — atrybut zasila

Dziat 4.1.b w MS-s19o0.

W celu wyswietlenia danych dotyczgcych srodkdw zaskarzenia w sprawozdaniu MS-S20UN wykonaj

nastepuje kroki:

1. Przejdz do modutu STATYSTYKA, a nastepnie wybierz z menu bocznego Dane sprawozdawcze.

2. Wyznacz okres statystyczny oraz wybierz jeden z dziatéw dotyczacych atrybutéw kontrolki

uzasadnien, np. Dziat 4.1..
3. Nastepnie wybierz przycisk Wyszukaj.

Wi Sprawozdanie kwartalne ~  WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH

Dane sprawozdaucze WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIl WYDZIAt GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU
Eksport CSV/

i Raporty

INFORMACJA

Filtrowanie
Data o Data do Dzist

01.07.2024 17.07.2024 Driat 4.1, Terminowos¢ postepowani

ia migdzyinstancyjnego w pierwsze] instancji

Rysunek 78 — Filtry w szczegdtach danych statystycznych
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4. W oknie podgladu raportu dotyczacego Dziatu 4.1. Terminowos¢ postepowania
miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji widoczne sg wyszukane postepowania w okresie
statystycznym.

1 sprawozdanie kwartalne v SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH @

Dane sprawozdanicze WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIl WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU

Eksport CSV

A Raporty ’ INFORMACJA
= tycznych. Syst 2ukuje dane na podstawie Zapisanych Wartoscl dia atrybutow statystycznych. W polach wyszukinania nalezy wskazac przedziat czasowy, ograniczony do roku kalendarzowego oraz dziat,
Dane moga byt wyszukane za krotszy okres niz kwartat.
Filtrowanie
01.07.2024 B8 '%a’za:a B8 ;z\alA1.w rminy ia migdzyir pierwszej instancji X v

Dziat 4.1. Terminowo$¢ postepowania miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji

Srodki re Iy do rozp: Ogslem (kol. 2 do
o S 7 do 2 mies. pow.2do3 mies. pow.3do 6 mies.

0 1 2 E 4

okregowesa apelage o1 1 0 0

okregowego zazalenia 0 0 [ 0 0

Przekazane do sadu
upadiodciowego |
restrukiunyzacyjnego 03 0 0 0 0

zazalenia

Z tego od daty orzeczenia sqdu rejonowego do daty przekazania do sqdu Il instancji uplynal okres

pow5do 12

pow. 12 mies. do
miesiecy 2lat PsRdZ
s 6 7
0 0 0
0 0 0
0 0 0

Eksport do PDF Eksport do Exeel

Rysunek 79 — Widok wyszukanie danych statystycznych — Dziat 4.1.
5.

Po wejsciu w kratke przechodzimy na okno Szczegdty danych statystycznych, gdzie widoczne

sg postepowania, w ktdrym uzupetniono date zaskarzonego orzeczenia sgdu | instancji —

atrybut DataZaskarOrzeczSadlinst.

SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH

SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIIl WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU

$rodki E:stfarionegu Dara
lp  Sygnatura o ene e w1 udostepnieniaake  Rodzaj ewidendi  Kod postep. Sedzia przewod.
: X sadowi Il instandj
instancji
1 BUB/GUAGI/0ze APElEdadosadu gga75054 10.07.2024 GU GU-pu Imie Nazwisko
okregowego

tacznie wynikow: 1

Eksport do Excel

€ Wstecz

@

Kolumna: 1

PARAMETRY WYSZUKIWANIA DANYCH
STATYSTYCZNYCH

Data od: 01.07.2024
Data do: 17.07.2024

INFORMACJA

Widok prezentuje dane, kidre pochodza z atrybutéw
statystycznych postepowania.

W przypadku wprowadzenia wartoscd manualnej
atrybutu przez uzytkownika, wiprowadzona dana jest
nadrzedna w stosunku do dang] systemowe]

Przejscie do postepowania w Portalu Sadowym
motliwe Jest poprzez kliknigcie w sygnature
(wymagana rola KRZ_SPR_PRAC).

Filtrowanie

Rysunek 80 — Okno szczegotow danych statystycznych — Dziat 4.1. wiersz 1, kolumna 1
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Przycisk Eksport do Excel - eksportowanie |leawiswsoami. a % & @ &
danyCh do pllku w formaCIe XLS (Opls [ raport_dzial_4.1._wiersz_1_kolumna_1_17-
w rozdziale 6.2.11). or-apza M

dostepne informacje, jakiego Dziatu dotyczy widok, na ktérym wierszu
/kolumnie prezentowane s3 dane, w jakim okresie statystycznym
wyszukano dane.

@ W sekcji Parametry wyszukiwania danych statystycznych uzytkownik ma

Przycisk Wstecz — pozwala wrdécié¢ do poprzedniego okna.

Strona |59




Fundusze Rzeczpospolita * - Ministerstwo Unia Europejska
Europejskie awiedliwodc . --‘]
i sl e e - Polska AL Sprawiedliwosci e npauki funduns St oy

SPRAWIEDLIWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i cJJ r2CcCco
rozwdj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

6.3. Kontrolka Zawieszenia

Uzytkownik po zalogowaniu sie do systemu KRZ i przejSciu do PORTALU SADOWEGO KRZ
ma udostepnione dane z obszaru Kontrolki spraw zawieszonych w PORTALU SADOWYM w zakresie
spraw zawieszonych. System prezentuje czynnosSci podejmowane na skutek wydania postanowienia
0 zawieszeniu postepowania.
Aby wyswietli¢ liste pozycji postepuj zgodnie z nastepujgcymi krokami:

1. Wybierz funkcje Kontrolki i wykazy = Kontrolka spraw zawieszonych z menu bocznego.

= #i Ministerstwo Portal Sadowy KRZ .
= gra i § Nazwisko Imi U
== serawiediwo |z - Krajowy Rejestr Zadhuzonych < O
s, 1worzenie nowego zagania
MOJE POSTEPOWANIA n
B Postepowania wydziatu
[2] Moje postepowania
Data .
%+ Konfiguracja uzytkownika Sdgmmra HE rejestradi 2:1:‘::?;:::‘:5“ fe=rme il Cimle  Srmsil ::‘s::pn:wr::uw
guracja uzyt Filtrowanie
dekreracja postepowania Wniosek
" YR " wierzytiela osobistego lub innego  Imig
BI/PBA2/2024 14022024 1402202 podm rydel osobisy o Nazwisko Postepowanie [ -
ogloszenie upadiegd dhuznika
Sygnatura akt
taeznie postepowar 1. m 50 v
Przedmiot
Stan postepowania
I8 Moje odpisy Acyne
Kod rodzaju ewidendji
Wybierz.
IE Rejestry organu pozasadowego
Kod rodzaju postepowania
:2, Posiedzenia wydziatu Wybierz...
. Petniona rola w postepowaniu
%o Wyszukiwanie postepowan o
diuznika Wybierz.
Ik) Kontrolki i wykazy vl Dluznik E o
Uzasadnier
Kontrolka spraw zawieszonych ] Wyszukaj postepowania
Kontrolka WAB ”
Wyczyéé
IEE Kalkulator odsetek

Rysunek 81 —Wybdr funkcjonalnosci Kontrolki i wykazy — Kontrolka spraw zawieszonych

W ponizszych rozdziatach opisano poszczegdlne funkcje:

1. Lista kontrolki spraw zawieszonych — patrz rozdziat 6.3.1,
Dodaj pozycje kontrolki — patrz rozdziat 6.3.2,
Edycja pozycji kontrolki — patrz rozdziat 6.3.2,
Podglad pozycji kontrolki - patrz rozdziat 6.3.4,
Anulowanie pozycji kontrolki — patrz rozdziat 6.3.5
Eksport danych do pliku Excel — patrz rozdziat 6.3.6,

Nouw ks wbN

Integracja kontrolki zawieszenia z Repertorium - patrz rozdziat 6.3.7.

6.3.1.  Lista pozycji kontrolki spraw zawieszonych

PORTAL SADOWY KRZ udostepnia uprawnionym uzytkownikom przegladanie listy kontrolki spraw
zawieszonych oraz daje mozliwo$¢ dodawania nowych lub edycji juz istniejgcych pozycji. Widok okna
listy kontrolki spraw zawieszonych dostepny jest bez koniecznosci ustawienia kontekstu danego
postepowania. Obstuga czynnosci wykonywanych przez sedziéw i referendarzy jest analogiczna do
rozdziatu 6.2.1.
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KONTROLKA SPRAW ZAWIESZONYCH

KONTROLKA SPRAW ZAWIESZONYCH

INFORMACJA Filtrowanie ~

Kontrolka spraw zawieszonych. System prezentuje czynnosd podejmawane na skutek wydania postanowienia o zawieszeriu postgpowania | umozlivia pobranie danych

niezbednych do wypetienia sprawozdania statystycznego. Sygnatura postgpowania

| o orzek
KONTROLKA SPRAW ZAWIESZONYCH Mg [ nazuiske orzetajacese

Sposob zakoriczenia

Data - o o Data - \’
Sygnatura q Imie i nazwisko  Podstawa A Data podjecia &
W et D e e BERD iy, (ECEl SRR )
orzeczenia sprawy Stan pozycii
Art173.KPC . v
172024 BUB/GU/D1/2024  0B.07.2024  ImigNazwisko  2oV/eszenie Imie 08.07.2024
postepowania z Nazwisko Rok rejestracji
mocy prawa
Art173.KPC
1/2000 BUB/GU/161/2024 Imig Mazwisko ~ Z3V/eszenie Imie
postepowaniaz  Nazwisko . )
i, Zawieszenie v
| + DODA) POZVCJE !
***************************************************************************** Orzeczenie ~
tacznie wynikéw: 2 10 v
‘ Wyezyé |
Opcje

Eksport do Excel

Rysunek 82 — Widok Kontrolki spraw zawieszonych

Obstuga filtrowania pozycji kontrolki spraw zawieszonych zostata opisana
w rozdziale 5.4

Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy.

<

@ Przycisk Eksport do Excel - eksportowanie danych do pliku w formacie XLS
(opis obstugi analogiczny do rozdziatu 6.2.11).

Przycisk Dodaj pozycje — dodanie nowej pozycji kontrolki (opis w rozdziale
6.3.2).

6.3.2.  Dodaj pozycje kontrolki

System umozliwia dodanie pozycje w kontrolce spraw zawieszonych. Funkcjonalnos¢ jest dostepna dla
pracownikéw SR oraz SO i tak samo prezentowane jest okno. W celu obstugi dodania pozycji kontrolki
wykonaj ponizsze kroki:

1. Przejscie do dodania pozycji kontrolki jest analogiczne do rozdziatu 6.1.2 krok 1.

2. W widoku Dodaj pozycje kontrolki nalezy uzupetni¢ wymagane pola.
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DODA) POZYCJE KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

Q

DODAJ POZYCJE KONTROLKI

Dane orzeczenia

Sygnanura postapowaria Data wydania orzeczenia

Folz wymagane

Nazwa dokumentu

Fale vymagare

Imig | nazwisko orzekajacego Rola orzekajacego

Fole wymagane

Podstawa zawieszenia

Pole wymagane

fndul m

Rysunek 83 — Dodanie pozycji — pola wymagane

3. W tym celu w sekcji Dane orzeczenia: wybierz sygnature w polu Sygnatura postepowania.

Uwaga! Jezeli uzytkownik nie ma uprawnien do Akt postepowania,
to zostanie wyswietlony komunikat.

Q /A UWAGA

Nie masz uprawnien do akt postepowania. Nadaj dostep do akt w Portalu Sadowym.

System nie pozwoli na zapisanie pozycji kontrolki dla takiej sygnatury.

4. Wybierz z listy dostepny dokument w polu Nazwa dokumentu. W polu wyswietlane
sg wszystkie dokumenty z akt postepowania w statusie: Aktualny, Wycofany, Braki,
Weryfikowany, Zwrécony, Uzupetniono braki. Wéwczas zostang automatycznie zaczytane
dane do pozostatych pdél, m.in. automatycznie uzupetni sie Data wydania orzeczenia.

Wskazanie przez uzytkownika Daty wydania orzeczenia ogranicza wybor
dokumentéw w polu Nazwa dokumentu.

.
S— |

W polu Delegowany sedzia SR wybierz jedng z opcji: Tak lub Nie (w przypadku pracownika SO).

W sekcji Dane wniosku: w polu Rodzaj wniosku wybierz, np. Apelacja.
Wybierz z listy dostepny dokument w polu Nazwa dokumentu.

W polu Zakres wniosku strony wybierz jedng z opcji: W catosci lub W czesci.

W e N w

W polu Uzasadnienie z urzedu wybierz jedng z opcji: Tak lub Nie.
10. W polu Uzasadnienie wygfoszone ustnie wybierz jedng z opcji: Tak lub Nie.

11. Nastepnie wybierz przycisk Zapisz w celu zapisania pozycji w kontrolce.
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(7

Przycisk Zapisz — zapisuje nowa pozycje kontrolki.

Przycisk Anuluj — zamyka okno bez dokonania zmian.

Po poprawnym dodaniu pozycji
do listy, system informuje o tym
uzytkownika komunikatem.

Dodano pozycje do kontrolki o
numerze porzadkowym 3/2024

[

6.3.3.

Edycja pozycji kontrolki

System umozliwia ponownga edycje wybranej pozycji w liscie i dokonania zmian w oknie Szczegdty
pozycji kontrolki spraw zawieszonych. W celu obstugi edycji pozycji kontrolki wykonaj ponizsze kroki:

1. Przejscie do edycji pozycji kontrolki jest analogiczne do rozdziatu 6.1.3 krok 1 - 2.

Dane kontrolki

Stan pozygji

Numer porzadkowy

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy
Data wydania

Nazwa Dokumentu

Diuznik

Dane pozycji

Podstawa zawieszenia

Dtz podjecia postepovania

Uniagi

0/255

SZCZEGOLY POZYC|l KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH
EDYTUJ POZYCJE KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

1/2000

BI1B/GU/161/2024

BI1B/GU/161/2024/4 - OBWIESZCZENIE O WPISANIU
WNIOSKU DO REPERTORIUM

Art.173. KPC Zawieszenie postepowania z mocy prawa

Data rejestracji

Data zakreslenia

Imie | Nazwisko orzekajacego

Rola orzekajgcego

Data umorzenia spravey

=
v
Anuluj pozycje kantrolki
17.07.2024 11:07
IMIE NAZWISKO
SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
V
A
—
=

Rysunek 84 — Okno Edytuj pozycje kontrolki spraw zawieszonych

2. W oknie Edytuj pozycje kontrolki spraw zawieszonych wybierz date w polu Data podjecia

postepowania.

3. W polu Podstawa zawieszenia wybierz inng wartos¢ z listy, np. Art.174. KPC.
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/Data  umorzenia

Wybranie jednej z dat w sekcji Dane pozycji (Data podjecia postepowania
edycje tej drugiej daty.

sprawy) blokuje

Data podjecia postepowania
3

18.07.2024

B8

Data umorzenia sprawy

8

dokonywanej zmiany.

/A UWAGA

W przypadku zmiany wartosci w polu Podstawa zawieszenia na:
Art.174. KPC lub zmiany z Art.174.
wyswietlony komunikat ostrzegawczy,

Zmiana podstawy prawnej ma wphyw na statystyke.

KPC na inng wartos¢, zostaje
ktory nie blokuje zapisu

Dane pozycji

Podstawa zawieszenia

Art.174. KPC Obligatoryjne zawieszenie postepowania z urzedu
S—

SZCZEGOLY POZYC)| KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

EDYTUJ POZYCJE KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

Dane kontrolki

Anuluj pozycjg kontrolki

Stan pozyell WTokY Data rejestracji 18.07.2024 17:47
Numer porzadkowy 3/2024 Data zakreglenia 18.07.2024
Dane orzeczenia
Sygnatura sprawy BI1B/GZD/11/2024
Imig i Nazwisko orzekajcego IMIE NAZWISKO
Data wydania 03.07.2024 iz JEl
i SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
Mazwa Dokumentu BIB/GZD/11/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACY]NE DO Gz 5 = E e £
WNIOSKU
Diuinik ~
Dane pozycji ~
Dodstawa zawieszenia
Art174. KPC Obligatoryjne zawieszenie postepowania z urzedu X v I
Data podiecia postepowania Data umarzenia sprawy
| 15.07.2024 Bl B
Uwagi
/255

Rysunek 85 — Okno Edytuj pozycje kontrolki spraw zawieszonych

4. Po dokonaniu zmian wybierz przycisk Zapisz.
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7

Przycisk Zapisz — zapisuje zmiany w pozycji kontrolki.

Przycisk Anuluj — zamyka okno bez dokonania zmian.

Po poprawnym zapisaniu zmian,
system informuje o tym Zapisano pozyde kontrolki X
uzytkownika komunikatem.

6.3.4.

Podglad pozycji kontrolki

System KRZ umozliwia podglad danych pozycji kontrolki spraw zawieszonych. Funkcja podgladu
dostepna jest w sytuacji, gdy uzytkownik nie ma uprawnien do sygnatury, dla ktérej utworzono pozycje

kontrolki.

Diuznik

Dane pozycji

Podstawa zawieszenia

Data podjecia postgpowania

Uwagi

SZCZEGOLY POZYC)l KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH ©)

EDYTUJ POZYCJE KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

A uwaca X
Mie masz uprawnien do postepowania. Nadaj dostep do akt w Portalu Sgdowym.
Dane kontrolki
5tan pozycji WTOKU Data rejestracii 18.07.2024 12:53
Mumer perzgdkowy 2/2024 Data zakreslenia
Dane orzeczenia
SYENatura sprawy BI1B/GU/161/2024
Imie i Mazwisko orzekajgcego IMIE NAZWISKO
Data wydania 08.07.2024 g j3ceg
Mazwa Dokumentu BI1B/GU/161/2024/2 - ZARZADZENIE e e R SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
DEKRETACY|NE DO WNIOSKU
e
A

Art174. KPC Obligatoryjne zawieszenie postgpowania z urzgdu

Data umorzenia sprawy

= 5

:

Rysunek 86 — Podglqd danych pozycji kontrolki — brak uprawnien do sygnatury
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Dokonaé podglagdu mozna réwniez dla pozycji kontrolki w statusie Anulowano.
EDYTUJ POZYCJE KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH
Dane kontrolki
Stan pozycji
Data rejestracii 17.07.2024 11:07
Numer porzadkowy 172000 Pt
Dane orzeczenia
Sygnacura sprawy BI1B/GU/161/2024
Data wydania Imig | Nazwisko orzekajacego IMIE NAZWISKO
Nazwa Dokumentu BI1B/GU/161/2024/4 - OBWIESZCZENIE O WPISANIU WNIOSKU DO IR SEDZIA-SPRAWOZDAWCA
REPERTORIUM
Dtuznik ~
Dane pozycji ~
Podstawa zawieszenia
Art.174. KPC Obligatoryjne zawieszenie postepowania z urzedu v
Data podjecia posteponania Data umorzenia sprawy
=} =}

Unagi

04255

Rysunek 87 — Podglqd danych pozycji kontrolki — status Anulowano

6.3.5.

Anulowanie pozycji kontrolki

System KRZ udostepnia funkcje, ktéra pozwala na anulowanie pozycji kontrolki. W celu obstugi
anulowania wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Przejdz do szczegdtow pozycji kontrolki w statusie innym, niz Anulowano.

2. W sekcji Dane kontrolki wybierz przycisk Anuluj pozycje kontrolki.

Dane kontrolki

Stan pozycji

Numer porzadkowy

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy
Data wydania

MNazwa Dokumentu

Diuinik

EDYTU) POZYCJE KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

3/2024

BI1B/GZD/11/2024
08.07.2024

BI1B/GZD/11/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACY]NE DO
WNIOSKU

Data rejestracii

Data zakredlenia

Imig | Nazwiske orzekajacego

Rola orzekajacego

Anuluj pozycje kontralki

18.07.2024 17:47

18.07.2024

IMIE NAZWISKO

SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

Rysunek 88 — Polecenie Anuluj pozycje kontrolki
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Funkcja anulowania dostepna jest tylko, gdy uzytkownik ma uprawnienia

do sygnatury.

EDYTU] POZYCJE KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

A uwaca x
Nie masz uprawnief do postepowania. Madaj dostep do akt w Portalu Sadowym.

Dane kontrolki

Stan pozycji WTOKU Data rejestrac]i

Data zakreflenis

18.07.2024 12:53

2/2024

Numer porzadkowy

3. Po wybraniu polecenia pokaze sie okno Potwierdzenie, w ktérym nalezy poda¢ powdd
anulowania pozycji. Nastepnie wybierz przycisk Potwierdz.

@

SZCZEGOLY POZYC)| KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz anulowad pozycje kontralki?

Powod anulowania

Omytkowy wpis.

14/255

X Anaki

Rysunek 89 — Widok Potwierdzenie anulowania pozycji
4. Status pozycji kontrolki zmieni sie na Anulowano. Po wejsciu w szczegdty pozycji dane sg tylko
do podgladu, a w polu Powdd anulowania system prezentuje opis wprowadzony jako powdd

anulowania.

@ Przycisk Anuluj — zamyka wyswietlone okno
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SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

EDYTU) POZYCJE KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH

Dane kontrolki

Stan pozycji ANULOWANO
Data rejestracji 18.07.2024 17:47
T I OMYLKOWY WPIS ] .
e e

Numer porzgdkowy 3/2024

Dane orzeczenia

Sygnatura sprawy BI1B/GZD/11/2024
Imie | Nazwisko orzeksjacego IMIE NAZWISKO

Data wydania 08.07.2024 jaces E

BI1B/GZD/11/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO (== e s SEDZIA-SPRAWOZDAWCA

MNazwa Dokumentu
WHNIOSKU

Diuznik

Dane pozycji
Podstawa zawieszenia
Art174. KPC Obligatoryjne zawieszenie postepowania z urzedu
Data umorzenia sprawy

Data podiecia postepowania

B8

Uwagi

0/255 Anulowsno pozycje kontrolki x

Anuluj

Rysunek 90 — Pozycja kontrolki w statusie Anulowano

6.3.6.  Eksport danych do pliku Excel

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyeksportowania danych do pliku w formacie XLS. Opis obstugi jest
analogiczny do rozdziatu 6.1.6.

Zapis pliku jest o nazwie ,kontrolka_spraw_zawieszonych_<biezgca data>.xIsx” we wskazanej
lokalizacji ustawionej w danej przegladarce.

Qa ¥ O &4

@ kontrolka_spraw_zawieszonych_18-07-20 l

24.xlsx
7.1 kB » Gotowe

Rysunek 91 — Opcje — pobranie danych do pliku excel

Jezeli filtr jest ustawiony na pozycje, to system eksportuje tylko pozycje
odfiltrowana.
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6.3.7. Integracja kontrolki zawieszenia z Repertorium

PORTAL SADowyYy KRZ umozliwia obstuge integracji danych dodawanego w kontrolce spraw
zawieszonych a atrybutami statystycznymi w postepowaniu oraz STATYSTYKA. Rejestracja pozycji
w kontrolce w SO, czy w SR powoduje odpisanie atrybutéw statystycznych w zaktadce Zawieszenia.

Zawieszenia sg zintegrowane ze sprawozdaniem MS-S20UN i MS-s190 w zakresie systemowego
zasilenia atrybutéw statystycznych w Dziatach: 2.1.1.a (Sprawy zawieszone niezakreslone od dnia
pierwotnego wpisu do repertorium (wykazane w dziale 2.1.1.)) i 2.1.2 (Liczba spraw zakreslonych
w urzgdzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania).

W celu przegladania atrybutéw statystycznych oraz przejscia do raportu w sprawozdaniu, np.
MS - S20UN, wykonaj nastepujgce czynnosci (obstuga sprawozdania MS-s190 odbywa sie
analogicznie):
1. Jako pracownik SR wybierz postepowanie z listy postepowan w menu Moje postepowania,
w ktorym dodano juz pozycje w kontrolce spraw zawieszonych i zapisz jego kontekst.

2. Funkcja Atrybuty statystyczne postepowania dostepna jest w kontekscie postepowania.
W zwigzku z tym z menu kontekstowego postepowania wybierz polecenie Atrybuty
statystyczne postepowania.

— Ministerstwo Portal Sgdowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

= * Sprawiedliwosci
% POSTEPOWANIE JIIHSTIETTPrY : |

L2

Zwifi kolumng <<

Moje zadania

Zadania sekretariatu

13

Tworzenie nowego zadania

g

5 Dokumenty robocze

Postepowania wydziatu
Maje postepowania
Konfiguracja uzytkownika

Szczegbly postepowania

Gl

Postepowania powiazane

i Akta postepowania

["> Dokumenty robocze

I8 Moje odpisy

[ Posiedzenia

IE Rejestry organu pozasadowego

t=:. Posiedzenia wydziatu

Wyszukiwanie postepowan
dtuznika

13

%o Kontrolkii wykazy

ag

Kalkulator odsetek

ostatniego
mentu 11

Przedmiot Tl

© ogtoszenie upadioic

Petniona rola w
postepowaniu

PO 7|
ATTWRE
Namiske [AROWNE] praconnik sads

Dluznik  Status T4

© orzeczenie zakazu prowadzenia

R [soervwne]
: casj (ar. 27 AKTYWNE
dzistainoici gospedarcae (ari. 372 e [AKTYWNE]  pracawnik sacu

B.u)

dekretacja postepowania Pisma inne

wydzizha

. Praswodniczacy wydziatu, Z-
Imig AKTYWNE inila sekres
R e PKTYWNE] s derounica sekretaristu

Filtrowanie

Postepowanie ~

Sygnatura akt

Przedmiot

Sean postepowania
Aktywne

Kod rodzaju ewidendji
Wybierz.

Kod rodzaju postepowania
Wybierz

Peiniona rola w postepowaniu

Wybierz.
Diuznik v
Wyszukaj postepowania

\ \

Rysunek 92 — Funkcja Atrybuty statystyczne postepowania

3. W oknie Atrybuty statystyczne postepowania na zaktadce Zawieszenia system prezentuje
zestaw atrybutow, ktére sg odzwierciedleniem danych z KONTROLKI SPRAW ZAWIESZONYCH.
Wartosci koddéw atrybutéw sg prezentowane jako systemowe lub manualne. Atrybuty
sg czesciowo uzupetnione systemowo na podstawie zdarzen, np. rejestracji pozycji kontrolki.
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Kod atrybutu

PodstPrawZaw

DataPodjZaw

DataZaw

Zarzgdzenie dekretacyjne do wniosku - BI1B/Gzd/11/2024/2

Nazwa atrybutu Wartos¢ systemowa Wartosé manualna
Art.174. KPC Obligatoryjne

Podstawa prawna mre EEmanAn

- e zawieszenie postgpowania

zawieszenia postgpowaniz

zurzedu
Data podjecia
postgpowania lub 15.07.2024
umorzenia sprawy
Data zawieszeni
ata zawieszenia oz07 2022

postzpowaniz

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND
ATRYBUTY STATYSTYCZNE POSTEPOWANIA Ll
SYGNATURA AKT BI1B/Gzd/11/2024 (SAD REJONOWY W BIALYMSTOKU)
Atrybuty postgpowania  Atrybuty posiedzenia  Biegliittumacze  Srodki zaskarienia
INFORMACJA
Dane postepowania w urzadzeniu ewidencyjnys

zapisane s3 jsko wart
Dane pobierane 53 25
wyliczen statystycanych w sprawezdaniach.

W specyficznych sytuacjach (dopuszezsinych poprzez
ustawienie parametru w skowniku centralnym

16w przez administrators). ismieje motliwosé
wpisu wartodci manualnych przez uprawnionego
uzytkownika. Wartosé wpisana przez uzytkownika jest
brana do wyliczer staystycznych nawet w sywadi,
jezeli dia atrybutu jest wyliczona wartost systemowa.

Zmiany we wpisach manualnych dostepne sa w akdi
*Podglad historii zmian.

Dodaj atrybuty statystyczne zawieszenia

Rysunek 93 —Atrybuty statystyczne postepowania — zaktadka Zawieszenia

5. W sytuacji, gdy nie jest mozliwe automatyczne odpisanie atrybutdw, mozna je uzupetnic
/skorygowaé manualnie.

Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy.

v

7

Ikona Edytuj wartosci atrybutu — pozwala na dodanie lub edycje
istniejgcej wartosci manualnej.

Ikona Usuniecie wpisu manualnego — pozwala na usuniecie
wartosci manualne;j.

Ikona Podglqd historii zmian — pozwala na przegladanie zmian
we wpisach manualnych.

lkona Usun zawieszenie — pozwala na usuniecie grupy
atrybutéw wprowadzonych manualnie. Przycisk nieaktywny,
gdy dodano atrybuty systemowo z KONTROLKI SPRAW
ZAWIESZONYCH.

Przycisk Dodaj atrybuty statystyczne zawieszenia — pozwala dodac

atrybuty manualnie.

Atrybuty statystyczne, ktére w grupie zawieszenia, ktére majg wptyw na te Dziaty to:

e DataZaw (Data zawieszenia postepowania) -> w kontrolce jest to pole Data wydania
orzeczenia (wydania postanowienie o zawieszeniu postepowania Ga-KRZ/Gz-KRZ), atrybut
zasila Dziat 2.1.1.a.i 2.1.2. w MS-S20UN i MS-s190,

e DataPodjZaw (Data podjecia lub umorzenia postepowania) -> w kontrolce jest to pole Data
podjecia postepowania lub Data umorzenia sprawy, atrybut zasila Dziat 2.1.1.a.i2.1.2. w MS-

S20UN i MS-s190,

e PodstPrawZaw (Podstawa prawna zawieszenia postepowania) -> w kontrolce jest to pole
Podstawa prawna, atrybut zasila Dziat 2.1.1.a.i 2.1.2. w MS-S20UN i MS-s190.
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W celu wyswietlenia danych dotyczacych srodkéw zaskarzenia w sprawozdaniu MS-S20UN wykonaj
nastepuje kroki:
1. Przejdz do modutu STATYSTYKA.
2. Wybierz z menu Dane sprawozdawcze.
3. Woyznacz okres statystyczny oraz wybierz jeden z dziatdéw dotyczacych atrybutéw kontrolki
spraw zawieszonych, np. Dziat 2.1.1.a.
4. Nastepnie wybierz przycisk Wyszukaj.

Filtrowanie
Dataod Damdo Dzt
01.07.2024 £ | 19072004 £ | | Dziat2.1.1.a. Sprawy zawieszone niezakresione od dnia pierwatnego wpisu do repertorium (wykazane w dziale 2.1.1.)

Wyszukaj

Rysunek 94 — Filtry w szczegdtach danych statystycznych

W oknie podgladu raportu dotyczacego Dziatu 2.1.1.a. Sprawy zawieszone niezakreslone od dnia
pierwotnego wpisu do repertorium (wykazane w Dziale 2.1.1.) widoczne sg wyszukane postepowania
w okresie statystycznym.

— €N Minkicrsbea Statystyka
= G soroweomosc | yor Keajowy Rejestr Zadhitonych

«| wrszukwanie DanveH sTATYSTYCZNYCH

WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIl WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU

hln Raparty INFORMACIA

Filtrowanie

Dzial 2.1.1.a. Sprawy zawieszone niezakreslone od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (wykazane w dziale 2.1.1.)

Licaba spraw niszatamisnych pezastajacych od daty welywu do s3du

rioriGe lub wykazbw Suma powyie = "
Sqray w reperiorite kb wyl Rarem powyiejdo 6 powpleiGde  1Zmiesieey PO poyiaues | powyiej3des  powyieSdat
23 miesi T2miesiecy  (sumakolod7 TSty de2 s 3w - at ot =T
a0 &
o 1 H 3 4 s 6 7 8 s i " 2

ogstem ” B L o . o o . o o o

Rysunek 95 — Widok wyszukanie danych statystycznych — Dziat 2.1.1.a.

5. Po wejsciu w kratke przechodzimy na okno Szczegdty danych statystycznych, gdzie widoczne
sg postepowania, w ktérym uzupetniono podstawe zawieszenia ,Art. 174” — atrybut
PodstPrawZaw.
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Exsport do Excel

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND
SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH
SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIl WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU
& Wstecz
Lp Sygnatura Data wplywu Data zakreslenia Przyczyna zakreslenia Rodzaj ewidencji Kod postep. Sedzia przewod.
[ 1 BI1B/Gzd/11/2024 08.07.2024 Gzd Gzd-z imig Nazwiske ] PARAMETRY WYSZUKIWANIA DANYCH
STATYSTYCZNYCH
JE—— ] - R

e

Kolumna: 1
Data od: 01.07.2024
Data do: 19.07.2024

INFORMAC)A

dan

Widok ps

W preypacku Wprowsdzenis wartodel manusing] sirybut pries
UtymkouTiks, WroIvaSzana Gans £t nadredna w StosUnkU 50
sang ystemowe

Prasiécie do postepowania w Portalu Sadowym moliwe jest
poprzez kiiknigdie w sygnaturg (wymagana rols KRZ SPR_PRAC)

Filtrowanie v

Rysunek 96 — Okno szczegotow danych statystycznych — Dziat 2.1.1.a. wiersz 1, kolumna 1

Przycisk Eksport do Excel - eksportowanie
danych do pliku wformacie XLS (opis
w rozdziale 6.2.11).

xJTdE&tseq=1

a % O &

[ raport_dzial_2.1.1.a._wiersz_1_kolumna_1_
18-07-2024.xlsx
6,9 kB « Gotowe

7

W sekcji Parametry wyszukiwania danych statystycznych uzytkownik ma
dostepne informacje, jakiego Dziatu dotyczy widok, na ktérym wierszu
/kolumnie prezentowane sg dane, w jakim okresie statystycznym
wyszukano dane.

Przycisk Wstecz — pozwala wrdci¢ do poprzedniego okna.
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6.4. Kontrolka WAB

Uzytkownik po zalogowaniu sie do systemu KRZ i przejSciu do PORTALU SADOWEGO KRZ
ma udostepnione dane z obszaru Kontrolki WAB w PORTALU SADOWYM w zakresie spraw, w ktérych
sad dopuscit dowdd z opinii biegtego sgdowego, biegtego, opiniodawczego zespotu sgdowych
specjalistow, instytutu naukowego lub instytutu naukowo-badawczego, zaktadu leczniczego
lub innej wtasciwej placéwki, a takze sprawy kierowane do ttumacza w celu wykonania ttumaczenia.

Aby wyswietli¢ liste pozycji w kontrolce postepuj zgodnie z ponizszymi krokami:
1. Wybierz funkcje Kontrolki i wykazy - Kontrolka WAB z menu bocznego.

= i Ministerstwo Portal Sadowy KRZ
= 25y Serawiediwoscl | g7 Krajowy Rejestr Zadhuzonych
s, 1worzenie nowego zagania
MOJE POSTEPOWANIA n
B Postepowania wydziatu
B} Moje postepowania
Data . :
% Konfiguracja uzytkownika Sdgmmra K rejestra 5:1:‘::?;:::‘:%“ pesinedt DR zi::pn:wr::uw " .
Filtrowanie
Imig
BIPB/A2/2024 14022024 14022024 o o Postepowanie 0] ~
Sygnatura akt
tacznie postepowar 1. m 50 v
Przedmiot
Stan postepowania
I8 Moje odpisy Acyine
Kod rodzaju ewidendji
Wybierz.
IE Rejestry organu pozasadowego >
Kod rodzaju postepowania
2, Posiedzenia wydziatu Wybierz...
. Petniona rola w postepowaniu
o Wyszukiwanie postepowan o
diuznika Wybierz.
Kontrolki i wykazy v I Dhusnik -
Uzasadnier
Kontrolka spraw zawieszonych Wyszukaj postgpowania
Kontrolka WAB I ‘ — ‘
Wyczyge
Igg Kalkulator odsetek

Rysunek 97 — Wybér funkcjonalnosci Kontrolki i wykazy — Kontrolka WAB

W ponizszych rozdziatach opisano poszczegdlne funkcje:

1. Lista kontrolki WAB — patrz rozdziat 6.4.1,
Dodaj pozycje kontrolki — patrz rozdziat 6.4.2,
Edycja pozycji kontrolki — patrz rozdziat 6.4.3,
Podglad pozycji kontrolki - patrz rozdziat 6.4.4,
Anulowanie pozycji kontrolki — patrz rozdziat 6.4.5
Eksport danych do pliku Excel — patrz rozdziat 6.4.6,

N o uw ks wnDN

Integracja kontrolki zawieszenia z Repertorium - patrz rozdziat 6.4.7.

6.4.1.  Lista pozycji kontrolki WAB

PORTAL SADOWY KRZ udostepnia uprawnionym uzytkownikom przegladanie listy kontrolki WAB oraz
daje mozliwo$¢ dodawania nowych lub edycji juz istniejgcych pozycji. Widok okna listy kontrolki WAB
dostepny jest bez koniecznosci ustawienia kontekstu danego postepowania. Obstuga czynnosci
wykonywanych przez sedzidow i referendarzy jest analogiczna do rozdziatu 6.2.1 Lista kontrolki
uzasadnien.
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KONTROLKA WAB

KONTROLKA WAB

INFORMACJA Filtrowanie ~
Kanzrolka spraw w krdrych s3d dopuscit dowsd z opinii bieglego sadowego. bieglego, opiniodawczezo zespohu sadowych specjalistéw, instytutu naukowego lub instytutu naukowo-badawczego, zakiadu

leczniczesw lub innej wiascive] placéwii, a takis sprawy kierowane do fumacza w celu vykonania dumaczenis. Dane zarejessrowane w Kantralce Wab zasilsjg sirybusy statystycane sprawszdania w
dziatach doryczacych bieglych | innych pedmictéw wydajacych opinie w sprawach oraz tumaczy praysiegtych.

KONTROLKA WAB

Sygnatura postgpowania

Imig | nazwisko bieglego

Typ biegiego
1w U, S5 . e o= ot Goieesetere B Stan posye )
0d.  postepowsnia iegiese  zlecenis t opinit opinii Termin na sparzadzenie opinii (data od)
112024 BI1B/GUA - e 08.07.2024 08.07.2024 WToKU

Termin na sporzadzenie opinii {data do)

' +DODA POZYCJE '

Stan pozycji
— : peee

Rok pozydi

opcje

Eksport do Excel

Rysunek 98 — Widok Kontrolki WAB

Obstuga filtrowania pozycji kontrolki WAB zostata opisana w rozdziale 5.4.

Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy.

@ Przycisk Eksport do Excel - eksportowanie danych do pliku w formacie XLS
(opis obstugi analogiczny do rozdziatu 6.2.11).

Przycisk Dodaj pozycje — dodanie nowej pozycji kontrolki (opis w rozdziale
6.4.2).

6.4.2.  Dodaj pozycje kontrolki

System umozliwia dodanie pozycji w kontrolce WAB. Funkcjonalnos¢ jest dostepna dla pracownikéw
SR oraz SO i tak samo prezentowane jest okno. W celu obstugi dodania pozycji kontrolki wykonaj
ponizsze kroki:

1. Przejscie do dodania pozycji kontrolki jest analogiczne do rozdziatu 6.1.2 krok 1.

2. W widoku Dodaj pozycje kontrolki nalezy uzupetni¢ wymagane pola.
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DODA) POZYCJE KONTROLKI WAB
DODA] POZYCJE KONTROLKI
Dane kontrolki
Sygnatura postepowania Data wydania postanowienia o powolaniu bieglego/thumacza
Pole wymagane Pole wymagane
Narwa doloumentu
P g
Numer porzadkewy w kontralce: Numer dodatkowy
Imig i nazwiske bieglego lub nazwa Zakres eksperiyzy
P Mymagas
Typ bisglezo
Typ opi
0512
Data udostaprienis skt Termin na sporzadzerie opinl rermin wskazany w dniac - porzacenie op
e

Rysunek 99 — Dodanie pozycji — pola wymagane

3. W tym celu w sekcji Dane kontrolki: wybierz sygnature w polu Sygnatura postepowania.

Uwaga! Jezeli uzytkownik nie ma uprawnien do Akt postepowania,
to zostanie wyswietlony komunikat.

A UWAGA

Nie masz uprawnien do akt postepowania. Nadaj dostep do akt w Portalu Sadowym.

System nie pozwoli na zapisanie pozycji kontrolki dla takiej sygnatury.

4. Wybierz z listy dostepny dokument w polu Nazwa dokumentu. W polu wysSwietlane
sg wszystkie dokumenty z akt postepowania w statusie: Aktualny, Wycofany, Braki,
Weryfikowany, Zwrécony, Uzupetniono braki. Wéwczas zostang automatycznie zaczytane

dane do pozostatych pdl, m.in. automatycznie uzupetni sie Data wydania postanowienia o
powoftaniu biegtego/ttumacza.

Wskazanie przez uzytkownika Data wydania postanowienia o powotaniu

biegtego/ttumacza ogranicza wybo6r dokumentéw w polu Nazwa
dokumentu.

Dane kontralki

5. W polu Imie i nazwisko biegtego lub nazwa wybierz z listy biegtego lub ttumacza.

6. Nastepnie wybierz przycisk Zapisz w celu zapisania pozycji w kontrolce.
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ttumacze ze szczegdtdéw postepowania.

Pole Imie i nazwisko biegtego lub nazwa — w liscie pobierani sg biegli /

52CZEGOLY POSTEPOWANIA

Sygn. akt BI1B/GU/161/2024 (Sad Rejonowy w Bialymstoku, VIl Wydziat Gospodarczy)

. _

kacanie giownych uczestikow: 3.

: u
ot 11 Do . fomo lmkc Memmo (I rmepmens DS, eean wen kst mes
= firmy T4 Siedziba
Bieghy/tumacz Brak  Jan  Nowak Krakéw 22222222222
Dl P ————
> Wierzyciel 8 1588565893 0000353888

Przycisk Zapisz — zapisuje nowq pozycje kontrolki.

Przycisk Anuluj — zamyka okno bez dokonania zmian.

Po poprawnym dodaniu pozycji do

listy, system informuje o tym Utworzono pozycje kontrolki X

uzytkownika komunikatem.

6.4.3.

Edycja pozycji kontrolki

System umozliwia ponowng edycje wybranej pozycji w liscie i dokonania zmian w oknie Szczegdty
pozycji kontrolki. W celu obstugi edycji pozycji kontrolki wykonaj ponizsze kroki:

1. Przejscie do edycji pozycji kontrolki jest analogiczne do rozdziatu 6.1.3 krok 1 - 2.

—
SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI WAB

Dane kontrolki
Stan pozycil

Data rejestraci

SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI

23.07.202417:30

Numer porzadkowy 272024

Anulyj pezycie kantrolki

Data zakredienia

Biegly
Syznatura posteponania
A e

Nazwa dokumentu

Numer dodatawy

BI1B/GUME1/2024 Data wydanis postanowienia o pawoianiu bieglezo/tumacza 08.07.2024
JAN NOWAK Typ bieglego BIEGLY SADOWY

B11B/GU/161/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO WNIOSKU

Opinia ~
Ty opinii Zakres ekspertyzy
Qpinia ustna %
o512
Data udosiepnienia ake Termin na sporzadzenie opini {termin wsikazany w dniach) Data wyznaczona na sporzadzenie opinii
16.07.2024 B 16.07.2024 B
Uwagi

Rysunek 100 — Okno Edytuj pozycje kontrolki WAB
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2. W oknie Edytuj pozycje kontrolki w sekcji Dane kontrolki wprowadz date w polu

Data zakreslenia.

3. W sekcji Opinia wpisz ilos¢ dni w polu Termin na sporzgdzenie opinii (termin wskazany

w dniach).

SZCZEGOLY POZYC)| KONTROLKI WAB

Dane kontrolki
Scan pozycji

Data rejestracii

SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI

23.07.2024 17:30

Numer porzadkowy 272024

Anuluj pezycis kantrolki

Data zakretienia

18.07.2024

Biegly
Sygnatura postgpowania
imig i nazwiske bieghego lub nazwa

Nazwa dokumentu

BI1B/GU/161/2024
JAN NOWAK

BI1B/GU/161/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO WNIOSKU

Numer dodatowy

Data wydania pestanewienia o poweianiu biegiega/dumacza

Typ biegteze

02.07.2024

BIEGLY SADOWY

Uwagi

Opinia ~
Typ apinii Zakres ekspertyzy
Opinia ustna i
0512
Termin na sporzadzenie opini (termin wskazany w dniach) Data wyznaczona na sparzadzenie opini
B 7 23.07.2024 B

Rysunek 101 — Edycja pozycji kontrolki — data zakreslenia

W pozostatych sekcjach system umozliwia dodanie przedtuzenia terminu, ponaglenia, grzywny
i rachunku. W celu dodania, np. rachunku biegtego wykonaj ponizsze kroki (w pozostatych sekcjach
sposéb obstugi jest analogiczny, jak przy rachunku):

a. W sekcji Rachunki wybierz przycisk Dodaj rachunek.

Rachunki

Kwota
rachunku

Data przediozenia
rachunku przez bieglego

Data wezwania do
uzupetnienia brakéw

Data uzupetnienia  Data postanowienia o
brakéw przyznaniu wynagrodzenia

Data uprawomocnienia
postanowienia

Data skierowania do
oddziatu finansowego

Kwota skierowana do
oddziatu finansowego

Rysunek 102 — Edycja pozycji kontrolki — dodaj rachunek

b. W oknie Dodaj rachunek uzupetnij wymagane pola.
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Dodaj rachunek X

Data przedtoZenia rachunku przez biegtego 11.07.2024 B A
Kwota rachunku 5000000 PLN
Data wezwania do uzupetnienia brakdw 17.07.2024 =
Data uzupelnienia brakow [
Data postanowienia o przyznaniu -
wynagrodzenia =
Data uprawomocnienia postanowienia ]
Diata skierowania do oddzistu finansowego l:
Kwota skierowana do oddziatu finansowego PLM

b

Rysunek 103 — Okno Dodaj rachunek

¢. Po wprowadzeniu zmian wybierz przycisk Zapisz. Po poprawnym dodaniu rachunku system
informuje o tym uzytkownika komunikatem.

Rachunki ~
Data przediozenia Kwota Data wezwania do Data uzupetnienia  Data postanowienia o Data uprawomacnienia Data skierowania do Kwota skierowana do R T
rachunku przez bieglego rachunku uzupetnienia brakéw brakéw przy i wy oddziatu finansowego oeddziatu finansowega et

. 50 000,00 . Skarb
11.07.2024 aon 17.07.2024 pofera 7 X
F el | Utworzono rachunek X | """"""""""""""""""""""""" |
' '

Rysunek 104 — Informacja Utworzono rachunek

System zachowa sie analogicznie w przypadku wybrania przycisku:

a. Dodaj przedtuzenie terminu — pozwala na dodanie przedtuzenia terminu wydania opinii
biegtego. Przycisk znajduje sie w sekcji Przedtuzenie terminu. Widok okna Dodaj przedtuzenie
terminu.
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Dodaj przediuzenie terminu X

Data wphpwu wniosku o przedtuzenie terminu =

Data rozpoznania wniosku o przediuzenie terminu B
o przediuzenie .

Data (przediuzona) na sporzadzenie opinii [:

Rysunek 105 — Okno Dodaj przedtuzenie terminu w kontrolce WAB

b. Dodaj ponaglenie — pozwala na dodanie ponaglenia biegtego. Przycisk znajduje sie w sekcji

Ponaglenia. Widok okna Dodaj ponaglenie.

Dodaj ponaglenie x

Data ponaglenia biegtego &

Uwagi

Rysunek 106 — Okno Dodaj ponaglenie w kontrolce WAB

c¢. Dodaj grzywne — pozwala na dodanie grzywny biegtemu. Przycisk znajduje sie w sekcji

Grzywny. Widok okna Dodaj grzywne.

Dodaj grzywne X

&l

Data grzywny |

Pole wymagane
Kwota groywny PLN
Data uchylenia [:
Data uprawomacnienia &

(&

Data skierowania do wykonania

Uwagl

Rysunek 107 — Okno Dodaj grzywne w kontrolce WAB
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4. W sekcji Zwrot akt wybierz date w polu Data dokumentu opinii. Po wybraniu daty w polu
Data dokumentu opinii zostanie uzupetniona kolumna Data opinii na liscie gtéwnej pozycji
kontrolki WAB.

KONTROLKA WAB

Nr Sygnatura . N Data Data udostepnienia Termin na sporzgdzenie Data .
B dod. postepowania Biegty Typ biegtego zlecenia akt opinii opinii HEw R
e Jan Bieghy - . P
1/2024 El/Ga-KRZ/5/2024 n . 23.07.2024 23.07.2024 W TOKU
Mowak sadowy

tacznie wynikow: 1 \I\ 10 v

5. Po dokonaniu zmian w szczegdtach pozycji kontrolki WAB wybierz przycisk Zapisz.

Przycisk Zapisz — zapisuje zmiany w pozycji kontrolki.

Przycisk Anuluj — zamyka okno bez dokonania zmian.

@ Po poprawnym zapisaniu zmian,

system informuje o tym
uzytkownika komunikatem.

Zaktualizowano pozycje kontrolki X
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6. W przypadku, gdy zostata wybrana data zakreslenia, po zapisaniu zmian status pozycji
kontrolki zmieni sie na Zakreslono.

KONTROLKA WAB

KONTROLKA WAB

INFORMACJA

Kontrolka spraw w ksdrych sad dopuscit dowdd z opinii bisgheso sadowego, bisgiege, opiniodawczegs zespoiu sadawych spegjalistéw, instytutu naukawsga lub instysutu naukows-badawczego, zakiadu
leczniczego lub innej wiasciwej placéwii, a takie sprawy kisrowane do tumacza w celu wykeonania tumaczenia. Dane zargjestrowane w Kontrolce Wab zasilajg atrybuty statystyczne sprawozdania w
daistach dotyczacych bieglych i innych padmictéw wydaiacych opinie w sprawach araz tumaczy praysigghych.

KONTROLKA WAB

Nr Sygnatura ) Tve Data Data udostepnienia  Termin nasporzadzenie  Data .
Numer 44, postepowania Biegty bieglezo Zlecenia akt apinii apinii StEnpozyi
Imi Biegh
12024 BI1B/GU/ 01/2024 M eEY 08.07.2024 08.07.2024 W TOKU
Mazwisks sadowy
22024 BI1B/GLI/ 61/2024 Jan Mowak :‘a:g:ij 23072024 16072024 23.07.2024 08.07.2024 | ZAKRESLONO

tacznie wynikow: 2

Rysunek 108 — Status Zakreslono w pozycji kontrolki WAB

6.4.4.

Podglad pozycji kontrolki

System KRZ umozliwia podglad danych pozycji kontrolki WAB. Funkcja podgladu dostepna jest
w sytuacji, gdy uzytkownik nie ma uprawnien do sygnatury, dla ktérej utworzono pozycje kontrolki.

SZCZEGOLY POZYC)l KONTROLKI WAB

SZCZEGOLY POZYC)l KONTROLKI

Data rejestracii

A uwaca
Nie Nadaj doscep do aktw Porialu Sadavym.
Dane kontrolki
Stan pozyeji

08.07.2024 15:12

112024

Daa zakretienia

Biegly

Sygnatura postgpowania
imig i nazwisko bisglega lub nazwa

Nazwa dokumentu

Opinia
Typ opinit

Opinia pisemna

BIB/GU/101/2024

IMIE NAZWISKG

Numer dodatkowy

)
Data wydania postanowienia o powotaniu bieglego/tdumacza
Typ bieglego

DOWOLNE W - DODANIE UG ow W NA WNIOSKU

BHE/GU/101/2024/6 -

Zakres ekspernyzy

18/512

08.07.2024

BIEGLY SADOWY

Rysunek 109 — Podglqd danych pozycji kontrolki — brak uprawnien do sygnatury

Dokona¢ podgladu mozna réwniez dla pozycji kontrolki w statusie Anulowano.
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SZCZEGOLY POZYC)| KONTROLKI WAB

Dane kontrolki

Stan pozycji

SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI

ANULOWANO

OMYLKOWY WPIS.

Numer porzadkawy 212024

Data rejestracji 23.07.2024 17:30

Data zakretienia

18.07.2024

Biegly
Sysnatura posigpewania
imig i nazwisko biegtego lub nazwa

Nazwa dokumentu

Opinia
Typ opinii

Opinia ustna

Numer dodatkowy

BIB/GU/161/2024 Data wydania pestanowienia o pawelaniu bieglego/tumacza 08.07.2024

JAN NOWAK Typ bieglezo BIEGLY SADOWY

BI1B/GU/161/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO WNIOSKU

Zakres skspernay

o512

Termin na sporzadze

8 |7

23.07.2024

Rysunek 110 — Podglgd danych pozycji kontrolki — status Anulowano

6.4.5.

Anulowanie pozycji kontrolki

System KRZ udostepnia funkcje, ktéra pozwala na anulowanie pozycji kontrolki. W celu obstugi
anulowania wykonaj nastepujace czynnosci:

1. PrzejdZ do szczegotow pozycji kontrolki w statusie innym, niz Anulowano.

2. W sekcji Dane kontrolki wybierz przycisk Anuluj pozycje kontrolki.

SZCZEGOLY POZYC|| KONTROLKI WAB

Dane kontrolki
Stan pozydi

Data rejestracji

SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI

ZAKRESLONO

23.07.2024 17:30

Numer porzadkowy 212024

Anuluj pezycis kentralki

Data zakretienia

18.07.2024

Biegly
Syznaturs possnowania
mig | nazwisks biagiegs 1us nazne

Nazwa dokumentu

Opinia
Typ opinii

Opiniz ustna

Numer dodatkowy

8

BHE/GU/1E1/2024 Data wydanis postanowienia o powotaniu biegtezo/dumacza 08.07.2024

JAN NOWAK Typ bieglezo BIEGLY SADOWY

BI1B/GU/161/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO WNIOSKU

Zakres ekspertyzy

Uwagi

23.07.2024

Rysunek 111 — Polecenie Anuluj pozycje kontrolki
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Funkcja anulowania dostepna jest tylko, gdy uzytkownik ma uprawnienia
do sygnatury.

SZCZEGOLY POZYCJI KONTROLKI
@ f ’
4t s o

Dane kantrolki

Stan posyeli

Ot rejeszracy 072024 1512

Nrar porsadiamy 1r20ze

3. Po wybraniu polecenia pokaze sie okno Potwierdzenie, w ktérym nalezy poda¢ powdd
anulowania pozycji. Nastepnie wybierz przycisk Potwierdz.

SZCZEGOLY POZYC)I KONTROLKI WAB

Potwierdzenie

Czy na pewna cheesz anulowad pozycje kontrolki?

Powéd anulowania

Omytkowy wpis| |

" Porwierds [ RGN

Rysunek 112 — Widok Potwierdzenie anulowania pozycji

4. Status pozycji kontrolki zmieni sie na Anulowano. Po wejsciu w szczegdty pozycji dane sa tylko

do podgladu, a w polu Powdd anulowania system prezentuje opis wprowadzony jako powadd
anulowania.

SZCZEGOLY POZVC]I KONTROLKI WAB (0]

SZCZEGOLY POZYCJl KONTROLKI :

Dane kontrolki

i LML Numer parzadkomy 272024
P e OMYLKOWY WIS, Dats rejesteaci 23.07.2024 17:30

Data zakretienia Numer dodatkony

18.07.2024 &)

Biegly

Sygnatura postepawania BHB/GU/161/2024 Data wydania postanowienia o powolaniu bieglego/tumacza 08.07.202¢

Imig | nazwisko bieglego Iub nazwa JAN NOWAK Typ Biegieze BIEGLY SADOWY

Nazwa dokumentu BI1B/GU/161/2024/2 - ZARZADZENIE DEKRETACYJNE DO WNIOSKU

Opinia
B ot Zaires ecspernzy

Opinia ustna v

0512

Daca ucosteprienia sk Termin na sporzadzenie opinii (cermin wskazany w dniach) Data wymaczons na sporzacienie opini
16.07.2024 B 7 23.07.2024 (=}

Unzgl

Rysunek 113 — Pozycja kontrolki w statusie Anulowano
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Po poprawnym anulowaniu pozycji

system informuje o} tym Anulowano pozycje kontrolki X
@ uzytkownika komunikatem.

Przycisk Anuluj — zamyka okno podgladu.

6.4.6.  Eksport danych do pliku Excel
Uzytkownik ma mozliwos¢ wyeksportowania danych do pliku w formacie XLS. Opis obstugi jest
analogiczny do rozdziatu 6.1.6.

Zapis pliku jest o nazwie ,kontrolka_ WAB_<biezgca data>.xIsx” we wskazanej lokalizacji ustawionej
w danej przegladarce.

Qa % O |&

Najnowsza historia pobierania ®

@ kontrolka WAB_23-07-2024 (1).xlsx
8,0 kB » Gotowe

Rysunek 114 — Opcje — pobranie danych do pliku excel

7

6.4.7.  Integracja kontrolki zawieszenia z Repertorium

Jezeli filtr jest ustawiony na pozycje, to system eksportuje tylko pozycje
odfiltrowana.

PORTAL SADOWY KRZ umozliwia obstuge integracji danych dodawanego w kontrolce WAB a atrybutami
statystycznymi w postepowaniu oraz STATYSTYKA. Rejestracja pozycji w kontrolce w SO, czy w SR
powoduje odpisanie atrybutdw statystycznych w zaktadce Biegli i ttumacze.

WAB sg zintegrowane ze sprawozdaniem MS-S20UN w zakresie systemowego zasilenia atrybutéw
statystycznych w Dziatach: 5.1. (Liczba biegtych/podmiotéw wydajgcych opinie w sprawach
(z wyt. ttumaczy przysiegtych)), 5.2 (Terminowosc¢ sporzgdzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy
przysiegtych)), 5.3. (Terminowos¢ przyznawania wynagrodzeri za sporzqdzenie opinii pisemnych
i ustnych oraz za stawiennictwo (z wyt. ttumaczy przysiegtych)), 6.1. (Liczba powotan ttumaczy),
6.2. (Terminowos¢ sporzqdzania ttumaczeri pisemnych), 6.3. (Terminowos¢ przyznawania
wynagrodzen za sporzgdzenie ttumaczen pisemnych i ustnych oraz za stawiennictwo).

WAB sg zintegrowane ze sprawozdaniem MS-s190 w zakresie systemowego zasilenia atrybutéw
statystycznych w Dziatach: 7.1. (Liczba biegtych/podmiotéw wydajgcych opinie w sprawach
(z wyt. ttumaczy przysiegtych)), 7.2. (Terminowos¢ sporzqdzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy
przysiegtych)), 7.3. (Terminowos¢ przyznawania wynagrodzeri za sporzqdzenie opinii pisemnych
i ustnych oraz za stawiennictwo (z wyt. ttumaczy przysiegtych)), 8.1. (Liczba powotan ttumaczy),
8.2. (Terminowos¢ sporzgdzania ttumaczenn pisemnych), 8.3. (Terminowos¢ przyznawania
wynagrodzen za sporzgdzenie ttumaczen pisemnych i ustnych oraz za stawiennictwo).

W celu przegladania atrybutow statystycznych oraz przejscia do raportu w sprawozdaniu, np.
MS - S20UN, wykonaj nastepujgce czynnosci (obstuga sprawozdania MS-s190 odbywa sie
analogicznie):
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1. Jako pracownik SR wybierz postepowanie z listy postepowan w menu Moje postepowania,

w ktérym dodano juz pozycje w kontrolce WAB i zapisz jego kontekst.

2. Funkcja Atrybuty statystyczne postepowania dostepna jest w kontekscie postepowania.

W zwigzku z tym z menu kontekstowego postepowania wybierz
statystyczne postepowania.

polecenie Atrybuty

Portal Sadowy KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadhuzonych

B eneicuneios [

= Moje zadania > X POSTE

% Zadania sekretariatu >

% Tworzenie nowego 2adania

(5 Dolumenty robocze

IE Postapowania wydzialu Diuznik Stats 1L Peiniona rola w postepowaniu

B Moje postepowania - Poseina

b Por

AKTYWNE]  Prac

&

Konfiguragia uzytkownika

Nas
imie
Nazwiska

AKTYWNE

saczegdly postepowania

7

Postepowania powiazane

Akta postepowania

Dokumenty robocze

-3

Moje odpisy

Posiedzenia

@ i

Rejestry organu pozasadowego >
2. Posiedzenia wydaiahu

%o Wyszukiwanie postepowar
diuznika

%o Kontrolkii wykazy >

52 Kalkulator odsetek

Filtrowanie
Postgpowanie o~
Sygnaturs s
Prasamios
Stan posigpowania
Aapune

Kod rodzaju ewidencj

Wyierz...

Kod rodzaju postepowania

Druznik o~

Wyszukaj postgpowania

Rysunek 115 — Funkcja Atrybuty statystyczne postepowania

3. W oknie Atrybuty statystyczne postepowania na zaktadce Biegli i ttumacze system prezentuje
zestaw atrybutéw, ktére sg odzwierciedleniem danych z KonTROLKI WAB. Wartosci kodow
atrybutéw sg prezentowane jako systemowe lub manualne. Atrybuty s3 czesciowo
uzupetnione systemowo na podstawie zdarzen, np. rejestracji pozycji kontrolki.

a. Widok okna Atrybuty statystyczne postepowania dla pracownika

SR:

ATRYBUTY STATYSTYCZNE POSTEPOWANIA

SYGNATURA AKT BI1B/GU/161/2024 (SAD REJONOWY W BIALYMSTOKU)

Atrybuty postgpewania  Atrybuty posiedzenia | Biegliitlumacze | Srodkizaskarzenia  Zawieszenia

INFORMAC)A

Dane postepowania w urzadzeniu ewidencyjnym zapisane 53

sprawozdaniach.

W specyficznych

systemu KRZ | poshuza do wyliczed statyssycznych w

parametrus w stowniku centrainy

. Dane pabi

syruacjach (dopuszz

st

Opinie biegtego ~

Kod atrybutu Nazwa atrybutu Wartodé systemowa Wartoéé manuaina Alkcje

). istije
ionega zytkon

brana do wyliczef statystycznych nawer w

—— Dasa powolznia/posianonienia o

Informacja o

2 CoinE:

= opinia bisglego

Ustalony termin zhazenia opinii

UstTermOpaie P 7 X
DataZwrBie Data zwrotu skt przez biegtego X
Daw
17.07.2024 7 X
=ks Bizgiemu

Padmict wydajacy epinie w
postepewaniu

BieglySadowy Biegly sadowy g X

08.07.202402:00 Z X Dodaj atrybuty statystyczne bieglega
7 X Dodaj atrybuty statystyczne Humacza

Rysunek 116 —Atrybuty statystyczne postepowania — zaktadka Biegli i ttumacze dla pracownika SR

Strona | 85




Fundusze
Europejskie
Vel ol Rourandy

Rzeczpospolita

- Paolska

Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Do apa ki Funduns Spobed prey

Unia Europejska

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

POLAND

b. Widok okna Atrybuty statystyczne postepowania dla pracownika SO:

Opinie bieglego

Kod atrybutu

ZwrZOpinBie

UstTermopBie

DataZwrBie

DamaWyslakigie

DataPowslBie

BieglySadowy

Biegly - Jan Nowak

SYGNATURA AKT BI/Ga-KRZ/5/2024 (SAD OKREGOWY W BIALYMSTOKU)

Nazwa atrybutu Wartosé systemowa
Infarmacja o zwréceniu

ake/zakanczeniu udastgpniania wraz

= opiniz bieglezo

Ustalony termin zhotenia opinii
bisgiego

Data zwrotu ake preez bieghego

Dtz
udestepnisniafwysiznis/preskazanis
ke biegiemu

Data powelznia/pestanawienia o 58072024 32:00
powsianiu biegrego
Podmict wydaiacy pinis w

Biegly sadowy
postspawaniu =

L ieni ienia z urzedu

Dodaj rachunek

Warto$¢ manualna Akcje
s X

x

X

7 X

X

X

INFORMACJA

Dans postepowania w urzadzeniu swidencyinym zspisans 58
jako wartog atrybutsw statystycznych. Diane pobierane s3 2
systemu KRZ i poshuza do wyliczen stawystycznych w
sprawozdaniach

W specyficznych syruacjach (dopuszezalnych poprzez ustawienie
parsmetru w showniku centrainym atrybutéw przez

). istieje £ wpisu wartasci manualnych
Przez uprawnionego Uzytkawnika. Wartodé wpisana przez
uzytkownika jest brana do wyliczen statystycznych nawet w
sytuadji, jezel la atrybut jest wyliczana wartof systemowa
Zmiany we weisach manuzlnych dostepne sa w akcji ‘Podglad
historil zmian’

Dodaj atrybuty statystyczne bieglego
Dodaj atrybuty statystyczne tumacza

Rysunek 117 —Atrybuty statystyczne postepowania — zaktadka Biegli i ttumacze dla pracownika SO

(7

Systemowy odpis atrybutdw statystycznych dla sprawozdania MS-s190
w SO odbywa sie na podstawie dokonanego wpisu/edycji danych Kontrolki
dla urzadzen Ga-KRZ, Gz-KRZ.

4. W sytuacji, gdy nie jest mozliwe automatyczne odpisanie atrybutéw, mozna je uzupetnic
/skorygowa¢ manualnie.
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Ikona AKTUALIZUJ — pobiera aktualne dane z bazy. R
S
Ikona Edytuj wartosci atrybutu — pozwala na dodanie lub edycje
istniejgcej wartosci manualnej. &
Ikona Usuniecie wpisu manualnego — pozwala na usuniecie
wartosci manualne;j. X

Ikona Podglqd historii zmian — pozwala na przegladanie zmian
we wpisach manualnych.

Ikona Edytuj nazwe podmiotu — pozwala na usuniecie grupy
@' atrybutéw wprowadzonych manualnie.
Ikona Usun podmiot — pozwala na usuniecie grupy atrybutéw

wprowadzonych manualnie. Przycisk nieaktywny, gdy dodano
atrybuty systemowo z KONTROLKI WAB.

Przycisk Dodaj atrybuty statystyczne biegtego — pozwala dodac atrybuty
manualnie.

Przycisk Dodaj atrybuty statystyczne tfumacza — pozwala dodad atrybuty
manualnie.

Przycisk Dodaj rachunek — pozwala na dodanie rachunku biegtego
/ttumacza.

Atrybuty statystyczne, ktére w grupie biegtych i ttumaczy majg wptyw na Dziaty to:
i. Biegli:
e BieglySadowy (Podmiot wydajgcy opinie w postepowaniu) -> w kontrolce jest to pole Typ
biegtego, atrybut zasila Dziat 5.1 w MS-S20UN i Dziat 7.1. w MS-s190,
e DataPowolBie (Data powotania/postanowienia o powotaniu biegtego ) -> w kontrolce jest to
pole Data wydania postanowienia o powotaniu biegtego/ttumacza, atrybut zasila Dziat 5.1. w

MS-S20UN. Data musi przypadaé¢ na dany okres statystyczny, za ktéry sporzadzane jest
sprawozdanie.

e DataWyslAktBie (Data udostepnienia/wystania/przekazania akt biegtemu) -> w kontrolce jest
to pole Data udostepnienia akt, atrybut zasila Dziat 5.2. w MS-S20UN i Dziat 7.2. w MS-s190,

e DataZwrBie (Data zwrotu akt przez biegtego) -> w kontrolce jest to pole Data zakoriczenia
udostepnienia akt, atrybut zasila Dziat 5.2. w MS-S20UN i Dziat 7.2. w MS-s190,

e UstTermOpBie (Ustalony termin ztozenia opinii biegtego) -> w kontrolce jest to pole Data
wyznaczona na sporzgdzenie opinii lub Data (przedtuzona) na sporzgdzenie opinii, atrybut
zasila Dziat 5.2. w MS-S20UN i Dziat 7.2. w MS-s19o0,
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W ramach sprawozdania MS-S20UN i MS-190 aktualizowany jest atrybut
UstTermOpBie w wyniku dodania w kontrolce WAB daty przedtuzenia na
sporzadzenie opinii przez biegtego/ttumacza (do 5 mozliwych dat
@ przedtuzenia).

W przypadku braku daty przedtuzenia w kontrolce Wab wartos¢ atrybutu
UstTermOpBie jest rowna dacie wyznaczonej na sporzadzenie opinii.

ZwrZOpinBie (Informacja o zwrdceniu akt/zakonczeniu udostepniania wraz z opinig biegtego)
->w kontrolce jest to pole Data wyznaczona na sporzqdzenie opinii, atrybut zasila Dziat 5.2. w
MS-S20UN i Dziat 7.2. w MS-s190,

DataZlozRachBie (Data ztozenia rachunku przez biegtego) -> w kontrolce jest to pole Data
przedtozenia rachunku przez biegtego, atrybut zasila Dziat 5.3. w MS-S20UN i Dziat 7.3.
w MS - S190,

DataPrzyzWynagBie (Data wydania postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia biegtemu) ->
w kontrolce jest to pole Data postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia, atrybut zasila Dziat
5.3. w MS-S20UN i Dziat 7.3. w MS-s190,

DataPrzekRachBie (Data skierowania ztozonego rachunku do wifasciwej komorki
organizacyjnej administracji sadowej w celu realizacji) -> w kontrolce jest to pole Data
skierowania do kasy, atrybut zasila Dziat 5.3. w MS-S20UN i Dziat 7.3. w MS-s190.

Tfumacze:

DataPowolTlumacz (Data powotania ttumacza przysiegtego) -> w kontrolce jest to pole Data
wydania postanowienia o powotaniu biegtego/ttumacza, atrybut zasila Dziat 6.1. w MS-S20UN
i Dziat 8.1. w MS-s19o0.

DataWyslAktTlumacz (Data udostepnienia/wystania/przekazania akt ttumaczowi) ->
w kontrolce jest to pole Data udostepnienia akt, atrybut zasila Dziat 6.2. w MS-S20UN.

UstTermOpTlumacz (Ustalony termin ztozenia ttumaczenia) -> w kontrolce jest to pole Data
wyznaczona na sporzgdzenie opinii/ttumaczenia lub Data (przedtuzona) na sporzgdzenie opinii,
atrybut zasila Dziat 6.2. w MS-S20UN.

DataZwrTlumacz (Data zwrotu akt przez ttumacza) -> w kontrolce jest to pole Data
zakonczenia udostepnienia akt, atrybut zasila Dziat 6.2. w MS-S20UN i Dziat 8.2. w MS-s19o0.

ZwrZOpinTlumacz (Informacja o zwrdceniu akt/zakonczeniu udostepniania wraz
z ttumaczeniem) -> atrybut zasila Dziat 6.2. w MS-S20UN.

DataZlozRachTlumacz (Data ztozenia rachunku przez ttumacza) -> w kontrolce jest to pole
Data przedtfozenia rachunku przez biegtego lub Data wezwania do uzupetnienia brakdw lub
Data uzupetnienia brakéw rachunku, atrybut zasila Dziat 6.3. w MS-S20UN i Dziat 8.3.
w MS - S19o.

DataPrzyzWynagTlumacz (Data wydania postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia
ttumaczowi) -> w kontrolce jest to pole Data postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia,
atrybut zasila Dziat 6.3. w MS-S20UN i Dziat 8.3. w MS-s190.

DataPrzekRachTlumacz (Data skierowania ztozonego rachunku do wfasciwej komorki
organizacyjnej administracji sagdowej w celu realizacji) -> w kontrolce jest to pole Data
skierowania do kasy, atrybut zasila Dziat 6.3. w MS-S20UN i Dziat 8.3. w MS-s190.
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W celu wyswietlenia danych dotyczacych srodkéw zaskarzenia w sprawozdaniu MS-S20UN wykonaj
nastepuje kroki:

1. Przejdz do modutu STATYSTYKA.
2. Wybierz z menu Dane sprawozdawcze.

3. Woyznacz okres statystyczny oraz wybierz jeden z dziatdéw dotyczacych atrybutéw kontrolki
spraw zawieszonych, np. Dziat 5.1..

4. Nastepnie wybierz przycisk Wyszukaj.

Filtrowanie
Dataod Datado Dt
01.07.2024 B 31.07.2024 5 | Dziat 5.1. Liczba biegtych/podmictaw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. tumaczy przysiegiych)

% v
Wyszukaj

Rysunek 118 — Filtry w szczegdtach danych statystycznych

W oknie podgladu raportu dotyczgcego Dziatu 5.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajgcych opinie
wsprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych) widoczne sg wyszukane postepowania w okresie
statystycznym.

. Minlsterstwo statystyka e
W1 Sprawozdanie kwartalne v WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH
Dane sprawozdawcze WYSZUKIWANIE DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIl WYDZIAL GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU
Eksport CSV
i Raporty 7 INFORMACIA
EErrpeE Ms.s200N

Dane moga byé wyszukane za krétszy okres ni kwartat

Filtrowanie
Dacazd Dataco ozt
01.07.2024 £ | 31.07.2004 F)  Dziat5.1. Liczba bieghych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyk. tumaczy praysiegiyen)

s | )

Dziat 5.1. Liczba bieglych/podmiotow wydajacych opinie w sprawach (z wyl. tlumaczy przysieglych)

Liezba powetanyeh bieglych

Rysunek 119 — Widok wyszukanie danych statystycznych — Dziat 5.1.

5. Po wejsciu w kratke przechodzimy na okno Szczegdty danych statystycznych, gdzie widoczne
sg postepowania, w ktdrym uzupetniono podstawe zawieszenia ,Art. 174” — atrybut
PodstPrawZaw.
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SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH

SZCZEGOLY DANYCH STATYSTYCZNYCH - VIIl WYDZIAt GOSPODARCZY W SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU

& Wstecz

ClJ I 2CO

Ekspor: do Excel

Lp  Sygnawra Data wptywu Data zakreélenia Prazyczyna zakredlenia  Rodzaj ewidencji Kod postep. Sedzia przewod.
1 BI18/6U/101/2024 08.07.2024 Gu GU-pu PARAMETRY WYSZUKIWANIA DANYCH
|2 sussuneiss 08.07.2024 = Gu-pu imig hazvisko | STATYSTYCZNYCH
Drisk 5.1
Wiersz 1
Lacznie wynikdw: 2 v Kolumna: 2

Data od: 01.07.2024
Data do: 31.07.2024

INFORMACJA

Widok prezentuje dane, kidre pochodza 2 atrybutdw
statystycznych postapowania

W praypadku wprowadzenia wartnici manusing] strybuty przez
werowadzona dana stosunky do
dangj syscemowe)

Presjécie do postapowania w Portsiu Sadewym moziiwe jest
poprzez Kiknigcie w sygnaturg (wymagana rol KRZ_SPR_PRAC]

Filtrowanie ~

Rysunek 120 — Okno szczegdtow danych statystycznych — Dziat 5.1. wiersz 1, kolumna 2

(7

Przycisk Eksport do Excel - eksportowanie
danych do pliku wformacie XLS (opis
w rozdziale 6.2.11).

gIMjIIMOEyI TdE&iseq=1 & ¢ o
-
@4

@i raport_dzial 5.1._wiersz_1_kolumna_2 23 l

Najnowsza historia pobierania

-07-2024.xlsx
7,0 kB » Gotowe

W sekcji Parametry wyszukiwania danych statystycznych uzytkownik ma

wyszukano dane.

dostepne informacje, jakiego Dziatu dotyczy widok, na ktérym wierszu
/kolumnie prezentowane sg dane, w jakim okresie statystycznym

Przycisk Wstecz — pozwala wrdci¢ do poprzedniego okna.
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