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1. Informacje ogolne

1.1.Cel i struktura dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie administrowania aplikacjg KONFIGURACJA
PORTALU SADOWEGO.

1.2.Odbiorcy produktu
Odbiorcami dokumentu s3 uzytkownicy wewnetrzni posiadajgcy dedykowane uprawnienia do
konfiguracji PORTALU SADOWEGO korzystajacy z aplikacji KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO.
1.3.Zakres produktu
Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalnosci oraz sposéb ich uzycia przez uzytkownika
aplikacji KONFIGURACIA PORTALU SADOWEGO.
1.4.Skroéty pojec

Niniejszy rozdziat prezentuje definicje wszystkich poje¢, akroniméw i skrétéw wykorzystywanych
w dokumencie.

Tabela 1 — Skroty i symbole

Skrét/Symbol Znaczenie

KRZ Krajowy Rejestr Zadtuzonych
MT Modut Tozsamos¢
PIP Pisma i Postanowienia

1.5.Stosowane style czcionek

Nazwy poszczegdlnych elementow aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sg wyrézniane
stylem czcionki:

Tabela 2 — Style czcionek

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy
Administracja Oznaczenie nazwy okna

Start Oznaczenie polecenia w menu

ENTER Oznaczenie klawisza

OK Oznaczenie przycisku

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji
ROLE_MT_SYSOPER Oznaczenie roli, uprawnienia
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1.6.Stosowane symbole
W dokumencie stosowane sg tez nastepujace symbole graficzne:

Tabela 3 — Symbole

Symbole Znaczenie
Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji lub
z przyczyn merytorycznych.

Informacja pomocnicza.

1.7.0dwotania

[1] Podrecznik uzytkownika wewnetrznego Modutu Tozsamos¢

2. Wprowadzenie

KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO umozliwia wprowadzenie stownikéw i danych wykorzystywanych
w tworzeniu dokumentdw oraz obstudze postepowan.
Definicje dokumentéw wykorzystywanych w systemie obejmuja:
e typy dokumentéw,
e definicje dokumentow,
e definiowanie wzoréw dokumentdw, na ktdre sktadajg sie:
o definicja dokumentu,
o definicje czynnosci (w tym konfiguracja powigzania czynnosci z dokumentem).
Aplikacja umozliwia prezentacje szablonu dla zdefiniowanego dokumentu.
Dodatkowo aplikacja umozliwia okreslenie kolejnosci wykonywania czynnosci, tak aby dane byty

prawidtowo pobrane i zaprezentowane na formularzu.
3. Wymagania

Praca z aplikacja KONFIGURACIA PORTALU SADOWEGO wymaga dostepu przez uzytkownika
do przegladarki internetowej z wigczong obstuga plikdw cookies.

Zalecane wersje przegladarek: Chrome (96+), Firefox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+).

4. Role uzytkownikéw

Aplikacja KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO wykorzystuje role zdefiniowane w ponizszej tabeli, ktore
okreslaja dostepnosc uzytkownikédw do funkcjonalnosci aplikacji:
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Tabela 4 — Skroty i symbole

Rola Opis

KRZ_DOK_ WZO _CEN Centralny administrator szablonéw dokumentéw
KRZ_DOK_SLO_CEN Centralny administrator stownikéw
KRZ_DOK_SLO_WYD Wydziatowy administrator stownikdéw
KRZ_DOK_APL Dostep do aplikacji Konfiguracji portalu sgdowego
KRZ DOK_UTWORZ Utworzenie dokumentu sagdowego
KRZ_DOK_PODGLAD Podglad dokumentu sadowego

KRZ_DOK_PAR_CENTR Parametry konfiguracyjne centralne

KRZ_DOK_PAR_WYDZ Parametry konfiguracyjne wydziatowe
KRZ_DOK_WZORY Wzory dokumentéw z czynnosciami

KRZ_DOK_USLUGI_KRZ Ustugi publiczne pism i postepowan

5. Ogodlne zasady obstugi aplikacji

Korzystanie z aplikacji KONFIGURACIA PORTALU SADOWEGO jest mozliwe po zalogowaniu sie
uzytkownika do PORTALU APLIKACYINEGO. Sposéb logowania zostat opisany w Podreczniku uzytkownika
wewnetrznego Modutu Tozsamos¢ ([1]).

5.1.Uruchomienie aplikacji

Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYINEGO uruchom aplikacje KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO.

il

DOSTEPNE APLIKACJE

©  nADZOR NAD DORADCAMIREST.. @) | LISTA DORADCOW RESTRUKTUR

Instrukcje Polityka cookies  ( Zgios biad ) (Wersja systemu: 153220210719 ) (5)

Rysunek 1 - Portal aplikacyjny - strona gtdwna
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5.2.Pulpit pracy aplikacji

Okno pulpitu aplikacji KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO sktada sie z czterech gtéwnych sekcji: menu
nawigacyjne (1), obszar roboczy (2), obszar uzytkownika (3), obszar opcji dodatkowych (4).

= zg SPRAWIEDLIWOSCI |

Konfiguracja Portalu Sadowego
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

L2 Postepowania KRZ

B watki w postepowaniu

W stownik parametréw konfiguracyjnych
| Dokumenty w Portalu sadowym >

E Definiowanie dokumentéw >
sadowych

WATKI W POSTEPOWANIU

dzaj Postepowania 2

Rodzaje watkow do wybranego p

Kod rodzaju watku  Opis watku Czyglowny  Czy tworzony automatycznie  Akcje

Stownik rodzajow watkéw

Data Data Czy Wymuszenie

Kod Opis od  do  zawiesza zamkniecia Alcle
GRCZ Czynnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym NIE NIE
GRCZKP Koszty postepowania NIE NIE
24 2 maja i plan; iatu (art. 323
. Sprzeda majatiu | plany podzialu (art. 323 Prawa - -
restrukturyzacyjnego)
GRCZPR Plan restrukturyzacyjny TAK TAK
GRCZSD $rodki dyscyplinujace NIE TAK
i ~NOWA POZVOA ‘
> 3 N

Instrukeje Polityka cookies

imig Nazwisko (1)

Opcje

Dodaj watki do wybranego
postepowania

(Zglosblad ) (Wersja systemu: 15.3820211028) (7)

Rysunek 2 — Konfiguracja Portalu Sgdowego — strona gtdowna

Tabela 5 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji Konfiguracja Portalu Sgdowego

Obszary okna Opis

Menu nawigacyjne

Portalu sagdowym, Definiowanie dokumentéw sgdowych.

Dostep do funkcji aplikacji takich jak np: Postepowania KRZ, Dokumenty w

Obszar roboczy

Gtéwny obszar pracy w aplikacji pozwalajacy na prace z dokumentami.

Obszar uzytkownika

z aplikacji.

Obszar informacji o: profilu uzytkownika, ustawien aplikacji, powiadomien

Obszar komunikatéw i
opcji dodatkowych

oraz akcje dodatkowe.

Obszar wspomagajacy obszar roboczy o filtrowanie, komunikaty systemowe

5.3.Standardowe elementy aplikacji

Aplikacja zostata wyposazona w kilka typow pdl do wypetnienia rézniace sie sposobem umieszczania

w nich informacji:

1. Pola opisowe, w ktdrych informacje wpisuje sie odrecznie, np. kryteria filtrowania, pod
etykietg jest miejsce, ktdre nalezy wypetnic:
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Opis

Rysunek 3 — Pole opisowe

2. Polawyboru:

Wyswietlanie szablonu sekgji
Wyswietlanie szablonu danych

Rysunek 4 — Pole wyboru

3. Pola stownikowe, w ktdrych informacje umieszcza sie poprzez rozwiniecie i wybor jednej
z pozycji znajdujacych sie przy tym polu, np. Typ:

P
Czynnosc ~ |
Czynnosc
Sekcja
Kod sterujgcy

Inne

Rysunek 5 — Pole stownikowe

4. Pola dodajgce nowa pozycje:

Rysunek 6 - Pole dodajqgce nowq pozycje

5. Pola sugerujace liste opcji kompatybilnych z wprowadzong czescig stowa:

Typ dokumentu

‘ PO - Postanowienie ~ |

a pd
PO - Postanowienie

PU - Pouczenie

WP - Wniosek do postepowania

Rysunek 7 - Pole sugerujgce liste opcji

6. Pola dodajgce nowy blok:

Utworz nowy watek
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Rysunek 8 - Pole dodajgce nowy blok

7. Pola z mozliwoscig formatowania wprowadzanego tekstu:

Szablon sekgji

Normal % SansSenl 3 B I

Ic
>
i
iii
I

® E» I

Rysunek 9 — Pole z mozliwosciq formatowania tekstu

8. Dodatkowe akcje dostepne dla uzytkownika np.: Edytuj, Usun:

& X

Rysunek 10 — Opcje akcji

9. Polazikona kalendarza, tj. wszystkie pola, ktédre wymagajg umieszczenia daty. Umozliwiajg
one wpisanie wartosci w okreslonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej
poprzez uzycie ikony np. Data aktywnosci:

DATA OD

B8

< sierpien v 2021 v >

Pn Wt & €z Pt Sh Nd
1
2 3 4 5 [ 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

30 3

| Dzisiaj | Wyczysc

Rysunek 11 - Pole kalendarza

Akcje dostepne dla uzytkownika sg umieszczane w obszarze opcji dodatkowych panelu okna aplikacji
np.: Filtrowanie:
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Filtrowanie

Szablon sekgji

Szablon danych

Wyczysc

Rysunek 12 - Bloki opcji dodatkowych

Menu podreczne to panel umozliwiajgcy dodatkowe akcje dla danej definicji dokumentu.

ZD - Zarzadzenie =

dekretarvine —
Akcje

oB
& Edytuj

oT

oby @& Kopiuj

zo X Usuni

dekcveregyres

Rysunek 13 - Menu podreczne

Aplikacja potwierdza wykonanie wybranych czynno$ci poprzez wyswietlenie wiadomosci systemowej:

(1 Suckes!

Pomysinie zaktualizowano
rodzaj watku

[%

Rysunek 14 — Alert pozytywny

(X) BLAD!

Rodzaj watku o kodzie [GRCZ] juz istnieje

Rysunek 15 - Alert negatywny

Uzytkownik otrzymuje powiadomienia dostepne pod ikong dzwoneczka. Po kliknieciu na nig rozwijana
jest lista powiadomien, ktdra umozliwia przejscie do odpowiedniego obszaru w aplikacji.

@ lkona powiadomien n
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5.4.Poruszanie sie miedzy aplikacjami

Uzytkownik znajdujacy sie w aplikacji KONFIGURACIA PORTALU SADOWEGO moze przejs¢ do innych
aplikacji systemu KRZ wykorzystujac ikone Aplikacje.

@ Ikona poruszania sie miedzy aplikacjami - Aplikacje E

Przejscie do innej aplikacji systemu KRZ wymaga wykonania nastepujacych krokow:

1. Nacisnij ikone Aplikacje w obszarze uzytkownika okna aplikacji KONFIGURACIA PORTALU
SADOWEGO.

Nazwisko Imig (D

HE Kancelaria i‘

= SPRAWIEDLIWOSCI Konfiguracja Portalu Sadowego
x KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

DEFINICJE DOKUMENTOW

&\ Nadzér nad doradcami restrukturyzacyjnymi - Organ uprawniony

& Lista doradcow restrukturyzacyjnych - Organ uprawniony

5 portal Sadowy KRZ

Rysunek 16 — Ikona przejscia do innych aplikacji systemu KRZ

2. Zdostepnej listy wybierz aplikacje, z ktdrej chcesz skorzystad.

Nazwisko Imig (D

= ’ P P Konfiguracja Portalu Sgdowego
- SPRAWIEDLIWOSCI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

I H Kancelaria

DEFINICJE DOKUMENTOW
&\ Nadzér nad doradcami restrukturyzacyjnymi - Organ uprawniony

& Lista doradcow restrukturyzacyjnych - Organ uprawniony

5 portal Sadowy KRZ

Rysunek 17 - Wybér aplikacji z dostepnej listy

3. Wybierz przycisk Wyjdz.
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POTWIERDZENIE

Czy na pewno wyjsc z aplikacji Konfiguracja Portalu Sadowego?

A

Rysunek 18 - Potwierdzenie wyjscia z aplikacji

4. Wyswietli sie aplikacja, ktérg wybrates.

PULPIT

PULPIT

MINISTERSTWO

= & SPRAWIEDLIWOSCI

—

Pisma oczekujgce na emisje

Kancelaria
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Nowa korespondencja przychodzaca

Znak pisma: BY1B/GR/8/2021/5 § -
) 19 min [ 37 min
Nadawca: Sad Rejonowy w Bydgoszczy XV Wydziat Gospodarczy Nadawca: Nowakowski Jurek
D Znak pisma: GW1G/GR/5/2021/5 St B Znak pisma: KRZ-RE/20210818/144217591444/20004/103/3B3C3D35 bl
i 2.
Nadawca: Sad Rejonowy w Gorzowie im V Wydziat darczy Nadawca: KUNICKA AGNIESZKA 8
0 Znak pisma: KO1K/GR/1/2021/5 PR = Znak pisma: KRZ-RE/20210823/094011974096/20004/103/3C3D3B37 | o
i 2.
Nadawica: Sad Rejonowy w Koszalinie VIl Wydziat Gospodarczy Nadawca: Nowakowski Jurek 8
D Znak pisma: GW1G/GR/2/2021/5 A B Znak pisma: KRZ-RE/20210823/093703509852/20003/101/393A3B33 T
Nadawca: S3d Rejonowy w Gorzowie Wi im V Wydziat Gosp y Nadawca: KUNICKA AGNIESZKA sos

Znak pisma: KRZ-RE/20210823/101501675349/20003/101/3F403E3A

m Rt s Q)

Rysunek 19 — Przejscie do Kancelarii

6. Watki w postepowaniu

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg aplikacji KONFIGURACJIA PORTALU

SADOWEGO.

6.1. Prezentacja stownika watkéw w postepowaniu

W celu wyswietlenia watkéw w postepowaniu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Uruchom aplikacje KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO.

2. Z menu funkgcji aplikacji wybierz opcje Postepowania KRZ -> Waqtki w postepowaniu.
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MINISTERSTWO
= SPRAWIEDLIWOSCI

Z[2 Postepowania KRZ

I i] Watki w postepowaniu

i] Stownik parametrow konfiguracyjnych
¥ Dokumenty w Portalu sadowym

E. Definiowanie dokumentow
sgdowych

>

Rysunek 20 — Panel Postepowania KRZ — Wqtki w postepowaniu

3. W oknie Wqgtki w postepowaniu zostanie wyswietlony ekran z sekcjami:

a. Wybdr postepowania,

b. Rodzaje watkéw przypisane do wybranego postepowania,

c. Stownik rodzajow watkéw.

WATKI W POSTEPOWANIU

Wybor postepowania

bierz rodzaj Postepowania

Rodzaje watkoéw przypisane do wybranego postepowania

Kod rodzaju watku Opis watku

Stownik rodzajow watkéw

Kod opis

GRCZ Czynnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym

GRCZKP Koszty postepowania

CRCZMA Sprzedaz majatku | plany podziaiu (art. 323 Prawa
restrukturyzacyjnego)

GRCZPR Plan restrukturyzacyjny

GRCZSD Srodki dyscyplinujace

Data
od

Opcje
Dodaj watki do wybranego
postepowania

Czyglowny  Czy tworzony automatycznie Akje
Data  Czy Wymuszenie Akcje
do zawiesza  zamkniecia

NIE NIE

NIE NIE

NIE TAK

TAK TAK

NIE TAK

'
1 3 4 5 > M

Rysunek 21 - Okno - Wqtki w postepowaniu

6.2. Dodanie nowego rodzaju watku w postepowaniu

W celu utworzenia w stowniku nowego rodzaju watku w postepowaniu wykonaj nastepujace

czynnosci:

1. Wyswietl ekran watkéw w postepowaniu (rozdziat 6.1).

Strona |13
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2. W obszarze roboczym, pod listg stownika rodzajow watkéw wybierz +NOWA POZYCIA.

Rysunek 22 — Dodawanie nowej pozycji

3. W wyswietlonym oknie Utwdrz nowy wgtek wprowadZz odpowiednie wartosci:

a. zaakceptuj wprowadzong definicje przyciskiem Zapisz i zamknij.

Kod

Czy zawiesza postepowanie
NIE
Wymuszenie zamkniecia

NIE

Data od

Rysunek 23 — Okno Utwdrz nowy wgtek — Zapisz i zamknij

Pole Czy zawiesza postepowanie — okresla czy watek w stanie Aktywny
zawiesza pozostate aktywne watki w postepowaniu z wykluczeniem
watkow: sprawozdawczosc i koszty postepowania.

@ Pole Czy wymusza zamkniecie — okresla czy watek moze by¢ automatycznie
ZAKONCZONY w momencie przejécia postepowania w stan: Zakoriczone,
Oczekiwanie Na Uprawomocnienie.

Dla pola Czy zawiesza postepowanie oraz pola Czy wymusza zamkniecie
dostepne s3g opcje TAK/NIE.

b. w przypadku potrzeby wprowadzenia nowego watku wybierz przycisk Zapisz
i kontynuuj.
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Kod

Czy zawiesza postepowanie
NIE
Wymuszenie zamkniecia

NIE

Data od

Rysunek 24 — Okno Utwdrz nowy wqtek — Zapisz i kontynuuj

System blokuje mozliwos¢ dodania watku z kodem, ktéry juz istnieje.

Q ® B &
Rodzaj watku o kodzie [GRCZ] juz istnigje

6.3. Modyfikacja rodzaju watku w postepowaniu

W celu modyfikacji w stowniku definicji rodzaju watku w postepowaniu wykonaj nastepujace
czynnosci:
1. Wyswietl ekran watkow w postepowaniu (rozdziat 6.1).

2. Na ekranie stownika rodzajow watkéw, dla wybranego watku w polu Akcje wybierz ikone
Edycja.

@ Ikona edycji watku a
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SLOWNIK RODZAJOW WATKOW

Kod Opis Dataod Datado Czyzawiesza Wymuszenie zamkniecia Akcje

GRCZ Czynnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym NIE NIE X
GRCZKP Koszty postepowania NIE NIE 7 X
CRCZMA fgsr[zrid;irr;;;?;y:elgzl)a ny podzialu (art. 323 Prawa NIE TAK 7 X
GRCZPR Plan restrukturyzacyjny TAK TAK Z X
GRCESD Srodki dyscyplinujace MIE TAK 2 X
GRCZSI Spis inwentarza NIE TAK 7 X
GRCZSK Skutki otwarcia postepowania restrukturyzacyjnege NIE TAK 7 %
GRCZSW Spis wierzytelnosci NIE TAK 7 X
GRCZSZ Sprawozdawczos¢ nadzorcy i zarzadey NIE NIE 7 X
GRPE Brakowanie (zawieszajace w postepowaniach o rozpoznanie Tak NIE 2 %

winiosku restrukturyzacyjnego)

Rysunek 25 - Modyfikacja wqgtku

3. Wprowadz zmiany dla edytowalnych pdl, a nastepnie wprowadzone zmiany zaakceptu;j
przyciskiem Zapisz.

Edytuj watek X

Kod
GRCZ

Czy zawiesza postepowanie
MIE

Wymuszenie zamkniecia

NIE

Data od Data do

Cpis

Czynnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym

Rysunek 26 — Okno - Edycja wqtku
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System blokuje mozliwos¢ modyfikacji zmiany kodu, jezeli modyfikowany

watek zostat wykorzystany.

® Btaa

Rodza] watku o kodzie [GRCZ] jest uzywany w postepowaniach: [GRp-ppu] [GRu-pu] [GUz-z1] [GR-ps] [GR-of]

6.4. Usuwanie watku w postepowaniu

W celu usuniecia pozycji w stowniku rodzaju watku w postepowaniu wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wyswietl ekran watkow w postepowaniu (rozdziat 6.1).

2. Naekranie stownika rodzajow watkéw, dla wybranego watku w polu Akcje wybierz ikone Usun.

(7

Ikona usuwania watku |

SLOWNIK RODZAJOW WATKOW

Kod

GRCZ

GRCZKP
GRCZMA

GRCZPR
GRCZSD
GRCZSI
GRCZSK
GRCZSW

GRCZSZ

GRPB

Opis Dataod Datado

Czynnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym
Koszty postepowania

Sprzedaz majatku i plany podzialu (art. 323 Prawa
restrukturyzacyjnega)

Plan restrukturyzacyjny

Srodki dyscyplinujace

Spis inwentarza

Skutki otwarcia postepowania restrukturyzacyjnege
Spis wierzytelnosci

Sprawozdawczos¢ nadzorcy i zarzadey

Brakowanie (zawieszajace w postepowaniach o rozpoznanie
wniosku restrukturyzacyjnego)

Czy zawiesza

NIE

NIE

NIE

TAK
NIE
NIE
NIE
NIE

NIE

TAK

Wymuszenie zamkniecia  Akcje

NIE

NIE

BSOS NN SS NN (N
x

Rysunek 27 - Usuwanie wgtku

3. System wyswietli okno Usungc rodzaj wgtku?, w celu potwierdzenia czynnosci wybierz przycisk

Usun.

Czy chcesz usungd ten rodzaj watku?

Usungé rodzaj watku? X
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Rysunek 28 — Okno usuwania rodzaju wqtku

System blokuje mozliwos¢ usuniecia watku, jezeli rodzaj watku zostat juz
wykorzystany.

® Biad!

Rodzaj watku o kodzie [GRCZ] jest uzywany w postepowaniach: [GRp-ppu] [GRu-pu] [GUz-z1] [GR-ps] [GR-of]

6.5. Powigzanie rodzaju postepowania z rodzajem watku

W celu powigzania rodzaju Postepowania z rodzajem watku wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Wyswietl ekran watkéw w postepowaniu (rozdziat 6.1).

2. Z sekcji Wybér postepowania z rozwijalnej listy pola Wybierz rodzaj Postepowania wybierz
postepowanie (np. GR-pu — o otwarcie postepowania uktadowego).

3. W sekcji Stownik rodzajéw watkow wybierz dany rodzaj watku przy uzyciu checkboxa (istnieje
mozliwo$¢ wskazania kilku pozycji).

WATKI W POSTEPOWANIU

WYBOR POSTEPOWANIA

GR-pu - 0 otwarcie postepowania uktadowego

RODZAJE WATKéW PRZYPISANE DO WYBRANEGO POSTEPOWANIA

Kod rodzaju watku Opis watku Czy gtéwny Czy tworzony automatycznie Akcje

SLOWNIK RODZAJéW WA_TKOW

Kod Opis Dataod  Datado  Czyzawiesza Wymuszenie zamknigcia Akcje
GRCZ Czynno stepowaniu restrukturyzacyjnym NIE NIE 7 X
GRCZKP epowanis NIE NIE 7 X%
32 majatku i plany podziatu (art. 323 Prawa restrukturyzacyjnego) NIE TAK v
TAK TAK 7 X
NI TAK 7 X
3 TAK 2 X
E TAK & %
IE TAK 7 X
IE IE 7 X
GRPB TAK IE 7 X

Rysunek 29 - Ekran Wqtki w postepowaniu - wybdr rodzaju wqtku do postepowania

4. W obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w panelu Opcje wybierz przycisk Dodaj wqtki
do wybranego postepowania.
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Opcje

Dodaj watki do wybranego postepowania

Rysunek 30 - Okno Opcje - Dodawanie wgtku do wybranego postepowania

5. W sekcji Rodzaje watkéw przypisane do wybranego postepowania pojawia sie watek wybrany
w kroku 3.

WATKI W POSTEPOWANIU

WYBOR POSTEPOWANIA

GR-pu - 0 otwarcie postgpowania ukiodowego

RODZAJE WATK@W PRZYPISANE DO WYBRANEGO POSTEPOWANIA

Kod rodzaju watku Opis watku Cay gowny Czy tworzony automatycznie Akcje
GRCZ Czynnoéci w postepowaniu restrukturyzacyjnym NIE NIE F X
GRCZKE Koszty postspowsnia NIE NIE #F X
GRCZSK Skutki otwarcia postspowania restrukiunyzacyjnege NIE NIE & %

SEOWNIK RODZAJOW WATKOW

Kod Opis Data od Data do Czy zawiesza Wymuszenie zamkniecia Akcje

GRCT Czynnoéci w postepowsniu restrukturyzacyjnym NIE NIE &£ x

GRCZKP Koszty postspowania MIE NIE F %

GRCZMA Sprzedat majatku | plany podziaku (art. 323 Prawa restrukturyzacyjnego) NIE TAK £ x

GRCIPR Plan restrukturyzacyjny TAK TAK £ %

GRCZED Srodki dyscyplinujgce MIE TAK £ %

GRCZSI Spis inwentarza NIE TAK & K

GRCZSK Skutki orwsrcia postepowanis restrukturyzacyinego NIE TAK 7 %

Spis wierzytelnosci NIE TaK £ X

5¢ nadzorcy | zarzadey NIE NIE & %

w postepowaniach o rozpoznanie wniosku e N 7 x

Rysunek 31 - Powigzany rodzaj wqtku z rodzajem postepowania

System umozliwia filtrowanie stownika rodzajow watkéw po parametrze Kod
oraz Opis.

@ SEOWNIK RODZAJOW WATKOW

Kod Opis Dataod Datado Ciyzawiesza Wymuszenie zamkniecia Akcje

6.6 Edycja parametrow rodzaju watku przypisanego do wybranego postepowania

W celu modyfikacji parametrow rodzaju watku przypisanego do wybranego postepowania wykonaj
nastepujgce czynnosci:
1. Wyswietl ekran watkow w postepowaniu (rozdziat 6.1).

Strona |19




b o Rzeczpospolita i . Unia Europejska
Europejskie ued SPRAWIEDLIWOSE un . j
i Vel ol Rduranty - Polska ———— B panhis Fundusr fpoded rrey

SPRAWIEDLIWOSCI Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei | (Gl J_ I E2C 0

rozwdj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

2. W sekcji Rodzaje watkéw przypisane do wybranego postepowania, dla wybranego watku
w polu Akcje wybierz ikone Edytuj.

@ Ikona edycji watku a

WYBOR POSTEPOWANIA

GR-ppu - 0 otwarcie przyspieszonego postepowania uktadowego

RODZAJE WATKOW PRZYPISANE DO WYBRANEGO POSTEPOWANIA

Kod rodzaju watku Opis watku Czy gtowny Czy tworzony automatycznie Akcje
GRRZ Rozpoznanie wniosku TAK TAK 7 X

Brakowanie (zawieszajace w postepowaniach o rozpoznanie wniosku

5 2 A X
GRPS restrukturyzacyjnego) NIE TAK

Rysunek 32 - Pola dostepne do edycji wskazanej pozycji

Czy gtéowny — okresla czy watek danego rodzaju ma byé gtdwnym
w postepowaniu danego rodzaju.

tworzony automatycznie podczas utworzenia postepowania zdanym kodem

Q Czy tworzony automatycznie — okresla czy watek danego rodzaju jest
rodzaju postepowania.

Dla pola Czy gféwny oraz pola Czy tworzony automatycznie dostepne sg
opcje TAK/NIE.

6.7 Usuniecie powigzania rodzaju watku z rodzajem postepowania

W celu usuniecia powigzania rodzaju watku z rodzajem postepowania wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wyswietl ekran watkdw w postepowaniu (rozdziat 6.1).

2. W sekcji Rodzaje watkdw przypisane do wybranego postepowania, dla wybranego rodzaju
watku w polu Akcje wybierz ikone Usun.

@ Ikona usuwania watku W
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WYBOR POSTEPOWANIA

GR-ppu - 0 otwarcie przyspieszonego postepowania uktadowego

RODZAJE WATKOW PRZYPISANE DO WYBRANEGO POSTEPOWANIA

Kod rodzaju watku Opis watku Czy gtowny

GRRZ Rozpoznanie wniosku TAK

Brakowanie (zawieszajgce w postepowaniach o rozpoznanie wniosku
restrukturyzacyjnego)

GRPB NIE

Czy tworzony automatycznie Akcje

TAK A

i /

Rysunek 33 - Pola dostepne do edycji wskazanej pozycji

3. Czynnosc potwierdz przyciskiem Usun.

Czy cheesz usunac ten watek z postepowania?

Usunac powigzanie? X

Usuri

Rysunek 34 — Okno usuwania powigzania

Q

przypisany do postepowania.

System blokuje mozliwos¢ usuniecia powigzania, jezeli rodzaj watku zostat juz

7. Stownik parametrow konfiguracyjnych

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg aplikacji KONFIGURACIA PORTALU
SADOWEGO tj. lista stownik parametréw konfiguracyjnych, dodanie, modyfikacja oraz usuwanie

parametréw konfiguracyjnych.

7.1.Prezentacja stownika parametrow konfiguracyjnych

W celu wyswietlenia stownika parametrow konfiguracyjnych wykonaj nastepujace kroki:

1. Uruchom aplikacje KONFIGURACIA PORTALU SADOWEGO.

2. Z menu funkcji aplikacji wybierz opcje Postepowania -> Stownik parametrow

konfiguracyjnych.
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Z[E Postepowania KR

B watki w postepowa

MINIS RSTWO
— SPRAWIEDLIWOSCI

Z

niu

i] Stownik parametrow konfiguracyjnych

sgdowych

¥ Dokumenty w Portalu sgdowym >

E. Definiowanie dokumentéw >

Rysunek 35 - Panel Postepowania KRZ — Stownik parametréw konfiguracyjnych

3. W oknie Sfownik parametréw konfiguracyjnych zostanie wyswietlona lista parametrow
konfiguracyjnych:

Kod 1}

oplatasadowastala
oplataZaUzasadnienie
oplataZazazalenie
terminSO1

termins02
terminso3
terminsO4.
terminSO5
terminS06

termins07

terminWnioskuOUzasadnienie

zaliczkazkwGUs

zaliczkazkwGUS

SEOWNIK PARAMETROW KONFIGURACYJNYCH

Dataod 1}

21.06,.2021
20.07.2021
20.07.2021
28.07.2021
28,07.2021
28.07.2021
29.07.2021
29.07.2021
29.07.2021

29.07.2021

20.07.2021

01.01.2021

01.01.2020

Data do Tl wydziat 1L Wartosé Tl

1000.00

100,00

200,00
tygodnia

dwéch tygodni
trzydziestu dni
dwéch miesigcy
dwéch tygodni
dwéch tygodni

dwéch tygodni
tygodnia

5370,64

31.12.2020 5148,07

opis 11 Akgcje

Opiata sadowa stata w kwocie 1,000

Oplata za wniosek o sporzadzenie uzasadnienia
Opiata za wniesienie zazalenia

termin Srodka odwolawczego 1

termin Srodka odwolawczego 2

termin na wniesienie zazalenia dia podmiotow zagra..
Termin na wniesienie skargi kasacyjnej

Termin na wniesienie zazalenia dot. warunkéw sprze.
Termin na wniesienie sprzeciwu co do wierzytelnosc
Termin na wiesienie sprzeciwu co do uznania list ..

Termin na ziozenie wniosku o sporzadzenie
uzasadni.

Obwieszczenie Prezesa GUS z dniz 19 pazdziernika 2.

NN NN NN YYD (YN Y S
X

Obwieszczenie Prezesa GUS z dnia 17 pazdziernika 2.,

Rysunek 36 - Lista parametrdw konfiguracyjnych

4. Istnieje mozliwos¢ filtrowania parametréow konfiguracyjnych dla pél:
a. Kod,

-0 a0 T

Opis.

. Dataod,
Data do,
Wydziat,
Wartosc,
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SLOWNIK PARAMETROW KONFIGURACY|NYCH i
kod T4 Dataod Tl Data do Tl wWydziat T Wartogé TL opis Tl Akcje
B8 B8 Wyczyse
oplatasadowastala 21.06.2021 1000.00 Opiata sadowa stala w kwocie 1.000 7 X
oplataZaUzasadnienie 20.07.2021 100,00 Opilata za wniosek o sporzadzenie uzasadnienia Z x
oplataZaZazalenie 20.07.2021 200,00 Oplata 23 wniesienie zazalenia & X
terminsO1 28.07.2021 tygadnia termin $rodka odwolawczego 1 g X
terminSO2 28,07.2021 dwach tygodn termin srodka odwolawczego 2 7 %
Rysunek 37 - Pola z mozliwoscigq filtrowania
Wyczyszczenie wprowadzonych wartosci w polach umozliwiajacych
@ filtrowanie parametréw konfiguracyjnych mozliwe jest przy uzyciu przycisku
Wyczysc.

7.2.Dodawanie parametrow konfiguracyjnych

W celu dodania parametru konfiguracyjnego do listy wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wyswietl ekran z listg parametréw konfiguracyjnych (rozdziat 7.1).
2. W wyswietlonym ekranie wybierz opcje +NOWA POZYCJA.

Rysunek 38 — Sekcja dodawania nowego parametru konfiguracyjnego

3. W wyswietlonym ekranie Nowy parametr konfiguracyjny uzupetnienia pola:

a. Kod,

b. Typ wartosci,

c. Wydziat,

d. Dataod,

e. Datado,

f.  Wartos¢,

g. Atrybut dodatkowy,
h. Opis.
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SEOWNIK PARAMETROW KONFIGURACYJNYCH ﬂ
Nowy parametr konfiguracyjny
KOD TYP WARTOSCI WYDZIAL
DATA OD DATA DO

24.08.2021 8

Wartos¢
Atrybut dodatkowy

Opis

Rysunek 39 - Ekran Nowy parametr konfiguracyjny

4. Wprowadzone dane zaakceptuj przyciskiem Zapisz.

7.3. Modyfikacja parametréw konfiguracyjnych

W celu modyfikacji parametréw konfiguracyjnych wykonaj nastepujgce kroki:
1. Wyswietl ekran z listg parametréw konfiguracyjnych (rozdziat 7.1).
2. Dlawybranego parametru konfiguracyjnego w polu Akcje wybierz ikone Edytuj.

@ Ikona edycji parametru konfiguracyjnego 2

SLOWNIK PARAMETROW KONFIGURACYJNYCH ﬂ

Kod T1 Dataod Tl Datado Tl Wydzial 1] Wartosé Tl Opis T} Akcje

B8 B8 Wyczys
oplatasadowastala 1000,00 Opiata sadowa stala w kwocie 1,000 x
oplataZaUzasadnienie 100,00 Oplata za wniosek o sporzadzenie uzasadnienia g2 X
oplataZaZazalenie 200.00 Optata za wniesienie zazalenia 7 X
termins01 tygodnia termin $rodka odwotawczego 1 g X
termins02 dwéch tygodni termin srodka odwotawczego 2 7 x

Rysunek 40 - Modyfikacja parametru konfiguracyjnego

3. W wyswietlonym ekranie Edytowanie parametru konfiguracyjnego zmienn wartosci
w polach:
a. Uprawniony uzytkownik do konfiguracji prowadzenia spraw, dla parametréw, ktoére
nadal obowigzujg ma mozliwosé:
e zmiany kodu wydziatu dla pél:
o kod parametru,
o kod wydziatu,
e zmiany danych parametru dla pél:
o wartos,
o typ wartosci,
o atrybut dodatkowy,
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o opis,
e zmiany okresu obowigzywania dla pol:
o dataod,
o datado,
z zachowaniem reguty nienakfadania sie okreséw obowigzywania dla pél dotyczacych kodu
parametru oraz kodu wydziatu.

SLOWNIK PARAMETROW KONFIGURACYJNYCH i

Edytowanie parametru konfiguracyjnego

KOD TYP WARTOSCI WYDZIAL
oplataSadowaStala Liczba v v
DATA OD DATA DO

21.06.2021

Wartos¢

1000,00

Atrybut dodatkowy

jeden tysiac ztotych

Opis
Optata sadowa stata w kwocie 1.000

Rysunek 41 — Ekran Edycja parametru konfiguracyjnego

W przypadku parametru konfiguracyjnego dla ktérego nie podano kodu
wydziatu (pole: Wydziaf) parametr taki dotyczy tych wydziatéw, dla ktdrych
nie zdefiniowano pozycji ze wskazaniem na ich kod wydziatu.

Pole KOD parametru nie jest dostepne do modyfikacji.

Istnieje mozliwo$¢ dodawania parametrow konfiguracyjnych dla Portalu
Sgdowego bez podawania daty poczatku i/lub daty konca okresu
obowigzywania:
e brak podania Daty od oznacza wazny od zawsze,
brak podania Daty do oznacza wazny do zawsze.

[ )
@ System blokuje mozliwosci dodania parametréw z tym samym kodem
parametru i tym samym kodem wydziatu w naktadajacych sie okresach
obowigzywania.

‘ @ etagt x

Istrieje parametr o podanym kodzie oraz wydziale 7 t3 sama 63t FOZPOCZECIa

Jezeli w stowniku istnieje juz parametr z tym samym kodem parametru
i kodem wydziatu, to w trakcie dodawania nowego parametru, system
automatycznie proponuje zmiany daty konca okresu obowigzywania
parametru wczesniejszego na podstawie daty rozpoczecia okresu nowo
dodawanego parametru (data konca parametru wczesniejszego = jeden
dzien przed rozpoczeciem okresu obowigzywania parametru nowego).
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7.4.Usuwanie parametru konfiguracyjnego

W celu usuniecia parametru konfiguracyjnego znajdujgcego sie w stowniku parametréw wykonaj
nastepujgce kroki:

1. Wyswietl liste pozycji stownika parametréow konfiguracyjnych (rozdziat 7.1).
2. Dlawybranego z listy parametru konfiguracyjnego w polu Akcje wybierz ikone Usun.

@ Ikona usuniecia parametru konfiguracyjnego b4

SLOWNIK PARAMETROW KONFIGURACY]NYCH i

Kod 11 Dataod 11 Datado 1l Wydziat 11 wartosé Tl Opis 11 Akcje

1000,00

100,00

200.00

tygodnia

wyczyse
X
X
X
X

SN N DD

Rysunek 42 - Usuwanie parametru konfiguracyjnego

3. System wyswietli okno Usung¢ parametr? w celu potwierdzenia czynnosci wybierz przycisk

-
Usun.
Czy chcesz usungc wybrany parametr?

Rysunek 43 - Okno Usuwanie parametru konfiguracyjnego

@y System umozliwia usuniecie pozycji ze stownika parametréw, jezeli
dotyczy okresu przysztego.

8. Obstuga stownika typow dokumentow

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg aplikacji KONFIGURACIA PORTALU
SADOWEGO.

Stownik prezentuje typy dokumentéw wykorzystywane w systemie KRZ. Definicja typu dokumentu
obejmuje: Kod, Nazwe, Opis, Pochodzenie (DOK-Pisma i postanowienia, WNI-Wnioski, REJ-Portal dla
publicznosci, PBR- Portal branzowy).

8.1.Prezentacja listy typow dokumentow

W celu wyswietlenia listy typdw dokumentdw wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom aplikacje KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO.

2. Z menu funkcji aplikacji wybierz opcje Dokumenty w Portalu sqdowym -> Typy
dokumentow.
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SPRAWIEDLIWOSCI

ZIe Postepowania KRZ

Dokumenty w Portalu sgdowym v

>

I i] Typy dokumentow

i‘ Definicje dokumentow

E. Definiowanie dokumentow >
sgdowych

Rysunek 44 — Panel Dokumenty w Portalu sqdowym — Typy dokumentdéw

3. W oknie Typy dokumentow zostanie wyswietlona biezgca lista typow dokumentow.

Kod1l

NO

0B

oT

PO

P

PT

PU

vz

WN

TYPY DOKUMENTOW

MNazwall
Notatka
Obwieszczenie

Projekt tresci obwieszczen
la

Postanowienie
Pismo przewodnie

Projekt pisma przewodnie
g0

Pouczenie

Uzasadnienie

Wniosek

Wniosek do postgpowania
Zarzadzenie

Zarzadzenie dekretacyjne

Zatacznik do wniosku

Zarzadzenie wykonawcze
Plik

Wyrok

opisTl
Notatka utworzona w postgpowaniu

Obwieszczenie postanowienia badi zarzgdzenia
Projekt treéci obwieszezenia postanowiania bad? zarzadzenia, tworzony w postepowaniu

Postanowienie tworzone w postepowaniu

Pismo przewodnie do doreczen
Projekt pisma przewodniego tworzonego w postepowaniu na podstawie doreczen

Pouczenie o érodkach odwolawczych , zataczane do akt

Uzasadnienie

Whniosek inicjujacy na podstawie formularza

Whniosek na podstawie formularza, ze wskazaniem postgpowania do ktérege powinen trafic
Zarzadzenie tworzone w postepowaniu

Zarzadzenie dekretacyjne tworzone w postepowaniu

Zakacznik do wniosku na podstawie formularza

Zarzadzenia wykonawcze do postanowienia, zarzadzenia lub uzasadnienia tworzone w postepowa
niu

Dowalny plik

Wyrok

Pochodzenie Tl Akcje

DOK & X
REJ g X
DOK g %
DOK 2
DOK i
DOK Zl Ex
DOK 7 X
DOK 7
WNI 7 X
WNI 7 %
DOK 7 X
DOK 7 x
WNI 7 X
DOK Zl k%
DOK 7 X
DOK 7 %

i

Rysunek 45 — Okno listy typéw dokumentow

8.2.Dodanie nowego typu dokumentu

W celu utworzenia nowej definicji typu dokumentu wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wyswietl liste typdw dokumentéw (rozdziat 8.1).
2. W wyswietlonym oknie wybierz przycisk +NOWA POZYCJA.

Rysunek 46 — Sekcja dodawania nowego typu dokumentu

3. W wyswietlonym oknie Nowy typ dokumentu wprowadz definicje typu dokumentu:
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a. zaakceptuj wprowadzong definicje przyciskiem Zapisz i zamknij.

Kod

Opis

Nowy typ dokumentu X

Nazwa

Zapisz i kontynuuj I Zapisz i zamknij |

Rysunek 47 — Okno Nowy typ dokumentu — Zapisz i zamknij

Pochodzenie

Whnioski - WNI v

(7

Dla pola Pochodzenie, dostepna jest
lista wyboru obejmujgce pozycje:

e Whnioski — WNI,

e Pisma i postanowienia — DOK,

e Portal dla publicznosci — REJ,

e Portal branzowy — PBR.

Pochodzenie

Whnioski - WNI ~

Whioski - WNI

Pisma i postanowienia - DOK

Portal dla publicznosci - REJ

Portal branzowy - PBR

b. w przypadku potrzeby wprowadzenia nowego dokumentu wybierz przycisk Zapisz
i kontynuuj.

Kod

Opis

Nowy typ dokumentu X

Nazwa Pochodzenie

Whnioski - WNI v

I Zapisz i kontynuuj | Zapisz i zamknij

Rysunek 48 — Okno Nowy typ dokumentu — Zapisz i kontynuuj
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® Biad! X
Typ dokumentu o kodzie [test]
juz istnieje

System blokuje mozliwos¢ dodania dokumentu z kodem, ktéry juz istnieje.

Kod

Pole kod nie moze by¢ puste. Dopuszczalna ilosé

znakdw - 255

System blokuje mozliwos¢ zapisu w przypadku nieuzupetnienia pola Kod
i wyswietla komunikat o koniecznosci uzupetnienia pola.

8.3. Modyfikacja typu dokumentu

W celu modyfikacji definicji typu dokumentu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wyswietl liste typéw dokumentdw (rozdziat 8.1).

2. Dla wybranej definicji typu dokumentu w polu Akcje wybierz ikone Edycja.

(7

Ikona edycji typu dokumentu 2

TYPY DOKUMENTOW

Kod Tl NazwaTl OpisTl Pochodzenie T} Akcje

NO Notatka Notatka utworzona w postepowaniu DOK x
0B Obwieszczenie Obwieszezenie postanowienia bad? zarzadzenia REJ g X
ot Projekt tresci obwieszezenia Projekt tresci obwieszczenia postanowiania bad zarzadzenia, tworzony w postepowaniu DOK 7l B3
PO Postanowienie Postanowienie tworzone w postepowaniu DOK g X
PP pismo przewodnie Pismo przewadnie do doreczer DOK g X
BT Projekt pisma przewodniego  Projekt pisma przewodniego tworzonego w postepowaniu na podstawie doreczer DOK 2 X
PU Pouczenie Pouczenie o srodkach odwotawezych , zalzczane do akt DOK 2 X
Uz Uzasadnienie Uzasadnienie DOK g X
WHN Wniosek Wniosek inicjujacy na podstawie formularza WNI 7 %
wp Wniosek do postepowania Whiosek na podstawie formularza, ze wskazaniem postepowania do ktorego pewinen trafié WNI g X
ZA Zarzadzenie Zarzadzenie tworzone w postepowaniu DOK g X
7D Zarzadzenie dekretacyjne Zarzadzenie dekretacyjne tworzone w postepowaniu DOK P X
ZN Zatacznik do wniosku Zatacznik do wniosku na podstawie formularza WNI g X
w Zarzadzenie wykonawcze Zarzadzenia wykonawcze do postanowienia, zarzadzenia lub uzasadnienia tworzone W pestepowaniu DOK 7l
PLIK Plik Dowolny plik DOK 724
WY Wyrok Wyrok DOK 7 X

e At A e . >—HHikihL ‘
H + NOWA POZYCJA |
Rysunek 49 - Modyfikacja typu dokumentu
3. Wprowadz zmiany dla edytowalnych pél, a nastepnie wprowadzone zmiany zaakceptuj

przyciskiem Zapisz.
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Edycja typu dokumentu

Kod
NO

Opis

Nazwa

Notatka

Notatka utworzona w postepowaniu

Rysunek 50 — Okno Edycja typu dokumentu

Pochodzenie

Pisma i postanowienia - DOK

System blokuje mozliwo$¢ modyfikacji zmiany kodu, jezeli modyfikowany typ
dokumentu zostat wykorzystany w definicji wzoru dokumentu.

(3 Blad! X
Typ dokumentu o kodzie [test]
juz istnieje

Q

System blokuje mozliwos¢ zapisu w przypadku nieuzupetnienia pola Kod

i wyswietla komunikat:

Kod

Pole kod nie moze by puste. Dopuszczalna ilosc
znakdw - 255

8.4.Usuwanie typu dokumentu

W celu usuniecia definicji typu dokumentu wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Wyswietl liste typdw dokumentéw (rozdziat 8.1).
2. Dla wybranej definicji typu dokumentu w polu Akcje wybierz ikone Usun.
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TYPY DOKUMENTOW
KodTl NazwaTl OpisTl Pochodzenie T} Akcje
NO Notatka Notatka utworzona w postepowaniu DOK &
oB Obwieszczenie Obwieszczenie postanowienia bads zarzadzenia REJ g X
ot Projekt tresci obwieszczenia  Projekt tresci obwieszezenia postanowiania bads zarzadzenia, tworzony W postepowaniu DOK 7 x
PO Postanowienie Postanowienie tworzone w postepowaniu DOK 720
PP Pismo przewodnie Pismo przewodnie do doreczen DOK g X
PT Projekt pisma przewodniego Projekt pisma przewodniego tworzonego w postepowaniu na podstawie doreczeri DOK g X
By Pouczenie Pouczenie o $rodkach odwelawezych , zalgczane do akt DOK 7 %
uz Uzasadnienie Uzasadnienie DOK 7 %
WN Wniosek Wniosek inicjujacy na podstawie formularza WNI 7 %
we Wniosek do postepowania Wniosek na podstawie formularza, ze wekazaniem postepowania do ktdrego powinen trafic WNI 7 X
zZAa Zarzadzenie Zarzadzenie tworzone w postepowaniu DOK g X
D Zarzadzenie dekretacyjne Zarzadzenie dekretacyjne tworzone w postepowaniu DOK &g %
N Zatgcznik do wniosku Zalgeznik do wniosku na podstawie formularza WNI R
W Zarzadzenie wykonawcze Zarzadzenia wykonaweze do postanowienia, zarzadzeniz lub uzasadnienia tworzone w postepowaniu DOK 7 %
PLIK plik Dowolny plik DOK g X
wy Wyrok Wyrok DOK 7 %
e i e e '
I + NOWA POZYCIA '
Rysunek 51 - Usuwanie typu dokumentu
@ Ikona usuwania typu dokumentu 4

3. System wyswietli okno Usung¢ typ dokumentu? w celu potwierdzenia

przycisk Usun.

Usuna¢ typ dokumentu?

Czy chcesz usunac ten typ dokumentu?

Rysunek 52 — Okno Usun typ dokumentu

czynnosci wybierz

dokumentu zostat

() Blad! X
Typ dokumentu o kodzie [ZD]
Jest uzywany we wzorach
dokumentow

System blokuje mozliwo$¢ usuniecia definicji typu dokumentu, jezeli typ
wykorzystany w definicji

wzoru

dokumentu.

9. Obstuga stownika wzorow dokumentéw

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg aplikacji KONFIGURACIA PORTALU
SADOWEGO t.j. wyszukiwanie pozycji stownika wzoréw dokumentéw, dodanie nowego wzoru
dokumentu, modyfikacja oraz usuwanie wzoru dokumentu.

Definicja dokumentu obejmuje m.in:

a. Unikalny kod dokumentu (unikalny),
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P2 oo

bl

g.

Tytut dokumentu,
Wskazanie na dokument nadrzedny,
Wskazanie na typ dokumentu,

Kod widoku (jezeli dokument moze by¢ tworzony w postepowaniu, to atrybut ma wartosé
,UtworzDokument”),

Wskazanie na kod postepowania,
Mozliwos¢ filtrowania po wybranych powyzszych parametrach.

9.1. Wyszukanie pozycji stownika wzorow dokumentow

W celu wyszukania i zaprezentowania listy pozycji stownika wzoru dokumentéw zgodnie
z wprowadzonymi kryteriami wyszukiwania wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom aplikacje KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO.
2. Zmenu funkcji aplikacji wybierz opcje Dokumenty w Portalu sgdowym -> Definicje
dokumentoéw.
= SPRAWIEDLIWOSCI
Zle Postepowania KRZ >

[ Dokumenty w Portalu sadowym >

i| Typy dokumentow

i| Definicje dokumentdw

E. Definiowanie dokumentow >
sgdowych

Rysunek 53 - Panel Dokumenty w Portalu sqdowym - Definicje dokumentow

3.

W oknie Definicje dokumentdéw zostanie wyswietlona biezgca lista wzoréw dokumentéw.
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DEFINICJE DOKUMENTOW

KodTL Kod dok. nad. L Kod widoku 1l Data odf! Datadofl Tytutfl Kod postep. Tl Typ dok.TL Akcje

ZD - Zarzadzenie

1 UtworzDokument 04.06.2021 21.05.2021 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku GR-ppu
! : dekretacyine
1000008 pdf Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium OB - Obwieszczenie
: T - Projekt tre:
1000007 UtworzDokument Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wnlesku do repertorium OT - Projekt tresci

obwieszczenia

ZD - Zarzgdzenie

10 worzDokumen rzgdzenie dekretacyjni wniosk
000Z0 UtworzDoku it Zarzadzenie dekretacyjne do osku Gekretacyine

PP oaf Obwieszczenie postanowienia © odrzuceniu wniesku OF - Obwieszczenie
restrukturyzacynego

Projek tresci obwieszczeni nowieni rzuceniu wniosk: T-Pr resci
1000107 10001ZW UtworzDokument ojel .( es_c obwieszczenia postanewienia o odrzuceniu wniosku o cje_ku_esc
restrukturyzacyjnego obwieszczenia
10001PO UtworzDokument Postanowienie o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego PO - Postanawienie
Zarzgdzenie wykenawcze do postanowienis o cdrauceniu whiosku 2w - Zarzgdzenie
100012W 1 1P vorzDoki N
o1z 0001PO UtwarzDokument restrukturyzacyjnego wykonawcze
1000208 P Obwieszczenie postanowienia © UMOrZeniu postepowania w OB - Cbwiesaczenie

przedmiocie rozpoznania wniosku restrukturyzacyjnege

Projekt treéci obwieszczenia pastancwienia o umerzeniu
1000207 100022W UtworzDokument postepowania w przedmiocie rozpoznania wniosku
restrukturyzacyjnege

OT - Projekt tredci
obwieszczenia

1 2 3 4 5 [ | v
Rysunek 54 - Okno listy wzoréw dokumentow
4. lIstnieje mozliwos¢ filtrowania wzoréw dokumentéw dla pdl:
a. Kod,
b. Kod dokumentu nadrzednego,
¢. Kod widoku,
d. Tytut,
e. Kod postepowania,
f. Typ dokumentu.
DEFINICJE DOKUMENTOW il
KodTl Kod dok. nad. 1l Kod widokuTl Dataodfl Datadoll Tytulll Kod postep. Tl Typ dok.TL Akcje
1 UtworzDokumant 04.06.2021 31.05.2021 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku GR-ppuU i'zk'r:;’g;d”::“'e =
1000008 pdf Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium 0B - Obwieszczenie =
1000007 1000020 UtworzDokument Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium S;v:‘:;‘;i:‘n':“i =

Rysunek 55 - Pola z mozliwoscigq filtrowania

Wyczyszczenie wprowadzonych wartosci w polach umozliwiajacych
filtrowanie parametréw konfiguracyjnych mozliwe jest przy uzyciu przycisku
Wyczysé.

9.2.Dodanie nowego wzoru dokumentu

W celu dodania nowego wzoru dokumentu wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wyswietl liste wzoru dokumentéw (rozdziat 9.1).
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2. W wyswietlonym oknie wybierz przycisk +NOWA POZYCIJA.

Rysunek 56 — Sekcja dodawania nowego wzoru dokumentu

3. W wyswietlonym oknie Nowa definicja dokumentu wprowadz definicje typu dokumentu:

Dla poszczegdlnych pdl dostepna
rozwijalna lista wyboru:

e Kod widoku,
@ e Typ dokumentu,
e Dokument nadrzedny,

e Kod postepowania.

jest

yp dakumeniu

MO - Motatka

OT - Projekl tr

wienie

UZ - Uzasadnienie

esd obwiessceenia

a. zaakceptuj wprowadzong definicje przyciskiem Zapisz i zamknij.

Nowa definicja dokumentu X

Kod

Tytut

Kod widoku
Typ dokumentu

NO - Notatka v
Dokument nadrzedny

Kod postepowania

Data od Data do

Opis

Zapisz i kontynuuj Zapisz i zamknij

Rysunek 57 — Okno Nowa definicja dokumentu — Zapisz i zamknij

b. w przypadku potrzeby wprowadzenia nowego dokumentu wybierz przycisk Zapisz

i kontynuuj.
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Nowa definicja dokumentu X

Kod

Tytut

Kod widoku
Typ dokumentu

NO - Notatka v
Dokument nadrzedny

Kod postepowania

Data od Data do

Opis

Rysunek 58 - Okno Nowa definicja dokumentu — Zapisz i kontynuuj

System blokuje mozliwo$é dodania nowego wzoru dokumentu z kodem,
ktéry juz istnieje.

® Definicja dokumentu o kodzie [1] juz istnieje

Btad!

9.3. Modyfikacja wzoru dokumentu

W celu modyfikacji wzoru dokumentu wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wyswietl liste wzoréw dokumentéw (rozdziat 9.1).

2. Dla wybranej definicji wzoru dokumentu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego :
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DEFINICJE DOKUMENTOW ﬂ
KodTl Kod dok. nad. T} Kod widokuTl Dataodfl DatadoTl Tytuttl Kod postep. Tl Typ dok. T}

2D Zarzadzenie
dekretacvine

Ak
1000008 pdf ‘Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium 08|
o7

UtworzDokument 04062021 31052021 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku GR-ppu

100000T 1000020 UtworzDokument Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium oar\:-\ © Kopiuj
10000ZD UtworzDekument Zarzadzenie dekretacyjne do wniasku i?k‘n._: f““
1000108 pdf Obwieszczenie postanowienia o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego 08B - Obwieszczenie =
Rysunek 59 - Wybdr edytuj z menu podrecznego
3. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Edytuj.
Ikona edycji wzoru dokumentu &2
Edycja definicji dokumentu x
Kod
11009ZA
Tytut
Zarzadzenie przewodniczacego o wezwaniu do uzupetniania brakdw fiskalnych wniosku o ogtoszenie upadtosci
Kod widaoku
UtworzDokument w
Typ dokumentu
ZA - 7arzgdzenie W

Dokument nadrzedny
Kod postepowania

Data od Datz do

Zarzgdzenie przewodniczacego o wezwaniu do uzupetniania brakdw fiskalnych wniosku o ogfoszenie upadtosci

Opis

]

Rysunek 60 — Okno Edycja definicji dokumentu
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4. Wprowadz zmiany dla edytowalnych pél, a nastepnie wprowadzone zmiany zaakceptuj
przyciskiem Zapisz.

() Btad! X
Wzdér dokumentu o kodzie
[10000ZD] juz istnieje

b) wzér dokumentu ma zdefiniowane czynnosci.

) Blad! X
Wzor dokumentu o kodzie
[10000ZD] jest uzywany we
wzorach czynnosci

System blokuje mozliwo$¢ modyfikacji kodu wzoru dokumentu, jezeli:
a) w stowniku istnieje pozycja z tym samym kodem,

dokumentu podrzednego (zapetlenie).

System blokuje mozliwos¢ zmiany kodu dokumentu nadrzednego na kod

9.4. Usuwanie wzoru dokumentu

W celu usuniecia pozycji stownika wzoréw dokumentu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wyswietl liste typéw dokumentdow (rozdziat 9.1).

2. Dla wybranej definicji wzoru dokumentu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

7

Ikona menu podrecznego .

DEFINICJE DOKUMENTOW

—+ Definicja dokumentu

Kod1l Kod dok. nad.Td

100000T 1000020
100002D

1000108

Kod widoku Tl Dataodfl DatadeTl Tytuill

UtworzDokument 04.06.2021 31052021 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku
pdf Gbwieszczenie © wpisaniu wniosku do repertarium

UtworzDokument Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium

UtworzDokument

Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

pdf Obwieszczenie postanowlenia o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego

Kod postep. 11

Typ dok. 1) Akcje

£ Edyty]
ot-
obwi © Kopiuj

DV

deki

0B - Obwieszczenie

Rysunek 61 - Wybdr usur z menu podrecznego

3. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Usun.

(7

Ikona usuwania wzoru dokumentu |
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Usungc definicje dokumentu?

Czy chcesz usunac te definicje dokumentu?

Rysunek 62 - Okno Usun definicje dokumentu

4. Czynno$¢ potwierdz przyciskiem Usun.

System blokuje mozliwo$é usuwania wzoru dokumentu, jezeli:
a) jest on nadrzednym dla innego wzoru dokumentu,

® Blad! X
Wzdr dokumentu o kodzie

[44441ZW] jest uzywany jako
Q nadrzedny wzoér dokumentu

b) ma powigzania z wzorami czynnosci.

® Blad! ps
Wzdr dokumentu o kodzie
[10005P0] jest uzywany we
wzorach czynnosci

10. Obstuga definicji rodzajow czynnosci

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg aplikacji KONFIGURACJIA PORTALU
SADOWEGO tj. lista wzoréw dokumentéw powigzanych z czynnoscig, dodanie nowej definicji czynnosci,
modyfikacja oraz usuwanie definicji czynnosci.

Definicje czynnosci stanowig elementy, z ktdrych sktadane sg wzory dokumentéw. Czynnosci dotyczg
parametryzowania takich elementéw szablonu dokumentu jak:

a. Sekcja - gdzie okreslane sg elementy tekstowe prezentowane na szablonie (np. tekst nagtéwka
dokumentu, tres¢ uzasadnienia),

b. Kod sterujgcy - gdzie okreslane jest np. wskazanie dla poczatku i konca listy numerowanej,
Czynnos¢ - wykorzystywana do ustalenia listy czynnosci prezentowanych na ekranie edycji
wiasciwego dokumentu,

d. Inna - dowolny tekst.

10.1. Prezentacja listy definicji czynnosci

W celu wyswietlenia listy definicji czynnosci wykonaj nastepujace kroki:
1. Uruchom aplikacje KONFIGURACJIA PORTALU SADOWEGO.
2. Z menu funkgcji aplikacji wybierz opcje Definiowanie dokumentow sqdowych -> Definicje
czynnosci.
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QI- Postepowania KRZ

sgdowych

! Dokumenty w Portalu sadowym >

P} Definiowanie dokumentow R4

I il Definicje czynnosci

i| Definicje wzoréw dokumentow

il Kolejnos¢ wykonania na dokumentach
i| Uprawnienia do wzoréw dokumentow
il Watki dla wzoru dokumentu

i| Wzory dokumentow - przeglad

L_.D Konteksty dokumentow

Rysunek 63 - Panel Definiowanie dokumentéw sqgdowych — Definicje czynnosci

dokumentu wykonaj czynnosci z rozdziatu 11.

W celu zapoznania sie z definicja czynnosci dla wybranego wzoru

3. W oknie Definicje czynnosci zostanie wyswietlona biezaca lista czynnosci.

X WZOR DOKUMENTU, H

DEFINICJE CZYNNOSCI

Rejestracia w
repertorium

Stwierdzenie
2 podlegania
losowaniu w SLPS.

Ustalenie wielkesci
skdadu orzekajzcege

Przydzielenie sprawy
4 sedziemu
referentowi

Wyznaczenie
czhonkoéw skiadu

Wyznaczenie skiadu
(ciagtosc)

Wyznaczenie skiadu
(powiazanie)

Wyznaczenie skiadu
s {brak mozliwosci
lesowania)

Skierowanie sprawy
9 do wiasciwego
referendarza

Okreslenie
rozpoznania skarg

1d T Nazwa 1L Dataod T Datado 1L Kod widoku T Kod wykonania 1L Typ Tl Akde

tekst zadanie Czynnosé 2 X
tekst Czynnosc 2
tekst Czynnosé 7z S
tekst Czynnosc g X
tekst Czynnosé 72003
tekst Czynnosé 7z X
tekst Czynnosé 7z X
tekst Czynnosé 723
tekst Czynnose 7200
format-nazwa Czynnogé R

Filtrowanie

Szablon sekgji

Szablon danych

Wyezyse

Opcje

+ Definicja czynnosci

Wyswietlanie szablonu sekgji
Wyswietlanie szablonu danych

Rysunek 64 — Okno listy rodzajow czynnosci dla wzoru dokumentu 1

4. Istnieje mozliwo$¢ zawezania listy rodzajéw czynnosci dla pdl:

a. |Id,

a. Nazwa,
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=0 o0 T

Typ.

Data od,
Data do,
Kod widoku,

Kod wykonania,

x wzor pokumentu 3

DEFINICJE CZYNNOSCI

Id 1= Nazwa Tl

Dataod T} Data do Tl Kod widoku Tl

Kod wykonania Tl

Typ T4

Akcje

repertorium

Stwierdzenie
podlegania

ra

4 sedziemu
referentowi

Rejestracja w

Ustalenie wielkosci
sktadu orzekajgcego

tekst

tekst

lesowaniu w SLPS

tekst

Przydzielenie sprawy

tekst

zadanie

Czynnosc

Czynnosc

Czynnosc

Czynnosé

Rysunek 65 - Pola z mozliwosciq filtrowania

5. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych znajduje sie:
a. Okno Filtrowanie umozliwiajgcy dodatkowe wyszukiwanie rodzajow czynnosci dla

pol:
e Szab
e Szab

lon sekgji,
lon danych.

Filtrowanie

szablon sekgji

Szablon danych

‘ Wiyczysc

Rysunek 66 - Filtr wyszukiwania rodzajow czynnosci

7

zawartosci listy.

Okno filtrowania listy zawiera przycisk Wyczys¢ umozliwiajgcy anulowanie
wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania oraz powrdét do pierwotnej

b. Panel Opcje umozliwiajgcy dodanie definicji czynnosci oraz prezentowanie listy
definicji czynnosci z dodatkowym wyswietleniem szablonu sekcji i / lub szablonu

danych
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Opcje

-+ Definicja czynnosci

Wyswietlanie szablonu sekgji
Wyswietlanie szablonu danych

Rysunek 67 - Dodatkowe opcje wyswietlania listy definicji czynnosci

6. Po zaznaczeniu pdl typu chceckbox Wyswietlanie szablonu sekcji i/lub Wyswietlenie szablonu
danych lista definicji czynnosci zawiera wskazane elementy.

X WZOR DOKUMENTU’ :

DEFINICJE CZYNNOSCI

Id 1= Nazwa 11 Dataod T Datado Tl Kod widoku T} Kod wykonania T Typ 1L Akcje . .
Filtrowanie

Szablon sekgji

Rejestracia w

c z zynnosé X
repertorium tekst adanie Czynnosé 7
Zarejestrowac SPraweg W repertorium/WYKazie G ... s wmssersssssines Szablon danych
Stwierdzenie
2 podiezania tekst Czynnosé 7 % —
losowaniu w SLPS Wyczysé

Stwierdzic, ze sprawa podlega / nie podlega losowaniu w Systemie Losowego Przydziatu Spraw (dalej SLPS)

Ustalente wielkosci . Opcje
& ZyI = x
s skiadu orzekajacego tekst Cynnoéé )

Ustali¢ skiad (- jednoosobowy. - trzyosobowy) als Definicja czynnosci

Wyswietlanie szablonu sekeji
Przydzielenie sprawy i )
4 sedziemu tekst Czynnoéc Z X Wyswietlanie szablonu danych
referentowi

Sprawe przydzieli¢ sedziemu referentowi (w aktach nalezy umiesci¢ wydruk raportu z losowania)

Rysunek 68 - Lista definicji czynnosci z dodatkowymi kryteriami wyswietlania

10.2. Dodawanie definicji czynnosci
W celu dodania nowej definicji czynnosci wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wyswietl liste rodzajéw czynnosci (rozdziat 10.1).

2. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Opcje wybierz przycisk Definicja
€zynnosci.
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X WZOR DOKUMEN‘U, H “
DEFINICJE CZYNNOSCI i
Id T Nazwa T4 Dataod T Datado Tl Kod widoku T} Kod wykonania Tl Typ T4 Akcje Filtrowanie

Szablon sekgj

Refestraciaw 5 . ——
repertorium tekst z3danie Czynnost S

Stwierdzenie Szablon danych

2 podlegania tekst Czynnosé Z X
losowaniu w SLPS

Ustalenie wielkoci - S
skiadu orzekajacego tekst Czynnosé 7 X Wyczyse

Przydzielenie sprawy
4 sedziemu tekst Caynnosé 7 X
referentow

Opcje

Wyznaczenie

° czionkéw skiadu tekst J— % B ,
== Definicja czynnosci

wyznaczenie skiadu

5 tekst Czynnosé 7 x
g1056)
(ciggtosc) Wyswietlanie szablonu sekgji
B wyznaczenie sidadu ekt Caynnose 7 % Wyswietlanie szablonu danych
(powigzanie)
wyznaczenie skiadu
g tekst Czynnosé Z X
@ tekst Czynnosé 7 X
referendarz
- Okreslenie format-nazwa Czynnosé .

rozpoznania skarg

Rysunek 69 — Definicja czynnosci — Przycisk

3. W wyswietlonym ekranie Nowa definicja czynnosci wprowadz definicje nowej czynnosci, a
nastepnie zaakceptuj wprowadzong definicje przyciskiem Zapisz.

DEFINICJE CZYNNOSCI

Nowa definiga czynnoéci

=} DATACD DATADO
KOD WIDOKU KOD WYKONANIA ™

Copmnost .
Nazwa

Trybpracy edytora szablony sekgj
® HivL O T

Szavlon sekgi

Nomal ¢ SansSest ¢ B I U AR ==z @ @w &

Szablon dane

Rysunek 70 — Okno Nowa definicja czynnosci

System blokuje mozliwos¢ dodania czynnosci, jezeli rodzaj dodawanej
czynnosci ma identyfikator, ktéry wczesniej zostat juz dodany.

@ slgdt

Rodzaj czynnosei o 1D (1] jut istnieje
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Dla poszczegdlnych pdl dostepna jest -
rozwijalna lista wyboru: Czynnosé N
e Kod widoku, Czynnosc
e Kod wykonania, Sekgja
® Typ' Kod sterujacy
Inne
10.3. Modyfikacja definicji czynnosci
W celu modyfikacji definicji czynnosci wykonaj nastepujace kroki:
1. Wyswietl liste rodzajéw czynnosci (rozdziat 10.1).
2. Dla wybranej definicji rodzaju czynnosci w polu Akcje wybierz ikone Edytuj.
@ Ikona edycji wzoru dokumentu vy
X WZOR DOKUMENTU’ H
DEFINICJE CZYNNQOSCI
Id 1= Nazwa Tl Dataod Tl Data do Tl Kod widoku Tl Kod wykonania Tl Typ Tl Akcje
?:é?ttrcarc‘f;f tekst zadanie Czynnosc x
Stwierdzenie
2 podlegania tekst Czynnosd & X
lesowaniu w SLPS
3 lsjl\'ifai:‘linéer;;faljé?egc tekst Czynnodé 7 X

Rysunek 71 - Edycja definicja czynnosci

3. Wprowad:Z zmiany dla edytowalnych pdl, a nastepnie

przyciskiem Zapisz.

wprowadzone zmiany zaakceptuj
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DEF\NICJEEZVMNGé(\

Edytowanie definicji czynnosci

Id Data od Data do

1 ] B

tekst v zadanie v Caynnod

S —

@® wimL O TEXT

Szablon sekdi

Normal * Sans Serif 2 B I U A w === ®E > I

.

Rysunek 72— Okno Edytowanie definicji czynnosci

10.4. Wyszukanie listy definicji wzoréw dokumentéw powigzanych z czynnoscia

W celu wyszukania i podglgdu listy dokumentéw uzywajgcych wybranej czynnosci wykonaj czynnosci:

1. Wyswietl liste definicji czynnosci (rozdziat 10.1)

2. Dla wybranej definicji rodzaju czynnosci w polu Akcje wybierz ikone Edytuj.

Ikona edycji wzoru dokumentu &

(7

X WZOR DOKUMENTU’ H

DEFINICJE CZYNNOSCI

Id 1= Nazwa Tl Dataod Tl Data do Tl Kod widoku T)

Rejestracja w tekst
reperterium
Stwierdzenie
podlegania tekst
losowaniu w SLPS

&

Ustalenie wielkosci
3 - tekst
sktadu orzekajgcego

Kod wykonania TL

zadanie

Typ TL Akcje

)

Czynnosc g X

Czynnosc

Czynnosc

g X

Rysunek 73 - Edycja definicja czynnosci

3. Wybierz przycisk Lista definicji wzorow dokumentoéw.
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DEF\NI[JE[ZVNNOéC\
Edytowanie definicji czynnosci
Lista wzoréw dokumentéw uzywajacych wybranej definicji czynnosci
Rysunek 74 - Lista wzoréw dokumentow uzywajgcych wybranej definicji czynnosci
W przypadku braku powigzania wybranej czynnosci z wzorami
dokumentow po wybraniu przycisku system wyswietli komunikat:
@ @ Uwaga X
Brak wzoréw dokumentéw dla
wybranego rodzaju czynnosci
10.5. Usuwanie definicji czynnosci
W celu usuniecia czynnosci wykonaj nastepujace kroki:
1. Wyswietl liste definicji czynnosci (rozdziat 10.1).
2. Dla wybranego rodzaju czynnosci w polu Akcje wybierz ikone Usun.
@ Ikona usuwania definicji czynnosci |
X WZOR DOKUMENTU’ i
DEFINICJE CZYNNOSCI
Id 1= Nazwa Tl Dataod T} Data do Tl Kod widoku TL Kod wykonania TL Typ T4 Akcje
1 f:éisrttjrc‘iamw tekst zadanie Czynnosc &
Stwierdzenis
2 podlegania tekst Czynnosc Z X
losowaniu w SLPS
3 Sacsorselalieeg et comnese = &

Rysunek 75 - Usuniecie definicji wzoru

3. Czynnos¢ potwierdz przyciskiem Usun.

Usuna€ czynnos¢?

Czy chcesz usung¢ czynnosc o id: 47017

Anuluj

Usun

Rysunek 76 - Okno Usuri czynnos¢
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System blokuje mozliwo$¢ usuwania pozycji, ktéra zostata wykorzystana
przy tworzeniu definicji wzoru dokumentu (jest powigzana z wzorem
dokumentu).

11. Obstuga stownika czynnosci na wzorze dokumentu

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg aplikacji KONFIGURACIA PORTALU
SADOWEGO tj. lista definicji wzoru dokumentéw, dodanie czynnosci do wzoru dokumentu, edycja
powigzania czynnosci dla wzoru dokumentu oraz usuwanie czynnosci na wzorze dokumentu.

Dla dokumentéw typu DOK, zdefiniowanych w systemie mozna okresli¢ czynnosci, ktére s3
wykorzystywane do utworzenia i zaprezentowania dokumentu.

Uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia listy czynnosci dla wybranego dokumentu.

Dla kazdej przypisanej do dokumentu czynnosci, uzytkownik moze wprowadzi¢ dodatkowe parametry
konfigurujace powigzanie:
kolejnos¢ na dokumencie,
kolejnos¢ wykonania,
c. okreslenia zachowania w trakcie edycji pisma w postepowaniu czy czynno$¢ ma byc¢:
e ukryta czy prezentowana na liscie czynnosci,
e zaznaczona jako domyslna (wybrana) na liscie czynnosci,

e wymagana na liscie czynnosci.

11.1. Lista definicji wzoréw dokumentéw

W celu wyswietlenia listy definicji wzoréw dokumentéw wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom aplikacje KONFIGURACIA PORTALU SADOWEGO.

2. Z menu funkcji aplikacji wybierz opcje Definiowanie dokumentéw sqgdowych -> Definicje
wzoréw dokumentow.

Strona | 46




A Rzeczpospolita PR Unia Europejska
Europejskie el SPRAWIEDL WO i
Vel ol Rduranty - Polska — Dt g ki Funduir Sgoled oy

SPRAWIEDLIWOSC] i Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 - Budowa, utrzymaniei  ; (Gl S 20C 0

rozwéj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

QI- Postepowania KRZ >
[® Dokumenty w Portalu sagdowym >

P} Definiowanie dokumentow b
sgdowych

i| Definicje czynnosci

m Definicje wzoréw dokumentow I

i| Kolejnos¢ wykonania na dokumentach
i| Uprawnienia do wzoréw dokumentéw
i| Watki dla wzoru dokumentu

i| Wzory dokumentow - przeglad

!L_Z| Konteksty dokumentow

Rysunek 77 — Panel Definiowanie dokumentéw sqgdowych — Definicje wzoréw dokumentéw

3. W oknie Definicje wzoréw dokumentow zostanie wyswietlony ekran z rozwijalng listg wyboru
wzoru dokumentu.

DEFINICJE WZOROW DOKUMENTOW

WYBOR WZORU DOKUMENTU Opcje

Wybierz wzér dokumentu ¥ Dodaj definicje czynnosci

Rysunek 78 - Ekran wyboru wzoru dokumentu

4. Zrozwijalnej listy wyboru wzoru dokumentu wybierz dokument.
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X WZOR DOKUMENTUn H

DEFINICJE WZOROW DOKUMENTOW

WYBOR WZORU DOKUMENTU

1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

Kolejnosé na Kolejnos¢ 1d defin

E z 3
4 1 4
s 4 s
6 1 6
7 2 7
8 g
o e
10 57
11 58
12 10

dokumencie TL  wykonania Tl czynnosci T} czynnosci TL

Opcje

e Dodaj definige czynnosd

icji Nazwa definicji Typ definicji

czynnosci T4

Nie Tak Nie Czynnosé =8 2

Ukryta 7L ?f"‘yil"a

Wymagana Tl

Ustalenie wielkosci skiad
u orzekajacego

Przydzielenie sprawy sed

e ot Nie Nie Nie Czynnosé =8 7

Wyznaczenie czionkéw sk

tadu Nie Nie Nie Czynnosé E- o
wyznaczenie skladu (ciag . - . p=
ot Nie Nie Nie Czynnosc 8 7
Wyznaczenie skiadu (po . . o =
wiazanie) Nie Nie Nie Czynnosc =68 7
Wyznaczenie skladu (ora .o Tak Nie Caynnosé =8 2

k mozliwosci losowania)

Skierowanie sprawy do w

laéciwego referendarza M€ Tak Nie camnos¢ = 181 [
E)Emﬁes'«'owpwsamu W e Tak Nie Czynnosé £ 4
Ujawnié w KRZ Nie Tak Nie Czynnosé o 4
Okreslenie rozpoznanias | . Tak Nie Czynnosé £ 4

Rysunek 79 - Okno listy czynnosci powigzanych z wzorem dokumentu

Wybér dokumentu z listy powoduje wyswietlenie widoku listy prezentujacej czynnosci powigzane

z wzorem dokumentu.

5. Istnieje mozliwos¢ filtrowania czynnosci powigzanych z wybranym wzorem dokumentu dla

pol:

Ukryta (

S@ 0 a0 o

Kolejnosé na dokumencie,
Kolejnos¢ wykonania,
Id defini

Nazwa definicji czynnosci,

cji czynnosci,

opcje: TAK/NIE),

Domyslna (opcje: TAK/NIE),
Wymagana (opcje: TAK/NIE),

i.  Typ definicji czynnosci (opcje: Czynnosci, Kod sterujacy, Sekcja, Inne).
s el | M Needd el ST gl DR
3 2 3 85;(&!:25;;2‘;0é05k&ad Nie Tak Nie Czynnosé =2 6 7
4 1 4 Pradailenle prawisnd Nie Nie Caynnosé =8 ¢
5 4 5 :Zginaczemeczlonkéwsk Nie Nie Nie Czynnosé Z= 6 7

Rysunek 80 - Wyszukiwanie rodzajow czynnosci
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wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania oraz powrdt do pierwotnej

j Okno filtrowania listy zawiera przycisk Wyczysé umozliwiajacy anulowanie
zawartosci listy.

11.2. Dodanie czynnosci do wzoru dokumentu

W celu dodania czynnosci do wzoru dokumentu wykonaj nastepujgce kroki:
1. Wyswietl liste definicji wzoréw dokumentu (rozdziat 11.1).
2. W panelu Opcje wybierz przycisk Dodaj definicje czynnosci.

Opcje
Dodaj definige czynnosd

Rysunek 81 — Dodaj definicje czynnosci

3. W wyswietlonym ekranie Dodaj definicje czynnosci do wzoru dokumentu system prezentuje
liste wszystkich czynnosci, ktére mogg by¢ powigzane z wzorem dokumentu.

Dodaj definicje czynnosci do wzoru dokumentu X
Wyszukaj Id Nazwa Typ X v Utwérz definicjg czynnosci Dodaj zaznaczone definicje czynnosci Wyczysé filtr

1d T Nazwa Tl Kod widoku Tl Kod wykonania Tl Typ T4

2313 Pouczenie w obwieszczeniu - 110R  format-nazwa bez-skutkow Czynnost
2306 Pouczenie w obwieszczeniu - 40R  format-nazwa bez-skutkow Czynnost
2307 Pouczenie w obwieszczeniu - S0R  format-nazwa z-skutkow Czynnost
2308 Pouczenie w obwieszczeniu - 50R  format-nazwa z-skutkow Czynnost
2311 Pouczenie w obwieszczeniu - SOR  format-nazwa 2-skutkow Czynnose
2312 Pouczenie w obwieszczeniu - 100R  format-nazwa -skutkow Czynnost

1314 Z?'ﬁoeg‘e obwleszezeniu - format-nazwa bez-skutkow Czynnost

1100808 Glowny osrodek dzialalnogei format Czynnose
1100807 Wspélnicy format Czynnose

1100809 Okolicznosci format Czynnost

Skierawanie sprawy dc Referendar
z

czynnosc-ids3s wyznacz Czynnose

Zwrécic wniosek - postepowanie u .
- poste format bez-skutkow Czynnost

padicécione

Dorecryé pelnomocnikowi wnioske

denrey format-doreczenie-czy-pouczenie  bez-skutkow Czynnose

Rysunek 82 - Okno dodawania definicji czynnosci do wzoru dokumentu

Ikona Utwdrz nowq definicje czynnosci o takich samych

@ © parametrach.

Funkcja ta umozliwia utworzenie nowej definicji na podstawie juz istniejacej.

4. W polu wyboru (ID, Nazwa lub Typ) moina wprowadzi¢ dane czynnosci, umozliwiajgce
zawezenie listy prezentowanych czynnosci.
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Dodaj definicje czynnosci do wzoru dokumentu

Utwérz definicjg czynnosci Dodaj zaznaczone definicje czynnosci

Kod widoku T4

Wyszukaj 2313 Nazwa

d Tl Nazwa 11

Kod wykonania 11 Typ 1l

2313 Pouczenie w obwieszczeniu - 110R  format-nazwa bez-skutkow Czynnosc

Rysunek 83 - Zawezanie listy czynnosci

Wyczyszczenie wprowadzonych wartosci

7

Wyczysc filtr.

w polach umozliwiajgcych
filtrowanie parametréw konfiguracyjnych mozliwe jest przy uzyciu przycisku

5. Jezeli naliscie wyszukanych czynnosci nie ma czynnosci, ktdrg chcemy dodaé, to w celu dodania
nowej definicji czynnosci, wybierz opcje dodania nowej czynnosci przyciskiem Utworz definicje

€zynnosci.

X WZOR DOKUMENTU’ H

DEFINICJE WZOROW DOKUMENTOW

Nowa definicja czynnosci

o} DATA OD DATA DO

KOD WIDOKU KOD WYKONANIA TYP

Czynnos¢ v

Nazwa

Tryb pracy edytora szablonu sekdji
® HTML ) TEXT
Szablon sekgji

Nomal ¢ SansSeif ¢ B I U A & E =z @B o K

Szablon dane

Rysunek 84 — Ekran umozliwiajgcy dodanie nowej definicji czynnosci do wzoru dokumentu

a. wprowadz dane nowej definicji czynnosci,
b. zaakceptuj wprowadzong definicje czynnosci przyciskiem Zapisz.

6. Gdy na ekranie Dodaj definicje czynnosci do wzoru dokumentu na liscie czynnosci znajdujg sie
pozycje wskaz wybrang/wybrane czynnosci i potwierdz wybdr przyciskiem Dodaj zaznaczone

definicje czynnosci.
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System przekieruje uzytkownika do ekranu Definicje wzorow dokumentow.

System dodaje, zapisuje i prezentuje nowo dodang pozycje do listy
czynnosci do wzoru dokumentu (pozycja widnieje na koncu listy).

Na liscie prezentowane sg dane pobrane z definicji rodzaju czynnosci:
a. Definicji czynnosci,
b. Nazwa definicji czynnosci,
c. Typ definicji czynnosci.
@ oraz automatycznie uzupetniane sg wartosci w polach:
a. Kolejnosé na dokumencie = jezeli:
e jest to pierwsza pozycja, to numer kolejny = 10,
e jezeli kolejna, to o 10 wiekszy od ostatniego numeru.

b. Ukryte = Nie — jezeli dodawane jest powigzanie z czynnoscig typu
,Czynnos¢”, ,Tak”, jezeli dodawane jest powigzanie z czynnosciami
innego typu,

c. Domyslne =Tak,

d. Wymagalnos¢ = Nie,

e. Kolejnos¢ wykonania = puste.

11.3. Edycja powigzania czynnosci dla wzoru dokumentu

W celu edycji powigzania czynnosci, ktéra zostata dodana do wzoru dokumentu wykonaj nastepujace
kroki:
1. Wyswietl liste definicji wzoru dokumentu (rozdziat 11.1).

2. Dla wybranej z listy czynnosci powigzanej z wzorem dokumentu w polu Akcje wybierz ikone

Edytuj powigzanie.
@ Ikona Edytuj powigzania =

Kolejnosc na Kolejnosc Id definicji Nazwa definicji Domysina Typ definicji :

dokumencie Tl wykonania 1|  czynnosci Tl czynnosci Tl Ulayta 11 i Wymagana 14 czynnosci T1 Akele

- 52 Ustalenie wielkosci sktad " . o g

? 2 ® u orzekajacego Nie Tak Nie Czynnosé =6 7
Przydzielenie sprawy sed " R . 2 o~

4 1 4 Ardmy s Nie Nie Nie Czynnos¢ E® 7

5 4 5 piyznaczenie calonkow sk i Nie Nie Czynnosé =0 7

Rysunek 85 — Okno Edycja listy definicji czynnosci z wzorem dokumentu
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7

Uzycie opcji Edytuj powigzanie uaktywnia do edycji

zmiane powigzania czynnosci z wzorem dokumentu:
a. Kolejnos¢ na dokumencie,

Kolejnos¢ wykonania,

Ukryta (opcje: Tak/Nie),

Domyslna (opcje: Tak/Nie),

®oo0 o

Inne).

Typ definicji czynnosci (opcje: Czynnosé, Kod sterujacy, Sekcja,

pola umozliwijgce

Okno edycji wybranej pozycji zawiera ikony akcji: Zapisz/Anuluj

3. Wprowadz zmiany i zaakceptuj wybierajgc przycisk Zapisz.

7

System blokuje mozliwo$¢ zaakceptowania zmian

wpisania dwdch pozycji z tym samym numerem kolejnym na dokumencie.

w przypadku préby

® Btaa!

Kolejnosc na dokumencie jest wymagana i musi byc unikalng liczba. Kolejnos¢ wykonania musi byc unikalna liczba.

Pola edycji powigzania pozostajg wéwczas aktywne.

11.4. Usuwanie czynnosci na wzorze dokumentu

W celu usuniecia powigzania czynnosci na wzorze dokumentu wykonaj nastepujace kroki:

1. Wyswietl liste definicji wzoru dokumentu (rozdziat 11.1).

2. Dla wybranej z listy czynnosci powigzanej z wzorem dokumentu w polu Akcje wybierz ikone

Usun powigzanie.
@ Ikona usuwania powigzania @
Kolejnosc na Kolejnosc 1d definicji Nazwa definicji Domysina Typ definicji .
dokumencie Tl wykonania Tl  czynnosci Tl czynnosci Tl Ukryta T T Wymagana T czynnosci T1 Akele
2 5 B Usta_lem‘e wielkosci sktad Nie Tak Nie Czynnoéé
u orzekajgcego

” Przydzielenie sprawy sed " : . i e
4 1 4 R et towt Nie Nie Nie Czynnosé = 6@ 7
5 4 5 Wyznaczenie cztonkéw sk Nie Nie Nie Czynnos¢ =6 2

tadu

Rysunek 86 - Usuwanie powiqzan
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Usungc powigzanie?

Czy na pewna cheesz usungé powigzanie wskazanej definicji czynnosd z dokumentem?

. m

Rysunek 87 - Okno Usun powigzanie

3. Usuniecie potwierdzZ uzywajac przycisk Usun.

12. Obstuga kolejnosci wykonania czynnosci na dokumentach

Aplikacja umozliwia okreslenie kolejnosci wykonania czynnosci, ktore zostaty wskazane na
dokumentach powigzanych. Zalezno$¢ miedzy dokumentami powigzanymi jest okreslona w definicji
dokumentu poprzez atrybut ,Dokument nadrzedny”.

Po wyborze wzoru dokumentu, na liscie czynnosci prezentowane sg wszystkie czynnosci typu
,Czynnos¢”, ktore zostaty zdefiniowane dla wszystkich dokumentéw powigzanych (bedgcych w relacji
nadrzedny/podrzedny) ze wskazanym przez uzytkownika wzorem dokumentu.

12.1. Obstuga kolejnosci wykonania czynnosci na dokumentach

W celu obstugi kolejnosci wykonania czynnosci na dokumentach wykonaj nastepujace kroki:
1. Uruchom aplikacje KONFIGURACIA PORTALU SADOWEGO.

2. Z menu funkcji aplikacji wybierz opcje Definiowanie dokumentéw sqdowych -> Kolejnos¢
wykonania na dokumentach.

$ Postepowania KRZ >
H Dokumenty w Portalu sgdowym >

P} Definiowanie dokumentow b
sgdowych

i| Definicje czynnosci

i| Definicje wzorow dokumentow

i‘ Kolejnos¢ wykonania na dokumentach

i| Uprawnienia do wzoréw dokumentéw
i| Watki dla wzoru dokumentu

i| Wzory dokumentéw - przeglad

L_g Konteksty dokumentéw

Rysunek 88 - Panel Definiowanie dokumentéw sqgdowych - Kolejnos¢ wykonania na dokumentach

3. Powybraniu wzoru dokumentu w sekcji Wybdr wzoru dokumentu wys$wietlony zostanie widok
listy czynnosci dla dokumentdw powigzanych z wybranym wzorem dokumentow.
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X WZOR DOKUMENTU ’ £
KOLEJNOSC WYKONANIA NA DOKUMENTACH
WYBOR WZORU DOKUMENTU
1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku
Kolejnosé Kolejnosé na
wykonaniaTl dokumencie Tl
2
10
11
12
13
4
5
2 2
2 7
E 55
4 5
122 212

‘(‘iy“:nf‘u’!g‘“ Kod wzoruTl ::g:;j% 0 Nazwa definicji caynnogcitl Ukrytafl
E Wyznaczenie sktadu (brak mozliwoéci losowania) Nie
3 Skierowanie spravy do wiaiciwego referandarza Nie
57 Obwiegci¢ o wpisaniu wniosku Nie
58 Ujawnic w KRZ Nie
10 Okreslenie rozpoznania skarg Nie
" Ustanowienie zabezpieczenia Nie
4 Przydzielenie sprawy sedziemu referentowl Nie
6 Wyznaczenie sktadu (ciaglo&c) Nie
2 Ustalenie wielkosci skiady orzekajacego Nie
7 Wyznaczenie skiadu (powiazanie) Nie
1 Rejestracja w repertorium Nie
5 Wyznaczenie czionkéw skiadu Nie
2 Stwierdzenie podlegania losowaniu w 5LPS Nie

[
Domyélnatl WymaganaTl Akcje
Tak Nie z
Tak Nie 4
Tak Nie 4
Tak Nie 4
Tak Nie 7
Nie Nie 4
Nie Nie 7
Nie Nie 4
Tak Nie 7
Nie Nie z
Tak Nie 7
Nie Nie z
Tak Nie 4

Rysunek 89 - Widok listy czynnosci dla dokumentdéw powigzanych z wybranym wzorem dokumentéw

(7

Ikona edycji wzoru dokumentu &

Akcja  edycji umozliwia modyfikacje pola

Istnieje mozliwos$¢ wpisania dwdch pozycji z tym samym numerem kolejnosci

wykonania.

Kolejnos¢  wykonania.

13. Uprawnienia do wzorow dokumentow

13.1. Prezentacja uprawnien do wzorow dokumentow

W celu wyswietlenia ekranu uprawnien do wzoréw dokumentow wykonaj nastepujgce kroki:
1. Uruchom aplikacje KONFIGURACIA PORTALU SADOWEGO.

2. Z menu funkcji aplikacji wybierz opcje Definiowanie dokumentow sgdowych -> Uprawnienia
do wzorow dokumentow.
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QI- Postepowania KRZ >
H Dokumenty w Portalu sgdowym >

P} Definiowanie dokumentow q
sgdowych

Definicje czynnosci
Definicje wzordw dokumentow

Kolejnos¢ wykonania na dokumentach

Uprawnienia do wzoréw dokumentdw

Watki dla wzoru dokumentu
Wzory dokumentow - przeglad

Konteksty dokumentow

Gl N NI NN

Rysunek 90 - Panel Definiowanie dokumentéw sgdowych — Uprawnienia do wzorow dokumentéw
3. W oknie Uprawnienia do wzoru dokumentdw zostanie wyswietlony ekran z sekcjami:
a. Wybor wzoru dokumentu,

b. Dostepne role w postepowaniu.

UPRAWNIENIA DO WZOROW DOKUMENTOW
Wybér wzoru dokumentu Opcje
Wybierz wzér dokumentu v
Przypisz zaznaczone
Dostepne role w postepowaniu
Kod 1= Nazwa Tl Rodzaj uzytkownika Tl Typ uczestnika Tl
v :
, Doradca
BNSAD Nadzorca sadowy Branzowy strukturyzacyjny
N Doradca
BNUKL Nadzorca ukfadu Branzowy strukturyzacyjny
BNWYU Nadzorca wykonania uktadu Branzowy Et?lziltj\f?yzacyjny
BSYND Syndyk Branzowy Et(rjlzi‘tjtf?yza(wny
BSYNP Syndyk prowadzacy postepowanie Branzowy ?t?lj(?ﬁ?yza(yjny
BTNSA Tymczasowy nadzorca sadowy Branzowy sDt?Cth\frayzacwny
, Doradca
BTSYN Tymczasowy syndyk Branzowy strukturyzacyjny

Rysunek 91 - Okno uprawnien dla wzoru dokumentu

4. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Opcje widnieje funkcjonalnos¢
umozliwiajgca przypisanie do danego dokumentu rél dostepnych w postepowaniu.
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Opcje

Przypisz zaznaczone

Rysunek 92 - Okno — Przypisz zaznaczone

13.2. Dodawanie uprawnienia do wzorow dokumentow

W celu dodania uprawnienia do wzoréw dokumentéw wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wyswietl ekran uprawnienia do wzoru dokumentéw (13.1).

2. W wyswietlonym ekranie z sekcji Wybdr wzoru dokumentu z rozwijalnej listy Wybierz wzér

dokumentu.

‘WATKI DLA WZORU DOKUMENTU

WYBOR WZORU DOKUMENTU

Wybierz wzor dokumentu

Rysunek 93 — Sekcja Wybierz wzér dokumentu

3. Z zaczytanej listy rol w postepowaniu (sekcja: Dostepne role w postepowaniu) wybierz
wtasciwe role w postepowaniu do powigzania ze wskazanym wzorem dokumentu przy uzyciu

checkboxa.
Dostepne role w postepowaniu
Kod = Nazwa Tl Rodzaj uzytkownika T}
BNSAD Nadzorca sadowy Branzowy
BNUKL Nadzorca uktadu Branzowy
BNWYU Nadzorca wykonania ukladu Branzowy
BSYND Syndyk Branzowy
BSYNP Syndyk prowadzacy postepowanie Branzowy
BTNSA Tymczasowy nadzorca sadowy Branzowy
BTSYN Tymczasowy syndyk Branzowy

Typ uczestnika Tl

Doradca
strukturyzacyjny

Doradca
strukturyzacyjny

Doradca
strukturyzacyjny

Doradca
strukturyzacyjny

Doradca
strukturyzacyjny

Doradca
strukturyzacyjny

Doradca
strukturyzacyjny

:

Rysunek 94 - Wybdr dostepnych rdél do powigzania z wzorem dokumentu

4. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Opcje wybierz Przypisz zaznaczone.
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Opcje

Przypisz zaznaczone

Rysunek 95 — Przycisk Przypisz zaznaczone

5. Po wybraniu przycisku Przypisz zaznaczone system wigze wybrane role w postepowaniu z
wzorem dokumentu (sekcja: Role przypisane do dokumentu: <Nazwa dokumentu>).

X WZOR DOKUMENTU‘ H

Wybér wzoru dokumentu

UPRAWNIENIA DO WZOROW DOKUMENTOW

1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

Role przypisane do dokumentu: 1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

Rodzaj Utworzenie Usunigcie Zakonczenie Wykonanie
Kod T= Nazwa Tl uzytkownika 1 Edycja T} 1l & 1 Podpis Tl le Akcje
T
BNUKL Ef;g‘l’f“ Branzowy  Tak Tak Tak Tak Tak 7 @
Nadzorca
BNWYU wykenania  Branzowy Tak Tak Tak Tak Tak 7 @
uktadu
Nadzorca .
BNSAD sadowy Branzowy Tak Tak Tak Tak Tak 7

Rysunek 96 — Role w postepowaniu powigzane z wybranym wzorem dokumentu

13.3. Modyfikacja uprawnienia do wzoru dokumentu

W celu modyfikacji powigzania roli w postepowaniu z wybranym wzorem dokumentu wykonaj

nastepujace kroki:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu (14.1i 14.2).
2. Dlawybranej roli przypisanej do dokumentu w polu Akcje wybierz ikone Edytuj.

(7

Ikona edycji powigzania

4
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X WZOR DOKUMENTUn H
JUPRAWNIENIA DO WZOROW DOKUMENTOW
Wybér wzoru dokumentu
1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku v
Role przypisane do dokumentu: 1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku
Roceal Utworzenie Usuniecie Zakonczenie Wykonanie
Kod T= Nazwa Tl uzytkownika 1 Edycja T) 1 ® 1 Podpis T le Akcje
N
BNUKL  NB92T mansony  Tak Tak Tak Tak Tak Tak 7 @
Nadzorca
BNWYU wykonania Branzowy Tak Tak Tak Tak Tak Tak g o
uktadu
BNSAD E;f;i;‘a Branzowy  Tak Tak Tak Tak Tak Tak @

Rysunek 97 — Edytowanie roli w postepowaniu powigzanej z wzorem dokumentu

W ramach edycji roli w postepowaniu powigzanej z wzorem dokumentu
mozliwe sg do zmiany wartosci w polach:

e Utworzenie,
e Edycja,
e Usuniecie,
e Zaznaczenie,
e Podpis,
@ e Wykonanie
poprzez zaznaczenie chcekboxa przy danym polu, gdzie zaznaczenie

checkboxa réwnowazne jest z wartoscig TAK, odznaczenie checkboxa
rownowazne jest z wartoscig NIE.

o

Wprowadzone zmiany nalezy potwierdzi¢ poprzez klikniecie w

ikone akgji.

X

W przypadku rezygnacji z edycji danego powigzania nalezy uzy¢

przycisk akcji.

13.4. Usuwanie uprawnienia do wzoru dokumentu

W celu usuniecia powigzania roli w postepowaniu z wybranym wzorem dokumentu wykonaj

nastepujace kroki:

1. Wyswietl liste powigzanych rodzajéw watkow z wzorem dokumentu (rozdziaty 14.1i 14.2).

2. Dla wybranego rodzaju powigzanego watku w polu Akcje wybierz ikone Usun.
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@ Ikona usuwania powigzania T

X WZOR DOKUMENTU‘ §

UPRAWNIENIA DO WZOROW DOKUMENTOW

Wybér wzoru dokumentu

1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku ~

Role przypisane do dokumentu: 1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

Rodzaj

Utworzenie Usuniecie Zakoriczenie

" . . . . Wykonanie .
Kod T= Nazwa T} t{iytkowmka 1 Edycja T) 11 1 Podpis Tl 10 Akcje
BNUKL mfgg‘l’j“ Branzowy  Tak Tak Tak Tak Tak Tak 7
Nadzorca
BNWYU wykonania  Branzowy Tak Tak Tak Tak Tak Tak g @
uktadu
BNSAD ':; ddjfv;ca Branzowy  Tak Tak Tak Tak Tak Tak z

Rysunek 98 - Usuwanie roli w postepowaniu powigzanej z wzorem dokumentu

3. Czynnos¢ potwierdz przyciskiem Usun.

Usuna¢ powigzanie?

Czy na pewno chcesz usunac role z dokumentu?

Rysunek 99 - Okno Usuwanie powigzania

14. Watki dla wzoru dokumentow

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg aplikacji KONFIGURACIA PORTALU
SADOWEGO tj. lista rodzajow watkéw postepowania powigzanych z wybranym wzorem dokumentéw,
dodanie rodzajow watkéw do powigzania z wzorem dokumentu, modyfikacja oraz usuwanie rodzajow
watkdw powigzanych z wybranym wzorem dokumentoéw.

14.1. Prezentacja listy rodzajéw watkow powigzanych z wzorem dokumentu

W celu wyswietlenia listy rodzajéw watkow powigzanych z wybranym wzorem dokumentu wykonaj
nastepujace kroki:

1. Uruchom aplikacje KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO.
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2. Z menu funkcji aplikacji wybierz opcje Definiowanie dokumentéw sqdowych -> Waqtki dla
wzoru dokumentu.

o Postepowania KRZ >
I Dokumenty w Portalu sadowym >

E} Definiowanie dokumentow b
sgdowych
i| Definicje czynnosci
i| Definicje wzorow dokumentow
i| Kolejnos¢ wykonania na dokumentach

i| Uprawnienia do wzoréw dokumentow

Ii| Watki dla wzoru dokumentu

i| Wzory dokumentdw - przeglad

L_.D Konteksty dokumentow

Rysunek 100 - Panel Definiowanie dokumentdow sqdowych — Wqtki dla wzoru dokumentu

3. W oknie Wqtki dla wzoru dokumentu zostanie wyswietlony ekran z sekcjami:
a. Wybdr wzoru dokumentu,

b. Rodzaje watkdw postepowania powigzane z wybranym wzorem dokumentu,

c. Rodzaje watkdw.

X WZOR DOKUMENTU’ H

WATKI DLA WZORU DOKUMENTU ]

. Opcje
WYBOR WZORU DOKUMENTU

1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku v Dodaj rodzaje watkéw

RODZAJE WATKOW POSTEPOWANIA POWIAZANE Z WYBRANYM WZOREM DOKUMENTU

Netepowaniafl  TYIT! Kod1l opisTl Prezentaciall  Utworzeniell  Akge
o otwarcie
preyspieszonego

GR-ppu Pt epcicia GRRZ Rozpoznanie wniosku TAK TAK g X
ukladowego
o owarce Brakowani ew ho
GRps postgoowania GRPE rozpoznanie wniosku restrukturyzacyjnego) TAK TR 4 B
sanacyjnego
RODZAJE WATKOW
Kod postepowania Tl Tytutd Kodfl opisT}
J— © otwarcie przyspieszonego postepowania - Brakowarie ( 3ce w postey iach o
ukladowego rozpoznanie wniosku restrukturyzacyjnego)
GR-ps © otwarcie postepowania sanacyjnego GRRZ Rozpoznanie wniosku
dla spraw po otwarciu przyspieszonego e
GRp-ppuU Sostepaians Ukiedoniegs GRWG Postepowanie whasciwe
JE— dla spraw po otwarciu prayspleszaneg - Rada wierzyciel

Rysunek 101 — Okno listy rodzajow wqtkow dla wzoru dokumentu
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4. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Opcje widnieje funkcjonalnos¢
umozliwiajgca dodanie rodzajéw watkéw do danego wzoru dokumentu.

Opcje

Dodaj rodzaje watkow

Rysunek 102 - Okno - Dodaj rodzaje wgtkow

14.2. Dodawanie rodzaju watkdéw do wzoru dokumentu

W celu dodania rodzaju watku do wzoru dokumentu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wyswietl ekran watkéw dla wzoru dokumentu (rozdziat 14.1).

2. W wyswietlonym ekranie z sekcji Wybdr wzoru dokumentu z rozwijalnej listy Wybierz wzér

dokumentu.

WATKI DLA WZORU DOKUMENTU

WYBOR WZORU DOKUMENTU

Wybierz wzér dokumentu

Rysunek 103 — Sekcja Wybierz wzor dokumentu

3. Z zaczytanej listy rodzajow watkow (sekcja
powigzania z wzorem dokumentu przy uzyciu checkboxa.

: Rodzaje watkéw) wybierz wtasciwe watki do

RODZAJE WATKOW

Kod postepowania Tl

GR-ppu
GR-ps

GRp-ppu
GRp-ppu
GRp-ppu
GRp-ppu
GRp-ppu
GRp-ppu
GRp-ppu

GRp-ppu

Tytut Tl

© otwarcie przyspieszonego postgpowania
uktadowego

© otwarcie postepowania sanacyjnego

dla spraw po otwarciu przyspieszonego
postepawania ukiadowega

dla spraw po OtWarciu prryspieszonego
postgpowania ukiadowege

dla spraw po otwarciu przyspieszonego
postepowania ukizdowege

dla spraw po otwarciu przyspieszonego
postepowania ukladowega

dla spraw po otwarciu przyspieszonego
postepowania uktadowega

dla spraw po otwarciu przyspieszonego
postepowania ukizdowege

dla spraw po otwarciu przyspieszonego
postepowania ukiadowege

dla spraw po otwarciu przyspieszonego
postepowania ukladowega

KodTl

GRPB

GRRZ

GRWG

GRRW

GRUW

GRUZZW

GRUZUW

GRUZWI

GRSZ

GRP)

OpisT)

Brakowanie (zawieszajgce w postgpowaniach o
rozpoznanie wniosku restrukturyzacyjnega)
Rozpoznanie wniosku

Postepowanie whasciwe

Rada wierzycieli

Uktad i Zw

madzenie Wierzycieli - glosowanie nad
ukladem

Uktad - zmiana i wykonanie

Zgromadzenie Wierzycieli

Srodki zaskarzenia

Posiedzenie jawne

Rysunek 104 - Wybdr wqtkéw do powigzania z wzorem dokumentu
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4. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Opcje wybierz Dodaj rodzaje wqtkow.

Opcje

Dodaj rodzaje watkow

Rysunek 105 — Przycisk Dodaj rodzaje wqtkow

5. Po wybraniu przycisku Dodaj rodzaje watkow system wigze wybrane watki z wzorem

dokumentu (sekcja: Rodzaje wgtkow postepowania powigzane z wybranym wzorem
dokumentu).

Kod
postepowaniafl

GR-ppu

GR-ps

x WZC)RDOKUMENTU, H

WATKI DLA WZORU DOKUMENTU

WYBOR WZORU DOKUMENTU

1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

RODZAJE WATKOW POSTEPOWANIA POWIAZANE Z WYBRANYM WZOREM DOKUMENTU

Tytut Tl Ked Tl OpisT) Prezentacjall
o0 otwarcie
przyspieszonego
postepowania
uktadowego

GRRZ Rozpoznanie wniosku

o otwarcie
postepowania
sanacyjnego

Brakowanie (zawieszajace w postepowaniach o
rozpoznanie wniosku restrukturyzacyjnege)

GRPB TAK

UtworzenieTl

TAK

TAK

Akcje

Rysunek 106 - Rodzaje wgtkéw powigzane z wybranym wzorem dokumentu

14.3. Modyfikacja powigzania rodzaju watku z wzorem dokumentu

W celu modyfikacji powigzania rodzaju watku z wybranym wzorem dokumentu wykonaj nastepujgce

kroki:

1. Wpykonaj kroki z rozdziatu (14.1i 14.2).

2. Dlawybranego rodzaju watku dowigzanego do dokumentu w polu Akcje wybierz ikone Edytuj.

(7

Ikona edycji powigzania

4
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Kod
postepowaniaTl

GR-ppu

GR-ps

X WZOR DOKUMENTU , H

WATKI DLA WZORU DOKUMENTU

WYBOR WZORU DOKUMENTU

1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku v

RODZAJE WATKOW POSTEPOWANIA POWIAZANE Z WYBRANYM WZOREM DOKUMENTU

Tytul Tl KodTl OpisT} Prezentacjall UtworzenieT} Akgcje

o otwarcie

\)r%g'ssweszonego GRRZ Rozpoznanie wniosku TAK v TAK ~ v >
postepowania

ukizdowego

o otwarcie
postgpowania GRPB
sanacyjnego

Brakowanie (zawieszajace w postepowaniach ¢

. / X
rozpoznanie wniosku restrukturyzacyjnege) TAK TAK

Rysunek 107 — Edytowanie rodzaju wgtku powigzanego z wzorem dokumentu

7

W ramach edycji rodzaju watku powigzanego z wzorem dokumentu
mozliwe sg do zmiany wartosci w polach:

e Prezentacja,
e Utworzenie.
poprzez ustawieniew polach warto$ci TAK/NIE.

Wprowadzone zmiany nalezy potwierdzi¢ poprzez klikniecie w
v ikone akgji

W przypadku rezygnacji z edycji danego powigzania nalezy uzy¢
- przycisk akcji

14.4. Usuwanie powigzania rodzaju watku z wzorem dokumentu

W celu usuniecia powigzania rodzaju watku z wzorem dokumentu wykonaj nastepujace kroki:

1. Wyswietl liste powigzanych rodzajow watkéw z wzorem dokumentu (rozdziaty 14.1i 14.2).

2. Dlawybranego rodzaju powigzanego watku w polu Akcje wybierz ikone Usun.

(7

Ikona usuwania powigzania *
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x WZOR DOKUMENTU, H

WATKI DLA WZORU DOKUMENTU

WYBOR WZORU DOKUMENTU

1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku v

RODZAJE WATKOW POSTEPOWANIA POWIAZANE Z WYBRANYM WZOREM DOKUMENTU

Kod

postepowania Tl TytulTd KedTd OpisT} Prezentacjall UtworzenieTl Akgje
o otwarcie

GR-ppu \)r%g'ssweszonego GRRZ Rozpoznanie wniosku TAK ~ TAK ~ >
postgpowania
uktadowego
o oawarae Brakewanie (zawieszajace w postepowaniach ¢

GR-ps postepowania GRPB ° Z8WIeszajace w postepow TAK TAK 2] x
[ rozpoznanie wniosku restrukturyzacyjnege)
sanacyjnege

Rysunek 108 - Usuwanie rodzaju wqtku powigzanego z wzorem dokumentu

3. Czynnos$¢ potwierdz przyciskiem UsuA.

Usungc powigzanie?

Czy chcesz usungc wybrane powigzanie?

Rysunek 109 - Okno Usuwanie powigzania

15. Generowanie podgladu szablonu wzoru dokumentu

W niniejszym rozdziale zostaty opisane czynnosci zwigzane z obstugg aplikacji KONFIGURACIA PORTALU
SADOWEGO t.j. generowanie podgladu szablonu dla wzoru dokumentu.

Szablon dokumentu prezentuje wszystkie czynnosci dokumentu zdefiniowane dla wzoru dokumentu.
Czynnosci sg utozone w kolejnosci okreslonej w atrybucie: Kolejnos¢ na dokumencie.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ zaprezentowania szablonu z wyswietlanymi definicjami lub bez
wyswietlanych definicji czynnosci.
15.1. Generowanie podgladu szablonu dla wzoru dokumentu

W celu wygenerowania podgladu szablonu dla wzoru dokumentu wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom aplikacje KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO.

2. Z menu funkcji aplikacji wybierz opcje Definiowanie dokumentéw sgdowych -> Wzory
dokumentow - przeglqd.
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Postepowania KRZ >
Dokumenty w Portalu sgdowym >

P} Definiowanie dokumentéw b
sgdowych

Definicje czynnosci

Definicje wzorow dokumentow

Kolejnosc wykonania na dokumentach

Uprawnienia do wzoréw dokumentow

Watki dla wzoru dokumentu

Wzory dokumentéw - przeglad

Gls = = | N

Konteksty dokumentow

Rysunek 110 - Panel Definiowanie dokumentéw sqdowych - Wzory dokumentdw - przeglgd

3. Po wybraniu dokumentu w polu Wybdr wzoru dokumentu wyswietlony zostanie widok
podgladu dokumentu zawierajacy definicje czynnosci.

x WZOR DOKUMENTun H

WZORY DOKUMENTOW - PRZEGLAD

WYBOR WZORU DOKUMENTU

1- Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku v

i wielkosci skiadu ara

Ustallc sktad (- jednoosobowy, - trzyoscbowy)

kajgcego [0:3 Na liscie: TAK Damy wymagana, bez komunikatu prey odmaczeniu GUI

Praydzislenie sprawy seaziemu referenton m Nigwymagana, bez komunikatu przy odznaczent
Sprawe przydzieli¢ sedziemu referentowi (w aktach nalezy umiesci¢ wydruk raportu z losowania)

Wyznaczenie caiankow skisdu D) £ Niewymagana, bez komunika UL tekst Wykananie: K

Dn wylosowaniu sedziego referenta akta przedstaMC celem wyznaczenia pnzosta#ych a!onkow skiadu (w SLDS] (w aktach nalezy umiescic¢ wydruk raportu z losowania)

& TAK Domy

Caynnosc: Wyznaczenie skiadu [ agana, ber Li: tekst Wykonanie: Kole
W przypadku gdy sprawa nie podlega Iosowa w SLPS z uwagl na wezesniejsze zarejestmwanle sprawy ped inng sygnaturq (pkt 2 zarzadzenia Wiceprezesa S3du nr 304/2019 z 4 czerwca

2019 r.) stwierdzi¢, iz : -sedzig referentem pozostaje: -pozostaktymi cztonkami sktadu poza sedzig referentem pozostajg

Caynnosé: Wyznaczenie siadu (powigzani) ID:7 Na liscie: TAK ] bezk o
W przypadku gdy sprawa nig pedlega Iosowa iU W SLPS z uwagl na pownqzanle z mnq sprawa (pk‘t 3za rzadzema Wice prezesa Sadu nr304/2019 z 4 czerwea 2019 1) wyznaczyd: - sedziego
referenta / referendarza w osobie: - pozestatych - poza sedzig referentem - czlonkdw skiadu w oscbach: - odciazyd 5. referents poprzez wpisanie w SLPS +1

Czynnost: Wyznaczenie siiadu (brak moziwose losowsnia) ID:8 Na iiscie: T mysins: TAK : Niewymagana, bez komunikstu przy odsnacrenis kst
W przypadku gdy sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na brak techniczne] mozliwos¢ wyznaczenia sktadu wyzna(z Sgdmego re‘ferenta ! referendarza w osobach

Caynnosc: Skie Ve do wiasciwego ndarza ID:9 Na liscie: TAK Domy tekst Wykonanie: Koginosc wyk: nul!

nosé: Miewymagana, bez komunikatu pry odzmacreni
Skierowac sprawe do whasciwego referendarza zgodnie z pkt 1 zarzadzenia nr 2 Przewodniczacego Wydziatu z dnia 5 czerwea 2019 r. celem kontroli brakow formalnych i fiskalnych oraz
wydania stosownych zarzadzen w tym przedmiocie, a takze rozpoznania ewentualnych wnioskéw o zwolnienie od kosztdw lub wnioskéw o ustanowienie petnomocnika z urzedu

y Obwiesdc o wpisaniu wnioske ID-57 Na liscie: TAK Domysina: TAK W
Obwiesci¢ o wpisaniu wniosku do repertorium

a berk katu przy odznaczeniu GLI: azwa Wykonanie: abwiese Kolejn

Rysunek 111 - Okno przeglgdu szablonu dokumentu
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Dostepne opcje widoku podgladu wzoru dokumentu:
o Wyswietlanie definicji

e Bez wyswietlania definicji |:|

4. Po wybraniu opcji widoku podgladu dokumentu bez definicji czynnosci wzdér dla wskazanego
dokumentu prezentuje sie nastepujgco:

WZORY DOKUMENTOW - PRZEGLAD

WYBOR WZORU DOKUMENTU

1 - Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku v

Ustali¢ skiad (- jednoosobowy, - trzyosobowy)

Sprawe przydzieli¢ sedziemu referentowi (w aktach nalezy umiescic wydruk raportu z losowania)

Po wylosowaniu sedziego referenta akta przedstawi¢ celem wyznaczenia pozostatych czlonkdw sktadu (w SLPS) - (w aktach nalezy umiescic wydruk raportu z
losowania)

W przypadku gdy sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na weczesniejsze zarejestrowanie sprawy pod inng sygnaturg (pkt 2 zarzadzenia Wiceprezesa Sadu nr
30472019 z 4 czerwca 2019 r.) stwierdzi€, iz : -sedzig referentem pozostaje: -pozostalymi cztonkami sktadu poza sedzig referentem pozostaja

W przypadku gdy sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na powiazanie z inng sprawa (pkt 3 zarzgdzenia Wiceprezesa Sadu nr 304/2019 z 4 czerwea 2019 1))
wyznaczy¢: - sedziego referenta / referendarza w osobie: - pozostatych - poza sedzig referentem - cztonkéw sktadu w osobach: - odcigzyc s. referenta poprzez wpisanie
W SLPS +1

W przypadku gdy sprawa nie podlega losowaniu w SLPS z uwagi na brak technicznej mozliwose wyznaczenia sktadu wyznaczyé: Sedziego referenta / referendarza w
osobach

Skierowad sprawe do wiasciwego referendarza zgodnie z pkt 1 zarzadzenia nr 2 Przewodniczacego Wydziatu z dnia 5 czerwea 2019 r. celem kontroli brakow
formalnych i fiskalnych oraz wydania stosownych zarzadzen w tym przedmiocie, a takze rozpoznania ewentualnych wnioskdw o zwolnienie od kosztow lub wnioskéw o
ustanowienie petnomocnika z urzedu

Obwiescic¢ o wpisaniu wniosku do repertorium

Ujawni¢ w KRZ wpisanie wniosku do repertorium

Okreslic, iz skargi na orzeczenia referendarza sagdowego w przedmiotowe] sprawie rozpoznaje sedzia sprawozdawca wyznaczony w tej sprawie

Wniosek o ustanowienie zabezpieczenia: TAK / NIE

DotgezyC Akt e e

Zarejestrowac sprawe w repertorium/Mmwykazie G ...

Stwierdzi¢, Ze sprawa podlega / nie podlega losowaniu w Systemie Losowego Przydziatu Spraw (dalej SLPS)

Rysunek 112 - Okno podglgdu szablonu dokumentu bez definicji czynnosci
16. Konteksty dokumentow

16.1. Prezentacja kontekstéw dokumentow

W celu wyswietlenia ekranu kontekstu dokumentéw wykonaj nastepujgce kroki:
1. Uruchom aplikacje KONFIGURACJA PORTALU SADOWEGO.

2. Z menu funkcji aplikacji wybierz opcje Definiowanie dokumentéw sqdowych -> Konteksty
dokumentow.
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o Postepowania KRZ >
i Dokumenty w Portalu sgdowym >

P} Definiowanie dokumentow e
sgdowych

i[ Definicje czynnosci

i[ Definicje wzoréw dokumentow

i[ Kolejnosc wykonania na dokumentach
i[ Uprawnienia do wzorow dokumentow
i[ Watki dla wzoru dokumentu

i[ Wzory dokumentow - przeglad

L_.D Konteksty dokumentow

Rysunek 113 - Panel Definiowanie dokumentéw sqdowych — Konteksty dokumentow

3. W oknie Konteksty dokumentow zostanie wyswietlony ekran z sekcja:
a. Kod kontekstu.

KONTEKSTY DOKUMENTOW

Kod kontekstu

Istniejgce kody kontekstu
Wybierz... v

Kody kontekstu z kodéw dokumentow

Wybierz... v

Podaj kontekst specjalny: Ustawiony kontekst:

Rysunek 114 — Okno Konteksty dokumentdw — Sekcja Kod kontekstu

4. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Opcje widnieje funkcjonalnos¢
umozliwiajgca dodanie wzoréw dokumentéw do kontekstu.

Opcje

Dodaj wzory dokumentéw do
kontekstu

Rysunek 115 - Okno - Dodaj wzory dokumentéw do kontekstu
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16.2. Dodawanie wzorow dokumentow do kontekstu

W celu dodania wzoréw dokumentéw do kontekstu wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wyswietl ekran kontekstow dokumentéw (16.1).

2. W wyswietlonym ekranie z sekcji Kod kontekstu z rozwijalnej listy pola Istniejgce kody
kontekstu wybierz wartosc.

Kod kontekstu

Istniejace kody kontekstu

Wybierz... ~

Kody kontekstu z kodéw dokumentéw

Wybierz... v

Podaj kontekst specjalny: Ustawiony kontekst:

Rysunek 116 — Sekcja Wybierz kod kontekstu

5. System w oknie Konteksty dokumentow wyswietla dodatkowe sekcje:
a. Wozory dokumentdw przypisane do kontekstu,
b. Wozory dokumentdow dostepne dla przypisania do kontekstu.
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KONTEKSTY DOKUMENTOW

Kod kentekstu

Istniejace kody kontekstu

Wybierz..

Podaj kontekst specjalny:

Kod weoru Tl Tytuwtil

Kod wzoru Tl

1000008
100000T
1000108
1000107
10001ZW
1000208
1000207
10002P0

100022W

Kody kontekstu 2 koddw dokumentdw

10001 PO - Postanowienie o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego

m Ustawiony kontekst:  10001P0

‘Wzory dekumentéw przypisane do kontekstu

GrupaTl Akcje

1000020 Zarzqdzenie dekretacyjne do wniosku

10001PO Postanowienie o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego

Wzory dokumentow dostgpne dla przypisania do kontekstu

Tytud 11

Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku

Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium

Projekr treéci obwieszezenia o wpisaniu wniosku do repertorium

Obwieszczenie postanowlenia o odrzuceniu wniosku restrukiunyzacyjnege

Projekt tresci obwieszczenia postanowienia o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego

Zarzqdzenie wykonawcze do postanowienia o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego

Obwieszezenie postanowienia o umorzeniu postepowania w przedmiocie rozpoznania wniosku restrukturyzacyjnege

Projekt tredci obwieszczenia postanowienda o umorzeniu postepowania w przedmiocie rozpoznania wiiosku restrukturyzacyjnego

Postanowienie o umorzeniu postepowania w przedmiccie rozpoznania wniosku restrukturyzacyjnego

q ko ze do p nig 9 umerzeniv pesigpowania w przedmiccic rozpeznania wniosku restrukivryzacyjnege

Rysunek 117 - Okno Konteksty dokumentow

3. Zsekcji Wzory dokumentow dostepne dla przypisania do kontekstu wybierz wtasciwe
dokumenty do przypisania do kontekstu przy uzyciu checkboxa.
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Wzory dokumentow dostepne dla przypisania do kontekstu
Kod wzoru TycutT
T
(] 1 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku
(] 100000B Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium
(] 1000007 Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium
1000108 Obwieszczenie postanowienia o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego
1000107 Projekt tresci obwieszczenia postanowienia o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego
10001ZW Zarzadzenie wykonawcze do postanowienia o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego
1000208 Obwieszczenie postanowienia © umorzeniu postepowania w przedmiocie rozpoznania wniosku restrukturyzacyjnego
100020T Projekt tresci obwieszczenia postanowienia o umorzeniu postepowania w przedmiocie rozpoznania wniosku
restrukturyzacyjnego
10002P0 Postanowienie o umorzeniu postepowania w przedmiocie rozpoznania wniosku restrukturyzacyjnego
10002ZW Zarzgdzenie wykonawcze do postanowienia o umorzeniu postepowania w przedmiocie rozpoznania wniosku
restrukturyzacyjnego
| 1 | 2 3 4 5 > M 10 v

Rysunek 118 - Wybdr dokumentdéw do przypisania do kontekstu

4. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Opcje wybierz Dodaj wzory
dokumentdéw do kontekstu.

Opcje

Dodaj wzory dokumentéw do

kontekstu

Rysunek 119 — Przycisk Dodaj wzory dokumentdow do kontekstu

5. Po wybraniu przycisku Dodaj wzory dokumentow do kontekstu system wigze wybrane wzory
dokumentow do kontekstu (sekcja: Wzory dokumentow przypisane do kontekstu).
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KONTEKSTY DOKUMENTOW
Kod kontekstu
Istniejace kody kontekstu
10001PO - Postanowienie o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego v
Kody kontekstu z kodéw dokumentéw
Wybierz... v
Podaj kontekst specjalny: Ustawiony kontekst:  10001PO
Wzory dokumentéw przypisane do kontekstu
KodwzoruTl — TytutTl Grupafl Akcje
1 Zarzgdzenie dekretacyjne do wniosku 7 X
100000B Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium 7 X
100000T Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium 7 X
| 5 v

Rysunek 120 — Wzory dokumentdw przypisane do kontekstu

16.3. Modyfikacja wzoréw dokumentow przypisanych do kontekstu

W celu modyfikacji wzoréw dokumentéw przypisanych do kontekstu wykonaj nastepujgce kroki:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu (16.1i 16.2)
2. Dla wybranego wzoru dokumentu dowigzanego do kontekstu w polu Akcje wybierz ikone

Edytuj.

(7

Ikona edycji powigzania &2
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KONTEKSTY DOKUMENTOW

Kod kontekstu
Istniejace kody kontekstu

10001PO - Postanowienie o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego ~
Kody kontekstu z kodow dokumentow

Wybierz... v
Podaj kontekst specjalny: Ustawiony kontekst:  10001PO
Wzory dokumentéw przypisane do kontekstu

Kod wzoruTl  TytutTl Grupafl Akcje

1 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku 7 X

100000B Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium 7 X

100000T Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium X

L] 5 v

Rysunek 121 — Edytowanie wzoru dokumentu przypisanego do kontekstu

W ramach edycji wzoru dokumentu mozliwa do zmiany jest warto$¢ w

polu Grupa.
Wprowadzone zmiany nalezy potwierdzi¢ poprzez klikniecie w
@ v ikone akgji

- przycisk akcji

W przypadku rezygnacji z edycji danego powigzania nalezy uzy¢

16.4. Usuwanie przypisania wzorow dokumentéow do kontekstu

W celu usuniecia wzoru dokumentu przypisanego do kontekstu wykonaj nastepujgce kroki:

1. Wyswietl liste przypisanych dokumentéw do kontekstu (16.1i16.2).

2. Dlawybranego dokumentu przypisanego do kontekstu w polu Akcje wybierz ikone Usun.

@ Ikona usuwania powigzania *
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KONTEKSTY DOKUMENTOW

Kod kontekstu

Istniejace kody kontekstu

10001PO - Postanowienie o odrzuceniu wniosku restrukturyzacyjnego

Kody kontekstu z kodéw dokumentéw

Wybierz...

Podaj kontekst specjalny: Ustawiony kontekst:  10001PO

Wzory dokumentéw przypisane do kontekstu

Kod wzorufl — TytutTl Grupafl Akcje

1 Zarzadzenie dekretacyjne do wniosku Z X
1000008 Obwieszczenie o wpisaniu wniosku do repertorium 7 X
100000T Projekt tresci obwieszczenia o wpisaniu wniosku do repertorium 4

Rysunek 122 - Usuwanie wzoru dokumentu przypisanego do kontekstu

3. Czynnos¢ potwierdz przyciskiem Usun.

Usungc powigzanie?

Czy chcesz usungc wybrane powigzanie?

Rysunek 123 - Okno Usuwanie powiqgzania
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I o TS I AR} Y] (T o o Y =) <N 4
TABEIa 3 = SYMDOIE ...t e ettt ettt e e et e e e e et e e e e ee e aee 5
Tabela 4 — SKrOty i SYMDOIE ... .ttt e e ettt e e ettt e et e et e e e e eaa e aees 6
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RYSUNEK 10 = OPCIE @KC]i. e eertuneeeeitieeeeetiie e ettt e ettt e e e ettt e e e et e e e et e e e e et taa e e e eetan e e e eetan e eaeebnnaeeaenbnnaeane 9
RYSUNEK 11 - POIE KAlENUAIZA ... ceeiieeeeeei ettt ettt e e e et e e e e et e e e e et e e eeebanaeeaees 9
Rysunek 12 - Bloki 0pcCji dOdatKOWYCh .. ... couuii et e e e et eaaas 10
A U] 1Y R I Y/ (=Y YU I o To Yo [ Y ovd o PR 10
e U] 1=t I Ry N =Y o o T 74V VATV o 10
O U] 1Y TR AN =T g 1T == Y 4 ATV o 1Y 10
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Rysunek 17 - Wybor aplikacji z doStepNe] lISTY ......oeieeriieiiiii e 11
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