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Instrukcja obwieszczenia o ustaleniu dnia 
układowego 

1. Wprowadzenie 

Instrukcja opisuje sposób użycia systemu KRZ w celu opublikowania obwieszczenia o ustaleniu  
dania układowego. 

Sposób obsługi aplikacji systemu KRZ jest przedstawiony w dokumentacji użytkownika systemu KRZ: 

• Podręcznik użytkownika Portal Użytkowników Zarejestrowanych  
(https://krz-info-prod.apps.ocp.prod.ms.gov.pl/krz-help/KRZ_PUZ_Podrecznik_uzytkownika.pdf)  

• Podręcznik użytkownika Portal Użytkowników Branżowych  
(https://krz-info-prod.apps.ocp.prod.ms.gov.pl/krz-help/KRZ_PB_Podrecznik_uzytkownika.pdf)  

2. Kroki postępowania 

2.1. Wniosek o zarejestrowanie dnia układowego 

Aby utworzyć wniosek o zarejestrowanie dnia układowego wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom aplikację PORTAL UŻYTKOWNIKÓW BRANŻOWYCH  KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz Załóż akta dla PZU. 

 
Rysunek 1 - Załóż akta dla PZU 

3. W wyświetlonym oknie Rejestracja Dnia Układowego wybierz przycisk Rejestruj. 
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Rysunek 2 - Rejestruj Dzień Układowy 

4. Wypełnij danymi wniosek Zgłoszenie ustalenia dnia układowego w PZU. 

 
Rysunek 3 - Zgłoszenie ustalenia dnia układowego w PZU 

 

Oznaczenie podmiotów postępowania zostaje uzupełnione automatycznie, 
jednakże pamiętaj aby sprawdzić czy został uzupełniony Identyfikator konta. 
Identyfikator konta jest niezbędny! Jego brak będzie skutkować 
nie  pojawieniem się postępowania na liście „Moje postępowania”. 

5. W celu zapisania wniosku naciśnij przycisk Zapisz umieszczony w panelu Obsługa wniosku. 

6. Zapisany wniosek zostanie umieszczony w SKRZYNCE PRZESYŁEK w kategorii W OPRACOWANIU. 

7. W celu podpisania i wysłania wniosku wybierz z bocznego menu opcję Skrzynka przesyłek. 
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8. Wybierz wniosek z listy dokumentów W opracowaniu, a następnie złóż podpis kwalifikowany 
i wyślij dokument w celu utworzenia postępowania. 

 

Czynności te zostały opisane w rozdziale 9.1 – Wysłanie wniosku lub pisma 
oraz 10 – Obsługa podpisu. 

2.2. Zarządzenie o otwarciu postępowania o zawarcie układu 

W celu wydania zarządzenia o otwarciu postępowania o zawarcie układu wykonaj następujące 
czynności: 

1. Uruchom aplikację PORTAL UŻYTKOWNIKÓW BRANŻOWYCH  KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz Lista postępowań. 

3. W wyświetlonym oknie Moje postępowania wybierz przycisk Uaktualnij dane, w celu 
odświeżenia listy postępowań.  

4. Wybierz postępowanie biurowe (sygnatura: <kod_sadu>/PB/<nr_kolejny/<rok>) w 
kontekście, którego chcesz utworzyć dokument. 

5. Wybierz opcję Dokumenty robocze z menu kontekstowego lub z menu bocznego Informacje 
po postępowaniu - > Dokumenty robocze. 

 
Rysunek 4 - Informacje o postępowaniu -> Dokumenty robocze 

6. W panelu Opcje wybierz szablon dokumentu 17000ZD – Zarządzenie o otwarciu 
postępowania o zawarcie układu i naciśnij przycisk Utwórz dokument. 
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Rysunek 5 - Zarządzenie o otwarciu postępowania o zawarcie układu – Utworzenie dokumentu 

7. Dokonaj edycji zarządzenia poprzez przycisk Podgląd/Edycja, jeśli wygenerowana treść 
wymaga korekty. Dodana sentencja wymaga zapisania poprzez wybranie przycisku 
Zmień dokument. 

 
Rysunek 6 - Zmieniona treść dokumentu 

 

Podana treść zostanie zastąpiona proponowaną treścią przez System, 
jednakże zostanie ujawniona dopiero po wykonaniu kroku 8. 

8. Zakończ edycję dokumentu i podpisz podpisem kwalifikowanym zarządzenie naciskając 
przycisk Zakończ edycję i podpisz. 
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Rysunek 7 - Zakończ edycję i podpisz 

 

Czynność ta została opisana w rozdziale 10.1.1 – Obsługa podpisu. 

9. Po podpisaniu dokumentu zostanie aktywowany przycisk Wykonaj. Wybierz przycisk w celu 
wykonania zarządzenia, wykonany dokument zostanie przeniesiony do Akt postępowania. 

 
Rysunek 8 - Wykonanie zarządzenia 

2.3. Zarządzenie o obwieszczeniu o ustaleniu dnia układowego 

Wydanie zarządzenia o obwieszczeniu o ustaleniu dnia układowego wymaga wykonania czynności 
opisanych poniżej: 

1. Uruchom aplikację PORTAL UŻYTKOWNIKÓW BRANŻOWYCH  KRZ. 

2. Z bocznego menu wybierz Lista postępowań. 
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3. W wyświetlonym oknie Moje postępowania wybierz przycisk Uaktualnij dane, w celu 
odświeżenia listy postępowań.  

4. Wybierz z listy postępowanie GRz-nu (sygnatura: <kod_sadu>/GRz-
nu/<nr_kolejny/<rok>) w kontekście, którego chcesz utworzyć dokument. 

5. Wybierz opcję Dokumenty robocze z menu kontekstowego lub z menu bocznego Informacje 
po postępowaniu - > Dokumenty robocze. 

 
Rysunek 9 - Informacje o postępowaniu -> Dokumenty robocze 

6. W panelu Opcje wybierz szablon dokumentu 17005ZA – Zarządzenie o obwieszczeniu 
o ustaleniu dnia układowego i naciśnij przycisk Utwórz dokument. 

 
Rysunek 10 – Zarządzenie o obwieszczeniu o ustaleniu dnia układowego 

a. Jeśli chcesz dokonać odmowy dokonania obwieszczenia, wybierz szablon dokumentu 
17006ZA – Zarządzenie o odmowie dokonania obwieszczenia 
o ustaleniu dnia układowego. 
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Rysunek 11 - Zarządzenie o odmowie dokonania obwieszczenia o ustaleniu dnia układowego 

7. Dokonaj edycji zarządzenia poprzez przycisk Podgląd/Edycja, jeśli wygenerowana treść 
wymaga korekty. Dodana sentencja wymaga zapisania poprzez wybranie przycisku 
Zmień dokument. 

 

Podana treść zostanie zastąpiona proponowaną treścią przez System, 
jednakże zostanie ujawniona dopiero po wykonaniu kroku 8. 

8. Opracuj zarządzenie o obwieszczeniu, zarządzenie wykonawcze oraz projekt treści 
obwieszczenia, a następnie wybierz Zakończ wszystkie dokumenty powiązane. 

 
Rysunek 12 - Zakończ wszystkie dokumenty powiązane 

9. Zarządzenie o obwieszczeniu oraz zarządzenie wykonawcze wymaga podpisu 
kwalifikowanego, w tym celu z panelu Opcje dokumentu wybierz przycisk Podpisz. 
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Czynność ta została opisana w rozdziale 10.1.1 – Obsługa podpisu. 

10. Po podpisaniu dokumentów przejdź do jego wykonania, w tym celu wybierz przycisk Wykonaj. 

11. Przejdź do Akt postępowania i zapoznaj się z treścią obwieszczenia o ustaleniu dnia 
układowego. 

12. Dodatkowo możesz wyszukać obwieszczenie w PORTALU PUBLICZNYM: 

a. Tablica obwieszczeń -> Wszystko -> Kategoria Postępowanie 
restrukturyzacyjne -> Dzień układowy. 

b. Tablica obwieszczeń -> Sygnatura -> Wpisz Sygnaturę postępowania -> 
Wyszukaj. 


